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KVM 

(от англ. Kernel-based Virtual Machine) - компонент 
операционной системы Linux, обеспечивающий соб-
ственную поддержку виртуальных машин под управ-
лением ОС Linux 

LDAP 
(от англ. Lightweight Directory Access Protocol) — 
протокол прикладного уровня для доступа к службе 
каталогов X.500 

MAC 
(от англ. Macintosh) — линейка персональных ком-
пьютеров, спроектированных, разработанных, произ-
водимых и продаваемых фирмой «Apple Computer» 

MB 
(от англ. Mbyte) — единицы измерения количества 
информации 

MS 

(от англ Microsoft) - американская публичная транс-
национальная корпорация, один из крупнейших в 
мире разработчиков в сфере проприетарного про-
граммного обеспечения для различного рода вычис-
лительной техники - персональных компьютеров, иг-
ровых приставок, КПК, мобильных телефонов и про-
чего 

OS 

(от англ. Operating system) — это специальный набор 
программ, благодаря которому все системы компью-
тера взаимодействуют как между собой, так и с 
пользователем) 

PC 

(от англ. personal computer) — однопользовательская 
(предназначенная для использования одним пользо-
вателем) ЭВМ, имеющая эксплуатационные характе-
ристики бытового прибора и универсальные функци-
ональные возможности. ПК может быть как стацио-
нарным (чаще всего настольным), так и портатив-
ным (ноутбук, планшет) 

RAID 

(от англ. Redundant Array of Independent Disks) — это 
технология объединения двух и более накопителей в 
единый логический элемент с целью повышения 
производительности и (или) отказоустойчивости от-
дельно взятого элемента массива 

RAM 
(от англ. random access memory) — это часть си-
стемы компьютерной памяти, в которой во время ра-
боты компьютера хранится выполняемый машинный 
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код (программы), а также входные, выходные и про-
межуточные данные, обрабатываемые процессором 

RFID 

(от англ. Radio Frequency IDentification) — способ 
автоматической идентификации объектов, в котором 
посредством радиосигналов считываются или запи-
сываются данные, хранящиеся в так называемых 
транспондерах или RFID-метках 

ROSA 

Операционная система на базе ядра Linux, которая 
является форком некогда популярного французского 
Linux-дистрибутива MandrivaOS, что в свою оче-
редь, был основан на наработках Red Hat Linux 

SAS 

(от англ. Serial Attached SCSI) — последовательный 
компьютерный интерфейс, разработанный для под-
ключения различных устройств хранения данных, 
например, жестких дисков и ленточных накопите-
лей. SAS разработан для замены параллельного ин-
терфейса SCSI и основывается во многом на терми-
нологии и наборах команд SCSI 

SATA 
(от англ. Serial ATA) — последовательный интер-
фейс обмена данными с накопителями информации 

SE 
(от англ. special edition) — операционная система 
специального назначения 

SMB 

(от англ. Server Message Block) — сетевой протокол 
прикладного уровня для удаленного доступа к фай-
лам, принтерам и другим сетевым ресурсам, а также 
для межпроцессного взаимодействия 

SVGA 

(от англ. Super Video Graphics Array) - общее назва-
ние видеоадаптеров, совместимых с VGA, но имею-
щих расширенные по отношению к нему возможно-
сти — разрешения от 800×600 и количество цветов 
до 16 млн (24 бита на пиксель) [1], а также большие 
объемы видеопамяти от 1Мб и выше 

TCP 
(от англ. Transmission Control Protocol) — один из 
основных протоколов передачи данных интернета 

UPS 

Источник питания, имеющий не менее двух вводов 
от первичных источников тока и один или несколько 
выводов, который обеспечивает переход питания 
нагрузки с одного источника на другой для непре-
рывного питания потребителей в случае отключения 
или ухудшения качества электрической энергии на 
входе от первичного источника 
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USB 
(от англ. Universal Serial Bus) - последовательный 
интерфейс для подключения периферийных 
устройств к вычислительной технике 

VIA 
Тайваньская бесфабричная компания, разработчик 
электронных микросхем 

VR 
Созданный техническими средствами мир, передава-
емый человеку через его ощущения: зрение, слух, 
осязание и другие 

XML 
(от англ. eXtensible Markup Language) - язык раз-
метки подобный HTML 

XP 
Операционная система семейства Windows NT кор-
порации Microsoft 

АО Акционерное общество 

АРМ Автоматизированное рабочее место 

АС Автоматизированная система 

АС Интеграция СВО 
Автоматизированная система комплексного управле-
ния военным образованием  

АСУ Автоматизированная система управления 

БД База данных 

БПК Бесконтактная персональная карта 

ВВК Военно-врачебная комиссия 

ВВУЗ Высшее военное учебное заведение 

ВИН Военный идентификационный номер 

ВКР Выпускная квалификационная работа 

ВО Высшее образование 

ВС Военная специальность 

ВУЗ Высшее учебное заведение 

ВУС Военно-учетная специальность 

ВЧ Воинская часть 

ГАК Главная аттестационная комиссия 

ГИА Государственная итоговая аттестация 

ГОС Государственный экзамен 

ГОСТ Государственный стандарт 
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ГСЭ Гуманитарный и социально-экономический 

ГУК Главное управление кадров 

ДПО Дополнительное профессиональное образование 

ЕАИС 
Единая автоматизированная информационная си-
стема  

ЕГЭ Единый государственный экзамен 

ЕСПД Единая система программной документации 

ИГА Итоговая государственная аттестация 

ИРР Изобретательская и рационализаторская работа 

ИМЭ Итоговый междисциплинарный экзамен 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика 

КБ Командир батальона курсантов 

КППО Карта профессионально-психологического отбора 

КТ 
Квалификационные требования министерства обо-
роны Российской Федерации 

КТП 
Комплексно-тематический план изучения дисци-
плины или потока 

ЛВС Локальная вычислительная сеть 

МВД Министерство внутренних дел 

МО Министерство обороны Российской Федерации 

МТО Материально-техническое обеспечение 

НИО Научно-исследовательская организация 

НК Начальник кафедры 

НПО Научно-производственное объединение 

НПУ Нервно-психическая устойчивость 

НС Нервная система 

НСД Несанкционированный доступ к информации 

НСИ Нормативно-справочная информация 

НТС Научно-технические советы 

НФ Начальник факультета 
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Обучающийся 
Физическое лицо, осваивающее основную професси-
ональную образовательную программу и проходя-
щее обучение в ВУЗе (курсант, слушатель) 

ОВП Общая военная подготовка 

ОГДР 
Обязательная государственная дактилоскопическая 
регистрация военнослужащих 

ОКАТО 
Общероссийский классификатор административно-
территориальных образований 

ОКВЭД 
Общероссийский классификатор видов экономиче-
ской деятельности 

ОКИН 
Общероссийский классификатор информации о 
населении 

ОКПДР 
Общероссийский классификатор профессий рабо-
чих, должностей служащих и тарифных разрядов 

ОКР Опытно-конструкторская работа 

ОКСО 
Общероссийский классификатор специальностей по 
образованию 

ОНТД Отчетная научно-техническая документация 

ОО Образовательная организация 

ООП Основная общеобразовательная программа 

ОПО Общее (общесистемное) программное обеспечение 

ОПОП 
Основная профессиональная образовательная про-
грамма 

ОС Операционная система 

Основное образова-
ние 

Подготовка военных и гражданских специалистов в 
соответствии с требованиями Федеральных государ-
ственных образовательных стандартов 

ОУ Образовательное учреждение 

ПК Персональный компьютер 

ПЛР Патентно-лицензионная работа 

ПО Программное обеспечение 

ППиПК 

Профессиональная переподготовка и повышение 
квалификации военных и гражданских специалистов 
в соответствии с требованиями Федеральных госу-
дарственных образовательных стандартов 

ППС Профессорско-преподавательский состав 
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ПЭК Персональная электронная карта 

РБД Распределенная база данных 

РИД Результат интеллектуальной деятельности 

РП или РПД Рабочая программа учебной дисциплины 

РУП Рабочая учебная программа 

РФ Российская Федерация 

РЦОУ Региональный центр оперативного управления 

САР Системы автоматического регулирования 

СВИ Система визуальной идентификации 

СЗИ Средства защиты информации 

СЛС 
Структурно-логическая схема последовательности 
изучения дисциплин 

СНИЛС Страховой номер индивидуального лицевого счета 

Социально-психоло-
гические характери-
стики 

Совокупность определенных социально-психологи-
ческих явлений, которые характеризуют свойства, 
особенности и качества индивида, различных соци-
альных групп, коллективов и др., обусловленных 
или факторами социальной среды, ее влиянием, или 
факторами психологического характера 

СПО Среднее профессиональное образование 

СПО Образование-
МО 

Специальное программное обеспечение Образова-
ние-МО 

ССГТ Сведения, составляющие государственную тайну 

СУБД Система управления базами данных 

СХД Система хранения данных 

ТМЦ Товарно-материальные ценности 

ТСУ Тактико-специальное учение 

ТТЗ Тактико-техническое задание 

УВО Управление вневедомственной охраны 

УВП Учебно-вспомогательный персонал 

УМБ 
Учебно-материальная база образовательной органи-
зации 
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УМК Учебно-методический комплекс 

УПК Учетно-послужная карточка военнослужащего 

Управление ВО ГУК 
МО РФ 

Управление военного образования Главного управ-
ления кадров Министерства обороны Российской 
Федерации 

ФГОС 
Федеральный государственный образовательный 
стандарт 

ФИО Фамилия имя отчество 

ФПЗИ Фонд поддержки законодательных инициатив 

ЦОВУ Центральные органы военного управления 

ЭУМК 
Электронный учебно-методический комплекс дисци-
плины 
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АННОТАЦИЯ 

Документ представляет собой руководство оператора по эксплуатации 

Специального программного обеспечения управления образовательной деятель-

ностью военной образовательной организации Министерства обороны Россий-

ской Федерации и формирования информационно-образовательной среды воен-

ной образовательной организации Министерства обороны Российской Федера-

ции. В тексте данного документа употребляется сокращенное обозначение: СПО 

«Образование-МО» (Образование-МО). 

Документ содержит описание назначения Образование-МО, принципа его 

работы, характеристик, составных частей, а также указания, необходимые для 

правильной и безопасной эксплуатации. 

Оформление программного документа «Руководство оператора» произве-

дено по требованиям ЕСПД (ГОСТ 19.101-77 1), ГОСТ 19.103-77 12), ГОСТ 19.104-

78* 23), ГОСТ 19.105-78* 34), ГОСТ 19.106-78* 45), ГОСТ 19.505-79* 56), ГОСТ 

19.604-78* 67)). 

  

 
1) ГОСТ 19.101-77 ЕСПД. Виды программ и программных документов 

2) ГОСТ 19.103-77  ЕСПД. Обозначение программ и программных документов 

3) ГОСТ 19.104-78*  ЕСПД. Основные надписи 

4) ГОСТ 19.105-78*  ЕСПД. Общие требования к программным документам 

5) ГОСТ 19.106-78*  ЕСПД. Общие требования к программным документам, выполненным печатным 
способом 

6) ГОСТ 19.505-79*  ЕСПД. Руководство оператора. Требования к содержанию и оформлению 

7) ГОСТ 19.604-78*  ЕСПД. Правила внесения изменений в программные документы, выполненные пе-
чатным способом 
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1. НАЗНАЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ 

1.1. Функциональное назначение программы 

Функциональное назначение специального программного обеспечения 

Образование-МО заключается в автоматизации процессов управления и органи-

зации учебного процесса в высших учебных заведениях. 

Образование-МО обеспечивает автоматизацию выполнения функций и 

процессов в комплексном информационно-образовательном пространстве выс-

ших учебных заведений и реализацию обучения курсанта (слушателя) в течение 

всего срока обучения от приема до выпуска с реализацией балльно-рейтинговой 

системы обучения и компетентную оценку уровня обучения. 

Образование-МО организовано в виде комплекса подсистем (модулей), 

выполняющих функции ввода, хранения и визуализации данных. Кроме того, мо-

дуль составления расписания занятий выполняет алгоритм составления расписа-

ния занятий, а модуль «Отчеты», используя встроенные шаблоны отчетных 

форм, формирует отчеты заданного типа. 

Основные функциональные модули Образование-МО выполнены в виде 

самостоятельных режимов работы. Вход в режимы производится либо нажатием 

кнопок главной панели инструментов программы, либо выбором команд главного 

меню программы. 

Организационная структура пользователей автоматизированной системы 

Образование-МО, обеспечивающих функционирование программного обеспече-

ния, состоит из следующих должностных лиц: 

 начальник ВУЗа; 

 заместитель начальника ВУЗа; 

 заместитель начальника ВУЗа по учебной и научной работе; 

 начальник учебно-методического отдела; 

 сотрудник учебно-методического отдела; 

 начальник отдела организации научной работы и подготовки научно-

педагогических кадров; 
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 сотрудник отдела организации научной работы и подготовки научно-

педагогических кадров; 

 начальник факультета (НФ); 

 командир батальона курсантов (КБ); 

 заместитель НФ – начальник учебной части; 

 начальник (заведующий) кафедры; 

 заместитель начальника кафедры; 

 начальник курса (НК); 

 курсовой офицер; 

 преподаватель; 

 командир взвода; 

 профессорско-преподавательский состав; 

 инженерно-технический состав; 

 обучающиеся (курсанты, слушатели, адъюнкты). 

1.2. Подсистемы и модули 

Функционирование основных модулей Образование-МО обеспечено спе-

циализированными режимами работы программы и группой вспомогательных ре-

жимов: справочниками программы. Вход в режимы справочников производится 

выбором команд главного меню программы. 

Кроме основных модулей, Образование-МО обеспечивает функциониро-

вание дополнительных режимов, предназначенных для настройки интерфейса 

и функционирования программы. 

Функционально Образование-МО организовано в виде комплекса подси-

стем и составляющих их модулей: 

1) Подсистема Администрирование: 

– модуль Общие настройки; 

– модуль Справочники: 

 справочник Учебные года; 

 справочник Учебные периоды; 
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 справочник Список семестров; 

 справочник Года набора; 

 справочник Курсы; 

 справочник Учебный распорядок; 

 справочник Праздничные дни; 

 справочник Направления подготовки (специальности); 

 справочник Военные специальности; 

 справочник Научные специальности; 

 справочник Профили подготовки; 

 справочник Нормы учебной нагрузки по ВВУЗу; 

 справочник Системы рейтинговой оценки; 

 справочник Журнал занятий. Обязанности должностных лиц 

 справочник Дисциплины: 

 справочник Дисциплины; 

 справочник Дисциплины (РПД);  

 справочник Блоки дисциплин; 

 справочник Циклы дисциплин; 

 справочник Группы дисциплин;  

 справочник Модули (циклы); 

 Вопросы для тестирования; 

 Тестовые задания; 

 справочник Виды занятий; 

 справочник Варианты оценок; 

 справочник Причины отмены занятий; 

 справочник Компетенции; 

 справочник Категории компетенций; 

 справочник Типы учебных процессов; 

 справочник Формы промежуточной аттестации; 
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 справочник Практики и научно-исследовательские работы; 

 справочник Типы дисциплин; 

 справочник Паспорта основных образовательных программ; 

 справочник Перечень групп графика-календаря; 

 справочник Виды итоговой государственной аттестации; 

 справочник Виды документов об образовании; 

 справочник Виды научной деятельности; 

 справочник Договора по научной деятельности;  

 справочник Проблематика научных работ; 

 справочник Виды работ индивидуального плана: 

 справочник Виды учебной работы; 

 справочник Виды методической работы; 

 справочник Виды научной работы; 

 справочник Виды воспитательной работы; 

 справочник Виды проф-должн. подготовки; 

 справочник Ученые степени; 

 справочник Ученые звания; 

 справочник Воинские звания; 

 справочник Военно-учетные специальности; 

 справочник Нередактируемые элементы структуры УМБ; 

 справочник Типы объектов УМБ; 

 справочник Типы элементов УМБ; 

 справочник Группы средств; 

 справочник Типы средств; 

 справочник Уровни структурных подразделений; 

 справочник Уровни методических объединений; 

 справочник Уровни научных мероприятий; 

 справочник Уровни мероприятий; 
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 справочник Формы мероприятий; 

 справочник Заказчики (организации); 

 справочник Формы текущего контроля; 

– модуль взаимодействия со сторонними информационными систе-

мами: 

 Личный кабинет пользователя; 

 Взаимодействие с АС Интеграция СВО; 

 Взаимодействие с ВУЗами и филиалами; 

 Взаимодействие с Управлением ВО ГУК МО РФ; 

 Начальная загрузка данных; 

 Импорт кандидатов; 

 Журнал взаимодействия; 

– модуль Локальные настройки; 

– модуль Настройки журнализации; 

– модуль Описание таблиц; 

– модуль Пользовательский словарь; 

– модуль Индекс успеваемости; 

– модуль Безопасность: 

 Роли пользователей; 

 Пользователи/Пароли/Доступы; 

 Журнал входов; 

 Журнал заблокированных учетных записей; 

 Журнал доступа к файлам; 

 Список разрешенных IP; 

 Журнал безопасности; 

 Реестр пользователей; 

– модуль Журнал изменений; 

– модуль Резервное копирование; 
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– модуль Индекс производительности; 

– модуль Проверка; 

 модуль Штат; 

– модуль Шаблоны отчетов; 

– модуль Видеокамеры; 

– модуль Привязка RFID-меток; 

– модуль Информационно-образовательная среда: 

 Ресурсы главной страницы; 

 Новости; 

 Задачи боевой подготовки;  

 Доска почета;  

 Об академии. Историческая справка; 

 Об академии. Информационная статья; 

– модуль Дополнительный функционал: 

 Интернет сайт; 

– модуль Сменить пользователя; 

– модуль Изменить пароль; 

– модуль Подключенные пользователи; 

– модуль Выход. 

2) Подсистема Повседневная деятельность: 

– модуль Структура образовательной организации; 

– модуль Структурные подразделения; 

– модуль Факультеты; 

– модуль Кафедры; 

– модуль Кадры: 

 Постоянный состав; 

 Переменный состав: 

 Переменный состав (все); 
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 Курсанты; 

 Слушатели; 

 Адъюнкты; 

 Докторанты; 

 Приемная комиссия: 

 Планирование приема; 

 Организация приема кандидатов; 

 Кандидаты; 

 Ввод и корректировка оценок; 

 Профессиональный отбор кандидатов; 

 Конкурсный список; 

 Поиск; 

 Учебные карточки; 

 Физическая подготовка: 

 Виды спортивных упражнений; 

 Ведомости физ. подготовки;  

 Книга регистрации выданных документов об образовании; 

 Аттестации преподавателей: 

 Аттестуемые; 

 Группы аттестации; 

– модуль Должности; 

– модуль Высшее образование: 

 Группы ВО; 

 Подгруппы ВО; 

 Расписание ВО; 

– модуль Среднее профессиональное образование: 
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 Группы СПО; 

 Подгруппы СПО; 

 Расписание СПО; 

– модуль Дополнительное профессиональное образования: 

 Группы ДПО; 

 Подгруппы ДПО; 

 Расписание ДПО; 

– модуль План календарь основных мероприятий на месяц: 

 План-календарь основных мероприятий образовательной орга-

низации на месяц; 

 План-календарь основных мероприятий факультета на месяц; 

 План-календарь основных мероприятий кафедры на месяц; 

 План-календарь основных мероприятий структурного подразде-

ления на месяц; 

– модуль Объявления; 

– модуль Лицензии, уставы и др. нормативные документы; 

– модуль Приказы; 

– модуль Новый учебный год. 

3) Подсистема Образовательная деятельность: 

– модуль Основные профессиональные образовательные программы 

(ОПОП); 

– модуль Федеральные государственные образовательные стандарты 

(ФГОС): 

– модуль Учебно-методический отдел: 

 Дополнительные профессиональные программы; 

 Квалификационные требования; 

 Квалификационные требования; 

 Макеты; 
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 Рабочий учебный план; 

 Учебные планы; 

 Учебные календари; 

 Расчет объема учебной нагрузки; 

 Укрупненные группы специальностей для расчета учебной 

нагрузки; 

 Сведения о численности, потоках, группах, подгруппах; 

 Перечень учебных дисциплин кафедры и деление на потоки, 

группы, подгруппы; 

 Расчет часов по дисциплинам обучения на курс обучения; 

 График-календарь учебного процесса на год/семестр; 

 Выписки по преподавателям; 

 Выписки по аудиториям; 

 Выписки по дополнительным ограничениям; 

 Учебная нагрузка, установленная приказом начальника ВУЗа; 

– модуль Учебная работа на кафедре/факультете: 

 Наименования разделов и тем по РПД; 

 Рабочие программы дисциплин (модулей); 

 Тематические планы; 

 Контроль создания РПД и ТП; 

 Комплексный тем.план (КТП) потоков; 

 Комплексный тем.план (КТП) по дисциплинам; 

 Планы проведения занятий; 

 Распределение служебного (рабочего) времени преподаватель-

ского состава; 

 Индивидуальные планы работы преподавателей на год; 

– модуль Расписание учебных занятий на семестр; 

– модуль Расписание промежуточной аттестации; 
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– модуль Составление расписания: 

 Варианты расписания; 

 Недели; 

 Составление расписания; 

 Редактирование расписания на неделю; 

 Редактирование расписания группы на семестр; 

 Личное расписание преподавателя; 

 Импорт расписания группы; 

– модуль Контроль успеваемости (аттестации): 

 Журнал учета учебных занятий; 

 Промежуточная аттестация; 

 Экзамен/Зачетные ведомости; 

 Итоговая аттестация; 

 Результаты самоподготовки; 

 Тестирование; 

 Формирование ведомостей за предыдущие периоды; 

– модуль Учебно-материальная база: 

 Базы объектов УМБ; 

 Объекты учебно-материальной базы; 

 Элементы УМБ/Аудиторный фонд; 

 Материально-технические средства. 

4) Подсистема Методическая деятельность: 

– модуль Электронный учебно-методический комплекс (ЭУМК); 

– модуль План контроля учебных занятий; 

– модуль Журнал контроля занятий кафедр, факультетов; 

– модуль Журнал контроля занятий для руководящего состава ВУЗа; 

– модуль Параметры контроля занятий; 

– модуль Электронный методический кабинет; 
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– модуль План методической деятельности ВУЗа на учебный год; 

– модуль Методические объединения; 

– модуль Дополнительные образовательные ресурсы. 

5) Подсистема Научная деятельность: 

– модуль Научно-исследовательские работы; 

– модуль Научные работы (мероприятия); 

– модуль Диссертационные работы; 

– модуль Журнал планирования, учета и контроля научной работы; 

– модуль Отчеты о научной работе ВВУЗа за год; 

– модуль План ПЛР и ИРР; 

– модуль Тематические планы ПЛР и ИРР; 

– модуль План научной работы ВВУЗа на год и плановый период посл. 

двух лет; 

– модуль Научная документация (ОНТД); 

– модуль Научно-технические советы (НТС); 

– модуль Научные объединения. 

6) Подсистема Отчетность. 

7) Подсистема Справка: 

– модуль Содержание; 

– модуль Новое в версии; 

– модуль О программе. 

Обмен нормативно-справочной информацией (НСИ) и исходными дан-

ными, данными справочников и классификаторов, а также управление базой дан-

ных (БД) производится в контуре обработки информации без грифа «секретно» 

между всеми подсистемами Образование-МО. Передача НСИ и исходных данных 

из контура обработки информации без грифа «секретно» в контур обработки ин-

формации с грифом «секретно» (в подсистемы научной деятельности и общих 

компонентов производится на учтенных защищенных внешних носителях). 
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1.3. Состав функций 

Каждая подсистема отвечает за определенный набор функции: 

1) подсистема повседневной деятельности реализует функции:  

– формирования структуры образовательной организации (в разрезе 

факультетов, кафедр, учебных курсов); 

– автоматизации деятельности приемной комиссии (в части регистра-

ции кандидатов, регистрации результатов вступительных экзаменов и зачисле-

ния кандидатов); 

– формирования курсов и групп, обучающихся (в том числе по факуль-

тетам и кафедрам); 

– организации связей преподавателей и дисциплин на кафедрах (реги-

страции учебных планов); 

– формирования приказов по движению контингента обучающихся (в 

разрезе зачисления, перевода с курса на курс, из группы в группу и отчисления); 

– мониторинга и контроля качества образования (формирование отчет-

ных данных по текущим показателям качества образования); 

– учета индивидуального уровня подготовки курсанта (слушателя, адъ-

юнкта) с поддержкой возможности формирования индивидуальных траекторий 

обучения (в части составления индивидуального расписания занятий); 

– оперативного сбора, обработки и отображения информации об эф-

фективности процесса обучения, в том числе, о посещаемости и активности обу-

чающихся (посредством формирования электронных учебных журналов); 

– мониторинга движения постоянного и переменного состава, форми-

рования аналитической отчетности; 

– подготовки данных по лицензированию и аккредитации ВУЗа; 

2) подсистемы образовательной и методической деятельности реали-

зуют функции: 

– планирования учебной работы высшего образования и среднего про-

фессионального образования; 
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– учета учебно-материальной базы и аудиторного фонда ВУЗа; 

– текущего контроля, промежуточной и итоговой аттестации; 

– расчета учебной нагрузки ППС; 

– составления расписания занятий, консультаций, экзаменов (основное 

и дополнительное расписание, расписание по программам переподготовки, рас-

писание индивидуальных занятий, расписание преподавателей); 

– проведения зачетных и экзаменационных сессий; 

– автоматизированной аутентификации курсант/слушатель/ адъюнкт в 

ходе сессии; 

– обеспечения подготовки кадров высшей категории: научно-педагоги-

ческих и научных кадров; 

– обеспечения управления и организации дополнительного профессио-

нального образования; 

– обеспечения управления и организации процессов по работе с граж-

данами других государств; 

– управления методической работой; 

– учета и анализа отзывов из войск; 

– автоматизированного контроля посещаемости; 

– планирования воспитательной работы; 

3) подсистема администрирования реализует функции: 

– получения сообщений о нарушениях политик прав доступа; 

– контроля целостности, включения и выключения элементов про-

граммного обеспечения; 

– регистрации входов и выходов пользователей; 

– назначения политик и прав, архивирования; 

– журналирования и администрирования; 

– формирования ЭУМК по дисциплинам; 

– хранения электронных образовательных ресурсов; 
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– возможность внесения и сохранения ссылок на информационные ре-

сурсы; 

– поддержка переадресации к информационным ресурсам; 

– транспортировки данных; 

– взаимодействия с единой интеграционной шиной; 

– обмена данными между структурными подразделениями ВУЗа, фи-

лиалами, другими ВУЗами, органами управления в процессе осуществления 

учебной, методической и научной деятельности; 

– информационного взаимодействия с существующими ведомствен-

ными информационными системами; 

– ведения автоматизированного учета персонала системы; 

– обработки статистических запросов и формирование отчетов. 

1.3.1. Функция ввода данных 

Автоматизация функции ввода данных реализована за счет: 

 применения диалоговых окон, поля которых заполняются с использо-

ванием справочников программного обеспечения; 

 автоматизированной загрузки данных, представленных в виде таблиц 

(формата XML). 

При этом обеспечена загрузка данных в форматах: числовом, текстовом, 

строковом, денежном, календарных дат. 

Скорость ввода данных составляет не более 0,01 секунды на знак. 

Результаты работы функции ввода использованы во всех функциональных 

режимах работы Образование-МО. 

1.3.2. Функция «Регистрация в журнале посещаемости» 

Автоматизация функции реализована следующим образом: в случае 

успешного прохождения процедуры авторизации пользователя, Образование-МО 

регистрирует вход пользователя в журнале посещаемости. В данном журнале для 
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каждого пользователя Системы фиксируется общее количество посещений Си-

стемы, количество посещений за последний день, а также дата и время последнего 

входа в Систему. 

1.3.3. Функция «Формирование отчета по показателям обучения» 

Автоматизация функции реализована следующим образом: по нажатию 

пользователем кнопки, соответствующей требуемому шаблону отчета, Образова-

ние-МО автоматически формирует отчет в соответствии с выбранным шаблоном. 

1.3.4. Функция «Редактирование журнала учебных занятий» 

Автоматизация функции реализована следующим образом: пользователь, 

чья роль допускает возможность редактирования учебного журнала, в окне отоб-

ражения журнала может отредактировать информацию об оценках, теме занятий 

и др. Результаты редактирования автоматически учитываются в программе при 

формировании отчетов, отображении электронной зачетной книжки и др. 

1.3.5. Функция «Отображение списка информации» 

Данная функция осуществляется пользователем Образование-МО в полу-

автоматическом режиме. При выборе пользователем соответствующего типа ин-

формации в информационном меню, Образование-МО отображает список имею-

щейся информации данного типа (например, список личных дел обучающихся, 

абитуриентов или сотрудников ВУЗа).  

В списке отображается краткое описание информации и ссылка на саму 

информацию (например, на личное дело). 

1.3.6. Функция «Выгрузка информации в файл» 

Данная функция осуществляется пользователем Образование-МО в полу-

автоматическом режиме. При запуске пользователем соответствующей проце-

дуры Образование-МО выгружает файл с заданной информацией на рабочую 

станцию пользователя. 
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1.3.7. Функция «Отображение сведений о системе» 

Данная функция осуществляется пользователем Образование-МО в полу-

автоматическом режиме. При переходе пользователя на страницу сведений о про-

грамме Образование-МО отображает пользователю данные сведения. 
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2. УСЛОВИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРОГРАММЫ 

2.1. Минимальный состав аппаратных средств 

Для обеспечения бесперебойной работы информационной системы ис-

пользуются технические средства: 

1) сервер БД СПО «Образование-МО» с техническими характеристи-

ками не менее чем: 

– аппаратная платформа – процессор с архитектурой х86-64; 

– исполнение: высота не более 1U; 

– процессор: не менее чем E3-1220v5/ 

– серверная платформа: не менее чем 6thGenCorei3; 

– модуль памяти серверный: не менее чем 2*DDR4ECC 4096; 

– RAID-контроллер встроенный: не менее чем on board RAID 0/1/5/10; 

– жесткий диск: не менее чем 2*2.0Tb SATA 6Gb/s,  

– 256 MB Cache, 7200 RPM; 

– 2xGE; 

– 1xPCIEx8, 1xM.2 connector;  

– 1noRx350W; 

2) система хранения данных (СХД) для хранения образовательного (в 

том числе – мультимедийного) контента (см. таблицу 1); 

3) источник бесперебойного питания серверного оборудования (см. таб-

лицу 2); 

4) АРМ пользователя СПО «Образование-МО» с характеристиками не 

менее чем:  

– аппаратная платформа – процессор с архитектурой х86-64 (AMD, 

Intel); 

– процессор с тактовой частотой не менее 1 ГГц; 

– оперативная память – от 2 Гб; 

– объем свободного дискового пространства – от 50 Гб; 

– устройство чтения DVD дисков; 
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– сетевая карта 100/1000 мегабит; 

– стандартный монитор SVGA 17” с разрешением экрана не менее 

1024:768 (рекомендуемое разрешение 1920:1080); 

5) сетевое оборудование, обеспечивающее взаимодействие серверного 

оборудования с АРМами, видеокамерами и информационными терминалами (см. 

таблицу 3); 

6) информационный терминал самообслуживания с характеристиками 

не менее чем: 

– IBM PC-совместимый компьютер: VIA/Gigabyte MB; RAM – 256/512 

Mb DDR; Процессор VIA C3 1 GHz/IntelPentium IV 2.4 GHz; Сетевая карта 

100Mb; HDD 40 GB; UPS 500Va; 

– сенсорный монитор: жидкокристаллический вандалостойкий сенсор-

ный монитор не менее 19 дюймов. 

Таблица 1 – Система хранения данных (СХД) для хранения образовательного (в 

том числе – мультимедийного) контента 

Название 
компонента 

Минимальные технические характеристики 

Корпус 

 корпус – Rack не более 3U (для монтажа в шкаф глубиной 
не менее 800мм); 

 наличие на передней панели корпуса кнопок – Питание 
ВКЛ/ВЫКЛ и Сброса системы; 

 наличие на передней панели корпуса светодиодов – инди-
катор питания, индикатор активности жесткого диска, 2 шт. 
сетевой активности светодиоды, системы перегрев, отказ пи-
тания LED; 

 наличие на передней панели корпуса портов – не менее 2 
шт. USB и DB9 COM-Порт; 
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Название 
компонента 

Минимальные технические характеристики 

Процессор 

 не менее 2.4 ГГц/8192 Мб/2.5GT/s (поддерживает до 32 
Гб оперативной памяти); 

 тип оперативной памяти – DIMM ECC 1333 МГц; 

 объем оперативной памяти – не менее 4 Гб (максимально 
до 16 Гб); 

 дисковый интерфейс – SAS 6G (аппарат RAID 
0,1,5,6,10,50,60); 

 интерфейс расширения массива – SAS 6G; 

 наличие возможности использования дисковых накопи-
телей SAS/SATA; 

 минимальная емкость используемого диска SATA – не 
менее 2Тб; 

 минимальное количество устанавливаемых в систему 
дисков – не менее 4 шт., должна поддерживаться горячая за-
мена дисков; 

 возможность расширения массива до 224 дисков при по-
мощи дополнительных дисковых полок; 

Сетевые адап-

теры 

 Количество – не менее 2 шт. 10/100/1000 Мбит/с; 

 встроенная графическая подсистема; 

 наличие – не менее 2-х разъемов USB и 1шт. COM порта; 

 поддержка KVM-over-IP при установке приобретаемой от-
дельно платы; 

 сетевые файловые протоколы – SMB/CIFS/Samba, FTP, 
sFTP, Apple Talk; 

 поддерживаемые клиенты – Microsoft Windows (все вер-
сии), Linux, Unix, Mac OS 8.0, 9.0 and OS X; 

 блоки питания – (1+1) 1200W с функцией «горячей» за-
мены; 

 возможность снятия «мгновенных снимков» томов 
(Snapshots); 

 интегрированная система резервного копирования (Backup) 
на внешние устройства; 

 интегрированный антивирус; 

 интегрированный iSCSI Initiator / iSCSI Target. 
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Таблица 2 – Источник бесперебойного питания серверного оборудования 

Название 
компонента 

Минимальные технические характеристики 

Источник бес-
перебойного 
питания сер-

верного обору-
дования 

 APC-SUM1500RMXLI2U / Источник бесперебойного пи-
тания / APC Smart-UPS XL Modular 1500VA 230V 
Rackmount/Tower. 

Таблица 3 – Сетевое оборудование, обеспечивающее взаимодействие серверного 

оборудования с АРМами, видеокамерами и информационными терминалами 

Название 
компонента 

Технические характеристики 

Сетевое обо-
рудование 

 Витая пара или оптическая ЛВС, поддерживающая сетевые 
протоколы TCP/IP, реализованная на основе структурирован-
ной кабельной системы, соответствующая стандартам 
Ethernet с пропускной способностью 1000 Мбит/сек. 

2.2. Минимальный состав программных средств 

Программное обеспечение, требуемое для функционирования Образова-

ние-МО, включает: 

1) программное обеспечение сервера: 

– ОС AstraLinux SE Смоленск 1.6 или Windows Server 2008; 

– СУБД Postgres; 

2) программное обеспечение ПК: 

– ОС AstraLinux SE Смоленск 1.6 или ОС AstraLinux SE или 1.6 

MS Windows XP/ Vista / Windows 7/; 

– LibreOffice (используется только для экспорта документов). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

42 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

3. ВЫПОЛНЕНИЕ ПРОГРАММЫ 

Взаимодействие пользователей с Образование-МО осуществляется по-

средством визуального графического интерфейса (GUI). Интерфейс программы 

понятен и удобен, не перегружен графическими элементами и обеспечивает быст-

рое отображение экранных форм. 

Навигационные элементы выполнены в удобной для пользователя форме. 

Средства редактирования информации удовлетворяют принятым соглашениям в 

части использования функциональных клавиш, режимов работы, поиска, исполь-

зования оконной системы. Ввод-вывод данных системы, прием управляющих ко-

манд и отображение результатов их исполнения выполняются в интерактивном 

режиме. Интерфейс Образование-МО соответствует современным эргономиче-

ским требованиям и обеспечивает удобный доступ к основным функциям и опе-

рациям системы. 

Интерфейс рассчитан на преимущественное использование манипулятора 

типа «мышь», то есть управление системой осуществляется с помощью набора 

экранных меню, кнопок, значков и т. п. 

Клавиатурный режим ввода используется главным образом при заполне-

нии и/или редактировании текстовых и числовых полей экранных форм. 

Все надписи экранных форм, а также сообщения, выдаваемые пользова-

телю (кроме системных сообщений) выполнены на русском языке. 

Экранные формы выполнены с учетом требований унификации: 

 все экранные формы пользовательского интерфейса выполнены в еди-

ном графическом дизайне, с одинаковым расположением основных элементов 

управления и навигации; 

 для обозначения сходных операций использованы сходные графиче-

ские значки, кнопки и другие управляющие (навигационные) элементы; 

 термины, используемые для обозначения типовых операций (добавле-

ние информационной сущности, редактирование поля данных), а также последо-

вательности действий пользователя при их выполнении, унифицированы; 
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 внешнее поведение сходных элементов интерфейса (реакция на наве-

дение указателя «мыши», переключение фокуса, нажатие кнопки) реализованы 

одинаково для однотипных элементов. 

3.1. Загрузка и запуск программы 

Аутентификация пользователей в рамках обеспечения доступа к информа-

ции осуществляется средствами функциональной подсистемы защиты информа-

ции (ФПЗИ) с использованием протокола LDAP. 

Для запуска (вызова) программы следует: 

 дважды щелкнуть («кликнуть») левой кнопкой мыши на ярлыке для 

запуска программы (см. Рисунок 1а); 

 в открывшемся окне входа в программу (см. Рисунок 1б – ввести зна-

чения логина (в поле «Пользователь») и пароля (в поле «Пароль»), выданных 

администратором; 

 нажать кнопку «Вход» для запуска программы, для отказа от запуска 

программы – нажать кнопку «Отмена». 

а)  б)  

Рисунок 1 – Ярлык программы (а) и окно входа в программу (б) 

После установления связи с базой данных и проверки значений логина и 

пароля пользователя откроется главное меню программы (см. Рисунок 2). 
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Рисунок 2 – Главное меню программы 

Подробное описание процедуры приведено в документе  

НИНТ.00001-01 46 01 (Руководство по техническому обслуживанию). 

Важно: при использовании старой версии приложения, Система выдаст 

предупреждение о том, что необходимо обновить версию приложения (Рисунок 

3). 

 

Рисунок 3 – Окно предупреждения о несоответствии версии 

Обновление приложения СПО «Образование-МО». 

Приложение обновляется автоматически при запуске исполняемого файла. 

Чтобы обновить клиентскую часть, необходимо выполнить следующие шаги: 

1. Запустить исполняемый файл установленной версии приложения. 

2. Ввести логин и пароль в окне авторизации. 

3. Нажать кнопку «Вход». Если доступна новая версия, появится сооб-

щение: «Версия приложения X.X.X.XXX не соответствует версии базы данных 

X.X.X.XXX. Произвести обновление?» (Рисунок 4). 
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4. Нажать «Да» для запуска процесса обновления. 

5. Дождаться завершения обновления. 

После успешного обновления автоматически откроется окно авторизации 

с новой версией приложения, указанной в правом верхнем углу (версия 

X.X.X.XXX.) (Рисунок 5). 

 

Рисунок 4 – Уведомление об обновлении версии 

 

Рисунок 5 – Окно авторизации после обновления версии 
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3.2. Заполнение полей в окнах Образование-МО 

Работа с Образование-МО предусматривает заполнение полей, отображае-

мых в окнах программы, требуемой информацией. 

Поля в программе делятся на несколько типов. 

1. Поля, заполняемые вручную (см. Рисунок 6а). Для ввода значения в 

подобные поля следует позиционировать указатель мыши в пределах поля и вве-

сти требуемое значение с клавиатуры. 

а)  

б)       в)  или 

 

Рисунок 6 – Типы полей, используемые в Образование-МО 

2. Поля, заполняемые списочными значениями (см. Рисунок 6б), снаб-

жены кнопками со стрелками, расположенными у правого края поля. Для ввода 

значения следует нажать кнопку со стрелкой, выделить в открывшемся списке 

требуемое значение и щелкнуть левой кнопкой мыши; выбранное значение будет 

подставлено в поле. Следует иметь в виду, что многие из используемых для этого 

списков являются пополняемыми. Это означает, что при отсутствии в таком 

списке требуемой записи (например, при наступлении нового набора в справоч-

нике «Год набора») ее необходимо ввести вручную. При сохранении записи оно 

будет добавлено в список, и при следующем обращении к списку может быть вы-

брано наравне с другими. 

3. Поля с прокруткой значений. Например, поля задания времени 

(см. Рисунок 6в). При заполнении таких полей может быть использован механизм 

прокрутки значений: нажатием кнопок со стрелками «↑» и «↓» у правого края поля 

задается требуемое значение (нажатие стрелки «↑» – увеличивает значение, 

стрелки «↓» – уменьшает). 
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Поля могут заполняться вручную – для этого следует выделить в маске 

значений (например, ЧЧ: ММ) требуемую позицию и вручную задать требуемое 

значение. 

4. Поля задания дат (см. Рисунок 7а) заполняются либо вручную, либо 

с использованием системного календаря. Для вызова календаря следует нажать 

на кнопку со стрелкой, расположенную у правого края поля. В открывшемся 

поле календаря (см. Рисунок 7а) следует щелкнуть левой кнопкой мыши по тре-

буемой дате; календарь закроется, а требуемая дата отобразится в заполняемом 

поле. 

а)  б)  

в)  

Рисунок 7 – Окно системного календаря (а) и сочетания системных  

календарей и часов (б) 

Далее выполняются нижеперечисленные действия: 

 для выбора текущей даты следует нажать кнопку «Сегодня»; 

 для очистки значения в заполняемом поле (при неверном выборе даты 

следует нажать кнопку «Очистить»); 

 для выбора требуемого года следует воспользоваться кнопками-стрел-

ками справа или слева от обозначения года (в верхней части поля календаря). 
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Нажатие стрелки «→» прибавляет год к отображаемому значению, стрелки «←» 

вычитает; 

 для выбора требуемого месяца следует воспользоваться кнопками-

стрелками справа или слева от обозначения месяца (в верхней части поля кален-

даря). Нажатие стрелки «→» прибавляет месяц к отображаемому значению, 

стрелки «←» – вычитает; 

 при заполнении полей, в которых отображается сочетание даты и вре-

мени, могут использоваться сочетания системного календаря 

(см. выше) и системных часов (см. Рисунок 7б). При указании времени использу-

ется механизм прокрутки значений: кнопки со стрелками «↑» и «↓» у правого края 

поля, в котором отображается время; следует выделить в маске (ЧЧ: ММ) требуе-

мую позицию и нажатием этих кнопок задать требуемое значение (нажатие 

стрелки «↑» – увеличивает значение, стрелки «↓» – уменьшает). Стрелочные часы, 

отображаемые над полем ввода, показывают заданное время; 

 для выбора времени в поле (Рисунок 7в) используются кнопки с отоб-

ражением часов, располагающиеся в верхнем блоке формы («00» – «23»), и 

кнопки с отображением минут, располагающиеся в центральном блоке формы 

(«:00» – «:55»). После выбора часа и минут соответствующее время будет отобра-

жено в поле отображения времени. 

5. Поля-переключатели используются при необходимости выбора одного 

или нескольких требуемых вариантов из числа предложенных. 

Если пользователю предлагается выбор нескольких доступных вариантов 

работы из числа предложенных, то в интерфейсе программы отображаются пере-

ключатели с квадратным полем. Щелчок левой кнопкой мыши на таком поле уста-

навливает флажок (галочку в поле) переключателя; повторный щелчок – снимает 

флажок. Если флажок в поле переключателя установлен, то производится выбор, 

заданный в наименовании переключателя. Если флажок снят – выбор не произво-

дится. Для указания общеакадемической кафедры используется описанный вид 

переключателя для указания (Рисунок 8а). 
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Если пользователю предлагается выбор одного варианта работы из не-

скольких предложенных, то в интерфейсе программы отображаются переключа-

тели с круглым полем. Щелчок левой кнопкой мыши на таком поле устанавливает 

флажок (точку в поле) переключателя. При этом флажок может быть установлен 

только в одной из числа предложенных позиций. Установка флажка в определен-

ной позиции автоматически снимает его в остальных позициях. Если флажок в 

поле переключателя установлен, то производится выбор, заданный в наименова-

нии переключателя. Если флажок снят – выбор не производится. Так, в группе 

полей выбора периода отчета отображен переключатель выбора за весь учебный 

год (Рисунок 8б). Выбор сделан (флажок установлен) в позиции «Весь учебный 

год» и указаны за два каких года. Флажок на семестре снят и соответственно дан-

ные по семестру не выводятся, а выводятся данные за 2017-2018 и за 2018-2019 

учебные года. 

а)  

б)  

Рисунок 8 – Поля – переключатели 

Новый вид поля – выбор из списка. Например, выбор одной учебной 

группы, по которой будет составляться отчет; значение «все» в данном поле вы-

бора означает, что в расчет и анализ попадут данные по всем значениям указан-

ного поля, как в примере по всем факультетам и всем кафедрам (Рисунок 9а). 

также существует возможность выбора списка сотрудников, путем выставления 

напротив их имени флажка, ответственных за новое создаваемое мероприятие в 

плане-календаре основных мероприятий подразделения (Рисунок 9б). 
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а)  

б)  

Рисунок 9 – Поля – выбор из списка, где (а) выбор одного значения,  

(б) выбор двух и более значений 

3.3. Типовые операции в режимах работы Образование-МО 

Многие режимы Образование-МО реализованы в виде списков записей 

(например, «Справочники»). Справочники представляют собой списки записей, 

содержание которых определяется наименованием справочника. 

Во всех справочниках реализованы процедуры обновления списков запи-

сей, добавления, изменения и удаления записей. 

Кроме того, в ряде случаев Образование-МО запрашивает подтверждение 

сохранения произведенных изменений. 

В определенных ситуациях редактирование записи блокируется. 

3.3.1. Добавление записи 

Для добавления записи в список (например, в справочник) следует: 

1. Нажать кнопку «Добавить». 

2. В полях, открывшегося окна добавления, указать требуемую инфор-

мацию (окна добавления и редактирования записи одинаковы). 
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3. Для сохранения произведенных изменений следует нажать кнопку 

«Сохранить». 

4. Окно закроется, а изменения будут сохранены в программе. 

5. Для отказа от завершения операции следует нажать кнопку «От-

мена». 

3.3.2. Редактирование записи 

Для редактирования существующей записи следует: 

1. Выделить в списке требуемую запись и нажать кнопку «Изменить». 

2. В открывшемся окне редактирования следует отредактировать требу-

емую информацию (окна добавления и редактирования записи одинаковы). 

3. Для сохранения произведенных изменений следует нажать кнопку 

«Сохранить». 

4. Окно закроется, а изменения будут сохранены в программе. 

5. Для отказа от завершения операции следует нажать кнопку «Отмена». 

3.3.3. Удаление записи 

Для удаления существующей записи следует: 

1. Выделить в списке требуемую запись. 

2. Нажать кнопку «Удалить». 

3. Откроется окно запроса подтверждения операции с вопросом «Вы 

уверены, что хотите удалить запись?». 

4. В этом окне нужно нажать кнопку «Да» для завершения операции или 

кнопку «Нет» для отказа от завершения операции. 

5. Для выхода из окна следует нажать кнопку «Закрыть». 

6. Если на удаляемую запись имеются ссылки в других разделах Обра-

зование-МО (например, предпринимается попытка удалить из расписания заня-

тие, уже включенное в тематический план, или в журнале учебных занятий про-

ставлена оценка, относящаяся к этому занятию), то открывается сообщение 

«Нельзя удалить данный объект». 
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7. Если на выбранную запись нет ссылок в других разделах программы, 

то она будет удалена. 

3.3.4. Обновление записей 

В ряде режимов Образование-МО обращается за информацией к базе дан-

ных с целью обновления имеющейся информации. В этом случае в окне режима 

отображается кнопка «Обновить». Ее нажатие влечет запуск процедуры обраще-

ния к базе данных. Если процедура занимает время, превышающее несколько се-

кунд, то на экране отображается окно «Загрузка…» (см. Рисунок 10) – монитор 

выполнения процедуры. Пока это окно активно, другие действия с программой 

недоступны. 

 

Рисунок 10 – Окно «Загрузка» 

3.3.5. Подтверждение сохранения данных 

В ряде режимов при выходе из окна редактирования без сохранения изме-

нений открывается окно запроса подтверждения операции (см. Рисунок 11). 

Для сохранения произведенных изменений следует нажать кнопку «Да»; 

для отказа от сохранения произведенных изменений следует нажать кнопку 

«Нет»; для отказа от выхода из окна редактирования следует нажать кнопку «От-

мена». 

 

Рисунок 11 – Окно «Подтверждение» 
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3.3.6. Блокировки записей 

Объекты СПО, редактируемые одним из пользователей, становятся недо-

ступны для редактирования другими пользователями (заблокированы для них). 

Блокировка автоматически устанавливается и снимается после того, как пользо-

ватель, который блокирует объект, выходит из режима редактирования объекта. 

При попытке редактирования блокированного объекта открывается окно инфор-

мационного сообщения (см. Рисунок 12). 

 

Рисунок 12 – Окно «Внимание» 

Для закрытия и минимизации формы отображения используются стандарт-

ные элементы управления  и кнопка . 

3.4. Завершение работы программы 

Завершить работу программы можно двумя способами: 

1. Нажать на крестик в правом верхнем углу окна программы 

(см. Рисунок 13). 

2. Выбрать пункт меню «Настройки (Администрирование)→ Выход». 

 

Рисунок 13 – Окно «Выход» при завершении работы с программой 
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4. ОПИСАНИЕ ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКОГО ИНТЕРФЕЙСА СПЕЦИАЛЬ-

НОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗО-

ВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ ВОЕННОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ОРГАНИЗАЦИИ 

4.1. Повседневная деятельность 

4.1.1. Модуль Структура образовательной организации 

Для входа в режим необходимо в горизонтальном навигационном меню 

программы выбрать пункт «Повседневная деятельность» и далее (используя 

стрелку для перехода) → «Структура образовательной организации». В по-

явившемся окне раскрыть все вложенности, расположенные в древовидной струк-

туре путем нажатия кнопки + (см. Рисунок 14). 

 

Рисунок 14 – Вход в подсистему «Повседневная деятельность» 

Формирование структуры образовательной организации осуществляется 

после импорта табличных форм сведений о структуре ВВУЗа и производится по 

коду подразделения и коду подчиненности и по полям, заполняемым в карточках 

записи подразделения (см. Рисунок 15). 
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Рисунок 15 – Окно «Структура образовательной организации» 

В случае если необходимо произвести перемещение строки выше или ниже 

по структуре используются элементы управления . 

Для изменения содержимого записи используется кнопка , при ее 

нажатии возникает окно редактирования (см. пример Рисунок 16). Количество и 

состав вкладок окна редактирования зависит от типа записи. 

 

Рисунок 16 – Окно редактирования кафедры 

В подразделении код должности 010 в структуру выводится как руководи-

тель (см. Рисунок 17). 
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Рисунок 17 – Код должности 

В случае если после первичного формирования структуры в названия фа-

культетов, кафедр вносились изменения, то существует автоматический режим 

формирования новой структуры ВУЗа, путем нажатия на следующие элементы 

управления –  . Обязательно необходимо установить фла-

жок «Очистить существующую», иначе изменения не вступят в силу. 

Элемент управления  предназначен для формирования печатной 

формы, представленной на рисунке ниже (см. Рисунок 18). Чем больше раскрыта 

структура, тем более подробно представлена информация в печатной форме. 
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Рисунок 18 – Предварительный просмотр печатной формы структуры 

образовательной организации 

В связи с тем, что структура образовательной организации может изме-

няться, в форме отображения предусмотрен фильтр по периоду 

. 

Создание структуры образовательной организации происходит в не-

сколько этапов: 

 работа с модулем «Структурные подразделения»; 

 работа с модулем «Факультеты» (батальоны); 

 работа с модулем «Кафедры». 

4.1.2. Модуль Структурные подразделения 

Формирование списка подразделений образовательной организации про-

изводится через модуль «Структурные подразделения», для этого необходимо 

нажать пункт меню «Повседневная деятельность→ Структурные подразделе-

ния» (см. Рисунок 19). 
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Рисунок 19 – Окно «Структурные подразделения» 

Окно «Структурные подразделения» содержит элементы управления в 

виде кнопок, которые расположены в нижней части окна (см. Рисунок 20). 

 

Рисунок 20 – Элементы управления 

Для добавления нового структурного подразделения используется кнопка 

. При ее нажатии отображается окно создания новой записи, состоящее 

из 3-х вкладок: 

1. Главная (см. Рисунок 21) – на данной вкладке заполняются основные 

данные о структурном подразделении. Основные поля, которые нужно заполнить: 

 краткое название подразделения; 

 название; 

 статус (по умолчанию он уже заполнен значением «Действующий»); 

 уровень структурного подразделения, список уровней формируется в 

разделе справочники; 

 код подразделения, код для построения структуры образовательной 

организации; 
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 код подчиненности, код подразделения (в структуре), которому под-

чинено создаваемое подразделение; 

 вышестоящее подразделение, заполняется автоматически, при вводе 

кода подчиненности; 

 руководитель, заполняется автоматически, при вводе в штате подраз-

деления должности с кодом 010 (код руководителя подразделения); 

 количество по штату в/с и г/п; 

 количество по списку в/с и г/п; 

 сокращение; 

 размещение на объекте УМБ; 

 название для отчетов (в родительном падеже). 

2. Подчиненные подразделения – на данной вкладке отображается пе-

речень подразделений, подчиненных данному подразделению. Данный перечень 

формируется автоматически после указания создаваемого подразделения в каче-

стве родительского уровня для другого подразделения. 

3. Переподготовка и ПК – на данной вкладке заполняются основные 

данные о плане по переподготовке и повышению квалификации постоянного со-

става. Вкладка становится активной после сохранения нового структурного под-

разделения при нажатии на кнопку «Изменить». 

 

Рисунок 21 – Добавление новой записи 
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После того как вся информация заполнена оператор должен сохранить за-

пись. 

Кнопка   окна «Подчиненные подразделения» используется 

для редактирования ранее добавленной записи. При ее нажатии отображается 

окно изменения карточки записи и доступны вкладки «Штат», «Файлы» и «Мате-

риально-технические средства» (см. Рисунок 22). 

 

Рисунок 22 – Окно изменения карточки записи 

Если нажать кнопку «Очистить код подчиненности » и нажать «Сохра-

нить», то после сохранения, код подчиненности очистится, а в поле «Вышестоя-

щее подразделение», подставится самое главное подразделение из режима 

«Структура образовательной организации». 

Важно: при наполнении окна информацией, система проверяет на уникаль-

ность заполнения поля «Код подразделения» в режимах: Структурные подраз-

деления, Кафедры, Факультеты. При заполнении значением уже существую-

щего кода подразделения, система предупредит об этом (Рисунок 23). 

 

Рисунок 23 – Окно с информацией 
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Вкладка «Штат» – содержит список должностей, имеющихся в подразде-

лении и список сотрудников подразделения. Описание работы с ней аналогично 

описанию, приведенному ниже в модуле факультета. Выбор должностей проис-

ходит из уже подготовленного списка из раздела «Должности». 

При необходимости в этой вкладке имеется возможность внести изменение 

должности, для чего выбрать желаемую должность и нажать кнопку «Изменить» 

(Рисунок 24). 

 

Рисунок 24 – Изменение. Штат 

Для изменения ставки минимальное значение 0, максимальное значение 1. 

Ввод значений ограничен двумя знаками после запятой. Если ввести значения, не 

входящие в указанный диапазон и затем нажать кнопку «Сохранить» выдается со-

общение с текстом «Значение ставки должно быть от 0 до 1,00». 

В окне изменения должности необходимо нажать на кнопку  и внести 

необходимую корректировку в поля вкладок «Основное», «Сотрудники и подраз-

деления» (Рисунок 25). 
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Рисунок 25 – Окно редактирования классификатора должностей 

Изменения, внесенные во вкладку «Штат», сохраняются во вкладке 

«Штат» и в справочнике должностей (Повседневная деятельность –> Должно-

сти). 

Рядом с кнопкой «Добавить» можно увидеть поле, в котором пользователь 

может указать количество однотипных должностей, которые он может добавить в 

закладку «Штат». По умолчанию данное поле заполнено единицей, что означает, 

что будет добавлена одна выбранная должность (см. Рисунок 26). 

 

Рисунок 26 – Добавление списка одинаковых должностей на вкладку «Штат» 
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Для удаления записи необходимо «встать» на нужную запись и нажать на 

клавиатуре клавишу «Delete» или кнопку «Удалить» в окне программы 

(см. Рисунок 27). 

 

Рисунок 27 – Удаление записи 

После нажатия кнопки «Удалить» программа запросит подтверждение на 

удаление записи. Оператор должен будет нажать кнопку: «Да» если он хочет, уда-

лить должность или «Нет» если должность удалять не надо. 

Если на должность, которую хотят удалить, уже назначен человек (назна-

чение человека на должность отражается на вкладке «Состав»), то такую долж-

ность удалить нельзя. При попытке удалить такую должность программа выдаст 

сообщение о невозможности удаления записи (см. Рисунок 28). 

 

Рисунок 28 – Сообщение о невозможности удаления записи 

Важно: доступ к вкладке «Штат» доступен в зависимости от выставлен-

ного доступа в разделе Администрирование → Безопасность → Доступы (до-

ступ только к штату своего подразделения, доступ к штату всех подразделений, 

нет доступа). 

Для заполнения вкладки «Штат» в системе обязательно должны быть: 

 заполненный справочник «Должности» (справочник расположен 

«Повседневная деятельность →Должности»); 

 заполненный модуль «Постоянный состав» (расположен «Повсе-

дневная деятельность →Кадры →Постоянный состав»); 
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 создана запись о приказе, который назначает сотрудника на долж-

ность, которая создается в справочнике «Приказы» (справочник расположен 

«Повседневная деятельность →Приказы»). 

Важно: должность в штате факультета с кодом 010 и сотрудник, назначен-

ный на данную должность, на закладке «Главная» факультете (структурного под-

разделения, кафедры) и в структуре образовательной организации, является руко-

водителем. 

Оператор переходит на вкладку «Штат» и назначает состав факультета. 

Для назначения сотрудника на должность необходимо: 

1. Выбрать должность, на которую назначается сотрудник и нажать 

кнопку «Назначить». 

2. У оператора откроется окно назначения сотрудника на должность 

(см. Рисунок 29). 

 

Рисунок 29 – Окно назначения сотрудника на должность 

3. В этом окне оператор должен указать значения полей: 

 должность – должность, на которую назначается сотрудник; 

 сотрудник – сотрудника, который назначается на должность; 

 дата – дата назначения сотрудника на должность, данная дата может 

отличаться от даты приказа; 

 приказ – приказ, которым сотрудник назначен на должность. 

4. Для сохранения записи необходимо нажать кнопку «Сохранить». 
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5. Кнопка «Отменить назначение» – позволяет провести отмену дей-

ствий по назначению сотрудника на должность, если оператор выполнил ошибоч-

ные действия. 

Для перевода сотрудника на другую должность необходимо: 

1. Выбрать запись о сотруднике и нажать кнопку «Перевести/назна-

чить» (см. Рисунок 30); 

 

Рисунок 30 – Вызов функции перевода сотрудника на другую должность 

2. Оператору откроется окно Перевод сотрудника на другую долж-

ность (см. Рисунок 31). 

 

Рисунок 31 – Окно перевода сотрудника на другую должность 

3. В этом окне оператор должен указать значения полей: 

 должность – должность, на которую назначается сотрудник; 

 сотрудник – выбрать сотрудника, который назначается на должность; 

 дата – дата назначения сотрудника на должность; 

 приказ – приказ, которым сотрудник назначен на должность. 

4. Для сохранения записи необходимо нажать кнопку «Сохранить». 

Для отмены перевода/назначения сотрудника, необходимо во вкладке 

«Штат» выбрать сотрудника и нажать на кнопку «Отменить перевести/назна-

чить». 
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Для увольнения сотрудника необходимо: 

1. Выбрать нужного сотрудника. 

2. Нажать кнопку «Уволить» (см. Рисунок 32). 

 

Рисунок 32 – Вызов функции увольнения сотрудника 

3. Откроется окно, в котором необходимо указать: 

 дату увольнения сотрудника; 

 приказ на основании, которого сотрудник увольняется 

(см. Рисунок 33). 

 

Рисунок 33 – Окно увольнения сотрудника 

4. После заполнения информации запись нужно сохранить. 

Запись об увольнении будет отображаться во вкладке «Общий стаж» По-

стоянного состава (Рисунок 34). 

 

Рисунок 34 – Общий стаж 

Для восстановления сотрудника необходимо: 

1. Выбрать нужного сотрудника. 

2. Нажать кнопку «Восстановить» (Рисунок 35). 
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Рисунок 35 – Восстановление сотрудника 

Нажав на кнопку, можно восстановить уволенного кадра с должности. По-

сле восстановления у сотрудника из числа постоянного состава, во вкладке «Об-

щий стаж» пропадет запись об увольнении. 

Во вкладке «Файлы» можно прикрепить файлы, касающиеся подразделе-

ния. Список файлов определяется сотрудниками подразделения. 

Для заполнения вкладки «Материально-технические средства» (Рисунок 

36) необходимо нажать кнопку «Добавить». 

 

Рисунок 36 – Структурные подразделения. Вкладка «Материально-технические 

средства» 

В открывшемся окне новой записи (Рисунок 37) необходимо заполнить: 

– Инвентарный номер; 

– Серийный номер; 

– Название; 

– Количество; 

– Ед. измерения; 
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– Группа оборудования; 

– Тип; 

– Состояние; 

– Чек-бокс «Исправно»; 

– Износ (выработка) %; 

– Чек-бокс «подлежит списанию»; 

– Изготовитель/издатель; 

– Автор/авторы; 

– Элементы УМБ (Аудиторный фонд); 

– Ответственный; 

– Чек-бокс «Используется в процессе обучения»; 

– Образцы; 

– Дата оприходования; 

– Номер оприходования; 

– Дата выбытия; 

– Номер выбытия; 

– Срок службы дней; 

– Примечание; 

– Файлы. 
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Рисунок 37 – Добавление материально-технического средства 

Все значения по материально-техническим средствам, добавленные за под-

разделения, собираются общим списком в Образовательная деятельность → 

Учебно-материальная база → Материально-технические средства. 

Кнопка  используется, если необходимо удалить ошибочно до-

бавленную запись. При ее нажатии возникает диалоговое окно 

(см. Рисунок 38). 

 

Рисунок 38 – Окно «Подтверждение» 
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При нажатии на кнопку «Да» – удаление выполняется; при нажатии на 

кнопку «Нет» – удаление отменяется, и пользователь возвращается к таблице под-

разделений. 

Кнопка  используется для сокращения времени при добавле-

нии однотипных записей, при ее нажатии возникает диалоговое окно (см. Рисунок 

39). 

 

Рисунок 39 – Окно «Подтверждение» 

При нажатии на кнопку «Да» – копия создается; при нажатии на кнопку 

«Нет» – отмена операции копирования. 

Кнопка  закрывает диалоговое окно, и пользователь возвраща-

ется в главное меню программы. 

4.1.3. Модуль Факультеты 

Факультет – основное учебно-научное и административное структурное 

подразделение военного высшего учебного заведения, осуществляющее подго-

товку курсантов и слушателей по одной или нескольким родственным специаль-

ностям, повышение квалификации специалистов, а также руководство научно-ис-

следовательской деятельностью кафедр, которые он объединяет.  Поэтому фа-

культеты выделены в отдельный модуль «Факультеты», место его нахождения 

пункт меню «Повседневная деятельность → Факультеты».  Откроется окно мо-

дуля «Факультеты» (см. Рисунок 40). 
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Рисунок 40 – Окно модуля «Факультеты» 

В новой базе данных список факультетов ВВУЗа не заполнен, для его 

наполнения оператор должен добавить новые записи в таблицу модуля. После 

того как оператор нажмет кнопку «Добавить», откроется окно карточки создания 

новой записи (см. Рисунок 41). 

 

Рисунок 41 – Окно карточки создания новой записи 

Окно создания новой записи о факультете состоит из 3-х вкладок: 
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1. Главная – на данной вкладке заполняются основные данные о фа-

культете. Основные поля, которые нужно заполнить: 

 код факультета (префикс); 

 полное название факультета; 

 название для отчетов (в родительном падеже); 

 статус (по умолчанию он уже заполнен значением «действующий»); 

 сокращение; 

 начальник факультета, значение выбирается из выпадающего списка; 

 заместитель начальника факультета, значение выбирается из выпада-

ющего списка; 

 код подразделения, код для построения структуры образовательной 

организации; 

 код подчиненности, код подразделения (в структуре), которому под-

чинено создаваемое подразделение; 

 количество по штату в/с и г/п; 

 количество по списку в/с и г/п; 

 вышестоящее подразделение, заполняется автоматически, при вводе 

кода подчиненности; 

 размещение на объекте УМБ. 

При очистке кода подчиненности и нажатии кнопки «Сохранить», код под-

чиненности очистится, а в поле «Вышестоящее подразделение», подставится са-

мое главное подразделение из режима «Структура образовательное организации». 

2. Подчинеенные подразделения – содержит список кафедр и подраз-

делений из состава факультета. Данные на вкладке появляются после того, как 

будет произведена связь-подчинение между данным факультетом и кафедрами 

(подразделениями) через модуль «Структурные подразделения». 

3. Переподготовка и ПК – на данной вкладке заполняются основные 

данные о переподготовке и повышению квалификации постоянного состава. Ос-

новные поля, которые нужно заполнить: 
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 план по переподготовке постоянного состава; 

 план по повышению квалификации постоянного состава. 

Информация о необходимости повышения квалификации отражается по-

сле заполнения вкладки Повышение квалификации в личной карточке сотрудника 

необходимости отслеживания периодичности повышения квалификации. 

В окне создания новой записи о факультете (батальоне) имеется дополни-

тельная вкладка «Штат», которая доступна при нажатии кнопки «Изменить». 

Данная вкладка содержит список должностей, имеющихся на факультете и список 

сотрудников факультета. Изначально вкладка не активна, становится активной 

после сохранения факультета. 

Заполнение вкладки «Штат»: 

Необходимо перейти на вкладку «Штат» (см. Рисунок 42). 

 

Рисунок 42 – Вкладка «Штат» 

В открывшейся вкладке необходимо добавить новую запись. 

Откроется справочник «Должности», в котором оператор должен выбрать 

те должности, что есть на факультете. Выбор должностей происходит из уже под-

готовленного списка из раздела «Должности».  (см. Рисунок 43). 
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Рисунок 43 – Модуль «Должности» 

После выбора запись попадает на вкладку «Штат» и сохраняется для дан-

ного факультета. Затем необходимо выбрать созданную должность и нажать на 

кнопку «Изменить», открывается окно изменения записи, в котором нужно за-

полнить все необходимые поля, после чего нажать кнопку «Сохранить» (см. Ри-

сунок 44). Окно «Код должности» заполняется вручную и выбирается из штата 

подразделения в формате ХХХХХ ХХХХ ХХХ. Для изменения ставки минималь-

ное значение 0, максимальное значение 1. Ввод значений ограничен двумя зна-

ками после запятой. Если ввести значения, не входящие в указанный диапазон и 

затем нажать кнопку «Сохранить» выдается сообщение с текстом «Значение 

ставки должно быть от 0 до 1,00». 
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Рисунок 44 – Изменение записи должности 

Изменение должности происходит аналогично описанному в п. 4.1.2. 

В случае, если сотрудник назначен на несколько должностей, необходимо 

установить назначение на должности по совместительству, выбрав Тип «Совме-

щение». Например, сотрудник может быть назначен в одном подразделении на 

основной должности на 1 ставку и дополнительно в другом подразделении на 0,5 

ставки (Рисунок 45).  
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Рисунок 45 – Совмещение должностей 

При назначении совмещения должностей происходит проверка назначения 

по совместительству на одну конкретную должность, при этом суммарное значе-

ние ставок по совместительству равно 1. В случае, если совмещение должностей 

в сумме ставок не является целым числом, выдается информационное сообщение 

о должностях, для которых сумма ставок не целое число (Рисунок 46). 

 

Рисунок 46 – Сообщение о должности, у которой сумма ставок не является 

целым числом 

Добавление/изменение/удаление/копирование/назначение/увольнение/ 

восстановление/перевод аналогичны описанным в п. 4.1.2 действиям. 
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Для изменения данных в окне Факультеты необходимо выбрать факультет 

и нажать на кнопку «Изменить». Заполнение данными происходит аналогично п. 

4.1.2. 

Важно: при наполнении окна информацией, система проверяет на уникаль-

ность заполнения поля «Код подразделения» в режимах: Структурные подраз-

деления, Кафедры, Факультеты. При заполнении значением уже существую-

щего кода подразделения, система предупредит об этом (Рисунок 23). 

 

Рисунок 47 – Окно с информацией 

Заполнение вкладки «Материально-технические средства» аналогично 

описанному в п. 4.1.2. 

4.1.4. Модуль Кафедры 

Кафедра – основная структурная единица факультета в военном высшем 

учебном заведении, осуществляющая подготовку курсантов и слушателей в рам-

ках определенной специализации. 

Модуль кафедры расположен в пункте меню «Повседневная деятель-

ность →Кафедры» (см. Рисунок 48). 
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Рисунок 48 – Путь к модулю «Кафедры» 

Модуль представляет собой список кафедр, где для каждой кафедры ука-

зан факультет, к которому она относится и статус кафедры (действующая или за-

крытая) (см. Рисунок 49). 

 

Рисунок 49 – Вид заполненного модуля «Кафедры» 

Оператор должен занести в открывшуюся таблицу все кафедры военно-об-

разовательной организации. Для этого он должен добавить новую запись и запол-

нить карточку новой записи информацией о кафедре. 
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Окно добавления новой записи состоит из пяти вкладок (см. Рисунок 50): 

 

Рисунок 50 – Окно добавления новой записи 

1. Главная – на вкладке заполняются основные данные о кафедре. На 

этой вкладке оператор заполняет поля: 

 тип (по умолчанию тип выбран «Кафедра»); 

 полное название кафедры; 

 факультет (для заполнения поля «Факультет», необходимо чтобы 

был заполнен справочник «Факультеты»). Поле заполняется автоматически по-

сле заполнения поля «Код подчиненности», где заносится код факультета, к ко-

торому относится кафедра. После выбора значения в данном поле устанавлива-

ется связь между факультетом и кафедрой. В записи о факультете на вкладке «Ка-

федры» будет отражаться данная кафедра; 

 признак «Общеакадемическая» устанавливается, если кафедра не 

принадлежит ни одному факультету, а является общей для всей военно-образова-

тельной организации. После установки данного признака поле «Факультет» ме-

няется на «Вышестоящее подразделение» (см. Рисунок 51). 
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Рисунок 51 – Установка признака «Общеакадемическая» 

Если чек-бокс «Общеакадемическая» не проставлен, то при очистке выше-

стоящего подразделения, будет подставлено главное подразделение из режима 

«Структура образовательное организации». Если чек-бокс «Общеакадемическая» 

проставлен, то при очистке вышестоящего подразделения, оно будет удалено. 

2. Подчиненные подразделения. Вкладка заполняется автоматически 

при заполнении модуля «Структурные подразделения», при этом в поле «Код 

подчиненности» проставляется код кафедры. Так же должен быть заполнен спра-

вочник «Уровни структурных подразделений» в подсистеме «Администриро-

вание». 

3. Военные специальности и УП. Вкладка заполняется при нажатии 

кнопки «Добавить». Появляется таблица выбора значений военных специально-

стей, для чего должен быть заполнен справочник «Военные специальности» в 

подсистеме «Администрирование». 

4. Дисциплины. Вкладка содержит перечень РПД с привязанной дисци-

плиной и индексом (Рисунок 52) – при нажатии на кнопку «Добавить» вносится 

список дисциплин, преподаваемых на кафедре. Для этого должен быть заполнен 

справочник «Дисциплины» в подсистеме «Администрирование». 
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Рисунок 52 – Кафедры. Вкладка Дисциплины 

Записи в данную закладку попадают из справочника Дисциплин, когда ка-

федра указывается в качестве основной кафедры или дополнительной при изуче-

нии дисциплины. Таким образом, мы видим полный список преподаваемых дан-

ной кафедрой дисциплин (см. Рисунок 53). 

 

Рисунок 53 – Выбор рабочей программы для вкладки Дисциплины 

5. Модули (циклы). Вносится при нажатии на кнопку «Добавить». Для 

этого должен быть заполнен раздел «Модули (циклы)» в модуле «Дисциплины» 

в подсистеме «Администрирование». После сохранения записи и при нажатии 
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на кнопку «Изменить» в окне будут доступны вкладки «Дополнительная учеб-

ная работа», «Штат», «Файлы» и «Материально-технические средства». 

6. Штат – на вкладке указывается должностной состав кафедры. 

Для добавления записи в справочник оператор должен нажать кнопку «До-

бавить» и в открывшемся окне выбрать необходимые должности, которые отоб-

разятся во вкладке. Затем выбрать нужную должность и при нажатии на кнопку 

«Изменить» заполнить появившуюся таблицу изменения должности. 

Заполнение вкладки «Штат» аналогично описанному в п 4.1.2. 

Карточка должности – на вкладке Штат кафедры указываются характери-

стики должности (см. Рисунок 54). Выбор должностей происходит из уже подго-

товленного списка из раздела «должности». 

Изменение должности происходит аналогично описанному в п. 4.1.2. 

 

Рисунок 54 – Окно «Изменение» 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

83 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

Важно: доступ к вкладке «Штат» доступен в зависимости от выставлен-

ного доступа в разделе Администрирование → Безопасность → Доступы (до-

ступ только к штату своего подразделения, доступ к штату всех подразделений, 

нет доступа). 

Для назначения сотрудника на должность оператор должен нажать кнопку 

«Назначить» и в открывшемся окне выбрать сотрудника. Все вышеуказанные 

действия описаны выше в режиме Факультеты (п. 4.1.3). 

После сохранения записи и при нажатии на кнопку «Изменить» в окне бу-

дут доступны вкладки «Дополнительная учебная работа» и «Файлы». 

На вкладке «Дополнительная учебная работа» после установки соответ-

ствующего учебного года становятся доступными вкладки «Штатный состав», 

«Экзамены», «Рецензирование», «Загрузка», «Часовая загрузка», «Перепод-

готовка и ПК» с числовыми характеристиками дополнительной учебной 

нагрузки. 

Во вкладке «Файлы» можно прикрепить файлы, касающиеся кафедры. 

Заполнение вкладки «Файлы» аналогично описанному в п 4.1.2. 

Список файлов определяется сотрудниками кафедры. 

Заполнение вкладки «Материально-техническое обеспечение» аналогично 

описанному в п 4.1.2. 

После того как вся информация заполнена оператор должен сохранить за-

пись. 

4.1.5. Модуль Кадры 

В данном модуле осуществляется работа с постоянным составом и пере-

менным составом, а также ведется работа приемной комиссии, ведутся учебные 

карточки и учет физической подготовки, книга регистрации выданных докумен-

тов об образовании, ведется учет аттестации персонала образовательной органи-

зации. 
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4.1.5.1. Постоянный состав 

К постоянному составу военной образовательной организации относятся: 

руководящий состав, научно-педагогические работники, а также инженерно-тех-

нический, административно-хозяйственный, производственный, учебно-вспомо-

гательный, медицинский и иной персонал, осуществляющий вспомогательные 

функции. В СПО Образование-МО постоянный состав военного высшего учеб-

ного заведения подразделяется на военнослужащих и гражданский персонал. 

Вся работа с постоянным составом осуществляется в режиме «Постоянный 

состав». Доступ к режиму осуществляется через пункт меню «Повседневная де-

ятельность / Кадры→ Постоянный состав» (см. Рисунок 55). 

 

Рисунок 55 – Путь к режиму «Постоянный состав» 

В режиме «Постоянный состав» отображается весь список сотрудников во-

енно-образовательной организации (см. Рисунок 56). Набор фильтров статус 

фильтрует список постоянного состава по статусам: «Все», «Работает», «Уволен», 

«Переведен к новому месту службы», «Внешний совместитель», «Архивная за-

пись», «Служебная учетная запись». 
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Рисунок 56 – Справочник постоянного состава в табличной форме 

Для каждого из столбцов общего списка постоянного состава существует 

возможность выбора фильтров для поиска необходимого сотрудника. Ниже пред-

ставлен фильтр для столбца «Категория» (Рисунок 57). 

 

Рисунок 57 – Окно фильтрации столбца «Категория» 

Столбец «Подразделение» содержит информацию о подразделении со-

трудника с указанием вышестоящих подразделений (командование в перечне вы-

шестоящих подразделений не выводится). 
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Чтобы увидеть место подразделения в структуре нужно навести курсор 

мыши на ячейку в колонке «Подразделение» (Рисунок 58). 

 

Рисунок 58 – Подробная информация колонки «Подразделение» 

Чек-бокс «Включая нижестоящие подразделения» позволяет увидеть со-

трудников подразделений из нижестоящих по структуре подразделений. 

Кнопка позволяет загрузить фотографию в личное дело по-

стоянного состава. Нажав на кнопку «Импорт фотографий» необходимо указать 

путь к папке, в которой находятся фотографии в формате *.jpg с именем вида Фа-

милия.И.О.jpg (например, Воробьев А.Ю. jpg). Если при импорте будут полные 

однофамильцы, то система обратит на это внимание (предложит выбрать ФИО из 

списка) (Рисунок 59). 

 

Рисунок 59 – Выбор ФИО из списка с группами 
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Пример корректно оформленного фото представлен на рисунке ниже (см. 

Рисунок 60). 

 

Рисунок 60 – Пример верно оформленного фото 

Требования к файлу фото: 

1. формат jpeg; 

2. имя файла Фамилия.И.О.jpg 

3. соотношение ширина : высота – 1 : 1.1 

4. не менее чем 400 х 440 пкс 

Цветная фотография; голова и верхняя часть туловища по грудь должны 

занимать центральное положение на фотографии; для военнослужащих в парад-

ной или повседневной форме.  

В личных делах постоянного состава есть текстовые поля, выделенные зе-

леным цветом, являющиеся обязательными для заполнения (Рисунок 61).  



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

88 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 61 – Выделенные поля 

Также, в общем списке личных дел есть столбец «% заполнения ЛД», кото-

рый отображает заполненность полей, выделенных зеленым цветом (Рисунок 62). 

На процент заполнения влияют поля: Главная, Дополнительно, Образование, До-

кументы. 

По выставленному чекбоксу «Иностранный гражданин», набор обязатель-

ных для 100% заполнения личного дела полей выделяется зеленым цветом: 

«Фото», «Фамилия», «Имя», «Категория обучающегося», «Дата рождения», 

«Пол», «Страна», «Национальность», «Текущее воинское звание», «Категория». 

Важно: Содержание этих полей учитывается в отчете «Сведения об учебной  

структуре ВУЗа и количестве занятий согласно расписанию». 

При сохранении личного дела с ФИО, которые уже есть в системе, выво-

дится диалоговое окно подтверждения сохранения изменений, или отказа от из-

менений.  
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Рисунок 62 – Вкладка «% заполнения ЛД» 

При необходимости удалить сотрудника, который участвует в расписании 

(ведет занятие), происходит проверка и при попытке удаления его личного дела 

будет отображаться информации, где задействован этот преподаватель (Рисунок 

63). 

 

Рисунок 63 – Окно предупреждения о занятости преподавателя 
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Если удалять сотрудника, у которого были какие-либо перемещения 

(например, включен в состав подразделения), то после нажатия кнопки «Уда-

лить», личное дело приобретает статус «Архивная запись». Если же сотрудник не 

состоит в каком-либо подразделении и не имеет любых других активностей 

(например, личное дело только создали и никаких действий по нему еще не про-

исходило), то после нажатия кнопки «Удалить», личное дело полностью удаля-

ется из БД. 

Добавление новой записи 

Для добавления нового сотрудника необходимо нажать кнопку «Доба-

вить», откроется окно добавления новой записи. Для первоначального заполне-

ния доступно 8 вкладок: Главная, Дополнительно, Документы, Прочие сведения, 

Биография, Обучение, Физическая подготовка, Научная работа. После их запол-

нения и сохранения становятся доступны для заполнения остальные вкладки: Об-

разование, Повышение квалификации, Награды, Общий стаж, Дисциплины, Ме-

роприятия, Сканы документов, Аттестация, Состав семьи, Отпуск, Социальные 

льготы, Портфолио. 

Вкладка «Главная» 

На вкладке заполняется информация о личных, паспортных данных со-

трудника и его контактная информация (см. Рисунок 64): 

1. Фамилия сотрудника – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Имя сотрудника – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Отчество сотрудника – вводится вручную с клавиатуры. 

4. Личный номер сотрудника – вводятся вручную с клавиатуры. 

5. Логин (логин пользователя для входа в систему) – создается автома-

тически (при необходимости можно изменить вручную). 

6. Имя в расписании – имя сотрудника в сочетании с необходимыми до-

полнениями для использования в расписании занятий (например, профессор Ива-

нов, доцент Петров, к.т.н. Смирнов и т.д.). Вводится вручную с клавиатуры. 
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Рисунок 64 – Пример заполнения вкладки «Главная» 

7. Фото – для добавления фотографии пользователя необходимо нажать 

на поле правой кнопкой мыши и выбрать пункт «Загрузить».  В открывшемся окне 

необходимо выбрать файл с фотографией и нажать кнопку «Открыть». Выбранная 

фотография будет загружена в карточку сотрудника. После этого необходимо со-

хранить карточку (см. Рисунок 65). 
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Рисунок 65 – Алгоритм добавления фотографии в карточку сотрудника 

8. Пол – задается выбором значения из списка (мужской / женский). 

9. Статус – задается выбором значения из списка (работает / уволен / пе-

реведен к новому месту службы / внешний совместитель). 

Важно: Сотрудники с установленным статусом «Внешний совместитель» 

не учитываются в подсчете количества личных кабинетов и процента заполнения 

отчета «Сведения об учебной структуре ВУЗа и количестве занятий согласно рас-

писанию». 

10. Гражданство по ОКИН (Общероссийскому классификатору информа-

ции о населении) – задается выбором значения из списка (гражданин Российской 

Федерации / Иностранный гражданин и др.). 

11. Национальность – задается выбором значения из списка (абазины / аб-

хазы и т.д.). 

12. Дата рождения – задается выбором значения из системного календаря; 

13. Семейное положение – задается выбором значения из списка (женат / 

холост и т.д.). 

14. Место рождения – вводится вручную с клавиатуры. 

15. ВИН – военный идентификационный номер; вводится вручную с кла-

виатуры. 
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16. СНИЛС (Страховой номер индивидуального лицевого счета) – вво-

дится вручную с клавиатуры, в соответствии с маской. 

17. ИНН (Индивидуальный номер налогоплательщика) – вводится вруч-

ную с клавиатуры, в соответствии с маской. 

18. Текущее воинское звание – задается выбором значения из списка.  

19. Характер работы – задается выбором значения из списка (постоянно / 

временно). 

20. Тип (персонала) – задается выбором значения из списка (военнослу-

жащий / гражданский персонал). 

21. Вид работы – задается выбором значения из списка. 

22. Телефон рабочий – вводится вручную с клавиатуры. 

23. Категория (деятельности) – задается выбором значения из списка 

(Преподавательский состав, Научный состав и др.). 

24. Название организации по месту работы – вводится вручную с клавиа-

туры. 

25. Основная должность – переносится из данных структурного подраз-

деления (Факультет, Кафедра). 

26. Ставка – задается выбором значения из списка (полная/частичная). 

27. Подразделение основной должности – переносится из данных струк-

турного подразделения (Факультет, Кафедра). 

28. Совмещение – заполняется автоматически в соответствии с данными 

назначений на штатные должности. 

29. Адрес проживания фактический – вводится вручную с клавиатуры. 

30. Индекс места жительства по паспорту (почтовый индекс места жи-

тельства по паспорту) – вводится вручную с клавиатуры. 

31. Адрес места жительства по паспорту – вводится вручную с клавиа-

туры. 

32. Дата регистрации – задается выбором значения из системного кален-

даря. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

94 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

33. Номер телефона по месту постоянной регистрации – вводится вруч-

ную с клавиатуры. 

34. Телефон мобильный – вводится вручную с клавиатуры. 

35. Контактный телефон – вводится вручную с клавиатуры. 

36. E-mail сотрудника – вводится вручную с клавиатуры. 

37. Пароль – пароль, который пользователь будет вводить для входа в си-

стему. Кнопка «Пароль» доступна только для сотрудников, обладающих соответ-

ствующими правами доступа. При нажатии на кнопку «Пароль» Оператору будет 

открыто окно, в котором нужно указать пароль и его подтверждение. После этого 

данные необходимо сохранить (см. Рисунок 66).  

 

Рисунок 66 – Создание пароля сотруднику 

Кнопка изменения фамилии активна только в личном деле, которое уже 

создано, при открытии записи на редактирование (Рисунок 67). 

 

Рисунок 67 – Кнопка изменения фамилии 

При нажатии на кнопку откроется окно для внесения изменений. При из-

менении данных, обязательно надо заполнить поле «Основание изменения». Ниже 

области изменения отображается таблица с историей изменения ФИО (Рисунок 

68). 
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Рисунок 68 – Изменение фамилии 

Для личных дел со статусом «Архивная запись» доступно обезличивание 

личного дела. Для этого необходимо нажать кнопку «Обезличить л/д» (Рисунок 

69) и в открывшемся окне заполнить данные. 

 

Рисунок 69 – Кнопка обезличивания личного дела 
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Рисунок 70 – Окно обезличивания данных 

Обезличивание данных доступно двумя способами: заполнением полей 

«Фамилия», «Имя», «Отчество» вручную спец символами или же выбором 

чекбокса «Изменить все символы на» (Рисунок 70). После этого все данные в по-

лях «Фамилия», «Имя», «Отчество» заменятся символом «*» или другим выбран-

ным символом. Для подтверждения операции необходимо нажать кнопку «Под-

твердить». В истории изменения ФИО после обезличивания, записи о последних 

фамилии, имени и отчестве не будет. 

Вкладка «Дополнительно» 

На вкладке заполняется информация о профессии и данных воинского 

учета (см. Рисунок 71): 

1. Общий стаж на момент поступления – вводится вручную с клавиа-

туры. 

2. Педагогический стаж на момент поступления – вводится вручную с 

клавиатуры. 

3. Разряд – задается выбором значения из списка («1» и т.д.). 

4. Категория – задается выбором значения из списка («1» и т.д.). 

5. Нагрузка – вводится вручную с клавиатуры. 

6. Дата последней аттестации – задается выбором значения из систем-

ного календаря. 
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7. Код преподавателя – вводится вручную с клавиатуры. 

 

Рисунок 71 – Вкладка «Дополнительно» 

8. Наименование отдела военного комиссариата, в котором находится на 

воинском учете – вводится вручную с клавиатуры. 

9. ВУС – вводится из справочника. 

10. Наименование воинской должности – вводится вручную с клавиа-

туры. 

11. Код ВЧ, в которой проходит служба – вводится вручную с клавиа-

туры. 

12. Категория СВО – вводится вручную с клавиатуры. 

13. БПК изъята – флажок устанавливается при необходимости в соответ-

ствии с наименованием переключателя. 

14. БПК заблокирована – флажок устанавливается при необходимости в 

соответствии с наименованием переключателя. 
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15. Персональная электронная карта (RFID-метка). Для получения дан-

ных об RFID (англ. Radio Frequency IDentification, радиочастотная идентифика-

ция) – метке (способ автоматической идентификации объектов) – нажать кнопку 

«Получить данные с карты». 

16. Примечание – вводится вручную с клавиатуры. 

17. Числится в организации – задается выбором значения из списка. 

Вкладка «Документы» 

На вкладке заполняется информация о документах сотрудника 

(см. Рисунок 72). На вкладке отображаются группы полей, соответствующие от-

дельным документам: 

1. Паспорт гражданина: 

 тип документа – задается выбором значения из списка; 

 серия – вводится вручную с клавиатуры; 

 номер – вводится вручную с клавиатуры; 

 наименование органа, выдавшего документ – вводится вручную с кла-

виатуры; 

 дата выдачи документа – задается выбором значения из системного 

календаря; 

 код подразделения – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Заграничный паспорт: 

 действует до – задается выбором значения из системного календаря; 

 серия – вводится вручную с клавиатуры; 

 номер – вводится вручную с клавиатуры; 

 дата выдачи – задается выбором значения из системного календаря. 
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Рисунок 72 – Вкладка «Документы» 

3. Документ воинского учета: 

 тип документа – задается выбором значения из списка; 

 серия – вводится вручную с клавиатуры; 

 номер – вводится вручную с клавиатуры; 

 дата выдачи – задается выбором значения из системного календаря; 

 действует до – задается выбором значения из системного календаря; 

 наименование органа, выдавшего документ – вводится вручную с кла-

виатуры. 

4. Удостоверение личности военнослужащего: 

 тип документа – задается выбором значения из списка; 

 серия – вводится вручную с клавиатуры; 

 номер – вводится вручную с клавиатуры; 

 личный номер военнослужащего – вводится вручную с клавиатуры; 

 дата выдачи – задается выбором значения из системного календаря; 

 действует до – задается выбором значения из системного календаря; 

 наименование органа, выдавшего документ – вводится вручную с кла-

виатуры. 
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5. Контракт военнослужащего: 

 вид контракта – задается выбором значения из списка; 

 дата заключения контракта – задается выбором значения из систем-

ного календаря; 

 номер приказа – вводится вручную с клавиатуры; 

 срок действия контракта – задается выбором значения из списка; 

 чей приказ – вводится вручную с клавиатуры. 

6. Водительское удостоверение: 

 тип документа – вводится вручную с клавиатуры; 

 серия документа – вводится вручную с клавиатуры; 

 номер документа – вводится вручную с клавиатуры; 

 дата выдачи – задается выбором значения из системного календаря; 

 действует до – задается выбором значения из системного календаря; 

 категория транспортного средства – вводится вручную с клавиатуры; 

 орган, выдавший документ – вводится вручную с клавиатуры. 

6. Трудовой договор: 

 номер – вводится вручную с клавиатуры; 

 дата приема – задается выбором значения из системного календаря; 

 дополнительные сведения – вводится вручную с клавиатуры; 

 основание прекращения – вводится вручную с клавиатуры; 

 приказ (распоряжение) номер – вводится вручную с клавиатуры; 

 от (дата приказа /распоряжения) – задается выбором значения из си-

стемного календаря. 

Вкладка «Прочие сведения» 

На вкладке заполняется информация о медицинских показателях 

(см. Рисунок 73): 
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Рисунок 73 – Вкладка «Прочие сведения» 

1. Группа крови – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Резус фактор – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Оценка физической подготовленности – вводится вручную с клавиа-

туры. 

4. Сведения о подготовке к военной службе – вводится вручную с кла-

виатуры. 

Вкладка «Повышение квалификации» 

На вкладке заполняется информация о наличии квалификационных навы-

ков специалиста (Рисунок 74). Для добавления новой записи необходимо нажать 

кнопку «Добавить» и внести данные: 

1. Дата начала – выбирается из календаря. 

2. Дата окончания – выбирается из календаря. 

3. Вид – выбирается из выпадающего списка. 

4. Программа – выбирается из выпадающего списка. 

5. Проведено в ОУ – признак устанавливается при проведении курсов в 

образовательном учреждении. 

6. Наименование ОУ, местонахождение – при установке признака «Про-

ведено в ОУ» вручную вводятся данные об образовательной организации. 
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7. Название документа – вводится вручную с клавиатуры. 

8. Номер – вводится вручную с клавиатуры. 

9. Дата – выбирается из календаря. 

10. Основание – вводится вручную с клавиатуры. 

11. Специальность – вводится вручную с клавиатуры. 

12. Повышение квалификации – признак устанавливается при необходи-

мости. 

13. Проф. подготовка – признак устанавливается при необходимости. 

 

Рисунок 74 – Пример заполнения вкладки «Повышение квалификации» 

При необходимости можно выставить возможность отслеживать перио-

дичность повышения квалификации (Рисунок 75). В разделе «Отслеживать пери-

одичность повышения квалификации» с помощью выпадающего списка проста-

вить значения: «Не отслеживать», «1 год», «2 года», «3 года», «4 года», «5 лет». 

 

Рисунок 75 – Выбор периодичности отслеживания повышения квалификации 
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Годом наступления необходимости повысить квалификацию считается ка-

лендарный год, в котором находится дата, отличная от даты последнего повыше-

ния квалификации на указанный период. 

Информация о необходимости прохождения повышения квалификации от-

ражается в виде цифры в поле «План по повышению квалификации постоянного 

состава» во вкладке «Переподготовка и ПК» модулей «Структурные подразделе-

ния» и «Факультеты». В модуле «Кафедры» данная информация отображается в 

поле «План по повышению квалификации постоянного состава» во вкладке «До-

полнительная учебная работа» (Рисунок 76). Эта же информация отображается во 

вкладках «Штат» карточек структурных подразделений, кафедр и факультетов в 

столбце «Требуется повышение квалификации». 

 

Рисунок 76 – Информация о переподготовке  

Вкладка «Награды» 

На вкладке заполняется информация о наградах сотрудника 

(см. Рисунок 77). Алгоритм добавления строк в перечень записей аналогичен опи-

санному выше. В таблице задаются следующие характеристики: 

1. Код (награды) – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Наименование (награды) – вводится вручную с клавиатуры. 
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3. Название документа (о награждении) – вводится вручную с клавиа-

туры. 

4. Номер документа (о награждении) – вводится вручную с клавиатуры. 

5. Дата (награждения) – выбирается из системного календаря. 

6. Действующие в МО – флажок устанавливается (значение «Да») в со-

ответствии с названием переключателя. 

7. Вид – вводится вручную с клавиатуры. 

8. Направление – вводится вручную с клавиатуры. 

9. Основание – вводится вручную с клавиатуры. 

 

Рисунок 77 – Вкладка «Награды» 

Вкладка «Общий стаж» 

На вкладке заполняется информация о стаже работы сотрудника 

(см. Рисунок 78). Алгоритм добавления строк в перечень записей аналогичен опи-

санному выше.  

В нижней части вкладки расположены поля, в которых вводятся итоговые 

значения: 

 по состоянию на (указывается дата расчета стажа – выбирается из си-

стемного календаря); 
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 три группы полей: Общий стаж, Непрерывный стаж, и стаж, дающий 

право на надбавку за выслугу лет; Каждая группа включает три поля (дней, меся-

цев, лет), в каждом из которых задаются нужные значения (прокруткой значений). 

В таблице задаются следующие характеристики (см. рисунок ниже): 

1. Дата С (действия: приема на работу, увольнения и др.) – выбирается 

из системного календаря. 

2. Дата По – выбирается из системного календаря. 

3. Действие – задается выбором значения из списка (прием / назначение 

на должность, перевод, увольнение). 

4. Основание (документа о действии) – вводится вручную с клавиатуры. 

5. Пед. стаж (переключатель) – если флажок переключателя установлен, 

соответствующая запись таблицы включается в педагогический стаж сотрудника. 

6. Организация МО – флажок устанавливается (значение «Да») в соот-

ветствии с названием переключателя. 

7. Научный – флажок устанавливается (значение «Да») в соответствии с 

названием переключателя. 

8. Научно-педагогический – флажок устанавливается (значение «Да») в 

соответствии с названием переключателя. 

9. Должность – задается выбором значения из списка (список формиру-

ется в справочнике «Должности»). 

10. Структурное подразделение – вводится вручную с клавиатуры. 

11. Оклад – вводится вручную с клавиатуры. 

12. Причина увольнения – вводится вручную с клавиатуры. 

13. Тарифный разряд – вводится вручную с клавиатуры. 
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Рисунок 78 – Пример заполнения вкладки «Общий стаж» 

Вкладка «Биография» 

На данной вкладке заполняется информация о жизни и достижениях чело-

века. В этой вкладке можно указать основные факты: место рождения, образова-

ние, профессиональный опыт, интересы, достижения и хобби. Также можно доба-

вить информацию о карьере, организациях и других релевантных деталях (см. Ри-

сунок 79). 

 

Рисунок 79 – Вкладка «Биография» 
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Вкладка «Дисциплины» 

На вкладке заполняется информация о дисциплинах, которые преподает 

сотрудник (см. Рисунок 80). 

Данные в таблице отображаются автоматически на основании данных, за-

данных в режиме «Структура образовательной организации».  При необходимо-

сти данные вводятся, редактируются или удаляются вручную, и в этом случае они 

не только отображаются в таблице, но и корректируют данные в режиме «Струк-

тура образовательной организации». 

Рекомендуется использовать автоматическое заполнение таблицы. 

Для выбора списка дисциплин следует нажать кнопку «Добавить». В от-

крывшемся списке выбрать дисциплины, преподаваемые сотрудником. Внутри 

каждой дисциплины отображается список дисциплин РПД. Список дисциплин а 

также индекс и кафедра подставляются автоматически в соответствии со справоч-

ником «Дисциплины».   

Для заполнения строк списка следует нажать кнопку «Добавить» и в от-

крывшейся форме указать Дисциплину (выбором из списка, который формируется 

в справочнике «Дисциплины»). Индекс дисциплины и Кафедра подставляются 

автоматически (на основании списка, который формируется в справочнике «Дис-

циплины»).  

После нажатия кнопки «Сохранить» в список будет добавлена соответ-

ствующая запись. 
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Рисунок 80 – Вкладка «Дисциплины» 

Вкладка «Мероприятия» 

На вкладке отображается информация о мероприятиях, в которых участ-

вует сотрудник (см. Рисунок 81). 

 

Рисунок 81 – Вкладка «Мероприятия» 

Список мероприятий формируется автоматически на основании данных 

раздела «Повседневная деятельность – План календарь основных мероприя-

тий на месяц». 
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Вкладка «Сканы документов» 

На вкладке можно добавить к личному делу файлы с компьютера или от-

сканировать документы, если имеется подключенный сканер. 

Алгоритм работы с вкладкой приведен на рисунке (см. Рисунок 82). 

 

Рисунок 82 – Вкладка «Сканы документов» 

Вкладка «Аттестация» 

На вкладке заполняется информация об аттестациях сотрудника. Алгоритм 

добавления строк в перечень записей аналогичен описанному выше. В таблице 

задаются следующие характеристики (см. Рисунок 83): 

1. Дата аттестации – выбирается из системного календаря. 

2. Решение комиссии – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Номер документа (о прохождении аттестации) – вводится вручную с 

клавиатуры. 

4. Дата документа (о прохождении аттестации) – выбирается из систем-

ного календаря. 

5. Основание документа (о прохождении аттестации) – вводится вруч-

ную с клавиатуры. 
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Рисунок 83 –Вкладка «Аттестация» 

Вкладка «Состав семьи» 

На вкладке отображается информация о семье сотрудника 

(см. Рисунок 84). 

 

Рисунок 84 – Вкладка «Состав семьи» 

Для добавления строки в список членов семьи следует нажать кнопку «До-

бавить» и в открывшейся форме указать требуемые данные (см. Рисунок 85). 

В форме задаются следующие характеристики члена семьи: 
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1. Фамилия – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Девичья фамилия – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Имя – вводится вручную с клавиатуры. 

4. Отчество – вводится вручную с клавиатуры. 

5. Дата рождения – выбирается из системного календаря. 

6. Тип родства – выбирается из списка (Отец / Мать и т.д.). 

7. Национальность – выбирается из списка. 

8. Телефон (мобильный, рабочий, домашний) – вводятся вручную с кла-

виатуры. 

9. E-mail (адрес электронной почты) – вводится вручную с клавиатуры. 

10. Социальное положение – вводится вручную с клавиатуры. 

11. Состояние в браке – задается выбором значения из списка (женат / хо-

лост и т.д.). 

12. Погиб, умер – флажки устанавливаются при необходимости в соответ-

ствии с наименованием переключателя. 

13. Состояние здоровья – задается выбором значения из списка (здо-

ров(а)). 

14. Образование – вводится вручную с клавиатуры. 

15. Военный округ (на момент поступления сотрудника на работу) – зада-

ется выбором значения из списка (Южный ВО, Центральный ВО и т.д.). 

16. Новый военный округ – (заполняется при изменении характеристики) 

задается выбором значения из списка (Южный ВО, Центральный ВО и т.д.). 

17. Род войск – (заполняется при изменении характеристики) задается вы-

бором значения из списка (Сухопутные и т.д.). 

18. Субъект РФ – задается выбором значения из списка (Алтайский край 

и т.д.). 

19. Номер в/ч – вводится вручную с клавиатуры. 

20. Звание – задается выбором значения из списка (Майор и т.д.). 

21. Место работы – вводится вручную с клавиатуры. 
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22. Должность – вводится вручную с клавиатуры. 

23. Выслуга лет – вводится вручную с клавиатуры. 

24. Примечание – вводится вручную с клавиатуры. 

25. Уволен – флажок устанавливается при необходимости в соответствии 

с наименованием переключателя. 

 

Рисунок 85 – Форма добавления информации (вкладка «Состав семьи») 
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Вкладка «Отпуск» 

На вкладке заполняется информация об отпусках сотрудника 

(см. Рисунок 86). Алгоритм добавления строк в перечень записей аналогичен опи-

санному выше. 

В таблице задаются следующие характеристики: 

1. Вид отпуска – задается выбором значения из списка (Ежегодный, 

Учебный и т.д.). 

2. Период работы с – дата начала периода работы, выбирается из систем-

ного календаря. 

3. Период работы по – дата окончания периода работы, выбирается из 

системного календаря. 

4. Количество календарных дней отпуска – вводится вручную с клавиа-

туры 

5. Дата начала – дата начала отпуска, выбирается из системного кален-

даря. 

6. Дата окончания (отпуска) – дата окончания отпуска, выбирается из си-

стемного календаря. 

7. Основание – название документа, на основании которого зарегистри-

рован отпуск; вводится вручную с клавиатуры. 
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Рисунок 86 – Вкладка «Отпуск» 

Вкладка «Социальные льготы» 

На вкладке заполняется информация о социальных льготах сотрудника 

(см. Рисунок 87). Алгоритм добавления строк в перечень записей аналогичен опи-

санному выше. 

В таблице задаются следующие характеристики: 

1. Наименование льготы – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Номер документа (о назначении льготы) – вводится вручную с клави-

атуры. 

3. Дата документа (о назначении льготы) – выбирается из системного ка-

лендаря. 

4. Основание (назначения льготы) – вводится вручную с клавиатуры. 
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Рисунок 87 – Вкладка «Социальные льготы» 

Вкладка «Обучение» 

На вкладке заполняется информация об обучении сотрудника 

(см. Рисунок 88): 

1. Дата – выбирается из системного календаря. 

2. Результат обучения – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Номер приказа – вводится вручную с клавиатуры. 

4. Группа откуда – вводится вручную с клавиатуры. 

5. Группа куда – вводится вручную с клавиатуры. 
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Рисунок 88 – Вкладка «Обучение» 

После нажатия кнопки «Сохранить» в список будет добавлена соответ-

ствующая запись. 

Для изменения записи следует выделить нужную строку в списке и нажать 

кнопку «Изменить», в открывшейся форме произвести исправление и нажать 

кнопку «Сохранить». 

Для удаления записи следует выделить нужную строку в списке и нажать 

кнопку «Удалить», в открывшейся форме подтвердить выполнение операции. 

Для просмотра зачетной книжки следует нажать кнопку «Зачетная книжка». 

После сохранения записей на перечисленных вкладках становятся до-

ступны для заполнения остальные вкладки. 

Вкладка «Портфолио» 

На вкладке заполняется информация о портфолио сотрудника 

(см. Рисунок 89). Для того чтобы внести информацию в табличную часть необхо-

димо: 

 нажать кнопку «Добавить»; 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

117 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 в открывшейся форме указать учебный год, к которому относится за-

пись выбором из списка (который формируется в справочнике «Учебные года»); 

 ввести текст Пожеланий вышестоящего руководителя; 

 сохранить запись. 

 

Рисунок 89 – Вкладка «Портфолио» 

Вкладка «Физическая подготовка» 

На вкладке заполняется информация о физической подготовке сотрудника 

(см. Рисунок 90): 

1. Возраст – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Возрастная группа по дате рождения – заполняется автоматически. 

3. Сумма баллов/оценка (квалификационный уровень сотрудника при 

поступлении в ВУЗ (заключении контракта)) – вводится вручную с клавиатуры. 

4. Вид спорта – вводится вручную с клавиатуры. 

5. Спортивный разряд – вводится вручную с клавиатуры. 

6. Год выполнения – вводится вручную с клавиатуры. 
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Рисунок 90 – Вкладка «Физическая подготовка» 

В табличную часть закладки попадает информация о сданных сотрудником 

нормативных спортивных упражнений по оформленным ведомостям физической 

подготовки. 

Вкладка «Научная работа» 

На вкладке отображается информация о проведенной научной работе со 

стороны сотрудника (см. Рисунок 91): 

1. Наименование работы – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Доля участия – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Вид– задается выбором значения из списка (например, научная ста-

тья). 

4. С (период прохождения работ) – задается выбором значений из си-

стемного календаря. 

5. По (период прохождения работ) – задается выбором значений из си-

стемного календаря. 
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Рисунок 91 – Вкладка «Научная работа» 

Вкладка «Образование» 

На вкладке заполняется информация об образовании сотрудника 

(см. Рисунок 92): 

1. Уровень образования – задается выбором значения из списка (основ-

ное среднее, высшее и др.). 

2. Уровень подготовки офицеров для должностей офицерского состава – 

задается выбором значения из списка (полная военно-специальная подготовка, 

средняя военно-специальная подготовка и др.). 
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Рисунок 92 – Вкладка «Образование» 

3. Специальность по образованию – вводится вручную с клавиатуры. 

4. Дата начала образования – задается выбором значения из системного 

календаря. 

5. Образовательная организация, в котором получено образование – вво-

дится вручную с клавиатуры. 

6. Дата окончания образования – задается выбором значения из систем-

ного календаря. 

7. Номер документа об образовании – вводится вручную с клавиатуры. 

8. Форма обучения – задается выбором значения из списка (очное, заоч-

ное и другие). 

9. Язык 1 – иностранный язык, которым владеет сотрудник, вводится 

вручную с клавиатуры. 

10. Степень владения – вводится вручную с клавиатуры. 

11. Язык 2 – иностранный язык, которым владеет сотрудник, вводится 

вручную с клавиатуры. 

12. Степень владения – вводится вручную с клавиатуры. 
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13. Язык 3 – иностранный язык, которым владеет сотрудник, вводится 

вручную с клавиатуры. 

14. Степень владения – вводится вручную с клавиатуры. 

15. Ученая степень – задается выбором значения из списка (например, 

кандидат технических наук, ктн). 

16. Получена – задается выбором значения из системного календаря. 

17. Ученое звание – задается выбором значения из списка (например, про-

фессор). 

18. Получено – задается выбором значения из системного календаря. 

19. Отрасль науки ученой степени – задается выбором значения из списка 

(например, военные науки). 

20. Специальность высшей научной квалификации – задается выбором 

значения из списка (например, математика). 

21. ВУЗ – задается выбором значения из списка или вносится вручную с 

клавиатуры. 

22. Военная специальность – задается выбором значения из списка. 

В табличной части вкладки заполняется информация с данными обо всех 

уровнях ранее полученного образования, датами окончания, номерами докумен-

тов, кодами ОКСО специальности, кодами ОКПДР профессии. Для того чтобы 

внести информацию в табличную часть необходимо (см. Рисунок 93): 

 нажать кнопку «Добавить строку»; 

 выбрать столбец, который необходимо заполнить; 

 нажать любую буквенно-цифровую клавишу на клавиатуре; 

 поле станет доступным для ввода информации или выбора значения 

из справочника; 

 ввести информацию; 

 сохранить запись. 
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Рисунок 93 – Алгоритм заполнения табличной части на вкладке «Образование» 

Важно: при отсутствии выбранного образования при попытке сохранить 

карточку, будет выдано предупреждение (Рисунок 94).  

 

Рисунок 94 – Предупреждение об отсутствии выбора в графе «Образование» 

Изменение карточки сотрудника 

Для внесения изменения в карточку сотрудника необходимо: 

1. Встать на запись о сотруднике. 

2. Нажать кнопку «Изменить». 

3. Карточка сотрудника откроется для изменения. 
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В окне изменения карточки сотрудника будут отображены дополнитель-

ные вкладки: 

 Образование; 

 Повышение квалификации. 

Удаление карточки сотрудника 

Для удаления карточки сотрудника необходимо: 

1. «Встать» на запись о сотруднике. 

2. Нажать кнопку «Удалить». 

3. Система запросит подтверждение на удаление записи. 

4. Если запись действительно необходимо удалить, то оператор должен 

нажать кнопку «Да». 

5. Карточка сотрудника будет удалена. 

Печать карточки сотрудника 

Для печати карточки сотрудника необходимо: 

1. «Встать» на запись о сотруднике. 

2. Нажать кнопку «Печать карты». 

3. Будет сформирована унифицированная форма Т-2, которую можно 

распечатать. 

Печать основной информации о сотруднике 

Можно распечатать основную информацию о сотруднике, включающую в 

себя: фамилию; имя; отчество; дату рождения; адрес регистрации и проживания; 

образование; специальность, квалификацию; ученую степень; дополнительное об-

разование; награды; общий и педагогический стаж; разряд; категорию; дату ос-

новной аттестации; основную нагрузку в часах; дату начала работы в учреждении; 

тип работы. 

Для печати основной информации необходимо (см. Рисунок 95): 

1. Встать на запись о сотруднике. 

2. Нажать кнопку «Печать». 

3. Будет сформирована печатная форма, которую можно распечатать. 
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Рисунок 95 – Предварительный просмотр 

Для ролей с доступом «Постоянный состав» и «Постоянный состав. Адми-

нистратор» с разными вариантами настроек (Полный, Чтение, Нет) открыт доступ 

к штату подразделения, к которому прикреплен сотрудник.  

Постоянный состав = Полный. Доступ ко всем разделам. Доступна возмож-

ность создания и редактирования данных. 

Постоянный состав = Чтение. Доступ ко всем разделам. Данные доступны 

только для чтения. 

Постоянный состав = Нет. Нет доступа к разделам постоянного состава. 

Для «Постоянный состав. Администратор» открывается доступ ко всему 

постоянному составу и становится доступна кнопка изменения пароля. 

Постоянный состав. Администратор = Полный. Доступ ко всем разделам. 

Доступна возможность создания и редактирования данных. 

Постоянный состав. Администратор = Чтение. Доступ ко всем разделам. 

Данные доступны только для чтения. 

Постоянный состав. Администратор = Нет. Нет доступа к разделам. 
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При этом выставление варианта настроек для разделов и вкладок постоян-

ного состава позволяет отдельно настроить доступ пользователя к разделам и 

вкладкам. Например, при выставлении доступа Постоянный состав. Отпуск = Нет 

будут доступны все вкладки и разделы постоянного состава, кроме вкладки «От-

пуск» (Рисунок 96). 

 

Рисунок 96 – Постоянный состав. Отпуск 

4.1.5.2. Переменный состав 

К переменному составу военной образовательной организации относятся 

докторанты, адъюнкты, слушатели и курсанты. Указанные четыре группы обуча-

ющихся выделены в СПО отдельными пунктами меню (см. Рисунок 97): 

 курсанты; 

 слушатели; 

 адъюнкты; 

 докторанты. 

В пункте меню Полный списочный состав представлен полный список пе-

ременного состава. 
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Рисунок 97 – Доступ к режиму работы с переменным составом. Способ №1 

Также в режим работы с переменным составом можно попасть из пункта 

меню «Повседневная деятельность / Кадры → Переменный состав» (см. Рису-

нок 98). 

 

Рисунок 98 – Доступ к режиму работы с переменным составом. Способ №2 

После перехода в режим работы с переменным составом будет отображено 

окно со списком переменного состава. Для фильтрации списка по категории необ-

ходимо навести курсор мыши на столбец «Категория», нажать на отобразившуюся 
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кнопку  и установить флажок напротив необходимой категории в меню фильтра-

ции (см. Рисунок 99). 

 

Рисунок 99 – Меню фильтрации столбца «Категория» 

Кнопка позволяет загрузить фотографию в личное дело по-

стоянного состава. Действия по импорту фотографий аналогичны действиям, опи-

санным в 4.1.5.1. 

4.1.5.2.1 Переменный состав (все) 

Доступ к списку переменного состава может осуществляться: 

 через пункт «Переменный состав», расположенный на рабочем столе 

программы; 

 из пункта меню «Повседневная деятельность / Кадры→ Перемен-

ный состав → Переменный состав (все)».  

При нажатии на кнопку «Обновить» производится загрузка данных по 

фильтрам выборки (см. Рисунок 100). 
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Рисунок 100 – Таблица данных переменного состава 

Таблица режима работы с переменным составом состоит из: 

1. Набора фильтров: 

 статус – фильтрует список переменного состава по статусам: «теку-

щие», «отчисленные», «выпускники», «архивная запись», «новый». При уста-

новке статуса «Выпускники» и обновлении списка, становится активна кнопка 

«Выгрузка показателей». Нажав на кнопку, происходит выгрузка показателей по 

выпускникам в электронную таблицу; 

 факультет – фильтрует список переменного состава по факультетам; 

 курс – фильтрует список переменного состава по курсу обучения; 

 кафедра – фильтрует список переменного состава по кафедрам; 

 группа – фильтрует список переменного состава по группам. 

2. Табличной части, в которой списком отображается переменный со-

став. 

3. Управляющих элементов: 

 кнопка «Обновить» – обновляет список переменного состава; 

 кнопка «Добавить» – добавляет новую запись; 

 кнопка «Изменить» – изменяет запись; 

 кнопка «Удалить» – удаляет запись; 

 кнопка «Печать» – позволяет печатать личное дело; 

 кнопка «Импорт из эл.таблицы» – позволяет импортировать список 

курсантов/слушателей/адъюнктов из электронной таблицы; 
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 кнопка «Распределение» – позволяет распределять курсантов/слуша-

телей/адъюнктов в военные округа и силовые ведомства Федеральных органов ис-

полнительной власти (виды и рода войск); 

 кнопка «Прекращение ПЭК» – предоставляет возможность завершить 

использование электронной карты для доступа к аккаунту и связанным с ним 

функциям, и ресурсам в системе; 

 кнопка «Поля 83Т645» – позволяет пользователю управлять и настра-

ивать специфические поля или информацию, соответствующую стандарту 

83Т645; 

 кнопка «Импорт по группе» – позволяет пользователю загружать и об-

рабатывать данные для выбранной группы; 

 кнопка «Импорт фотографий» – позволяет пользователю загружать и 

связывать фотографии; 

 кнопка «Пароли/Экспорт в AD» – кнопка позволяет установить па-

роли одному или нескольким пользователям (см. Рисунок 101). 

 

Рисунок 101 –Управляющие элементы вкладки «Переменный состав» 

В личных делах переменного состава есть текстовые поля, выделенные зе-

леным цветом.  

В общем списке личных дел есть столбец «% заполнения ЛД», который 

отображает заполненность полей, выделенных зеленым цветом (Рисунок 102). На 
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процент заполнения влияют поля: Главная, Поступление, Обучение, Семья и лич-

ные достижения, Документы.  

Важно: Содержание этих полей учитывается в отчете «Сведения об учебной  

структуре ВУЗа и количестве занятий согласно расписанию» (аналогично п. 

4.1.5.1). 

 

Рисунок 102 – вкладка «% заполнения ЛД в переменном составе» 

При нажатии на кнопку «Импорт из эл. таблицы» открывается окно «За-

грузка табличных данных кадрового состава» (см. Рисунок 103). 

 

Рисунок 103 – Окно «Загрузка табличных данных кадрового состава» 

Необходимо заполнить данные: 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

131 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

1. Файл – указав путь в системе. 

2. Лист – выбирается из файла. 

3. Приказ – вводится вручную с клавиатуры. 

4. От – выбор даты из календаря. 

Нажать «Импорт». 

При отсутствии полного совпадения между значением в импортируемой 

таблице и в поле списка ЛД, поле остается пустым и не заполняется данными. 

В импортируемом Excel файле можно добавить два столбца «Номер при-

каза» и «Дата приказа» для импорта слушателей, зачисленых разными приказами. 

При выставленном чекбоксе «Приказ из файла» выполняется импорт с уче-

том указанных данных в Excel файле по полям «Номер приказа», «Дата приказа» 

и «Группа» (Рисунок 104).  

 

Рисунок 104 – Чекбокс «Приказ из файла» 

В личном деле импортируемого на владке «Обучение» добавляется дата и 

номер приказа зачисления в группу. Если же в импортируемом файле поля «Но-

мер приказа» и «Дата приказа» будут пустыми, а поле «Группа» заполнена, си-

стема выдаст сообщение «Отмеченные личные дела не имеют номер приказа 

и/или дату приказа о зачислении.». Если же в импортируемом файле поля «Номер 

приказа» и «Дата приказа» будут заполнены, а поле «Группа» нет, то будт осу-

ществлен импорт личного дела. В личном деле импортированного слушателя на 

вкладке «Обучение» добавляется запись «Зачислен в учебное заведение», укащы-

вается номер и дата из Excel файла. 

Важно: Дата приказа от должна быть обязательно заполнена. В случае пу-

стого поля система выдаст предупреждающее окно (см. Рисунок 105). 
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Рисунок 105 – Предупреждающее окно 

Пароль – пароль, который пользователь будет вводить для входа в систему. 

Кнопка «Пароль» доступна только для сотрудников, обладающих соответствую-

щими правами доступа. При нажатии на кнопку «Пароль» Оператору будет от-

крыто окно, в котором нужно указать пароль и его подтверждение. После этого 

данные необходимо сохранить (см. Рисунок 106).  

 

Рисунок 106 – Создание пароля 

При нажатии на кнопку «Сформировать № зач. книжек» происходит авто-

матическая генерация номеров зачетной книжки. Для этого необходимо выбрать 

одного или нескольких участников переменного состава выбором  и нажать на 

кнопку «Сформировать № зач. книжек». В открывшемся окне (Рисунок 107) необ-

ходимо ввести следующие данные: 

1. Первый номер зачетной книжки. 

2. Указать количество символов, которые при генерации меняться не бу-

дут. 

3. Задать длину номера. 

4. Выбрать личное дело, с которого начнется нумерация. 

5. Нажать на кнопку «Проверить». 
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Рисунок 107 – Формирование номеров зачетных книжек 

Добавление новой записи 

Для добавления нового сотрудника необходимо нажать кнопку «Доба-

вить», откроется окно добавления новой записи. Для первоначального заполне-

ния доступны вкладки: Главная, Поступление, Обучение, Промежуточная ат-

тестация, Семья и личные достижения, Портфолио, Документы, Прочие све-

дения, Карьерная траектория, Физическая подготовка, Научная работа, Ин-

вентарное имущество, Рейтинговые показатели, а в модуле докторанты допол-

нительная вкладка Подготовка научных кадров. После их заполнения и сохра-

нения становятся доступны для заполнения остальные вкладки: Записи специа-

листов, Поощрения и наказания, Мероприятия, Сканы документов, Отпуск.  

При сохранении личного дела с ФИО, которые уже есть в системе, выво-

дится диалоговое окно подтверждения сохранения изменений, или отказа от из-

менений. 

Вкладка «Главная» 

На вкладке заполняется информация о личных, паспортных данных со-

трудника и его контактная информация (см. Рисунок 108): 

1. Категория обучающегося – выбирается из выпадающего списка. 

2. Фамилия – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Имя – вводится вручную с клавиатуры. 

4. Отчество сотрудника – вводится вручную с клавиатуры. 

5. Личный номер сотрудника – вводятся вручную с клавиатуры. 
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6. Логин (логин пользователя для входа в систему) – вводится вручную 

с клавиатуры. Можно использовать сочетание латинских букв и цифр. 

 

Рисунок 108 – Порядок заполнения вкладки «Главная» 

7. Фото – для добавления фотографии пользователя необходимо нажать 

на поле правой кнопкой мыши и выбрать пункт «Загрузить».  В открывшемся окне 

необходимо выбрать файл с фотографией и нажать кнопку «Открыть». Выбранная 

фотография будет загружена в карточку сотрудника. После этого необходимо со-

хранить карточку. 

8. Литер – вводится вручную с клавиатуры. 

9. Дата рождения – задается выбором значения из системного календаря; 

8. Пол – задается выбором значения из списка (мужской / женский). 

9. Место рождения – вводится вручную с клавиатуры. 

10. Страна – задается выбором значения из списка стран. 

11. Субъект РФ – субъект РФ, в котором проживает курсант/слуша-

тель/адъюнкт, выбирается из справочника. 

12. Иностранный гражданин – флажок устанавливаются при необходимо-

сти в соответствии с наименованием переключателя. 

13. Национальность – задается выбором значения из списка (абазины / аб-

хазы и т.д.). 
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14. Индекс (почтовый индекс места жительства по паспорту) – вводится 

вручную с клавиатуры. 

15. Населенный пункт – вводится вручную с клавиатуры. 

16. Адрес фактического проживания – вводится вручную с клавиатуры. 

17. Номер контактного телефона – вводится вручную с клавиатуры. 

18. E-mail (адрес электронной почты) – вводится вручную с клавиатуры. 

19. ВИН – военный идентификационный номер; вводится вручную с кла-

виатуры. 

20. СНИЛС (Страховой номер индивидуального лицевого счета) – вво-

дится вручную с клавиатуры, в соответствии с маской. 

21. ИНН (Индивидуальный номер налогоплательщика) – вводится вруч-

ную с клавиатуры, в соответствии с маской. 

22. Семейное положение – задается выбором значения из списка (женат / 

холост и т.д.). 

23. Название организации по месту учебы – вводится вручную с клавиа-

туры. 

24. Должность по месту учебы – задается выбором значения после нажа-

тия на «…». 

25. Номер телефона по месту постоянной регистрации – вводится вруч-

ную с клавиатуры. 

26. Адрес по месту постоянной регистрации – вводится вручную с клави-

атуры. 

27. Примечание – вводится при необходимости вручную с клавиатуры. 

28. Наименование отдела военного комиссариата, в котором находится на 

воинском учете – вводится вручную с клавиатуры. 

29. Текущее воинское звание – задается выбором значения из списка (пол-

ковник, адмирал и др.). 

30. Категория – задается выбором значения из списка. 
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31. Присвоено приказом от – вводится вручную с клавиатуры, дата выби-

рается из календаря. 

32. Наименование воинской должности – вводится вручную с клавиа-

туры. 

33. Код ВЧ, в которой проходит служба – вводится вручную с клавиа-

туры. 

34. Номер удостоверения обучающегося – вводится вручную с клавиа-

туры. 

35. ПЭК изъята – флажок устанавливается при необходимости в соответ-

ствии с наименованием переключателя. 

36. ПЭК заблокирована – флажок устанавливается при необходимости в 

соответствии с наименованием переключателя. 

37. Персональная электронная карта (RFID-метка). Для получения дан-

ных об RFID (англ. Radio Frequency IDentification, радиочастотная идентифика-

ция) – метке (способ автоматической идентификации объектов) – нажать кнопку 

«Получить данные с карты». 

Алгоритм добавления фотографии описан в разделе постоянного состава. 

Вкладка «Поступление» (см. Рисунок 109) 

На вкладке отображается информация о баллах при поступлении. Оценки 

при поступлении попадают в карточку из режима работы «Приемная комиссия». 
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Рисунок 109 – Порядок заполнения вкладки «Поступление»  

1. Военный округ прибытия – задается выбором значения из списка. 

2. Военный комиссариат – задается выбором значения из списка. 

3. Наименование отдела военного комиссариата, в котором находится на 

воинском учете – задается выбором значения из списка. 

4. Средний балл на момент поступления – вводится вручную с клавиа-

туры. 

5. Иностранные языки – выбирается из списка, но есть возможность до-

бавить новый язык в выбираемый список (для этого надо нажать кнопку «До-

бавить» и указать нужный язык). 

6. Факультет для поступления – заполняется автоматически. 
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7. Образовательная программа – заполняется автоматически. 

8. Направление подготовки (специальность) – заполняется автоматиче-

ски. 

9. Военная специальность – заполняется автоматически. 

10. Уровень подготовки – заполняется автоматически. 

Вкладка «Обучение» (см. Рисунок 110) 

 

Рисунок 110 – Порядок заполнения вкладки «Обучение» 

На вкладке заполняется: 

1. Информация об обучении курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта 

до его поступления в ВУЗ: 

 уровень образования – задается выбором значения из списка (основ-

ное среднее, высшее и др.); 

 специальность по образованию – вводится вручную с клавиатуры; 

 профиль образования – задается выбором значения из списка;  

 номер документа об образовании – вводится вручную с клавиатуры; 

 дата начала образования – задается выбором значения из системного 

календаря; 
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 дата окончания образования – задается выбором значения из систем-

ного календаря; 

 образовательное учреждение, в котором получено образование – вво-

дится вручную с клавиатуры; 

 Язык 1, Язык 2, Язык 3 – иностранные языки, которыми владеет кур-

сант/слушатель/адъюнкт/докторант, вводятся вручную с клавиатуры. 

 таблица сведений об образовании – вводится вручную с клавиатуры 

по каждому параметру: 

 образование; 

 военное образование; 

 красный диплом; 

 средний балл; 

 наименование ОУ; 

 название документа; 

 серия; 

 номер; 

 дата выдачи; 

 дата поступления; 

 дата окончания; 

 код ОКСО специальности; 

 наименование специальности; 

 код ОКПДР профессии; 

 название профессии; 

 ученая степень; 

 дата получения; 

 научная специализация. 

2. Сведения об обучении: 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

140 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 на вкладках «Группы» и «Подгруппы» отображается движение кур-

санта/слушателя/адъюнкта/докторанта в группах и подгруппах, например, вклю-

чение в группу, перевод в другую группу, перевод на другой курс, отчисление из 

группы, добавление в статус «архивная запись» (см. Рисунок 111). 

Для изменения записи следует выделить нужную строку в списке и нажать 

кнопку «Изменить», в открывшейся форме произвести исправление и нажать 

кнопку «Сохранить» 

 

Рисунок 111 – Сведения о движении курсанта/слушателя/адъюнкта/ 

докторанта внутри группы 

Под вкладками «Группы» и «Подгруппы» расположены кнопки для форми-

рования отчетов: 

 «Учебная карточка» – возможность формирования отчета доступна 

пользователям с выделенным на это правом. Формирование осуществляется при 

нажатии на кнопку «Учебная карточка»; 

 «Электронная зачетка» – Формирование осуществляется при нажатии 

на кнопку «Зачетная книжка» (см. Рисунок 112). При установлении флажка напро-

тив поля «Печать незаполненной зачетной книжки» будет осуществлено форми-

рование отчета незаполненной электронной зачетной книжки. 
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В зачетной книжке отображаются оценки курсанта/слушателя/адъюнкта за 

весь период его обучения. 

 

Рисунок 112 – Зачетная книжка 

3. Сведения о выбытии из учебного заведения: 

 дата выбытия из образовательной организации – задается выбором 

значения из системного календаря; 

 номер протокола Педсовета об отчислении – вводится вручную с кла-

виатуры; 

 номер приказа по образовательной организации – вводится вручную с 

клавиатуры; 

 место выбытия – вводится вручную с клавиатуры; 

 итоговый рейтинг за учебный год и учебный период – вводится вруч-

ную с клавиатуры. 

Вкладка «Записи специалистов» 

Данная вкладка появляется при нажатии кнопки «Изменить». 

На вкладке отображаются записи различных специалистов о курсанте (слу-

шателе/адъюнкте/докторанте). Записи разбиваются по семестрам обучения (см. 

Рисунок 113). 
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Для того чтобы внести информацию в табличную часть необходимо: 

 нажать кнопку «Добавить»; 

 в открывшейся форме (см. Рисунок 114) заполнить следующие пара-

метры: 

 раздел – выбирается из списка; 

 автор – вводится вручную с клавиатуры; 

 внесено – задается выбором значения из системного календаря; 

 содержание – вводится вручную с клавиатуры; 

 рекомендации слушателю – вводится вручную с клавиатуры; 

 семестр (к которому относится запись) – задается выбором из 

списка (который формируется в справочнике «Учебные года»); 

 сохранить запись. 

 

Рисунок 113 – Вкладка «Записи специалистов» 
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Рисунок 114 – Вкладка «Записи специалистов». Форма добавления записи 

Вкладка «Промежуточная аттестация» (см. Рисунок 115) 

На вкладке заполняется информация об итоговых отметках курсанта/слу-

шателя/адъюнкта/докторанта. 

 

Рисунок 115 – Порядок заполнения вкладки «Промежуточная аттестация» 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

144 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

В таблице отображаются все оценки, полученные за виды промежуточного 

контроля, включая пересдачи. Если у обучающегося имеется несколько оценок, 

включая пересдачи, соответствующая ячейка выделяется фиолетовым цветом. 

Если у обучающегося только одна оценка, ячейка не окрашивается и остается 

стандартной (бесцветной) (Рисунок 116). 

 

Рисунок 116 – Отмеченные цветом оценки 

Для выставления оценки по какой-либо дисциплине необходимо нажать 

кнопку «Добавить». Откроется окно (Рисунок 117), в котором требуется выбрать 

дисциплину по учебному плану, семестр в котором была дисциплина, форму кон-

троля, дату, номер ведомости, указать кто выставил и саму оценку и нажать «Со-

хранить». 

При нажатии кнопки «Изменить», можно отредактировать запись с дисци-

плиной, у которой проставлена оценка. По кнопке «Удалить» происходит удале-

ние оценки в ячейке выбранной дисциплины. Если по дисциплине удалить оценки 
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и нажать «Сохранить», то из вкладки «Промежуточная аттестация» эта дисци-

плина удалится. 

 

Рисунок 117 – Выбор дисциплины 

Вкладка «Поощрения и наказания» 

На вкладке заполняется информация о поощрениях и наказаниях кур-

санта/слушателя/адъюнкта/докторанта. Наказания выделяются красным цветом 

(при условии, что они отмечены признаком «Это наказание») 

(см. Рисунок 118). 

Для того чтобы внести информацию в табличную часть необходимо 

нажать кнопку «Добавить» и в открывшейся форме заполнить следующие пара-

метры (см. Рисунок 119): 

1. Вид – задается выбором из списка. 

2. Дата – задается выбором из системного календаря. 

3. Это наказание – флажок устанавливается при необходимости в соот-

ветствии с наименованием переключателя. 

4. Основание (причина) – вводится вручную с клавиатуры.  

5. Наложено офицером – задается выбором из списка (преподавателей). 

6. Снятие ранее наложенного дисциплинарного наказания – флажок 

устанавливается при необходимости в соответствии с наименованием переклю-

чателя. 

Нажать кнопку «Сохранить». Запись будет добавлена в таблицу вкладки. 
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Рисунок 118 – Пример заполнения вкладки «Поощрение и наказание» 

 

Рисунок 119 – Пример создания записи о наказании/поощрении 
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Вкладка «Мероприятия» 

На вкладке отображается список мероприятий, в которых участвует кур-

сант/слушатель/адъюнкт/докторант (см. Рисунок 120). 

 

Рисунок 120 – Вкладка «Мероприятия» 

Список мероприятий формируется автоматически на основании данных 

раздела «Повседневная деятельность / План-календарь основных мероприя-

тий на месяц / План-календарь основных мероприятий структурного подраз-

деления на месяц» и отражает следующие параметры: 

1. Название мероприятия /форма мероприятия. 

2. Дата. 

3. Результаты. 

Вкладка «Сканы документов» 

На вкладке можно добавить к личному делу файлы с компьютера или от-

сканировать документы, если имеется подключенный сканер. 

Вкладка «Отпуск» 

На вкладке заполняется информация об отпусках курсанта/ слушателя/адъ-

юнкта/докторанта (см. Рисунок 121). Для того чтобы внести информацию в таб-

личную часть необходимо нажать кнопку «Добавить»; в таблице вкладки доба-

вится строка, в которой следует задать следующие характеристики: 

1. Дата начала – выбирается из системного календаря. 

2. Дата окончания – выбирается из системного календаря. 

3. Документ – вводится вручную с клавиатуры. 

4. Примечание – вводится вручную с клавиатуры 

5. Место пребывания – вводится вручную с клавиатуры. 
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Рисунок 121 – Вкладка «Отпуск» 

Вкладка «Семья и личные достижения» (см. Рисунок 122) 

 

Рисунок 122 - Порядок заполнения вкладки «Семья и личные достижения» 

На вкладке содержится социально-личностное описание курсанта/ слуша-

теля/адъюнкта/докторанта и информация о составе семьи: 

1. Дополнительная информация (владение иностранными языками, пер-

сональным компьютером, автомобилем и т.д.) – вводится вручную с клавиатуры. 
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2. Интересы, предпочтения, хобби – вводится вручную с клавиатуры.  

3. Информация о предшествующем образовании – вводится вручную с 

клавиатуры. 

4. Научная (научно-исследовательская) деятельность. Портфолио дости-

жений. Участие в научно-практических конференциях и других научных меро-

приятиях – вводится вручную с клавиатуры. 

5. Личные достижения и заслуги в иных сферах деятельности – вводится 

вручную с клавиатуры по каждому параметру: 

 участие в спортивных и творческих мероприятиях; 

 участие в общественной жизни академии. 

6. Социальный состав – задается выбором значения из списка. 

7. Социальный статус – задается выбором значения из списка. 

Состав семьи – для добавления строки в список членов семьи следует 

нажать кнопку «Добавить» (см. Рисунок 123) и в открывшейся форме указать тре-

буемые данные вручную с клавиатуры по каждому параметру: 

 Фамилия; 

 Девичья фамилия; 

 Имя; 

 Отчество; 

 Дата рождения; 

 Тел. моб; 

 Тип родства; 

 Тел. раб; 

 Национальность;  

 e-mail; 

 Социальное положение; 

 Состояние в браке; 

 Чек-бокс «Погиб»; 

 Чек-бокс «Умер»; 
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 Состояние здоровья; 

 Образование; 

 Воен. округ на момент пост.; 

 Новый воен. округ; 

 Род войск; 

 Субъект РФ; 

 Номер в/ч; 

 Место работы; 

 Должность; 

 Выслуга лет; 

 Примечание; 

 Чек-бокс «Уволен». 

 

Рисунок 123 – Добавление информации в новую запись Состав семьи 
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Вкладка «Портфолио» 

Наполнение информацией происходит по кнопке «Добавить» (см. Рисунок 

124) 

 

Рисунок 124 – Порядок заполнения вкладки «Портфолио» 

На вкладке курсовой офицер оставляет свои записи о курсанте/ слуша-

теле/адъюнкте/докторанте. 

Для того чтобы внести информацию в табличную часть необходимо: 

1. нажать кнопку «Добавить»; 

2. в открывшейся форме заполнить следующие параметры: 

 учебный год (к которому относится запись) – задается выбором из 

списка (который формируется в справочнике «Учебные года»); 

 пожелания курсового офицера – вводятся вручную с клавиатуры; 

3. сохранить запись. 

Вкладка «Документы» (см. Рисунок 125) 
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Рисунок 125 – Порядок заполнения вкладки «Документы» 

На вкладке заполняется информация о личных, паспортных, данных кур-

санта/слушателя/адъюнкта/докторанта и его контактная информация: 

1. Паспорт гражданина: 

 Тип документа – задается выбором значения из списка; 

 Серия – вводится вручную с клавиатуры; 

 Номер – вводится вручную с клавиатуры; 

 Кем выдан – вводится вручную с клавиатуры; 

 Когда выдан – задается выбором значения из системного календаря; 

 Код подразделения – вводится вручную с клавиатуры. 
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2. Сведения о ранее выданном паспорте: 

 Тип документа – задается выбором значения из списка; 

 Серия – вводится вручную с клавиатуры; 

 Номер – вводится вручную с клавиатуры; 

 Кем выдан – вводится вручную с клавиатуры; 

 Когда выдан – задается выбором значения из системного календаря; 

 Код подразделения – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Загран паспорт: 

 Действует до – задается выбором значения из системного календаря; 

 Серия – вводится вручную с клавиатуры; 

 Номер – вводится вручную с клавиатуры. 

4. Страховой полис: 

 Действует до – задается выбором значения из системного календаря; 

 Серия – вводится вручную с клавиатуры; 

 Номер – вводится вручную с клавиатуры; 

 Страховая компания – вводится вручную с клавиатуры. 

5. Удостоверение личности военнослужащего: 

 Тип документа – задается выбором значения из списка; 

 Серия документа – вводится вручную с клавиатуры; 

 Номер документа – вводится вручную с клавиатуры; 

 Дата выдачи – задается выбором значения из системного календаря; 

 Наименование органа, выдавшего документ – вводится вручную с кла-

виатуры; 

 Личный номер военнослужащего – вводится вручную с клавиатуры. 

6. Документ воинского учета: 

 Тип документа – задается выбором значения из списка; 

 Серия – вводится вручную с клавиатуры; 

 Номер – вводится вручную с клавиатуры; 
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 Дата выдачи документа – задается выбором значения из системного 

календаря; 

 Дата окончания срока действия документа – задается выбором значе-

ния из системного календаря; 

 Наименование органа, выдавшего документ – вводится вручную с кла-

виатуры. 

7. Водительское удостоверение: 

 Тип документа – вводится вручную с клавиатуры; 

 Серия документа – вводится вручную с клавиатуры; 

 Номер документа – вводится вручную с клавиатуры; 

 Дата выдачи – задается выбором даты из календаря; 

 Дата окончания срока действия документа – задается выбором даты 

из календаря; 

 Категория транспортного средства – вводится вручную с клавиатуры.  

8. Контракт военнослужащего: 

 Вид контракта – по умолчанию выставлен «нет». Можно изменить вы-

бор из выпадающего списка; 

 Дата заключения контракта – задается выбором даты из календаря; 

 Номер приказа – вводится вручную с клавиатуры; 

 Срок действия контракта – выбирается из выпадающего списка; 

 Чей приказ – вводится вручную с клавиатуры.  

Вкладка «Прочие сведения» (см. Рисунок 126) 
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Рисунок 126 – Порядок заполнения вкладки «Прочие сведения» 

На вкладке заполняется дополнительная информация об курсанте/слуша-

теле/адъюнкте/докторанте. 

1. Группа крови – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Резус фактор – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Оценка физической подготовленности – вводится вручную с клавиа-

туры. 

4. Сведения о подготовке к военной службе – вводится вручную с кла-

виатуры. 

5. Распределение – выбирается из списка. 

6. В виды и рода войск – выбирается из списка. 

7. ФИО во всех падежах. 

Вкладка «Карьерная траектория» (см. Рисунок 127) 
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Рисунок 127 - Порядок заполнения вкладки «Карьерная траектория» 

На вкладке заполняется информация о карьере курсанта/слушателя/ адъ-

юнкта/докторанта. 

Для того чтобы внести информацию в табличную часть необходимо 

нажать кнопку «Добавить»; в таблице вкладки добавится строка, в которой сле-

дует задать следующие характеристики: 

1. Округ – выбирается из выпадающего списка. 

2. Должность – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Звание – выбирается из выпадающего списка. 

4. Дата – задается выбором даты из календаря. 

5. Примечание – вводится вручную с клавиатуры. 

6. Войсковая часть – вводится вручную с клавиатуры. 

Участие в боевых действиях: 

Наполнение информацией происходит по кнопке «Добавить строку». За-

полнить поля: 

1. Дата начала – задается выбором даты из календаря. 

2. Дата окончания – задается выбором даты из календаря. 

3. Место БД – вводится вручную с клавиатуры. 
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Вкладка «Физическая подготовка» (см. Рисунок 128) 

 

Рисунок 128 – Порядок заполнения вкладки «Физическая подготовка» 

На вкладке заполняется информация о физической подготовке кур-

санта/слушателя/адъюнкта/докторанта: 

1. Возраст – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Возрастная группа – определяется автоматически. 

3. Сумма баллов/оценка (квалификационный уровень) при поступлении 

в ВУЗ (заключении контракта) – вводится вручную с клавиатуры. 

4. Вид спорта – выбирается из выпадающего списка. 

5. Спортивный разряд – выбирается из выпадающего списка. 

6. Год выполнения – вводится вручную с клавиатуры. 

В табличную часть закладки попадает информация о сданных обучаю-

щимся нормативных спортивных упражнений по оформленным ведомостям фи-

зической подготовки. 

Вкладка «Научная работа» (см. Рисунок 129) 
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Рисунок 129 – Порядок заполнения вкладки «Научная работа» 

На вкладке отображается информация о проведенной научной работе со 

стороны сотрудника (см. Рисунок 129): 

1. Наименование работы – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Доля участия – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Вид– задается выбором значения из списка (например, научная ста-

тья). 

4. С (период прохождения работ) – задается выбором значений из си-

стемного календаря. 

5. По (период прохождения работ) – задается выбором значений из си-

стемного календаря. 

Вкладка «Инвентарное имущество» (см. Рисунок 130) 

 

Рисунок 130 – Порядок заполнения вкладки «Инвентарное имущество» 

На вкладке заполняется информация об инвентарном имуществе кур-

санта/слушателя/адъюнкта/докторанта: 

1. Инвентарный номер – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Список имущества – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Срок использования, лет – вводится вручную с клавиатуры. 

4. Нормы выдачи – вводится вручную с клавиатуры. 

5. Условия выдачи и возврата – вводится вручную с клавиатуры. 

6. Дата последней выдачи – выбирается из системного календаря. 

7. Статус состояния – выбирается из списка. 

Вкладка «Рейтинговые показатели» (см. Рисунок 131) 
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Рисунок 131 – Порядок заполнения вкладки «Рейтинговые показатели» 

Для добавления информации о показателях необходимо внести данные в 

Системы рейтинговой оценки («Администрирование → Справочники → Си-

стемы рейтинговой оценки»). Средний балл по итогам семестра обучения выво-

дится по всем оценкам из зачетных/экзаменационных ведомостей указанного 

учебного семестра.  

Вкладка «Рейтинговые показатели» отображает информацию среднего 

значения баллов, выставленных в разделах меню «Контроль успеваемости (ат-

тестации)». Для отображения данных необходимо выбрать: Учебный год, Пе-

риод, Схема. При этом отображается сумма баллов, округленная до 3-х знаков 

после запятой, и позиция (см. Рисунок 132). 
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Рисунок 132 – Пример заполненной вкладки «Рейтинговые показатели» 

Для ролей с доступом «Переменный состав» и «Переменный состав. Ад-

министратор» с разными вариантами настроек (Полный, Чтение, Нет) открыт до-

ступ к ученикам факультета/кафедры, за которой закреплен сотрудник. 

Переменный состав = Полный. Доступ ко всем разделам. Доступна воз-

можность создания и редактирования данных. 

Переменный состав = Чтение. Доступ ко всем разделам. Данные доступны 

только для чтения. 

Переменный состав = Нет. Нет доступа к разделам переменного состава. 

Для «Переменный состав. Администратор» открывается доступ ко всему 

переменному составу и становится доступна кнопка изменения пароля. 

Переменный состав. Администратор = Полный. Доступ ко всем разделам. 

Доступна возможность создания и редактирования данных. 

Переменный состав. Администратор = Чтение. Доступ ко всем разделам. 

Данные доступны только для чтения. 

Постоянный состав. Администратор = Нет. Нет доступа к разделам. 
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При этом выставление варианта настроек для разделов и вкладок постоян-

ного состава позволяет отдельно настроить доступ пользователя к разделам и 

вкладкам. Например, при выставлении доступа Переменный состав. Льготы = Нет 

будут доступны все вкладки и разделы переменного состава, кроме вкладки 

«Льготы» (Рисунок 133). 

 

Рисунок 133 – Переменный состав. Льготы 

4.1.5.2.2 Курсанты 

Доступ к списку курсантов осуществляется из пункта меню «Повседнев-

ная деятельность / Кадры→ Переменный состав → Курсанты» (см. Рисунок 

134). 
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Рисунок 134 – Страница «Курсанты» 

При нажатии на кнопку «Обновить» производится загрузка данных по 

фильтрам выборки (см. Рисунок 135). 

 

Рисунок 135 – Таблица данных курсантов 

Работа с добавлением/изменением записей происходит аналогично работе, 

описанной в 4.1.5.2.1. 

4.1.5.2.3 Слушатели 

Доступ к списку слушателей осуществляется из пункта меню «Повседнев-

ная деятельность / Кадры→ Переменный состав → Слушатели» (см. Рисунок 

136). 
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Рисунок 136 – Страница «Слушатели» 

При нажатии на кнопку «Обновить» производится загрузка данных по 

фильтрам выборки (см. Рисунок 137). 

 

Рисунок 137 – Таблица данных слушателей 

Работа с добавлением/изменением записей происходит аналогично работе, 

описанной в 4.1.5.2.1. 

4.1.5.2.4 Адъюнкты 

Доступ к списку адъюнктов осуществляется из пункта меню «Повседнев-

ная деятельность / Кадры→ Переменный состав → Адъюнкты» (см. Рисунок 

138). 
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Рисунок 138 – Страница «Адъюнкты» 

При нажатии на кнопку «Обновить» производится загрузка данных по 

фильтрам выборки (см. Рисунок 139). 

 

Рисунок 139 – Таблица данных адъюнктов 

Работа с добавлением/изменением записей происходит аналогично работе, 

описанной в 4.1.5.2.1. 

4.1.5.2.5 Докторанты 

Доступ к списку докторантов осуществляется из пункта меню «Повсе-

дневная деятельность / Кадры→ Переменный состав → Докторанты» (см. Ри-

сунок 140). 
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Рисунок 140 – Страница «Докторанты» 

При нажатии на кнопку «Обновить» производится загрузка данных по 

фильтрам выборки (см. Рисунок 141). 

 

Рисунок 141 – Таблица данных докторантов 

Добавление новой записи 

Работа с добавлением/изменением записей происходит аналогично работе, 

описанной в 4.1.5.2.1. 

Вкладка «Подготовка научных кадров» 

Данная вкладка появляется в разделе «Докторанты» при нажатии кнопки 

«Изменить». 
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На вкладке заполняется информация о подготовке научных кадров докто-

рантов (см. Рисунок 142): 

1. Докторантура – выбирается из списка. 

2. Научная специальность – выбирается из списка. 

3. Завершение подготовки без защиты диссертации – флажок устанавли-

вается при необходимости в соответствии с наименованием переключателя. 

 

Рисунок 142 – Вкладка «Подготовка научных кадров» 

Важно: дополнительно при взаимодействии с изделием 83т645 в СПО Об-

разование МО может быть импортирован следующий набор сведений по обучаю-

щимся (переменный состав): 

1. Фамилия. 

2. Имя. 

3. Отчество. 

4. Дата рождения. 

5. Место рождения. 

6. Пол. 

7. Личный номер военнослужащего. 

8. ВИН код АС ПЭК. 
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9. Номер контактного телефона. 

10. Фотография. 

11. СНИЛС. 

12. ИНН. 

13. Дата выпуска ПЭК. 

14. Семейное положение. 

15. Ученое звание. 

16. Дата присвоения. 

17. Ученая степень. 

18. Дата присвоения. 

19. Наименование военного комиссариата, через который призван на во-

енную службу. 

20. Дата поступления на военную службу. 

21. Код воинского звания. 

22. Дата присвоения воинского звания. 

23. Номер приказа о присвоении воинского звания. 

24. Дата приказа о присвоении воинского звания. 

25. Должность подписанта приказа о присвоении воинского звания. 

26. ФИО подписанта приказа о присвоении воинского звания. 

27. Присвоенная классная квалификация. 

28. Тип контракта. 

29. Вид контракта. 

30. Дата окончания действия контракта. 

31. Номер приказа о заключения контракта. 

32. Дата приказа о заключения контракта. 

33. Код страны. 

34. Код субъекта Российской Федерации – региона. 

35. Код района. 

36. Код города. 
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37. Код населенного пункта. 

38. Код элемента планировочной структуры. 

39. Код улицы. 

40. Уникальный идентификатор записи. 

41. Почтовый Индекс. 

42. Номер дома, участка. 

43. Корпус, строение, литера. 

44. Номер квартиры, помещение. 

45. Адрес фактического проживания. 

46. Код страны. 

47. Код субъекта Российской Федерации – региона. 

48. Код района. 

49. Код города. 

50. Код населенного пункта. 

51. Код элемента планировочной структуры. 

52. Код улицы. 

53. Уникальный идентификатор записи. 

54. Почтовый Индекс. 

55. Номер дома, участка. 

56. Корпус, строение, литера. 

57. Номер квартиры, помещение. 

58. Адрес по месту постоянной регистрации. 

59. Паспорт гражданина. Серия документа. 

60. Паспорт гражданина. Номер документа. 

61. Паспорт гражданина. Дата выдачи документа. 

62. Паспорт гражданина. Наименование органа, выдавшего документ. 

63. Паспорт гражданина. Код подразделения, выдавшего документ. 

64. Загранпаспорт: серия. 

65. Загранпаспорт: номер. 
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66. Дата выдачи. 

67. Орган, выдавший документ. 

68. Конец срока действия. 

69. Военный билет: серия. 

70. Военный билет: номер. 

71. Дата выдачи. 

72. Орган, выдавший документ. 

73. Служебный паспорт серия. 

74. Служебный паспорт: номер. 

75. Дата выдачи. 

76. Орган, выдавший документ. 

77. Конец срока действия. 

78. Водительское удостоверение. Серия документа. 

79. Водительское удостоверение. Номер документа. 

80. Водительское удостоверение. Дата выдачи документа. 

81. Водительское удостоверение. Наименование органа, выдавшего доку-

мент. 

82. Водительское удостоверение. Дата окончания срока действия доку-

мента. 

83. Водительское удостоверение. Категория транспортного средства. 

84. Индекс части. 

85. Условное наименование на мирное время – войсковая часть. 

86. Код ВУС по занимаемой должности (офицеров). 

87. Код ВУС по занимаемой должности (солдат, матросов, сержантов, 

старшин, прапорщиков и мичманов). 

88. Код занимаемой должности (офицеров). 

89. Код занимаемой должности (солдат, матросов, сержантов, старшин, 

прапорщиков и мичманов). 

90. Скобочное пояснение к наименованию должности. 
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91. Код занимаемой совмещенной должности (офицеров). 

92. Код занимаемой совмещенной должности (солдат, матросов, сержан-

тов, старшин, прапорщиков и мичманов). 

93. Скобочное пояснение к наименованию совмещенной должности. 

94. Код воинского звания по штатной должности. 

95. Тарифный разряд. 

96. Номер приказа о назначении на должность. 

97. Дата приказа о назначении на должность. 

98. Должность подписанта приказа о назначении на должность. 

99. ФИО подписанта приказа о назначении на должность. 

100. Дата приказа по строевой части. 

101. Номер приказа по строевой части. 

102. Степень родства. 

103. Фамилия члена семьи. 

104. Имя члена семьи. 

105. Отчество члена семьи. 

106. Номер контактного телефона. 

107. Степень родства. 

108. Фамилия члена семьи. 

109. Имя члена семьи. 

110. Отчество члена семьи. 

111. Номер контактного телефона. 

Работа с выпускниками и отчисленными обучающимися 

Переход к работе с выпускниками и отчисленными обучающимися осу-

ществляется при нажатии на иконку Переменный состав или в пункте меню «По-

вседневная деятельность / Кадры → Переменный состав». 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

171 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

В поле Статус – выбрать категорию дел, с которыми предполагается рабо-

тать: выпускники или отчисленные. Выбрать учебный год – данный фильтр ха-

рактеризует время выпуска обучающихся, или время отчисления из образователь-

ной организации (см. Рисунок 143). Нажать «Обновить». 

 

Рисунок 143 – Пример выбора в поле Статус: Отчислены или Выпускники 

Ниже приведен пример действий отчисления из образовательной органи-

зации. 

Для этого в карточке обучающегося на закладке «Обучение» 

(см. Рисунок 144), в таблице «Группы/Подгруппы» на вкладке «Группы» при 

нажатии на кнопку «Добавить» выбрать статус «Отчисление из учебного заведе-

ния»; важно указать дату и приказ отчисления. 

 

Рисунок 144 – Добавление статуса Отчисление из учебного заведения 
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При редактировании личного дела обучающегося на закладке «Обучение», 

добавление статуса «Окончание обучения» переводит обучающегося в ранг Вы-

пускника. 

Выпуск в составе группы по окончанию срока обучения производится ре-

жимом «Повседневная деятельность / Новый учебный год», описание работы 

с режимом (см. пункт 4.1.21). Режим Новый учебный год формирует статусы 

«Окончание обучения» с датой и номером приказа в каждом личном деле обуча-

ющихся учебной группы (см. Рисунок 145). 

 

Рисунок 145 – Вывод списка выпускников 2018-2019 года выпуска 

Повседневная деятельность / Кадры → Переменный состав 

Статус: выпускники и учебный год выпуска, при нажатии на кнопку «Об-

новить» формируется полный список выпускников образовательной организа-

ции учебного года. 

Отзывы из войск на выпускников 

Для отработки Отзывов из войск создан отдельный режим. Для его вызова 

необходимо сформировать список выпускников. При нажатии на кнопку «Отзыв 

из войск» открывается в режим ввода параметров и качественных характеристик 

на выпускника образовательной организации (см. Рисунок 146). 
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Рисунок 146 –Режим ввода отзыва из войск на выпускника 

Ввод оценок и характеристик не составляет труда и производится по зара-

нее подготовленным спискам.   

Изменение карточки курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта 

Для внесения изменения в карточку курсанта/слушателя/адъюнкта/ докто-

ранта необходимо: 

1. Встать на запись об курсанта/слушатель/адъюнкт/докторант. 

2. Нажать кнопку «Изменить». 

3. Карточка курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта откроется для из-

менения. 

Удаление карточки курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта 

Для удаления карточки курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта необхо-

димо: 

1. Встать на запись об курсанта/слушатель/адъюнкт/докторант. 

2. Нажать кнопку «Удалить». 

3. Система запросит подтверждение на удаление записи. 

4. Если запись действительно необходимо удалить, то оператор должен 

нажать кнопку «Да». 

5. Карточка курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта будет удалена. 

Печать личного дела 

Для печати личного дела курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта необ-

ходимо: 
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1. Встать на запись о сотруднике. 

2. Нажать кнопку «Печать карты». 

3. Будет сформирована унифицированная форма Т-2, которую можно 

распечатать. 

4.1.5.3. Приемная комиссия 

В СПО «Образование-МО» для работы с кандидатами сформирован ряд 

модулей, которые располагаются в пункте меню «Повседневная деятельность / 

Кадры → Приемная комиссия»: 

 планирование приема – режим ввода ограничений плана приема; 

 организация приема кандидатов; 

 кандидаты – справочник регистрации кандидатов на поступление; 

 ввод и корректировка оценок – форма ввода оценок; 

 профессиональный отбор кандидатов; 

 конкурсный список – режим построения конкурсного списка и зачис-

ления кандидатов. 

4.1.5.3.1 Планирование приема 

Прежде, чем приступить к формированию плана нового набора, необхо-

димо в подсистеме «Администрирование» в модуле «Справочники» задать новый 

учебный год и год набора. Порядок заполнения справочников Учебный год и Год 

набора описаны в п. 4.6.2.1 и п. 4.6.2.4. 

Вход в режим производится выбором команды «Повседневная деятель-

ность → Кадры → Приемная комиссия →Планирование приема» 

(см. Рисунок 147). 
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Рисунок 147 – Вид режим «Планирование приема» 

Раздел предназначается для формирования плана набора на новый учеб-

ный год. 

Открывающаяся таблица плана нового набора содержит сведения, касаю-

щиеся года набора и уровня подготовки, периода приема, плана набора (кол-во 

человек), в том числе граждан женского пола и иностранных граждан. (см. Рису-

нок 148). 

 

Рисунок 148 – Вид карточки плана нового года приема 

Для формирования плана набора необходимо нажать кнопку «Добавить» в 

левом нижнем углу, после чего откроется таблица плана набора, в которой указы-

ваются период набора, обязательная профессиональная образовательная про-
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грамма и делается выбор параметра набора (военная специальность или направ-

ление подготовки (специальность) (см. Рисунок 149). Поле «Год набора» заполня-

ется автоматически последним годом (хронологически) из справочника «Года 

набора». 

При выборе параметров отбора необходимо установить галочку в поле 

«Преподаваемые на кафедрах» (при необходимости) и указать вид специально-

стей (или направления подготовки), на которые будет производиться набор  

После ввода данных необходимо нажать кнопку «Добавить», расположен-

ную в левом нижнем углу, откроется таблица выбора военной специальности (см. 

Рисунок 150). 

 

Рисунок 149 – Вид записи плана набора 

Для выбора нескольких специальностей необходимо поставить отметки в 

окнах напротив необходимых специальностей, и нажать кнопку Выбрать. Вы-

бранные военные специальности отразятся в Плане набора (Рисунок 150). 
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Рисунок 150 – Добавление специальностей, на которые будет  

производиться набор 

После выбора специальностей необходимо указать план набора – количе-

ство человек, которое планируется зачислить на указываемую специальность/ 

программу. После заполнения таблицы «Плана набора» необходимо данные со-

хранить. 

При сохранении Плана набора может появиться предупреждение «При 

смене периода набора важно перепроверить списки кандидатов для данного плана 

набора и даты регистрации (прибытия) кандидатов» и кнопки «Да» / «Нет». Если 

нажать «Да» - меняется период на заданный, «Нет» - период остается неизменным. 

В случае необходимости корректуры Плана набора поставить курсор на 

требуемый уровень подготовки и нажатием кнопки Изменить или двойным нажа-

тием открыть План набора и внести корректуру. 

4.1.5.3.2 Организация приема кандидатов 

Вход в режим производится путем выбора команды «Повседневная дея-

тельность → «Кадры» → «Приемная комиссия» → «Организация приема 

кандидатов» главного меню программы (см. Рисунок 151). 
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Рисунок 151 – Вход в режим «Организация прием кандидатов» 

Раздел направлен на формирование минимальных вступительных требова-

ний для кандидатов. 

При открытии раздела «Организация приема кандидатов» открывается 

таблица, в которой возможно выбрать необходимый год приема. В результате вы-

бора года приема будут отображены специальности, по которым проходит набор 

кандидатов (см. Рисунок 152). 

 

Рисунок 152 – Специальности, по которым проходит набор кандидатов 

При переходе на специальность при нажатии на кнопку «Изменить» или 

по двойному нажатию открывается вкладка, в которой необходимо указать дис-

циплины, на основании результатов которых происходит зачисление кандидатов, 

а также требования (баллы) – проходные минимумы (см. Рисунок 153). 
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Рисунок 153 – Вкладка ввода дисциплин и баллов 

Если список дисциплин вступительных испытаний требуется скорректиро-

вать и добавить новую, то в справочнике Дисциплин подсистемы Администриро-

вание необходимо сделать указание, что данная дисциплина входит в число всту-

пительных испытаний. 

4.1.5.3.3 Кандидаты 

Вход в режим производится выбором команды «Повседневная деятель-

ность →/ Кадры → Приемная комиссия →Кандидаты» главного меню про-

граммы (см. Рисунок 154). Режим «Кандидаты» предназначен для автоматизиро-

ванной регистрации кандидатов на поступление в образовательное учреждение. 

 

Рисунок 154 – Меню «Кандидаты» 
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Главное окно режима «Кандидаты» содержит отображаемый в табличной 

форме список кандидатов на поступление в образовательную организацию 

(см. Рисунок 155). 

 

Рисунок 155 – Главное окно режима «Кандидаты» 

При нажатии на кнопку «Обновить» загружается список кандидатов по 

году набора и другим параметрам выбора. 

При нажатии на кнопку «Добавить/Изменить» в окне добавления/измене-

ния записи регистрации претендента отображается семь вкладок: 

 Главная; 

 Родители; 

 Поступление; 

 Образование; 

 Военная служба; 

 Профпригодность; 

 Соц.-псих. характеристики. 

Работа с вкладкой «Главная» 

Для создания карточки кандидата необходимо нажать кнопку «Добавить» 

в левом нижнем углу. После этого откроется окно создания карточки кандидата 

(см. Рисунок 156) 
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Рисунок 156 – Вкладка «Главная» 

Во вкладке «Главная» необходимо заполнить поля в следующих разделах: 

 «Личная информация»; 

 «Место прибытия»; 

 «Паспорт гражданина». 

Также при необходимости указать данные в следующих разделах: 

 «Сведения о ранее выданном паспорте»; 

 «Результаты ЕГЭ»; 

 «Профессиональный отбор кандидатов из числа офицеров». 

Помимо этого, необходимо указать следующие данные: 

 право поступления вне конкурса; 

 преимущественное право поступления; 

 образовательная программа; 

 направление подготовки (специальность). 
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В разделе «Профессиональный отбор кандидатов из числа офицеров» (Ри-

сунок 157) необходимо заполнить поля в подразделах «Комплексное тактическое 

задание, теоретическая часть» и «Комплексное тактическое задание, практическая 

часть» по дисциплинам, вынесенным на экзамен. 

 

Рисунок 157 – Раздел «Профессиональный отбор кандидатов из числа офицеров» 

В окне добавления / изменения записи на вкладке «Главная» содержится 

основная информация о кандидате: 

 регистрационный номер – номер вводится автоматически при форми-

ровании новой записи; 

 дата – дата регистрации кандидата, автоматически вводится текущая 

дата; 

 год набора – выбрать год из справочника годов, обязательное поле; 

 входящий номер – номер вводится автоматически при формировании 

новой записи; 

 личный номер военнослужащего – вводится только для кандидатов, 

ранее проходивших военную службу; 

 дата поступления личного дела – задается выбором значения из си-

стемного календаря; 

 фамилия – вводится вручную, обязательное поле; 

 имя – вводится вручную; 
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 отчество – вводится вручную; 

 дата рождения – дата рождения кандидата, обязательное поле; 

 пол – заполняется выбором из значения списка (мужской/женский) 

обязательное поле; 

 статус – задается выбором значения из списка; 

 причина неприбытия – вводится вручную; 

 категория кандидата – вводится вручную; 

 социальный состав – задается выбором значения из списка 

 социальный статус – задается выбором значения из списка 

 страна – страна, в которой проживает претендент, выбирается из спра-

вочника; 

 национальность – задается выбором значения из списка; 

 субъект РФ – субъект РФ, в котором проживает претендент, выбира-

ется из справочника; 

 военный округ – военный округ прибытия кандидата, выбирается из 

справочника; 

 военный комиссариат – военный округ прибытия кандидата, выбира-

ется автоматически из справочника; 

 наименование отдела военного комиссариата (воинской части), в ко-

тором находится на воинском учете – вводится вручную; 

 паспорт гражданина: 

 тип документа – вводится вручную; 

 серия – вводится вручную; 

 номер – вводится вручную; 

 кем выдан – вводится вручную; 

 когда выдан – вводится вручную; 

 код подразделения – вводится вручную; 

 сведения о ранее выданном паспорте: 
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 тип документа – вводится вручную; 

 серия – вводится вручную; 

 номер – вводится вручную; 

 кем выдан – вводится вручную; 

 когда выдан – вводится вручную; 

 код подразделения – вводится вручную; 

 право поступления вне конкурса – выбор из справочника; 

 преимущественное право поступления – выбор из справочника (Рису-

нок 158);  

 на какой курс поступает – выбор из справочника; 

 факультет для поступления – выбирается из справочника факульте-

тов, обязательное поле; 

 образовательная программа – выбирается из справочника, обязатель-

ное поле; 

 направление подготовки (специальность) – выбирается из справоч-

ника, обязательное поле; 

 военная специальность – выбирается из справочника или автоматиче-

ски заполняется по отмеченному списку кандидатов и нажатию кнопки «Распре-

делить по ВС»; 

 военная специализация – вводится вручную; 

 уровень подготовки – вводится вручную; 

 основа обучения – выбирается из справочника; 

 результаты ЕГЭ – вручную вводятся значения по шести дисциплинам 

и дополнительно созданы четыре поля дисциплин, которые в справочнике дисци-

плин имеют отметку «Использовать для вступительных экзаменов» по направле-

нию подготовке и году набора; 

 дополнительная информация (примечание о ЕГЭ) – вводится вруч-

ную; 
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 персональная электронная карта – заполняется автоматически при 

нажатии на кнопку «Получить данные с карты». 

 

Рисунок 158 – окно выбора преимуществ при поступлении 

Важно: данные по полям, считываемые с карты, записываются в карточку 

кандидата автоматически и не требуют дальнейшей ручной обработки. 

Фиксация прибытия кандидатов на поступление в образовательную орга-

низацию осуществляется выбором статуса «Прибыл» с указанием даты прибытия. 

Если фамилия кандидата имеется в общем списке, сформированном ранее, необ-

ходимо поставить курсор на фамилию кандидата кнопкой «Изменить» или двой-

ным нажатием открыть карточку кандидата. В поле Статус выбираем значение 

«Прибыл» и проставить дату фактического прибытия. 

Если кандидата в списке базы данных на текущий год набора нет, то в 

списке кандидатов необходимо сформировать новую запись нажатием кнопки 

«Добавить», на вкладке «Главная» отразить основную информация, в том числе 

статус «Прибыл» и дата прибытия. 
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Работа с другими вкладками 

На вкладке «Родители» вводится информация об отце, матери, опекуне 

(см. Рисунок 159): 

 фамилия – вводится вручную; 

 имя – вводится вручную; 

 отчество – вводится вручную; 

 дата рождения – задается из системного календаря; 

 место службы/работы – вводится вручную; 

 страна – выбор из справочника; 

 субъект РФ – выбор из справочника; 

 военный округ – выбор из справочника; 

 вид, род войск – вводится вручную; 

 номер в/ч – вводится вручную; 

 выслуга лет – вводится вручную; 

 звание – вводится вручную; 

 должность – вводится вручную; 

 телефон домашний – вводится вручную; 

 телефон служебный – вводится вручную; 

 телефон мобильный – вводится вручную; 

 адрес регистрации – вводится вручную; 

 e-mail – вводится вручную 

 место рождения – вводится вручную. 
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Рисунок 159 – Вкладка «Родители» 

В разделе «Поступление» указывается (см. Рисунок 160): 

 зачислен (значение «да»/ «нет») – заполняется автоматически; 

 причина отказа в приеме – заполняется автоматически; 

 результат профессионального отбора – вводится вручную; 

 номер группы – вводится вручную; 

 номер в группе – вводится вручную; 

 военно-врачебная комиссия – вводится вручную; 

 физическая подготовка – вводится вручную; 

 комплексное тактическое задание (теор. часть) – вводится вручную; 

 комплексное тактическое задание (практ. часть) – вводится вручную; 

 группа профпригодности – вводится вручную; 

 допущен к сдаче (значение «да»/ «нет») – флажок устанавливается 

(значение «Да») в соответствии с названием переключателя; 
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 причина отказа в допуске – вводится вручную; 

 включен в конкурсный список (значение «да»/ «нет») – флажок уста-

навливается (значение «Да») в соответствии с названием переключателя; 

 не хватает документов – таблица, в которую добавляются записи с 

описанием недостающих документов по кандидату; 

 название документа – вводится вручную; 

 примечание – вводится вручную; 

 почтовый адрес для переписки – вводится вручную; 

 документы отправлены (значение «да»/ «нет») – флажок устанавлива-

ется (значение «Да») в соответствии с названием переключателя; 

 дата отправки – задается из системного календаря; 

 исходящий номер – вводится вручную. 

 
Рисунок 160 – Вкладка «Поступление» 
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На вкладке «Образование» описаны дополнительные поля о достижениях 

кандидата до поступления в образовательную организацию (см. Рисунок 161): 

 образовательная организация – выбор из справочника; 

 уровень образования – выбор из справочника; 

 с какой должности поступил – выбор из справочника; 

 иностранные языки – вводится вручную; 

 дополнительное художественное – вводится вручную; 

 дополнительное музыкальное – вводится вручную; 

 дополнительное спортивное – вводится вручную; 

 дополнительное другое – вводится вручную; 

 балл за портфолио – вводится вручную; 

 наличие документов: 

 паспорт – флажок устанавливается при необходимости в соот-

ветствии с наименованием переключателя 

 аттестат – флажок устанавливается при необходимости в соот-

ветствии с наименованием переключателя 

 личное дело – выбор из справочника; 

 карта КППО – флажок устанавливается при необходимости в со-

ответствии с наименованием переключателя 

 медицинская карта – флажок устанавливается при необходимо-

сти в соответствии с наименованием переключателя 

 справка о доступе к ССГТ – выбор из справочника; 

 справка из МВД – флажок устанавливается при необходимости 

в соответствии с наименованием переключателя 

 наличие факта привлечения к ответственности – флажок уста-

навливается при необходимости в соответствии с наименованием пере-

ключателя. 
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Рисунок 161 – Вкладка «Образование» 

Вкладка «Военная служба» заполняется только для кандидатов, ранее 

проходящих воинскую службу, где указываются (см. Рисунок 162): 

 воинская часть – вводится вручную; 

 место дислокации – выбирается из справочника; 

 вод (род войск) ВС или ЦОВУ – выбирается из справочника; 

 принадлежность к ЦОВУ – выбирается из справочника; 

 должность для приказа о зачислении – вводится вручную; 

 звание – вводится вручную; 

 запаса (значение «да» / «нет») – флажок устанавливается (значение 

«Да») в соответствии с названием переключателя; 

 дата присвоения – заполняется из системного календаря; 

 период службы с … по … – заполняется из системного календаря; 
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 дата заключения контракта и на какой срок – заполняется из систем-

ного календаря; 

 образование – выбирается из списка; 

 стаж в воинской должности, лет – вводится вручную; 

 занимаемая воинская должность – вводится вручную; 

 с какого года в воинской должности – вводится вручную; 

 штатно-должностная категория – вводится вручную; 

 ВУС – вводится вручную; 

 тарифный разряд – вводится вручную; 

 с какого года на офицерской должности – вводится вручную; 

 наименование ВУЗа, где получено высшее профессиональное образо-

вание – вводится вручную; 

 наименование специальности подготовки – вводится вручную; 

 военно-учетная специальность по образованию – вводится вручную; 

 траектория карьерного роста (перспектива назначения на высшую во-

инскую должность) – вводится вручную; 

 дата присвоения очередного воинского звания – заполняется из си-

стемного календаря; 

 участие в боевых действиях (ЧР, САР, другие) – вводится вручную; 

 государственные награды – вводится вручную. 
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Рисунок 162 – Вкладка «Военная служба» 

На вкладке «Профпригодность» указываются (см. Рисунок 163): 

 дата обследования – заполняется из системного календаря; 

 результат анализа документов, собеседования и наблюдения – вво-

дится вручную; 

 заключение о профессиональной пригодности кандидата – вводится 

вручную. 

В закладке есть возможность привязать скан результата профпригодности 

кандидата. 
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Рисунок 163 – Вкладка «Профпригодность» 

На вкладке «Соц.-псих. характеристики» вносятся характеристики кан-

дидата в целях оценки со стороны воспитательного процесса 

(см. Рисунок 164): 

 дело изучено (значение «да» / «нет») – флажок устанавливается (зна-

чение «Да») в соответствии с названием переключателя; 

 уровень образования – вводится вручную; 

 дополнительно по составу семьи – вводится вручную; 

 семейное положение – выбор из списка (женат/замужем/холост/не за-

мужем); 

 имеет детей – выбор из списка (значение «да»/ «нет»); 

 род занятий до призыва – вводится вручную; 

 асоциальное поведение – вводится вручную; 

 отношение к религии – вводится вручную; 
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 вероисповедание – выбор из списка; 

 отношение к службе – вводится вручную; 

 медико-психологические характеристики: 

 перенес заболевание нервной системы (значение «да» / «нет») – 

флажок устанавливается (значение «Да») в соответствии с названием пе-

реключателя; 

 имел психические расстройства (значение «да» / «нет») – фла-

жок устанавливается (значение «Да») в соответствии с названием переклю-

чателя; 

 имел ослабленное здоровье (значение «да» / «нет») – флажок 

устанавливается (значение «Да») в соответствии с названием переключа-

теля; 

 имел дефицит веса (значение «да» / «нет») – флажок устанавли-

вается (значение «Да») в соответствии с названием переключателя; 

 имел травмы головы или контузии (значение «да» / «нет») – 

флажок устанавливается (значение «Да») в соответствии с названием пе-

реключателя; 

 имеет НПУ (значение «да» / «нет») – флажок устанавливается 

(значение «Да») в соответствии с названием переключателя; 

 удовлетворительное НПУ (значение «да» / «нет») – флажок 

устанавливается (значение «Да») в соответствии с названием переключа-

теля; 

 неудовлетворительное НПУ (значение «да» / «нет») – флажок 

устанавливается (значение «Да») в соответствии с названием переключа-

теля; 

 требуется направление к психиатру (значение «да» / «нет») – 

флажок устанавливается (значение «Да») в соответствии с названием пе-

реключателя; 
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 совершал суицидальные поступки (значение «да» / «нет») – 

флажок устанавливается (значение «Да») в соответствии с названием пе-

реключателя; 

 совершали суициды родственники и близкие (значение «да» / 

«нет») – флажок устанавливается (значение «Да») в соответствии с назва-

нием переключателя. 

 
Рисунок 164 – Вкладка «Соц.-псих. характеристики» 

Важно: дополнительно при взаимодействии с изделием 83т645 в СПО Об-

разование-МО могут быть импортированы сведения, перечень которых указан в 

описании модуля «Переменный состав» пункт 4.1.5.2.5 (примечание «Важно» для 

вкладки «Научная работа»). 

При нажатии на кнопку «Запрос ГИА» – формируется файл для отправки 

запроса в РЦОУ по проверке данных ЕГЭ. Для формирования файла выделяется 

список кандидатов и нажимаем кнопку «Запрос ГИА».  
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Обязательным условием попадания кандидата в список - заполненные поля 

паспортных данных. 

По кнопке «Импорт ГИА» – производится импорт данных ЕГЭ из файла в 

карточку кандидата. 

Результаты баллов ЕГЭ, оценок вступительных испытаний и ВВК, влияют 

на суммарный балл конкурсного списка. 

4.1.5.3.4 Ввод и корректировка оценок 

Ввод и корректировка оценок осуществляется путем задания определен-

ных параметров данных таблицы (см. Рисунок 165). 

 

Рисунок 165 – Страница ввода и корректировки данных 

Для отображения необходимо выбрать: 

 Год набора; 

 Образовательная программа; 

 Группа; 

 Нажать «Обновить». 

При необходимости можно добавить сканы ведомостей по кнопке 

«Добавить». 

Для ввода и корректировки оценок должны быть заполнены: 

 Таблица плана набора (п. 4.1.5.3.1); 
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 Перечень дисциплин по специальностям и их проходные баллы (п. 

4.1.5.3.2); 

 Список кандидатов (п. 4.1.5.3.3). 

Для выставления оценок необходимо выделить нужную фамилию 

кандидата на поступление и поставив курсор на клетку требуемой дисциплины 

проставить оценки контрольных мероприятий. 

При необходимости можно прикрепить сканы экзаменационных 

ведомостей. 

4.1.5.3.5 Профессиональный отбор кандидатов 

Переход в режим «Профессиональный отбор кандидатов» выполняется по 

следующему пути: «Повседневная деятельность → Кадры → Приемная ко-

миссия → Профессиональный отбор кандидатов» (см. Рисунок 166). 

 

Рисунок 166 – Переход в режим «Профессиональный отбор кандидатов» 

Профессиональный отбор кандидатов позволяет внести соответствующие 

оценки, полученные в ходе отбора кандидатов. Для каждого кандидата указыва-

ется уровень физической подготовки, а также заключение военно-врачебной ко-

миссии («годен» или «не годен»), и номер группы, в которой кандидат сдавал 

вступительные испытания. 

Для выбранного кандидата внизу прописываются наименования дисци-

плин/ предметов, по которым происходит отбор (см. Рисунок 167). 
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Рисунок 167 – Ввод данных в режиме «Профессиональный отбор кандидатов» 

Для отображения необходимо выбрать: 

 Год набора; 

 Образовательная программа; 

 Группа; 

 Нажать «Обновить». 

При необходимости можно добавить сканы ведомостей по кнопке 

«Добавить». 

4.1.5.3.6 Конкурсный список 

Переход в режим «Конкурсный список» выполняется по следующему 

пути: «Повседневная деятельность → Кадры → Приемная комиссия → Кон-

курсный список». 

По результатам приемной компании формируется, утверждается и подпи-

сывается конкурсный список с вновь принятыми на обучение кандидатами. 

Для формирования конкурсного списка заполнить поля  

 Дата вступительных испытаний с/по; 

 Год набора; 

 Факультет; 

 Образовательная программа; 
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 Военная специальность. 

После выбора года набора активируется кнопка «Выбрать из плана. При ее 

нажатии открывается список периодов с образовательными программами. 

После выбора периода из плана набора - автоматически заполняются поля 

«Факультет», «Образовательная программа», «Военная специальность». Если ка-

кое-то поле, например, «Военная специальность», не определено в плане набора, 

то его автоматическое заполнение не происходит. 

Конкурсный список формируется при нажатии кнопки «Обновить». 

Включение зачисленных для обучения кандидатов в список переменного 

состава осуществляется по кнопке «Создать личное дело» (Рисунок 168). Для 

этого необходимо выбрать в конкурсном списке фамилии зачисленных кандида-

тов и нажать кнопку Создать личное дело. Откроется перечень приказов, из кото-

рого выбрать номер приказа о зачислении (предварительно его сформировать в 

модуле Приказы), нажать кнопку «Сохранить». Программа выдаст окно информа-

ции «Выполнено». Таким образом, создан новый список курсантов/слушате-

лей/адъюнктов в списке переменного состава со статусом «Зачислен в учебное за-

ведение», без привязки к учебным группам (взводам). 

 

Рисунок 168 – Конкурсный список 

Проверить список кандидатов для зачисления можно в меню «Повседнев-

ная деятельность → Кадры → Переменный состав», статус «Зачислен в учеб-

ное заведение». 
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При обучении курсанты/слушатели/адъюнкты распределяются на учебные 

группы (взвода). В программе предусмотрено создание учебных групп (взводов) 

по уровню образования. 

Создание и формирование групп и подгрупп слушателей по уровню обра-

зования описан в Модуле Высшее образование (п. 4.1.7) и в модуле Подгруппы 

ВО, СПО, ДПО) (п. 4.1.10.1 ). 

4.1.5.4. Поиск 

Для поиска данных по постоянному и переменному составу необходимо 

открыть пункт меню «Повседневная деятельность → Кадры → Поиск (Рисунок 

169). 

 

Рисунок 169 - Поиск 

Поиск происходит только по одной из частей ФИО, только по Фами-

лии/Имени/Отчеству. Для открытия личного дела сотрудника необходимо вы-

брать фамилию и нажать кнопку «Открыть в постоянном составе»/«Открыть в пе-

ременном составе».  
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4.1.5.5. Учебные карточки 

Для возможности успешной работы с учебными карточками необходимо 

осуществить ряд действий по настройке в открывшейся странице 

(см. Рисунок 170) и ознакомиться с полученной информацией (см. Рисунок 171). 

 

Рисунок 170 – Страница «Выбор значения» 
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Рисунок 171 – Страница предварительного просмотра 

4.1.5.6. Физическая подготовка 

Модуль физической подготовки включает в себя два режима: Виды спор-

тивных упражнений и Ведомости. 

4.1.5.6.1 Виды спортивных упражнений 

«Повседневная деятельность / Кадры→ Физическая подготовка → 

Виды спортивных упражнений» – список спортивных упражнений физической 

подготовки (см. Рисунок 172). 
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Рисунок 172 – Страница видов спортивных упражнений 

В этом режиме можно: 

 добавить; 

 изменить; 

 удалить; 

 копировать. 

Для добавления нового упражнения необходимо нажать кнопку «Доба-

вить». 

В открывшемся окне необходимо ввести номер упражнения и описание. 

Если все правильно введено, нажать кнопку «Сохранить». Если что-то не так, 

нажать «Отмена» (см. Рисунок 173). 
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Рисунок 173 – Страница добавления новой записи 

Для изменения записи нажать кнопку «Изменить», ввести корректировку 

и нажать кнопку «Сохранить». 

Для удаления записи нажать кнопку «Удалить» и подтвердить удаление. 

4.1.5.6.2 Ведомости физ. подготовки 

«Повседневная деятельность / Кадры→ Физическая подготовка → Ве-

домости физ. подготовки» – список ведомостей по сдаче физической подготовки. 

В этом режиме можно: 

 добавить; 

 изменить; 

 удалить; 

 копировать. 

Для добавления новой записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В 

открывшемся окне во вкладке «Главная» необходимо ввести следующие данные 

(см. Рисунок 174): 

– ведомость – ввести номер ведомости; 

– дата проведения – выбрать из календаря дату сдачи физ. Подготовки; 

– проверяющий – выбрать из списка ФИО проверяющего; 

– упражнение 1, 2,3 – выбрать из списка упражнение; 

– описание – текстовое поле, в котором можно ввести доп. информа-

цию. 
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Рисунок 174 – Страница добавления новой записи 

После ввода всех данных необходимо нажать кнопку «Сохранить». После 

этого станет доступна вкладка «Состав», которую можно редактировать при 

нажатии на кнопку «Изменить» (см. Рисунок 175). 

 

Рисунок 175 – Вкладка «Состав» 
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Для изменения записи необходимо нажать кнопку «Изменить». Откроется 

окно с двумя вкладками: «Главная» и «Состав». На вкладке «Главная» можно 

изменить введенную информацию, а на вкладке «Состав» добавить ФИО, сдаю-

щих физическую подготовку (см. Рисунок 176). 

 

Рисунок 176 – Вкладка изменения состава 

Для добавления баллов за физические упражнения необходимо выбрать 

ФИО и нажать кнопку «Изменить» (см. Рисунок 177). 
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Рисунок 177 – Страница добавления баллов за физические упражнения 

В открывшемся окне необходимо ввести результаты сдачи упражнений и 

нажать кнопку «Сохранить». 

4.1.5.7. Книга регистрации выданных документов об образовании 

«Повседневная деятельность / Кадры→ Книга регистрации выданных 

документов об образовании» – документы, которые получают курсанты/слуша-

тели/адъюнкты/докторанты по окончанию этого ВУЗа. Режим сделан для ведения 

базы всех выданных документов и облегчения поиска необходимого документа 

по номеру (см. Рисунок 178). 
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Рисунок 178 – Книга регистрации выданных документов об образовании 

В этом режиме можно: 

 добавить документ в базу; 

 изменить документ; 

 удалить документ; 

 распечатать документ; 

 распечатать справку об образовании; 

 распечатать журнал; 

 найти документ. 

Для того чтобы добавить новую запись необходимо (см. Рисунок 179): 

1. Нажать кнопку «Добавить». 

2. Откроется новое окно с вкладками: Главная и Программа. При первом 

открытии будет доступна только вкладка «Главная». При нажатии кнопки «Из-

менить» дополнительно откроются вкладки Дисциплины, Практики, Курсовые, 

Файлы. 
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Рисунок 179 – Добавление новой записи журнала документов об образовании 

На этой вкладке необходимо ввести данные о документе: 

1. Регистрационный номер – номер, под которым зарегистрирован доку-

мент. 

2. Категория получателя – выбрать из списка категорий. 

3. ФИО – кому выдан документ, выбрать из списка. 

4. Уровень программы – выбрать из списка; 

5. Вид документа – выбрать из списка (если документ с отличием, уста-

новить признак). 

6. С отличием (значение «да» / «нет») – флажок устанавливается (значе-

ние «Да») в соответствии с названием переключателя. 

7. Дата выдачи – выбрать из календаря. 

8. Серия, номер – ввести серию и номер присвоенные документы. 

9. Дата принятия решения ГАК – выбрать из календаря дату принятия 

решения о выдаче документа Государственной Аттестационной Комиссией. 

10. Номер протокола ГАК – ввести номер протокола ГАК. 

11. Фамилия И.О. председателя ГАК – ввести ФИО. 

12. Примечание – написать примечание, если оно есть. 
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13. Признак «Ручной ввод дисциплин, практик» – активен, если выбран 

тип документа «Диплом». Этот признак устанавливается, если есть необходи-

мость вводить все данные в диплом на вкладках Дисциплины, Практики, Курсо-

вые вручную. Это необходимо, если данные об обучении того, кому выдается ди-

плом, отсутствуют в базе. Если данные есть, то они подключаются автоматически. 

Для удаления записи необходимо: 

1. Выбрать запись. 

2. Нажать кнопку «Удалить». 

3. Подтвердить удаление. 

Для изменения записи необходимо: 

1. Выбрать запись. 

2. Нажать кнопку «Изменить». 

3. Изменить данные. 

4. Нажать кнопку «Сохранить». 

5. Закрыть окно. 

Для печати документов необходимо: 

1. Выбрать запись. 

2. Нажать копку «Печать документа». 

3. Распечатать титульный лист. 

4. Нажать «Закрыть». 

5. Распечатать документ. 

6. Нажать «Закрыть». 

Для поиска документов необходимо ввести параметры фильтра и нажать 

кнопку «Обновить». 

4.1.5.8. Аттестация преподавателей 

Модуль аттестации располагается по пути «Повседневная деятельность / 

Кадры→ Аттестация преподавателей» и состоит из двух разделов: 

 Аттестуемые; 

 Группы аттестации. 
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4.1.5.8.1 Аттестуемые 

Окно «Аттестуемые преподаватели» представлено таблицей, отображаю-

щей информацию об аттестуемых/аттестованных преподавателей 

(см. Рисунок 180): 

 Фамилия, имя, отчество; 

 Пол; 

 Дата рождения; 

 Должность; 

 Подразделение; 

 Логин; 

 Адрес проживания; 

 Роль; 

 Тип документа; 

 Серия; 

 Номер; 

 Телефон мобильный; 

 Фото; 

 Уровень образования; 

 Общий стаж; 

 Педагогический стаж; 

 Дата аттестации; 

 Дата приема на работу; 

 Тип персонала. 

В верхней части окна отображаются поля фильтрации: 

 по типу аттестации (аттестуемые/аттестованные); 

 по году аттестации (доступно при выборе типа «Аттестованные»); 

 по структурному подразделению. 
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Для отображения информации необходимо установить требуемые филь-

тры и нажать на кнопку «Обновить». 

 

Рисунок 180 – Окно «Аттестуемые преподаватели» 

Для управления записями таблицы используются кнопки в нижней части 

окна:  

 «Добавить»; 

 «Удалить»; 

 «Изменить» – при нажатии будет отображено окно редактирования 

карточки преподавателя.  

Для импорта данных используется кнопка «Импорт из эл. таблицы». 

Для импорта фотографий используется кнопка «Импорт фотографий». 

Для установления новых паролей используется кнопка «Пароли». При 

нажатии на эту кнопку будет отображено окно, позволяющее инициировать со-

здание новых паролей и/или экспорт в Active Directory. 

Для печати отображаемых данных используется кнопка «Печать». 

Для печати карточки определенного преподавателя необходимо устано-

вить флажок в строке с его данными и нажать на кнопку «Печать карточки». 

При нажатии на кнопку «Поля 83Т645» отображается окно с данными, пе-

редаваемыми при взаимосвязи с изделием 83т645. 
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4.1.5.8.2 Группы аттестации 

Окно «Формирование групп слушателей» представлено таблицей, отоб-

ражающей информацию о группах слушателей (см. Рисунок 181): 

 Название; 

 Год набора; 

 Количество слушателей; 

 Кафедра; 

 Факультет; 

 Иностранная группа. 

В верхней части окна отображаются поля фильтрации: 

 по статусу аттестации (текущие/выпущенные/все); 

 по году аттестации; 

 отметка группы иностранных военнослужащих. 

Для отображения информации необходимо установить требуемые филь-

тры и нажать на кнопку «Обновить». 

 

Рисунок 181 – Окно «Формирование групп слушателей» 
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Для управления записями таблицы используются кнопки в нижней части 

окна: 

 «Добавить» – при нажатии будет отображено окно добавления 

группы (см. Рисунок 182), состоящее из вкладки «Главная», в которой необхо-

димо заполнить следующие поля: 

 Название – ввод текста; 

 Курс – выбор значения из выпадающего списка; 

 Литера – ввод текста; 

 Курсовой офицер (наставник) – выбор значения из выпадающего 

списка; 

 Начальник курса (куратор) – выбор значения из выпадающего 

списка; 

 Год набора – выбор значения из выпадающего списка; 

 Факультет – выбор значения из выпадающего списка; 

 Кафедра – выбор значения из выпадающего списка; 

 Воен. специальность – выбор значения из выпадающего списка; 

 Направл. подготовки (спец-ть) – заполняется автоматически на 

основании выбранной военной специальности; 

 Учебный план – заполняется автоматически на основании вы-

бранной военной специальности; 

 Тип группы – выбор значения из выпадающего списка; 

 Иностранная группа – установка флажка при необходимости; 

 Страна – выбор значения из выпадающего списка. При отсут-

ствии требуемой страны в списке необходимо нажать на кнопку 

«+» и выбрать страну из отобразившегося списка; 

 Аудитория самоподготовки – ввод текста вручную или выбор 

требуемой аудитории из списка, отображаемого при нажатии на 

кнопку «…»; 
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 Размещение группы – выбор значения из выпадающего списка. 

 «Удалить» – при нажатии будет отображено окно подтверждения 

удаления. При нажатии на кнопку «Да» будет осуществлено удаление группы, при 

нажатии на кнопку «Нет» будет отображено окно «Формирование групп слуша-

телей» без изменений; 

 «Изменить» – при нажатии будет отображено окно редактирования 

группы, состоящее из вкладок: 

 «Главная» – аналогична вкладке «Главная» окна создания 

группы; 

 «Состав» – работа на вкладке аналогична описанной в п. 4.1.7; 

 «История» – работа на вкладке аналогична описанной в п. 4.1.7. 

 «Копировать» – для копирования группы необходимо установить 

флажок напротив группы, данные которой необходимо скопировать» и нажать на 

кнопку «Копировать», затем подтвердить действие в отобразившемся окне нажа-

тием на кнопку «Да». При нажатии на кнопку «Нет» копирование будет отменено. 
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Рисунок 182 – Окно добавления группы аттестации 

4.1.6. Модуль Должности 

Модуль «Должности» представляет собой три классификатора военных и 

гражданских должностей, а также пользовательский классификатор двойных 

должностей, с помощью которого можно дополнить список должностей, которые 

есть в военно-образовательной организации по штату «Повседневная деятель-

ность /Должности» (см. Рисунок 183). 
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Рисунок 183 – Классификаторы «Должности» 

Для добавления новой должности необходимо нажать на кнопку «Доба-

вить».    

Для изменения записи необходимо выбрать строку и нажать кнопку «Из-

менить» (см. Рисунок 184). 

 

Рисунок 184 – Карточка изменения записи «Должности» 
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Открывшееся окно карточки содержит две вкладки: Основное и Сотруд-

ники, и подразделения. На вкладке Основное можно изменить поля: 

– полное название должности; 

– сокращенное название должности; 

– код основной должности 1 (вручную или по нажатию на кнопку «По 

классификатору»); 

– код основной должности 2 (вручную или по нажатию на кнопку «По 

классификатору»); 

– примечание к должности; 

– критерий содержания; 

– признак гражданский/военный выбрать из списка. 

Поле «Критерий содержания» можно пополнять классификаторами по 

нажатию на кнопку  - «Добавить» (Рисунок 185). 

 

Рисунок 185 – Окно добавления классификатора в поле «Критерий содержания» 
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На вкладке Сотрудники и подразделения отображается список сотрудни-

ков. Изменять ничего нельзя. Можно только сгруппировать записи по какому-ни-

будь полю. Для этого необходимо нажать на поле мышкой и переместить его на 

серую область выше (см. Рисунок 186). 

 

Рисунок 186 – Вкладка «Сотрудники и подразделения» 

В классификаторе дополнительный классификатор двойных должностей 

можно внести новую запись должности и внести любые изменения. 

4.1.7. Модуль Высшее образование 

При обучении курсанты/слушатели/адъюнкты/докторанты распределя-

ются на учебные группы (взвод). В программе предусмотрено создание учебных 

групп(взводов)/подгрупп по уровню образования. 

 «Повседневная деятельность → Высшее образование → Группы ВО» 

– для курсантов/слушателей/адъюнктов/докторантов, получающих высшее обра-

зование (см. Рисунок 187); 
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Рисунок 187 – Страница «Формирование групп слушателей» 

Поле «Учебный год» соответствует значению фильтра учебного года в 

окне «Формирование групп слушателей». Из вкладки «История» берутся данные 

выбранной группы в заданный учебный год - «Название», «Курс» и «Литера». В 

случае, если в окне «Формирование групп слушателей» в фильтре «Учебный год» 

выбрано значение «Все», то в карточке группы на вкладке «Главная», будут отоб-

ражаться последние внесенные изменения из вкладки «История». 

Создание группы 

Создание группы одинаково для курсантов/слушателей/адъюнктов/докто-

рантов, получающих все уровни образования. 

Для того чтобы создать группу оператор должен: 

1. Определить для какого типа образования создается учебная группа 

(взвода). 

2. Открыть соответствующий режим формирования учебной группы 

(взвода). 

3. В открывшемся окне нажать кнопку «Добавить». 
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4. Откроется окно создания новой записи. В нем будет доступна для за-

полнения только одна вкладка «Главная» (см. Рисунок 188). 

5. На вкладке «Главная» необходимо указать: 

– Название – вводится вручную с клавиатуры; 

– Курс – выбирается из выпадающего списка; 

– Литера – вводится вручную с клавиатуры; 

– Курсовой офицер (наставник) – выбрать из выпадающего списка; 

– Начальник курса (куратор) – выбирается из выпадающего списка; 

– Год набора – выбирается из выпадающего списка; 

– Структурное подразделение – выбирается из выпадающего списка; 

– Факультет – выбирается из выпадающего списка; 

– Кафедра – выбирается из выпадающего списка; 

– Воен. специальность – выбирается из выпадающего списка; 

– Направл. подготовки (спец-ть) – выбирается из выпадающего списка; 

– Учебный план – выбирается из выпадающего списка; 

– Тип группы – выбрано автоматически; 

– Чек-бокс Иностранная группа – выставляется при необходимости. 

При выставленном чек-боксе «Иностранная группа» необходимо запол-

нить поля: 

– Страна – по нажатию на кнопку  необходимо выбрать из справоч-

ника необходимую страну. 

– Аудитория самоподготовки – по нажатию на кнопку  выбрать в 

открывшемся окне аудиторию. 

– Размещение группы – выбирается из выпадающего списка. 
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Рисунок 188 – Вкладка «Главная» 

Если на вкладке «Главная» заполнены окна «Курсовой офицер (настав-

ник)» и «Начальник курса (куратор)», то этим сотрудникам будет открыт доступ 

к журналам занятий, личным делам, к журналам промежуточной и итоговой атте-

стации, вводу индивидуальных достижений (В клиентской части, работающей че-

рез браузер), при условии, что ролям, в которых они находятся, открыты доступы 

к указанным разделам. Данная функция реализована для групп всех уровней об-

разования. 

После сохранения для заполнения будут доступны вкладки «Состав», «Ис-

тория». 

Формирование состава учебной группы (взвода) 

На вкладке «Состав» отображается список курсантов/слушателей/ адъ-

юнктов/докторантов данной учебной группы (взвода) (см. Рисунок 189). 
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Рисунок 189 – Вкладка «Состав» 

Группы 1 курса всегда создаются новые, а группы 2, 3 (и последующие 

курсы) переходят с курса на курс до своего выпуска (с возможностью изменять 

свое название). 

В группе 1 курса указать в поле курс – 1 курс, в поле год набора – текущий 

год набора, факультет, выпускающую кафедру, военную специальность данной 

группы. Для иностранной группы важен признак Иностранная группа. 

Курсант/слушатель/адъюнкт/докторант отображается на вкладке, если он 

зачислен в данную учебную группу. 

Для зачисления курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта в группу необ-

ходимо (см. Рисунок 190): 

1. Выбрать действие «Включен в состав группы» (2 и 3). 

2. В открывшемся окне заполнить дату и номер приказа о зачислении в 

училище, выбрав его из перечня приказов (4 и 5). 

3. Нажать кнопку «Выполнить» (6). 

4. В открывшемся окне выбрать фамилию (фамилии) включаемого в 

группу кандидата (кандидатов). Нажать кнопку «Выбрать». 
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5. Выбранные фамилии отобразятся в составе группы (информация о 

включении в учебную группу отразится и в личной карточке курсанта/слуша-

теля/адъюнкта/докторанта, на вкладке «Обучение»). Нажать кнопку «Сохранить» 

(7).  

Формирование учебных групп для ВО, СПО и ДПО осуществляется оди-

наково. 

Также зачислить курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта в учебную 

группу можно и в личной карточке на вкладке «Обучение». 

 

Рисунок 190 – Алгоритм зачисления курсанта/слушателя/адъюнкта/ 

докторанта в состав группы 

С данной вкладки так же можно выполнять следующие действия с курсан-

том/слушателем/адъюнктом/докторантом, при этом если действия необходимо 

выполнить со всеми или с несколькими из них, необходимо отметить чек-бокс 

«Выделить всех», либо отметить необходимые чек-боксы слева от фамилий: 
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 окончание обучения; 

 перевод в другое учебное заведение; 

 отчисление из учебного заведения; 

 перевод на следующий курс условно; 

 восстановлен в учебное заведение; 

 архивная запись; 

 перевод на следующий курс; 

 перевод в другую учебную группу; 

 академический отпуск; 

 включение в состав учебной группы. 

Для этого необходимо (см. Рисунок 191): 

1. Выбрать курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта из списка. 

2. Выбрать нужное действие. 

3. Выбрать приказ. 

4. Установить необходимую дату. 

5. Нажать кнопку «Выполнить». 

6. Нажать кнопку «Сохранить». 
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Рисунок 191 – Алгоритм работы с учащимся группы 

Ведение истории учебной группы 

Для ведения истории группы используется вкладка «История». На ней ве-

дутся записи о движения учебной группы по курсам, о смене названия 

(см. Рисунок 192). 

 

Рисунок 192 – Пример заполнения вкладки «История» 
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Для создания записи необходимо: 

1. Нажать кнопку «Добавить». 

2. Появится новая строка. 

3. В этой строке необходимо обязательно выбрать учебный год. 

4. Заполнить те параметры, которые в данном году изменились. 

5. Сохранить изменения. 

Удаление учебной группы 

Для удаления группы необходимо: 

1. Выбрать группу для удаления. 

2. Нажать кнопку «Удалить». 

3. В окне подтверждения удаления записи необходимо нажать кнопку 

«ДА». 

4. Группа будет удалена. 

Важно: группа не может быть удалена, если в ее состав входят учащиеся, 

при попытке удаления такой группы оператор получит сообщение (см. Рисунок 

193). 

 

Рисунок 193 – Сообщение о невозможности удалить группу 

Для удаления такой учебной группы вначале необходимо перевести всех 

курсантов/слушателей/адъюнктов/докторантов данной учебной группы в другие 

учебные группы. Сделать это можно на вкладке «Состав». 

Добавление альтернативных учебных периодов. 

Во вкладке «История» для групп/подгрупп ВО/СПО/ДПО имеется возмож-

ность создания альтернативных учебных периодов. 
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В столбцах «I Семестр» и «II семестр» отображаются периоды (Рисунок 

194). 

 

Рисунок 194 – Вкладка «История» 

Для изменения какого-либо из периодов, необходимо нажать на него, и по-

явится кнопка выбора значения (Рисунок 195). 

 

Рисунок 195 – Изменение периода 

Для создания новой строки с альтернативным периодом нажать на кнопку 

Добавить, нажать на ячейку I или II семестра для появления кнопки выбора зна-

чения. 

Нажав на кнопку, откроется окно добавления периода. Самый первый пе-

риод – это период, заданный в справочнике «Учебные периоды». Остальные пе-

риоды в списке для семестра – это периоды, которые добавлены вручную (Рису-

нок 196). 
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Рисунок 196 – Выбор периода 

Для добавления нового периода нажать на кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне добавляем период и нажимаем «Сохранить» (Рисунок 197). 

 

Рисунок 197 – Выбор нового периода 

После этого, альтернативный учебный период для выбранного семестра 

появится в общем списке. Для выбора, устанавливаем фокус на период нажимаем 

кнопку «Выбрать». Альтернативный учебный период добавлен (Рисунок 198). 

 

Рисунок 198 – Добавление альтернативного учебного периода 

Если учебные периоды одного учебного года не пересекаются друг с дру-

гом, то они выделяются зеленым цветом. Если пересекаются, то красным. Если 
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между периодами одного учебного года есть разрыв, то один из периодов будет 

выделен белым цветом. 

Посмотреть список групп, которые учатся по альтернативным учебным пе-

риодам можно в подсистеме «Администрирование → Справочники → Учеб-

ные периоды». 

4.1.8. Модуль Среднее профессиональное образование 

 «Повседневная деятельность → Среднее профессиональное образова-

ние→ Группы СПО» – для курсантов/слушателей/адъюнктов/докторантов, полу-

чающих среднее профессиональное образование (см. Рисунок 199). 

 

Рисунок 199 – Страница «Формирование групп слушателей» 

4.1.9. Модуль Дополнительное профессиональное образование 

«Повседневная деятельность → Дополнительное профессиональное 

образование→ Группы ДПО» – для курсантов/слушателей/адъюнктов/ докто-

рантов, получающих дополнительное профессиональное образование (см. Рису-

нок 200). 
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Рисунок 200 – Группы ДПО 

4.1.10. Подгруппы ВО, СПО, ДПО 

Для ряда дисциплин, например, для практических занятий, может потребо-

ваться разделить курсантов/слушателей/адъюнктов/докторантов группы на под-

группы. 

В программе предусмотрено создание подгрупп для курсантов/слушате-

лей/адъюнктов/докторантов, получающих: 

 высшее образование (ВО); 

 среднее профессиональное образование (СПО); 

 дополнительное профессиональное образование (ДПО). 

Режимы работы с подгруппами доступны из пунктов меню: 

 «Повседневная деятельность → Высшее образование → Под-

группы ВО» – для курсантов/слушателей/адъюнктов/докторантов, получающих 

высшее образование; 

 «Повседневная деятельность → Среднее профессиональное обра-

зование→ Подгруппы СПО» – для курсантов, получающих среднее профессио-

нальное образование; 
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 «Повседневная деятельность → Дополнительное профессиональ-

ное образование→ Подгруппы ДПО» – для слушателей, получающих дополни-

тельное профессиональное образование. 

4.1.10.1. Создание подгруппы  

Создание подгруппы одинаково для курсантов/слушателей/адъюнктов/ 

докторантов, получающих все уровни образования. 

Для того чтобы создать учебную подгруппу оператор должен: 

1. Определить для какого уровня образования создается подгруппа. 

2. Открыть соответствующий режим формирования подгруппы. 

3. В открывшейся вкладке «Формирование подгрупп слушателей» (см. 

Рисунок 201) заполнить поля Учебный год, Учебный период, Учебный план, 

Дисциплина, Тематический план, Курс и Группа, которую необходимо делить на 

подгруппы. Нажать кнопку «Обновить», после чего активируется кнопка «Доба-

вить». 

4. Нажать кнопку «Добавить». В открывшейся форме создания новой 

записи с доступной для заполнения вкладкой «Главная», в которой необходимо 

заполнить название подгруппы и сохранить запись (Рисунок 202). Название 

сформированной подгруппы отразится во вкладке «Формирование подгрупп слу-

шателей». По кнопке Изменить становятся доступными вкладки «Состав» и «Ис-

тория». 
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Рисунок 201 – Формирование подгрупп слушателей 

 

Рисунок 202 – Создание подгруппы 

При нажатии на кнопку «Добавить» в поле «Преподаватели» открывается 

список преподавателей (Рисунок 203). Все преподаватели сортированы таким об-

разом, что на первых позициях идут преподаватели, которые ведут занятие по дис-

циплине, по которой группа делится на подгруппы. А затем уже идут все осталь-

ные преподаватели. При нажатии на кнопку «Удалить» удаляется преподаватель 

из списка.  
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Рисунок 203 – Выбор преподавателя 

При нажатии на кнопку «Добавить» в поле «Аудитории» открывается окно 

со списком всего аудиторного фонда аналогично режиму «Редактирования распи-

сания на неделю» (Рисунок 204). 
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Рисунок 204 – Выбор аудитории 

4.1.10.2. Формирование состава подгруппы 

На вкладке «Состав» отображается список курсантов/слушателей/ адъ-

юнктов/докторантов данной подгруппы. 

Первоначально вкладка пуста. 

Для зачисления курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта в подгруппу 

необходимо: 

1. Нажать кнопку «Зачислить» (Рисунок 205). 
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Рисунок 205 – Состав подгруппы. Зачисление 

2. Откроется окно со списком участников группы (см. Рисунок 206). 

 

Рисунок 206 – Окно выбора курсантов/слушателей/адъюнктов группы 

3. В открывшемся окне оператор выбирает курсанта/слушателя/адъ-

юнкта/докторанта, которого зачисляем в данную подгруппу нажатием кнопки 

«Выбрать» (см. Рисунок 207). 
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4. Курсант/слушатель/адъюнкт/докторант будет включен в состав под-

группы (информация о включении в группу отразится и в личной карточке кур-

санта/слушателя/адъюнкта/докторанта, на вкладке «Обучения»). 

5. Нажимаем кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 207 – Пример заполненной вкладки «Состав» 

4.1.10.3. Ведение истории подгруппы 

Для ведения истории подгруппы используется вкладка «История». На ней 

ведутся записи о движения подгруппы по курсам, о смене название 

(см. Рисунок 208). 
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Рисунок 208 – Пример заполнения вкладки «История» 

Для создания записи необходимо: 

1. Нажать кнопку «Добавить». 

2. Появится новая строка. В этой строке необходимо: 

 обязательно выбрать учебный год; 

 заполнить те параметры, которые в данном году изменились. 

4.1.10.4. Отчисление курсантов/слушателей/адъюнктов/докторантов 

Для того чтобы отчислить курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта из 

подгруппы необходимо: 

1. Выбрать курсанта/слушателя/адъюнкта/докторанта для отчисления. 

2. Нажать кнопку «Отчислить». 

3. Курсант/слушатель/адъюнкт/докторант будет отчислен из группы. 

4.1.10.5. Удаление подгруппы 

Для удаления подгруппы необходимо: 

1. Выбрать подгруппу для удаления. 
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2. Нажать кнопку «Удалить». 

3. В окне подтверждения удаления записи необходимо нажать кнопку 

«ДА». 

4. Подгруппа будет удалена. 

Подгруппа не может быть удалена, если в ее состав входит хотя бы один 

курсант/слушатель/адъюнкт/докторант, при попытке удаления такой группы опе-

ратор получит сообщение (см. Рисунок 209). 

 

Рисунок 209 – Сообщение о невозможности удалить подгруппу 

Для удаления такой подгруппы вначале необходимо перевести всех кур-

сантов/слушателей/адъюнктов/докторантов в другие подгруппы. Сделать это 

можно на вкладке «Состав». 

4.1.11. Расписание ВО, СПО, ДПО 

Просмотр расписания доступен из пунктов меню: 

 «Повседневная деятельность → Высшее образование → Расписа-

ние ВО» – просмотр расписания для высшего образования; 

 «Повседневная деятельность → Среднее профессиональное обра-

зование → Расписание СПО» – просмотр расписания для среднего профессио-

нального образования; 

 «Повседневная деятельность → Дополнительное профессиональ-

ное образование → Расписание ДПО» – просмотр расписания для дополнитель-

ного профессионального образования. 

После перехода к просмотру расписания ВО, СПО или ДПО необходимо 

выбрать факультет (см. Рисунок 210). 
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Рисунок 210 – Окно выбора факультета 

Окно отображения расписания представлено таблицей, строки которой 

сгруппированы по дням недели (Рисунок 211). 

 

Рисунок 211 – Окно просмотра расписания 

Для фильтрации таблицы необходимо выбрать значения в полях меню 

фильтрации: 

 Учебный год – выбор из выпадающего списка; 
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 Неделя – выбор из выпадающего списка. Для перехода к предыдущей 

и следующей неделе можно воспользоваться кнопками в виде стрелок «» и «»; 

 Факультет – выбор из выпадающего списка; 

 Курс – выбор из выпадающего списка; 

 чекбокс «Вкл. периоды самоподготовки» позволяет отображать в рас-

писании занятий периоды, в карточке которых нет отметки чекбокса «Учебный 

период». 

Для применения фильтров необходимо нажать на кнопку «Обновить». 

Для поиска по таблице расписания необходимо ввести поисковый запрос в 

поле «Параметр поиска». 

Для экспорта расписания в электронную таблицу необходимо нажать на 

кнопку «Экспорт в эл. табл.». 

Для печати расписания необходимо нажать на кнопку «Печать». 

Для печати расписания по группе необходимо нажать на кнопку «Печать 

по группе». 

Для печати расписания по курсу на месяц необходимо нажать на кнопку 

«Печать по курсу на месяц». В открывшемся окне необходимо выбрать данные 

для печати: 

 учебный год; 

 семестр; 

 факультет; 

 месяц; 

 неделя; 

 период с/по; 

 группы; 

 задать утверждающего и составителя выбором чек-бокса «Утвер-

ждено», «Составлено»; 

 выбрать Должность, ФИО, Дату утверждения. 
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По умолчанию утверждающий берется из Администрирование –> Общие 

настройки –> вкладка «Администрация». Должность составителя прописыва-

ется вручную (в печатной форме отчета Утверждающий будет выводится вверху 

страницы, составитель – внизу страницы). 

 выбрать формат отчета (А3, А4); 

 нажать кнопку «Печать». 

 

Рисунок 212 – Окно печати по курсу за месяц 

Печатная форма по курсу за месяц показана ниже (Рисунок 213). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

243 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 213 – Печать расписания по курсу за месяц 

В случае, если содержание ячеек в расписании у разных групп совпадает, 

то в печатной форме эти ячейки объединяются. 

Для отправки занятия в план контроля необходимо выделить строку с за-

нятием в таблице однократным нажатием мыши и нажать на кнопку «В план кон-

троля». После этого занятие будет выделено жирным шрифтом. 

4.1.12. Модуль План-календарь основных мероприятий на месяц 

4.1.12.1. План-календарь основных мероприятий образовательной ор-

ганизации на месяц 

Путь: Повседневная деятельность/ План-календарь основных меро-

приятий на месяц/ План-календарь основных мероприятий образовательной 

организации на месяц. 

Общий вид плана-календаря основных мероприятий образовательной ор-

ганизации на месяц представлен на рисунке ниже (Рисунок 214). 
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Рисунок 214 – Общий вид плана-календаря основных мероприятий 

образовательной организации на месяц 

Добавление мероприятия 

Для добавления мероприятия необходимо: 

1. Нажать на кнопку «+ Добавить». 

2. Заполнить поля на вкладке «Главная» окна добавления мероприятия 

(см. Рисунок 215). 
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Рисунок 215 – Вкладка «Главная» окна добавления мероприятия 

3. На вкладке «Участники» выберите участников мероприятия, устано-

вив флажки в поля напротив необходимых значений. Для быстрого выбора всех 

участников нажмите на кнопку «Выделить все» (см. Рисунок 216). Для выбора 

типа участников в поле «Тип участника» необходимо выбрать: Фамилия И.О, 

Подразделение или Должность. 
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Рисунок 216 – Вкладка «Участники» окна добавления мероприятия 

4. Установите флажки напротив необходимых значений в столбцах 

«План», «Факт», «Призер», «Результат» (см. Рисунок 217). 
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Рисунок 217 – Вкладка «Участники» окна добавления мероприятия 

5. На вкладке «Ответственные» выберите значение «Должность» и уста-

новите флажок напротив необходимого значения в правой части окна 

(см. Рисунок 218). Повторите это действие для значений «Подразделение» и «Со-

трудник». 
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Рисунок 218 – Вкладка «Ответственные» окна добавления мероприятия 

6. Нажмите на кнопку «Сохранить». 

Изменение мероприятия 

Для внесения изменений в мероприятие установите флажок напротив не-

обходимого значения в списке мероприятий и нажмите на кнопку «Изменить» 

(см. Рисунок 219). 
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Рисунок 219 – Изменение мероприятия 

Для редактирования доступны вкладки «Главная», «Участники» и «От-

ветственные», описанные ранее в подразделе «Добавление мероприятия». 

Для сохранения изменений нажмите на кнопку «Сохранить». 

Удаление мероприятия 

Для удаления мероприятия установите флажок напротив необходимого 

значения в списке мероприятий и нажмите на кнопку «Удалить» 

(см. Рисунок 220). 
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Рисунок 220 – Удаление мероприятия 

Для подтверждения удаления нажмите на кнопку «Да» в отобразившемся 

окне подтверждения операции. 

4.1.12.2. План-календарь основных мероприятий факультета на месяц 

Путь: Повседневная деятельность/ План-календарь основных меро-

приятий на месяц/ План-календарь основных мероприятий факультета на 

месяц. 

Общий вид плана-календаря основных мероприятий факультета на месяц 

и действия, выполняемые для добавления/изменения и удаления мероприятий из 

плана аналогичны описанным в разделе 4.1.12.1 «План-календарь основных меро-

приятий образовательной организации на месяц» данного Руководства. 
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4.1.12.3. План-календарь основных мероприятий кафедры на месяц 

Путь: Повседневная деятельность/ План-календарь основных меро-

приятий на месяц/ План-календарь основных мероприятий кафедры на ме-

сяц. 

Общий вид плана-календаря основных мероприятий кафедры на месяц и 

действия, выполняемые для добавления/изменения и удаления мероприятий из 

плана аналогичны описанным в разделе 4.1.12.1 «План-календарь основных меро-

приятий образовательной организации на месяц» данного Руководства. 

4.1.12.4. План-календарь основных мероприятий структурного под-

разделения на месяц 

Путь: Повседневная деятельность/ План-календарь основных меро-

приятий на месяц/ План-календарь основных мероприятий структурного 

подразделения на месяц. 

Общий вид плана-календаря основных мероприятий структурного подраз-

деления на месяц и действия, выполняемые для добавления/изменения и удаления 

мероприятий из плана аналогичны описанным в разделе 4.1.12.1 «План-календарь 

основных мероприятий образовательной организации на месяц» данного Руковод-

ства. 

4.1.13. Модуль Объявления 

В модуле «Объявления» можно формировать объявления. «Повседневная 

деятельность /Объявления» (см. Рисунок 221). 
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Рисунок 221 – Модуль «Объявления» 

В режиме можно: 

 добавить; 

 изменить; 

 удалить; 

 копировать. 

Для добавления новой записи нажать кнопку «Добавить». 

В открывшемся окне ввести: 

1. Предмет – выбрать из списка. 

2. Заголовок – заполняется вручную с клавиатуры. 

3. Дата – выбрать из календаря дату на которое создается объявление. 

4. Тип события – выбрать из списка тип (при выборе его можно добавить 

новый тип). 

5. Текст объявления – ввести текст. 

6. Тип объявления – публичное или служебное. Публичное объявление 

– объявление для всех пользователей «СПО Образование-МО». Публичное вы-

ставлено по умолчанию при добавлении новой записи. Кнопка «Выбрать получа-

телей» недоступна. При создании публичного объявления, получателями указы-

вается весь действующий штат постоянного состава. При публичных объявлениях 
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не выводятся уведомления о новом сообщении на главном окне приложения. Слу-

жебное (с возможностью выбора получателей – реализовано для персональных 

служебных объявлений. Выбрав такой тип объявления, активируются кнопки 

«Выбрать получателей» и «Список получателей».  

7. Выбрать получателей (доступно для выбора типа объявления «Слу-

жебное») – позволяет выбрать получателей объявления. Для выбора необходимо 

нажать на кнопку «Выбрать получателей». В открывшемся окне (Рисунок 222) вы-

брать: 

– состав (постоянный/переменный); 

– из выпадающего списка выбрать необходимый тип (кафедра, факуль-

тет, роль, структурные подразделения, все); 

– группа; 

– список получателей. 

 

Рисунок 222 – Выбор получателей 

Нажать «Сохранить». Если сохранять не нужно, нажать «Отмена». 

При нажатии на кнопку «Сохранить и отправить», у пользователя, кото-

рому было отправлено оповещение, на главном окне СПО «Образование-МО» 

появится оповещение об отправленном и не просмотренном объявлении. 
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Если в непрочитанных сообщениях находится одно объявление, то при 

нажатии на уведомление, открывается сообщение. Если непрочитанных сообще-

ний более одного, тогда при нажатии на уведомление открывается окно со спис-

ком непрочитанных сообщений. 

Для изменения записи выбрать строку и нажать кнопку «Изменить». В от-

крывшемся окне изменить название и нажать «Сохранить» (или «Отмена»). 

Кнопка «Список получателей» позволяет увидеть получателей объявле-

ния (Рисунок 223). 

 

Рисунок 223 – Список получателей 

Кнопка «Отметить все прочитанным» позволяет прочитать разом все не-

прочитанные сообщения. 

Для удаления записи выбрать строку и нажать кнопку «Удалить». 

При нажатии на кнопку «Копировать» можно добавить точную копию 

строку. Для этого выбрать строку и нажать «Копировать». На вопрос «Создать 

точную копию строки?» ответить «Да». 

Для того чтобы упростить поиск в модуль добавлен фильтр по дате. Можно 

ввести дату начала и дату окончания периода и нажать кнопку «Обновить». В 

таблице отобразятся объявления, дата которых попадает в интервал. 
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4.1.14. Модуль Лицензии, уставы и другие нормативные документы 

В модуле «Лицензии, уставы и др. документы» формируют список лицен-

зий и других регламентирующих документов, которые будут использоваться в ре-

жиме «Повседневная деятельность /Лицензии, уставы и др. документы» (см. 

Рисунок 224). 

 

Рисунок 224 – Режим «Лицензии, уставы и др. документы» 

В режиме можно: 

 добавить; 

 изменить; 

 удалить; 

 копировать. 

Для добавления новой записи нажать кнопку «Добавить». 

В открывшемся окне ввести на вкладке Главная (см. Рисунок 225): 

1. Тип документа – выбрать из списка. 

2. Название – ввести текст – название документа. 

3. Регистрационный номер – ввести номер документа. 

4. Дата регистрации – выбрать в календаре дату. 

5. Организация, выдавшая документ – ввести название организации. 

6. Серия, Номер серии – ввести серию и номер документа. 

7. Срок действия документа – выбрать «бессрочно» или «до» и дату 

окончания срока; 

8. Статус – выбрать из списка статус. 

9. Лицензия предоставлена на основании решения – ввести текст, на ос-

новании чего предоставлена лицензия. 
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Рисунок 225 – Окно добавления новой записи 

Для сохранения документа нажать кнопку «Сохранить». При нажатии 

кнопки «Изменить» становится доступна вкладка «Сканы документов». 

На вкладке «Сканы документов» можно при нажатии на кнопку «Доба-

вить» прикрепить скан документа. 

Нажать «Сохранить». Если сохранять не нужно, нажать «Отмена». 

Для изменения записи выбрать строку и нажать кнопку «Изменить». В от-

крывшемся окне изменить название и нажать «Сохранить» (или «Отмена»). 

Для удаления записи выбрать строку и нажать кнопку «Удалить». 

При нажатии на кнопку «Копировать» можно добавить точную копию 

строку. Для этого выбрать строку и нажать «Копировать». На вопрос «Создать 

точную копию строки?» ответить «Да». 
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4.1.15. Модуль Приказы 

В модуле «Приказы» можно формировать список приказов, которые будут 

использоваться в дальнейшем при движении переменного и постоянного состава 

(см. Рисунок 226). 

 

Рисунок 226 – Настройка модуля «Приказы» 

В режиме можно: 

 добавить; 

 изменить; 

 удалить; 

 просмотреть перед печатью. 

Для добавления новой записи нажать кнопку «Добавить». Откроется окно 

с двумя вкладками: Главная, Подписание и согласование (см. Рисунок 227). 
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Рисунок 227 – Карточка нового приказа 

На вкладке «Главная» ввести данные: 

1. Вид деятельности – выбрать из списка на кого и о чем приказ. 

2. Номер приказа – ввести или выбрать из списка. 

3. Дата приказа – выбрать в календаре. 

4. Чей приказ – заполнить текстовое поле названием органа или учре-

ждения, выпустившего приказ. 

5. Комментарий – заполнить текстовое поле. 

6. Файл – в это поле при нажатии на кнопку «Добавить» можно прикре-

пить файлы с приказами. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

259 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

На вкладке «Подписание и согласование» ввести данные 

(см. Рисунок 228): 

1. Подписант 1, 2, 3 – выбрать из списка Кадрового состава ФИО. 

2. Согласование – при нажатии на кнопку «Добавить согласующего» 

можно добавить ФИО сотрудника. 

 

Рисунок 228 – Вкладка подписание и согласование приказа 

После сохранения новой записи можно открыть окно предварительного 

просмотра, нажав на «Предварительный просмотр». Откроется окно, в котором 

можно увидеть внешний вид приказа (Рисунок 229).  Документ можно сохранить 

в трех форматах. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

260 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 229 – Окно предварительного просмотра 

В случае отсутствия доступа к приказам, при попытке проведения каких-

либо действий, требующих наличия приказа в структурных подразделениях/фа-

культетах/кафедрах, после нажатия на кнопку выбора приказа будет отображаться 

предупреждение (см. Рисунок 230). 

 

Рисунок 230 – Отсутствие доступа к разделу  

4.1.16. Модуль Новый учебный год 

Вход в режим: «Повседневная деятельность → Новый учебный год». 
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Данный режим осуществляет перевод учебных групп и обучающихся в их 

составе на новый учебный год, переименование групп, добавление статусов о пе-

реводе в личные дела обучающихся (см. Рисунок 231). 

 

Рисунок 231 – Настройка вкладки «Новый учебный год» 

При нажатии на кнопку «Обновить» загружается список групп факуль-

тета, выпускающей кафедры, курса. Выбирается учебный год, который закрыва-

ется режимом, режим перевод или выпуск, дата и номер приказа. 

Признак «Переименовать группы» указывает формулу переименования 

групп, где цифра «9» обозначает порядковую цифру, которая будет изменена, 

например, *9** – меняет вторую цифру в номере группы 135-1 на 145-1. 

При нажатии на кнопку выполнить происходит выполнение всех действий 

по переводу групп и обучающихся и завершает работу данного режима. 

Создание нового списка учебных групп ДПО 

Для создания учебной группы ДПО необходимо: 

1. Установить необходимые фильтры для учебного периода. 

2. Выбрать Уровень: ДПО 

3. Выбрать дату перевода. 

4. Нажать «Обновить», дождаться обновления списка групп. 

5. Выбрать нужную группу. 

6. Добавить приказ о выпуске. 
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7. В нижней части окна у выпадающих списков выбрать значения «Вы-

пуск» и «Выбранных групп». 

8. Нажать кнопку «Выполнить». 

9. В случае текущего учебного года, который еще не закончился, по-

явится предупреждающее окно (Рисунок 232), нажать «Да» для подтвер-

ждения операции, «Нет» - для отмены. 

10. В открывшемся окне «Создать группы ДПО» выбрать текущую 

группу, присвоить наименование новой группе (для редактирования но-

вого наименования необходимо выделить новое название и нажать кла-

вишу F2), учебный период. 

11. Нажать «Создать группы». 

 

Рисунок 232 – Создание учебной группы ДПО. Подтверждение 
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Рисунок 233 – Создание учебной группы ДПО 
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4.2. Образовательная деятельность 

4.2.1. Модуль Основные профессиональные образовательные программы 

(ОПОП) 

Военно-учебные заведения самостоятельно разрабатывают основные про-

фессиональные образовательные программы (программы среднего профессио-

нального образования, программы бакалавриата, программы специалитета, про-

граммы магистратуры) в соответствии с федеральными государственными обра-

зовательными стандартами и квалификационными требованиями на основе соот-

ветствующих примерных основных профессиональных образовательных про-

грамм (примерных основных образовательных программ), наиболее полно отве-

чающих задачам подготовки обучающегося по соответствующей специальности 

(направлению подготовки). 

Основная профессиональная образовательная программа представляет со-

бой комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, плани-

руемые результаты), организационно-педагогических условий, форм аттестации, 

который представлен в виде: 

 учебного плана; 

 календарного учебного графика; 

 учебных программ, программ практик; 

 фонда оценочных средств; 

 методических материалов (тематические планы, программы государ-

ственной итоговой аттестации); 

 иных компонентов, включенных в состав основной профессиональ-

ной образовательной программы по решению ученого совета (совета) военно-

учебного заведения. 

Все образовательные программы, изучаемые в образовательной организа-

ции, находятся в разделе «Образовательная деятельность → Основные проф. 

образовательные программы (ОПОП)» (см. Рисунок 234). 
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Рисунок 234 – Пример окна образовательных программ 

Для создания программы необходимо нажать кнопку «Добавить» и в от-

крывшемся окне заполнить поля на вкладках. Кнопки «Изменить», «Удалить» и 

«Копировать» стандартные описанные ранее в разделе 3.2. 

Окно создания программы содержит вкладки: Главная, Образовательные 

программы, Критерии оценивания, Учебный план: распределение по видам заня-

тий. 

1. Главная – на вкладке содержится основная информация об образова-

тельной программе (см. Рисунок 235). 
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Рисунок 235 – Вкладка «Главная» 

2. Действующие образ. прогр. – на данной вкладке отображаются 

ФГОСы и военные специальности (специализации), по которым в момент форми-

рования происходит обучение групп (Рисунок 236). 

 

Рисунок 236 – Вкладка «Действующие образ. прогр.» 

3. Образовательные программы – на данной вкладке отображаются 

учебные программы, связанные с данной образовательной программой. Данная 
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информация подтягивается из ФГОСа после указания того или иного уровня об-

разовательной программы (см. Рисунок 237). 

 

Рисунок 237 – Вкладка «Образовательные программы» 

При нажатии на кнопку «Добавить ФГОС» добавляются образовательные 

программы стандартов ФГОС (Рисунок 238). 
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Рисунок 238 – Добавить ФГОС 

При нажатии на кнопку «Компетенции» попадаем в полный список компе-

тенций ОПОП, который аккумулирует компетенции требований ФГОС и квали-

фикационных требований (см. Рисунок 239). Компетенции добавляются из спра-

вочника компетенций.  
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Рисунок 239 – Пример набора Компетенций по ОПОП 

3. Критерии оценивания – для каждой оценки вводятся свои требования 

и критерии оценивания по текущей, промежуточной и итоговой аттестации; в 

дальнейшем все программы дисциплин по указанной основной профессиональной 

образовательной программе подтянут введенные критерии и свои РПД 

(см. Рисунок 240). 

 

Рисунок 240 – Вкладка «Критерии оценивания» 

4. Учебный план: распределение по видам занятий – предоставляет ин-

формацию о разделении учебного плана на различные виды занятий 

(см. Рисунок 241). 
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Рисунок 241 – Вкладка «Учебный план: распределение по видам занятий» 

После выбора видов занятий их можно упорядочить в нужной последова-

тельности, установленный порядок будет использован при формировании учеб-

ного плана. После сортировки необходимо сохранить изменения нажатием на 

кнопку «Сохранить». 

При нажатии на кнопку «Изменить» появляется дополнительная вкладка 

«Файлы». На данной вкладке (см. Рисунок 242) можно прикрепить файлы, свя-

занные с данной образовательной программой, нажатием на кнопку «Добавить».  

Для удаления добавленного файла необходимо выбрать файл в перечне и 

нажать на кнопку «Удалить». 

Для экспорта файла необходимо выбрать файл в перечне и нажать на 

кнопку «Получить». 

Для просмотра файла необходимо выбрать файл в перечне и нажать на 

кнопку «Просмотр». 
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Рисунок 242 – Вкладка «Файлы» 

4.2.2. Модуль Федеральные государственные образовательные стандарты 

(ФГОС) 

После того как оператор сформировал образовательную программу, он мо-

жет сформировать стандарт ФГОС. Стандарты ФГОС расположены в пункте 

меню «Образовательная деятельность → Федеральные государственные об-

разовательные стандарты (ФГОС)» (см. Рисунок 243). 

 

Рисунок 243 – Окно режима работы со стандартами ФГОС 
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СПО «Образование МО» позволяет осуществлять ввод стандартов второго, 

третьего поколений, поколения три + и три ++. Обучение в образовательных ор-

ганизациях по стандартам второго и третьего поколений не проводится на теку-

щий момент, поэтому в описании приведем только особенности их ввода и сохра-

нения в систему. Правила ввода и особенности работы со стандартами ФГОС 3+ 

и 3++ приведем более детально. 

Добавление стандарта осуществляется при нажатии на кнопку «Доба-

вить». 

Важно: для первоначального заполнения данными доступна только 

вкладка «Главная», после внесения необходимой информации требуется нажать 

«Сохранить и продолжить» для активации других вкладок. 

4.2.2.1. Ввод новой записи стандарта второго поколения ГОС-2 

Поле Поколение в карточке новой записи ФГОСа – ключевое и характери-

зует выбор того или иного поколения стандарта. На рисунке видно, что поле за-

полняем значением 2 (см. Рисунок 244).  

Неправильный ввод одного из значений: 2, 3, 3+ или 3++ – фиксируется и 

не позволит в дальнейшем пользователю внести корректировку в данное поле. 

Вкладка «Требования ГОС-2» заполняется набором дисциплин с трудоем-

костью в часах, так как требовал стандарт ГОС-2. 
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Рисунок 244 – Вкладка «Главная» 

4.2.2.2. Ввод новой записи стандарта третьего поколения ФГОС-3 

Поле Поколение в карточке новой записи ФГОСа заполняем значением – 3 

(см. Рисунок 245). 

Неправильный ввод фиксируется и не позволит в дальнейшем пользова-

телю внести корректировку в данное поле. 
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Рисунок 245 – Фрагмент вкладки «Главная» 

Закладки «Требования ФГОС-3», «Требования КТ-3», «Требования к 

кадрам» имеют вид отличный от стандарта поколения 3+ и 3++, требования вво-

дятся по циклам дисциплин. 

4.2.2.3. Ввод новой записи стандарта третьего поколения ФГОС-3+ 

Поле Поколение в карточке новой записи ФГОСа заполняем значением – 

3+ (см. Рисунок 246). 

Неправильный ввод фиксируется и не позволит в дальнейшем пользова-

телю внести корректировку в данное поле. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

275 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 246 – Заполнение вкладки 

4.2.2.4. Ввод новой записи стандарта третьего поколения ФГОС-3++ 

Поле Поколение в карточке новой записи ФГОСа заполняем значением – 

3++ (см. Рисунок 247). 

Неправильный ввод фиксируется и не позволит в дальнейшем пользова-

телю внести корректировку в данное поле. 
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Рисунок 247 – Заполнение вкладки 

На вкладке Требования ФГОС-3++ по кнопке «Добавить» вносятся ин-

декс, наименование дисциплин и их основные разделы, трудоемкость изучения в 

зачетных единицах и список кодов компетенций стандарта (Рисунок 248). Компе-

тенции добавляются из справочника компетенций. 
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Рисунок 248 – Добавление нового блока дисциплин 

Для добавления кода компетенции необходимо нажать кнопку «Добавить» 

и выбрать необходимое значение в открывшемся окне (Рисунок 249). 

 

Рисунок 249 – Выбор значений компетенций 

Конечный вид вкладки Требования ФГОС-3++ с заполненной частью 

представлен на рисунке ниже (см. Рисунок 250). 
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Рисунок 250 – Пример заполнения вкладки «Требования ФГОС-3++» 

Для формирования новой записи необходимо: 

1. Нажать кнопку «Добавить». 

2. В открывшемся окне выбрать Блок дисциплин, указать трудоемкость 

с помощью чек-бокса «Диапазон» (диапазон или минимальное значение). Вы-

ставленный чек-бокс позволяет выставить значения объема для дисциплины. 

3. Выбрать коды компетенций данного Блока (Признака Коды стан-

дарта ФГОС открывает или скрывает тот или иной список стандартных компе-

тенций) (см. Рисунок 251).  
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Рисунок 251 – Окно создания требования ФГОС-3++ 

После того как значения всех Блоков введены необходимо сохранить за-

пись, нажав кнопку «Сохранить». 

В случае, если значение трудоемкости, введенное во вкладке «Требования 

ФГОС», не равно введенному во вкладке «Главная», то данные за ФГОС сохра-

нятся, но при условии, что вводимые значения превышают введенные на вкладке 

«Главная». Если введенные значения трудоемкости превышают введенные во 

вкладке «Главная», то появляется информационное окно (Рисунок 252). 

 

Рисунок 252 – Информационное окно с превышением введенных значением 
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На вкладке Требования КТ 3++ необходимо указать (см. Рисунок 253): 

 срок освоения ООП в календарных неделях; 

 общую трудоемкость ОПОП; 

 ограничения по нагрузке, часов в неделю; 

 сроки, отводимые на каникулы; 

 дополнительные требования; 

 номер, дату утверждения квалификационных требований. 

Эти данные будут использоваться в контрольных отчетах оценки содержа-

ния и качества обучения. 

 

Рисунок 253 – Пример заполнения вкладки «Требования КТ 3++» 

На вкладке Файлы можно прикрепить файлы, отсканированного феде-

рального стандарта и другие требуемые для работы документы. Данная вкладка 

появляется при нажатии на кнопку «Изменить».  

Работа с файлами аналогична описанным действиям в п. 4.2.1. 

Важно: при создании ФГОС для среднего специального образования, ввод 

значения общей трудоемкости ООП в ЗЕ не активен. 
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4.2.3. Модуль Учебно-методический отдел 

Учебные планы разрабатываются военно-учебными заведениями на ос-

нове федеральных государственных образовательных стандартов, квалификаци-

онных требований по соответствующей специальности, направлению подготовки, 

примерных основных профессиональных образовательных программ. 

Работа в данном модуле предназначена для сотрудников учебно-методиче-

ских отделов образовательной организации. Основная цель заложить в базу дан-

ных основополагающие требования к выполнению ОПОП, для выполнения ка-

федрами и факультетами организации своих непосредственных задач по органи-

зации учебного процесса. Это работа по формированию макета квалификацион-

ных требований, его утверждение по каждой ОПОП и военной специализации; 

ознакомление с примерными основными образовательными программами; фор-

мирование рабочего и действующего учебного плана; графика календаря учеб-

ного процесса на год или семестр и другие виды работ, связанные с изменениями 

условий проведения учебного процесса в образовательной организации. 

4.2.3.1. Дополнительные профессиональные программы 

Для отражения в СПО дополнительных образовательных программ создан 

отдельный модуль «Образовательная деятельность → Учебно-методический 

отдел → Дополнительные профессиональные программы». 

Общий вид модуля представлен на рисунке ниже (см. Рисунок 254). 
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Рисунок 254 – Окно «Дополнительные профессиональные программы» 

При нажатии на кнопку «Добавить» попадаем на Главную вкладку окна 

создания новой записи Дополнительной образовательной программы. 

Фиксируем уровень программы, из ранее сформированного списка про-

грамм образовательной организации, указываем название, регистрационный но-

мер, срок обучения по программе. 

На вкладке «Файлы» – для пользователя есть возможность прикрепить и 

сохранить файл с подписанной программой обучения (см. Рисунок 255). Данная 

вкладка появляется при нажатии на кнопку «Изменить». 
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Рисунок 255 – Главная страница новой записи Дополнительной  

образовательной программы 

4.2.3.2. Квалификационные требования 

Квалификационные требования разрабатываются на каждую специаль-

ность (специализацию), направление подготовки, реализуемые в военно-учебном 

заведении. В СПО «Образование-МО» создан режим формирование проектов ква-

лификационных требование из Примерных макетов квалификационных требова-

ний, представленных в указаниях начальника Главного управления кадров МО РФ 

№173/УВО/2/21057 от 10 августа 2018 года. 

4.2.3.2.1 Квалификационные требования 

Перечень квалификационных требований доступен в модуле «Образова-

тельная деятельность → Учебно-методический отдел → Квалификационные 

требования → Квалификационные требования». 

Общий вид модуля представлен ниже (Рисунок 256). 
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Рисунок 256 – Окно «Квалификационные требования» 

Для добавления новой записи необходимо нажать на кнопку «Добавить». 

Заполните необходимые данные на вкладке «Основная» (Рисунок 257). 

 

Рисунок 257 – Вкладка «Основная» 

Поле «Военная специальность» является обязательным для заполнения, 

при отсутствии данных система выдаст предупреждение (Рисунок 258). 
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Рисунок 258 – Окно предупреждения о незаполненном поле 

На вкладке «Изучаемые дисциплины» доступно добавление изучаемых 

дисциплин. Для этого необходимо нажать на кнопку «Добавить» и выбрать тре-

буемые дисциплины из отобразившегося списка (Рисунок 259). 

 

Рисунок 259 – Окно выбора изучаемых дисциплин 
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Чекбокс «Диапазон объема» отображает диапазон ЗЕ, который может быть 

разным в зависимости от программы. При этом значения для группирующих эле-

ментов скрываются, и остаются данные только на нижнем уровне (Рисунок 260). 

 

Рисунок 260 – Выбор чекбокса «Диапазон объема» 

После выбора макета на вкладке «Основная» в окне добавления записи 

будут отображены дополнительные вкладки с информацией, автоматически за-

полняемой на основании данных выбранного макета.  

Для того чтобы указать группу дисциплин необходимо нажать на кнопку 

«Указать группу дисциплин» и выбрать требуемые значения из отобразившегося 

перечня (Рисунок 261). 

 

Рисунок 261 – Окно выбора группы дисциплин 

Для того чтобы указать компетенцию необходимо нажать на кнопку «Ука-

зать компетенцию» и выбрать требуемые значения из отобразившегося перечня 

(Рисунок 262). Компетенции добавляются из справочника компетенций. 

Доступен только выбор значений из справочника с типом «Квалификаци-

онные требования». 
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Рисунок 262 – Окно выбора компетенции 

Для сохранения записи необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для 

удаления - «Удалить». 

После заполнения всех необходимых полей и сохранения записи, она отоб-

разится в списке квалификационных требований (Рисунок 263).  

 

Рисунок 263 – Список квалификационных требований 

Для изменения информации необходимо нажать на кнопку «Изменить».  

Для печати необходимых записей необходимо выбрать запись и нажать на 

кнопку «Печать». Откроется окно предварительного просмотра (Рисунок 264). 
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Рисунок 264 – Окно предварительного просмотра печати 

4.2.3.2.2 Макеты 

«Образовательная деятельность → Учебно-методический отдел → 

Квалификационные требования → Макеты». 

Модуль представляет собой перечень макетов для создания квалификаци-

онных требований (Рисунок 265). 

 

Рисунок 265 – Модуль «Макеты» 
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Для создания нового макета путем копирования существующей записи 

необходимо нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления макета необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

Важно: для формирования новой записи квалификационных требований 

(4.2.3.2.1) при выборе и заполнении окна Макет на вкладке Основная необходимо, 

чтобы в модуле Макеты была создана копия необходимого макета, в противном 

случае в выпадающем списке формируемой новой записи не будет соответствую-

щего выбора. 

Ниже представлен пример заполнения макета «Макет квалификационных 

требований ВО. Приложение 1» (Рисунок 266). 

 

Рисунок 266 - Макет квалификационных требований ВО. Приложение 1 

Макет состоит из вкладок:  

Основная – указывается название макета и уровень образования, военная 

специальность соотносится с квалификационными требованиями; 

Область – поля заполняются в соответствии с требованиями; 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

290 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

Сокращения – поля заполняются в соответствии с сокращениями, которые 

планируются быть в макете; 

Характеристика ВС – поля заполняются в соответствии с требованиями; 

Характеристика ВПД – поля заполняются в соответствии с требованиями; 

Требования к результатам ВПП – поля таблиц заполняются в соответствии 

с требованиями; 

Структура программы – поля таблиц заполняются в соответствии с требо-

ваниями; 

Условия разработки – описываются требования к условиям разработки и 

реализации программ специалитета по военной специальности;  

Оценка качества – описываются требования к оценке качества освоения 

программы подготовки военного специалитета.  

4.2.3.3. Рабочий учебный план 

После того как были созданы образовательные программы, стандарты 

ФГОС и введен справочник военных специальностей необходимо сформировать 

рабочий учебный план с вводом квалификационных требований КТ. Для правиль-

ного формирования рабочего учебного плана, важно чтобы на предыдущих этапах 

были заполнены трудоемкость и сроки освоения основной профессиональной об-

разовательной программы (ОПОП). 

Просим обратить внимание, на то, что для заполнения рабочего учебного 

плана заранее должна быть сформирована запись Военной специальности в 

пункте меню Справочники / Военные специальности, в которой должна быть 

указана связь с ФГОС по которому будет проводиться обучение. 

Требования находятся в пункте меню «Образовательная деятельность 

→Учебно-методический отдел→ Рабочий учебный план» (Рисунок 267). В 

списке учебных планов толбец «Учебные планы» показвает названия УП, связан-

ных с данным РУП. 
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Рисунок 267 – Режим работы «Рабочий учебный план» 

Для создания Рабочего учебного плана путем копирования существующей 

записи необходимо выбрать требуемую запись и нажать на кнопку «Копиро-

вать», затем подтвердить копирование в отобразившемся окне. 

Для создания нового Рабочего учебного плана необходимо: 

1. Нажать кнопку «Добавить». 

2. В открывшемся окне указать военную специальность, для которой со-

здаем РУП и номер записи, путем выбора необходимого значения из выпадаю-

щего списка.  После этого необходимо сохранить запись. 

3. Если на предыдущих этапах данные были заполнены, верно, то после 

выбора специальности автоматически будут заполнены поля: 

 направление; 

 специальность ОКСО; 

 квалификация ОКСО; 

 срок обучения; 

 поколение ФГОС; 

 объем ОПОП. 

4. Сохранить запись. 
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После нажатия на кнопку «Сохранить», только что добавленный рабочий 

учебный план появится в общем списке окна «Рабочий учебный план». Продол-

жить его заполнение можно, поставив на него курсор и выбрав режим «Изме-

нить». Появится окно изменения рабочего учебного плана, в котором доступными 

для заполнения становятся дополнительные 9 вкладок: Требования к дисципли-

нам, Календарный учебный график, Сводные данные по бюджету учебного вре-

мени, Практика, Полевые выходы и ТСУ, Общевойсковая подготовка, Итоговая 

аттестация, Дополнительные требования и Файлы (Рисунок 268). 

 

Рисунок 268 – Пример заполненной вкладки «Главная» 

Важно: Поле «Номер» – номер создаваемого рабочего учебного плана при-

сваивается пользователем самостоятельно, как это принято в учебном заведении, 

чтобы можно было идентифицировать данный учебный план. В дальнейшем он 

будет отображаться в названии созданного учебного плана. Поле «Дата» – дата 

утверждения рабочего учебного плана. 

Заполнение вкладки «Требования к дисциплинам» 

На данной вкладке указывается список дисциплин, которые требуется изу-

чить и количество часов, необходимое на изучение каждой дисциплины.  

Данная вкладка выполняет роль формирования рабочего учебного плана с 

полным набором изучаемых дисциплин и трудоемкости в зачетных единицах или 

часах на их изучение, которые в дальнейшем отобразятся в разделе III «План учеб-

ного процесса» формы учебного плана (Рисунок 269). 
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Рисунок 269 – Вкладка «Требования к дисциплинам» 

Для того чтобы добавить дисциплину, необходимо: 

1. Нажать кнопку «Добавить». 

2. В окне трудоемкость (ЗЕ) ввести числовое значение. 

3. В открывшемся окне выбрать нужный Блок, раскрыть символ группи-

ровки плюс, выбрать цикл, группу дисциплин и далее списком отметить требуе-

мые Дисциплины (Shift+кл. Мыши). 

4. Нажать кнопку «Выбрать» (см. Рисунок 270). 

 

Рисунок 270 – Окно справочника выбора для добавления дисциплин 

По кнопке «Добавить» можно добавить дисциплину РПД (Рисунок 271). 
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Рисунок 271 – Добавление дисциплины РПД 

Важно: если доступ к справочнику «Дисциплины. Дисциплины РПД.» = 

Полный, то в РУП можно добавить дисциплину РПД, активна кнопка «Добавить». 

Если доступ к справочнику «Дисциплины. Дисциплины РПД.» = Чтение, в 

РУП нельзя добавить дисциплину РПД, кнопка «Добавить» отсутствует. 

Если доступ к справочнику «Дисциплины. Дисциплины РПД.» = Нет, в 

РУП нельзя добавить дисциплину РПД, кнопка «Добавить» отсутствует. 

Для изучаемых дисциплин РУП, которые закреплены за несколькими ка-

федрами, в столбце «Кафедра» указываются все кафедры (их краткое наименова-

ние). 

При сохранении списка дисциплин – автоматически формируются записи 

по блоку, циклу и группе дисциплин, к которым они относятся (Рисунок 272).  
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Рисунок 272 – Рабочий учебный план/требования к дисциплине 

Далее, поставив курсор на необходимую дисциплину, нажать на кнопку 

«Изменить», откорректировать трудоемкость каждой дисциплины (Рисунок 273).  

 

Рисунок 273 – Окно ввода трудоемкости дисциплины в зачетных 

единицах и часах 

Трудоемкость базовой и вариативной частей дисциплины можно вносить 

в зачетных единицах и часах, нажав дважды по пустой ячейке. 

Заполнение вкладки «Кален.уч.график» 

В календарном учебном графике отражаются продолжительность и после-

довательность периодов теоретического и практического обучения, экзаменаци-

онных сессий, каникулярных отпусков, разработки выпускной квалификационной 

работы и государственной итоговой аттестации, а также сводные данные по бюд-

жету времени, в том числе по каждому году обучения. 
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Учебный план и календарный учебный график разрабатываются и оформ-

ляются в виде единого документа. 

Календарный учебный график действует и корректируется в течение срока 

действия соответствующего учебного плана. 

На данной вкладке (Рисунок 274) указано количество зачетных единиц и 

количество учебных недель по данной специальности, которые были предвари-

тельно введены. 

 

Рисунок 274 – Календарный учебный график 

Оператору необходимо распределить учебные процессы по данной специ-

альности. 

Для этого необходимо: 

1. Нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 275). 

 

Рисунок 275 – Окно добавления списка учебных процессов 
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2. Выбрать курс (если список курсов пуст, то необходимо перейти в за-

кладку Сводные данные по бюджету времени и заполнить данные по курсам), тип 

учебного процесса, неделю начала уч. процесса, длительность в неделях, днях и 

зачетных единицах. Необходимо добавлять все типы учебных процессов, кроме 

теоретического обучения. 

Для каждого учебного процесса необходимо указать количество недель и 

зачетных единиц; при указании дня недели – производим смещение начала с по-

недельника на другой день недели, например, при вводе 3 неделя вторник, и дли-

тельность 1 неделя, т.е. отметится период со вторника по вторник. 

3. Сохранить введенные значения, нажав кнопку «Сохранить». 

Если итоговая сумма недель, введенная для всех процессов, будет расхо-

диться со значением, указанным в столбце «Недели. Всего», то при сохранении об 

этом будет сообщено в отдельном окне (Рисунок 276). 

 

Рисунок 276 – Окно подтверждения сохранения записи при расхождении 

значении по неделям 

Заполнение вкладки «Сводные данные по бюджету времени» 

На данной вкладке указываются сводные данные по бюджету времени ос-

новных учебных процессов каждого курса в учебных неделях, зачетных единицах 
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и часах (Рисунок 277). Введенные данные впоследствии выводятся на печать учеб-

ного плана. 

 

Рисунок 277 – Сводные данные по бюджету времени 

Для ВО данные по бюджету времени в колонках «Экзаменационная сес-

сия», «Практики», «Итоговая государственная аттестация с выполнением ВКР» 

заполняются в неделях и зачетных единицах (Рисунок 278). 

 

Рисунок 278 – Сводные данные по бюджету времени для ВО 

Для СПО данные по бюджету времени в колонках «Общая трудоемкость 

ООП», «Теоретическое обучение (занятия по расписанию)», «Экзаменационные 
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сессии», «Практики», «Итоговая государственная аттестация с выполнением 

ВКР» заполняются в неделях и часах (Рисунок 279). 

 

Рисунок 279 – Сводные данные по бюджету времени для СПО 

Важно: при заполнении вкладки «Сводные данные по бюджету времени» 

для уровня образования СПО контрольным значением будет значение, введенное 

во ФГОС во вкладке «Главная» в поле «Трудоемкость Всего часов». 

Ячейка «Ввод требуемого значения З.Е.» используется в случае, если по-

является необходимость изменить сроки обучения и требуется ввести значение 

З.Е., отличающееся от заложенного расчетного (Рисунок 280). 
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Рисунок 280 – Окно с ячейкой «ввод требуемого значения З.Е.» 

Кнопка «Заполнить из учебного плана» позволяет не заполнять ячейки по 

трудоемкости вручную, а перенести расчетные значения, полученные в учебном 

плане в разделе III План уч. процесса. 

Заполнение вкладки «Практика» 

На данной вкладке указываются виды практик, проводимых по данной спе-

циальности, время и сроки их проведения (Рисунок 281). 

 

Рисунок 281 – Вкладка «Практика» 
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Для создания записи о практике необходимо (Рисунок 282): 

1. Нажать кнопку «Добавить». 

2. В открывшемся окне указать: вид практики, дисциплину, семестр в 

котором проводится практика, ее продолжительность и место проведения, трудо-

емкость; 

3. Сохранить запись. 

 

Рисунок 282 – Пример созданной записи о практике 

Значения данных поля «Недели» выводится с использованием дробей. 

Пример: 

1 неделя = 6 дней 

1/6 недели = 1 день 

2/6 недели = 2 дня 

3/6 недели = 3 дня 

4/6 недели = 4 дня 

5/6 недели = 5 дней. 
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При сохранении РУП выдается сообщение по проведенному контролю 

введенных значений в Практике и в Требованиях к дисциплинам (Рисунок 283). 

 

Рисунок 283 – Проверка контроля введенных значений в рабочем учебном плане 

Заполнение вкладок «Полевые выходы и ТСУ», «Общевойсковая под-
готовка» 

На данных вкладках заполняется информация о полевых выходах и ТСУ, 

Общевойсковой подготовке, запланированных для данной специальности (Рису-

нок 284). 

 

Рисунок 284 – Вкладка «Полевые выходы и ТСУ» 

Для создания записи о полевом выходе и ТСУ необходимо (Рисунок 285): 

1. Нажать кнопку «Добавить». 

2. В открывшемся окне указать: дисциплину и трудоемкость; 

3. Сохранить запись. 
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Рисунок 285 – Окно создания записи о полевом выходе и ТСУ 

Заполнение вкладки «Итоговая аттестация» 

На данной вкладке заполняется информация об аттестациях, запланиро-

ванных для данной специальности (Рисунок 286). 

 

Рисунок 286 – Пример заполненной вкладки «Итоговая аттестация» 

Для создания записи об аттестации необходимо: 

1) нажать кнопку «Добавить»; 

2) в открывшемся окне выбрать вид гос. аттестации, время проведения, 

продолжительность, трудоемкость и список дисциплин, по которым проводится 

аттестация; 

3) сохранить запись. 

Будет создана запись об аттестации (Рисунок 287). 
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Рисунок 287 – Пример созданной записи об аттестации  

Заполнение вкладки «Дополнительные требования» 

На данной вкладке заполняются дополнительные требования для выбран-

ной специальности (Рисунок 288). 

 

Рисунок 288 – Вкладка «Дополнительные требования» 

Для создания записи о дополнительном требовании необходимо (Рисунок 

289): 

1. Нажать кнопку «Добавить». 

2. В открывшемся окне указать: дисциплину и трудоемкость; 

3. Сохранить запись. 
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Рисунок 289 – Окно создания записи о дополнительном требовании 

Важно: для дисциплин, трудоемкость которых реализуется за счет резерва 

времени (дополнительная физическая подготовка), при заполнении строк «Дис-

циплины» и «Объем программы» их время (трудоемкость) не учитывается. Не-

обходимое условие при этом: подобные дисциплины должны быть добавлены в 

учебный план через вкладку «Дополнительные требования» в рабочем учебном 

плане. 

Заполнение вкладки «Файлы» 

На вкладке осуществляется работа с файлами (Рисунок 290): 

 добавление при нажатии на кнопку «Добавить»; 

 удаление при нажатии на кнопку «Удалить»; 

 просмотр при нажатии на кнопку «Просмотр»; 

 экспорт при нажатии на кнопку «Получить». 

 

Рисунок 290 – Вкладка Файлы 
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4.2.3.4. Учебные планы 

В учебном плане указываются перечень дисциплин, практик и формы про-

межуточной аттестации по ним, состав государственной итоговой аттестации обу-

чающихся, а также другие виды учебной деятельности с указанием их объема 

(трудоемкости) в зачетных единицах (часах) и сроков освоения (по периодам обу-

чения) с выделением контактной работы обучающихся с преподавателем (по ви-

дам учебных занятий) и самостоятельной работы обучающихся в академических 

часах. 

Учебный план разрабатывается на каждую специальность (специализа-

цию), направление подготовки. Бюджет времени, отводимый на дисциплины спе-

циализации, должен обеспечивать выполнение квалификационных требований по 

ней и установленный соответствующим федеральным государственным образо-

вательным стандартом объем реализуемой основной профессиональной образова-

тельной программы. 

Учебный план формируется для конкретной специальности и специализа-

ции и может быть актуален на несколько учебных лет. 

Учебные планы расположены в пункте меню «Образовательная деятель-

ность →Учебно-методический отдел→ Учебные планы» (Рисунок 291).      

 

Рисунок 291 – Окно режима работы с учебными планами 
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Для того чтобы добавить новый Учебный план необходимо: 

1) нажать кнопку «Добавить»; 

2) в открывшемся окне на вкладке «Главная» (Рисунок 292): 

 указать название учебного плана; 

 выбрать специальность и рабочий учебный план; 

 указать трудоемкость 1 зачетной единицы в часах; 

 указать года набора, для которых этот план актуален (чек-бокс «Вы-

делить все» – позволяет быстро отметить все года набора); 

 указать дату ввода в работу и закрытия; 

 указать из выпадающего списка Статус (Новый, Утвержден). 

В самом учебном плане статус проставляется автоматически. По умолчанию 

статус «Новый». Если проставить дату утверждения и сохранить, то статус будет 

«Утвержден». Если проставить дату закрытия и сохранить, то статус будет 

«Закрыт». 
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Рисунок 292 – Окно создания плана, вкладка «Главная» 

Важно: при создании нового учебного плана - по умолчанию выставляется 

учебному плану статус – «Новый». 

При закрытии Учебного плана (выставлении даты закрытия) и нажатии 

кнопки «Сохранить»), если к РПД привязан только один УП, то закрытие этого 

учебного плана выполняется с обязательным переводом всех РПД в статус 

«Архив». Перед закрытием учебного плана появляется предупреждение «Есть 

утвержденные РПД. Перевести эти РПД в архив?» Если к РПД привязаны два и 

более УП, то УП закрывается без каких-либо дополнительных действий, а РПД 

остаются с прежними статусами без перевода в статус «Архив». 

3) на вкладке «Печать плана» (Рисунок 293): 

 указать должность, звание, ФИО, дату графы «Согласовано»; 

 указать должность, звание, ФИО, дату графы «Утверждает»; 
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 указать ФИО, дату графы «Подписан»; 

 учебный план одобрен на; 

 указать № и дату протокола; 

 при необходимости проставить отметки в чек-боксах IV. Состав 

Госуд. итоговой аттестации; V. План проведения полевых выходов, тактических 

и ТСУ (занятий); VI. План общевойсковой подготовки; 

 

Рисунок 293 – Окно создания плана, вкладка «Печать плана» 

Чек-бокс «Выводить полный список видов гос. аттестаций» для печатной 

формы выводит список дисциплин, входящих в данный вид аттестации с их 

полным наименованием. Отсутствие чек-бокса для печатной формы выводит 

только индексы дисциплин. 

Вкладка «Учебные группы» содержит информацию об учебных группах на 

учебный год. В столбце «Курс» отображается учебный год, на котором находится 
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группа (Рисунок 294). Год является последним указанным учебным годом группы 

во вкладке «История». 

 

Рисунок 294 – Вкладка «Учебные группы» 

4) сохранить запись. Окно создания плана будет закрыто и оператор вер-

нется в режим работы с планами. 

Важно: при сохранении записи осуществляется проверка на заполнение в 

области выставления ФИО и даты утверждения плана. В случае, если данные за-

полнены, то учебному плану присваивается статус – «Утвержден». 

После заполнения и сохранения введенных данных, учебный план с присво-

енным именем появится в общем списке окна «Учебные планы». 

Для дальнейшей работы с режимом «Учебный план» необходимо: 

1) встать на нужный план;  
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2) нажать кнопку «III.План уч. процесса»; 

3) если данные по всем предыдущим этапам были заполнены корректно, 

то будет сформирован «План учебного процесса». 

План формируется на весь срок обучения специальности и по всем изуча-

емым дисциплинам (Рисунок 295). Итоговые значения трудоемкости по каждой 

дисциплине были определены на предыдущих этапах. 

 

Рисунок 295 – Пример сформированного учебного плана 

Ячейки с распределенными часами подсвечиваются зеленым цветом. 

В случае, если количество часов превышает доступное к распределению, 

ячейка будет окрашена в розовый цвет. 

В случае, если количество часов отличается от рекомендованного ячейка 

будет окрашена в желтый цвет. 

Строки с дисциплинами РПД, привязанными более чем к одной кафедре, 

подсвечиваются оранжевым цветом. Для распределения нагрузки между кафед-

рами по видам занятий выставить курсор на любой вид занятия дисциплины, чи-

таемой несколькими кафедрами, нажать кнопку «Распределить часы по кафед-

рам». В окне «Распределите часы» указать необходимое значение для конкретной 

кафедры». 
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При работе с учебным планом оператор должен распределить итоговую 

трудоемкость каждой дисциплины, которая задана во ФГОС, в квалификацион-

ных требованиях и рабочих учебных планах, по видам учебных занятий и по учеб-

ным семестрам; указать формы итогового контроля в период промежуточной и 

итоговой аттестации. 

Первым действием должно стать распределение значения «объем про-

граммы час» на «Всего с препод.», часы «Самостоятельной работы» и часы, отве-

денные на «Сессию». 

Для этого в ячейке по колонке «всего с препод.» – вносим количество ча-

сов, остаток от «объем программы час» – автоматически заполнит «Самост. ра-

бота» (Рисунок 296).  

 

Рисунок 296 – Работа ячеек «Всего с препод.» и «Самост. работа» 

Далее вводим часы в колонке Сессия и данное число вычитается из суммы 

часов на самостоятельную работу. 

Далее распределяем время, отведенное на «всего с преподавателем» по ви-

дам занятий. 

Для этого необходимо встать на ячейку пересечения вида занятия и дисци-

плины и с клавиатуры ввести числовое значение (Рисунок 297). 
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Рисунок 297 – Ввод значения в ячейку 

При вводе значения в ячейку система контролирует превышение введен-

ных значений часов по каждому виду занятий и «Всего с преподавателем» по дис-

циплине. Если все значения по распределению трудоемкости по дисциплинам, 

введенные в рабочий учебный план, соответствуют значениям по распределению 

учебного времени по видам учебных занятий и промежуточной аттестации, вве-

денным в учебный план, то все строки создаваемого документа окрасятся зеленым 

цветом. (Рисунок 298).  

 

Рисунок 298 – Контролируемые значения 

Если происходит превышение значений по какому-нибудь параметру, то 

система сообщит об этом (Рисунок 299). 
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Рисунок 299 – Сообщение о неправильном распределении занятий 

 с преподавателем 

 Для ввода вида промежуточной аттестации за модуль (выделенный розо-

вым цветом), необходимо нажать дважды левой кнопкой мыши на область 

«Формы промежуточного и итогового контроля» (Рисунок 300). 

 

Рисунок 300 – Ввод вида промежуточной аттестации  

В открывшемся окне необходимо выбрать формы промежуточного и ито-

гового контроля. Затем нажать кнопку «Сохранить» (Рисунок 301). 
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Рисунок 301 – Выбор формы промежуточного и итогового контроля 

После выбора необходимых форм промежуточного и итогового контроля 

автоматически произойдет пересчет в табличной части (Рисунок 302). 

 

Рисунок 302 – Пересчет промежуточного и итогового контроля 

При объединении нескольких дисциплин в модуль дисциплин, существует 

возможность в настройке модуля указать «Экзамен по модулю». Для этого необ-

ходимо выставить чек-бокс в справочнике дисциплин (Администрирование –> 

Справочники –> Дисциплины –> Модули (циклы)). После этого появляется 

возможность выставления формы итогового контроля. 
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Распределение учебного времени по курсам и семестрам 

Распределение количества «часов с преподавателями» по учебным перио-

дам происходит, так же, как и распределение по видам занятий – необходимо 

встать на нужную ячейку и ввести количество часов. Распределение происходит в 

табличной части с названием «Распределение объема дисциплины (практики) по 

курсам и семестрам обучения» (Рисунок 303). 

 

Рисунок 303 – Табличная часть «Распределение объема дисциплины по 

курсам и семестрам» 

В случае неправильного ввода значения система сообщит об этом (Рисунок 

304). 

 

Рисунок 304 – Сообщение о превышения зачетных единиц 
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Определение форм итогового контроля и распределение их по семестрам. 

Распределение форм итогового контроля происходит в табличной части 

«Формы итогового контроля» (Рисунок 305). 

 

Рисунок 305 – Табличная часть «Формы итогового контроля» 

Для ввода значения необходимо щелкнуть на строку с дисциплиной по ко-

лонкам экзамены и зачеты и в открывшемся окне выбрать форму итогового кон-

троля (Рисунок 306).  
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Рисунок 306 – Окно ввода форм итогового контроля по семестрам 

При нажатии на кнопку «Сохранить» появляется окно с информацией, в 

которой указывается количество незаполненных ячеек и не распределенных часов 

(Рисунок 307).  

 

Рисунок 307 – Окно предварительного просмотра 

Для формирования проверки наличии в БД рабочих программ и тематиче-

ских планов, созданных для конкретного учебного плана, необходимо нажать 

кнопку «Контроль УП». Выбор учебного плана происходит выставлением курсора 

на строку с нужным названием УП в окне Учебные планы (Рисунок 308). 
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Рисунок 308 – Окно выбора учебного плана 

После нажатия на кнопку «Контроль УП» появляется окно с сообщением 

«Включать РПД и ТП со статусом «Проект»?» (Рисунок 309). Если нажать «Да» - 

выгрузятся часы по РПД и ТП со статусом «Проект», в ином случае у данных РПД 

и ТП будут значения «0». 

 

Рисунок 309 – Подтверждение формирования 

После этого выводится информация о контроле списка РПД и тематиче-

ских планов (Рисунок 310). 
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Рисунок 310 – Окно «Контроль УП» 

Контроль УП выводит фиксированную последовательность дисциплин. 

Подсчет часов для «Контроль УП» с учетом особенностей поколений (3+, 

3++): 

– высшее образование, средне-профессиональное образование поколе-

ние 3++ рассчитывается как: всего с преподавателем, ч* = Всего по видам + За-

четы в течении семестра. Данные показатели берутся из учебного плана в разделе 

«План учебного процесса»; 

– средне-профессиональное образование рассчитывается как: всего с 

преподавателем, ч* = Всего по видам (которые уже включает «Зачеты в течении 

семестра», но в котором исключаются часы на Сессию). 

Для формирования Плана ТСУ необходимо нажать на кнопку «IV. План 

ТСУ» (Рисунок 311). 
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Рисунок 311 – Окно плана ТСУ 

Для формирования Плана ОВП необходимо нажать на кнопку «V. План 

ОВП» (Рисунок 312). 

 

Рисунок 312 – Окно плана ОВП 

Для печати учебного плана необходимо нажать на кнопку «Печать» (Рису-

нок 313). 
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Рисунок 313 – Окно печати рабочего учебного плана 

В зависимости от учебного плана ВО, СПО для выбора ФГОС 3+ и 3++ 

печатная форма имеет разный вид. 

При нажатии на кнопку «Анализ УП» происходит сравнивнение значений 

УП, РПД и ТП по распределению часов по дисциплинам. Отображаемые значения 

зависят от заданных фильтров УП: «Уровень», «Военная специальность», «Год 

набора». Также можно отфильтровать записи в самом окне «Анализ УП», выбрав 

нужную кафедру для отображения. Отчет можно экспортировать, нажав на 

кнопку «Экспорт» (Рисунок 314). 
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Рисунок 314 – Анализ УП 

Отчет может быть представлен в двух видах: полный вид и компактный. 

Полный вид: первая колонка - список дисциплин, которые встречаются в КП, за-

головки остальных колонок - названия УП. В ячейках отображены часы по УП, 

РПД, ТП суммированные в соответствии с уровнем ФГОС и уровнем образования. 

Компактный вид: заголовки колонок - названия УП. В ячейках отображается код 

дисциплины, если код не задан, то отображается сокращенное название. Если со-

кращенного названия нет, отображается полное название дисциплины. 

В обоих режимах ячейки раскрашены в соответствии с легендой, располо-

женной в нижней части окна (Рисунок 315). При выделении ячейки выводятся 

часы по УП, РПД, ТП, а именно: часы с преподавателем, часы на зачеты в течение 

семестра, часы на сессию. 
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Рисунок 315 – Легенда в разделе «Анализ УП» 

4.2.3.5. Учебные календари 

Путь: «Образовательная деятельность → Учебно-методический отдел 

→ Учебные календари». 

Внешний вид модуля представлен ниже (Рисунок 316). 

 

Рисунок 316 – Внешний вид «Учебные календари» 

Для того чтобы добавить новый Учебный календарь необходимо: 

1) нажать кнопку «Добавить»; 
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2) в открывшемся окне (Рисунок 317) заполнить поля: 

 Название – вводится вручную с клавиатуры; 

 Уч. план – выбирается из списка доступных планов; 

 Статус – автоматически выставлен «Проект»; 

 Год набора. 

При создании новой записи и выборе Года набора и Учебного плана авто-

матически определяются даты начала и конца учебных периодов года (по году 

набора имется связь с учебным годом), после чего эти данные дублируются на 

весь курс обучения по выбранному УП. 

 

Рисунок 317 – Создание нового учебного календаря 

Осуществляется проверкка утвержденных учебных календарей по связке 

«Учебный план» и «Год набора». Может быть только один Учебный календарь со 

статусом «Утвержден». 

Для заполнения календаря из рабочего учебного плана необходимо нажать 

кнопку «Заполнить из РУП», после чего информация по семестрам из РУПа пере-

несется в календарь.  

Если в справочнике «Учебные периоды», добавлены периоды, в которые  
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будут проходить те или иные семестры, то такие периоды отобразятся в столбцах 

«Начало» и «Окончание». Если нажать на ячейку столбца «Начало» / «Оконча-

ние», можно выбрать и задать альтернативный учебный период.  

Если данных по периоду для семестра в справочнике «Учебные периоды»  

нет, то в ячейках столбцов «Начало» и «Окончание» будет написано «Нет дан-

ных». После добавления периодов, вместо надписей «Нет данных», появятся учеб-

ные периоды и возможность проставить «Типы учебных процессов». 

В столбце «Учебные» указано количество учебных дней, доступных для 

планирования, в данные дни можно проставить (отметить) какие-либо типы учеб-

ных процессов, для этого необходимо выбрать дату и заполнить необходимые 

данные (Рисунок 318). 

 

Рисунок 318 – Учебные процессы 

Столбец «Н.Вр.» содержит перечень нерабочего времени. В нерабочее 

время по умолчанию включены все «воскресения» учебного периода. Столбцы 

«Практика», «Сессия», «ГИА» содержит количество дней для учебного процесса 

с видом «Практика», «Сессия», «ГИА». 

Для добавления/изменения/удаления типов учебных процессов необхо-

димо выбрать семестр нажатием на ячейку в столбце «Процессы» напротив тре-

буемого семестра.   

Для проставления типа учебного процесса на 1 день необходимо нажать 

левой кнопкой мыши на выбранный день, а затем в выпадающем списке «Тип 

учебного процесса», выбрать этот тип. После этого, тип учебного процесса будет 

проставлен в выбранную дату, и ячейка окрасится в определенный цвет.  Все за-

действованные типы учебных процессов, будут отражены в таблице «Тип про-

цесса», с указанием количества дней (Рисунок 319). 
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Рисунок 319 – Выбор учебного процесса 

Для выбора периода и установки типа учебного процесса процесса необхо-

димо: 

1. Нажать левой кнопкой мыши на дату начала периода. 

2. Удерживая клавишу Shift, нажать левой кнопкой мыши на дату окон-

чания периода. 

3. В выпадающем списке «Тип учебных процессов» выбрать нужный ва-

риант. 

Чтобы переместить уже установленный тип учебного процесса необхо-

димо: 

1. Выбрать учебный процесс. 

2. С помощью кнопок настроить (переместить) данные: 

– красные стрелки   – перемещение на неделю назад или вперед; 

– зеленые стрелки   – перемещение на день назад или вперед. 

Для изменения продолжительности учебного процесса необходимо ис-

пользовать кнопки: 

– Красный минус  – уменьшение на неделю; 
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– Синий минус  – уменьшение на день; 

– Зеленый плюс  – увеличение на день; 

– Красный плюс  – увеличение на неделю. 

Для удаления типа учебного процесса, необходимо выбрать его и нажать 

на кнопку удаления . 

Примечание: воскресенья в таблице обозначены красными кружками. 

При создании нового календаря необходимо заполнить данные по учеб-

ному календарю, сохранить учебный календарь и запустить режим изменения 

данного учебного календаря, после чего будет активной кнопка «Копировать из 

другого календаря» (Рисунок 320). 

 

Рисунок 320 – Кнопка «Копировать из другого календаря» 

После нажатия на кнопку «Копировать из другого календаря» будет от-

крыто окно «Выбор календаря» (Рисунок 321). Для отображения данных необхо-

димо выбрать Уровень образования, Военная специальность, Год набора, Статус. 

В данном списке выводятся календари того же уровня образования. 

 

Рисунок 321 – Выбор календаря для копирования 
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4.2.3.6. Расчет объема учебной нагрузки 

4.2.3.6.1 Укрупненные группы специальностей для расчета учебной нагрузки 

Путь: «Образовательная деятельность → Учебно-методический отдел 

→ Расчет объема учебной нагрузки → Укрупненные группы специальностей 

для расчета учебной нагрузки» 

Режим позволяет до начала расчета объединить военные специальности в 

укрупненную группу и уточнить перечень учебных планов активных для плани-

руемого учебного года. 

В режиме подгатавливаются данные, необходимые для расчета годового 

объема учебной работы вуза. Расчет выполняется учебным (учебно-методиче-

ским) отделом на основе «Примерных норм времени по видам учебной деятель-

ности, включаемым в учебную нагрузку педагогических работников образова-

тельных организаций Министерства обороны Российской Федерации, и иным вы-

полняемым ими видам деятельности» (указания статс-секретаря – заместителя ми-

нистра обороны РФ от 04.11.2017 № 205/2/513), а также в соответствии с «Мето-

дическими рекомендациями по расчету учебной нагрузки, планированию служеб-

ной деятельности и труда педагогических работников» (утвержденными началь-

ником ГУК МО РФ 15.11.2017). 

Для отображения информации необходимо выбрать учебный год, уровень 

образования и нажать на кнопку «Обновить» (Рисунок 322). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

330 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 322 – Внешний вид «Укрупненные группы специальностей для 

расчета учебной нагрузки» 

Формирование укрупненных групп специальностей осуществляется по 

кнопке «Добавить» на вкладке «Новая запись» для соответствующего года и 

уровня образования. 

В открывшемся окне (Рисунок 323) заполнить поля:  

 Название укрупненной группы специальностей – вводится вручную с 

клавиатуры; 

 Уровень образования – выбор из выпадающего списка; 

 Учебный год – выбор из выпадающего списка; 

 Военные специальности – выбор значения из справочника. 

После выбора военной специальности из выпадающего списка автомати-

чески заполняются окна Рабочие учебные планы и Учебные группы по годам и 

курсам обучения. 
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Рисунок 323 – Добавление новой записи  

При нажатии на кнопку «Проверка по УП» проводится контроль списка 

активных учебных планов в связке с учебными годами, после чего будет получена 

информация о количестве групп и их численности на начало планирования (Рису-

нок 324). 

 

Рисунок 324 – Проверка по УП 
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4.2.3.6.2 Сведения о численности, потоках, группах и подгруппах 

Просмотр сведений о численности, потоках, группах и подгруппах осу-

ществляется в пункте меню «Образовательная деятельность → Учебно-мето-

дический отдел → Расчет объема учебной нагрузки → Сведения о численно-

сти, потоках, группах и подгруппах». 

Сведения представлены в виде таблицы (Рисунок 325). Для фильтрации 

таблицы необходимо выбрать значения в полях меню фильтрации и нажать 

кнопку «Обновить»: 

 учебный год – выбор из выпадающего списка; 

 уровень образования – выбор из выпадающего списка; 

 по набору – установление флажка в поле добавляет к численности спи-

сочного состава обучающихся, дополнительно данные по набору текущего года 

набора. 

 

Рисунок 325 – Окно «Сведения о численности, потоках, группах и подгруппах» 

Кнопка «Объединить»  по ранее выделенным военным специаль-

ностям объединяет строки с военными специальностями и их численности для 

формирования потоковых занятий и других объединений. У кнопки   

обратная функция – разделят численные данные по ранее объединенным строкам 
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ВС.  Кнопка  позволяет на выходе получить расчет нагрузки в разрезе 

кафедр, военных специальностей и дисциплин (Рисунок 326). 

 

Рисунок 326 – Пример расчета объема учебной нагрузки 

Фильтр «Кафедра» позволяет выбрать из списка конеретную кафедру для 

просмотра нагрузки (Рисунок 327). 

 

Рисунок 327 – Выбор кафедры 

4.2.3.6.3 Перечень учебных дисциплин кафедры и деление на потоки, группы, 

подгруппы 

Путь: «Образовательная деятельность → Учебно-методический отдел 

→ Расчет объема учебной нагрузки → Перечень учебных дисциплин ка-

федры и деление на потоки, группы, подгруппы» 

Раздел предназначен для организации учебного процесса, распределения 

нагрузки и формирования расписания (Рисунок 328). 
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Рисунок 328 – Внешний вид «Перечень учебных дисциплин кафедры и деление 

на потоки, группы, подгруппы» 

Для отображения списка по определенным параметрам необходимо вы-

брать учебный год, уровень, кафедру, затем нажать на кнопку «Обновить». 

Для создания учебной нагрузки необходимо нажать на кнопку «Сформи-

ровать». 

Для изменения данных необходимо выбрать запись и нажать на кнопку 

«Изменить». В табличной части доступно изменение данных (Рисунок 329). Для 

этого необходимо выбрать ячейку и вручную с клавиатуры внести необходимые 

изменения. 
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Рисунок 329 – Изменение записи. Табличная часть 

4.2.3.7. Расчет часов по дисциплинам обучения на курс обучения 

Для открытия необходимо зайти в пункт меню «Образовательная дея-

тельность →Учебно-методический отдел → Расчет часов по дисциплинам 

обучения на курс обучения». 

Для формирования данных необходимо выбрать: 

 учебный год; 

 учебный план; 

 факультет; 

 нажать «Обновить». 

Отобразится список распределения часов по выбранным данным (Рисунок 

330). 

 

Рисунок 330 – Распределение часов по курсам 
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Фильтры работы со списком: учебный год, факультет, учебный план. 

Определив фокус мыши на одном из курсов при нажатии на кнопку 

 открыть режим распределения часов учебных дисциплин по месяцам 

учебного года (Рисунок 331). 

 

Рисунок 331 – Пример распределения часов по месяцам 

Данные для перечня дисциплин и общие часы по семестрам формируются 

из учебного плана. 

В столбце «Всего часов» показаны отдельно суммы часов для 1 и 2 семест-

ров. 

Путем ввода числа часов по колонкам с месяцами – производим распреде-

ление учебной нагрузки дисциплины в течение учебного года. 

Распределяя по месяцам часы, количество часов в столбце «Всего часов» 

будет уменьшаться. 

Если все часы по дисциплине будут распределены без превышения часов, 

то ячейка столбца «Всего часов» окрасится в зеленый цвет. 

Если количество распределенных часов, будет превышать изначальное ко-

личество часов в ячейке «Всего часов», то ячейка окрасится в бледно-красный 

цвет (Рисунок 332). 
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Рисунок 332 – Распределение часов ячейки «Всего часов» 

По строке Резерв, значение которой в начале работы с режимом совпадает 

с колонкой Часов занятий в семестре отражаются нераспределенные часы; при 

полном распределении значения в колонке Резерв – нулевые (Рисунок 333) - для 

этого необходимо распределить часы резерва между семестрами и дисциплинами. 

 

Рисунок 333 – Пример распределения учебной нагрузки дисциплины в 

течение учебного года 

4.2.3.8. График-календарь учебного процесса на год/семестр 

График-календарь составляется на каждый семестр учебного года для всех 

групп ВУЗа.   

В данном календаре отмечаются все праздничные дни, полевые выходы, 

практики и стажировки, экзаменационные сессии для каждой группы. 

Для того чтобы вызвать режим «График-календарь учебного процесса на 

год/семестр» необходимо зайти в пункт меню «Образовательная деятельность 

→Учебно-методический отдел →График-календарь учебного процесса на 

год/семестр». 

Основное окно данного режима представляет собой список всех имею-

щихся график-календарей (Рисунок 334).  
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Рисунок 334 – Основное окно режима «График-календарь учебного процесса» 

Для того чтобы создать новый график-календарь оператор должен: 

1) в основном окне нажать кнопку «Добавить»; 

2) откроется вкладка «Новая запись» для формирования нового гра-

фика-календаря учебного процесса (Рисунок 335); 

 

Рисунок 335 – Окно создания график-календаря 

3) в информационной части данного окна оператор: 

 указывает № и название график-календаря; 

 указывает учебный год, на который создается график-календарь; 
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 указывает период учебного года; 

 выбирает статус, который присвоен график календарю. Для только 

что созданного график-календаря автоматически присваивается статус «Новый»; 

 указывает дату статуса; 

 количество групп, для которых создается данный график, рассчитыва-

ется автоматически; 

4) сохранить запись. 

После сохранения записи можно приступить к заполнению календарной 

части. 

Календарная часть состоит из: 

 списка месяцев учебного семестра, разбитого по дням; 

 списка факультетов, разбитого на учебные группы (взвода) и курсы; 

 ячеек, образуемых на пересечении дня и учебной группы (взвода). В 

данных ячейках отмечается определенный образовательный процесс для группы 

на конкретный день месяца. 

Для заполнения календарной части оператор должен (Рисунок 336): 

1) в нижней части окна выбрать учебный процесс; 

2) нажать левую кнопку мыши и, удерживая ее, выделить необходимый 

диапазон ячеек; 

3) нажать кнопку задать; 

4) диапазон ячеек будет окрашен цветом выбранного учебного процесса; 

5) после заполнения всех учебных процессов сохранить изменения в гра-

фике. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

340 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 336 – Алгоритм заполнения календарной части  

Заполненный график-календарь необходимо подписать и утвердить (Рису-

нок 337), для этого: 

1) нужно поменять статус график календаря на «Утвержден»; 

2) в поле «Подписано», выбрать сотрудника, который подписал график; 

3) в поле «утвержден», выбрать сотрудника, который утвердил график. 

Не утвержденные план-графики не могут участвовать в расчете расписа-

ния. 

 

Рисунок 337 – Пример заполнения информационной части утвержденного  

план графика  

Для создания нового графика-календаря путем копирования существую-

щей записи необходимо нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления графика-календаря необходимо нажать на кнопку «Уда-

лить». 

Для внесения изменений в график-календарь необходимо нажать кнопку 

«Изменить», после чего открывается окно изменений. Для удобства внесения 

правок во вкладках «факультет», «уровни образования» и «курс» имеется область 
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фильтров отбора. Также имеется чек-бокс «Группы иностранных военнослужа-

щих» (Рисунок 338). 

 

Рисунок 338 – Окно внесения изменений  

Для вывода графика-календаря на печать необходимо нажать кнопку «Вы-

грузить», сохранить график как отдельный файл с расширением xlsx, ods, xml и 

распечатать. 

4.2.3.9. Выписки по преподавателям 

В режиме «Выписки по преподавателям» указываются дни и пары, в кото-

рые преподаватели по каким-то причинам не могут проводить занятия. Указанные 

дни и пары для данного преподавателя не могут учувствовать в составлении рас-

писания. 

Доступ к данному режиму осуществляется из пункта меню «Образова-

тельная деятельность → Учебно-методический отдел → Выписки по препо-

давателям». 

Главное окно режима представляет список выписок (Рисунок 339).  В этом 

окне по каждой выписке отображается: 

 преподаватель, для которого создана выписка; 

 причина, по которой преподаватель не может проводить занятия; 

 дата начала, с которой преподаватель не может проводить занятия; 

 дата окончания ограничений занятий в расписании для данного пре-

подавателя; 

 дни недели, по которым действуют ограничения на занятия; 
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 пары, на которые действуют ограничения. 

 

Рисунок 339 – Главное окно режима «Выписки по преподавателю» 

Для того чтобы создать выписку по преподавателю (Рисунок 340) необхо-

димо: 

1) в режиме «выписки по преподавателю» нажать кнопку «Добавить»; 

2) в открывшемся окне указать: 

 учебный год, в котором делается выписка; 

 период учебного года, в котором делается выписка; 

 преподавателя, для которого создается выписка; 

 причину, по которой преподаватель не может проводить занятия; 

 дату начала действия выписки; 

 дату окончания действия выписки; 

 дни недели, по которым действует выписка; 

 пары, для которых действует выписка; 

3) нажать кнопку «Сохранить». 
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Рисунок 340 – Окно создания выписки по преподавателю 

Любую выписку можно распечатать. Для этого необходимо: 

1) в главном окне режима встать на нужную выписку; 

2) нажать кнопку «Выписка»; 

3) откроется сформированная печатная форма «Выписка»; 

4) нажать кнопку «Печать» для отправки формы на принтер. 

Выписка представляет собой календарь, в котором серым цветом указаны 

дни недели и пары, когда преподаватель не может проводить занятия (Рисунок 

341).  
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Рисунок 341 – Пример печатной формы выписки по преподавателю 

Для создания новой выписки путем копирования существующей записи 

необходимо нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления выписки необходимо нажать на кнопку «Удалить». 
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4.2.3.10. Выписки по аудиториям 

В режиме «Выписки по аудиториям» указываются аудитории, которые не 

могут быть заняты в определенные дни недели или в определенные пары. 

Доступ к данному режиму осуществляется из пункта меню «Образова-

тельная деятельность → Учебно-методический отдел → Выписки по аудито-

риям». 

Главное окно режима представляет список выписок по аудиториям (Рису-

нок 342).  В этом окне по каждой выписке отображается: 

 аудитория, для которой создана выписка; 

 причина, по которой аудиторию нельзя использовать; 

 гр./дисциплина – в случае если аудитория занята по причине проведе-

ния там учебных занятий; 

 дата начала, с которой аудитория не используется; 

 дата окончания ограничений на аудиторию; 

 дни недели, по которым действуют ограничения аудиторию; 

 пары, на которые действуют ограничения. 

 

Рисунок 342 – Главное окно режима «Выписки по аудиториям» 

Для того чтобы создать выписку по аудитории необходимо: 

1) в режиме «выписки по аудиториям» нажать кнопку «Добавить»; 
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2) в открывшемся окне (Рисунок 343) указать: 

 учебный год, в котором делается выписка; 

 период учебного года, в котором делается выписка; 

 аудитория, для которой создается выписка; 

 причину, по которой аудитория занята; 

 группу, которая будет занимать аудиторию (для причины «учебное за-

нятие»); 

 дисциплина, которая будет читаться в аудитории (для причины «учеб-

ное занятие»); 

 дату начала действия выписки; 

 дату окончания действия выписки; 

 дни недели, по которым действует выписка; 

 пары, для которых действует выписка; 

3) нажать кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 343 – Окно создания выписки по аудитории 

Любую выписку можно распечатать. Для этого необходимо: 
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1) в главном окне режима встать на нужную выписку; 

2) нажать кнопку «Выписка»; 

3) откроется сформированная печатная форма «Выписка»; 

4) нажать кнопку «Печать» для отправки формы на принтер. 

Выписка представляет собой календарь, в котором серым цветом указаны 

дни недели и пары, когда аудитория занята (Рисунок 344).  Если аудитория за-

креплена для учебных занятий за какой-то учебной группой (взводом), то в вы-

писке это так же будет отмечено. 

 

Рисунок 344 – Пример печатной формы выписки по аудитории 

Для создания новой выписки путем копирования существующей записи 

необходимо нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления выписки необходимо нажать на кнопку «Удалить». 
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4.2.3.11. Выписки по дополнительным ограничениям 

В режиме «Выписки по дополнительным ограничениям» указываются 

ограничения на пары, которые не должны участвовать в расчете расписания. 

Доступ к данному режиму осуществляется из пункта меню «Образова-

тельная деятельность → Учебно-методический отдел → Выписки по допол-

нительным ограничениям». 

Главное окно режима представляет список выписок по парам (Рисунок 

345).  В этом окне по каждой выписке отображается: 

 причина, по которой по которой пары не участвуют в составлении рас-

писания; 

 дата начала, с которой действует ограничение на пару; 

 дата окончания ограничений на пару; 

 дни недели, по которым действуют ограничения на пару; 

 пары, на которые действуют ограничения; 

 группа, для которой действует ограничение.  

 

Рисунок 345 – Главное окно режима «Выписки по дополнительным                   

ограничениям» 

Для того чтобы создать выписку по паре: 
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1. в режиме «выписки по дополнительным ограничениям» нажать 

кнопку «Добавить»; 

2. в открывшемся окне (Рисунок 346) указать: 

 учебный год, в котором делается выписка; 

 период учебного года, в котором делается выписка; 

 группу, для которой действует ограничение; 

 причину, по которой пара занята; 

 дату начала действия выписки; 

 дату окончания действия выписки; 

 дни недели, по которым действует выписка; 

 пары, для которых действует выписка; 

3. нажать кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 346 – Пример созданной выписки по дополнительным ограничениям 

Любую выписку можно распечатать. Для этого необходимо: 

1. в главном окне режима встать на нужную выписку; 

2. нажать кнопку «Выписка»; 

3. откроется сформированная печатная форма «Выписка»; 
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4. нажать кнопку «Печать» для отправки формы на принтер. 

Выписка представляет собой список причин, по которым действую огра-

ничения на пары (Рисунок 347). 

 

Рисунок 347 – Пример печатной формы выписки по дополнительным причинам 

Для создания новой выписки путем копирования существующей записи 

необходимо нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления выписки необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.2.3.12. Учебная нагрузка, установленная приказом начальника 

ВУЗа 

Доступ к режиму осуществляется из пункта меню «Образовательная де-

ятельность → Учебно-методический отдел → Учебная нагрузка, установлен-

ная приказом начальника ВУЗа». 

Модуль предназначен для учета учебной нагрузки, утвержденной в ВУЗе 

приказом руководителя на конкретный учебный год. 

Для создания новой записи необходимо нажать на кнопку «Добавить», в 

открывшемся окне (Рисунок 348) заполнить поля: 

 Учебный год; 

 Приказ; 

 От; 

 Общая нагрузка; 

 Нагрузка на проведение аудиторных занятий. 
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Рисунок 348 – Окно создания новой записи  

4.2.4. Модуль Учебная работа на кафедре / факультете 

Автоматизация процессов, связанных с учебной работой, позволяет управ-

лять учебными планами, рабочими программами, комплексными тематическими 

планами, планами проведения занятий и индивидуальными планами работы.  

Модуль учебной работы позволяет создавать и редактировать учебные 

планы, формировать рабочие программы дисциплин, создавать и редактировать 

учебно-методические материалы.  

Режим работы с модулем расположен в пункте меню «Образовательная де-

ятельность →Учебная работа на кафедре/факультете». 

4.2.4.1. Наименования разделов и тем по РПД 

Прежде, чем формировать Рабочую программу дисциплин по конкретной 

дисциплине уже сформированного учебного плана, должна быть наполнена база-

Наименование разделов и тем по РПД. Режим работы расположен в пункте меню 

«Образовательная деятельность →Учебная работа на кафедре/факультете → 

Наименование разделов и тем по РПД» (Рисунок 349). 

 

Рисунок 349 – Вызов режима Наименования разделов и тем по  

РПД, пункт меню 
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В открывшемся окне выбрать: учебный план, дисциплину, курс, семестр. 

Нажать «Обновить» (Рисунок 350): 

 

Рисунок 350 – Выбор данных 

При выборе чекбокса «Вкл. архивные элементы» отображаются все темы. 

При отсутствии выбора чекбокса отображаются темы без признака «Архив». 

Используя различные кнопки, можно последовательно добавить всю необ-

ходимую информацию и сразу формировать нужную структуру (Таблица 4). 

Таблица 4 – Описание кнопок 
Внешний вид кнопки Функционал 

 
Добавить новый элемент 

 
Добавить новый дочерний элемент 

 
Удалить 

 
Переместить вверх 

 
Переместить вниз 
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Наименования можно вводить с клавиатуры, а можно путем копиро-

вания из существующего документа. 

Если дисциплина изучается в нескольких семестрах (курсах), то в ок-

нах «Курс» и «Семестр» выставляются необходимые значения. Разделы и 

темы программы заполняются для каждого семестра. Чтобы увидеть про-

грамму, изучаемую в нескольких семестрах необходимо в окне «Курс» уста-

новить необходимый курс, а в окне «Семестр» установить значение «Все». 

При нажатии кнопки «Обновить» отобразятся разделы и темы программы 

двухсеместровой дисциплины.   

Ниже представлен пример сформированной структуры программы 

для двухсеместровой дисциплины (Рисунок 351): 

 

Рисунок 351 – Учебный план для двухсеместровой дисциплины 

Внешний вид кнопки Функционал 

 
На уровень ниже 

 
На уровень выше 
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В правой части окна «Разделы и темы программы» находится поле, в кото-

рое вводится текст краткого описания содержания конкретной темы, отображаю-

щийся в дальнейшем в подразделе «Содержание тем учебной дисциплины» ра-

бочей программы учебной дисциплины. 

В случае, когда тема является одним из элементов раздела (подраздела и 

т.п.), используются режимы: «Добавить новый элемент» и «Добавить новый 

дочерний элемент».  В появившиеся пустые строки вводятся наименования раз-

делов или тем, в соответствии с их уровнем подчиненности (Рисунок 352). 

 

Рисунок 352 – Внесение информации в наименование разделов 

Чтобы проставить признак «Архив» напротив наименований разделов и 

тем необходимо выбрать семестр, нажать кнопку «Обновить», проставить галочку 

в чек-боксе напротив выбранной темы и нажать «Сохранить». В результате чего, 

если чек-бокс «Вкл.архивные элементы» выставлен, то в дереве тем, будут отоб-

ражаться все темы, а если не выставлен, то только темы без признака «Архив». 

Уже существующие темы и разделы можно переместить с помощью режи-

мов «На уровень ниже», «На уровень выше». 
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Для этого выделяется строка с наименованием темы или раздела, которая 

с помощью вышеуказанных режимов опускается или поднимается на необходи-

мый уровень. 

Неверно введенные сведения можно удалить при помощи режима «Уда-

лить».  

Последовательность введенных данных можно поменять при помощи ре-

жимов «Переместить вверх» и «Переместить вниз».  

Для сохранения введенных данных необходимо нажать кнопку «Сохра-

нить», для отмены – «Закрыть». 

При удалении\изменении темы выводится сообщение с возможностью 

просмотра с указанием мест привязок (Рисунок 353). 

 

Рисунок 353 – Привязки РПД 

Все сведения отображаются в таблице вкладки «Содержание» окна «Из-

менение» рабочей программы учебной дисциплины в той последовательности, в 

которой они были выбраны (Рисунок 354). Изменить данную последовательность 

можно только внутри семестра с помощью режимов «Переместить вверх», «Пе-

реместить вниз». 
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Рисунок 354 – Содержание. Отображение выбранных данных 

4.2.4.2. Рабочие программы дисциплин (модулей) 

Рабочая программа дисциплин формируется по конкретной дисциплине 

уже сформированного учебного плана.  

Режим работы с рабочими программами дисциплин расположен в пункте 

меню «Образовательная деятельность →Учебная работа на кафедре / фа-

культете→ Рабочие программы дисциплин (модулей)» (Рисунок 355). 
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Рисунок 355 – Окно меню перехода 

В открывшемся окне выбрать: 

1. года набора – год, с которого начато обучения по данному плану; 

2. уровень – уровень обучения: ВО, СПО или ДПО; 

3. учебный план; 

4. рабочая программа – дисциплины/практики; 

5. «Обновить». 

Если таблица с перечнем дисциплин не заполнена, то нажать кнопку «Сфор-

мировать».  

Отразится перечень всех дисциплин выбранного учебного плана (Рисунок 

356). Изначально выводится список записей только со статусом «Проект» и 

«Утвержденная». Столбец «Кафедра» отображает все связанные с дисциплиной 

РПД кафедры. 
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Рисунок 356 – Список всех дисциплин (модулей) 

Важно: если при работе с дисциплиной необходимо вызвать полный список 

рабочих программ по всем созданным учебным планам, то необходимо выбрать 

нужную дисциплину, а на остальных вкладках: «Год набора», «Учебный план», 

«Дисциплина РПД» выставить «Все» и нажать «Обновить». Отразится полный 

список программ выбранной дисциплины (Рисунок 357). 

 

Рисунок 357 – Фильтр выбора для определенной дисциплины 

При выборе рабочей программы «практики» для отображения в списке 

дисциплин доступна: военная специальность (ВС), индекс дисциплины (индекс), 

кафедра, статус (Рисунок 358). 
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Рисунок 358 – Фильтры для записей рабочих программ практик 

При указании конкретного учебного плана, в таблице отображается стол-

бец «Нераспределено» (Рисунок 359). Значение высчитывается следующим обра-

зом: 

– РУП/Требование к дисциплинам указанное количество часов - коли-

чество часов из РПП вкладка «Содержание» = Нераспределено. 

 

Рисунок 359 – Рабочая программа практик, фильтр «нераспределено» 
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Записи без выставленного статуса автоматически приобретают статус 

«Проект». 

Чек-бокс «Вкл. архивные записи» содержит записи со статусом «Проект», 

«Утвержденная» и «Архив». 

Формирование новых РПД 

Важно: до формирования учебной программы-преподаватель должен вве-

сти в базу Наименование разделов и тем по РПД (п. 4.2.4.1). 

Сформировать новую рабочую программу можно с помощью режима «До-

бавить».  

При формировании новой РП появляется окно «Новая запись» (Рисунок 

360). В поле «Название» вкладки «Главная» вводится краткое наименование ра-

бочей программы соответствующей учебной дисциплины. Из предлагаемых спи-

сочных значений выбираются необходимые учебный план и дисциплина, и при-

сваивается статус - проект. На данном этапе можно сохранить рабочую программу 

(она появится в общем списке рабочих программ) и продолжить ее заполнение по 

мере необходимости, используя кнопку «Изменить». 

При корректуре записей РПД дисциплин и РПД практик в нижней части 

окна «Изменение» сохраняется информация о сотруднике, внесшем последние из-

менения (кто и когда). 
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Рисунок 360 – Окно создания новой РПД 

Важно: при добавлении новой рабочей программы дисциплин, отобража-

ются Учебные планы только со статусом «Утвержденный». 

В случае, если в фильтре «Учебный план» выбран не утвержденный учеб-

ный план, то кнопки «Добавить» и «Сформировать» неактивны. 

Если в фильтре «Учебный план» выбрано значение «Все», то доступна 

только кнопка «Добавить», «Сформировать» неактивна. 

Если в фильтре «Учебный план» выбран утвержденный учебный план, то 

доступны все кнопки («Добавить», «Сформировать»). 

Кнопка «Выбрать доп. УП» используется при создании новой редакции 

Учебного плана при условии, что РПД остались неизменными. Чтобы формиро-

вать новый список РПД, требуется открыть ранее созданные РПД, выбрать необ-

ходимые и нажать кнопку «Выбрать доп. УП». При нажатии на нее открывается 

окно выбора дополнительных УП, указать связь с новым учебным планом. После 

сохранения и подтверждения, у отмеченных РПД добавляется отметка-связка с 

УП. 
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Разделы и поля вкладок: «Главная», «Место в структуре», «Планируе-

мые результаты», «Объем», «Методические рекомендации», «Обеспечение 

учебной дисциплины», «Текущий контроль успеваемости», «Промежуточная 

аттестация», «Учебно-материальная база» заполняются: 

 выбором данных из предлагаемых списочных значений;  

 при помощи режима «Добавить новый элемент»;  

 ввода данных вручную;  

 при помощи функций вставка/копирование.  

Нижнее поле вкладки «Планируемые результаты» заполнится после вве-

дения и сохранения данных в модуле «Коды компетенций», находящегося в раз-

деле «Справочники» подсистемы «Администрирование». 

Вторую часть вкладки «Текущий контроль успеваемости» можно будет 

заполнить только после заполнения вкладки «Содержание». 

Во вкладке «Содержание» отражаются наименование разделов и тем, 

аудиторные часы и их итоговое распределение по видам занятий, автоматически 

перенесенные из учебного плана. 

Заполняется данная вкладка следующим образом (Рисунок 361): 

  курсор устанавливается на строку с наименованием семестра, данные 

по которому предстоит заполнить; 

  нажать кнопку «Добавить новый элемент». 
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Рисунок 361 – Содержание. Внесение информации 

Появится окно «Разделы и темы программы», в котором отображаются 

ранее введенные наименования разделов и тем заполняемой рабочей программы 

учебной дисциплины (п. 4.2.4.1) (Рисунок 362). Для того, чтобы увидеть все темы 

и разделы, необходимо развернуть соответствующий семестр, щелкнув левой кла-

вишей мыши по значку «+» рядом с его названием. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

364 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 362 – Содержание. Темы и программы 

Выбор темы (раздела) производится выставлением курсора на нужную 

тему или раздел (строка подсветится синим цветом) и нажатием режима «Вы-

брать». При необходимости выбора нескольких тем одновременно используется 

клавиша «Ctrl» на клавиатуре и левая кнопка мыши для выбора (Рисунок 363). 

Выбранные наименования тем и разделов отразятся во вкладке «Содержание». 
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Рисунок 363 – Множественный выбор тем 

Если выбранная тема из списка разделов и тем уже имеется во вкладке 

«Содержание», об этом появится сообщение (Рисунок 364). 

 

Рисунок 364 – Ошибка наличия добавления выбранной темы 
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В случае, когда нужное наименование темы отсутствует, добавить новую 

тему или раздел можно следующим образом (Рисунок 365):  

 в верхних полях «Курс» и «Семестр» окна «Разделы и темы про-

граммы» выбрать нужные курс и семестр;  

 нажать кнопку «Обновить» (активируется кнопка «Добавить новый   

элемент»); 

 в режиме «Добавить новый элемент» ввести наименование отсут-

ствующей темы (раздела) в появившейся пустой строке; 

  после нажатия кнопки «Сохранить» добавленная тема (раздел) отра-

зится во вкладке «Содержание». 

 

Рисунок 365 – Добавление новых тем или разделов 

Важно: нельзя приступать к заполнению рабочей программы дисциплины, 

если не закончена работа с рабочим и учебным планом в программе. 

Работа с существующими РПД 
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Отредактировать уже имеющуюся рабочую программу можно при по-

мощи режима «Изменить» (или нажатием левой клавишей мыши вызвать 

форму изменения РПД), выбрав необходимую РПД из общего списка. Не-

обходимую РПД также можно выбрать путем фильтрования выбора дисци-

плины, указав год набора, план, дисциплину, нажав кнопку «Обновить» 

(отразится только выбранная дисциплина) (Рисунок 366). 

В открывшейся форме заполнить основные поля «Название», оставив 

индекс, присвоенный программой (рекомендуется), ввести наименование 

дисциплины, далее выбрать фамилии из списков «Составитель», «Ответ-

ственный редактор», «Утверждаю». После внесения необходимой коррек-

туры во вкладках формы изменения РПД сохранить внесенные данные.  

 

Рисунок 366 – Окно внесения изменений 

В поле «Дополнительные учебные планы/ВС» отображается список учеб-

ных планов в структуре дисциплин, в которых присутствует данная дисциплина, 

указанная в РПД (Рисунок 367). 
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Рисунок 367 – Пример связки РПД с учебными планами 

Во вкладке «Планируемые результаты» нажав на кнопку «Добавить 

дисциплину» можно выбрать дисциплину и РПД (Рисунок 368). 

 

Рисунок 368 – Выбор значений для добавления дисциплины 

В окне компетенций текстовые поля с содержимым Результата освоения, 

Достижения и уровней освоения/достижения (Знать, Уметь, Владеть, Иметь прак-

тический опыт) могут подвергаться изменению. Данные можно удалять или изме-

нять (Рисунок 369). 

 

Рисунок 369 – Удаление данных компетенций 
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Если данные были ошибочно удалены, имеется возможность возврата пер-

воначальных значений из Справочника Компетенции для компетенций с помо-

щью выбора правой кнопкой мыши компетенции и нажав «Вернуть все значения 

из справочника компетенций» (Рисунок 370). 

 

Рисунок 370 – Кнопка возврата значений компетенций из 

Справочника компетенций 

Распределение часов по видам занятий 

После заполнения наименований всех разделов и тем по семестрам, произ-

водится распределение учебных часов по видам занятий для каждой отдельной 

темы (раздела) рабочей программы учебной дисциплины, в соответствии с объе-

мом учебных часов, указанном в учебном плане. 

Для ввода часов на СР для зачетов в течение семестра необходимо выбрать 

соответствующую ячейку в столбце и ввести часы (Рисунок 371). 
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Рисунок 371 – Ввод часов на СР 

Оператор выбирает ячейку на пересечении тематического плана и вида за-

нятия, и вводит числовое значение с клавиатуры (Рисунок 372). 

 

Рисунок 372 – Распределение часов в теме по видам занятий 
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Если все учебные часы, введенные в рабочую программу, соответствуют 

учебным часам соответствующего учебного плана, заполненные строки и столбцы 

подкрасятся зеленым цветом. 

Примечание: В итогах, выводятся двойные числа часов. В круглых скобках 

(48) указаны часы из учебного плана , где верхнее число 42 – суммарные 

часы по данной программе. 

Если требуется корректура аудиторных часов (видов занятий) необходимо 

скорректировать непосредственно в учебном плане и только потом вернуться к 

формированию РПД. 

После того как оператор указал темы и распределил часы необходимо со-

хранить учебную программу нажав кнопку «Сохранить». 

Режим ввода проводит проверку итоговых часов за семестр по видам заня-

тий и при вводе большего количества часов, меняет цвет с зеленого на красный 

(Рисунок 373). 

 

Рисунок 373 – Превышение часов 
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Для РПД со статусом «Утвежден» заблокированы кнопки «Добавить», 

«Удалить», «Вверх», «Вниз» на вкладке «Содержание» (Рисунок 374). 

 

Рисунок 374 – Недоступность кнопок для работы 

При удалении темы выводится сообщение с возможностью просмотра с ука-

занием мест привязок (Рисунок 375). 
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Рисунок 375 – Привязки тематического плана 

На вкладке «Методические рекомендации» вручную заполняются поля 

«Методические рекомендации преподавателю по порядку подготовки и проведе-

ния учебных занятий», «Перечень информационных технологий, используемых 

при осуществлении образовательного процесса по учебной дисциплине, включая 

перечень необходимого программного обеспечения и информационных систем» 

и «Методические указания обучающимся по освоению рабочей программы учеб-

ной дисциплины» (Рисунок 376). 

Для добавления файла с компьютера неоюходимо нажать на кнопку «Доба-

вить» и выбрать необходимый файл.  
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Рисунок 376 – Вкладка «Методические рекомендации» 

На вкладке «Обеспечение учебной дисциплины» из справочника ЭУМБ вы-

бираются значения для полей «Перечень основной учебной литературы, необхо-

димой для освоения учебной дисциплины», «Перечень дополнительной учебной 

литературы, необходимой для освоения учебной дисциплины» (Рисунок 377). Для 

полей «Перечень учебно-методического обеспечения самостоятельной работы 

обучающихся по учебной дисциплине» и «Перечень ресурсов информационно-те-

лекоммуникационной сети Интернет, необходимой для освоения учебной дисци-

плины» осуществляется выбор доступных значеий из справочников ресурсов сети 

Интернет (Рисунок 381). 
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Рисунок 377 – Вкладка «Обеспечение учебной дисциплины» 

Для выбора значений из справочника необходимо нажать на кнопку . В 

открывшемся окне (Рисунок 378) выбрать необходимые значения или добавить по 

кнопке «Добавить» (Рисунок 379). 
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Рисунок 378 – Выбор значений литературы из ЭУМК  

 

Рисунок 379 – Создание литературы  

В случае, если для дисциплины РПД нет связи с ЭУМК, система выдаст ин-

формационное окно (Рисунок 380). 
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Рисунок 380 – Информационное окно 

 

Рисунок 381 – Выбор из справочника ресурсов сети Интернет 

Для изменения выбранной РПД на вкладке «Текущий контроль успевае-

мости» доступно внесение/изменение информации в полях «Критерии оценки те-
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кущего контроля. Оценочные средства текущего контроля:» и «Планируемый ру-

бежный контроль». Для поля «Планируемый рубежный контроль» из выпадаю-

щего списка «Виды рубежного контроля» доступна возможность выбора (Рисунок 

382). 

 

Рисунок 382 – Выбор вида рубежного контроля  

На вкладке «Промежуточная аттестация» вручную заполняются поля 

«Форма проведения промежуточной аттестации. Критерии оценки промежуточ-

ной аттестации» (Рисунок 383). Поле «Перечень тем, вопросов, практических за-

даний, выносимых на промежуточную аттестацию» заполняется созданием вопро-

сов и заданий.  
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Рисунок 383 – Вкладка «Промежуточная аттестация» 

Для заполнения поля «Перечень тем, вопросов, практических заданий, вы-

носимых на промежуточную аттестацию» необходимо нажать на кнопку «Доба-

вить». В открывшемся окне (Рисунок 384) ввести вопросы и выбрать список фай-

лов. Для изменения порядка вопросов необходимо использовать кнопки 

 . 
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Рисунок 384 – Вопросы к экзамену (зачету) 

Вкладка «Учебно-материальная база» содержит поле с текстом «Аудитор-

ная и самостоятельная работа обучающихся обеспечивается учебными помещени-

ями, техническими и электронными средствами обучения, в состав которых вхо-

дят:» (Рисунок 385). При необходимости это поле можно изменить. Также данный 

текст отображается в печатном шаблоне в блоке «VII. Учебно-материальная база, 

необходимая для осуществления образовательного процесса по учебной дисци-

плине». 
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Рисунок 385 – Вкладка «Учебно-материальная база» 

При нажатии на кнопку «+» в разделе «Учебные помещения (сооружения)» 

откроется окно со списком аудиторного фонда с возможностью множественного 

выбора (Рисунок 386). 

 

Рисунок 386 – Выбор значений учебных помещений 
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При нажатии на кнопку «+» в разделе «Материально-техничесские средства 

обучения» добавляется пустая строка. 

Кнопка «Выбрать из списка МТС» становится доступной при фокусе на за-

писи элемента УМБ/аудиторного фонда. При нажатии на кнопку открывается 

окно со списком МТС, которые относятся к элементу УМБ/аудитории с возмож-

ностью множественного выбора (Рисунок 387). Пополнить справочник МТС 

можно при наличии полных прав «Аудиторный фонд» или «Аудиторный фонд. 

Администратор». 

 

Рисунок 387 – Выбор значений из списка МТС 

Во вкладке изменения выбранной РПД имеется вкладка «Файлы», через ко-

торую можно прикрепить файлы к выбранной рабочей программе (Рисунок 388). 

Также на вкладке «Промежуточная аттестация» в разделах «Теоретические во-

просы» и «Практические задания» имеется возможность привязки файла из 

вкладки «Файлы» для создания определенного типа заданий (Рисунок 389).  
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Рисунок 388 – Добавление файлов во вкладке «Файлы» 

 

Рисунок 389 – добавление файлов к разному типу занятий 
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Вывод на печать рабочей программы возможно осуществить на любом 

этапе ее формирования с помощью режима «Печать рабочей программы». 

Печатная форма рабочей программы представлена ниже (Рисунок 390). 

 

Рисунок 390 – Печатная форма рабочей программы 

При печати РПД в раздел с названием «3. График рубежного контроля успе-

ваемости указаны условные обозначения для добавленных видов контроля обуча-

ющихся. 

Сформированная электронная структура содержания рабочей программы 

показана на рисунке ниже (Рисунок 391). 
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Рисунок 391 - Правильно заполненная РПД 

Формирование рабочей программы практик 

Для создания рабочей программы практик необходимо выбрать в списке 

фильтров Рабочая программа дисциплины (Рисунок 392), затем нажать кнопку 

«Добавить». 

 

Рисунок 392 – Перечень рабочих программ практик 

При формировании новой рабочей программы практик появляется окно 

«Новая запись» (Рисунок 393). В поле «Название» вкладки «Главная» вводится 
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наименование рабочей программы практики. Из предлагаемых списочных значе-

ний выбираются учебный план, дисциплина, составитель и отсветственный редак-

тор, а также присваивается статус - проект. На данном этапе можно сохранить ра-

бочую программу практики (она появится в общем списке рабочих программ) и 

продолжить ее заполнение по мере необходимости, используя кнопку «Изме-

нить». 

Разделы и поля вкладок: «Главная», «1. Цели и Задачи», «2. Место прак-

тики», «3. Способы и формы», «4. Трудоемкость, продолжительность и место 

проведения», «5. Перечень планируемых результатов», «6. Структура и со-

держание», «7. Используемые технологии», «8. Фонд оценочных средств», «9. 

Методическое обеспечение», «10. Учебно-материальная база», «Файлы» за-

полняются: 

 выбором данных из предлагаемых списочных значений;  

 при помощи режима «Добавить новый элемент»;  

 ввода данных вручную;  

 при помощи функций вставка/копирование.  
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Рисунок 393 – Создание новой записи. Вкладка «Главная» 

«1. Цели и Задачи» 

На вкладке (Рисунок 394) вручную заполняются поля «Целями практики 

вляются» и «Задачами практики являются». 
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Рисунок 394 – Изменение записи. Вкладка «1. Цели и Задачи» 

«2. Место практики» 

На вкладке (Рисунок 395) по кнопке «Добавить дисциплину» заполня-

ются поля «Для эффективного прохождения практики обучающиеся должны изу-

чить» и «Эффективное прохождение практики является основой для изучения та-

ких дисциплин как», также вручную заполняется поле «Практическая подготовка 

при проведении практики организуется путем непосредственного выполнения 

обучающимся следующих видов деятельности». Выбор дисциплины осуществля-

ется из справочника дисциплин РПД. 
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Рисунок 395 – Изменение записи. Вкладка «2. Место практики» 

«3. Способы и формы»  

На вкладке (Рисунок 396) осуществляется выбор доступных данных из 

предлагаемых значений полей «Способ проведения практики» и «Форма проведе-

ния практики». 
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Рисунок 396 – Изменение записи. Вкладка «3. Способы и формы»  

«4. Трудоемкость, продолжительность и место проведения» 

На вкладке (Рисунок 397) вручную заполняются поля «Общая трудоем-

кость практики составляет», «Продолжительность практики», а также осуществ-

ляется выбор доступных данных из предлагаемых значений полей «Место прове-

дения практики». 
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Рисунок 397 – Изменение записи. Вкладка «4. Трудоемкость, продолжительность 

и место проведения» 

«5. Перечень планируемых результатов» (Рисунок 398) 
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Рисунок 398 – Изменение записи. Вкладка «5. Перечень планируемых результа-

тов» 

«6. Структура и содержание» 

После нажатия на кнопку  появится окно «Наименование разделов и 

тем по РПД», в котором отображаются ранее введенные наименования разделов 

и тем заполняемой рабочей программы учебной дисциплины (Рисунок 399). Для 

того, чтобы увидеть все темы и разделы, необходимо развернуть соответствую-

щий семестр, щелкнув левой клавишей мыши по значку «+» рядом с его назва-

нием. 

 Выбор темы (раздела) производится выставлением курсора на нужную 

тему или раздел (строка подсветится синим цветом) и нажатием режима «Вы-

брать». При необходимости выбора нескольких тем одновременно используется 

клавиша «Ctrl» на клавиатуре и левая кнопка мыши для выбора (Рисунок 400). 

Выбранные наименования тем и разделов отразятся во вкладке «6. Структура и 

содержание». 
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Рисунок 399 – Изменение записи. Вкладка «6. Структура и содержание» 
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Рисунок 400 – Окно «Наименование разделов и тем по РПД» 

«7. Используемые технологии» 

На вкладке (Рисунок 401) вручную заполняются поля «Научно-исследова-

тельские», «Научно-производственные», «Военно-управленческие технологии». 
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Рисунок 401 – Изменение записи. Вкладка «7. Используемые технологии» 

«8. Фонд оценочных средств» 

На вкладке (Рисунок 402) путем выбора из доступных значений выбира-

ется форма проведения промежуточной аттестации, затем вручную заполняется 

поле «Критерии оценки промежуточной аттестации», далее, нажав на кнопку «До-

бавить», добавляются тематические вопросы и практические задания. 
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Рисунок 402 – Изменение записи. Вкладка «8. Фонд оценочных средств» 

«9. Методическое обеспечение» 

Вкладка (Рисунок 403) заполняется путем нажатия на кнопку  полей 

«Перечень основной учебной литературы, необходимой для проведения прак-

тики», «Перечень дополнительной учебной литературы, необходимой для прове-

дения практики», «Перечень информационных технологий, используемых при 

проведении практики включая перечень программного обеспечения и информа-

ционных справочных систем», «Перечень ресурсов информационно-телекомму-

никационной сети «Интернет», необходимых для проведения практики» и даль-

нейшим выбором доступных значений из справочников. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

397 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 403 – Изменение записи. Вкладка «9. Методическое обеспечение» 

«10. Учебно-материальная база» 

Вкладка (Рисунок 404) заполняется путем нажатия на кнопку  полей 

«Объекты учебно-материальной базы» и «Материально-технические средства», а 

также заполнением вручную поля «а также». 
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Рисунок 404 – Изменение записи. Вкладка «10. Учебно-материальная база» 

«Файлы» 

На вкладке доступно добавление/удаление/просмотр и получение файлов. 

Для печати рабой программы практики необходимо нажать кнопку «Пе-

чать рабочей программы».  

Печатная форма рабочей программы представлена ниже (Рисунок 405). 
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Рисунок 405 – Печатная форма рабочей программы практики 

4.2.4.3. Тематические планы 

Тематический план изучения дисциплины, который конкретизирует содер-

жание и организацию изучения дисциплины, содержит перечень учебных вопро-

сов по каждой теме дисциплины, организационно-методические рекомендации 

преподавателям по проведению и материально-техническому обеспечению каж-

дого учебного занятия. 

Тематический план изучения дисциплины разрабатывается кафедрой, рас-

сматривается на ее заседании и утверждается начальником кафедры. В случае 

подготовки проекта тематического плана изучения дисциплины несколькими ка-

федрами, он подлежит рассмотрению на совместном заседании кафедр и утвер-

ждается начальником кафедры, ответственным за его подготовку. 

В тематический план изучения дисциплины кафедрой вносятся изменения, 

касающиеся содержания, организации, методики преподавания и материально-

технического обеспечения дисциплины. 

Режим работы с тематическим планом расположен в пункте меню «Обра-

зовательная деятельность →Учебная работа на кафедре/факультете→ Тема-

тические планы» (Рисунок 406). 
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Рисунок 406 – Путь меню Тематические планы 

После вызова модуля «Тематические планы» появляется окно «Тематиче-

ские планы занятий». 

Для отображения общего списка тематических планов, созданных для 

определенного периода набора обучающихся, в поле «Год набора» задается не-

обходимое значение, далее используется режим «Обновить». Аналогичным об-

разом можно задать фильтр на отображение списка созданных тематических пла-

нов для конкретной военной специальности и учебной дисциплины (Рисунок 407). 

 

Рисунок 407 – Тематические планы занятий 

Для создания нового тематического плана используется кнопка «Доба-

вить», появится вкладка «Новая запись» создания тематического плана (см. Рису-

нок 408), на которой необходимо заполнить окна «Учебный план», «Дисциплина», 
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«Учебная программа», статус Проект. В поле Название вводится краткое наиме-

нование тематического плана (присваивается самостоятельно), принятое на ка-

федре. 

 

Рисунок 408 – Добавление нового тематического плана 

После нажатия на кнопку «Сохранить» тематический план появляется в 

списке, после чего можно приступить к формированию его структуры изучения 

дисциплины. 

Нажатие на кнопку «Сохранить и продолжить» позволяет осуществить 

промежуточное сохранение для дальнейшей работы с тематическим планом. 

Дальнейшее заполнение и внесение изменений в тематический план осу-

ществляется при помощи режима «Изменить» или двойным нажатием левой кла-

вишей мыши на необходимый тематический план занятий. 

Появится окно «Изменение» тематического плана занятия, содержащее 

таблицу, в которой отображаются наименования тем и разделов занятий, а также 

количество учебных часов в каждом семестре (введенные ранее в рабочую про-

грамму учебной дисциплины) (Рисунок 409). 
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После изменения тематического плана занятия в нижней части окна «Из-

менение» сохраняется информация о сотруднике, внесшем последние изменения 

(кто и когда). 

 

Рисунок 409 – Окно изменения. Список занятий 

При нажатии «Распределить по занятиям» программа, исходя из типовой 

продолжительности занятия 2 академических часа, выстроит общую структуру те-

матического плана. Есть возможность разбить темы и по 4 ч, и по 6ч.  

При нажатии на кнопки «Распределить по занятиям» и «Перенумерация» 

поля «Номер и наименование раздела темы» и «Номер по виду занятия» заполня-

ются по следующему принципу (Рисунок 410): 

 поле «Номер и наименование раздела темы» заполняется порядковым 

номером темы внутри карточки редактирования занятия и в общем списке занятия 

в столбце с видом занятия; 

 поле «Номер по виду занятия» заполняется порядковым номером за-

нятия с данным видом по теме внутри карточки редактирования занятия и в общем 

списке занятий в столбце с видом занятия. 
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Рисунок 410 – Заполнение полей «Номер и наименование раздела темы» (слева) 

и «Номер по виду занятия» (справа) 

При наведении курсора на кнопку , появляется всплывающее описание 

кнопки «Обновить форму промежуточного контроля» - позволяет дополнить спи-

сок в выбранном учебном периоде недостающими формами промежуточного и 

итогового контроля из РПД дисциплины. Актуально для случаев, когда был про-

пущен или изменен вид промежуточной аттестации в УП, а ТП уже создан. 

Аудиторные часы распределяются по видам занятий внутри тем, но без 

учета их последовательности изучения (проведения) и учебного времени конкрет-

ного занятий, поэтому видам занятий на данном этапе присваивается наименова-

ние по наименованию темы (Рисунок 411). 

 

Рисунок 411 – Окно распределения аудиторных часов 
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Используя кнопки выстроить последовательность видов занятий 

внутри тем (разделов) в соответствии с тематическим планом (Рисунок 412). 

 

Рисунок 412 – Последовательный список занятий 

Следующим этапом по созданию тематического плана занятий, является 

введение данных, на основании которых будут сформированы: 

 второй раздел тематического плана, называемый «План изучения дис-

циплины по видам учебных занятий»; 

 план проведения учебного занятия; 

 методическая разработка для подготовки и проведения занятий. 

Двойным нажатием левой клавишей мыши на строку с занятием, произво-

дится вызов окна «Изменение», вкладки которого предстоит заполнить сведени-

ями, содержащимися в методической разработке для подготовки и проведения вы-

бранного занятия (Рисунок 413). При наличии занятия запись для изменения от-

крывается с вкладки «Сведения о проведении». 
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Рисунок 413 – Изменение сведений о занятии 

Окно редактирования позволяет изменить: 

 продолжительность данного вида занятия в соответствии с тематиче-

ским планом; 

 наименование занятия, удалив (заменив) первоначально предложен-

ное программой.  

Если нумерация занятий не соответствует требуемой, то необходимо по-

ставить галочку в «Один номер для 4,6ч.» и нажать . 

Открывая поочередно занятия можно проверить (или скорректировать) но-

мера занятий в соответствии с формируемым тематическим планом. 

При внесении изменений после нажатия на кнопку «Распределить тем. 

план по занятиям» система выдаст предупреждающее сообщение (Рисунок 414). 
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Рисунок 414 – Окно предупреждения о внесении изменений 

При удалении темы  выводится информационное сообщение (Рисунок 

415) с возможностью просмотра мест привязок (Рисунок 416). 

 

Рисунок 415 – Информационное окно со списком привязок 
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Рисунок 416 – Привязки плана 

Для тематического плана со статусом «Утвержден» заблокирована нижняя 

панель редактирования на вкладке «Список занятий» (Рисунок 417). 

 

Рисунок 417 – Недоступность панели редактирования 
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Текстовые поля вкладок «Главная», «Плановая таблица», «Список литера-

туры», «Материальное обеспечение занятий», «Задание на самостоятельную ра-

боту», «Организационно-методические рекомендации» заполняются путем введе-

ния текста вручную, либо при помощи функций вставка/копирование.  

Вкладка «Главная»: поля «Кафедра», «Вид занятия», «Длительность заня-

тия», «Место проведения» заполняются выбором необходимых данных из пред-

лагаемых списочных значений. В поле «Тема занятия» вводится наименование 

темы соответствующего занятия (Рисунок 418). 

 

Рисунок 418 – Изменение сведений о занятии. Вкладка «Главная» 

Вкладка «Плановая таблица»: строки таблицы, расположенной в левой ча-

сти окна, заполняются путем выделения соответствующей строки левой клавишей 

мыши и введением необходимого числового значения. Добавить дополнительные 

строки в таблицу можно при помощи режима «Добавить». В правой части окна 

данной вкладки в полях «Содержание» и «ТСО, наглядные пособия» вводится или 

вставляется текст, относящийся к выделенной части содержания занятия (Рисунок 

419). 
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Рисунок 419 – Изменение сведений о занятии. Вкладка «Плановая таблица» 

Для добавления подразделов в разделах и содержание к ним необходимо 

выделить раздел и нажать кнопку «Добавить подраздел».  

Для изменения последовательности разделов и подразделов необходимо 

выбрать левой кнопкой мыши раздел, затем с помощью кнопок «Выше» / «Ниже 

выбрать направление перемещения. 

Если при открытии вкладки не выбрать вручную раздел в левой части окна 

(например: «Основная часть», «Заключительная часть» и др.), то по умолчанию 

автоматически выделяется «Вводная часть». 

Все данные, которые будут введены в поля «Содержание» и «ТСО, нагляд-

ные пособия», будут сохранены в раздел «Вводная часть». 

Если необходимо сохранить информацию в другой раздел, перед вводом 

данных выберите нужный раздел вручную в левой части окна. 

Вкладка «Список литературы» в правой части окна содержит дополнитель-

ные вкладки «Основная», «Дополнительная», «Официальные издания», которые 
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заполняются введением наименований используемой литературы вручную, либо 

при помощи функций вставка/копирование (Рисунок 420). 

 

Рисунок 420 – Изменение сведений о занятии. Вкладка «Список  

литературы ППЗ» 

Во вкладке «Задание на самостоятельную работу» в нижнем правом углу 

окна вводится значение времени, отведенного на самостоятельную работу в часах, 

в поле «Литература» вводится задание для самостоятельной работы (номер источ-

ника литературы и страницы (Рисунок 421). 

Файлы в Тематическом плане прикрепляются отдельно для преподавате-

лей, для обучающихся и для плановой таблицы. Файлы, добавленные в поля 

«Файлы для преподавателей» и «Файлы для обучающихся» тянутся в журнал за-

нятий, а также отображаются в личном кабинете обучающегося или постоянного 

состава, в зависимости от выставленных доступов. В журнале занятий преподава-

тель видит все файлы, а обучающийся только файлы для обучающихся. 
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Рисунок 421 – Изменение сведений о занятии. Вкладка «Задание на  

самостоятельную работу» 

Во вкладке «Файлы» (Рисунок 422) доступна работа с режимами: 

1. режим «Добавить» позволяет прикрепить электронный документ, отно-

сящийся к заполняемому занятию тематического плана,  при помощи режима 

«Просмотр» - увидеть путь расположения данного документа и перезаписать его 

снова; 

2.  режим «Просмотр» позволяет просмотреть документ.  
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Рисунок 422 – Изменение сведений о занятии. Вкладка «Файлы» 

Вкладка «Сведения о проведении» заполнится автоматически после запол-

нения «Журнала занятий» по соответствующей теме. 

Когда будут заполнены и сохранены все вкладки по заполняемому занятию 

в окне «Изменение» тематического плана занятий из общего списка занятий уда-

ляем лишние строки (в случае изменения часов занятий после разбивки и несоот-

ветствия суммы их значений общим часам по заполняемой теме) при помощи ре-

жима «Удалить»  . 

Если, все значения по распределению учебного времени по видам учебных 

занятий и промежуточной аттестации заполнены в соответствии с содержанием 

рабочей программы учебной дисциплины, все строки создаваемого тематического 

плана окрасятся в серый цвет (Рисунок 423). 
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Рисунок 423 – Изменение сведений о занятии. Вкладка «Список занятий» 

Для добавления файлов в конкретный урок необходимо перейти во вкладку 

«Файлы», нажать «Добавить», выбрать файл и нажать «Открыть».  

В прикрепленном файле по кнопке «Изменить» можно добавить Индекс, 

Описание, выставить Доступ для преподавателей/обучающихся, при необходимо-

сти установить для отдельного пользователя индивидуальный доступ (Рисунок 

424). 
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Рисунок 424 – Изменения описания к прикрепленному файлу 

При нажатии на кнопку  откроется окно с информа-

цией (Рисунок 425). 

 

Рисунок 425 – Информация о занятии  
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Для добавления различного типа файлов предусмотрена вкладка «Файлы» в 

разделе «Список литературы ТП» (Рисунок 426). 

 

Рисунок 426 – Список литературы ТП. Вкладка «Файлы» 

Для добавления файлов типа «Файл» необходимо: 

1. Выбрать из выпадающего списка тип ; 

2. Нажать кнопку ; 

3. Выбрать путь для файла, который необходимо добавить. Нажать «От-

крыть». 

Для добавления файлов типа «Ссылка» необходимо: 

1. Выбрать из выпадающего списка тип ; 

2. Нажать кнопку ; 

3. В открывшемся окне заполнить поля «Ресурс» и «Размещение» (Рису-

нок 427). 

 

Рисунок 427 – Окно добавления ссылки, вкладка «Файлы» 
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Для формирования комплексного тем.плана (КТП) потока и дисциплин для 

нового семестра обучения создан режим формирования КТП, для которого необ-

ходимо выполнить следующие шаги: 

В списке тематических планов занятий выбрать Учебный план, год набора, 

нажать «Обновить» и найти нужный план, после чего нажать «Сформировать 

КТП».  

Откроется окно формирования КТП. Необходимо выбрать Учебный год, 

Курс, Семестр, Учебный период, Факультет, ввести название плана, выбрать 

Учебные группы и нажать «Настроить аудитории и преподавателей для выбран-

ных групп». Далее необходимо выбрать преподавателей и аудитории. И нажать 

«Сформировать КТП» (Рисунок 428). 

 

Рисунок 428 – Окно формирования КТП 

Важно: при формировании КТП необходимо указывать преподавателей и 

аудитории для всех занятий. 

После успешного формирования плана будет показано информационное 

окошко, указывающее, что КТП сформированы (Рисунок 429). В случае, если КТП 

занятий уже существует, система выдаст предупреждение об этом (Рисунок 430). 
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Рисунок 429 – Информация об успешном формировании КТП 

 

Рисунок 430 – Предупреждение о наличии КТП на выбранную группу 

4.2.4.4. Контроль создания РПД и ТП 

Доступ к режиму осуществляется через пункт меню «Образовательная 

деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → «Контроль созда-

ния РПД и ТП». 

Работа в этом режиме допускается, если в подсистеме «Администрирова-

ние» → «Безопасность» → «Пользователи/Пароли/Доступы» → «Доступы» - 

Режимы» → Объект «Контроль создания РПД и ТП» проставлен соответству-

ющий доступ. 

Для отображения информации необходимо выбрать данные в полях «Ка-

федра» и «Уч.план», выбрать тип «Дисциплины»/«Практики», затем нажать 

кнопку «Обновить». Появится таблица с перечнем Рабочих программ и Темати-

ческих планов с расчасовкой (Рисунок 431). По умолчанию при входе в режим 

установлен параметры «Дисциплины». 

Название РПД, ТП и их значения появятся только у рабочих программ и 

тематических планов со статусом «Утвержден». При этом информация о РПД мо-

жет отображаться без информации о ТП. Если РПД имеет любой другой статус, 

отличный от «утвержден», РПД выводиться не будет, как и ТП. При наличии не-

скольких утвержденных записей РПД и ТП, все они будут отображаться в отчете. 
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При выборе параметра «Практики» в отчет выгружаются данные из ре-

жима Рабочая программа практик (путь: Образовательная деятельность – Учебная 

работа на кафедре/факультете – Рабочие программы дисциплин(модулей) – вы-

брать параметр радиокнопку «практики»). Рабочие программы практик — это 

дисциплины, которые указаны в рабочем учебном плане Блок 2 с признаком Прак-

тики. 

Ячейки со значениями раскрашиваются в цвета: 

1) Красным цветом - отсутствует распределение по рабочей программе 

или тематическому плану, а также дисциплины, которых нет в списке дисци-

плин, отображаемых в УП и в РУП. Также красным цветом отображается дисци-

плина, которая была удалена из рабочего учебного плана, но по которой, до уда-

ления из РУП, была создана рабочая программа дисциплин (модулей). 

2) Желтым цветом - распределено не полностью или превышает значе-

ние «Всего, ч». 

3) Зеленым цветом - распределены все часы согласно значению «Всего, 

ч». 

 

Рисунок 431 – Контроль создания РПД и ТП 
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Для формирования отчета «Сведения о заполнении рабочих программ и 

тематических планов дисциплин по кафедрам» необходимо нажать на кнопку 

«Сведения по РПД и ТП»  

В отчет попадают записи с утвержденными РПД и ТП, у которых запол-

нены значения. РПД и ТП, выделенные красным, в отчете не учитываются (Рису-

нок 432). Показатели «Требуется загрузить» - количество дисциплин по кафедре 

(по всем УП или выбранному в списке), «Загружено» - количество дисциплин с 

загруженными РПД или ТП, «Заполнение» - процент заполнения РПД или ТП. 

 

Рисунок 432 – Внешний вид отчета «Сведения о заполнении рабочих программ и 

тематических планов дисциплин по кафедрам» 

Данные можно выгрузить в электронную таблицу, для этого необходимо 

нажать кнопку «Выгрузить». 
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4.2.4.5. Комплексный тем.план (КТП) потоков 

Для групп, объединяемых в потоки для лекционных и других видов заня-

тий необходимо создавать записи комплексного тематического плана (КТП) по-

токов. 

Доступ к режиму осуществляется через пункт меню «Образовательная 

деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → «Комплексный 

тем.план (КТП) потоков». 

Общий вид режима представлен на рисунке ниже (Рисунок 433). 

 

Рисунок 433 – Комплексный тем.план (КТП) потоков 

Создание нового КТП потоков 

Для создания нового КТП потоков необходимо: 

4) нажать кнопку «Добавить»; 

5) оператору откроется окно создания новой записи (Рисунок 434); 
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Рисунок 434 – Окно создания записи КТП потоков  

6) оператор обязательно должен определить: 

 название потока; учебный год; факультет; учебный план; дисциплину; 

учебную программу; курс; семестр; отметить список групп, которые собираются 

в поток (список групп заполняется автоматически при выборе учебного плана и 

курса; если список групп не определился, значит, они еще не сформированы в си-

стеме; необходимо прервать работу над составлением КТП и вернуться к этапу 

формирования групп); 

 признак «Показать все» под списком групп – позволяет вывести пол-

ный список групп и среди них сформировать поток, но данное действие доступно 

только при создании новой записи КТП потока; 

7) добавить виды занятий и группировки для них, с помощью нажатия 

кнопки ; 

8) нажать кнопку «Сохранить и продолжить». 

В окне изменения потока (по кнопке «Изменить») будут доступны для ре-

дактирования вкладки Схема изучения (СЛС), где можно осуществить добавле-

ние занятий (Рисунок 435), Предложения и Файлы. 
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Рисунок 435 – Пример заполнения вкладки «Схемы изучения (СЛС)» 

в окне изменения 

Для удаления плана необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

При попытке удаления в КТП потока группы идет проверка на наличие 

КТП дисциплины по группе, которую необходимо удалить, и выводится сообще-

ние (Рисунок 436). 

 

Рисунок 436 - Окно предупреждения о том, что группа используется в               

КТП дисциплинах 

Для поиска необходимого КТП потока необходимо выбрать Учебный год, 

кафедру, Учебный план и дисциплину. В списке находится нужный план. Нажав 

на кнопку «Изменить», открывается окно, в котором можно увидеть подробный 

список с планом занятий во вкладке «Схема изучения (СЛС)» (Рисунок 437).  
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Рисунок 437 – Окно изменения тематического плана 

Вкладка предложения – для внесения предложений по КТП и СЛС со сто-

роны преподавателей. 

Для заполнения вкладки Предложения необходимо: 

1) нажать кнопку «Добавить»; 

2) в открывшемся окне (Рисунок 438) ввести предложение и нажать 

кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 438 – Окно внесения предложений 

Сохраненное предложение будет отображено на вкладке «Предложения». 

В записи будет отображено, кто и когда сделал данную запись. 

Для добавления файла на вкладке Файлы необходимо нажать на кнопку 

«Добавить» и выбрать с компьютера необходимый файл. Для сканирования файла 
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необходимо выбрать в перечне сканеров сканер и нажать на кнопку «Сканиро-

вать».  

Для того, чтобы продолжить внесение изменений необходимо нажать на 

кнопку «Сохранить и продолжить», для внесения изменений в любое другое время 

– «Сохранить и закрыть». 

4.2.4.6. Комплексный тем.план (КТП) по дисциплинам 

Важнейшая задача для формирования расписания занятий – ввод ком-

плексно-тематического плана и структурно-логической схемы изучения дисци-

плины и проведения учебных занятий.  

Доступ к режиму работы с КТП и СЛС осуществляется через пункт меню 

«Образовательная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете 

→ Комплексный тем.план КТП по дисциплинам». 

Окно режима «Комплексный тем. план (КТП) по дисциплинам» состоит из 

табличной части, в которой отображаются все планы по учебному году и полей 

фильтра, в верхней части.  

Для того чтобы отобразить имеющиеся КТП и СЛС необходимо указать 

учебный год и нажать кнопку «Обновить» (Рисунок 439). 
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Рисунок 439 – Окно режима работы с КТП и СЛС 

Создание нового КТП и СЛС 

Для создания нового КТП и СЛС по дисциплине необходимо: 

1) нажать кнопку «Добавить»; 

2) оператору откроется окно создания новой записи (Рисунок 440); 

 

Рисунок 440 – Окно создания новой записи КТП и СЛС 

Работа с вкладкой «Главная» 

3) оператор обязательно должен определить: 

название КТП; учебный год; факультет; кафедру; учебный план; дисци-

плину; учебную программу; курс; семестр; выбрать группу из списка групп (спи-

сок групп заполняется автоматически при выборе курса. Если при выборе курса 

список групп не определился, значит, они еще не сформированы в системе. Необ-

ходимо прервать работу над составлением КТП и определить список групп); 

4) добавить виды занятий и группировки для них, с помощью нажатия 

кнопки ; 

5) нажать кнопку «Сохранить и продолжить». 

Работа с вкладкой «В расписание» 
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На второй вкладке оператор указывает, какое количество часов учебного 

плана пойдет в расчет расписания.  При нажатии на кнопку оператор 

быстро повторит количество часов из колонки По учебному плану в колонку Рас-

писание (Рисунок 441). 

В колонке «По уч. Плану» показывается количество часов, распределенное 

учебным планом по видам занятий на выбранный ранее семестр.  

 

Рисунок 441 – Пример заполнения вкладки «В расписание» 

Если для обеспечения учебного процесса в приведенном списке видов за-

нятий не хватает кого или иного вида, то оператор может добавить его с помощью 

кнопки «Добавить вид занятия». При нажатии данной кнопки будет добавлена но-

вая строка, в которой из выпадающего списка можно добавить вид занятий и ука-

зать кол-во часов вручную вводом числа с клавиатуры, отводимых в расписании 

для данного вида занятия (Рисунок 442).  
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Рисунок 442 – Пример добавления нового вида занятия 

После заполнения всех данных их нужно сохранить, нажав кнопку «Сохра-

нить и продолжить».  

Работа с вкладкой «Схема изучения (СЛС)» 

Вкладка «Схема изучения (СЛС)» предназначена для составления схемы 

изучения дисциплины.  

Вкладку можно логически разбить на три зоны (Рисунок 443): 

 зона учебной программы по данной дисциплине. Эта зона помощи 

оператору, показывающая как распределены часы данной дисциплины в учебной 

программе; 

 зона составления схемы; 

 зона отображения составляемой схемы. 
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Рисунок 443 – Вкладка «Схема изучения (СЛС)» разбитая на зоны 

Для того чтобы добавить запись в схему (Рисунок 444) необходимо в зоне 

составления схемы: 

1) установить фокус курсора мыши на одну из ячеек таблицы учебной 

программы; 

2) автоматически в зоне составления схемы изучения заполнится – вид 

занятия, группа, тема занятия; 

3) выбрать преподавателя. В поле отображаются преподаватели, связан-

ные с данной дисциплиной. Если ни одного преподавателя с дисциплиной не свя-

зано или его нужно выбрать преподавателя не из списка, то необходимо нажать 

кнопку «Показать всех» и тогда в поле будет отображаться весь список препода-

вателей; 

4) выбрать аудиторию. В поле отображаются аудитории, связанные с 

данной дисциплиной. Если ни одной аудитории с дисциплиной не связано или 

нужно выбрать аудиторию не из списка, то необходимо нажать кнопку «Показать 

все» и тогда в поле будет отображаться все аудитории; 

5) выбрать тему занятия. В поле отображаются теми занятия, связанные 

с данной дисциплиной. Если ни одной темы с дисциплиной не связаны или нужно 
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выбрать тему не из списка, то необходимо нажать кнопку «Выбрать другую». Опе-

ратору будет открыто окно, где он сможет выбрать любую тему из имеющихся 

или создать новую тему; 

6) указать количество часов; если, например, по одной теме планируется 

5 двухчасовых лекций подряд, то допустимо указать в поле 10 часов для вида Лек-

ции; 

7) длительность одного занятия, варианты: 2-х часовое, 4-х часовое, 6-ти 

часовое занятие; 

8) количество работ и контролируемое занятий – не обязательные поля 

для заполнения; 

 

Рисунок 444 – Пример заполнения полей в зоне составления схемы 

9) нажать кнопку «Добавить» и запись с указанными параметрами будет 

создана и отображена в зоне отображения составленной схемы. 

Для изменения записи схемы изучения оператор должен: 

1) встать на нужную запись в схеме; 

2) поля в зоне составления схемы будут заполнены значениями данной 

записи; 

3) нажать кнопку «Изменить». Запись будет изменена. 

Для удаления записи оператор должен: 

1) встать на нужную запись в схеме; 

2) нажать кнопку «Удалить»; 

3) запись будет удалена. 
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Вкладка «Схема изучения (СЛС)» для уже готового КТП позволяет уви-

деть схему уже готового занятия (Рисунок 445). 

 

Рисунок 445 – Схема дисциплины 

Работа с вкладкой предложения 

Вкладка предложения – для внесения предложений по КТП и СЛС со сто-

роны преподавателей. 

Для внесения предложения необходимо: 

3) нажать кнопку «Добавить»; 

4) в открывшемся окне (Рисунок 446) ввести предложение и нажать 

кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 446 – Окно внесения предложений 
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Сохраненное предложение будет отображено на вкладке «Предложения» 

(Рисунок 447). В записи будет отображено, кто и когда сделал данную запись: 

 

Рисунок 447 – Пример заполнения вкладки «Предложения» 

Для создания нового плана путем копирования существующей записи 

необходимо выбрать план для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления плана необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.2.4.7. Планы проведения занятий 

Путь к разделу «Образовательная деятельность → Учебная работа на 

кафедре/факультете → Планы проведения занятий». 

Для просмотра плана оператору необходимо выбрать учебный год, учеб-

ный план, дисциплину РПД, факультет, курс, семестр, дисциплину, и нажать на 

кнопку «Обновить» (Рисунок 448). 
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Рисунок 448 – Окно Планы проведения занятий 

Для редактирования плана необходимо нажать на кнопку «Редактировать 

список тем». В открывшемся окне «Темы занятий» (Рисунок 449) редактирование 

темы доступно по нажатию на кнопку «Изменить» и выборе темы двойным щелч-

ком левой кнопки мыши.  

 

Рисунок 449 – Редактирование тем занятий 

При наведении курсора мыши к числу справа от вида занятия появится 

всплывающая подсказка «Номер по порядку из числа одного указанного вида за-

нятия» (Рисунок 450). 
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Рисунок 450 – Изменение темы занятия 

После внесения всех необходимых изменений для сохранения необходимо 

нажать на кнопку «Сохранить», для отмены – «Отмена». 

4.2.4.8. Распределение бюджета служебного (рабочего) времени препо-

давательского состава 

Путь к разделу «Образовательная деятельность → Учебная работа на 

кафедре/факультете → Распределение бюджета служебного (рабочего) вре-

мени преподавательского состава». 

Для работы с разделом необходима установка соответствующих прав (Ад-

министрирование → Безопасность → Пользователи/Пароли/Доступы → вы-

брать роль и нажать «Доступы» → Режимы). 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить», в открыв-

шемся окне заполнить поля «Кафедра», «Учебный год», затем нажать кнопку 

«Сформировать» (Рисунок 451). 
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Рисунок 451 – Добавление новой записи 

Статус плана по умолчанию – «проект». Для выбора доступны следующие 

статусы: проект, утвержден, архив. Изменение кафедры и учебного года доступно 

только при создании плана. Утверждающего и дату утверждения можно проста-

вить только выбрав статус проекта «Утверждено». Редактирование записи в таб-

лице доступно только для плана со статусом «проект». 

Столбцы таблицы: 

1. Воинское звание – заполняется автоматически из штата кафедры. 

2. Фамилия и инициалы – заполняется автоматически из штата кафедры. 

3. Должность – заполняется автоматически из штата кафедры. 

4. Ставка – заполняется автоматически из штата кафедры. 

5. Годовой бюджет раб. (служеб.) времени – заполняется автоматически 

из режима «Учебная нагрузка, установленная приказом начальника вуза». Если 

записи в режиме нет, то можно внести данные вручную. 

6. Объем годовой: «учеб. нагрузки» – заполняется автоматически из ре-

жима «Учебная нагрузка, установленная приказом начальника вуза». Если записи 

в режиме нет, то можно внести данные вручную. 
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7. Объем годовой: «в т.ч. проведение ауд. Занятий» – заполняется вруч-

ную. Включено в учебную нагрузку. 

8. Объем годовой: «методической работы» – заполняется вручную. 

9. Объем годовой: «научной работы» – заполняется вручную. 

10. Объем годовой: «воспитательной работы» – заполняется вручную. 

11. «Общий объем учебной, методической, научной и воспитательной ра-

боты» – сумма значений из 6, 8, 9, 10 столбцов. 

12. «Объем других видов деятельности» – заполняется вручную. 

13. «Суммарный объем всех видов деятельности» - сумма значений из 11 

и 12 столбцов. 

При совпадении значений в ячейках 5 и 13 столбца строка окрашивается в 

зеленый цвет. 

План доступен для печати, для этого необходимо нажать кнопку «Печать». 

4.2.4.9. Индивидуальные планы работы преподавателей на год 

Путь к разделу «Образовательная деятельность → Учебная работа на 

кафедре/факультете → Индивидуальные планы работы преподавателей на 

год». 

Для работы с разделом необходима установка соответствующих прав (Ад-

министрирование → Безопасность → Пользователи/Пароли/Доступы → вы-

брать роль и нажать «Доступы» → Справочники), при этом тот или иной доступ 

влияет на другой. 

1. «Индивидуальные планы работы преподавателя. Подразделение». Ре-

гулирует видимость индивидуальных планов и возможность их редактирования в 

рамках подразделения, которое указано в Роли, на которую назначен пользова-

тель. 

2. «Индивидуальные планы работы преподавателя. Проверка и утвер-

ждение». Не зависит от других прав по работе с разделом индивидуального плана. 

Предоставляет доступ к редактированию полей на вкладке «Главная» в индивиду-
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альном плане. Список полей, доступные для редактирования: «Обсужден на засе-

дании», «Номер протокола» и «Дата», «Проверен», «Дата подписания», «Утвер-

жден». 

3. «Индивидуальные планы работы преподавателя. Сформировать». 

Предоставляет доступ к кнопке «Сформировать». Если доступ = «Полный», то 

кнопка «Сформировать» активна, если «Чтение» или «Нет», то кнопка не активна. 

Если выставлены права «Индивидуальные планы работы преподавателя. 

Администратор», появляется возможность сформировать список индивидуаль-

ных планов для всего ВУЗа.  

Если выставлены права «Индивидуальные планы работы преподавателя. 

Подразделение», появляется возможность сформировать список индивидуальных 

планов для подразделений из состава роли. 

Если выставлены права «Индивидуальные планы работы преподавателя», 

то есть возможность сформировать свой индивидуальный план. 

4. Доступ «Индивидуальный план работы преподавателя» преподава-

телю открыт доступ к работе со своим индивидуальным планом. Дополнительные 

доступы к работе с разделом не нужны. 

Зависимость выставленного доступа (Администрирование → Безопас-

ность → Пользователи/Пароли/Доступы → Доступы → Справочники), влия-

ющая на другие доступы, представлена ниже (Таблица 5). 
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Таблица 5 – Взаимосвязь и влияние установленных доступов 

№ 

Индивиду-
альные 

планы ра-
боты препо-

давателя. 
Админи-
стратор 

Индивидуаль-
ные планы ра-
боты препода-
вателя. Под-
разделение 

Индивиду-
альные 

планы ра-
боты препо-

давателя 

Какие планы видны и 
доступны для редак-

тирования 

Индивидуальные планы 
работы преподавателя. 

Сформировать 

Индивидуальные планы 
работы преподавателя. 

Проверка и утверждение 

1 Доступ = 
Полный 

Доступ =  
Полный 

Доступ = 
Полный 

Видны все индивиду-
альные планы, пользо-
ватель может редакти-
ровать все индивиду-
альные планы 

Если доступ = Полный, то 
кнопка «Сформировать» 
активна, если доступ 
= Чтение» или = Нет, то 
кнопка «Сформировать» 
не активна 

Если Доступ = Полный, то 
есть возможность заполнять 
информацию: чек-бокс «Об-
сужден на заседании», поле 
«Номер протокола», поле 
«Дата», поле «Дата подписа-
ния». Возможность устано-
вить чек-боксы «Проверен» и 
«Утвержден» появится после 
того, как план будет выпол-
нен 

2 Доступ = 
Полный 

Доступ =  
Чтение 

Доступ = Чте-
ние 

Видны все индивиду-
альные планы, пользо-
ватель может редакти-
ровать все индивиду-
альные планы 

Если доступ = Полный, то 
кнопка «Сформировать» 
активна, если доступ = 
Чтение или доступ = Нет, 
то кнопка «Сформиро-
вать» не активна 

Если Доступ = Полный, то 
есть возможность заполнять 
информацию: чек-бокс «Об-
сужден на заседании», поле 
«Номер протокола», поле 
«Дата», поле «Дата подписа-
ния». Возможность устано-
вить чек-боксы «Проверен» и 
«Утвержден» появится после 
того, как план будет выпол-
нен 
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№ 

Индивиду-
альные 

планы ра-
боты препо-

давателя. 
Админи-
стратор 

Индивидуаль-
ные планы ра-
боты препода-
вателя. Под-
разделение 

Индивиду-
альные 

планы ра-
боты препо-

давателя 

Какие планы видны и 
доступны для редак-

тирования 

Индивидуальные планы 
работы преподавателя. 

Сформировать 

Индивидуальные планы 
работы преподавателя. 

Проверка и утверждение 

3 Доступ = 
Полный 

Доступ = 
Нет 

Доступ = Нет Видны все индивиду-
альные планы, пользо-
ватель может редакти-
ровать все индивиду-
альные планы 

Если доступ = Полный, то 
кнопка «Сформировать» 
активна, если доступ = 
Чтение или доступ = Нет, 
то кнопка «Сформиро-
вать» не активна 

Если Доступ = Полный, то 
есть возможность заполнять 
информацию: чек-бокс «Об-
сужден на заседании», поле 
«Номер протокола», поле 
«Дата», поле «Дата подписа-
ния». Возможность устано-
вить чек-боксы «Проверен» и 
«Утвержден» появится после 
того, как план будет выпол-
нен 

4 Доступ = 
Чтение 

Доступ =  
Чтение 

Доступ = Нет Видны все индивиду-
альные планы без воз-
можности их редакти-
рования 

Если доступ = Полный, то 
кнопка «Сформировать» 
активна, если доступ = 
Чтение или доступ = Нет, 
то кнопка «Сформиро-
вать» не активна 

Если Доступ = Полный, то 
есть возможность заполнять 
информацию: чек-бокс «Об-
сужден на заседании», поле 
«Номер протокола», поле 
«Дата», поле «Дата подписа-
ния». Возможность устано-
вить чек-боксы «Проверен» и 
«Утвержден» появится после 
того, как план будет выпол-
нен 

5 Доступ = 
Чтение 

Доступ = 
Нет 

Доступ = 
Полный 

Видны все индивиду-
альные планы. Возмож-
ность редактировать 
только свой индивиду-
альный план 

Если доступ = Полный, то 
кнопка «Сформировать» 
активна, если доступ = 
Чтение или доступ = Нет, 
то кнопка «Сформиро-
вать» не активна 

Если Доступ = Полный, то 
есть возможность заполнять 
информацию: чек-бокс «Об-
сужден на заседании», поле 
«Номер протокола», поле 
«Дата», поле «Дата подписа-
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№ 

Индивиду-
альные 

планы ра-
боты препо-

давателя. 
Админи-
стратор 

Индивидуаль-
ные планы ра-
боты препода-
вателя. Под-
разделение 

Индивиду-
альные 

планы ра-
боты препо-

давателя 

Какие планы видны и 
доступны для редак-

тирования 

Индивидуальные планы 
работы преподавателя. 

Сформировать 

Индивидуальные планы 
работы преподавателя. 

Проверка и утверждение 

ния». Возможность устано-
вить чек-боксы «Проверен» и 
«Утвержден» появится после 
того, как план будет выпол-
нен 

6 Доступ = 
Чтение 

Доступ = 
Полный 

Доступ = Чте-
ние 

Видны все индивиду-
альные планы. Возмож-
ность редактировать 
только индивидуальные 
планы своего подразде-
ления 

Если доступ = Полный, то 
кнопка «Сформировать» 
активна, если доступ = 
Чтение или доступ = Нет, 
то кнопка «Сформиро-
вать» не активна 

Если Доступ = Полный, то 
есть возможность заполнять 
информацию: чек-бокс «Об-
сужден на заседании», поле 
«Номер протокола», поле 
«Дата», поле «Дата подписа-
ния». Возможность устано-
вить чек-боксы «Проверен» и 
«Утвержден» появится после 
того, как план будет выпол-
нен 

7 Доступ = Нет Доступ = 
Нет 

Доступ = 
Чтение 

Виден только свой ин-
дивидуальный план, без 
возможности редакти-
рования 

Если доступ = Полный, то 
кнопка «Сформировать» 
активна, если доступ = 
Чтение или доступ = Нет, 
то кнопка «Сформиро-
вать» не активна 

Если Доступ = Полный, то 
есть возможность заполнять 
информацию: чек-бокс «Об-
сужден на заседании», поле 
«Номер протокола», поле 
«Дата», поле «Дата подписа-
ния». Возможность устано-
вить чек-боксы «Проверен» и 
«Утвержден» появится после 
того, как план будет выпол-
нен 

       



 

 НИНТ.00010-01 34 01 
440 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
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Лист 
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Индивиду-
альные 

планы ра-
боты препо-

давателя. 
Админи-
стратор 

Индивидуаль-
ные планы ра-
боты препода-
вателя. Под-
разделение 

Индивиду-
альные 

планы ра-
боты препо-

давателя 

Какие планы видны и 
доступны для редак-

тирования 

Индивидуальные планы 
работы преподавателя. 

Сформировать 

Индивидуальные планы 
работы преподавателя. 

Проверка и утверждение 

8 Доступ = Нет Доступ = 
Нет 

Доступ = 
Полный 

Виден только свой ин-
дивидуальный план, с 
возможностью редакти-
рования 

Если доступ = Полный, то 
кнопка «Сформировать» 
активна, если доступ = 
Чтение или доступ = Нет, 
то кнопка «Сформиро-
вать» не активна 

Если Доступ = Полный, то 
есть возможность заполнять 
информацию: чек-бокс «Об-
сужден на заседании», поле 
«Номер протокола», поле 
«Дата», поле «Дата подписа-
ния». Возможность устано-
вить чек-боксы «Проверен» и 
«Утвержден» появится после 
того, как план будет выпол-
нен 

9 Доступ = Нет Доступ = 
Полный 

Доступ = Нет Видны только индиви-
дуальные планы своего 
подразделения, с воз-
можностью их редакти-
рования 

Если доступ = Полный, то 
кнопка «Сформировать» 
активна, если доступ = 
Чтение или доступ = Нет, 
то кнопка «Сформиро-
вать» не активна 

Если Доступ = Полный, то 
есть возможность заполнять 
информацию: чек-бокс «Об-
сужден на заседании», поле 
«Номер протокола», поле 
«Дата», поле «Дата подписа-
ния». Возможность устано-
вить чек-боксы «Проверен» и 
«Утвержден» появится после 
того, как план будет выпол-
нен 

10 Доступ = Нет Доступ = 
Чтение 

Доступ = 
Полный 

Видны только индиви-
дуальные планы своего 
подразделения, с воз-
можностью редактиро-
вания только своего ин-
дивидуального плана 

Если доступ = Полный, то 
кнопка «Сформировать» 
активна, если доступ = 
Чтение или доступ = Нет, 
то кнопка «Сформиро-
вать» не активна 

Если Доступ = Полный, то 
есть возможность заполнять 
информацию: чек-бокс «Об-
сужден на заседании», поле 
«Номер протокола», поле 
«Дата», поле «Дата подписа-
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Индивиду-
альные 

планы ра-
боты препо-

давателя. 
Админи-
стратор 

Индивидуаль-
ные планы ра-
боты препода-
вателя. Под-
разделение 

Индивиду-
альные 

планы ра-
боты препо-

давателя 

Какие планы видны и 
доступны для редак-

тирования 

Индивидуальные планы 
работы преподавателя. 

Сформировать 

Индивидуальные планы 
работы преподавателя. 

Проверка и утверждение 

ния». Возможность устано-
вить чек-боксы «Проверен» и 
«Утвержден» появится после 
того, как план будет выпол-
нен 
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Для просмотра плана оператору необходимо выбрать учебный год и под-

разделение, затем нажать на кнопку «Обновить» (Рисунок 452). 

 

Рисунок 452 – Окно Индивидуальные планы работы преподавателей на год 

Для формирования индивидуального плана преподавателя на год необхо-

димо: 

1. Выбрать год и подразделение, в котором состоит преподаватель. 

2. Нажать кнопку «Обновить». 

3. Нажать кнопку «Сформировать». 

Будет сформирован список преподавателей, у которых должен быть инди-

видуальный план (Рисунок 453). 

В список на формирование Индивидуальных планов работы не включены 

сотрудники из числа постоянного состав, в личных делах которых категория «Ин-

женерно-технический состав ИТС» и «Административно-хозяйственный состав 

АХС. 
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Рисунок 453 – Список преподавателей выбранной кафедры, у которых должен 

быть индивидуальный план 

В случае, если у всех преподавателей уже имеются сформированные 

планы, будет выдано сообщение об ошибке (Рисунок 454). 

 

Рисунок 454 – Уведомление о том, что в списке нет преподавателей без 

индивидуального плана 

В случае, если у преподавателя не хватает каких-то данных в 

индивидуальном плане, будет показано информационное окно (Рисунок 455). 

 

Рисунок 455 – Информационное окно 

Важно: Возможность формирования индивидуального плана 

преподавателя доступна только при наличии доступа ПОЛНЫЙ/ЧТЕНИЕ в 
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справочниках «Индивидуальные планы работы преподавателя. Администратор» 

(Администрирование→Безопасность→Пользователи/Пароли/Доступы→ 

Назначенная роль→Настройка прав доступа Справочники).  

Далее выбрать фамилию преподавателя, у которого должен быть план 

индивидуальной работы на год, затем нажать кнопку «Изменить». Появится 

форма для создания Индивидуального плана преподавателя на год с доступными 

вкладками Главная, I. Задачи на учебный год, II. Годовой бюджет служебного 

(рабочего) времени, III Учебная работа, IV Методическая работа, V Научно-

исследовательская работа, VI Профессионально-должностная подготовка и 

другие виды деятельности, VIII Содержание планируемых работ. 

Задачи на учебный год и Годовой бюджет служебного (рабочего) времени 

по видам деятельности определяются нормативно-правовыми актами органов 

управления и локальными актами учебных заведений. 

На вкладке I. Задачи на учебный год доступно добавление задач при нажа-

тии на кнопку «Добавить» и вводе текста с клавиатуры в строку таблицы (Рису-

нок 456). 

 

Рисунок 456 – Окно изменения индивидуального плана, вкладка I. Задачи 

на учебный год 
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Перечни Видов работ во вкладках по каждому из видов деятельности вы-

бираются из соответствующих справочников (Администрирование → Справоч-

ники → Виды работ индивидуального плана) и заполняются автоматически. 

Вкладки II. Годовой бюджет служебного (рабочего) времени и VIII Содер-

жание планируемых работ заполнятся автоматически после заполнения всех 

остальных вкладок (Рисунок 457). 

 

Рисунок 457 – Окно изменения индивидуального плана, вкладка II. Годовой 

бюджет служебного (рабочего) времени 

Ввод значений объема по видам работ по времени и семестрам осуществ-

ляется одинаково для всех вкладок видов деятельности путем установки курсора 

в соответствующую ячейку на пересечении вида работы и семестра и ввода зна-

чения времени вручную с клавиатуры. 

Во всех вкладках индивидуального плана с таблицами имеется возмож-

ность перемещения курсора между ячейками с помощью клавиш клавиатуры: 

Нажатие кнопки «tab» - перемещает курсор вправо.  

Нажатие кнопок «shift +tab» - перемещает курсор влево. 

На вкладке III Учебная работа доступна возможность выбора групп (Рису-

нок 458). 
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Рисунок 458 – Окно изменения индивидуального плана, вкладка 

 III Учебная работа 

Виды учебной работы разделены цветовой палитрой: 

Серый цвет – отображает все доступные виды работ из справочника. 

Голубой цвет – помечены работы, у которых установлен чекбокс по дис-

циплинам. 

Фиолетовый цвет – используются для отображения самих дисциплин. 

Выбор учебной группы доступен двумя способами: вводом с клавиатуры 

вручную или по нажатию на кнопку  и последующим выбором значения в окне 

(Рисунок 459). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

447 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 459 – Выбор учебной группы  

При нажатии на кнопку «+ Показатель» необходимо добавить значение из 

справочника показателей (). 

 

Рисунок 460 – Выбор показателя из справочника 

При нажатии на кнопку «+ Дисциплина» необходимо добавить значение из 

справочника дисциплин (). 
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Рисунок 461 – Выбор дисциплины из справочника 

Для регулировки последовательности видов работ необходимо воспользо-

ваться кнопками .  Данная последовательность будет отображена в пе-

чатной форме. 

На вкладке IV Методическая работа доступен ввод значений в таблицу 

объема методической работы в часах по видам работ (Рисунок 462). 

 

Рисунок 462 – Окно изменения индивидуального плана, вкладка  

IV Методическая работа 

На вкладке V Научно-исследовательская работа доступен ввод значений в 

таблицу объема научно-исследовательской работы в часах по видам работ (Рису-

нок 463). 
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Рисунок 463 – Окно изменения индивидуального плана, вкладка  

V Научно-исследовательская работа 

На вкладке VI Воспитательная работа доступен ввод значений в таблицу 

объема работы в часах по видам работ (Рисунок 464). 

 

Рисунок 464 – Окно изменения индивидуального плана, вкладка  

VI Воспитательная работа 

На вкладке VII Профессионально-должностная подготовка и другие виды 

деятельности доступен ввод значений в таблицу объема работы в часах по видам 

работ (Рисунок 465). 
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Рисунок 465 – Окно изменения индивидуального плана, вкладка VII 

Профессионально-должностная подготовка и другие виды деятельности 

На вкладке VIII Содержание планируемых работ хранятся данные из дру-

гих вкладок с планируемыми и фактическими данными по часам, большим 0 (Ри-

сунок 466). 

 

Рисунок 466 – Окно изменения индивидуального плана, вкладка  

VIII Содержание планируемых работ 

Для просмотра или изменения индивидуального плана необходимо нажать 

на кнопку «Изменить» (Рисунок 467). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

451 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 467 – Окно изменения инивидуального плана, вкладка Главная 

Чекбокс «Утвержден» доступен при наличии прав «Индивидуальные 

планы работы преподавателя. Проверка и утверждение» = Полный и пока не уста-

новлен чек-бокс «Выполнен».  

Чекбокс «Проверен» доступен после выполнения и наличии прав «Инди-

видуальные планы работы преподавателя. Проверка и утверждение» = Полный. 

Чекбокс «Выполнен» доступен после утверждения. 

Для печати плана необходимо выбрать план и нажать на кнопку «Печать».  

Внешний вид индивидуального плана преподавателя представлен на ри-

сунке ниже (Рисунок 468). 
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Рисунок 468 – Печать индивидуального плана преподавателя  

Для удаления записи таблицы необходимо установить флажок напротив 

необходимой фамилии и нажать на кнопку «Удалить». 

4.2.5. Модуль Расписание учебных занятий на семестр 

Расписание учебных занятий составляется учебно-методическим отделом 

ВВУЗа на учебный год (семестр), согласовывается с начальниками кафедр и ко-

мандирами подразделений слушателей (курсантов), утверждается начальником 

ВВУЗа и доводится до преподавательского состава, подразделений слушателей 

(курсантов).  

Режим работы с расписанием учебных занятий расположен в пункте меню 

«Образовательная деятельность → Расписание учебных занятий на семестр». 

В расписании указываются: подразделение слушателей (курсантов), дис-

циплина (элемент учебного модуля), вид занятия и номер темы, дата, время и ме-

сто его проведения, фамилии преподавателей, проводящих занятия. 

Для просмотра расписания необходимо выбрать факультет (Рисунок 469). 
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Рисунок 469 – Окно выбора факультета 

Если название факультета не помещается на кнопке и отображается не пол-

ностью, необходимо навести курсор на кнопку – появится всплывающая под-

сказка с полным названием (Рисунок 470). 
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Рисунок 470 – Отображение полного названия факультета 

Общий вид модуля представлен на рисунке ниже (Рисунок 471). 

 

Рисунок 471 – Расписание учебных занятий на семестр 

Работа в модуле аналогична работе, описанной в п. 4.1.11. 

Если преподаватель занимает штатную должность, для которой установлен 

параметр «Не включать» в настройке «Включать в журнал контроля учебных за-

нятий», то при попытке добавить занятие с таким преподавателем в журнал кон-

троля через Общее расписание появится модальное окно с сообщением: «Не 
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включен в план контроля (для преподавателя в штате подразделения не установ-

лена настройка контроля учебных занятий в должности)» (Рисунок 472). 

 

Рисунок 472 – Предупреждающее окно 

Если в расписании запланированы занятия, то их список будет отображен в 

журнале учета. Если занятий нет, то в журнале учета ничего отображено не будет 

Кнопка «В план контроля» позволяет добавлять контролируемые учебные 

занятия. 

При нажатии на кнопку «В план контроля», если в расписании не указана 

фамилия преподавателя, то об этом выводится предупреждение. Если указаны не-

сколько фамилий, то выводится их список для выбора. 

При выставленном чек-боксе в расписании занятий выводятся периоды, в 

карточке которых нет отметки чек-бокса «Учебный период». 

Можно осуществлять выбор групп, для которых будет осуществлена печать 

расписания по группе. А также можно изменять название отчета вручную (Рису-

нок 473). 

 

Рисунок 473 – Окно печати расписания 
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4.2.6. Модуль Расписание промежуточной аттестации 

Путь для входа «Образовательная деятельность → Расписание проме-

жуточной аттестации». Модуль представляет собой список с информацией о 

промежуточной аттестации (Рисунок 474). 

 

 

Рисунок 474 – Расписание экзаменов и других форм промежуточного  

контроля успеваемости 

Фильтры выбора: учебный год, учебный период – по умолчанию текущий 

год и семестр; факультет – по умолчанию значение «все»; тип – варианты: все, 

экзамены/зачеты, консультации, по умолчанию значение «все»; курс – по умолча-

нию значение «все». 

Выбрав тип – консультации, есть возможность вывести на печать расписа-

ние консультаций.  

 При нажатии на кнопку «Печать» выводим на печать расписание экзаме-

нов / зачетов, организованных в период экзаменационной сессии и в период про-

хождения учебных занятий (Рисунок 475). 
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Рисунок 475 – Предварительный просмотр печати Журнала учета 

учебных занятий  

4.2.7. Модуль Составление расписания 

Работа с расписанием начинается только после того, как: 

 учебно-методический отдел сформировал учебный план с распределе-

нием учебной нагрузки по видам занятий и учебным периодам изучения; 

 преподаватели сформировали рабочие программы дисциплин, тема-

тические планы, комплексные тематические планы прохождения дисциплины в 

текущем семестре и структурно-логические схемы изучения дисциплин; 

 был заполнен справочник «Праздничные дни» на текущий учебный 

период; 

 был составлен график-календарь на текущий учебный период (се-

местр) учебного года; 

 были заполнены выписки по преподавателям; 

 были заполнены выписки по аудиториям; 
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 были заполнены выписки по дополнительным ограничениям. 

Работу с расписанием можно разделить на части: 

1) проверка полноты внесенной информации по текущему учебному пе-

риоду; 

2) подготовка варианта расписания, если ввод данных по расписанию 

ручной; 

3) формирование справочника недель; 

4) автоматическое составление расписания или ручной ввод; 

5) корректировка (уточнение). 

Если в расписании присутствуют запланированные занятия, то их список 

будет отображаться в журнале учета. Если занятий нет, то в журнале учета ничего 

отображено не будет. 

4.2.7.1. Варианты расписания 

Путь к подсистеме: «Образовательная деятельность → Составление 

расписания→ Варианты расписания» (Рисунок 476). 

 

Рисунок 476 – Окно Варианты расписания 
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В данном режиме создаются различные варианты расписания, которые бу-

дут использоваться. Расписание создается понедельное на учебный период (се-

местр) для возможности его корректировки внутри одной недели.  

При нажатии на кнопку добавить попадаем в карточку новой записи вари-

анта расписания: 

– «Название расписания» – любое текстовое название, рекомендуется 

давать название, совпадающее с учебной неделей; 

– «Учебный год» – указывается текущий год расчета; 

– «Описание варианта» – текстовое примечание как подсказка для 

пользователя системы, рекомендуется указывать название групп или факультета, 

преподавателей или другие особенности, по причине которых создается данное 

расписание. 

При нажатии на кнопку «Проверить корректной варианта расписания» 

пользователь попадает в лог ошибок и замечаний автоматического расчета распи-

сания (Рисунок 477), если оно было автоматически рассчитано, в ином случае оно 

пустое. 

 

Рисунок 477 – Окно Ошибки расписания 
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При нажатии на кнопку «Печать» лог ошибок можно вывести на печать и 

сохранение. 

Для ручного составления расписания всегда создаются новые записи вари-

антов с указанием учебного года; например, «Расписание №01». 

4.2.7.2. Недели 

Справочник недель расположен в пункте меню «Образовательная дея-

тельность → Составление расписания → Недели». 

В этом справочнике ведется список учебных недель. С каждой учебной не-

деле связывается вариант учебного расписания, который используется на этой не-

деле (Рисунок 478). 

 

Рисунок 478 – Справочник недель 

Учебные недели можно формировать как вручную, так и автоматически. 

Для автоматического формирования недель необходимо: 

1) выбрать учебный год; 

2) выбрать учебный период; 

3) нажать кнопку «Обновить»; 

4) нажать кнопку «Сформировать»; 

5) весь учебный период будет разбит на учебные недели. 

При автоматическом формировании недель в поле «Неделя» прописыва-

ется неделя относительно начала учебного года, а в поле «Календарная неделя», 

прописывается номер недели относительно начала календарного года». 
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При автоматическом формировании недель в поле «Неделя» прописыва-

ется неделя относительно начала учебного года, а в поле «Календарная неделя», 

прописывается номер недели относительно начала календарного года. 

Для ручного формирования недели необходимо: 

1) нажать кнопку «Добавить»; 

2) в открывшемся окне (Рисунок 479) заполнить поля: 

 неделя – название недели. Рекомендуется использовать номер учеб-

ной недели в году; 

 начало недели; 

 конец недели; 

 календарная неделя; 

 примечание; 

 вар-т расписания 

 учебный период; 

3) сохранить запись, нажав кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 479 – Окно заполнения записи об учебной неделе 
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После того как рабочие недели созданы необходимо связать неделю и ва-

риант расписания. Эту связь можно делать вручную и автоматически. 

При ручной установке связи необходимо: 

1) открыть нужную запись о неделе; 

2) в поле календарная неделя указать неделю; 

3) в поле вариант расписания выбрать нужный вариант расписания; 

4) нажать кнопку «Сохранить». 

4.2.7.3. Составление расписания 

Путь в режим автоматического расчета: «Образовательная деятель-

ность → Составление расписания → Составление расписания» (Рисунок 

480). 

 

Рисунок 480 – Составление расписания 

Последовательность расчета: 

1. Указать год и учебный период расчета. 

2. Проверка наличия утвержденного графика календаря учебного про-

цесса на указанный выше учебный период. 
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3. Проверка полноты наличия заполненных КТП по дисциплинам. 

4. Расстановка потоковых занятий; в первую очередь расчет выполняет 

расстановку потоковых учебных занятий из КТП потоков; по кн. Просмотреть 

дана возможность предварительного просмотра расстановки потоковых занятий и 

прерывания расчета для получения более приемлемого результата. 

5. Составление варианта расписания – запуск длительного процесса ав-

томатического расчета расписания; данная операция расчета может длиться до не-

скольких суток. 

6. Проверка корректности расчета расписания – это отчет лог о резуль-

татах прошедшего расчета расписания занятий с выявленными пересечениями по 

преподавателям, группам, аудиториям и нехватками часов. 

Результат проведенного расчета размещается в пункте меню «Образова-

тельная деятельность → Составление расписания → Варианты расписания». 

В колонке «момент автоматической генерации» указывается дата и время 

проведенного расчета, так мы находим наш вариант расчета. Но после расчета 

расписание не попадает в сетку расписания, перерасчетов может быть множество, 

и только один вариант расчета привязывается в сетке расписания. 

Привязка нового варианта расписания к учебной сетке выполняется в раз-

деле «Образовательная деятельность → Составление расписания → Недели». 

Выбираем год, семестр и в карточку недели в поле Вариант расписания – 

привязывает вариант текущей недели. Второй способ: привязка списком, выде-

лить с Shift список записей и по кн. «указать вариант» выбираем список новых 

вариантов расписания. 

После выполнения привязки вариантов расписания к учебным неделям – 

считаем, что действия по расчету расписания выполнены и новое расписание за-

гружено в учебную сетку занятий; можно с помощью журнала учебных занятий 

убедиться, что расписание по группе присутствует в системе. 
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4.2.7.4. Редактирование расписания на неделю 

Входим в режим Редактирования расписания (Образовательная деятель-

ность → Составление расписания → Редактирование расписания на неделю); 

сетка расписания пуста. 

Выбрав Учебный год, Неделю расписания, Вар-т расписания, Факультет, 

Курс и Группу, затем нажать «Обновить» (Рисунок 481). 

 

Рисунок 481 – Выбор данных для расписания 

В пересечении строки пары и колонки с группой – ячейка пара 2-х часового 

учебного занятия. 

Двойным кликом мыши попадаем в карточку редактирования ячейки рас-

писания (Рисунок 482), например, 2 сентября 2019 Понедельник 1-2 час. 

 

Рисунок 482 – Карточка редактирования ячейки расписания 

Заполняем поля ячейки расписания: 

 Вид занятия – выбирается из выпадающего списка; 
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 Читающая кафедра – выбирается из выпадающего списка после нажа-

тия на «Показать всех»; 

 Дисциплина – вводится вручную с клавиатуры или после нажатия на 

«Показать все» и кнопку ; 

При выборе дисциплин из списка дисциплин выставленный чек-бокс 

«Включая дисциплины вне учебного плана» позволяет отобразить дисциплины 

вне учебного плана (Рисунок 483). 

 

Рисунок 483 – Выбор дисциплин 

 Группа/ подгруппа – выбирается из выпадающего списка; 

 Преподаватель – выбирается из выпадающего списка после нажатия 

на «Показать все»; 

 Аудитория – выбирается из выпадающего списка после нажатия на 

«Показать все»; 

 Тема занятия – выбирается из выпадающего списка после нажатия на 

«Показать все» и кнопку ; 

 Номер занятия – вводится вручную или выбором по нажатию на 

кнопку ; 

 Статус занятия – выбирается из выпадающего списка. 

При необходимости выставить чек-бокс «Дистанционное занятие». 

Если редактируемое в расписании занятие находится в Плане контроля, то 

фамилию преподавателя откорректировать нельзя. 
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Важно: во время работы с расписанием и по завершении не забывать про-

водить Сохранение.  

Перед сохранением ячейки расписания система автоматически проверяет, 

не заняты ли выбранные преподаватель и/или аудитория в это время. 

Если будет обнаружено пересечение, то откроется всплывающее окно с 

предупреждением (Рисунок 484). 

 

Рисунок 484 – Предупреждение о совпадении в расписании 

В окне будет предложено два варианта: 

Да – сохраняется занятие с текущими данными, несмотря на повтор. 

Нет – отменятся сохранение и осуществляется возврат к редактированию. 

Если в режиме Редактирования расписания на неделю одновременно рабо-

тают два пользователя с периодом, к которому привязан один и тот же вариант 

расписания, то начавший работу с расписанием 1-й пользователь, сможет редак-

тировать его, а 2-й увидит предупреждение о том, что с расписанием уже работают 

и будет иметь возможность только просматривать. Если 1-й пользователь пере-

ключится на другой вариант расписания, то у 2-го появится возможность редак-

тировать.  

Если оба сотрудника, зайдут в режим редактирования расписания и уста-

новят одинаковые фильтры (Рисунок 485), то редактировать запись сможет только 

тот сотрудник, который первый зашел в режим, потому что у него в фильтрах вы-

ставлено значение «Все», а второй сотрудник увидит предупреждение о том, что 

запись уже редактируется (Рисунок 486). 
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Рисунок 485 – Выбор фильтров 

 

Рисунок 486 – Предупреждение  

Если сотрудники в фильтрах Группа, Курс установят каждый свою группу 

или курс, то они могут редактировать расписание разных групп и курсов, хоть и 

для одного варианта расписания. Никаких предупреждений для пользователей не 

будет, т.к. в области видимости редактирования будут отображаться разные 

группы. 

Аналогичный принцип работы для двух пользователей и для режима «Ре-

дактирование расписания группы на семестр». 

Дополнительно доступна функция копирования ячейки расписания:  

Способ 1: фокус мыши на ячейке, Ctrl+ Лев. клав. мыши удерживая в нажа-

том положении переместить курсор в новую ячейку расписания.   

Важно: копирование допустимо только для групп одного курса обучения. 

Способ 2: фокус мыши на ячейке и Ctrl+C – копировать ячейку, Ctrl+V– 

вставить ячейку. 

Способ 3: Правой клав. мыши и в списке действий выбрать «Копировать». 
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Для выбора расписания отдельных групп нужно проставить галочки для 

выбранных групп. Если же нужно составить расписание по всем группам, то ря-

дом есть отдельный чек-бокс «Все», который выставлен по умолчанию (Рисунок 

487). 

 

Рисунок 487 – Фильтр отдельных групп 

Для очистки тем заданий на самостоятельную работу из расписания и жур-

нала занятий необходимо правой кнопкой мыши нажать на занятие, затем выбрать 

«Очистить всю группу» (Рисунок 488) и подтвердить действие в диалоговом окне 

(Рисунок 489). 
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Рисунок 488 – Очистка тем заданий  

 

Рисунок 489 – Подтверждение очистки расписания на группу 

В случае, если у группы имеются привязки к темам, оценкам или заданиям, 

появится информационное окно (Рисунок 490). Для продолжения очистки распи-

сания для группы необходимо нажать кнопку «Да». Будет открыто окно «Занятия 

с привязками», в котором необходимо нажать кнопку «Удалить привязки» для 

удаления заданий на самостоятельную работу (Рисунок 494). 

 

Рисунок 490 – Информационное окно 

При нажатии правой кнопки мыши на ячейку в расписании имеется воз-

можность выбрать режим «Очистить неделю» (Рисунок 491). 
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Рисунок 491 – Очистить неделю 

При нажатии открывается окно подтверждения с перечислением всех 

групп, расписание которых будет очищено (Рисунок 492). 

 

Рисунок 492 – Подтверждение операции 

Если пользователь нажимает «Да» и существуют данные, которые мешают 

удалению занятий, открывается окно с информацией о том, сколько таких данных 

существует с предложением показать список привязок (Рисунок 493).  
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Рисунок 493 – Предупреждение о невозможности очистить расписание для групп 

Нажав «Да», открывается окно, где указаны записи, которые можно уда-

лить вручную или по кнопке «Удалить привязки». Нажав на кнопку «Удалить при-

вязки», все перечисленные связи будут очищены. Чтобы очистить занятия, необ-

ходимо снова нажать пр. кнопкой мыши на ячейку в расписании, выбрать и нажать 

на «Очистить неделю». Если изначально не будет перечисленных связок, занятия 

удалятся сразу. 

 

Рисунок 494 – Окно «Занятия с привязками» 

Для занятия, по которому ранее были добавлены подгруппы для разделе-

ния группы на подгурппы необходимо нажать левой кнопкой мыши и выбрать 

«Разбить на подгруппы» (Рисунок 495). 
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Рисунок 495 – Разбить на подгруппы 

В открывшемся окне распределения подгрупп выбрать нужную подгруппу 

выбором чекбокса и нажать на кнопку «Распределить» (Рисунок 496). После чего 

выбранные подгруппы добавляются в расписание. 

 

Рисунок 496 – Выбор подгруппы 

Для просмотра расписания по преподавателям необходимо нажать на 

кнопку «Расписание преподавателей» (Рисунок 497). 
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Рисунок 497 – Расписание преподавателей 

Для экспорта расписания в формате электронной таблицы необходимо 

нажать на кнопку «Экспорт». 

Для импорта расписания необходимо нажать на кнопку «Импорт». 

Если в БД и в файле для импорта существуют одинаковые фамилия и ини-

циалы, то при импорте, для того чтобы добавились необходимые ФИО в расписа-

ние, происходит проверка с дисциплиной (РПД) в личном деле преподавателя. 

Для проверки ошибок в текущем расписании необходимо нажать на 

кнопку «Проверить ошибки». 

Для проверки дисциплин по УП необходимо нажать на кнопку «Проверка 

дисциплин по УП». 

Для объединения или разъединения 4-х и 6-ти часовых занятий необхо-

димо нажать кнопку . Объединение учебных пар 4-х и 6-ти часовых занятий 

также можно произвести нажатием правой кнопки мыши по занятию и выбором 

параметров «Увеличить длительность занятия», «Уменьшить длительность заня-

тия» (Рисунок 498). Например, если известно, что пары занятий идут подряд по 
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одному и тому же предмету, ячейки расписания можно объединить в одну путем 

выставления курсора на первую ячейку, а затем нажатия кнопки «+2». 

 

Рисунок 498 – Увеличить/уменьшить длительность занятия 

Для проверки составленного расписания на соответствие УП необходимо 

выбрать группу и нажать на кнопку «Требования УП». При подсчете учитываются 

все занятия в выбранном семестре в УП и в расписании, включая те занятия, ко-

торые были созданы в расписании, но еще не сохранены (Рисунок 499). 
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Рисунок 499 – Сравнение часов по УП и в расписании 

Настойки составления расписания осуществляются в правом боковом 

меню окна. Для проверки ошибок необходимо нажать на кнопку «Ошибки». 

После проверки ошибок можно осуществить составление расписания по 

кнопке «Составить». 

При копировании или переносе ячейки из одной в другую происходит про-

верка занятости аудитории. Если аудитория занята, то появится окно с возможно-

стью выбора другой аудитории (Рисунок 500). Аналогично происходит проверка 

занятости преподавателя в указанное время. Если преподаватель занят, то выво-

дится предупреждение. 
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Рисунок 500 – Окно предупреждения о занятой аудитории 

Важно: занятий с промежуточной аттестацией в поле «Изменение» появ-

ляется чек-бокс пересдачи (выбор пересдачи устанавливается в Экзамен./зачет-

ные ведомости) (см. Рисунок 501). 

 

Рисунок 501 – Выбор пересдачи в редактировании занятия 

4.2.7.5. Редактирование расписания группы на семестр 

Для редактирования, ручного ввода и корректировке расписания по одной 

группе доступен режим «Редактирование расписания группы на семестр», доступ-

ный по пути «Образовательная деятельность → Составление расписания → 

Редактирование расписания группы на семестр» (Рисунок 502). 

Дополнительные функции копирования и переноса занятий в ячейках рас-

писания, описанные выше, облегчают задачу по формированию и ввода коррек-

тировок в существующее расписание. 
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Важно на забывать периодически проводить сохранение внесенных дан-

ных в режиме редактирования расписания. 

 

Рисунок 502 – Редактирование расписания группы на семестр 

Для внесения изменений необходимо: двойным кликом мыши попасть в 

карточку редактирования ячейки расписания (Рисунок 503). 
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Рисунок 503 – Карточка редактирования ячейки расписания 

Заполнить поля ячейки расписания: 

 Вид занятия – выбирается из выпадающего списка 

 Читающая кафедра – выбирается из выпадающего списка после нажа-

тия на «Показать всех»; 

 Дисциплина – вводится вручную с клавиатуры или после нажатия на 

«Показать все» и кнопку ; 

 Преподаватель – выбирается из выпадающего списка после нажатия 

на «Показать все»; 

 Аудитория – выбирается из выпадающего списка после нажатия на 

«Показать все»; 

 Тема занятия – выбирается из выпадающего списка после нажатия на 

«Показать все» и кнопку ; 

 Номер занятия – вводится вручную или выбором по нажатию на 

кнопку ; 

 Статус занятия – выбирается из выпадающего списка. 

При необходимости выставить чек-бокс «Дистанционное занятие». 
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Перед сохранением ячейки расписания система автоматически проверяет, 

не заняты ли выбранные преподаватель и/или аудитория аналогично п. 4.2.7.4. 

Для печати расписания необходимо нажать на кнопку «Печать по группе». 

Для проверки ошибок в расписании необходимо нажать на кнопку «Про-

верить ошибки». 

4.2.7.6. Личное расписание преподавателя 

В режиме «личное расписание преподавателя» отображается расписание 

конкретного преподавателя. 

Вызвать данный режим можно двумя способами: 

 через рабочий стол программы: на рабочем столе необходимо нажать 

значок «личное расписание»; 

 через пункт меню «Образовательная деятельность → Составление 

расписания→ Личное расписание преподавателя» (Рисунок 504). 

Для того чтобы просмотреть расписание в данном режиме необходимо: 

1) выбрать учебный год; 

2) выбрать учебную неделю; 

3) выбрать преподавателя; 

4) нажать кнопку обновить; 

5) в результате отобразится расписание выбранного преподавателя. 

 

Рисунок 504 – Личное расписание преподавателя 
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Важно отметить, что преподавателю, авторизовавшись под своим логином 

и паролем, и обратившись к режиму личного расписания, не придется указывать 

свою фамилию, так как она отобразится в списке первой автоматически. Фамилии 

остальных преподавателей будут расположены в алфавитном порядке. Если теку-

щий пользователь не участвует в расписании, то в списке его фамилия не отобра-

зится.  

В выпадающем списке «Преподаватель» отображаются преподаватели, 

участвующие в расписании на выбранный год. 

Для печати расписания необходимо выбрать период в поле выбора периода 

в нижней части окна и нажать на кнопку «Выписка за». 

Варианты формирования выписки: неделя (выбранная вверху окна), месяц 

(месяц, в который входит неделя), 1 семестр, 2 семестр. Если неделя входит в 2 

месяца, то для формирования выписки выводятся оба месяца). При формировании 

выписки за семестр, учитывается основной заданный учебный период для кон-

кретного семестра, а не альтернативный учебный период, который может зада-

ваться для групп. 

Результатом действий будет печатная форма выписки, содержащая инфор-

мацию о преподавателе, дисциплинам, группам и учебным планам за выбранный 

период (Рисунок 505). 
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Рисунок 505 – Выписка по преподавателю за период 

4.2.7.7. Импорт расписания группы 

Открыть пункт меню «Образовательная деятельность → Составление 

расписания→ Импорт расписания группы». 

Данный режим создан для импорта расписания в программу из ранее 

утвержденного файла макета в формате pdf (Рисунок 506). 

Поля формы импорта: 

– учебный год; 

– семестр; 

– факультет; 

– кафедра; 

– группа. 
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Рисунок 506 – Режим импорта расписания по группе 

При нажатии на кнопку  производим открытие файла макета, ука-

зав путь к нему; происходит предварительная загрузка данных в окно импорта. 

И при нажатии на кнопку  осуществляем импорт расписания. 

Если импортируется расписание на даты, в которые уже проставлены за-

нятия, то будет выводиться предупреждение «Данные из файла приведут к удале-

нию имеющихся занятий. Продолжить импорт?», и предоставлены два варианта 

действий: Да/Нет. 

Если в БД и в файле для импорта существуют одинаковые фамилия и ини-

циалы, то при импорте, для того чтобы добавились необходимые ФИО в расписа-

ние, происходит проверка с дисциплиной (РПД) в личном деле преподавателя. 
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Для импорта данных формата ВУНЦ ВВС ВВА Сызрань необходимо нали-

чие двух файлов (электронных таблиц в формате .xls). В одном файле указывается 

информация о группе, дате занятия, дисциплине, аудитории. Во втором указыва-

ется информация о преподавателях. 

Импорт расписания происходит в два этапа: 

1. Первым загружается файл с информацией о группе, дате занятия, 

дисциплине, аудитории. 

2. Вторым загружается файл с информацией о преподавателях. 

Например: формат отображения занятия в импортируемом файле «ФП пз 

13/3 с/з2», где: 

– ФП – сокращенное название Дисциплины РПД (из Учебного плана); 

– пз – сокращенное название вида занятия; 

– 13 – номер темы; 

– 3 – номер занятия; 

– с/з2 – аудитория. 

4.2.8. Модуль Контроль успеваемости (аттестации) 

Контроль успеваемости и качества подготовки обучающихся включает те-

кущий контроль успеваемости, промежуточную аттестацию обучающихся и гос-

ударственную итоговую аттестацию. 

Соответственно в программе существует три уровня контроля успеваемо-

сти: 

 текущая аттестация – данная аттестация предполагает контроль на те-

кущих учебных занятиях и производится в журнале учета учебных занятий; 

 промежуточная аттестация – данная аттестация предполагает кон-

троль сессий; 

 итоговая аттестация – данная аттестация предполагает только кон-

троль итоговых государственных испытаний. 

4.2.8.1. Журнал учета учебных занятий 

В Журнал учета учебных занятий можно попасть (войти) двумя способами: 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

484 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 на рабочем столе программы нажать кнопку «Журнал занятий»; 

 зайти в пункт меню «Образовательная деятельность → Контроль 

успеваемости (аттестации) → Журнал учета учебных занятий» (Рисунок 507). 

 

Рисунок 507 – Журнал учета учебных занятий 

Журнал учета учебных занятий можно условно разделить на три области 

(Рисунок 508): 

1) область параметров; 

2) список курсантов/слушателей/адъюнктов;  

3) список занятий. 
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Рисунок 508 – Журнал учета учебных занятий, разделенный на зоны 

Чек-бокс «Свои занятия» отображает информацию о занятиях конкретного 

преподавателя в разрезе выбранной группы. 

Чек-бокс «Рубежный контроль» позволяет отобразить данные, для кото-

рых в теме занятия установлен чек-бокс «Рубежный контроль». 

Чек-бокс «С грифом секретности» позволяет отобразить данные, для кото-

рых в теме занятия установлен чек-бокс «Гриф секретности занятия». 

Чек-бокс «Открытое занятие» позволяет отобразить данные, для которых 

в теме занятия установлен чек-бокс «Открытое занятие». 

Чек-бокс «Контроль связки с тематическим планом» позволяет отобразить 

только данные, связанные с тематическим планом. 

В выпадающем списке «Группа» отображаются все группы, в расписании 

которых в выбранном учебном периоде имеются занятия по дисциплинам, указан-

ным в личном деле пользователя. 

Столбец «Итоги» для группы содержит информацию с видом промежуточ-

ной аттестации, который подтягивается из расписания (например, ЗО – зачет с 

оценкой) (см. Рисунок 509). 
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Рисунок 509 – Виды промежуточной аттестации  

Нажав на тему занятия, отобразится окно (Рисунок 510), в котором можно 

внести информацию во вкладках Общее, Плановая таблица, Список литера-

туры, Средства проведения занятия, Файлы, Электронное тестирование. 

 

Рисунок 510 – Окно Тема занятия  

При нажатии на иконку занятия, поля «Дата», «Учеб. Часы», «Аудитория», 

«Учеб. Группа», «Преподаватель», «Читающая кафедра» заполняются автомати-

чески из расписания. 

Поля окна «Тема занятия» можно заполнять двумя способами: с помощью 

ручного ввода, без нажатия кнопки «Выбрать тематический план», или же по 

нажатию на кнопку «Выбрать тематический план» (Рисунок 511). 
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Рисунок 511 – Окно выбора тематического плана 

Разделы и поля вкладок Плановая таблица, Список литературы, Сред-

ства проведения занятия, Файлы, Электронное тестирование заполняются: 

 нажатием на кнопку «Выбрать тематический план»; 

 выбором данных из предлагаемых списочных значений;  

 при помощи режима «Добавить новый элемент»;  

 ввода данных вручную;  

 при помощи функций вставка/копирование.  

Если в правой части журнала в графе Проведен выставлен чек-бокс, то при 

двойном нажатии на тему в графе Пройдено откроется окно, заполненное анало-

гично окну, открываемому при нажатии на тему занятия в левой части журнала. 

При необходимости преподаватель может дополнить (изменить) информацию по 

вопросам изучаемой темы (Рисунок 512). 
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Рисунок 512 – Окно Тема занятия для пройденных тем 

Для вкладки Файлы файлы для преподавателей и для обучающихся тя-

нутся из тематического плана, при этом преподаватель видит все файлы, а обуча-

ющийся только файлы для обучающихся. 

Отображение списка курсантов/слушателей/адъюнктов 

Для того чтобы отобразился список курсантов/слушателей/адъюнктов 

необходимо: 

1) определить параметры: 

 учебный период; 

 факультет; 

 кафедра; 

 группа; 

 дисциплину; 

 тип учебного процесса. 

2) нажать кнопку «Обновить»; 
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3) в области «список курсантов/слушателей/адъюнктов» будет отобра-

жен список курсантов/слушателей/адъюнктов выбранной учебной группы 

(взвода); 

4) в области «список занятий» будет отображен список плановых заня-

тий, которые есть у данной учебной группы (взвода) по расписанию. 

Список занятий строится только при условии, что в расписании заплани-

рованы данные занятия. Если занятий нет, то в журнале учета ничего отображено 

не будет. 

Если в модуле «Общие настройки» подсистемы «Администрирование» на 

вкладке «Главная» выставлен чек-бокс «Объединять 4-х, 6-ти час. занятия в жур-

нале», то в Журнале учета учебных занятий в правой и левой частях журнала бу-

дут созданы один столбец и одна строка объединенного 4-х, 6-ти часового заня-

тия. Если чек-бокс выставлен не будет, то в Журнале учета учебных занятий в 

правой и левой частях будут созданы столбцы и строки для каждого занятия. 

В область «список курсантов/слушателей/адъюнктов» выводится следую-

щая информация: 

 список курсантов/слушателей/адъюнктов; 

 список занятий по расписанию. Для занятия можно выделить: 

o дату занятия (если дата выделена жирным, то это значит, что к 

данной дате указано задание на самостоятельную работу) 

o тип занятия; 

 область отметок по каждому курсанту/слушателю/адъюнкту; 

 средний балл для каждого курсанта/слушателя/адъюнкта по всем за-

нятиям; 

 признак допуска; 

 количество отсутствующих по каждому занятию; 

 количество выставленных оценок по каждому занятию; 

 средний балл за занятие. 

В область «список занятий» выводится следующая информация: 
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 признак о проведении занятия; 

 вид занятия; 

 дата проведения занятия. 

Проведенное занятие 

Для того чтобы отметить занятие как проведенное необходимо: 

1) выбрать запись о занятии в области «список занятий»; 

2) установить галочку «проведен». 

Контроль успеваемости и посещаемости 

Для того чтобы проконтролировать успеваемость и посещаемость курсан-

тов/слушателей/адъюнктов необходимо: 

1) в области «список курсанта/слушателя/адъюнкта» выбрать кур-

санта/слушателя/адъюнкта, которого контролируем; 

2) в области «список курсанта/слушателя/адъюнкта» выбрать занятие, 

которое контролируем; 

3) в ячейке на пересечении этих двух значений необходимо внести 

оценку или причину отсутствия на занятии, для чего поставить курсор и внести 

необходимое значение с клавиатуры, либо нажать правой кнопкой мыши на 

ячейку в таблице журнала и выбрать «Варианты оценок». Откроется окно с опи-

санием вариантов, без возможности редактирования. 

Задание на самостоятельную работу 

Для того чтобы указать для занятия задание на самостоятельную работу 

необходимо: 

1) щелкнуть на дату занятия; 

2) в открывшемся окне ввести текст задания; 

3) если необходимо, в этом же окне прикрепить файлы задания – файлы 

также прикрепляются при наличии их в тематическом плане из вкладки Файлы» 

(поле «Файлы для обучающихся»); 

4) сохранить запись. 
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Задание на самостоятельную работу может быть общим на группу (см. Ри-

сунок 513) и (или) индивидуальным для курсанта (слушателя) (Рисунок 514). 

 

Рисунок 513 – Алгоритм создания общего задания на самостоятельную  

работу на группу 

 

Рисунок 514 – Алгоритм создания индивидуального задания курсанту 

(слушателю) на самостоятельную работу  



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

492 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

Если Дисциплина РПД, по которой проходит занятие, соответствует дис-

циплине РПД Тестового задания, можно назначить Общее тестовое задание, для 

этого надо нажать на кнопку «…» (Рисунок 515). 

Можно задать индивидуальное тестовое задание. Для этого во вкладке 

«Индивидуальное» в столбце «Тест» нажать на ячейку напротив ФИО обучающе-

гося, которому требуется назначить тестовое задание. Принцип добавления такой 

же, как для общего тестового задания (Рисунок 516). 

 
Рисунок 515 – Добавление общего тестового задания 

 
Рисунок 516 – Добавление индивидуального тестового задания 
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Результаты тестирования можно посмотреть в правой части Журнала учета 

учебных занятий, для чего нажать на ячейку в колонке «Самост. работа». – пе-

рейти во вкладку «Индивидуальное» - столбец «Результаты» (Рисунок 517). 

 
Рисунок 517 – Отображение результатов тестирования 

Для удаления задания на самостоятельную работу необходимо нажать на 

кнопку «Очистить СР». 

Комментарий к оценке 

К каждой выставленной оценке педагог может оставить комментарий (Ри-

сунок 518). Проставить оценки пользователь сможет только для своей группы при 

проставленных правах для роли «Журнал учета учебных занятий» = Полный/Чте-

ние»; «Журнал учета учебных занятий. Администратор» = Нет». Для этого необ-

ходимо: 

1) встать на нужную оценку; 

2) нажать кнопку «Комментарий к оценке»; 

3) в открывшемся окне выбрать вкладку «Комментарий» и ввести ком-

ментарий; 

4) сохранить комментарий; 

5) оценка, к которой дан комментарий, подкрашивается серым цветом. 
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Рисунок 518 – Окно ввода комментария к оценке 

Удаление оценок на дату 

Для того чтобы удалить оценки на какую-нибудь дату необходимо: 

1) встать на нужное занятие; 

2) нажать кнопку «Удалить оценки на дату»; 

3) в окне подтверждения удаления нажать «Да»; 

4) оценки будут удалены. 

Печать ведомости 

Для того чтобы распечатать журнал учета учебных занятий необходимо, 

нажать кнопку «Предварительный просмотр» (Рисунок 519), затем выбрать «Пе-

чать».  
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Рисунок 519 – Кнопка выбора предварительного просмотра 

Журнал учета учебных занятий в печатном виде представлен ниже (Рису-

нок 520). 

 

Рисунок 520 – Печатная форма журнала учета учебных занятий 

Экспорт в эл.таблицу 

Для того чтобы выгрузить журнал учебных занятий в электронную таб-

лийу необходимо: 

1) нажать кнопку «Экспорт в эл.таблицу»; 
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2) ввести название файла; 

3) нажать кнопку «Сохранить». 

Внешний вид журнала учебных занятий представлен ниже (Рисунок 521). 

 

Рисунок 521 – Журнал учета учебных занятий  

Вкладка «Контроль занятий» содержит информацию о проведенном кон-

троле занятия (Рисунок 522). 

 

Рисунок 522 – Контроль занятий 

Информация о проведенной проверке в разделе журнала «Контроль заня-

тий» появится, если это занятие включено в Расписание занятий и включено в 
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План контроля учебных занятий (в расписании занятий имеется отметка «В план 

контроля»). 

Из Плана методических занятий занятие заносится в Журнал контроля за-

нятий кафедр, факультетов (п. 4.3.3). После того, как в этом журнале будет сде-

лана запись о проведенной проверке и проставлена соответствующая отметка, во 

вкладке «Контроль занятий» появится соответствующая запись в Журналу учета 

учебных занятий. 

При выборе строки с занятием в данной вкладке, откроется окно, в котором 

можно увидеть данные (включая замечания), заполненные в Журнале контроля 

занятий (Рисунок 523). 

 

Рисунок 523 – Просмотр информации 

Важно: для преподавателя, который назначен на дату в расписании и си-

стемный администратора (наделен полными правами) доступен столбец «Озна-

комлен» с возможностью проставить чек-бокс «Ознакомлен». Если выставить 

чек-бокс, то автоматически заполняются столбцы «Ознакомлен: ФИО» (ФИО 

того, кто ознакомлен) и «Ознакомлен: Дата». 
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4.2.8.2. Промежуточная аттестация  

Промежуточная аттестация осуществляется в целях определения степени 

достижения учебных целей по дисциплине и проводится в форме зачетов (зачетов 

с оценкой), экзаменов, защиты курсовых работ (проектов, задач). Формы проме-

жуточной аттестации устанавливаются учебным планом. 

В пункте меню «Образовательная деятельность → Контроль успеваемо-

сти (аттестации) → Промежуточная аттестация» расположен режим «Проме-

жуточная аттестация» для работы с ведомостями и фиксации результатов кон-

троля: ввода оценок, отметки отсутствующих, включения преподавателей с состав 

экзаменационной комиссии (Рисунок 525). 

Важно: при нажатии на кнопку «Закрыть ведомость» производится закры-

тие экзаменационной ведомости, т.е. фиксация ее результатов.  

Если при закрытии ведоости хотя бы одному из обучающихся не присво-

ено ни одного значения из допустимых вариантов оценок, то закрытие ведомости 

будет недоступно и на экране появится информационное сообщение (Рисунок 

524). Ведомость можно закрыть только после полного заполнения всех оценок для 

обучающихся, допущенных к аттестации. 

 

Рисунок 524 – Ошибка закрытия ведомости 

После закрытия экзаменационной сесии изменять что-либо в ведомости 

нельзя. Возможность открыть ведомость для корректировки доступна только под 

правами администратора. 

По результатам сессии все ведомости должны быть закрыты. 
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Рисунок 525 – Промежуточная аттестация 

Для формирования ведомости необходимо выбрать период или дату, фа-

культет, кафедру, курс, группу, дисциплину, форму промежуточного контроля и 

нажать на кнопку «Обновить». 

Чек-бокс «Редактирование (пересдачи отдельно)» устанавливается по 

умолчанию.  

При установленном чек-боксе «Редактирование (пересдачи отдельно)» 

возможны следующие действия: 

 редактирование оценок; 

 отображение всех ведомостей в виде отдельных колонок, в заголовке 

которых указаны тип контроля, номер и дата ведомости; 

 кнопки внизу окна активны. 

При снятом чек-боксе «Редактирование (пересдачи отдельно)» ведомости 

на пересдачи объединяются с основными ведомостями, в заголовке указывается 

номер ведомости с добавлением «/1» и добавлением «/2» если есть пересдачи, для-

которых оценки показываются через «/». Кнопки внизу окна неактивны. 

Для импорта оценок необходимо нажать кнопку «Импорт», выбрать с ка-

кого листа и с какой ячейки будет начато считывание оценок, затем нажать кнопку 

«Импорт» (Рисунок 526). 
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Рисунок 526 – Импорт оценок из файла 

Для того, чтобы дополнить список ведомости, необходимо нажать на 

кнопку «Дополнить список» и выбрать требуемые значения. 

Для экспорта ведомости необходимо нажать на кнопку «Экспорт в эл. таб-

лицу». 

Для печати/печати журнального листа необходимо нажать на кнопку «Пе-

чать»/«Печать журнального листа». 

Для корректировки экзаменационной комиссии необходимо нажать на 

кнопку «Экзаменационная комиссия» и заполнить поля в отобразившемся окне 

(аналогично с п. 4.2.8.3). 

4.2.8.3. Экзамен./зачетные ведомости 

В пункте меню «Образовательная деятельность → Контроль успеваемо-

сти (аттестации) → Экзамен./зачетные ведомости» расположен режим «Экза-

мен./зачетные ведомости» для работы с ведомостями по экзаменам и зачетам. 

Общий вид модуля представлен на рисунке ниже (Рисунок 527). 
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Рисунок 527 – Экзамен./зачетные ведомости 

Для отображения ведомости на конкретный период необходимо указать 

учебный год и семестр в поля верхней части окна, затем нажать кнопку «Обно-

вить». 

Экзамен./зачетные ведомости разделены легендой цветов, по которой до-

ступна информация о состоянии ведомости: 

Белый  – «Ведомость не закрыта, оценок нет». 

Красный  – «Ведомость не закрыта, не все оценки». 

Светло-желтый  – «Ведомость не закрыта, все оценки проставлены, 

есть неаттестованные». 

Желтый  – «Ведомость не закрыта, все оценки проставлены, все атте-

стованы». 

Светло-зеленый  – «Ведомость закрыта, есть неаттестованные». 

Зеленый  – «Ведомость закрыта, все аттестованы». 

Если есть ведомости пересдачи, по которым все аттестованы, то и основная 

ведомость станет зеленой. 
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При формировании основной ведомости, кафедра берется из ячейки в ре-

жиме «Редактирование расписания». Выпадающий список ограничен ответствен-

ной кафедрой, выпускающей группу, а также кафедрами, к которым относятся эк-

заменаторы, и кафедрами, ведущими дисциплину. У ведомостей пересдачи авто-

матически указывается кафедра из основной ведомости. 

Для редактирования записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и 

внести изменения в отобразившемся окне (Рисунок 528). Для изменения доступны 

поля на вкладках Главная, Экзаменатор (Рисунок 532). 

 

Рисунок 528 – Окно изменения ведомости, вкладка Главная 

В случае, если в ведомости допущены не все обучающиеся, то отобража-

ется предупреждение об этом. (Рисунок 529).  

 
Рисунок 529 – Допущены не все обучающиеся в группе 

В режиме «Экзамен/зачетные ведомости» в верхнем уровне отображается 

основная ведомость, а нажав слева от основной ведомости на кнопку «>», отобра-

зятся ведомости пересдачи. 
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Для создания ведомости пересдачи в открывшемся окне Изменения нажать 

кнопку «Создать ведомость пересдачи», откроется окно Новой записи формиро-

вания ведомости пересдачи (Рисунок 530). 

 

Рисунок 530 – Создание ведомости пересдачи 

Поля «Номер ведомости», «Пересдача», «Группа», «Форма итогового кон-

троля» – заполняются автоматически. После выбора времени пересдачи и нажатия 

кнопки «Сохранить» создается занятие в расписании и ведомость пересдачи. 

Для полей «Экзаменатор» и «Аудитория» доступен множественный выбор 

значений. Чекбокс «По дисциплине» относится к полю «Экзаменаторы». При вы-

боре чекбокса «По дисциплине» выводится список преподавателей, за которыми 

закреплена дисциплина. Для поля «Аудитория» выбор осуществляется из списка 

помещений аудиторного фонда. 

При попытке закрытия ведомости без оценок, пользователю выводится  

Предупреждение (см. Рисунок 531). 
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Рисунок 531 – Предупреждение отсутствия оценок в ведомости  

Для добавления фамилии экзаменатора необходимо нажать кнопку «Доба-

вить», откроется окно «Выбор экзаменатора», поставить курсор на необходимую 

фамилию и нажать кнопку «Выбрать». 

 

Рисунок 532 – Окно изменения ведомости, вкладка Экзаменатор, действие по 

добавлению экзаменатора 

Для внесения изменений в ведомость пересдачи необходимо нажать на 

кнопку «Изменить», после чего будет открыто окно редактирования ведомости 

пересдачи (Рисунок 533). 
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Рисунок 533 – Кнопка «Изменить» 

Для внесения изменений доступны поля «Дата занятия», «Экзаменатор», 

«Аудитория», «Время пересдачи». Значения в полях «Экзаменатор» и «Ауди-

тори» по умолчанию установлены как в основной ведомости. 

В случае, если оценки по ведомости уже выставлены и ведомость закрыта, 

то при нажатии на кнопку «Изменить» будет выведено сообщение «Ведомость за-

крыта, исправление невозможно». 

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

Для формирования ведомости необходимо нажать на кнопку «Сформиро-

вать» и выбрать требуемый период. 

Важно: формирование нумерации ведомостей происходит автоматически 

в соответствии с их хронологией в расписании. 

Для контроля формирования списка экзаменационных/зачетных ведомо-

стей необходимо левой кнопкой мыши выбрать ведомость, затем нажать кнопку 

«Проверить», после чего откроется окно (Рисунок 534) с информацией о соответ-

ствии списка ведомостей, сформированных на основании значений, заданных в 

расписании со значениями, заданными в учебном плане. 
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Рисунок 534 – Список несформированных экзаменационных ведомостей в 

соответствии с УП 

Нажатие на кнопку «Проверить» проверяет не только полноту формирова-

ния списка экзаменационных ведомостей в зависимости от значений, заданных в 

учебном плане и в расписании, но и отображает список ведомостей, которые за-

даны в расписании, но их нет в учебном плане. 

Столбец «Признак» ведомости отображает два признака: «Пропущена» и 

«Нет в УП». Признак «Пропущена» проставляется для ведомости, которая есть в 

учебном плане, но не задана в расписании. Признак «Нет в УП» проставляется для 

ведомости, которая добавлена в расписание, но при этом ее нет в учебном плане. 

Формирование ведомости всех видов аттестации происходит вне зависи-

мости от количества выставленных занятий на вид аттестации (например, если на 

проведение экзамена выделено 6 ак. часов, в расписании можно выставить 3 пары 

по 2 ак. часа, однако необходимо сформировать только 1 ведомость на эти 3 пары 

экзамена). 

При формировании основной ведомости, кафедра берется из ячейки в ре-

жиме «Редактирование расписания». 

Выпадающий список ограничен ответственной кафедрой, выпускающей 

группу, а также кафедрами, ведущими дисциплину и кафедрами, к которым отно-

сятся экзаменаторы. У ведомостей пересдачи автоматически указывается кафедра 

из основной ведомости. 
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Для печати ведомости необходимо нажать на кнопку «Печать». Печатный 

шаблон выбирается в зависимости от выбранного вида оценки (зачет без оценки, 

зачет с оценкой, курсовая работа/практика, экзамен). Для формирования печатной 

ведомости (Рисунок 535) необходимо выбрать: 

 Должность; 

 ФИО (выбирается автоматически при выборе должности); 

 Чек-бокс «Добавить фамилию экзаменатора и членов комиссии» вы-

бирается при необходимости; 

 Добавить подпись; 

 После нажатия на кнопку «Добавить подпись» необходимо выбрать 

должность из списка; 

 Чек-бокс «Скрыть номер» выставляется при необходимости; 

 Чек-бокс «Скрыть рез-ты подсчетов» выставляется при необходимо-

сти; 

 Чек-бокс «Скрыть ФИО преподавателя» выставляется при необходи-

мости; 

 «Сохранить и составить» для вывода ведомости на печать; 

 «Отменить и выйти» для выхода из режима. 
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Рисунок 535 – Окно формирования печати ведомости  

Если в ведомости в поле добавления добавлены фамилии экзаменатора и 

членов комиссии с пустыми строками (Должность – нет, ФИО – не выбран), то на 

печатной форме ведмости будут отображены пустые строки, в которых можно 

вписать информацию об экзаменаторах самостоятельно. 

Внешний вид печатной формы экзаменационной ведомости представлен 

ниже (Рисунок 536). 
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Рисунок 536 – Внешний вид печатной формы ведомости 

Полные названия оценок для графы «Оценки» берутся из справочника «Ва-

рианты оценок», столбец «Примечание». При необходимости значения данного 

справочника можно изменить. 

Для подписания бланка экзаменационного листа необходимо нажать на 

кнопку «Бланк Эк. листа» и заполнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 

537). 

Для подписания бланка пересдачи необходимо нажать на кнопку «Бланк 

пересдачи» и заполнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 537). 
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Рисунок 537 – Окно Подписание бланка экзаменационного  

листа/бланка пересдачи 

После выбора всех необходимых данных, откроется окно с 

экзаменационным (зачетным) листом (Рисунок 538). 

 

Рисунок 538 – Макет экзаменационного листа 
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4.2.8.4. Итоговая аттестация 

В пункте меню «Образовательная деятельность → Контроль успеваемо-

сти (аттестации) → Итоговая аттестация» расположен режим «Итоговая атте-

стация» для работы с ведомостями и фиксации результатов контроля: ввода оце-

нок, отметки отсутствующих, включения преподавателей с состав экзаменацион-

ной комиссии (Рисунок 539). 

Важно: при нажатии на кнопку «Закрыть ведомость» производится закры-

тие экзаменационной ведомости, т.е. фиксация ее результатов. В дальнейшем из-

менять что-либо в ведомости нельзя. Только под правами администратора есть 

возможность открыть ведомость для корректировки. 

По результатам сессии все ведомости должны быть закрыты. 

 

Рисунок 539 – Итоговая аттестация 

Для формирования ведомости необходимо выбрать период или дату, фа-

культет, кафедру, курс, дисциплину, форму промежуточного контроля и нажать 

на кнопку «Обновить». 

Для того, чтобы дополнить список ведомости, необходимо нажать на 

кнопку «Дополнить список» и выбрать требуемые значения. 

Для экспорта ведомости необходимо нажать на кнопку «Экспорт в эл. таб-

лицу». 
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Для печати/печати журнального листа необходимо нажать на кнопку «Пе-

чать»/«Печать журнального листа». 

Для корректировки экзаменационной комиссии необходимо нажать на 

кнопку «Экзаменационная комиссия» и заполнить поля в отобразившемся окне 

(аналогично с п. 4.2.8.3). 

4.2.8.5. Формирование основной экзаменационной/ зачетной ведомо-

сти 

Для формирования основной экзаменационной/ зачетной ведомости необ-

ходимо выполнить следующие шаги: «Образовательная деятельность → Со-

ставление расписания → Редактирование расписания на неделю» (Рисунок 

540). 

 

Рисунок 540 – Меню входа для создания основной ведомости 

В открытом окне «Редактирование расписания на неделю» правой кнопкой 

мыши выделить ячейку и нажать «добавить» (Рисунок 541).  
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Рисунок 541 – Окно Редактирование расписания на неделю 

После нажатия «добавить» откроется окно ввода данных «Новая запись» 

(Рисунок 542).  

В появившемся окне ввода данных необходимо указать: 

 вид занятия; 

 читающую кафедру; 

 выбрать дисциплину; 

 группу/подгруппу; 

 преподавателя; 

 аудиторию; 

 тему занятия; 

 номер занятия; 

 статус занятия; 

 если занятие в режиме «дистанционное», то необходимо проставить 

галочку в нужном поле.  
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Рисунок 542– Окно внесения изменений в расписание 

Далее необходимо нажать «Сохранить». После чего автоматически будет 

возвращена страница «редактирование расписания на неделю», где будет отобра-

жена информация о новой записи, необходимо нажать «Сохранить». 

Через меню «Образовательная деятельность → Контроль успеваемости 

(аттестации) → Экзамен./зачетные ведомости» (Рисунок 543) открывается окно 

«экзамен/зачетные ведомости» (Рисунок 544). 
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Рисунок 543 – меню входа в экзаменационные и зачетные ведомости 

 

Рисунок 544 – Окно «Экзамен/зачетные ведомости» 

После выбора учебного года и семестра нажать на «Сформировать». После 

формирования открывается окно выбора учебного периода, в котором необхо-

димо выбрать учебный период и нажать «Выбрать» (Рисунок 545). 
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Рисунок 545 – Выбор учебного периода 

После формирования экзаменационных ведомостей появляется подсказка с 

перечислением групп, дисциплин, учебного плана и видов аттестации, которые 

внесены в учебный план, но не добавлены в расписание (Рисунок 546). 

 

Рисунок 546 – Информационное окно  

Важно: список основных экзаменационных ведомостей формируется только 

для видов аттестации, у которых в расписании указан признак пересдачи – нет. 

Список сформированных ведомостей в окне «экзамен/зачетные ведомости» 

(Рисунок 547). 
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Рисунок 547 – Сформированная ведомость 

4.2.8.6. Создание ведомости пересдачи 

Для того чтобы сформировать ведомость пересдачи должна быть сформи-

рована основная ведомость (аналогично п.п.4.2.8.5) 

В программе должна быть создана и закрыта основная ведомость (Рисунок 

548). 

 

Рисунок 548 – Основная ведомость по дисциплине Автомобильная подготовка 

Для создания ведомости пересдачи в разделах меню «Образовательная 

деятельность → Составление расписания → Редактирование расписания на 

неделю (или семестр)» необходимо на определенную дату, которая позже даты, 

на которую сформирована основная ведомость, создать ЗАНЯТИЕ с необходи-
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мым видом промежуточной/итоговой аттестации, указать номер пересдачи, вы-

брать дисциплину, преподавателя, аудиторию (Рисунок 549). Далее «Сохра-

нить». Вновь открывается окно «редактирование расписания на неделю». Со-

хранить (Рисунок 550). 

 

Рисунок 549 – Создание занятия на дату пересдачи по дисциплине 

Автомобильная подготовка 

 

Рисунок 550 – Сохранение занятия на дату пересдачи по дисциплине 

Автомобильная подготовка 
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В разделе «Образовательная деятельность → Контроль успеваемости 

(аттестация) → Экзамен./зачетные ведомости» выбрать основную ведомость, 

открыть ее. 

Выбрать обучающихся, допущенных к пересдаче, нажать кнопку «Создать 

ведомость пересдачи на» (Рисунок 551). В результате будет создана ведомость пе-

ресдачи с номером основной ведомости через слеш (/) (Рисунок 552), присвоение 

номера пересдачи в ведомости происходит автоматически и зависит от того, какой 

номер пересдачи указан (1,2). Сохранить (Рисунок 553).  Ввести оценки в разделах 

промежуточная/итоговая аттестация.  

 

Рисунок 551– Выбор обучающихся и даты пересдачи 

В таблице «Время пересдачи», необходимо выбрать время проведения  

пересдачи. Поля «Номер ведомости», «Пересдача», «Группа», «Форма итогового  

контроля» – заполняются автоматически. После нажатия кнопки «Сохранить», со-

здается занятие в расписании и ведомость пересдачи. 

Важно: выбор даты для пересдачи может отталкиваться от расписания пре-

подавателя, курсантов, а также регламента учебного заведения. 
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Рисунок 552 – Ведомость пересдачи с присвоенным автоматически номером    

с/после номера основной ведомости 

 

Рисунок 553 – Ведомость пересдачи в списке ведомостей 

4.2.8.7. Результаты самоподготовки 

Результаты самоподготовки отображены в Журнале самоподготовки (Ри-

сунок 554). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

521 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 554 – Журнал самоподготовки учебной группы 

4.2.8.8. Тестирование 

Электронное тестирование 

Для перехода в режим Электронного тестирования (Рисунок 555), необ-

ходимо: 

1) в главном меню открыть «Журнал занятий»; 

2) выбрать группу; 

3) нажать на кнопку «Обновить»; 

4) перейти в режим Тема занятий, нажав на значок занятия над его да-

той; 

5) перейти на вкладку Электронное тестирование. 
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Рисунок 555 – Вкладка «Электронное тестирование» 

Для проведения тестирования необходимо нажать кнопку «Запрос», после 

чего отображается окно подтверждения «Запрос сформирован» и создается от-

дельный файл в папке ./Files/Имя базы данных/VR в формате xml документа, об 

учениках, которые проходят тестирование. 

Затем группа получает допуск и начинается процесс тестирования.  

Курсанты приступают к выполнению заданий в программе виртуальной 

реальности (VR) и после прохождения, ученикам присваиваются результаты те-

ста. 

Результаты сохраняются в xml документе. Чтобы их загрузить, необходимо 

нажать на кнопку «Результат». После чего оценки автоматически загружаются на 

вкладку «Электронное тестирование» и в Журнал занятий (Рисунок 556).  
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Рисунок 556 – Результат загрузки оценок на вкладку «Электронное 

тестирование» и в Журнал занятий. 

Наглядная схема действий в режиме Электронного тестирования представ-

лена ниже (см. Рисунок 557). 

 
Рисунок 557 – Наглядная схема действий в режиме Электронного тестирования 

4.2.8.9. Формирование ведомостей за предыдущие периоды 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Образовательная де-

ятельность → Контроль успеваемости (аттестации) → Формирование ведо-

мостей за предыдущие периоды». 
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Для отображения информации необходимо выбрать Учебный год, Се-

местр, Курс, Группу, Дисциплину и нажать на кнопку «Обновить» (Рисунок 558). 

 

Рисунок 558 – Формирование ведомостей за предыдущие периоды 

Для формирования ведомости необходимо выбрать строку в списке дисци-

плин, затем нажать на кнопку «Сформировать ведомость». 

В открывшемся окне (Рисунок 559) указать Номер ведомости, выбрать пе-

риод формирования и указать Преподавателя, после чего нажать на кнопку «Со-

хранить». 
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Рисунок 559 – Создание ведомости  

4.2.9. Модуль Учебно-материальная база 

4.2.9.1. Базы объектов УМБ 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Образовательная де-

ятельность → Учебно-материальная база → Базы объектов УМБ». 

Базы объектов УМБ отображены в окне, представленном ниже (см. Рису-

нок 560). 
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Рисунок 560 – Базы объектов УМБ 

Для добавления объекта необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить поля Название и Военный округ. 

Для добавления нового объекта копированием уже имеющегося объекта 

необходимо выбрать объект для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для изменения объекта необходимо нажать на кнопку «Изменить» и вне-

сти правки в поля Название и/ или Военный округ. 

Для удаления объекта необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.2.9.2. Объекты учебно-материальной базы 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Образовательная де-

ятельность → Учебно-материальная база → Объекты учебно-материальной 

базы». 

Объекты учебно-материальной базы отображены в Справочнике объектов 

УМБ (Рисунок 561). 
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Рисунок 561 – Справочник объектов УМБ 

Для добавления объекта необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить поля на вкладках Основная, Параметры, Подразделения, в которых ука-

зан перечень занятий, добавленных в План методических занятий (Рисунок 562, 

Рисунок 563, Рисунок 564). 

 

Рисунок 562 – Окно добавления объекта, вкладка Основная 
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Рисунок 563 – Окно добавления объекта, вкладка Параметры 

 

Рисунок 564 – Окно добавления объекта, вкладка Подразделения, действие 

по добавлению подразделения 

Для добавления нового объекта копированием уже имеющегося объекта 

необходимо выбрать объект для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для изменения объекта необходимо нажать на кнопку «Изменить» и вне-

сти правки в поля на вкладках Основная, Параметры, Подразделения 

Для удаления объекта необходимо нажать на кнопку «Удалить». 
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4.2.9.3. Элементы УМБ/Аудиторный фонд 

Справочник аудиторного фонда расположен в пункте меню «Образова-

тельная деятельность → Учебно-материальная база → Элементы 

УМБ/Аудиторный фонд» (Рисунок 565). 

 

Рисунок 565 – Окно Элементы УМБ/Аудиторный фонд 

Для создания записи об аудитории необходимо: 

1) нажать кнопку «Добавить»; 

2) откроется окно для создания новой записи (Рисунок 566); 
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Рисунок 566 – Окно создания новой аудитории 

3) в открывшемся окне есть две вкладки: 

 основная – содержит основные данные об аудитории и доступна для 

заполнения; 

 оснащенность – содержит информацию о оснащенности аудитории и 

становится доступной для заполнения после сохранения записи; 

4) открыть вкладку «Основная»; 

 на вкладке «Основная» оператор должен заполнить обязательные 

поля: название; номер; 

5) сохранить запись об аудитории. 

Остальные поля не обязательны к заполнению, но их так же желательно 

заполнить.  
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После сохранения записи на вкладке «Главная» появляются управляющие 

кнопки Дисциплины и Преподаватели, используя которые можно связать создан-

ную аудиторию со списком дисциплин, читаемых в ней, и списком преподавате-

лей, читающих в ней лекции. 

Созданную аудиторию можно связать со списком дисциплин, читаемых в 

ней, и списком преподавателей, читающих в ней лекции. 

Для установки связи между аудиторией и дисциплиной необходимо: 

1) нажать кнопку «Дисциплины»; 

2) в открывшемся окне выбрать необходимые дисциплины и нажать 

кнопку «Сохранить»; 

3) связь будет установлена (Рисунок 567). 

 

Рисунок 567 – Алгоритм создания связи «Аудитория-Дисциплина» 

Для установки связи между аудиторией и преподавателем необходимо вы-

полнить аналогичные действия, что и для установки связи Аудитория-Дисци-

плина, нажав на кнопку «Преподаватели». 
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4.2.9.4. Материально-технические средства 

Справочник материально-технических средств расположен в пункте меню 

«Образовательная деятельность → Учебно-материальная база → Матери-

ально-технические средства». 

Список материально-технических средств отображается в окне Оборудо-

вание и ТМЦ (Рисунок 568). 

 

Рисунок 568 – Оборудование и ТМЦ 

Для добавления ТМЦ необходимо нажать на кнопку «Добавить» и запол-

нить поля в отобразившемся окне (Рисунок 569). 

 

Рисунок 569 – Добавление записи в справочник Оборудование и ТМЦ 
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Необходимые для заполнения поля: 

– Инвентарный номер; 

– Серийный номер; 

– Название; 

– Количество; 

– Ед. измерения; 

– Группа оборудования; 

– Тип; 

– Состояние; 

– Чек-бокс «Исправно»; 

– Износ (выработка) (в процентах %); 

В поле вводится цифровое значение, единица измерения %. 

– Чек-бокс «Подлежит описанию»; 

– Изготовитель/издатель; 

– Автор/авторы; 

– Элементы УМБ (Аудиторный фонд); 

– Ответственный; 

– Чек-бокс «Используется в процессе обучения»; 

При добавлении новой записи чек-бокс проставлен по умолчанию. При 

необходимости его можно снять. 

– Образцы; 

Выпадающий список содержит в себе выбор из: 

Современные (новейшие) образцы вооружения и военной техники; пер-

спективные образцы вооружения и военной (специальной) техники, планируемые 

к принятию на вооружение ВС РФ; образцы вооружения и военной (специальной) 

техники, снятые с вооружения ВС РФ и используемые в процессе обучения; тро-

фейные образцы вооружения и военной (специальной) техники, используемые в 

процессе обучения; иные (иностранные, кустарные и др.) образцы вооружения и 

военной (специальной) техники, используемые в процессе обучения. 
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– ЕК-001; 

– Дата оприходования; 

– Номер оприходования; 

– Дата выбытия; 

– Номер выбытия; 

– Срок службы дней; 

Если заполняется поле Дата выбытия, то прописывается Срок службы и 

наоборот: если выставляется Срок службы, то присваивается Дата выбытия. От-

счет сроков начинается от значения, заполненного в поле Дата оприходования. 

– Примечание; 

– Файлы. 

Для добавления нового ТМЦ копированием уже имеющегося ТМЦ необ-

ходимо выбрать ТМЦ для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для изменения ТМЦ необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

правки в поля, аналогичные полям при добавлении ТМЦ. 

Для удаления ТМЦ необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.3. Методическая деятельность 

4.3.1. Модуль Электронный учебно-методический комплекс (ЭУМК) 

Модуль расположен в пункте меню «Методическая деятельность → 

Электронный учебно-методический комплекс (ЭУМК)». 

Для просмотра ЭУМК необходимо указать кафедру, дисциплину, учебный 

год, учебный план, дисциплину РПД и нажать на кнопку «Обновить». 

Общий вид модуля представлен ниже (Рисунок 570). 
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Рисунок 570 – Окно модуля Электронный учебно-методический  

комплекс (ЭУМК) 

Для добавления записи необходимо нажать на кнопку «Добавить» и вне-

сти данные в отобразившемся окне (Рисунок 571). 

 

Рисунок 571 – Окно добавления учебно-методического комплекса 
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Для дисциплин РПД, у которых в учебном плане значения трудоемкости 

совпадают полностью (общая, распределения по видам занятий и по семестрам), 

существует возможность создания в БД одного ЭУМК, одной рабочей программы 

и одного тематического плана с возможностью привязать их к разным специаль-

ностям. У таких ЭУМК на титульном листе в печатной форме, а также в их элек-

тронном виде, будет указан перечень специальностей, для которых они использу-

ются. Для этого необходимо создать запись ЭУМК для одной специальности, а 

потом связать ее с другими учебными планами. 

Для удаления учебно-методического комплекса необходимо нажать на 

кнопку «Удалить». 

Для изменения учебно-методического комплекса необходимо нажать на 

кнопку «Изменить» и внести требуемые изменения на вкладках Данные (анало-

гична с окном добавления записи) и Главная (Рисунок 572). 

 

Рисунок 572 – Вкладка «Главное» в окне изменения исходных данных для 

формирования учебно-методического комплекса, действие по добавлению 

основного образовательного ресурса 

Кнопка «Сформировать» становится активной после выбора учебного 

плана в разделе фильтрации. По нажатию на кнопку формируется список ЭУМК 

по дисциплинам РПД учебного плана.  

С окончанием формирования списка о отобразится информационное табло 

«Элементы ЭУМК по учебному плану созданы» с указанием Учебного плана. 
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В случае, если ЭУМК по учебному плану уже есть, будет показано преду-

преждающее окно (Рисунок 573). 

 

Рисунок 573 – Информационное окно 

Во вкладках «Основные образовательные ресурсы», «Дополнительные об-

разовательные ресурсы», «Фонд контрольных заданий», «Методические рекомен-

дации для преподавателей», «Методические указания для обучающихся», 

«Учебно-методическая документация» имеется кнопка «Копировать в дисци-

плину РПД». Нажав на кнопку, происходит копирование списка литературы для 

ЭУМК по выбранной дисциплине РПД. После копирования, указанная литература 

отобразится в дисциплине (РПД) на вкладке «Список литературы» (Путь: Адми-

нистрирование → Справочники → Дисциплины → Дисциплины (РПД) → 

выбрать дисциплину и нажать «Изменить» → вкладка «Список литературы»). 

4.3.2. Модуль План контроля учебных занятий 

Модуль расположен в пункте меню «Методическая деятельность → 

План контроля учебных занятий». 

Для просмотра плана необходимо выбрать учебный год, учебный период, 

месяц, кафедру и нажать на кнопку «Обновить». 

Общий вид модуля представлен на рисунке ниже (Рисунок 574). 
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Рисунок 574 – План контроля учебных занятий 

Занятия в план методических занятий попадают из Расписания занятий по-

сле соответствующего выбора и нажатия кнопки «В план контроля» (Образова-

тельная деятельность → Расписание учебных занятий на семестр).  

По умолчанию проверяющим (Кто контролирует) назначается лицо, под 

учетной записью которого произошло добавление занятия в контроль.  

Для изменения данных в плане методических занятий необходимо выбрать 

занятие и нажать на кнопку «Изменить» (Рисунок 575). Внести данные в поля: 

Кто контролирует – выбирается из выпадающего списка. Если замена про-

веряющего в плане контроля происходит до отметки выполнения в журнале кон-

троля, то изменяется проверяющий и в журнале контроля учебных занятий. 

Причина изменения – заполняется вручную с клавиатуры. 

Тип методического занятия – выбирается из выпадающего списка. 

Приглашенный состав из других ВУЗов – заполняется вручную с клавиа-

туры. 
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Рисунок 575 – Изменение плана контроля учебных занятий 

Чек-бокс «Снятие с контроля, причина» устанавливается для методиче-

ского занятия, снятого с контроля. В таком случае необходимо выбрать занятие из 

графика контроля по нажатию на кнопку «Выбрать занятие» (Рисунок 576) и за-

полнить причину снятия с контроля. 

 

Рисунок 576 – Выбор занятия из графика контроля для снятия с контроля 

Для удаления занятия необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

Для контроля совпадений необходимо нажать на кнопку «Контроль». 
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Для формирования отчета «Контроль формирования плана методических 

занятий» необходимо нажать на кнопку «Контроль состава», выбрать требуемые 

должности в отобразившемся окне и нажать на кнопку «Составить». 

Кнопка «Контроль состава» служит для: 

 контроля учебных занятий по сотрудникам ВУЗа; 

 определения количества включений учебных занятий, проводимых 

определенным сотрудником ВУЗа, в План контроля учебных занятий. 

Кнопка «Контроль состава» становится активной после выбора семестра. 

Для печати плана необходимо нажать на кнопку «Печать». 

4.3.3. Модуль Журнал контроля занятий кафедр, факультетов 

Модуль расположен в пункте меню «Методическая деятельность → 

Журнал контроля занятий кафедр, факультетов». 

Для просмотра журнала необходимо указать дату или учебный период, фа-

культет, кафедру, группу, преподавателя, тип занятия и нажать на кнопку «Обно-

вить». 

Общий вид модуля представлен на рисунке ниже (Рисунок 577). 

 

Рисунок 577 – Окно модуля Журнал контроля занятий кафедр, факультетов 

Для добавления записи необходимо нажать на кнопку «Добавить из 

плана», и выбрать занятие из отобразившегося окна (Рисунок 578). В окне выбора 
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занятий из плана контроля отображаются занятия, добавленные в План контроля 

учебных занятий. 

 

Рисунок 578 – Окно выбора занятия 

При нажатии на кнопку «Лист оценки» откроется вкладка с 27 оценочными 

показателями преподавателя (Рисунок 579). При нажатии на кнопку «Печать» от-

крывается печатный шаблон листа оценки преподавателя по итогам контроля 

учебного занятия (Рисунок 580). 

 

Рисунок 579 – Окно изменения записи 
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Рисунок 580 – Печатная форма листа оценки преподавателя по итогам контроля 

учебного занятия 

Поле «Проверяющий» представляет собой выпадающее меню с выбором 

из списка или с помощью фильтра поиска (Рисунок 581). 

 

Рисунок 581 – Фильтр поиска по ФИО 

Для сохранения внесенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохра-

нить». 

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

Для печати журнала необходимо нажать на кнопку «Печать». 

Для перехода к Журналу учета учебных занятий необходимо нажать на 

кнопку «Журнал занятий». 

Для печати Листа контроля занятий необходимо нажать на кнопку «Лист 

контроля». Кнопка «Лист контроля» позволяет выводить информацию о кол-ве 

контролируемых и проверенных занятий, включенных в План контроля учебных 

занятий. 

4.3.4. Модуль Журнал контроля занятий для руководящего состава ВУЗа 

Модуль расположен в пункте меню «Методическая деятельность → 

Журнал контроля занятий для руководящего состава ВУЗа». 
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Общий вид журнала контроля занятий для руководящего состава ВУЗа 

представлен ниже (см. Рисунок 582). 

 

Рисунок 582 – Журнал контроля занятий для руководящего состава ВУЗа 

Работа в модуле аналогична описанной работе в п. 4.3.3. 

Признак «Руководящий состав» присваивается сотрудникам ВУЗа в лич-

ном деле постоянного состава, вкладка «Главная» (Повседневная деятельность → 

Кадры → Постоянный состав) (Рисунок 583). 
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Рисунок 583 – Установка признака «Руководящий состав» 

4.3.5. Модуль Параметры контроля занятий 

Модуль расположен в пункте меню «Методическая деятельность → Па-

раметры контроля занятий». 

Общий вид модуля представлен ниже (см. Рисунок 584). 

 

Рисунок 584 – Параметры контроля занятий 

Для добавления параметра необходимо нажать на кнопку «Добавить» и 

заполнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 585). 
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Рисунок 585 – Окно добавления параметра 

Для добавления нового параметра копированием уже имеющегося пара-

метра необходимо выбрать параметр для копирования и нажать на кнопку «Копи-

ровать». 

Для изменения параметра необходимо нажать на кнопку «Изменить» и 

внести требуемые изменения в отобразившемся окне (аналогично окну добавле-

ния параметра). 

Для удаления параметра необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.3.6. Модуль Электронный методический кабинет 

Модуль расположен в пункте меню «Методическая деятельность → 

Электронный методический кабинет». 

Общий вид модуля представлен ниже (см. Рисунок 586). 
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Рисунок 586 – Методический кабинет 

Для добавления папки необходимо нажать на кнопку «Создать папку» и 

заполнить поля в отобразившемся окне на вкладках Общая и Доступы сотрудни-

ков (Рисунок 587 а,б). 

а)  
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б)  

Рисунок 587 – Окно создания папки: 

а) Вкладка Общая; б) вкладка Доступы сотрудников 

Для изменения свойств папки необходимо нажать на кнопку «Свойства» и 

внести требуемые изменения в отобразившемся окне (аналогично окну создания 

папки). 

4.3.7. Модуль План методической деятельности ВУЗа на учебный год 

Модуль расположен в пункте меню «Методическая деятельность → 

План методической деятельности ВУЗа на учебный год». 

Общий вид модуля представлен ниже (см. Рисунок 588). 

 

Рисунок 588 – План методической работы на год 
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Поле «Статус» содержит значения «Проект», «Готов», «Утвержден», «Ар-

хив». 

Для добавления записи необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить вкладки «Главная», «Основные цели и задачи методической деятель-

ности», «Организационно-методические указания», «Содержательная 

часть», «Изменения» (Рисунок 589). 

 

Рисунок 589 – Окно добавления записи 

При добавлении плана в поле «Статус» по умолчанию выставляется значе-

ние Проект. 

Планов со статусом «Проект», «Готов» можно создать неограниченное ко-

личество в учебном году. 

Планов со статусом «Утвержден», «Архив» может быть только по одному 

на учебный год. 

При попытке присвоить статус «Архив» второму документу в одном учеб-

ном году, выводится информационное окно (Рисунок 590). 
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Рисунок 590 – Информационное окно 

В статус «Архив» можно перевести план только из статуса «Утвержден». 

После нажатия кнопки «Сохранить» или «Сохранить и продолжить» ста-

новится доступной загрузка подписанного плана в виде файла. 

В статус «Утвержден» можно перевести план только после статуса «Готов» 

и сохранения. При этом должен быть прикреплен документ – утвержденный план. 

При попытке сохранения плана со статусом «Утвержден» без добавления утвер-

жденного плана появится информационное окно (Рисунок 591). 

 

Рисунок 591 – Информационное окно  

План со статусом «Архив» удалить нельзя. 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

правки в отобразившемся окне на вкладках Главная (аналогична окну добавления 

записи), 1. Основные цели и задачи методической деятельности (Рисунок 592), 2. 

Организационно-методические указания (ввод текста с клавиатуры) (Рисунок 

593), 3. Содержательная часть (Рисунок 594), 4. Изменения (Рисунок 596)  
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Рисунок 592 – Окно изменения записи, вкладка 1. Основные цели и задачи 

методической деятельности 

 

Рисунок 593 – Окно изменения записи, вкладка 3. Организационно- 

методические указания 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

551 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 594 – Окно изменения записи, вкладка 4. Содержательная часть 

Во вкладке «Содержательная часть» содержатся закладки «Основные ме-

роприятия», «Внедрение новых технологий», «Дополнительные мероприя-

тия». 

Для добавления новых мероприятий необходимо нажать на кнопку «Доба-

вить» и в открывшемся окне (Рисунок 595) заполнить поля: 

Раздел – для заполнения необходимо нажать на кнопку  и выбрать из 

справочника требуемый раздел. 

Группа – нажать на кнопку  и выбрать из справочника требуемую 

группу. 

Уровень мероприятий – выбирается из выпадающего списка. 

Наименование мероприятия – вводится вручную с клавиатуры. 

Планируемый период – выбирается дата/месяц/год планируемого периода 

(с/по). 

Ответственные – нажать на кнопку  и выбрать в открывшемся окне от-

ветственные лица. Нажать «Сохранить». 
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Участники – нажать на кнопку  и выбрать в открывшемся окне участни-

ков мероприятия. Нажать «Сохранить». 

Отметка о выполнении выставляется в случае, если мероприятие прове-

дено. 

 

Рисунок 595 – Окно Добавления записи, вкладка 4. Содержательная часть 

 

Рисунок 596 – Окно изменения записи, вкладка 5. Изменения 
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Для печати плана необходимо нажать на кнопку «Печать плана». В открыв-

шемся окне (Рисунок 597) выбрать чекбокс «Утверждено» и «Согласовано», затем 

из списка выбрать Должность, ФИО, и Дату.  

 

Рисунок 597 – Окно подписания печати плана 

При нажатии на кнопку «Добавить подпись» в строке при необходимости 

для добавления подписывающих нажать на и из списка выбрать Должность и 

ФИО (Рисунок 598). 

 

Рисунок 598 – Выбор подписанта 
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Чекбокс «Скрыть колонтитулы кто и когда создавал отчет» не показывает 

в печатной форме отчета создателей отчета. Чекбокс «Скрыть номера №п/п» в пе-

чатной форме скрывает номера в колонке «№п/п».  

Внешний вид печатной формы отчета показан ниже (Рисунок 599). 

 

Рисунок 599 – Внешний вид печатного плана 

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.3.8. Модуль Методические объединения 

Модуль расположен в пункте меню «Методическая деятельность → Ме-

тодические объединения». 

Общий вид модуля Методический кабинет представлен ниже (см. Рисунок 

600). 
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Рисунок 600 – Методические объединения 

Для добавления записи необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить поля на вкладках Главная и Состав отобразившегося окна (Рисунок 601, 

Рисунок 602). 

 

Рисунок 601 – Окно добавления новой записи, вкладка Главная 

 

Рисунок 602 – Окно добавления новой записи, вкладка Состав, действие  

по выбору состава 
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Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

требуемые изменения в полях отобразившегося окна (аналогично окну добавле-

ния записи). Для добавления файлов необходимо нажать на кнопку «Добавить» 

на вкладке Файлы окна изменения записи.  

Для добавления новой записи копированием уже имеющейся записи необ-

ходимо выбрать запись для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.3.9. Модуль Дополнительные образовательные ресурсы 

Модуль расположен в пункте меню «Методическая деятельность → До-

полнительные образовательные ресурсы». 

Общий вид модуля Дополнительные образовательные ресурсы представ-

лен ниже (см. Рисунок 603). 

 

Рисунок 603 – Дополнительные образовательные ресурсы 

Для добавления записи необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 604). 
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Рисунок 604 – Окно создания новой записи, действие добавления строки 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

требуемые изменения в полях отобразившегося окна (аналогично окну добавле-

ния записи).  

Для добавления новой записи копированием уже имеющейся записи необ-

ходимо выбрать запись для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.4. Научная деятельность 

4.4.1. Модуль Научно-исследовательские работы 

Модуль расположен в пункте меню «Научная деятельность → Научно-

исследовательские работы». 

Для отображения научных работ необходимо выбрать факультет, статус, 

год или период, вид работы, номер и нажать на кнопку «Обновить». 

Общий вид модуля представлен на рисунке ниже (Рисунок 605). 
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Рисунок 605 – Научные работы 

Для добавления научной работы необходимо нажать на кнопку «Доба-

вить» и заполнить поля на вкладках Главная и Этапы отобразившегося окна (Ри-

сунок 606, Рисунок 607). 
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Рисунок 606 – Окно добавления записи, вкладка Главная 
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Рисунок 607 – Окно добавления записи, вкладка Этапы 

Для вкладки «Главная» необходимо заполнить поля: 

 Структурное подразделение (головной исполнитель) – выбор значе-

ния из справочника; 

 Вид деятельности – выбирается из выпадающего списка; 

 Номер – поле заполняется вручную; 

 Дата утвержд. – заполняется текущей датой; 

 Дата закрытия – выбор даты из календаря; 

 Название – поле заполняется вручную; 

 Статус – выбирается из выпадающего списка; 

 Категория – выбирается из выпадающего списка; 

 Раздел – выбирается из выпадающего списка; 
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 Гриф НИР – выбирается из выпадающего списка; 

 Шифр работы – поле заполняется вручную; 

 Индекс работы – поле заполняется вручную; 

 Номер дела - поле становится активным при выборе в выпадающем 

списке «Гриф НИР» значений «секретно» или «совершенно секретно»; 

 Срок выполнения год – выбирается из выпадающего списка; 

 Срок выполнения срок до – выбор даты из календаря; 

 Чекбокс «Наличие ТЗ»; 

 Чекбокс «Наличие плана ЗГТ»; 

 Чекбокс «Дополнительное ТЗ»; 

 Чекбокс «Дополнение к плану»; 

 Акт приемки – поле заполняется вручную; 

 Акт реализации – поле заполняется вручную; 

 Дата утв. ТЗ – выбор даты из календаря; 

 Гриф ТЗ – поле становится доступным при выборе чекбокса «Наличие 

ТЗ»; 

 Начало – выбор даты из календаря; 

 Окончание – выбор даты из календаря; 

 Научный руководитель – выбор значения из справочника; 

 Чекбокс «Наличие рабочей программы»; 

 Заместитель научного руководителя – выбор значения из справоч-

ника; 

 Ответственный исполнитель – выбор значения из справочника; 

 Исполнители (авторский коллектив) – выбор значения из справоч-

ника; 

 Кафедры (подразделения) – выбор значения из справочника; 

 Организации – выбор значения (-ий) из справочника; 

 Проблематика (направление) – выбор значения из справочника; 
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 Содержание – поле заполняется вручную; 

 Характер НИР – поле заполняется вручную; 

 Направление научной деятельности – поле заполняется вручную; 

 Цели, задачи и содержание – поле заполняется вручную; 

 Осн. требования – поле заполняется вручную; 

 Ожидаемые результаты – поле заполняется вручную; 

 Реализация результатов работы – поле заполняется вручную; 

 Договор – выбирается из выпадающего списка; 

 Документы отправлены – выбор даты из календаря; 

 Заказчики (Организация) – выбор значения из справочника; 

 Тактико-техническое задание – поле заполняется вручную; 

Роль образовательной организации как участника – выбирается из выпада-

ющего списка; 

Файл – прикрепление файлов становится возможным только после сохра-

нения записи НИР. 

При заполнении поля «Заказчики (организация)» в выпадающем списке по 

умолчанию не отображаются военные комиссариаты. Если отметить чек-бокс 

«Показать военные комиссариаты», то военные комиссариаты начнут отобра-

жаться. После отметки выбранного заказчика нажать кнопку «Выбрать», и поле 

«Заказчики (организация)» заполнится. 

Для вкладки «Этапы» необходимо заполнить разделы «Этапы», «Научн. 

документация (ОНТД)» и «Научно-технические советы» (НТС). 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

требуемые изменения в полях отобразившегося окна (аналогично окну добавле-

ния записи).  

Для добавления новой записи копированием уже имеющейся записи необ-

ходимо выбрать запись для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 
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Для печати Отчета по научным работам необходимо нажать на кнопку 

«Предварительный просмотр». 

Для печати плана научной деятельности ВУЗа необходимо нажать на 

кнопку «Печать плана». 

4.4.2. Модуль Научные работы (мероприятия) 

Модуль расположен в пункте меню «Научная деятельность → Научные 

работы (мероприятия)». 

Для отображения научных работ необходимо выбрать структурное подраз-

деление, сотрудника, год или период, автора: сотрудника или обучающегося и 

нажать на кнопку «Обновить». 

Общий вид модуля представлен на рисунке ниже (Рисунок 608). 

 

Рисунок 608 – Научные работы (мероприятия) 

Для добавления работы необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 609). 
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Рисунок 609 – Окно добавления записи 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

требуемые изменения в полях отобразившегося окна (Рисунок 610) (аналогично 

окну добавления записи).  
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Рисунок 610 – Окно изменения записи 

Работа с файлами в разделе происходит с помощью кнопок: 

– «Добавить» – позволяет добавить файл. 

– «Получить» – позволяет сохранить файл. 

– «Просмотр» – позволяет просмотреть файл. 

– «Удалить» – позволяет удалить файл из раздела. 

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.4.3. Модуль Диссертационные работы 

Модуль расположен в пункте меню «Научная деятельность → Диссерта-

ционные работы». 
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Для отображения диссертационных работ необходимо выбрать учебный 

год и нажать на кнопку «Обновить». 

Общий вид модуля Диссертационные работы представлен на рисунке ниже 

(Рисунок 611). 

 

Рисунок 611 – Диссертационные работы 

Для добавления работы необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 612). 
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Рисунок 612 – Окно добавления записи 

Для добавления новой записи копированием уже имеющейся записи необ-

ходимо выбрать запись для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

требуемые изменения в полях отобразившегося окна (аналогично окну добавле-

ния записи).  

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.4.4. Модуль Журнал планирования, учета и контроля научной работы 

Модуль расположен в пункте меню «Научная деятельность → Журнал 

планирования, учета и контроля научной работы». 

Для отображения журнала необходимо выбрать период, структурное под-

разделение, ТТЗ, рабочую программу, учет акта приемки, учет акта реализации, 

учет отправки документации и нажать на кнопку «Обновить». 

Общий вид модуля Журнал планирования, учета и контроля научной ра-

боты представлен на рисунке ниже (Рисунок 613). 
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Рисунок 613 – Журнал планирования, учета и контроля научной работы 

Работа с записями журнала аналогична описанной работе в п. 4.4.1. 

Для печати журнала необходимо нажать на кнопку «Печать журнала». 

Для печати отчета контроля выполнения плана необходимо нажать на 

кнопку «Контроль выполнения плана». 

Для просмотра правил ведения журнала необходимо нажать на кнопку 

«Правила ведения» (Рисунок 614). 

 

Рисунок 614 – Окно «Правила заполнения журнала», действие  

по добавлению правила 
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4.4.5. Модуль Отчеты о научной работе ВВУЗа за год 

Модуль расположен в пункте меню «Научная деятельность → Отчеты о 

научной работе ВВУЗа за год». 

Модуль Отчеты о научной работе ВВУЗа за год отображается в окне От-

четы по научным работам (см. Рисунок 615). 

 

Рисунок 615 – Отчеты по научным работам 

Для добавления отчета необходимо нажать на кнопку «Добавить», откро-

ется окно Новая запись (Рисунок 616). Заполнить год, статус Проект, название от-

чета и нажать кнопку «Сохранить». Название отчета появится в общей форме 

списка отчетов. Дальнейшая работа с отчетом осуществляется при нажатии 

кнопки «Изменить», становятся доступными для заполнения вкладки: 

– Главная – с доступными полями для подписи, согласования и утвер-

ждения, загрузки и выгрузки файла; 

– I. Общие количественные показатели выполнения плана научной ра-

боты (Рисунок 617); 

– II. Основные результаты, полученные при выполнении исследований 

– заполняется/корректируется при нажатии кнопки «Добавить/Изменить»; 

– III. Оперативные задания заполняется при нажатии кнопки Добавить, 

выставлении курсора на нужную ячейку и заполнении вручную с клавиатуры; 

–  IV. Сведения о научных конференциях - заполняется/корректируется 

при нажатии кнопки «Добавить/Изменить»; 

– V. Исследования на учениях - заполняется/корректируется при нажа-

тии кнопки «Добавить/Изменить»; 
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– VI. Проведение изобретательской, рационализаторской и патентно-

лицензионной работы – заполнение вручную с клавиатуры; 

– VII. Сведения о диссертационных исследованиях - заполнение вруч-

ную с клавиатуры; 

– VIII. Сведения о результатах деятельности по другим направлениям 

научной работы - заполнение вручную с клавиатуры; 

– IX. Основные недостатки, выявленные в ходе проверки за отчетный 

период, их причины, принятые меры по их устранению - заполнение вручную с 

клавиатуры 

– X. Выводы и предложения - заполнение вручную с клавиатуры. 

 

Рисунок 616 – Окно добавления отчета 

 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

571 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

Рисунок 617 – Окно изменения отчета, вкладка I. Общие количественные 

показатели выполнения плана научной работы 

Для добавления новой записи копированием уже имеющейся записи необ-

ходимо выбрать запись для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

требуемые изменения в полях отобразившегося окна (аналогично окну добавле-

ния записи).  

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

Для печати отчета необходимо нажать на кнопку «Печать». В открыв-

шемся окне «Выбор разделов» (Рисунок 618) выбрать разделы, которые требуется 

выводить на печать. Каждый раздел соответствует вкладке. 

 

Рисунок 618 – Выбор разделов для печати 

4.4.6. Модуль План ПЛР и ИРР 

Модуль расположен в пункте меню «Научная деятельность → План 

ПЛР и ИРР» (Рисунок 619). 
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Рисунок 619 – Внешний вид модуля «План ПЛР и ИРР» 

Доступ к режиму регулируется установленными правами в «Администри-

рование → Безопасность → Пользователи/Пароли/Доступы → Доступы → 

Режимы → Объект «План ПЛР и ИРР».  

Фильтр «Год» заполняется значениями из записей плана ПЛЗ и НИР + 

«Все». При открытии по умолчанию выбрано «Все».   

Фильтр «Проект» заполнен значениями: «Все», «Проект, «Готов», «Утвер-

жден», «Архив». При открытии по умолчанию выбрано «Все».   

Для добавления нового плана необходимо нажать на кнопку «Добавить», в 

открывшемся окне заполнить данные на вкладке «Главная» (Рисунок 620). 
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Рисунок 620 – Создание ново й записи 

После внесенных данных необходимо нажать кнопку «Сохранить». Для из-

менения по кнопке «Изменить» станут доступны вкладки: I. Организация ПЛР и 

ИРР, II. Обучение личного состава, III. Сборы с должностными лицами, IV. Уча-

стие изобретателей и рационализаторов, V. Популяризация ПЛР и ИРР (Рисунок 

621). 
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Рисунок 621 – Изменение записи. Заполнение вкладок 

При работе с вкладками (Рисунок 622) доступно: 

– добавление записи – для создания записи необходимо нажать на 

кнопку «Добавить» (Рисунок 623); 

– изменение записи – длч редактирования существующей записи неохо-

димо нажать на кнопку «Изменить»; 

– удаление записи – для удаления записи необходимо нажать на кнопку 

«Удалить»; 

– установка отметки – выбрать запись таблицы, установить чекбокс , 

затем нажать кнопку «Выполнено»; 

– снятие отметки – выбрать запись таблицы, установить чекбокс , за-

тем нажать кнопку «Не выполнено»; 

– изменение порядка – выбрать запись таблицы, установить чекбокс , 

затем нажать на одну из кнопкок ; 

– сохранение внесенных правок – для сохранения записи после редак-

тирования необходимо нажать на кнопку «Сохранить»; 
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– возвращение изменений – для возврата к последнему сохранению 

необходимо нажать на кнопку «Вернуть»; 

– печать разделов – для печати разделов необходимо нажать на кнопку 

«Печать», в открывшемся окне (Рисунок 624) выбрать разделы, которые требуется 

выводить на печать и нажать на кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 622 – Изменение записи. Работа с вкладками 

 

Рисунок 623 – Изменение записи. Создание нового мероприятия 
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Рисунок 624 – Выбор разделов для печати 

Для планов доступны статусы «Проект», «Готов», «Утвержден», «Архив». 

В одном календарном году, может быть один план со статусом «Готов», «Утвер-

жден» и «Архив». Доступно неогранниченное создание планов со статусом «Про-

ект». Смена статусов планов должна происходить в порядке «Проект» → «Готов» 

→ «Утвержден» → «Архив».   

4.4.7. Модуль Тематические планы ПЛР и ИРР 

Модуль расположен в пункте меню «Научная деятельность → Темати-

ческие планы ПЛР и ИРР» (Рисунок 625).  

Доступ к режиму регулируется установленными правами в «Админи-

стрирование → Безопасность → Пользователи/Пароли/Доступы → Доступы 

→ Режимы → Объект «Тематический план ПЛР и ИРР». 
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Рисунок 625 – Внешний вид модуля «Тематические планы ПЛР и ИРР» 

Для добавления нового тематического плана необходимо нажать на кнопку 

«Добавить», в открывшемся окне заполнить данные на вкладке «Главная» (Рису-

нок 626). 

После внесенных данных необходимо нажать кнопку «Сохранить». Для из-

менения по кнопке «Изменить» станут доступны вкладки: Изобретения, Полезные 

модели, Свидетельство о государственной регистрации программы для ЭВМ, Ра-

ционализаторские предложения (Рисунок 627). Информация, заполняемая во 

вкладках, будет выводиться на печать. 
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Рисунок 626 – Создание ново й записи 

 

Рисунок 627 – Изменение записи. Заполнение вкладок 

На всех вкладках доступно заполнение таблицы с информацией: № п/п, 

Наименование мероприятий, Период проведения, Должность, ФИО автора, Под-

разделение, Предложения по дальнейшему применению, Отметка о выполнении 

(Рисунок 628, Рисунок 629, Рисунок 630, Рисунок 631). 
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Рисунок 628 – Вкладка «Изобретения» 

 

Рисунок 629 – Вкладка «Полезные модели» 
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Рисунок 630 – Вкладка «Свидетельство о государственной регистрации 

программы для ЭВМ» 

 

Рисунок 631 – Вкладка «Рационализаторские предложения» 
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При работе с вкладками (Рисунок 632) доступно: 

– добавление записи – для создания записи необходимо нажать на 

кнопку «Добавить» (Рисунок 633); 

– изменение записи – для редактирования существующей записи неохо-

димо нажать на кнопку «Изменить»; 

– удаление записи – для удаления записи необходимо нажать на кнопку 

«Удалить»; 

– установка отметки – выбрать запись таблицы, установить чекбокс , 

затем нажать кнопку «Выполнено»; 

– снятие отметки – выбрать запись таблицы, установить чекбокс , за-

тем нажать кнопку «Не выполнено»; 

– изменение порядка – выбрать запись таблицы, установить чекбокс , 

затем нажать на одну из кнопкок ; 

– сохранение внесенных правок – для сохранения записи после редак-

тирования необходимо нажать на кнопку «Сохранить»; 

– возвращение изменений – для возврата к последнему сохранению 

необходимо нажать на кнопку «Вернуть»; 

– печать разделов – для печати разделов необходимо нажать на кнопку 

«Печать», в открывшемся окне (Рисунок 634) выбрать разделы, которые требуется 

выводить на печать и нажать на кнопку «Сохранить». 
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Рисунок 632  – Изменение записи. Работа с вкладками 

 

Рисунок 633 – Изменение записи. Создание нового мероприятия 
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Рисунок 634 – Выбор разделов для печати 

4.4.8. Модуль План научной работы ВУЗа на год и плановый период 

после двух лет 

Модуль расположен в пункте меню «Научная деятельность → План 

научной работы ВУЗа на год и плановый период после двух лет». 

Для отображения «Плана научной работы ВУЗа на год и плановый период 

после двух лет» необходимо выбрать год, статус и нажать на кнопку «Обновить». 

Фильтр Год заполняется годами из планов научных работ, а значение по 

умолчанию «Все». В фильтре Статус возможен выбор значений «Все», «Проект», 

«Готов», «Утвержден», «Архив»). 

Общий вид модуля представлен ниже (см. Рисунок 635). 

 

Рисунок 635 – План научной работы ВУЗа на год и плановый период  

после двух лет 
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Для добавления работы необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить поля «Год», «Название» (Рисунок 636). 

 

Рисунок 636 – Окно добавления записи 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

требуемые изменения в полях отобразившегося окна на вкладках Главная (Рису-

нок 637). 

После установки года и названия работы нажать кнопку «Сохранить». Год 

и тема плана отобразятся в общем списке Плана научной работы. Дальнейшее за-

полнение плана осуществляется при нажатии кнопки «Изменить». Если после за-

полнения года и названия плана нажать кнопку Сохранить и продолжить, то 

можно продолжить работу с вкладкой «Новая запись». 
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Рисунок 637 – Окно изменения записи, вкладка Главная 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

требуемые изменения в полях отобразившегося окна на вкладках: 

Главная – аналогична вкладке окна добавления записи, I. Приоритетные 

исследования - отображаются разделы из режима «Научно-исследовательские ра-

боты», выпадающий список «Раздел», подразделения и НИР (Рисунок 638), II. Ис-

следования на учениях (Рисунок 639), III. Проведение научных конференций (Ри-

сунок 640), IV. Разработка научных трудов (Рисунок 641), V. Изобретательская 

работа (Рисунок 642), VII. Руководство научной работой. Прочие мероприятия 

(Рисунок 643), Приложение (Рисунок 644). 

Вкладки заполняются по нажатию на кнопку «Добавить». В появившемся 

окне «Новая запись» заполняются необходимые данные путем выставления кур-

сора в требуемую ячейку и ввода текста с клавиатуры вручную. 
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Рисунок 638 – Окно изменения записи, вкладка I. Приоритетные исследования 

 

Рисунок 639 – Окно изменения записи, вкладка II. Исследования на учениях 
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Рисунок 640 – Окно изменения записи, вкладка III. Проведение научных 

конференций  

 

Рисунок 641 – Окно изменения записи, вкладка IV. Разработка научных трудов 
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Рисунок 642 – Окно изменения записи, вкладка V. Изобретательская работа 

 

Рисунок 643 – Окно изменения записи, вкладка VII. Руководство научной 

работой. Прочие мероприятия 
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Рисунок 644 – Окно изменения записи, вкладка Приложение 

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

Для печати плана научной работы необходимо нажать на кнопку «Печать 

плана» и выбрать разделы, которые будут отражены при печати (Рисунок 645). 

Внешний вид плана представлен ниже (Рисунок 646). 

 

Рисунок 645 – Выбор разделов для печати 
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Рисунок 646 – Внешний вид печатной формы плана научной работы ВУЗа 

4.4.9. Модуль Научно-техническая документация (ОНТД) 

Модуль расположен в пункте меню «Научная деятельность → Научно-

техническая документация (ОНТД)». 

Общий вид модуля Научно-техническая документация представлен ниже 

(см. Рисунок 647). 

 

Рисунок 647 – Научная документация (ОНТД) 

Для добавления документации необходимо нажать на кнопку «Добавить», 

заполнить поля на вкладке Главная (Рисунок 648) и добавить файлы на вкладке 

Файлы отобразившегося окна. 
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Рисунок 648 – Окно добавления документации 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

требуемые изменения в полях отобразившегося окна (аналогично окну добавле-

ния записи). Для просмотра файла на вкладке Файлы необходимо нажать на 

кнопку «Просмотр», для скачивания файла – на кнопку «Сохранить». 

Для добавления новой записи копированием уже имеющейся записи необ-

ходимо выбрать запись для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.4.10. Модуль Научно-технические советы (НТС) 

Модуль расположен в пункте меню «Научная деятельность → Научно-

технические советы (НТС)». 

Общий вид модуля Научно-технические советы представлен ниже (см. Ри-

сунок 649). 
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Рисунок 649 – Научно-технические советы 

Для добавления документации необходимо нажать на кнопку «Добавить», 

заполнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 650). 

 

Рисунок 650 – Окно добавления НТС, действие по добавлению автора 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

требуемые изменения в полях отобразившегося окна (аналогично окну добавле-

ния записи).  

Для добавления новой записи копированием уже имеющейся записи необ-

ходимо выбрать запись для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 
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4.4.11. Модуль Научные объединения 

Модуль расположен в пункте меню «Научная деятельность → Научные 

объединения». 

Общий вид модуля Научные объединения представлен ниже (см. Рисунок 

651). 

 

Рисунок 651 – Научные объединения 

Для добавления объединения необходимо нажать на кнопку «Добавить», 

заполнить поля на вкладках Главная (Рисунок 652) и Состав (Рисунок 653) в отоб-

разившемся окне. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

594 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 652 – Окно добавления объединения, вкладка Главная 

 

Рисунок 653 – Окно добавления объединения, вкладка Состав, действие  

по добавлению состава 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить» и внести 

требуемые изменения в полях отобразившегося окна (аналогично окну добавле-

ния записи). Для добавления файлов необходимо нажать на кнопку «Добавить» 

на вкладке Файлы. Для просмотра добавленного файла необходимо нажать на 

кнопку «Просмотр», для сохранения – «Получить», для удаления – «Удалить». 

Для добавления новой записи копированием уже имеющейся записи необ-

ходимо выбрать запись для копирования и нажать на кнопку «Копировать». 
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Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.5. Отчетность 

Подсистема «Отчетность» предназначена для выполнения функций фор-

мирования отчетности, мониторинга и аналитики по ключевым показателям дея-

тельности военно-образовательной организации: 

 формирование отчетов в режиме реального времени;  

 подготовка печатных форм отчетов для вышестоящих организаций; 

 возможность включения в отчеты графической информации (рисун-

ков, графиков, диаграмм и пр.);  

 возможность экспорта отчетов в распространенные пользовательские 

форматы;  

 формирование отчетов в соответствии с преднастроенными шабло-

нами отчетов, включающими отчеты по формам, утвержденным Министерством 

образования и науки Российской Федерации и др.  

Вход в режим производится нажатием кнопки «Отчетность» главного окна 

программы (см. Рисунок 654). 

 

Рисунок 654 – Кнопка вызова режима «Отчеты» на рабочем столе 

После чего открывается окно режима «Отчетность» (см. Рисунок 655). 
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Рисунок 655 – Режима «Отчетность» 

В окне отображается список отчетных форм (выбором строки которого 

определяется отчетная форма, подлежащая формированию) и кнопки: 

«Назад», «Далее», «Подпись», «Предварительный просмотр». 

Окно Поиска позволяет по фрагменту названия отчета производить быст-

рый поиск и выборку требуемых отчетов из большого списка. 

Все отчеты, доступные в данном режиме, формируются в соответствии с 

ранее созданными шаблонами.   

Добавление, удаление и редактирование шаблонов отчетов производятся в 

режиме настройки шаблонов отчетов (см. раздел «Администрирование» → Шаб-

лоны отчетов) (Рисунок 656). 
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Рисунок 656 – Окно добавления, удаления и редактирования шаблона отчета 

4.5.1. Типовые операции с отчетами 

Большая часть доступных отчетов формируется единообразно. 

Окно подсистемы представлено на рисунке ниже (Рисунок 657). 

 

Рисунок 657 – Окно подсистемы «Отчетность» 
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Типовая работа с кнопками нижней части подсистемы отчетности: 

 «Назад» – нажатие кнопки ведет к выходу из режима «Отчетность» и 

возвращает к предыдущему этапу работы; 

 «Далее» – нажатие кнопки влечет переход к окну формирования от-

чета с соответствующими ему фильтрами и кнопками управления «Назад», «Под-

пись», «Предварительный просмотр» (Рисунок 658); 

 

Рисунок 658 – Окно формирования отчета и ввода параметров выборки 

в фильтры 

–  «Предварительный просмотр» – кнопка становится доступна после 

завершения выбора параметров отчета; нажатие кнопки открывает отчет на пред-

варительный просмотр и возможность дальнейшей отправки на печать; 

–  «Подпись» – нажатие кнопки открывает окно для ввода информации 

об утверждающей подписи, должности и лице и ввода списка подписантов в конце 

отчета, указания даты подписи; признак скрыть колонтитулы

 позволяет убрать из отчета колонтитулы о номере ли-

ста, кто и когда составил отчет (Рисунок 659). 
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Рисунок 659 – Окно «Подпись» для оформления отчетов 

Для формирования требуемого отчета следует: 

1. Выбрать требуемую позицию (соответствующую наименованию фор-

мируемого отчета) и нажать кнопку «Далее». Для возврата в предыдущий режим 

следует нажать кнопку «Назад». 

2. В группе полей фильтров, как мы их далее будем называть, задать пе-

риод, подразделения и другие характерные параметры выборки данных для фор-

мирования отчета. 

3. Нажать кнопку «Предварительный просмотр», откроется окно пред-

варительного просмотра отчета. 

В печатной форме на панели инструментов присутствуют кнопки, с помо-

щью которых можно сохранить печатную форму в файл: 

 

 кнопка - сохранение печатной формы отчета в файл с расширением 

«.fp3» формата FastReport; 
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 кнопка - сохранение печатной формы отчета в файл с расширением 

«.pdf» (Рисунок 660). 

 

Рисунок 660 – Пример фрагмента печатной формы 

4.5.2. Отчет «Контроль количества посещений СПО Образование-

МО» 

При составлении отчета «Контроль количества посещений СПО Образова-

ние-МО», см. рисунок ниже, выполняются типовые операции (см. раздел 4.5.1. 

Типовые операции с отчетами). Для составления отчета пользователь должен вы-

брать подразделение, учебный год, и указать семестр либо временной период (Ри-

сунок 661). «Разбивка по подразделениям» предполагает при выборе факультета 

получение раздельных данных по всем кафедрам и другим подчиненным подраз-

делениям. 

Общий внешний вид отчета представлен на Рисунок 662. 
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Рисунок 661 – Окно выбора данных для отчета 

 

Рисунок 662 – Отчет «Контроль количества посещений СПО Образование-МО» 

Важно: Доступ к отчету есть только у администратора безопасности. 

4.5.3. Отчет «Список попыток подбора пароля» 

При составлении отчета «Список попыток подбора пароля» (Рисунок 663) 

, выполняются типовые операции (см. раздел 4.5.1. Типовые операции с отче-

тами). При составлении отчета может быть использован фильтр периода с указан-

ной даты по конечную дату отчета, определяющие итоговый вид отчета. 
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 Рисунок 663 – Отчет «Список попыток подбора пароля» 

4.5.4. Отчет «Индивидуальные траектории обучения» 

Отчет «Индивидуальные траектории обучения» предназначен для ежегод-

ной оценки динамики успеваемости обучаемого. Для построения отчета пользо-

ватель должен выбрать факультет, кафедру, группу и курсанта, по которому необ-

ходимо получить информацию (Рисунок 664, Рисунок 665). 

 

Рисунок 664 – Окно отчета «Индивидуальные траектории обучения» 
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Рисунок 665 – Отчет «Индивидуальные траектории обучения» 

4.5.5. Отчет «Индивидуальный уровень подготовки» 

Отчет «Индивидуальный уровень подготовки» предназначен для отраже-

ния текущей успеваемости обучаемого. Для формирования отчета пользователь 

должен выбрать факультет, кафедру, группу, курсанта, учебный период или се-

местр и формат печати (Рисунок 666, Рисунок 667). 

Поле «Группа» содержит список групп, участвующих в обучении в вы-

бранном учебном периоде. 
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 Рисунок 666 – Окно отчета «Индивидуальный уровень подготовки» 

 

Рисунок 667 – Отчет «Индивидуальный уровень подготовки» 

4.5.6. Отчет «Контроль заполнения рейтинговых показателей по учебным 

группам» 

Отчет «Контроль заполнения рейтинговых показателей по учебным груп-

пам» позволяет сформировать данные о заполнении (в процентах) рейтинговых 

показателей по учебным группам в разрезе календарных месяцев. Для заполнения 

отчета пользователь должен указать факультет, учебный год, период, схему и 
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установить флажок для добавления в отчет групп без рейтинговых оценок при 

необходимости (Рисунок 668, Рисунок 669). 

 

Рисунок 668 – Окно отчета «Контроль заполнения рейтинговых показателей 

 по учебным группам» 

 

Рисунок 669 – Отчет «Контроль заполнения рейтинговых показателей 

по учебным группам» 

4.5.7. Отчет «Расчет объема учебной нагрузки на учебный год (нормы № 

205/2/513 от 04.11.2017)» 

Отчет «Расчет объема учебной нагрузки на учебный год (нормы 

№ 205/2/513 от 04.11.2017)» позволяет сформировать данные об объеме учебной 
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нагрузки в часах на учебный год по нормам № 205/2/513 от 04.11.2017 г. При фор-

мировании отчета пользователь должен выбрать факультет, кафедру, курс, обра-

зовательную программу, военную специальность, учебный год и семестр (Рису-

нок 670, Рисунок 671). 

 

Рисунок 670 – Окно отчета «Расчет объема учебной нагрузки на учебный год 

(нормы № 205/2/513 от 04.11.2017)» 

 

Рисунок 671 – Отчет «Расчет объема учебной нагрузки на учебный год (нормы 

№ 205/2/513 от 04.11.2017)» 

4.5.8. Отчет «Расчет объема учебной нагрузки на учебный год  

Отчет «Расчет объема учебной нагрузки на учебный год» позволяет сфор-

мировать данные об объеме учебной нагрузки в часах на учебный год. При фор-

мировании отчета пользователь должен выбрать факультет, кафедру и курс (или 

установить флажок для детализации по курсам при необходимости), учебный год 

и семестр (Рисунок 672, Рисунок 673). 
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Рисунок 672 – Окно отчета «Расчет объема учебной нагрузки на учебный год» 

 

Рисунок 673 – Отчет «Расчет объема учебной нагрузки на учебный год» 

4.5.9. Отчет «Расчет численности ППС академии» 

Отчет «Расчет численности ППС академии» позволяет сформировать дан-

ные о количественном составе профессорско-преподавательском составе в раз-

резе факультетов и кафедр исходя из расписания занятий, используемого в ВУЗе. 

При формировании отчета пользователь должен выбрать учебный год, по кото-

рому необходимо производить расчет (Рисунок 674, Рисунок 675). 
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Рисунок 674 – Окно отчета «Расчет численности ППС академии» 

 

Рисунок 675 – Отчет «Расчет численности ППС академии» 

4.5.10. Отчет «Сведения об изменении численности обучаемых» 

Отчет «Сведения об изменении численности обучаемых» позволяет полу-

чить данные об изменении численности обучаемых. Для формирования отчета 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

609 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

пользователь должен указать должность и ФИО утверждающего отчет (при необ-

ходимости), добавить подпись и установить дату подписи. При необходимости 

есть возможность скрыть колонтитул отчета при установлении флажка в соответ-

ствующее поле (Рисунок 676, Рисунок 677). 

 

Рисунок 676 – Окно отчета «Сведения об изменении численности обучаемых» 
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Рисунок 677 – Отчет «Сведения об изменении численности обучаемых» 

4.5.11. Отчет «Сведения о численности и распределении обучающихся по по-

токам, учебным группам и подгруппам» 

Отчет «Сведения о численности и распределении обучающихся по пото-

кам, учебным группам и подгруппам» позволяет получить данные о численности 

и распределении обучающихся по потокам, учебным группам и подгруппам. Для 

формировании отчета пользователю необходимо указать курс, включить 

настройки формирования при необходимости: разбить на ВО, СПО и ДО и/или 

включать адъюнктуру и докторантуру (Рисунок 678, Рисунок 679). 

 

Рисунок 678 – Окно отчета «Сведения о численности и распределении 

обучающихся по потокам, учебным группам и подгруппам» 
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Рисунок 679 – Отчет «Сведения о численности и распределении обучающихся 

по потокам, учебным группам и подгруппам» 

4.5.12. Отчет «Сведения по загрузке учебно-методических материалов» 

Отчет необходим для контроля загрузки учебно-методических материалов 

по тематическим планам, рабочим программам дисциплин, учебным планам по 

кафедрам. В отчете отображаются названия файлов с их расширениями. 

Списки названий файлов разделены таким образом, чтобы было видно ка-

кие файлы загружены для преподавателей, а какие для обучающихся. 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать год набора, 

кафедру, учебный план, дисциплину РПД и тематический план (Рисунок 680, Ри-

сунок 681). 
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Рисунок 680 – Окно отчета «Сведения по загрузке учебно-методических 

материалов» 

 

Рисунок 681 – Внешний вид отчета «Сведения по загрузке учебно-методических 

материалов» 

4.5.13. Отчет «Отчет по выпускникам: отзыв не поступил» 

Отчет «Отчет по выпускникам: отзыв не поступил» позволяет получить пе-

речень выпускников, на которых не поступил отзыв на установленную дату. Для 

формирования отчета пользователю необходимо выбрать дату и учебный год (Ри-

сунок 682, Рисунок 683). 

 

Рисунок 682 – Окно отчета «Отчет по выпускникам: отзыв не поступил» 
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Рисунок 683 – Отчет «Отчет по выпускникам: отзыв не поступил» 

4.5.14. Отчет «Показатели служебной деятельности выпускников по видам 

подготовки» 

Отчет «Показатели служебной деятельности выпускников по видам подго-

товки» позволяет получить данные о показателях служебной деятельности вы-

пускников по видам подготовки. Для формирования отчета пользователю необхо-

димо выбрать учебный год и параметр отображения данных: по кафедрам или фа-

культетам (Рисунок 684, Рисунок 685). 

 

Рисунок 684 – Окно отчета «Показатели служебной деятельности выпускников 

по видам подготовки» 
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Рисунок 685 – Отчет «Показатели служебной деятельности выпускников  

по видам подготовки» 

4.5.15. Отчет «Послужные списки» 

Отчет «Послужные списки» позволяет получить данные о каждом военно-

служащем. Для формирования отчета необходимо выбрать курс и тип образова-

тельной программы, для которых необходимо составить списки (Рисунок 686, Ри-

сунок 687). 

 

Рисунок 686 – Окно отчета «Послужные списки» 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

615 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 687 – Отчет «Послужные списки» 
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4.5.16. Отчет «Послужные карты» 

Отчет «Послужные карты» позволяет пользователю составить на выбран-

ного курсанта послужную карту, для составления отчета необходимо выбрать 

Статус, факультет, кафедру, группу и курсанта, для которого необходимо полу-

чить отчет (Рисунок 688, Рисунок 689). 

 

Рисунок 688 – Окно отчета «Послужные карты» 
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Рисунок 689 – Отчет «Послужные карты» 

4.5.17. Отчет «Фото (оборотная сторона)» 

Отчет «Фото (оборотная сторона)» реализован в помощь кадровому отделу 

филиала МТО г. Пенза для обработки фотографий курсантов и слушателей. Для 

составления отчета необходимо выбрать обучаемого (Рисунок 690, Рисунок 691). 
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Рисунок 690 – Окно отчета «Фото (оборотная сторона)» 

 

Рисунок 691 – Окно предварительного просмотра Фото (оборотная сторона) 

  



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

619 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

4.5.18. Отчет «Личная карточка участника ипотеки» 

Отчет «Личная карточка участника ипотеки» составляется после выбора 

пользователем курсанта из перечня. Перечень можно отфильтровать по статусу 

учащегося, факультету, кафедре, курсу и группе (Рисунок 692, Рисунок 693). 

 

Рисунок 692 – Окно отчета «Личная карточка участника ипотеки» 
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Рисунок 693 – Отчет «Личная карточка участника ипотеки» 

4.5.19. Отчет «Предписание на выпускников» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать выпускника 

из перечня (перечень можно отфильтровать по статусу, факультету, кафедре, 

курсу, группе). 

Общий вид отчета представлен ниже (см. Рисунок 694). 
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Рисунок 694 – Отчет «Предписание выпускников» 

4.5.20. Отчет «Выписка по набору» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать курс и тип 

образовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 695). 
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Рисунок 695 – Отчет «Выписка по набору» 

4.5.21. Отчет «Выписка контракт» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать выпускника 

из перечня (перечень можно отфильтровать по статусу, факультету, кафедре, 

курсу, группе). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 696). 
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Рисунок 696 – Отчет «Выписка контракт» 

4.5.22. Отчет «Выписка выпуск» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать тип образо-

вательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 697). 
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Рисунок 697 – Отчет «Выписка выпуск» 

4.5.23. Отчет «Выписка об исключении из списков» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать курс и тип 

образовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 698). 
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Рисунок 698 – Отчет «Выписка об исключении из списков» 

4.5.24. Отчет «Таблица по набору» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать год набора и 

уровень образовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 699). 
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Рисунок 699 – Отчет «Таблица по набору» 

4.5.25. Отчет «Анализ набора» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать сведения и 

год набора. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 700). 
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 Рисунок 700 – Отчет «Анализ набора» 

4.5.26. Отчет «Протокол о допуске кандидатов на поступление» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать сведения и 

год набора, а также указать дату утверждения протокола и номер состава прием-

ной комиссии. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 701, Рисунок 702). 
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 Рисунок 701 – Окно отчета «Протокол о допуске кандидатов 

на поступление» 

 

Рисунок 702 – Отчет «Протокол о допуске кандидатов на поступление» 
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4.5.27. Отчет «Вызов» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно фильтровать по году набора), а также уточнить дан-

ные по месту сбора, проезду, дате и времени прибытия. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 703). 

 

Рисунок 703 – Отчет «Вызов» 

4.5.28. Отчет «Алфавитный и рейтинговый список» 

Для формирования отчета из выпадающего списка пользователю необхо-

димо выбрать год набора и уровень образования. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 704). 
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 Рисунок 704 – Отчет «Алфавитный и рейтинговый список» 

4.5.29. Отчет «Рапорт на отчисление» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно фильтровать по году набора) и указать дату отчисле-

ния. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 705). 
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 Рисунок 705 – Отчет «Рапорт на отчисление» 

4.5.30. Отчет «Предписание» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно фильтровать по году набора) и указать дату убытия, 

цель, срок прибытия и основание (Рисунок 706). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 707). 
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Рисунок 706 – Окно отчета «Предписание» 

 

Рисунок 707 – Отчет «Предписание» 
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4.5.31. Отчет «Конкурсный список кандидатов» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать год набора, 

военную специальность и уровень образовательной программы (Рисунок 708). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 709). 

 

Рисунок 708 – Окно отчета «Конкурсный список кандидатов» 

 

Рисунок 709 – Отчет «Конкурсный список кандидатов» 
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4.5.32. Отчет «Конкурсный список кандидатов, которым отказано в приеме» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать год набора, 

военную специальность и уровень образовательной программы, а также указать 

дату утверждения протокола и номер состава приемной комиссии (Рисунок 710). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 711). 

 

Рисунок 710 – Окно отчета «Конкурсный список кандидатов, которым  

отказано в приеме» 

 

Рисунок 711 – Отчет «Конкурсный список кандидатов, которым  

отказано в приеме» 
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4.5.33. Отчет «Протокол приемной комиссии о зачислении курсантами» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать год набора, 

военную специальность и уровень образовательной программы, а также указать 

дату утверждения протокола и номер состава приемной комиссии (Рисунок 712). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 713). 

 

Рисунок 712 – Окно отчета «Протокол приемной комиссии о  

зачислении курсантами» 
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Рисунок 713 – Отчет «Протокол приемной комиссии о зачислении курсантами» 

4.5.34. Отчет «Сопроводительное письмо и список кому отказано» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать кандидата из 

перечня (перечень можно фильтровать по году набора и военному комиссариату) 

(Рисунок 714). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 715). 

 

Рисунок 714 – Окно отчета «Сопроводительное письмо и список кому отказано» 
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Рисунок 715 – Отчет «Сопроводительное письмо и список кому отказано» 

4.5.35. Отчет «Сопроводительное письмо и выписка приказа кто поступил» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать кандидата из 

перечня (перечень можно фильтровать по году набора и военному комиссариату) 

(Рисунок 716). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 717). 

 

Рисунок 716 – Окно отчета «Сопроводительное письмо и выписка  

приказа кто поступил» 
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Рисунок 717 – Отчет «Сопроводительное письмо и выписка  

приказа кто поступил» 

4.5.36. Отчет «Заявка на военный билет» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать курс и тип 

образовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 718). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

639 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 718 – Отчет «Заявка на военный билет» 

4.5.37. Отчет «Ведомость выдачи личных номеров» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать курс, группу 

и уровень образовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 719). 

 

Рисунок 719 – Отчет «Ведомость выдачи личных номеров» 
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4.5.38. Отчет «Карточки пономерного учета» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно отфильтровать по статусу, факультету, кафедре, 

курсу, группе). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 720). 

 

Рисунок 720 – Отчет «Карточки пономерного учета» 

4.5.39. Отчет «Алфавитка» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно отфильтровать по статусу, факультету, кафедре, 

курсу, группе). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 721). 
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Рисунок 721 – Отчет «Алфавитка» 

4.5.40. Отчет «Списки повзводно для ОГДР» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно отфильтровать по статусу, факультету, кафедре, 

курсу, группе). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 722). 

 

Рисунок 722 – Отчет «Списки повзводно для ОГДР» 
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4.5.41. Отчет «Индивидуальная карта (при отчислении и выпуске)» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно отфильтровать по статусу, факультету, кафедре, 

курсу, группе). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 723). 

 

Рисунок 723 – Отчет «Индивидуальная карта (при отчислении и выпуске)» 

4.5.42. Отчет «Бланк контракта» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно отфильтровать по статусу, факультету, кафедре, 

курсу, группе). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 724). 
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Рисунок 724 – Отчет «Бланк контракта» 

4.5.43. Отчет «Дополнение к контракту» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать курс и тип 

образовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 725). 
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Рисунок 725 – Отчет «Дополнение к контракту» 

4.5.44. Отчет «Список курсантов по курсам» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно отфильтровать по статусу, факультету, кафедре, 

курсу, группе). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 726). 
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Рисунок 726 – Отчет «Список курсантов по курсам» 

4.5.45. Отчет «Лист беседы при отчислении» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно отфильтровать по статусу, факультету, кафедре, 

курсу, группе). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 727). 
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Рисунок 727 – Отчет «Лист беседы при отчислении» 

4.5.46. Отчет «Учетно-послужная карта (УПК)» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно отфильтровать по статусу, факультету, кафедре, 

курсу, группе). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 728). 
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Рисунок 728 – Отчет «Учетно-послужная карта (УПК)» 

4.5.47. Отчет «Статистические данные социально-психологических характе-

ристик пополнения» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать год набора. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 729). 
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Рисунок 729 – Отчет «Статистические данные социально-психологических 

характеристик пополнения» 

4.5.48. Отчет «Итоговая успеваемость. Результаты государственной 

итоговой аттестации» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать уровень об-

разовательной программы и учебный год. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 730). 
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Рисунок 730 – Отчет «Итоговая успеваемость. Результаты государственной  

итоговой аттестации» 

4.5.49. Отчет «Расписание экзаменационной сессии, список контроль-

ных мероприятий» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, курс, группу, семестр и вид отчетности. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 731). 
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Рисунок 731 – Отчет «Расписание экзаменационной сессии, список 

контрольных мероприятий» 

4.5.50. Отчет «Результаты сдачи экзаменов и зачетов в ходе экзаменационной 

сессии» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать Факультет, 

Военную специальность, Учебный год, Семестр. 

Отчет предназначен для формирования списка результатов экзаменов и за-

четов, проводимых в рамках экзаменационной сессии. 

В отчете отображаются: 

– количество обучающихся по каждому виду оценки; 

– обучающиеся с академической задолженностью; 

– отчисленные за неуспеваемость; 

– не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительной при-

чине. 

Данные для отчета формируются на основе последних доступных ведомо-

стей. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 732). 
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Рисунок 732 – Внешний вид отчета «Результаты сдачи экзаменов и зачетов в 

ходе экзаменационной сессии» 

4.5.51. Отчет «Результаты сдачи экзаменов и зачетов с оценкой» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

курс, учебный период и семестр. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 733). 

 

Рисунок 733 – Внешний вид отчета «Результаты сдачи экзамменов и зачетов с 

оценкой» 

4.5.52. Отчет «Сведения об изменении численности обучаемых (из числа 

граждан РФ)» 

Для формирования отчета пользователю необходимо указать период отоб-

ражения сведений. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 734). 
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Рисунок 734 – Отчет «Сведения об изменении численности обучаемых (из  

числа граждан РФ)» 

4.5.53. Отчет «Итоги учебы слушателей (курсантов) ВУЗа по спискам» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, курс, группу, учебный год, указать семестр, период или месяц отображе-

ния данных. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 735). 

 

Рисунок 735 – Отчет «Итоги учебы слушателей (курсантов) ВУЗа по спискам» 
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4.5.54. Отчет «Итоги учебы слушателей (курсантов) индивидуальные 

за период» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, курс, группу, учебный год, указать семестр, период или месяц отображе-

ния данных. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 736). 

 

Рисунок 736 – Отчет «Итоги учебы слушателей (курсантов) индивидуальные       

за период» 

4.5.55. Отчет «Итоги учебы слушателя (курсанта)» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учащегося 

из перечня (перечень можно отфильтровать по статусу, факультету, кафедре, 

курсу, группе). 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 737). 
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Рисунок 737 – Отчет «Итоги учебы слушателя (курсанта)» 

4.5.56. Отчет «Список отчетов по итогам учебы слушателей (курсантов)» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать тип отчета, 

факультет, кафедра, курс, группа, учебный период (учебный год/семестр/период 

с по). 

Внешний вид отчета представлен ниже (Рисунок 738). 

 

Рисунок 738 – Отчет «Список отчетов по итогам учебы слушателей (курсантов)» 

4.5.57. Отчет «Характеристика на слушателей» 

Отчет формируется из данных пункта меню «Повседневная деятельность 

/ Кадры→ Переменный состав → Слушатели». 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, курс, военную специальность (Рисунок 739). 
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Рисунок 739 – Внешний вид выбора данных для формирования отчета 

Отчет отображает основную информацию о слушателях и должен форми-

роваться в формате А3.  

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 740). 

 

Рисунок 740 – Отчет «Характеристика на слушателей» 

4.5.58. Отчет «Обеспеченность ВУЗа научно-педагогическими кадрами в раз-

резе ООП» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать дату и уро-

вень образовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 741). 
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Рисунок 741 – Отчет «Обеспеченность ВУЗа научно-педагогическими кадрами 

в разрезе ООП» 

4.5.59. Отчет «Сведения о наличии у ВУЗа прав на ведение образовательной 

деятельности» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать дату. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 742). 

 

Рисунок 742 – Отчет «Сведения о наличии у ВУЗа прав на ведение 

образовательной деятельности» 
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4.5.60. Отчет «Сведения о приеме на обучение по образовательным програм-

мам» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать год набора и 

указать период предоставления данных. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 743). 

 

Рисунок 743 – Отчет «Сведения о приеме на обучение по  

образовательным программам» 

4.5.61. Отчет «Сведения о профессиональной переподготовке и повы-

шении квалификации постоянного состава ВУЗа» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать год и указать 

структурное подразделение. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 744). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

658 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 744 – Отчет «Сведения о профессиональной переподготовке и 

повышении квалификации постоянного состава ВУЗа» 

4.5.62. Отчет «Сведения о распределении выпускников и отзывов из войск 

(по кафедрам)» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учебный 

год, уровень образовательной программы и указать дату. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 745). 
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Рисунок 745 – Отчет «Сведения о распределении выпускников и отзывов 

из войск (по кафедрам)» 

4.5.63. Отчет «Сведения о распределении выпускников и отзывов из войск 

(сводный) I часть» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учебный 

год, уровень образовательной программы и указать дату. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 746). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

660 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 746 – Отчет «Сведения о распределении выпускников и отзывов из 

войск (сводный) I часть» 

4.5.64. Отчет «Сведения о распределении выпускникам по образовательным 

программам» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учебный год 

и уровень образовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 747). 
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Рисунок 747 – Отчет «Сведения о распределении выпускникам по 

образовательным программам» 

4.5.65. Отчет «Сведения о результатах учебной работы обучающихся за от-

четный учебный год» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учебный год 

и уровень образовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 748). 
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Рисунок 748 – Отчет «Сведения о результатах учебной работы обучающихся  

за отчетный учебный год» 

4.5.66. Отчет «Сведения по повышению квалификации постоянного 

состава ВУЗа» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать период отоб-

ражения данных. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 749). 
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Рисунок 749 – Отчет «Сведения по повышению квалификации постоянного 

состава ВУЗа» 

4.5.67. Отчет «Сведения по показателям служебной деятельности выпускни-

ков года, II часть» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учебный год 

и уровень образовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 750). 

 

Рисунок 750 – Отчет «Сведения по показателям служебной деятельности 

выпускников года, II часть» 
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4.5.68. Отчет «Сведения по показателям служебной деятельности выпускни-

ков по видам подготовки, III часть» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учебный год 

и уровень образовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 751). 

 

Рисунок 751 – Отчет «Сведения по показателям служебной деятельности 

выпускников по видам подготовки, III часть» 

4.5.69. Отчет «Учебно-материальная база и обустроенность военно-учебного 

заведения» 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 752). 
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Рисунок 752 – Отчет «Учебно-материальная база и обустроенность 

военно-учебного заведения» 

4.5.70. Отчет «Характеристика соответствия содержания и качества подго-

товки для государственной аккредитации образовательной деятельно-

сти» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать образова-

тельную программу, направление подготовки, учебный план, военную специаль-

ность. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 753). 
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Рисунок 753 – Отчет «Характеристика соответствия содержания и качества 

подготовки для государственной аккредитации образовательной деятельности» 

4.5.71. Отчет «Анализ отзывов из войск» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, группу, учебный год, период отображения данных. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 754). 
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Рисунок 754 – Отчет «Анализ отзывов из войск» 

4.5.72. Отчет «Библиотека. Детализация» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, группу, читателя, категорию и период. 

Внешний вид отчета представлен ниже (Рисунок 755). 

 

Рисунок 755 – Внешний вид отчета «Библиотека. Детализация» 

4.5.73. Отчет «Библиотека. Статистика» 

Для формирования отчета пользователю неоюходимо выбрать период с по. 

Внешний вид отчета представлен ниже (Рисунок 756). 
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Рисунок 756 – Внешний вид отчета «Библиотека. Статистика» 

4.5.74. Отчет «Ведомость результатов определения ВВК» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

группу, год набора. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 757). 

 

Рисунок 757 – Отчет «Ведомость результатов определения ВВК» 

4.5.75. Отчет «Ведомость результатов определения ЕГЭ» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

группу, год набора, дисциплину. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 758). 
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Рисунок 758 – Отчет «Ведомость результатов определения ЕГЭ» 

4.5.76. Отчет «Ведомость результатов определения профотбора» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

группу, год набора. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 759). 

 

Рисунок 759 – Отчет «Ведомость результатов определения профотбора» 
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4.5.77. Отчет «Ведомость результатов определения физподготовки» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

группу, год набора. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 760). 

 

Рисунок 760 – Отчет «Ведомость результатов определения физподготовки» 

4.5.78. Отчет «График учебной загрузки аудитории» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

учебный год, семестр, здание, аудиторию. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 761). 

 

Рисунок 761 – Отчет «График учебной загрузки аудитории» 
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4.5.79. Отчет «График учебной нагрузки преподавателя» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, учебный год, семестр/месяц/неделю, преподавателя (Рисунок 762). 

 

Рисунок 762 – Выбор фильтров для формирования 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 763). 

 

Рисунок 763 – Отчет «График учебной нагрузки преподавателя» 
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4.5.80. Отчет «Журнальный лист успеваемости, расшифровка рейтинга успе-

ваемости обучаемого» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, группу, курсанта, тип сведений, и указать учебный год, период или се-

местр (Рисунок 764). 

 

 

 

Рисунок 764 – Выбор данных для отчетности 

При выборе чек-бокса «Кафедры вне факультетов», будет открываться вы-

бор кафедр вне состава факультетов (Рисунок 765). 
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Рисунок 765 – Отчет «Журнальный лист успеваемости, расшифровка рейтинга 

успеваемости обучаемого» 

4.5.81. Отчет «Контроль заполнения личных дел переменного состава» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

курс и группу. 

Внешний вид отчета представлен ниже (Рисунок 766). 

 

Рисунок 766 – Отчет «Контроль заполнения личных дел переменного состава» 

4.5.82. Отчет «Контроль заполнения личных дел постоянного состава» 

Для формирования отчета пользователю неоходимо выбрать подразделе-

ние. Чекбокс «Включая нижестоящие» ставится при необходимости и отображает 

сотрудников из нижестоящих по структуре подразделений. 

Внешний вид отчета представлен ниже (Рисунок 767). 
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Рисунок 767 – Отчет «Контроль заполнения личных дел постоянного состава» 

4.5.83. Отчет «Контроль прохождения производственной и военной прак-

тики» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, группу и указать учебный год или семестр. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 768). 

 

Рисунок 768 – Отчет «Контроль прохождения производственной и               

военной практики» 
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4.5.84. Отчет «Мониторинг движения переменного состава» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, группу, учебный год и указать период или семестр. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 769). 

 

Рисунок 769 – Отчет «Мониторинг движения переменного состава» 

4.5.85. Отчет «Мониторинг движения постоянного состава» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, группу, учебный год и указать период или семестр. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 770). 
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Рисунок 770 – Отчет «Мониторинг движения постоянного состава» 

4.5.86. Отчет «Обобщенные данные по результатам анализа отзывов из 

войск» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учебный 

год. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 771). 

 

Рисунок 771 – Отчет «Обобщенные данные по результатам анализа 

отзывов из войск» 
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4.5.87. Отчет «Расчет учебной нагрузки» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать семестр. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 772). 

 

Рисунок 772 – Отчет «Расчет учебной нагрузки» 

4.5.88. Отчет «Рейтинг распределение» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, группу, категорию, уровень образовательной программы, указать учеб-

ный год, период или семестр. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 773). 

 

Рисунок 773 – Отчет «Рейтинг распределение» 
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4.5.89. Отчет «Сведения об объектах учебно-материальной базы» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать подразделе-

ние. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 774). 

 

Рисунок 774 – Отчет «Сведения об объектах учебно-материальной базы» 

4.5.90. Отчет «Сведения об учебной структуре ВУЗа и количестве занятий со-

гласно расписанию» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учебный год 

и семестр. 

В подсчете общего за вуз процента заполнения личных дел переменного 

состава учитываются только учащиеся со статусом «Текущие». 

Параметры отчета учитывают: 

– Количество объектов учебно-материальной базы – количество объек-

тов учебно-материальной базы со статусом «Действующий». Показатель рассчи-

тывается по всему вузу без учета разбивки на подразделения; 
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– Количество факультетов (батальонов) – количество факультетов со 

статусом «Действующий». Показатель рассчитывается по всему вузу без учета 

разбивки на подразделения; 

– Количество кафедр – количество кафедр со статусом «Действующий». 

Показатель рассчитывается по всему вузу без учета разбивки на подразделения; 

– Количество ФГОС, реализуемых в вузе – количество ФГОС со стату-

сом «Действующий». Показатель рассчитывается по всему вузу без учета раз-

бивки на подразделения; 

– Процент ППС, внесённых в расписание — значение параметра высчи-

тывается следующим образом: количество личных дел постоянного состава, вне-

сенных в расписание в выбранном периоде от общего количества личных дел по-

стоянного состава, внесенных в базу данных; 

– Процент ППС, выполнивших вход в систему за период – значение па-

раметра высчитывается следующим образом: количество учетных записей посто-

янного состава, выполнивших вход в СПО Образование-МО за указанный пе-

риод от общего количества личных дел постоянного состава, внесенных в базу 

данных; 

– Количество аудиторий, в которых проводятся занятия – количество 

аудиторий со статусом «Действующая» и типом, в наименовании которого содер-

жится слово «учебная». При формировании отчета для выбранного подразделе-

ния, проверяется наличие аудиторий, закрепленных за данным подразделением; 

– Количество реализуемых образовательных программ – количество 

уникальных связей «военная специальность – ФГОС» с учетом наличия учебных 

групп военной специальности, по которым осуществляется обучение на текущий 

момент; 

 
 В расчет берутся только личные дела, на Главной вкладке которых, выставлен статус 

«Работает», и в поле «Категория» указаны значения «Руководящий состав» или «Преподаватель-
ский состав». 
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– Количество учебных планов, созданных в базе – количество учебных 

планов со статусами «Проект» или «Утверждён»; 

– Количество учебных планов, действующих на … – количество учеб-

ных планов со статусом «Утверждён»; 

– Количество учебных занятий согласно расписанию на … – количество 

занятий в выбранном учебном периоде; 

– Количество личных кабинетов, созданных в базе – количество личных 

дел постоянного и переменного состава, имеющих логин для авторизации. Для 

постоянного состава – личное дело должно быть со статусом «Работает». При вы-

боре подразделения расчет производится исходя из штата выбранного подразде-

ления (списочный состав). Для переменного состава – при выборе формирования 

за ВУЗ, список обучающихся состоит из личных дел со статусами «Текущие» и 

«Новые», при выборе формирования по подразделениям – список обучающихся 

определяется составом учебных групп выбранного факультета; 

– Количество постоянного состава, распределённого по подразделе-

ниям – количество личных дел постоянного состава со статусом «Работает» и 

назначенных на штатную должность; 

– Количество переменного состава, распределённого по учебным груп-

пам – количество личных дел переменного состава, включённых в состав учебных 

групп и не находящихся в статусах «выпущен», «отчислен» или «архив»; 

– Результаты учёбы: количество оценок – количество оценок текущей 

успеваемости в выбранном учебном периоде. Для факультетов учитываются 

оценки, полученные учебными группами, закрепленными за факультетом. Для ка-

федр – учитываются занятия с оценками, выставленными по дисциплинам читаю-

щей кафедры; 

– Количество уникальных входов постоянного состава в среднем в день 

за учебный период – количество уникальных пользователей из постоянного со-

става со статусом «Работает», вошедших в СПО Образование-МО, разделенное на 
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количество календарных дней в выбранном учебном периоде. При выборе подраз-

деления расчет производится исходя из штатной должности и общего числа кад-

рового (списочного) состава выбранного подразделения; 

– Количество уникальных входов переменного состава в среднем в день 

за учебный период – количество уникальных пользователей из переменного со-

става, входящих в состав группы, вошедших в СПО Образование-МО от количе-

ства календарных дней в выбранном учебном периоде. При выборе факультета – 

список личных дел определяется составом учебных групп выбранного факуль-

тета; 

– Процент обучающихся, выполнивших вход в систему за период – от-

ношение количества уникальных обучающихся из переменного состава, входя-

щих в состав групп и выполнивших вход в СПО «Образование-МО», к общему 

количеству переменного состава. При выборе факультета — список формируется 

по учебным группам факультета; 

– Количество уникальных входов постоянного состава за последние 30 

дней – количество уникальных пользователей из постоянного состава со статусом 

«Работает», вошедших в СПО «Образование-МО» за последние 30 дней. При вы-

боре подразделения расчёт производится исходя из штатной численности; 

– Количество уникальных входов переменного состава за последние 30 

дней – количество уникальных пользователей из переменного состава, входящих 

в состав групп, вошедших в СПО «Образование-МО» за последние 30 дней. При 

выборе факультета – список формируется по учебным группам факультета;  

– Процент аудиторий, занятых в расписании – отношение количества 

аудиторий со статусом «Действующая» и типом, в наименовании которого содер-

жится слово «учебная», занятых в расписании, к общему количеству таких ауди-

торий. При выборе подразделения учитываются аудитории, закреплённые за ним;  

– Количество уникальных компьютеров за последние 30 дней – количе-

ство уникальных компьютеров, определяемых по MAC-адресу, за последние 30 

дней; 
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– Процент учебных групп, внесённых в расписание – процент внесен-

ных в расписание учебных групп, обучающихся и имеющих состав группы в вы-

бранном учебном периоде, от общего количества учебных групп, обучающихся и 

имеющих состав группы в выбранном учебном периоде. При выборе факультета 

список формируется по учебным группам факультета; 

– Среднее количество оценок на курсанта: показатель рассчитывается 

как общее число оценок, полученных курсантами в выбранном учебном периоде, 

разделённое на количество этих курсантов; 

– Среднее количество занятий на дисциплину: показатель рассчитыва-

ется как общее число занятий по дисциплинам Блока 1 и Блока 2 из учебных пла-

нов, действующих в выбранном учебном периоде, разделённое на количество этих 

дисциплин; 

– Среднее количество оценок на дисциплину: показатель рассчитыва-

ется как общее число оценок за выбранный учебный период, разделённое на ко-

личество дисциплин Блока 1 и Блока 2 из учебных планов, действующих в этом 

же периоде. 

– Количество уникальных компьютеров за последние 365 дней – коли-

чество уникальных компьютеров, определяемых по MAC-адресу, за последний 

год; 

– Количество занятий с четырьмя и более оценками у обучающегося – 

количество уникальных занятий в журнале учёта, где хотя бы у одного обучаю-

щегося в одной ячейке указано четыре и более оценок. При выборе факультета – 

список обучающихся определяется составом учебных групп выбранного факуль-

тета; 

– Количество обучающихся, не получивших ни одной оценки – количе-

ство обучающихся из состава групп, не имеющих оценок текущей успеваемости в 

выбранном учебном периоде. При выборе факультета – список обучающихся 

определяется составом учебных групп выбранного факультета;  
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– Процент заполнения личных дел переменного состава – процент за-

полнения личных дел обучающихся, входящих в состав учебных групп выбран-

ного учебного года. Перечень обязательных полей различается для иностранных 

граждан и граждан РФ. Поля, обязательные для заполнения, выделены зеленым 

цветом. При выборе факультета – список личных дел определяется составом учеб-

ных групп выбранного факультета; 

– Процент заполнения личных дел постоянного состава – процент за-

полнения личных дел сотрудников со статусом «Работает». Поля, обязательные 

для заполнения, выделены зеленым цветом. При выборе подразделения – список 

определяется списочным составом выбранного подразделения; 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 775). 

 

Рисунок 775 – Отчет «Сведения об учебной структуре ВУЗа и количестве 

занятий согласно расписанию» 

4.5.91. Отчет «Сведения о наличии материально-технических средств» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать подразделе-

ние, преподавателя, аудиторию.  
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Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 776). 

 

Рисунок 776 – Отчет «Сведения о наличии материально-технических средств» 

4.5.92. Отчет «Сведения о приеме» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать направление 

подготовки или военную специальность, а также указать год набора. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 777). 
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Рисунок 777 – Отчет «Сведения о приеме» 

4.5.93. Отчет «Сведения о распределении выпускников ВУЗа» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать год. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 778). 

 

Рисунок 778 – Отчет «Сведения о распределении выпускников ВУЗа» 

4.5.94. Отчет «Сведения по аудиторному фонду образовательной организа-

ции» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать подразделе-

ние, преподавателя, здание. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 779). 

 

Рисунок 779 – Отчет «Сведения по аудиторному фонду военной  

образовательной организации» 
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4.5.95. Отчет «Сводная ведомость результатов по физической подготовке» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать ведомость. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 780). 

 

Рисунок 780 – Отчет «Сводная ведомость результатов по физической 

подготовке» 

4.5.96. Отчет «Социальная карта» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать дату, фа-

культет, кафедру, группу, военный округ и категорию. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 781). 
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Рисунок 781 – Отчет «Социальная карта» 

4.5.97. Отчет «Список должников» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, группу, дисциплину, указать учебный год, период или семестр. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 782). 

 

Рисунок 782 – Отчет «Список должников» 

4.5.98. Отчет «Список отчисленных» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учебный 

год. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 783). 
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Рисунок 783 – Отчет «Список отчисленных» 

4.5.99. Отчет «Список прошедших переподготовку и повышение квалифика-

ции» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать подразделе-

ние и указать период или год. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 784). 

 

Рисунок 784 – Отчет «Список прошедших переподготовку и  

повышение квалификации» 
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4.5.100. Отчет «Статистика работы в СПО «Образование-МО» сотрудников 

ВУЗа» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать подразделе-

ние и указать период, за который формируется отчет (Весь учебный год, Семестр, 

Период (Рисунок 785). 

 

Рисунок 785 – Выбор данных для формирования отчета 

При выборе чекбокса «Исключить из подсчета занятия по дисциплинам 

блока 2» в отчет будут загружены все занятия, кроме указанных в рабочем учеб-

ном плане в блоке 2. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 786). 

 

Рисунок 786 – Отчет «Статистика работы в СПО «Образование-МО» сотрудни-

ков ВУЗа» 
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В отчете фигурируют те, кто участвует в расписании. 

4.5.101. Отчет «Укомплектованность ВУЗа научно-педагогическими кад-

рами в разрезе основной образовательной программы»  

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать уровень об-

разовательной программы. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 787). 

 

Рисунок 787 – Отчет «Укомплектованность ВУЗа научно-педагогическими 

кадрами в разрезе основной образовательной программы» 

4.5.102. Отчет «Укомплектованность ВУЗа профессорско-преподаватель-

ским составом» 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 788). 
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Рисунок 788 – Отчет «Укомплектованность ВУЗа профессорско-

преподавательским составом» 

4.5.103. Отчет «Анализ посещаемости» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, группу, курсанта, период и причину отсутствия. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 789). 

 

Рисунок 789 – Отчет «Анализ посещаемости» 
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4.5.104. Отчет «Анализ соответствия учебного расписания и требований 

учебных планов, учебных программ и КТП» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, группу, учебный план, учебный год и семестр. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 790). 

 

Рисунок 790 – Отчет «Анализ соответствия учебного расписания и требований 

учебных планов, учебных программ и КТП» 

4.5.105. Отчет «Анализ успеваемости» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

курс, учебный год, указать семестр или период. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 791). 
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Рисунок 791 – Отчет «Анализ успеваемости» 

4.5.106. Отчет «Ведомость успеваемости по количеству неудовлетворитель-

ных оценок за период» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, учебный период, группу (-ы), семестр или период с/по (Рисунок 792). 

 

Рисунок 792 – Выбор данных для формирования отчета 
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Отчет формируется отдельно за группы. Общий вид отчета представлен 

ниже (Рисунок 793). 

 

Рисунок 793 – Отчет «Ведомость успеваемости по количеству 

неудовлетворительных оценок за период» 

4.5.107. Отчет «Контроль списка КТП дисциплин на семестр» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учебный 

год, семестр, выпускную кафедру, группу и читающую кафедру. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 794). 

 

Рисунок 794 – Отчет «Контроль списка КТП дисциплин на семестр» 

4.5.108. Отчет «Отчет по группе, текущая успеваемость» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, группу, учебный год, указать семестр или период. 
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Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 795). 

 

Рисунок 795 – Отчет «Отчет по группе, текущая успеваемость» 

4.5.109. Отчет «Результаты текущей успеваемости по ВУЗу за неделю» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать учебный 

год, семестр и неделю. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 796). 

 

Рисунок 796 – Отчет «Результаты текущей успеваемости по ВУЗу за неделю» 
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4.5.110. Отчет «Результаты текущей успеваемости по ВУЗу за семестр 

(месяц)» 

Для формирования отчета пользователю необходимо указать учебный год, 

семестр или месяц.  

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 797). 

 

Рисунок 797 – Отчет «Результаты текущей успеваемости по ВУЗу  

за семестр (месяц)» 

4.5.111. Отчет «Сведения об успеваемости в ходе экзаменационной сессии» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, курс, группу, форму итогового контроля и семестр. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 798). 
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Рисунок 798 – Отчет «Сведения об успеваемости в ходе экзаменационной 

сессии» 

4.5.112. Отчет «Сведения о пожеланиях преподавателей и причинах отмены 

занятий» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, учебный план, учебный год и семестр. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 799). 

 

Рисунок 799 – Отчет «Сведения о пожеланиях преподавателей и причинах  

отмены занятий» 

  



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

698 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

4.5.113. Отчет «Сведения о посещаемости и поведении курсантов и слушате-

лей (Ф-17)» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать дату, курс и 

группу. 

4.5.114. Отчет «Сведения о посещаемости учебных занятий (сводный)» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру и указать учебный год, семестр или месяц. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 800). 

 

Рисунок 800 – Отчет «Сведения о посещаемости учебных занятий (сводный)» 

4.5.115. Отчет «Сведения о рейтинге групп/подразделений» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

курс, группу, базу для сравнения подразделений, область данных для градации, 

учебный год, семестр или период с/по и при необходимости выставить чек-бокс 

«Расчет сведений за ВУЗ» (Рисунок 801). 
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Рисунок 801 – Выбор данных для формирования отчета 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 802). 

 

Рисунок 802 – Отчет «Сведения о рейтинге групп/подразделений» 

4.5.116. Отчет «Сведения о текущей успеваемости» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, курс, группу, учебный год, указать семестр или месяц. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 803). 
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Рисунок 803 – Отчет «Сведения о текущей успеваемости» 

4.5.117. Отчет «Сводные результаты текущей успеваемости курсантов/слу-

шателей факультета по состоянию на запрашиваемую дату» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет и 

уровень образовательной программы, указать учебный год, семестр, период или 

месяц. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 804). 

 

Рисунок 804 – Отчет «Сводные результаты текущей успеваемости 

курсантов/слушателей факультета по состоянию на запрашиваемую дату» 
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4.5.118. Отчет «Список неуспевающих курсантов/слушателей» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, курс, группу, указать учебный год, семестр, период или месяц, указать 

вариант сортировки. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 805). 

 

Рисунок 805 – Отчет «Список неуспевающих курсантов/слушателей» 

4.5.119. Отчет «Текущая успеваемость курсанта/слушателя за период и на 

дату» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, курс, группу, курсанта, указать учебный год, семестр, период или месяц 

(Рисунок 806). 
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Рисунок 806 – Отчет «Текущая успеваемость курсанта/слушателя за  

период и на дату» 

4.5.120. Отчет «Текущая успеваемость курсантов/слушателей по дисципли-

нам кафедры на заданную дату» 

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет и 

кафедру, указать учебный год, семестр, период, месяц или день (Рисунок 807). 

 

Рисунок 807 – Отчет «Текущая успеваемость курсантов/слушателей по 

дисциплинам кафедры на заданную дату» 
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4.5.121. Отчет «Текущая успеваемость по дисциплинам»  

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, курс, группу, указать учебный год, семестр или месяц. 

Общий вид отчета представлен ниже (Рисунок 808). 

 

Рисунок 808 – Отчет «Текущая успеваемость по дисциплинам» 

4.5.122. Отчет «Текущая успеваемость учебной группы по дисциплине»  

Для формирования отчета пользователю необходимо выбрать факультет, 

кафедру, курс, группу, дисциплину, указать учебный год, семестр, период или ме-

сяц (Рисунок 809). 

 

Рисунок 809 – Отчет «Текущая успеваемость учебной группы по дисциплине» 
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4.6. Администрирование 

4.6.1. Модуль Общие настройки 

Прежде чем начать работу с программой оператор должен заполнить ос-

новные данные об организации. Данная информация заполняется в разделе «Ад-

министрирование →Общие настройки». 

Вся информация об образовательной организации разбита логически и раз-

делена на разные вкладки. Для первоначальной работы оператор должен запол-

нить следующие вкладки: 

1. Главная (Рисунок 810). На данной вкладке заполняются основные рек-

визиты образовательной организации:  

 название департамента;  

 логотип департамента;  

 орган военного управления;  

 сокращенное название организации;  

 полное наименование образовательной организации;  

 логотип организации;  

 юридический адрес организации;  

 телефоны организации;  

 ссылка на себя в справочнике организаций;  

 штат пост. персонал; 

 штат пер. персонал; 

 чекбокс «Объединять 4-х, 6-ти час. занятия в журнале» 

 тип образовательной организации;  

 учебный период, который используется в организации;  

 язык интерфейса;  

 журнал занятий (вид) 

 дата закрытия; 

 макс. размер файлов; 
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 имя домена AD; 

 максимальное количество экзаменов; 

 максимальное количество зачетов; 

 максимальное количество курс.работ (проектов, задач); 

 максимальное количество на подготовку к экзамену, дн; 

 максимальное количество на подготовку к зачету, дн; 

 число итераций при расчете расписания (fx Count); 

 макс. дальность перемещения (пусто – не ограничено). 

Выбор чекбокса «Объединять 4-х, 6-ти час. Занятия в журнале» позволяет 

осуществить проверку в расписании занятий, длительностью 4 или 6 часов. 

Если чекбокс «Объединять 4-х, 6-ти час. Занятия в журнале» проставлен, 

то производится проверка в расписании на наличие и возможность объединения 

одинаковых занятий, длительность которого будет составлять 4 или 6 часов. В 

этом случае в Журнале учета учебных занятий в правой и левой частях журнала 

будет создан один столбец занятия. Если чек-бокс выставлен не будет, то в Жур-

нале учета учебных занятий в правой и левой частях будут созданы столбцы и 

строки для каждого занятия. 
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Рисунок 810 – Вкладка «Главная» в модуле общих настроек 

2. Реквизиты (Рисунок 811). На данной вкладке заполняется информа-

ция: наименование организации на английском языке; организационно-правовая 

форма организации; дата основания организации; год аккредитации организации; 

код местонахождения по ОКАТО; код деятельности по ОКВЭД; регистрационный 

номер организации; почтовый адрес организации; категория организации. 
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Рисунок 811 – Вкладка «Реквизиты» в модуле общих настроек 

3. Импорт кандидатов (Рисунок 812). На вкладке осуществляется за-

грузка файла с правилами поступления для кандидатов при помощи кнопки «За-

грузить в базу данных файл с правилами поступления». Для удаления файла необ-

ходимо нажать на кнопку «Удалить файл» и подтвердить действие. 
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Рисунок 812 – Вкладка «Импорт кандидатов» в модуле общих настроек 

4. Администрация (Рисунок 813). На данной вкладке заполняется ин-

формация о руководстве образовательной организации начальник, первый заме-

ститель, второй заместитель. 

 

Рисунок 813 – Вкладка «Администрация» в модуле общих настроек 

5. Дистанционное обучение (Рисунок 814). На данной вкладке заполня-

ется информация: о сервере дистанционного обучения, сервере тестирования, сер-

вере библиотеки, интернет-сайте, информационно-образовательной среде. 
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Рисунок 814 – Вкладка «Дистанционное обучение» в модуле общих настроек 

6. Администрирование (Рисунок 815). На данной вкладке заполняется 

информация: требования к парольной политике, параметры парольной политики, 

критерии подбора пароля, проверки наличия СЗИ, проверки наличия антивируса. 

Данная вкладка предназначена для работы администратора безопасности и недо-

ступна другим пользователям. 

Пользователя с ролью «Администратор безопасности информации» можно 

удалить только при условии исключения из роли. Пока пользователь включен в 

состав роли, при попытке удаления появляется предупреждение «Удаление запре-

щено. Данный пользователь включен в роль «Администратор безопасности ин-

формации». Исключите пользователя из роли». 

Разработчиком рекомендуется установить: Максимальное количество од-

новременных сеансов «0», что означает неограниченное количество пользовате-

лей, работающих одновременно. Количество параллельных сеансов работы «1», 

что означает возможность работы под одним и тем же логином и паролем только 

одного пользователя. 
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По решению администратора безопасности могут быть установлены дру-

гие значения. 

 

Рисунок 815 – Вкладка «Администрирование» в модуле общих настроек 

7. Другие настройки (Рисунок 816). На данной вкладке отображается 

функционал закрытия структуры ВУЗа от редактирования, а также отображения 

пунктов меню отката к предыдущей версии для учебных планов. 
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Рисунок 816 – Вкладка «Другие настройки» в модуле общих настроек 

После заполнения информации ее необходимо сохранить, нажав на любой 

вкладке кнопку «Сохранить».  

4.6.2. Модуль Справочники 

4.6.2.1. Справочник Учебные года 

Доступ к справочникам производится из пункта меню «Администрирова-

ние→ Справочники». 

Ряд этих справочников, таких как Учебные года, Учебные периоды, Спи-

сок семестров, Года набора, курсов, Учебный распорядок, Направления под-

готовки (специальности); Военные специальности, Дисциплины являются 

ключевыми и их заполнение необходимо при первоначальном развертывании но-

вой базы данных. 

Основные операции при работе со справочниками: 

 кнопка «Добавить» – добавление новой записи в справочник; 

 кнопка «Изменить» – внесение изменений в карточку записи справоч-

ника; 

 кнопка «Удалить» – удаление записи при наличии прав на удаление у 

пользователя; 

 кнопка «Копировать» – операция полного копирования записи спра-

вочника. Пользователь мышкой выбирает запись-образец копирования, данная 

операция удобна, если большинство параметров записи совпадают; 

 кнопка «Закрыть» – закрытие справочника. 

Для первоначального заполнения данными в основные справочники СПО 

разработан режим импорта «Начальная загрузка данных». 
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Найти его можно по пути «Администрирование – Взаимодействие со сто-

ронними информационными системами – Начальная загрузка данных» (Рисунок 

817). 

 

Рисунок 817 – Пункт меню «Начальная загрузка данных» 

Общий вид справочника Учебные года представлен на рисунке ниже (см. 

Рисунок 818). 

 

Рисунок 818 – Справочник «Учебные года» 
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Для добавления новой записи необходимо нажать на кнопку «Добавить» 

и заполнить поля в отобразившемся окне. Состав полей окна добавления записи 

аналогичен составу полей окна изменения записи (см. Рисунок 819).  

Для добавления новой записи путем копирования уже существующей, 

необходимо установить флажок в строке записи, которую нужно скопировать, и 

нажать на кнопку «Копировать», затем подтвердить действие в отобразившемся 

окне. 

Для изменения записи необходимо установить флажок в строке записи и 

нажать на кнопку «Изменить», затем внести изменения в отобразившемся окне 

(см. Рисунок 819). 

 

Рисунок 819 – Окно изменения записи справочника «Учебные года» 

Для удаления записи справочника необходимо установить флажок в строке 

записи и нажать на кнопку «Удалить», затем подтвердить действие в отобразив-

шемся окне. В случае, если учебный год задействован в системе, будет выведено 

информационное уведомление (Рисунок 820). 
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Рисунок 820 – Информационное окно 

4.6.2.2. Справочник Учебные периоды 

Общий вид справочника Учебные периоды представлен на рисунке ниже 

(см. Рисунок 821). 

 

Рисунок 821 – Справочник «Учебные периоды» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 822) заполнить данные: 
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 название; 

 сокращение; 

 начало; 

 окончание; 

 учебный год. 

 

Рисунок 822 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить». (см. Рисунок 823). Для удаления – «Удалить». 

 

Рисунок 823 – Окно изменения записи справочника «Учебные периоды». 

Вкладка «Основная» 
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При необходимости создание альтернативных учебных периодов реализо-

вано в подсистеме Повседневная деятельность по пути «Повседневная деятель-

ность – Высшее образование/Среднее профессиональное образование/Допол-

нительное профессиональное образование - Группы ВО/СПО/ДПО». 

В справочнике Учебные периоды есть возможность посмотреть список 

групп, которые учатся по альтернативным учебным периодам. Для этого необхо-

димо выбрать учебный период, нажать кнопку «Изменить» и перейти во вкладку 

«Варианты». 

Во вкладке отображены другие учебные периоды, созданные для учебного 

года, и количество групп, которые учатся по этим периодам (Рисунок 824). 

 

Рисунок 824 – Окно изменения записи справочника «Учебные периоды». 

Вкладка «Варианты» 

Для того чтобы увидеть список групп, необходимо выбрать требуемый пе-

риод в столбце «Начало» и нажать на кнопку «Список групп». 

При удалении в случае, если учебный период где-либо задействован в си-

стеме, будет показано информационное уведомление (Рисунок 825). 
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Рисунок 825 – Информационное окно 

4.6.2.3. Справочник Список семестров 

Общий вид справочника Список семестров представлен на рисунке ниже 

(см. Рисунок 826). 

 

Рисунок 826 – Справочник «Список семестров» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 827) заполнить данные: 

 номер; 

 название; 
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 порядок; 

 курс. 

 

Рисунок 827 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить». (см. Рисунок 828). Для удаления – «Удалить». 

 

Рисунок 828 – Окно изменения записи справочника «Список семестров» 

4.6.2.4. Справочник Года набора 

Общий вид справочника Года набора представлен на Рисунках ниже (см. 

Рисунок 829). 
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Рисунок 829 – Справочник «Года набора» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 830) заполнить данные во вкладках «Главная», «Образо-

вательные программы»: 

– номер; 

– название; 

– учебный год; 

– уровень образовательной программы. 
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Рисунок 830 – Окно добавления новой записи. Вкладки «Главная», 

«Образовательные программы» 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить», и заполнить данные во вкладках «Главная», «Образовательные про-

граммы». (см. Рисунок 831, Рисунок 832). Для удаления – «Удалить».  
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Рисунок 831 – Вкладка «Главная» в окне изменения справочника «Года набора» 

 

Рисунок 832 – Вкладка «Образовательные программы» в окне изменения 

справочника «Года набора» 

4.6.2.5. Справочник Курсы  

Общий вид справочника Курсы представлен на рисунке ниже (см. Рисунок 

833). 
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Рисунок 833 – Справочник «Курсы» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 834) заполнить данные: 

– номер; 

– название. 

 

Рисунок 834 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить». (см. Рисунок 835). Для удаления – «Удалить». 

 

Рисунок 835 – Окно изменения записи справочника «Курсы» 
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4.6.2.6. Справочник Учебный распорядок 

Для просмотра учебного распорядка за предыдущие учебные периоды 

необходимо выбрать учебный год. 

Общий вид справочника Учебный распорядок представлен на рисунке 

ниже (см. Рисунок 836). 

 

Рисунок 836 – Справочник «Учебный распорядок» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 837) заполнить данные: 

 название; 

 начало; 

 окончание; 

 чек-бокс «Учебный период»; 

 сокр. название; 

 уч. год. 
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Рисунок 837 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 838). Для удаления – «Удалить».  

 

Рисунок 838 – Окно изменения записи справочника «Учебный распорядок» 

Для копирования записи необходимо нажать кнопку «Копировать» и под-

твердить процедуру в открывшемся окне (Рисунок 839). 

 

Рисунок 839 – Подтверждение операции 
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Для копирования текущего Учебного распорядка необходимо нажать на 

кнопку «Копировать текущий распорядок», затем выбрать учебный год и нажать 

на кнопку «Выбрать» (Рисунок 840). 

 

Рисунок 840 – Выбор текущего распорядка для копирования 

4.6.2.7. Справочник Праздничные дни 

Общий вид справочника Праздничные дни представлен ниже (см. Рисунок 

841). 

 

Рисунок 841 – Справочник «Праздничные дни» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 842) заполнить данные: 

– дата; 

– название; 

– перенос на; 
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– примечание; 

– статус. 

 

Рисунок 842 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 843). Для удаления – «Удалить».  

 

Рисунок 843 – Окно изменения записи справочника «Праздничные дни» 

4.6.2.8. Справочник Направления подготовки (специальности) 

Общий вид справочника «Направления подготовки» представлен на ри-

сунке ниже (см. Рисунок 844). 
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Рисунок 844 – Справочник «Направления подготовки» 

Для создания новой записи необходимо нажать кнопку «Добавить» и в от-

крывшемся окне ввести данные: 

1. Код ОКСО – выбирается при нажатии на кнопку . 

В окне выбора ОКСО установить необходимый справочник (Рисунок 845). 

 

Рисунок 845 – Выбор справочника классификаторов 

Затем в списке выбрать необходимый код и специальность, затем нажать 

кнопку «Выбрать» (Рисунок 846). 
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Рисунок 846 – Выбор специальности 

2. Индекс – вводится вручную с клавиатуры. 

3. Квалификация – автоматически заполняется в зависимости от выбора 

кода ОКСО. 

4. Направление подготовки (специальность) – автоматически заполня-

ется в зависимости от выбора кода ОКСО. 

5. Укрупненная группа – автоматически заполняется в зависимости от 

выбора кода ОКСО. 

Для сохранения введенных данных необходимо нажать кнопку «Сохра-

нить» (Рисунок 847). 
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Рисунок 847 – Окно изменения записи справочника «Направления подготовки» 

4.6.2.9. Справочник Военные специальности 

Общий вид справочника «Военные специальности» представлен на ри-

сунке ниже (см. Рисунок 848). Доступно отображение записей по статусам: Дей-

ствующая, Закрытая, Архив. 

 

Рисунок 848 – Справочник «Военные специальности» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить» и в открыв-

шемся окне (Рисунок 850) заполнить данные: 

1. Сокр. Название – вводится вручную с клавиатуры. 

2. Военная специальность – вводится вручную с клавиатуры. 
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3. Военная специализация – вводится вручную с клавиатуры. 

4. Предназначение выпускников – вводится вручную с клавиатуры. 

5. Стандарт обучения ФГОС/программа ДПО – выбирается нажатием на 

кнопку . 

В открывшемся окне необходимо выбрать необходимый стандарт (Рису-

нок 849). 

 

Рисунок 849 – Окно выбора стандартов ФГОС ВПО 

7.  Специализация по ФГОС – заполняется автоматически при выборе стан-

дарта ФГОС ВПО. 

8.  Чек-бокс «Иностранная военная специальность (ИВС)» - выставляется 

в случае принадлежности к иностранной военной специальности. 

9.  Статус – для выбора доступны статусы: Действующая, Закрытая, Архив. 

Новая военная специальность создается с выставленным по умолчанию статусом 

«Действующая». 
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Рисунок 850 – Окно создания новой военной специальности 

Для сохранения введенных данных необходимо нажать кнопку «Сохра-

нить». 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 851).  

 

Рисунок 851 – Окно изменения записи справочника «Военные специальности» 
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Чек-бокс «Иностранная военная специальность (ИВС)» указывает признак 

принадлежности к иностранной военной специальности.  

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне (см. Рисунок 852). 

 

Рисунок 852 – Подтверждение копирования записи 

Для удаления записи необходимо нажать кнопку «Удалить» - карточке за-

писи выставляется статус «Архив» (Рисунок 853). В архив можно отправить 

только записи со статусом «Действующая» или «Закрыт». 

 

Рисунок 853 – Подтверждение удаления 

4.6.2.10. Справочник Научные специальности 

Общий вид справочника Научные специальности представлен на рисунке 

ниже (см. Рисунок 854). 
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Рисунок 854 – Справочник «Научные специальности» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 855) заполнить данные: 

– код; 

– название специальности; 

– отрасль науки; 

– профиль подготовки. 
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Рисунок 855 – Окно создания новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 856). Для удаления – «Удалить».  

 

Рисунок 856 – Окно изменения записи справочника «Научные специальности» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. 

4.6.2.11. Справочник Профили подготовки 

Общий вид справочника Профили подготовки представлен на рисунке 

ниже (см. Рисунок 857). 
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Рисунок 857 – Справочник «Профили подготовки» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 858) заполнить данные: 

– номер; 

– название. 

 

Рисунок 858 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 859). Для удаления – «Удалить». 

 

Рисунок 859 – Окно изменения записи справочника «Профили подготовки» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. 
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4.6.2.12. Справочник Нормы учебной нагрузки по ВВУЗу 

Справочник Нормы учебной нагрузки по ВВУЗу представлен вкладками: 

 Нормы годовой нагрузки по видам дисциплин (час) (Рисунок 860) – 

изменение значений осуществляется путем установки курсора в ячейку и ввода 

требуемого числа; 

 Нормы годовой нагрузки по выполнению административных обязан-

ностей (час) (Рисунок 861) – изменение значений осуществляется путем ввода зна-

чения вручную или с помощью кнопок ; 

 Нормы годовой нагрузки по руководству и проверке работ (Рисунок 

862) – изменение значений осуществляется путем ввода значения вручную или с 

помощью кнопок ; 

 Нормы годовой нагрузки по приему отчетных форм (Рисунок 863) – 

изменение значений осуществляется путем ввода значения вручную или с помо-

щью кнопок ; 

 Нормы численности (человек) (Рисунок 864) – изменение значений 

осуществляется путем ввода значения вручную или с помощью кнопок . 

 

Рисунок 860 – Справочник «Нормы учебной нагрузки по ВВУЗу», вкладка 

«Нормы годовой нагрузки по видам дисциплин (час)» 
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Рисунок 861 – Справочник «Нормы учебной нагрузки по ВВУЗу», вкладка 

«Нормы годовой нагрузки по выполнению административных  

обязанностей (час)» 

 

Рисунок 862 – Справочник «Нормы учебной нагрузки по ВВУЗу», вкладка 

«Нормы годовой нагрузки по руководству и проверке работ» 

  

Рисунок 863 – Справочник «Нормы учебной нагрузки по ВВУЗу», вкладка 

«Нормы годовой нагрузки по приему отчетных форм» 
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Рисунок 864 – Справочник «Нормы учебной нагрузки по ВВУЗу», вкладка 

«Нормы численности (человек)» 

4.6.2.13. Справочник Системы рейтинговой оценки 

Общий вид справочника «Системы рейтинговой оценки» представлен на 

рисунке ниже (см. Рисунок 865). 

 

Рисунок 865 – Справочник «Системы рейтинговой оценки» 

Справочник содержит список показателей, используемых для отображения 

рейтинга между курсантами/слушателями/адъюнктами/докторантами. 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне заполнить данные на вкладках «Главная», «Показатели». 

На вкладке «Главная» (см. Рисунок 866) необходимо заполнить данные:  

– наименование; 

– описание; 

– статус; 
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– присвоен; 

– применяется для учебных годов. 

На вкладке «Показатели» (см. Рисунок 867) необходимо заполнить данные 

показателя: 

– наименование; 

– краткое название; 

– название для отчета; 

– баллы (коэффициент); 

– способ вычисления; 

– чек-бокс «Вывод в график»; 

– тип значений; 

– значения от; 

– значения до; 

– вычислять по периодам; 

– чек-бокс «Показывать нарастающим итогом»; 

– период фиксации данных; 

– описание; 

– подсказка. 

 

Рисунок 866 – Окно добавления новой записи, вкладка «Главная» 
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Рисунок 867 - Окно добавления новой записи, вкладка «Показатели» 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 868, Рисунок 869).  

 

Рисунок 868 – Окно изменения записи справочника «Системы рейтинговой 

оценки», вкладка «Главная» 
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Рисунок 869 – Окно изменения записи справочника «Системы рейтинговой 

оценки», вкладка «Показатели» 

Добавление показателя осуществляется при нажатии на кнопку  с по-

следующим заполнением данных в правой части окна. 

Копирование показателя осуществляется при нажатии на кнопку . 

Удаление показателя осуществляется при нажатии на кнопку . 

Перемещение показателей осуществляется при использовании кнопок 

. 

Для загрузки показателя необходимо нажать на кнопку «Загрузить», для 

выгрузки – на кнопку «Выгрузить». 

Для поиска показателя необходимо ввести запрос в поисковую строку в 

нижней части окна. 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.14. Справочник Журнал занятий. Обязанности должностных лиц 

Путь к режимам: Администрирование → Справочники → Журнал за-

нятий. Обязанности должностных лиц. 
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Справочник содержит список с обязанностями должностных лиц (Рисунок 

870). 

 

Рисунок 870 – Внешний вид справочника «Журнал занятий. Обязанности 

должностных лиц» 

При нажатии на кнопку «Добавить»/«Изменить» открывается окно созда-

ния/редактирования (Рисунок 871), в котором для заполнения доступны 3 поля: 

 Заголовок - поле заполняется вручную с клавиатуры; 

 Порядковый номер - при создании новой записи автоматически при-

сваивается максимальный порядковый номер + 1;  

 Описание - поле заполняется вручную с клавиатуры. 

Все поля обязательны к заполнению.  
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Рисунок 871 – Создание новой записи 

4.6.2.15. Справочник Дисциплины 

Справочник «Дисциплины» необходим для формирования учебного плана 

и включает в себя подразделы Дисциплины, Дисциплины РПД, Блоки, Циклы, 

Группы дисциплин, Модули (циклы), Вопросы для тестирования, Тестовые зада-

ния. 

Путь к режимам: Администрирование → Справочники → Дисциплины 

→ (см. Рисунок 872) 
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Рисунок 872 – Путь к режимам справочника «Дисциплины» 

Данные справочники иерархически связаны между собой, как элементы 

формирования учебного плана (см. Рисунок 873). 

 

Рисунок 873 – Иерархия связи справочников 

Заполнение справочников. 

1. Блоки дисциплин 

Путь к режиму: Администрирование → Справочники → Дисциплины 

→ Блоки дисциплин. 

Общий вид справочника «Блоки дисциплин» представлен ниже (см. Рису-

нок 874). 
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Рисунок 874 – Справочник «Блоки дисциплин» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 875) заполнить данные: 

– индекс; 

– тип блока; 

– сортировка; 

– чек-бокс «Скрыть в РУП и учебном плане». 

 

Рисунок 875 – Окно добавления новой записи 

Важно: для блока дисциплин необходимо выбрать тип блока Дисциплины 

Блок 1 – Дисциплины; 

Блок 2 – Практики; 

Блок 3 – Государственная итоговая аттестация. 
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Чек-бокс  позволяет при необходимости скрыть 

данное название блока дисциплин в структуре учебного плана. 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 876). 

 

Рисунок 876 – Окно изменения записи справочника «Блоки дисциплин» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

2. Циклы дисциплин. 

Общий вид справочника «Циклы дисциплин» представлен ниже (см. Рису-

нок 877). 

 

Рисунок 877 – Справочник «Циклы дисциплин» 
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Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 878) заполнить данные: 

– индекс цикла; 

– блок; 

– цикл дисциплин; 

– описание; 

– сортировка; 

– чек-бокс «Скрыть в РУП и учебном плане»; 

– чек-бокс «Профессиональный цикл»; 

– тип дисциплины (Указ.СС-ЗМО 205). 

 

Рисунок 878 – Окно добавления новой записи 

Важно: при создании цикла важно связать новый цикл по полю Блок с ра-

нее введенным блоком. 

Чек-бокс  позволяет при необходимости скрыть 

данное название цикла в структуре учебного плана. 

Поле  позволяет пользователю выстроить последова-

тельность вывода циклов при заполнении учебного плана. 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 879). 
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Рисунок 879 – Окно изменения записи справочника «Циклы дисциплин» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

3. Группы дисциплин. 

Общий вид справочника «Группы дисциплин» представлен ниже (см. Ри-

сунок 880). 

 

Рисунок 880 – Справочник «Группы дисциплин» 

При нажатии кнопки «Добавить» откроется форма новой записи «Группы 

дисциплин», при этом важно указать связку с циклом дисциплин. 
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Также необходимо в чек-боксах указать «базовая (обязательная) часть» или 

«вариативная часть» . 

По данному полю дисциплины, связанные с данной группой, при печати 

учебного плана будут делиться на две колонки: «Обязательная часть» или «вари-

ативная часть» (см. Рисунок 881). 

 

Рисунок 881 – Обязательная и вариативные части 

Т.е. для дисциплин вариативной части должна быть создана своя группа 

дисциплин с выставленным значением . 

Поле  позволяет при необходимости скрыть данное 

название группы в структуре учебного плана. 

 

После сохранения новой группы дисциплин и нажатии кнопки «Изменить» 

(см. Рисунок 882), становится доступна вкладка «Дисциплины РПД». 
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Рисунок 882 – Окно изменения записи справочника Группы дисциплин: 

а) вкладка «Главная»; б) вкладка «Дисциплины РПД» 

Важно: если отмечен чек «Скрыть в РУП и учебном плане», то в списке 

дисциплин в колонке «Скрыть» будет выставлена отметка  (Рисунок 883). 

 

Рисунок 883 – Отметка в колонке «Скрыть» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4. Дисциплины (РПД). 
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Общий вид справочника «Дисциплины (РПД)» представлен ниже (см. Ри-

сунок 884). 

 

Рисунок 884 – Справочник «Дисциплины (РПД)» 

Для обновления записей справочника необходимо воспользоваться полями 

фильтрации в верхней части окна: Цикл дисциплин, Группа дисциплин, Статус, 

Дисциплина, Участвует в модуле и нажать кнопку «Обновить». 

При создании новой дисциплины РПД по нажатию на кнопку «Добавить» 

открывается окно создания новой записи (см. Рисунок 885). Для заполнения до-

ступны данные в следующих полях: 

 индекс; 

 короткое название; 

 название; 

 группа дисциплин; 

 дисциплина; 

 статус; 

 сортировка; 

 профиль подготовки; 

 участвует в модуле; 

 и объединен в подгруппу; 

 описание; 
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 чек-бокс «особое». 

При выборе чек-бокса «Особое» становятся доступными для выборы дан-

ные поля Дней на подготовку: «к экзамену», «к зачету». 

 

Рисунок 885 – Окно добавления новой записи 

После выбора группы дисциплин между окнами «Название» и «Группа 

дисциплин» отобразится цепочка связки выбранной группы дисциплин, с указа-

нием вышестоящего Блока, цикла, модуля. 

Если при попытке сохранить дисциплину РПД, не указана дисциплина, то 

выводится сообщение «Не указана дисциплина. Продолжить сохранение? 

Да/Нет». 

Важно: при заполнении дисциплины РПД по полю необходимо связать 

дисциплину РПД с головной дисциплиной из справочника «Дисциплина» (необ-

ходимо выбрать из двух справочников дисциплин: Дисциплины и Дисциплины 

РПД). 

Для массовой смены статуса нескольких записей необходимо: 

1. Отметить галочками нужные записи (до 10). 

2. В зависимости от текущего фильтра по полю «Статус» нажать одну из 

доступных кнопок: 
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 «Закрыть дисциплины» – если необходимо перевести выбранные дис-

циплины в статус «Закрыто»; 

 «Открыть дисциплины» – если требуется вернуть дисциплины в ста-

тус «Открыто». 

Важно: одновременно можно изменить статус не более чем у 10 дисци-

плин. Изменение доступно только при активном фильтре по статусу (например, 

«Открыт» или «Идет»). В случае, если в фильтре «Статус» выставлено значение 

«Все», то кнопка «Закрыть дисциплины»/«Открыть дисциплины» не отобража-

ется. 

Дисциплины – список изучаемых дисциплин в ВУЗе, и важно список дол-

жен быть без повторов в названии, т.е. уникальные названия дисциплин (см. Ри-

сунок 886). 

 

Рисунок 886 – Справочник «Дисциплины» 

Дисциплины РПД – список дисциплин из учебных планов, т.е. дисциплины 

рабочих программ дисциплин. Здесь допустимы повторы в названиях или при-

ставки к названию (специальность, кафедра или другой отличительный признак), 

например «Военная история спец 82 3+» (см. Рисунок 887). Данная Дисциплина 

РПД будет использоваться только в одном учебном плане по «специальности 82», 

но важно связать ее с головной дисциплиной «Военная история» (чистое название 

которой пойдет в диплом и отчеты) (см. Рисунок 888). 
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Рисунок 887 – Дисциплины РПД 

 

Рисунок 888 – Окно изменения, связь с головной дисциплиной 

Для изменения записи необходимо нажать кнопку «Изменить» (см. Рису-

нок 889). 
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Рисунок 889 – Окно изменения записи справочника Дисциплины (РПД): 

а) вкладка «Главная»; б) вкладка «Кафедры»; в) вкладка «Список литературы» 

Важно: поле  позволяет по корот-

кому названию вывести дисциплину в расписание. 

На вкладке «Кафедры» указывается связь с основной и дополнительными 

кафедрами, читающими дисциплину (см. Рисунок 890) 

 

Рисунок 890 – Вкладка «Кафедры» 

Поле

позволяет объединить ряд дисциплин РПД в модуль, например, «М.1.В Модуль 

общая военная подготовка». 
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Поле  

позволяет объединить ряд дисциплин РПД в подгруппу в составе выше указан-

ного модуля, например «Тактические учебные дисциплины», «Военно-техниче-

ские (военно-специальные) учебные дисциплины», «Общевоенные учебные дис-

циплины» (см. Рисунок 891) 

 

Рисунок 891 – Пример объединения 

Ниже схематично представлена связь Дисциплины РПД с подгруппой и с 

модулем (см. Рисунок 892). 

 

Рисунок 892 – Связь дисциплины РПД с подгруппой и модулем 

Ниже приведен пример карточки модуля (см. Рисунок 893). 
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Рисунок 893 – Модули дисциплин 

Поле  позволяет выставить отметку, предусматривающую 

экзамен по модулю (см. Рисунок 894). 

 

Рисунок 894 – Окно изменения справочника «Модули (циклы)» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

5. Дисциплины. 

Общий вид справочника «Дисциплины» представлен ниже (см. Рисунок 

895). 

Обновление данных происходит после выбора фильтров и нажатии кнопки 

«Обновить». 
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Рисунок 895 – Справочник «Дисциплины» 

При добавлении новой записи/изменении открывается форма «Новая за-

пись», включающая в себя три вкладки: Главная, Кафедры, Дисциплины РПД (см. 

Рисунок 896). 

а)  б)  
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в)  

Рисунок 896 – Окно изменения записи справочника «Дисциплины»: 

а) форма добавления новой записи на вкладке «Главная»; б) вкладка «Ка-

федры»; в) вкладка «Дисциплины РПД» 

Для добавления перечня Дисциплин РПД нажать кнопку Добавить, отме-

тить необходимые дисциплины РПД и нажать кнопку «Выбрать». 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

6. Вопросы для тестирования. 

Общий вид справочника «Вопросы для тестирования» представлен ниже 

(Рисунок 897). 
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Рисунок 897 – Внешний вид справочника «Вопросы для тестирования» 

Вопрос создается для конкретной дисциплины РПД. 

Для создания нового вопроса необходимо нажать на кнопку «Добавить». В 

открывшемся окне (Рисунок 898) необходимо заполнить поля: 

1. Дисциплина РПД –дисциплина, к которой относится вопрос; 

2. Семестр – семестр, в который будет проходить тестирование; 

3. Тема - тема, по которой будет тест из тем. плана; 

4. Статус вопроса; 

5. Номер вопроса; 

6. Вид вопроса (вопрос с выбором одного правильного варианта/вопрос 

с выбором нескольких правильных вариантов/вопрос с вводом ответа/восстанов-

ление порядка); 

7. Время на ответ; 

8. Баллы – количество баллов, которое получит тестируемый за правиль-

ный ответ; 

9. Наименование вопроса; 

10. Поле вопроса; 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

761 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

11. Варианты ответа; 

Выбранный вариант в вопросе, будет считаться правильным при ответе на 

вопрос во время тестирования. 

Кнопки «Добавить», «Изменить», «Удалить» «Копировать» – кнопки ра-

боты с вариантами ответа на вопрос.  

Кнопки  используются для добавления, изменения, удаления 

картинки. 

 
Рисунок 898 – Окно создания нового вопроса 

Доступно несколько видов вопросов для добавления (Рисунок 899). 

 

 
Рисунок 899 – Выбор вида вопроса 

1. Вопрос с выбором одного правильного варианта (Рисунок 900). 
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Рисунок 900 – Вопрос с выбором одного правильного варианта 

2. Вопрос с выбором нескольких правильных ответов (Рисунок 901). 

 
Рисунок 901 – Вопрос с выбором нескольких правильных ответов 

3. Вопрос с вводом ответа (Рисунок 902). 

 
Рисунок 902 – Вопрос с вводом ответа 

4. Восстановление порядка (Рисунок 903). 
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Рисунок 903 – Восстановление порядка 

Вопросы можно выгружать из справочника «Вопросы для тестирования» и 

загружать в него же, для этого используются кнопки «Загрузить из XML» и «Вы-

грузить в XML» в окне «Вопросы для тестирования». 

Кнопка «Копировать» позволяет создать копию существующего вопроса и 

отредактировать ее (Рисунок 904). 

 

Рисунок 904 – Подтверждение копирования вопроса 

8. Тестовые задания. 

После того как вопросы будут созданы, перейти в режим «Тестовое зада-

ние» (Рисунок 905) и прикрепить их к тестовому заданию по кнопке «Добавить». 
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Рисунок 905 – Внешний вид справочника «Тестовые задания» 

На вкладке «Основная» (Рисунок 906) требуется заполнить информацию 

по тестовому заданию: 

1. Наименование тестового задания; 

2. Чекбокс «Частный» - признак того, что тестовое задание является 

частным. Назначить это тестовое задание сможет только создатель тестового за-

дания; 

3. Дисциплина РПД; 

4. Курс; 

5. Семестр; 

6. Тема; 

7. Описание 

8. Оценивание результатов. В этом поле указывается сколько баллов 

надо набрать для получения оценок 5, 4, 3. 

На вкладке «Вопросы» (Рисунок 907) добавляются вопросы в тестовое за-

дание (становится активной после выбора Дисциплины РПД). 
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Рисунок 906 – Создание новой записи. Вкладка «Основная» 

 

Рисунок 907 – Создание новой записи. Вкладка «Вопросы» 

После внесения всей информации на вкладке «Основная» и «Вопросы», 

требуется нажать «Сохранить» для сохранения тестового задания. 

Тестовое задание назначается в журнале занятий. 
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Кнопка «Копировать» позволяется создать копию тестового задания. При 

создании копии можно задать новое название, дисциплину, дисциплину РПД, вы-

брать курс и семестр (Рисунок 908). 

 

Рисунок 908 – Копирование задания 

4.6.2.16. Справочник Виды занятий 

Общий вид справочника «Виды занятий» представлен ниже (см. Рисунок 

909). 

 

Рисунок 909 – Справочник «Виды занятий» 
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Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 910) заполнить данные: 

– сокращение; 

– название; 

– название для учебного плана; 

– типа оценки; 

– тип учебного процесса; 

– тип помещения; 

– аудитория; 

– чек бокс «На подготовку, дней»; 

– сокращение для импорта расписания; 

– логотип. 

 

Рисунок 910 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 911).  
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Рисунок 911 – Окно изменения записи справочника Виды занятий 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

Если вид занятия используется в Учебном плане, то в случае его удаления 

будет осуществлена проверка и вид занятия удалить не получится. 

4.6.2.17. Справочник Варианты оценок 

Общий вид справочника «Варианты оценок» представлен на рисунке ниже 

(см. Рисунок 912). 
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Рисунок 912 – Справочник «Варианты оценок» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 913) заполнить данные: 

 значение; 

 примечание; 

 чек-бокс «Это оценка»; 

 чек-бокс «Отсутствие на занятии»; 

 чек-бокс «Уважительная причина». 

При выборе чек-бокса «Это оценка» появляется возможность выбора дру-

гого чек-бокса: «Положительная». При этом чек-бокс «Отсутствие на занятии» 

недоступен для выбора. 
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Рисунок 913 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 914).  

 

Рисунок 914 – Окно изменения записи справочника «Варианты оценок» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.18. Справочник Причины отмены занятий 

Общий вид справочника «Причины отмены занятий» представлен на ри-

сунке ниже (см. Рисунок 915). 
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Рисунок 915 – Справочник «Причины отмены занятий» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 916) заполнить данные: 

 номер; 

 название. 

 

Рисунок 916 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 917).  
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Рисунок 917 – Окно изменения записи справочника Причины отмены занятий 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.19. Справочник Компетенции 

Общий вид справочника «Компетенции» представлен ниже (см. Рисунок 

918). 

  

Рисунок 918 – Справочник Компетенции 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне заполнить данные на вкладках «Главная», «Дисциплины», «Знать», 

«Уметь», «Владеть», «Иметь практический опыт», «Специальности». 
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На вкладке «Главная» (Рисунок 919) необходимо заполнить следующие 

данные: 

 код компетенции; 

 тип; 

 основная характеристика; 

 характеристика по виду деятельности; 

 категория компетенции; 

 результат освоения (содержание компетенции). 

 

Рисунок 919 – Окно добавления записи. Вкладка «Главная» 

На вкладке «Дисциплины» (см. Рисунок 920) необходимо выбрать дисци-

плину. После выбора дисциплины при выставлении чек-бокса «Выборка» будут 

показаны выбранные дисциплины. По нажатию на кнопку «РПД. Перечень план. 

результатов» откроется окно выбора дисциплины РПД (см. Рисунок 921), при вы-

боре которой можно при необходимости внести изменения в обеспечение учебной 

дисциплины. 
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Рисунок 920 – Окно добавления новой записи. Вкладка «Дисциплины» 

 

Рисунок 921 – РПД. Перечень план. результатов 

На вкладках «Знать», «Уметь», «Владеть», «Иметь практический опыт» 

(см. Рисунок 922) необходимо вручную заполнить перечень необходимых компе-

тенций. 
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Рисунок 922 – Окно добавления записи. Вкладки «Знать», «Уметь», «Владеть», 

«Иметь практический опыт» 

На вкладке «Специальности» (Рисунок 923) необходимо добавить связь с 

направлением подготовки, Военной специальностью и Профилем подготовки. 

 

Рисунок 923 – Окно добавления записи. Вкладка «Специальности» 
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Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 924, Рисунок 926, Рисунок 927, Рисунок 928, Рисунок 929, Ри-

сунок 930, Рисунок 931, Рисунок 932). 

 

Рисунок 924 – Окно изменения записи справочника «Компетенции», 

вкладка «Главная» 

При добавлении новой компетенции можно привязать ее со ФГОС, КТ. Для 

создания привязки необходимо выбрать «Тип» (ФГОС, Квалификационные тре-

бования, ОПОП), затем по нажатию на кнопку  выбрать значение ФГОС, 

ОПОП, Квалификационного требования (см. Рисунок 925). 

 

Рисунок 925 – Окно выбора значения 
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При выборе значений есть возможность выбрать несколько значений, для 

этого в ячейке  необходимо уставить кнопку выбора. 

После выбора необходимой/необходимых значений в строке будут отобра-

жаться выбранные значения в формате: 

– при выборе ФГОС - регистрационный номер ФГОСа; 

– при выборе ООП - значения из столбца «Сокращение»; 

– при выборе КТ - значение из столбца «Название».  

 

Рисунок 926 – Окно изменения записи справочника «Компетенции»,  

вкладка «Дисциплины» 
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Рисунок 927 – Окно изменения записи справочника «Компетенции»,  

вкладка «Знать» 

 

Рисунок 928 – Окно изменения записи справочника «Компетенции»,  

вкладка «Уметь» 
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Рисунок 929 – Окно изменения записи справочника «Компетенции», 

вкладка «Владеть» 

 

Рисунок 930 – Окно изменения записи справочника «Компетенции»,  

вкладка «Иметь практический опыт» 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

780 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 931 – Окно изменения записи справочника «Компетенции»,  

вкладка «Индикаторы достижения» 

 

Рисунок 932 – Окно изменения записи справочника «Компетенции», 

вкладка «Специальности» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 
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4.6.2.20. Справочник Категории компетенций 

Общий вид справочника «Категории компетенций» представлен ниже (см. 

Рисунок 933). 

 

Рисунок 933 – Общий вид справочника «Категории компетенций» 

Важно: для того, чтобы при большом количестве компетенций не потерять 

внесенные данные, можно выбрать категорию и нажать «Изменить», строка будет 

подсвечена желтым цветом (см. Рисунок 934). Для отмены всех внесенных изме-

нений можно нажать кнопку «Отменить изменения». 

 

Рисунок 934 – Выделенная ячейка с категорией 
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4.6.2.21. Справочник Типы учебных процессов 

Общий вид справочника «Типы учебных процессов» представлен ниже 

(см. Рисунок 935). 

 

Рисунок 935 – Справочник «Типы учебных процессов» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 936) заполнить данные: 

 цвет для календаря; 

 название; 

 сокращение; 

 чек-бокс «Период экзаменационной сессии»; 

 чек-бокс «Выкл. при подготовке расписания»; 

 чек-бокс «Самостоятельная работа»; 
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 чек-бокс «Использовать в календарном учебном графике учеб. пла-

нов». 

 

Рисунок 936 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 937).  
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Рисунок 937 – Окно изменения записи справочника «Типы учебных процессов» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.22. Справочник Практики и научно-исследовательские работы 

Общий вид справочника «Практики и научно-исследовательские работы» 

представлен на рисунке ниже (см. Рисунок 938). 

 

Рисунок 938 – Справочник «Практики и научно-исследовательские работы» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 939) заполнить данные: 

 индекс; 

 название; 
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 цикл; 

 вид занятия. 

 

Рисунок 939 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 940). 

 

Рисунок 940 – Окно изменения записи справочника «Практики и научно-

исследовательские работы» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить».  

4.6.2.23. Справочник Типы дисциплин 

Общий вид справочника «Типы дисциплин» представлен ниже (Рисунок 

941). 
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Рисунок 941 – Справочник Типы дисциплин 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 942) заполнить данные: 

 номер; 

 название. 

 

Рисунок 942 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 943). 
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Рисунок 943 – Окно изменения записи справочника «Типы дисциплин» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить».  

4.6.2.24. Справочник Паспорта основных образовательных программ 

Для фильтрации записей справочника необходимо указать значения в поля 

фильтрации в верхней части окна: Год набора, Уровень образ. программы. 

Общий вид справочника «Паспорта основных образовательных программ» 

представлен ниже (см. Рисунок 944). 

 

Рисунок 944 – Справочник «Паспорта основных образовательных программ» 

В справочнике доступно редактирование записей при нажатии на кнопку 

«Изменить» (см. Рисунок 945). 
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Рисунок 945 – Окно изменения записи справочника «Паспорта основных 

образовательных программ» 

4.6.2.25. Справочник Перечень групп графика-календаря 

Общий вид справочника «Перечень групп графика календаря» представлен 

на рисунке ниже (см. Рисунок 946). 

 

Рисунок 946 – Справочник Перечень групп графика календаря 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 947) заполнить данные на вкладках «Общие», «Учебные 

периоды»: 

 название;  
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 полное название; 

 чек-бокс «Подразделение на группы»; 

 учебный период. 

 

Рисунок 947 – Окно добавления новой записи. Вкладки «Общая»,  

«Учебные периоды» 

При выставлении чек-бокса «Подразделение на группы» необходимо по 

нажатию на кнопки /  добавить или удалить группу. 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 948). 

а)  б)  

Рисунок 948 – Окно изменения записи справочника «Перечень групп графика 

календаря»: а) вкладка «Общие»; б) вкладка «Учебные периоды» 
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Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить».  

4.6.2.26. Справочник Виды итоговой государственной аттестации 

Общий вид справочника «Виды государственной аттестации» представлен 

на рисунке ниже (см. Рисунок 949). 

 

Рисунок 949 – Справочник «Виды государственной аттестации» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 950) заполнить данные: 

 индекс;  

 название; 

 цикл. 

 

Рисунок 950 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 951). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

791 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 951 – Окно изменения записи справочника «Виды                                      

государственной аттестации» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить».  

4.6.2.27. Справочник Виды документов об образовании 

Общий вид справочника «Виды документов об образовании» представлен 

на рисунке ниже (см. Рисунок 952). 

 

Рисунок 952 – Справочник «Виды документов об образовании» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 953) заполнить поле «Название». 

 

Рисунок 953 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 954). 
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Рисунок 954 – Окно изменения записи справочника «Виды документов  

об образовании» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить».  

4.6.2.28. Справочник Виды научной деятельности 

Общий вид справочника «Виды научной деятельности» представлен на ри-

сунке ниже (см. Рисунок 955). 

 

Рисунок 955 – Справочник «Виды научной деятельности» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 956) заполнить поле «Вид деятельности». 

 

Рисунок 956 – Окно добавления новой записи 
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Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 957). 

 

Рисунок 957 – Окно изменения записи справочника «Виды научной 

деятельности» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.29. Справочник Договора по научной деятельности 

Общий вид справочника «Договора по научной деятельности» представлен 

на рисунке ниже (см. Рисунок 958). 

 

Рисунок 958 – Справочник «Договора по научной деятельности» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 959) заполнить данные: 

 номер договора; 

 дата договора; 

 инфокарта; 

 дата инфокарты. 
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Рисунок 959 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 960). 

 

Рисунок 960 – Окно изменения записи справочника «Договора по 

научной деятельности» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.30. Справочник Проблематика научных работ 

Общий вид справочника «Проблематика научных работ» представлен 

ниже (см. Рисунок 961). 
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Рисунок 961 – Справочник «Проблематика научных работ» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 962) заполнить данные в поле «Направление научной 

работы». 

 

Рисунок 962 – Окно добавления новой записи  

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 963). 

 

Рисунок 963 – Окно изменения записи справочника «Проблематика  

научных работ» 
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Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.31. Справочник Виды работ индивидуального плана 

Справочник «Виды работ индивидуального плана» включает в себя следу-

ющие подразделы: 

1. Виды учебной работы. 

Общий вид справочника «Виды учебной работы» представлен на рисунке 

ниже (см. Рисунок 964). 

 

Рисунок 964 – Окно «Виды учебной работы» в справочнике «Виды работ  

индивидуального плана» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 965) заполнить данные: 

 название вида работ; 

 объединяющий раздел; 

 параметр оценки (единица измерения); 

 чек-бокс «По дисциплинам»; 

 норма времени; 

 тип значения; 

 № столбца; 

 сортировка. 
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Рисунок 965 – Окно добавления новой записи 

Выпадающий список «Объединяющий раздел» доступен как для ввода 

вручную, так и для выбора из уже имеющихся данных. При вводе новой инфор-

мации в поле, она становится автоматически доступна для выбора из выпадаю-

щего списка. 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 966). 

 

Рисунок 966 – Окно изменения записи справочника «Виды учебной работы» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

2. Виды методической работы. 

Общий вид справочника «Виды методической работы» представлен ниже 

(см. Рисунок 967). 
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Рисунок 967 – Окно «Виды методической работы» в справочнике «Виды работ   

индивидуального плана» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне заполнить данные аналогично данным справочника «Виды учебной 

работы». 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 968). 

 

Рисунок 968 – Окно изменения записи справочника «Виды методической 

работы» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

3. Виды научной работы. 
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Общий вид справочника «Виды научной работы» представлен на рисунке 

ниже (см. Рисунок 969). 

 

Рисунок 969 – Окно Виды научной работы в справочнике «Виды работ 

индивидуального плана» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне заполнить данные аналогично данным справочника «Виды учебной 

работы». 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 970). 

 

Рисунок 970 – Окно изменения записи справочника «Виды научной работы» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4. Виды воспитательной работы. 

Общий вид справочника «Виды воспитательной работы» представлен на 

рисунке ниже (см. Рисунок 971). 
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Рисунок 971 – Окно «Виды воспитательной работы» в справочнике «Виды работ 

индивидуального плана» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне заполнить данные аналогично данным справочника «Виды учебной 

работы». 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 972). 

 

Рисунок 972 – Окно изменения записи справочника «Виды  

воспитательной работы» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

5. Виды проф-должн. подготовки. 

Общий вид справочника «Виды проф-должн. Подготовки» представлен на 

рисунке ниже (см. Рисунок 973). 
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Рисунок 973 – Окно «Виды проф-должн. Подготовки» в справочнике «Виды 

работ индивидуального плана» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне заполнить данные аналогично данным справочника «Виды учебной 

работы». 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 974). 

 

Рисунок 974 – Окно изменения записи справочника «Виды  

проф-должн. подготовки» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.32. Справочник Ученые степени 

Общий вид справочника «Ученые степени» представлен на рисунке ниже 

(см. Рисунок 975). 
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Рисунок 975 – Справочник «Ученые степени» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 976) заполнить данные: 

 название; 

 сокр. название; 

 ОКИН; 

 профиль подготовки. 
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Рисунок 976 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 977). 

 

Рисунок 977 – Окно изменения записи справочника «Ученые степени» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.33. Справочник Ученые звания 

Общий вид справочника «Ученые звания» представлен ниже (см. Рисунок 

978). 
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Рисунок 978 – Справочник «Ученые звания» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне заполнить данные аналогично данным справочника «Учебные сте-

пени» (п. 4.6.2.32). 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 979). 

 

Рисунок 979 – Окно изменения записи справочника «Ученые звания» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.34. Справочник Воинские звания 

Общий вид справочника представлен ниже (Рисунок 980). 
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Рисунок 980 – Внешний вид справочника «Воинские звания» 

Для добавления/изменения записи необходимо нажать кнопку «Доба-

вить/Изменить» (Рисунок 980). В открывшемся окне заполнить данные анало-

гично данным справочника «Ученые степени» (п. 4.6.2.32). 

 

Рисунок 981 – Создание новой записи 

В окне добавления/редактирования выбирается принадлежность воин-

ского звания, которое может быть воинским званием РФ или воинским званием 

иностр. государства. Задаются «Название», «Сокр. Название», выбирается звание 

по «ОКИН 17», «Сокращение для подписи», задается сортировка. 
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Если в личном деле переменного состава выставлен чек-бокс «Иностран-

ный гражданин», то выпадающий список «Текущее воинское звание» дополняется 

званиями иност. государств. 

Звание нельзя удалить из справочника если оно используется в личных де-

лах. 

Право пользования справочником зависит от доступа в режиме «Безопас-

ность – Пользователи / Пароли / Доступы – Доступы – Справочники – Объект 

«Воинские звания»». 

=Полный – доступно добавление/изменение/удаление; 

=Чтение – просмотр.  

=Нет – нет доступа. 

4.6.2.35. Справочник Военно-учетные специальности 

Общий вид справочника «Военно-учетные специальности» представлен на 

рисунке ниже (см. Рисунок 982). 

 

Рисунок 982 – Справочник «Военно-учетные специальности» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 983) заполнить данные: 

 код 

 наименование. 
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Рисунок 983 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 984). 

 

Рисунок 984 – Окно изменения записи справочника  

«Военно-учетные специальности» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.36. Справочник Нередактируемые элементы структуры УМБ 

Общий вид справочника «Нередактируемые элементы структуры УМБ» 

представлен ниже (Рисунок 985).  

В справочнике указаны фиксированные значения для разных типов сущно-

стей УМБ. Эти значения зависят от базы УМБ, к которой они относятся. 
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Рисунок 985 – Внешний вид справочника «Нередактируемые элементры 

структуры УМБ» 

4.6.2.37. Справочник Типы объектов УМБ 

Общий вид справочника «Типы объектов УМБ» представлен ниже (см. Ри-

сунок 986). 
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Рисунок 986 – Справочник «Типы объектов УМБ» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 987) заполнить данные: 

 название типа; 

 нормативное количество согласно штату ВУЗа; 

 Обязательный тип УМБ. 

 

Рисунок 987 – Окно добавления новой записи 
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Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 988). 

 

Рисунок 988 – Окно изменения записи справочника «Типы объектов УМБ» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.38. Справочник Типы элементов УМБ 

Общий вид справочника «Типы элементов УМБ» представлен ниже (см. 

Рисунок 989). 

 

Рисунок 989 – Справочник «Типы помещений» 
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Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 990) заполнить данные: 

 номер; 

 цель использования; 

 название; 

 норма обеспечения 

 виды занятий; 

 обязательный тип УМБ. 

 

Рисунок 990 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 991). 

 

Рисунок 991 – Окно изменения записи справочника «Типы помещений» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 
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4.6.2.39. Справочник Группы средств 

Общий вид справочника «Группы средств» представлен на рисунке ниже 

(см. Рисунок 992). 

 

Рисунок 992 – Справочник «Группы средств» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 993) заполнить данные: 

 номер; 

 название. 

 

Рисунок 993 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 994). 

 

Рисунок 994 – Окно изменения записи справочника «Группы средств» 
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Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.40. Справочник Типы средств 

Общий вид справочника «Типы средств» представлен ниже (Рисунок 995). 

 

Рисунок 995 – Справочник «Типы средств» 

В названии справочников с установленными (нередактируемыми) значе-

ниями отображается признак (НР). 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить», в открыв-

шемся окне заполнить поля «Наименование» и «Норма обеспечения» (Рисунок 

996). 

 

Рисунок 996 – Добавление новой записи 

Для редактирования записи необходимо нажать на кнопку «Изменить». 

Для удаления записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 
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Для копирования записи необходимо нажать кнопку «Копировать» и под-

твердить действие в диалоговом окне.  

4.6.2.41. Справочник Уровни структурных подразделений 

Общий вид справочника «Уровни структурных подразделений» представ-

лен ниже (см. Рисунок 997). 

 

Рисунок 997 – Справочник «Уровни структурных подразделений» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 998) заполнить данные: 

 название; 

 код интеграции СВО; 

 сокращенное наименование. 
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Рисунок 998 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 999). 

 

Рисунок 999 – Окно изменения записи справочника «Уровни 

 структурных подразделений» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.42. Справочник Уровни методических объединений 

Общий вид справочника «Уровни методических объединений» представ-

лен на рисунке ниже (см. Рисунок 1000). 

 

Рисунок 1000 – Справочник «Уровни методических объединений» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (Рисунок 1001) заполнить поле «Название». 
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Рисунок 1001 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 1002). 

 

Рисунок 1002 – Окно изменения записи справочника «Уровни 

 методических объединений» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.43. Справочник Уровни научных объединений 

Общий вид справочника «Уровни научных объединений» представлен на 

рисунке ниже (см. Рисунок 1003). 

 

Рисунок 1003 – Справочник «Уровни научных объединений» 
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Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 1004) заполнить данные: 

 название 

 тип. 

 

Рисунок 1004 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 1005). 

 

Рисунок 1005 – Окно изменения записи справочника «Уровни научных 

объединений» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.44. Справочник Уровни мероприятий 

Общий вид справочника «Уровни мероприятий» представлен на рисунке 

ниже (см. Рисунок 1006). 
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Рисунок 1006 – Справочник «Уровни мероприятий» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 1007) заполнить данные: 

 уровни мероприятия; 

 чек-бокс «Отчет ВШЭ». 

 

Рисунок 1007 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 1008). 

 

Рисунок 1008 – Окно изменения записи справочника «Уровни мероприятий» 
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Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.45. Справочник Формы мероприятий 

Общий вид справочника «Формы мероприятий» представлен на рисунке 

ниже (см. Рисунок 1009). 

 

Рисунок 1009 – Справочник «Формы мероприятий» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне заполнить данные аналогично данным справочника «Уровни меро-

приятий». 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 1010). 

 

Рисунок 1010 – Окно изменения записи справочника «Формы мероприятий» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.2.46. Справочник Заказчики (организации) 

Общий вид справочника «Заказчики (организации)» представлен на ри-

сунке ниже (см. Рисунок 1011). 
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Рисунок 1011 – Справочник «Заказчики (организации)» 

Для добавления записи необходимо нажать кнопку «Добавить». В открыв-

шемся окне (см. Рисунок 1011) заполнить данные: 

 ОКПО; 

 чек-бокс «Военная организация»; 

 чек-бокс «ДУ МО РФ»; 

 вид ВС; 

 род ВС; 

 наименование; 

 сокращенное наименование; 

 субъект РФ; 

 военный округ; 

 орган военного управления; 

 место предв. отбора в приказ; 

 чек-бокс «Военный комиссариат субъекта»; 

 адрес. 
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Рисунок 1012 – Окно добавления новой записи 

Для изменения записей справочника необходимо нажать кнопку «Изме-

нить» (см. Рисунок 1013). 
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Рисунок 1013 – Окно изменения записи справочника «Заказчики (организации)» 

Для копирования выбранной записи необходимо нажать кнопку «Копиро-

вать» и подтвердить действие в открывшемся окне. Для удаления – «Удалить». 

4.6.3. Модуль Взаимодействие со сторонними информационными системами 

4.6.3.1. Личный кабинет пользователя 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Взаимодействие со сторонними информационными системами → Личный 

кабинет пользователя». 

При переходе в подраздел осуществляется переадресация на сайт органи-

зации, открывается личный кабинет пользователя (Рисунок 1014). 
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Рисунок 1014 – Личный кабинет пользователя 

4.6.3.2. Взаимодействие с АС Интеграция СВО 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Взаимодействие со сторонними информационными системами → Взаимо-

действие с АС Интеграция СВО». 

При переходе в подраздел отображается Окно подготовки данных для об-

мена с АС Интеграция СВО (Изделие 83т260) (Рисунок 1015). 
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Рисунок 1015 – Окно подготовки данных для обмена с АС Интеграция СВО 

Взаимодействие с Изделием 83т645 представляет собой выполнение сле-

дующей последовательности действий: 

 запустить файл hlms_83t645; 

 в появившемся окне (см. Рисунок 1016) указать данные для авториза-

ции и нажать кнопку «ОК»; 

 

Рисунок 1016 – Окно авторизации 

 дождаться появления главного окна взаимодействия с Изде-

лием 83т645 (Рисунок 1017). 
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Рисунок 1017 – Главное окно взаимодействия с Изделием 83т645: 

1 – таблица для отображения сведений об осуществленных обменах; 

2 – кнопка «Выгрузить» для выгрузки данных из СПО «Образование-МО» в 

файл XML для обмена; 

3 – кнопка «Загрузка» для загрузки данных в СПО «Образование-МО» из файла 

XML; 

4 – кнопка «Справочник» загрузки общих справочников; 

5 – список выбора справочника для загрузки; 

6 – кнопка завершения работы 

Для выгрузки данных из Изделия 83т645 и их загрузки в СПО «Образова-

ние-МО» необходимо нажать кнопку «Выгрузить» (см. Рисунок 1017, 2) и указать 

файл для сохранения данных. 

Для загрузки данных из в СПО «Образование-МО» в Изделие 83т645 необ-

ходимо нажать кнопку «Загрузить» (см. Рисунок 1017, 3) и указать файл с ранее 

сохраненными данными. 

Для загрузки общих справочников участвующих в обмене необходимо вы-

брать справочник в выпадающем списке (см. Рисунок 1017, 5), нажать кнопку 

«Справочник» (см. Рисунок 1017, 4), указать XML-файл с данными для загрузки. 

Для завершения работы необходимо нажать кнопку «Закрыть». 
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4.6.3.3. Взаимодействие с ВВУЗами и филиалами 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Взаимодействие со сторонними информационными системами → Взаимо-

действие с ВВУЗами и филиалами». 

При переходе в подраздел отображается Окно взаимодействия с ВВУЗами 

и филиалами (Рисунок 1018). 

 

Рисунок 1018 – Окно взаимодействия с ВВУЗами и филиалами 

4.6.3.4. Взаимодействие с Управлением военного образования Глав-

ного управления кадров МО РФ 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Взаимодействие со сторонними информационными системами → Взаимо-

действие с Управлением военного образования Главного управления кадров 

МО РФ». 

При переходе в подраздел отображается Окно взаимодействия с Управле-

нием военного образования Главного управления кадров МО РФ (Рисунок 1019). 
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Рисунок 1019 – Окно взаимодействия с Управлением военного образования 

Главного управления кадров МО РФ 

4.6.3.5. Начальная загрузка данных 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Взаимодействие со сторонними информационными системами → Началь-

ная загрузка данных». 

Режим предназначен для загрузки и обработки структурированных дан-

ных. 

При переходе в подраздел отображается Окно начальной загрузки данных 

(Рисунок 1020). 
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Рисунок 1020 – Окно начальной загрузки данных 

Поле «Загружать Военные округа и др.органы власти из файла» позволяет 

выбрать файл для импорта нажатием на кнопку . Можно задать начальную 

строку и начальный столбец, с которых из файла будет начато чтение данных. 

Кнопка «Предзагрузка» позволяет просмотреть данные перед импортом. 

Таблица отображает загруженные данные по колонкам: 

 № строки; 

 Органы военного управления; 

 Полное наименование. 

Кнопка «Импорт» предназначена для загрузки данных в систему. 

Чекбокс «Прерывать по ошибке» позволяет остановить загрузку в случае 

некорректных данных. 

Кнопка «Сформировать шаблон» используется для создания шаблона 

файла для подготовить данных в правильном формате. 

Для работы доступны вкладки, которые позволяют работать с различными 

типами данных: 

 Семестры; 

 Материально-технические средства; 

 Субъекты РФ; 
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 Военные округа и др. органы власти; 

 Региональные военные комиссариаты; 

 Виды вооруженных сил; 

 Виды и рода войск; 

 Военные комиссариаты; 

 Тип помещений; 

 Аудиторный фонд; 

 Дисциплины; 

 РПД Дисциплин; 

 Группы дисциплин; 

 Циклы (разделы) дисциплин; 

 Блоки дисциплин; 

 Курсы; 

 Военная специальность; 

 Образовательные программы; 

 Группы ВО, ДПО, ДПО; 

 Стандарты ФГОС; 

 Зазы объектов УМБ; 

 Тип объекта; 

 Объекты УМБ; 

 Структ. Подразделения; 

 Факультеты; 

 Кафедры; 

 Учеб. Года; 

 Учебные периоды; 

 Учебный распорядок; 

 Направления подготовки. 
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4.6.3.6. Импорт претендентов 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Взаимодействие со сторонними информационными системами → Импорт 

претендентов». 

При переходе в подраздел отображается Окно импорта претендентов (Ри-

сунок 1021). 

 

Рисунок 1021 – Окно импорта претендентов 

Для импорта претендентов необходимо выбрать претендентов из таблицы 

(или выбрать всех, установив флажок в поле «Выделить все/снять все») и нажать 

на кнопку «Импорт». 

4.6.3.7. Журнал взаимодействия 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Взаимодействие со сторонними информационными системами → Журнал 

взаимодействия». 

Отображает историю взаимодействия со сторонними системами (Рисунок 

1022). 
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Рисунок 1022 – Окно журнала взаимодействия 

4.6.4. Модуль Локальные настройки 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Локальные настройки». 

В модуле осуществляется выбор папки для сохранения каталога личных 

дел. 

Общий вид модуля Локальных настроек представлен ниже (Рисунок 1023). 

 

Рисунок 1023 – Локальные настройки 

4.6.5. Модуль Настройки журнализации 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Настройки журнализации». 

В модуле осуществляется настройка журнализации путем выбора значений 

из перечня. 
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Общий вид модуля Настройки журнализации представлен ниже (Рисунок 

1024). 

 

Рисунок 1024 – Настройки журнализации 

4.6.6. Модуль Описание таблиц 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Описание таблиц» (Рисунок 1025). 

Добавление и изменение записей в данный режим невозможно, табличные 

данные формируются автоматически после обновления программного обеспече-

ния.  
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Рисунок 1025 – Режим «Описание таблиц» 

При нажатии на кнопку «Список полей» открывается структура полей таб-

лицы (Рисунок 1026). 

 

Рисунок 1026 – Структура таблицы  

Для синхронизации таблиц необходимо нажать на кнопку «Синхрониза-

ция». 

Для печати таблиц необходимо нажать на кнопку «Печать». 

4.6.7. Модуль Пользовательский словарь 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Пользовательский словарь» (Рисунок 1027). 

Для поддержки универсальности информационной системы военного об-

разования, а также для корректировки терминов и определений, используемых в 
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системе предусмотрен режим пользовательский словарь. Данный режим позво-

ляет внести изменение в программу, не прибегая к программированию и отобра-

зить устаревшее понятие или пункт программы по-новому, например, заменить 

термин, Обучаемый на Курсант. После внесения изменений программу необхо-

димо перезапустить.  

Словарь предназначен для пользовательского перевода одних терминов в 

другие привычные термины или в соответствии с требованиями руководящей до-

кументации. Например, заголовок Настройки переводим в Администрирование и, 

как видим, на рабочем столе СПО производится замена одного термина на другой. 

 

Рисунок 1027 – Пользовательский словарь 

Для добавления термина необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Ри-

сунок 1028). 

 

Рисунок 1028 – Окно добавления термина в Пользовательский словарь 

Для изменения термина необходимо нажать на кнопку «Изменить». Со-

став полей окна изменения аналогичен окну добавления. 
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Для добавления термина путем копирования существующего термина 

необходимо выбрать требуемый термин для копирования и нажать на кнопку «Ко-

пировать». 

Для удаления термина необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.6.8.  Модуль Индекс успеваемости 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Индекс успеваемости». 

В СПО Образование-МО применяется дополнительная система 

оценки успеваемости обучающихся, которая построена на расчете индекса 

успеваемости и нормированного индекса. 

В программе создана карточка ввода коэффициентов индекса 

успеваемости, в которой вносятся значения весовых коэффициентов w1, 

w2…w7 по каждому аргументу расчета, минимальные и максимальные 

границы по курсам; необходимые для расчета рейтингов итоговых индексов 

успеваемости (сумма всех весовых коэффициентов w1, w2…w7 равняется 

1000) (Рисунок 1029). 

 

Рисунок 1029 – Окно настроек индекса успеваемости  
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Ниже приведем процедуру расчета Индекса успеваемости (группы, 

кафедры, факультета) и Нормированного индекса. 

Расчет производится по итоговым оценкам по результатам 

промежуточной аттестации в период экзаменационной сессии. В расчет 

попадает все дисциплины, по которым оцениваются группы в период 

экзаменационной сессии. Это могут быть дисциплины с видами контроля: 

зачет, зачет с оценкой и экзамен. 

Примеры таблиц со сведениями о ходе экзаменационной сессии и 

результатах успеваемости, которые используются в ВВУЗе, представлены 

ниже (Таблица 4, Таблица 6). 

Таблица 4 – Пример таблицы Успеваемость обучаемых с 01.09.2015 по 09.09.2015 
  

Учебное 
подразде- 

ление 

Сред 
балл 

Учт. 
вед. 

Ус- 
пев. 

Неус 
пев. 

Не- 
атт. 

Усп. 
отл. 

Усп. 
отл. 
хор. 

Усп. 
удо- 
льно 

С 1й 
неуд 
оц-й 

С 2я 
неуд 
оц-и 

Не 
сдав 
зач. 

Инд. 
усп- 
сти 

Мес 
то 

Факультет 
4 курс 

181 
182 
183 

4.25 
4.25 
4.21 
4.27 
4.26 

126 
126 
44 
41 
41 

62 
62 
0 

31 
31 

0 
0 
0 
0 
0 

31 
31 
31 
0 
0 

0 
0 
0 
0 
0 

19 
19 
0 

10 
9 

43 
43 
0 

21 
22 

0 
0 
0 
0 
0 

0 
0 
0 
0 
0 

0 
0 
0 
0 
0 

46 
46 
313 
546 
504 

1 
1 
3 
1 
2 

27/08/16 19:51 

СВЕДЕНИЯ ОБ УСПЕВАЕМОСТИ 

Группа-181 Курс- 4  Ср.балл- 4.08 

1. Физ.вос. Экзамен  02/09/15 Сб- 4.42 

2. Руссязык Экзамен  02/09/15 Сб- 4.04 

3. Математика Экзамен  02/09/15 Сб- 4.04 

4. Физика Экзамен  02/09/15 Сб- 3.81 

5. История Экзамен  02/09/15 Сб- 4.42 

6. История СПб Экзамен  02/09/15 Сб- 3.85 

7. Англязык Экзамен  02/09/15 Сб- 3.92 

8. Стажировка Дипл. раб 02/09/15 Сб- 5.00 

1. Абрамова АА     5.00 0 0 0 0 0 0 0 5 

2. Алексеева НС * 3.57 4 3 3 3 5 3 4 на 
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3. Банных ДВ * 4.00 4 4 4 3 5 4 4 на 

4. Бойцова ЕЕ * 4.86 5 4 5 5 5 5 5 на 

5. Бостан ОМ * 5.00 0 5 5 5 5 5 5 на 

6. Боцюк ОВ * 3.67 0 4 4 3 5 3 3 на 

7. Волошин ПЕ * 4.14 4 4 5 5 4 4 3 на 

Таблица 6 – Пример таблицы Сведения о ходе экзаменационной сессии с 
01.09.2015 по 27.08.2016 

Уч. 

группа 
Дисциплина Вид 

отчетности 
Дата 

Сред- 

ний 

балл 

Количество оценок 

Двоек Неат Троек Хорошо Отлично 

181 Физ.вос. Экзамен 02/09/15 4.42 0 0 2 11 13 

181 Руссязык Экзамен 02/10/15 4.04 0 0 9 7 10 

181 Математика Экзамен 02/11/15 3.81 0 0 13 5 8 

181 Физика Экзамен 02/12/15 4.42 0 0 3 9 14 

181 История СПб Экзамен 22/12/15 3.85 0 0 7 16 3 

 

Индекс успеваемости, вычисляемый по формуле: 

U = w1*(B-2)/3 + w2*а/A + w3*(1-g/G) + w4*Po +w5*(1-Pн) + w6*(1-P2) + w7*(1-

P22), (1) где 

w1 – w7 – коэффициенты веса; 

B – средний балл успеваемости; 

а=B-Bп при B >= Bп – увеличение среднего балла; 

а=0 при B < Bп ; 

Bп – средний балл за предыдущую сессию; 

A=5-Bп – максимально возможное увеличение среднего балла; 

g=Bп-B при B < Bп – уменьшение среднего балла; 

g=0 при B >= Bп ; 

G=Bп-2 – максимально возможное уменьшение среднего балла; 

Po – доля отличников учебы и обучающихся на 4 и 5; 
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Pн – доля неаттестованных; 

P2 – доля студентов, имеющих одну неудовлетворительную оценку; 

P22 – доля студентов, имеющих две и более неудовлетворительных 

оценки.  

Данный индекс успеваемости используется для оценки успехов 

каждого учебного подразделения (факультета, кафедры, группы). 

Описание коэффициентов 

После заполнения карточки ввода коэффициентов w1,w2…w7 для расчета 

рейтингов итоговых индексов успеваемости (сумма всех весовых коэффициентов 

равняется 1000). 

Перед расчетом  U необходимо вычислить: 

B - средний балл успеваемости и  

Bп - средний балл за предыдущую сессию. 

Средний балл по дисциплине – считаем путем сложения всех оценок за эк-

замен (зачет) по дисциплине и делением на количество учащихся в группе (без 

курсантов со статусом «Академический отпуск»). 

Курсанты, не имеющие «Допуска» к зачету, экзамену по той или иной 

дисциплине – считаются неаттестованными по дисциплине. Отметка о Допуске 

производится в режиме Журнала учебных занятий.  

Средний балл успеваемости по группе – считаем путем сложения всех 

Средний баллов за экзамены (зачеты) по дисциплинам данной сессии и делением 

на количество учащихся в группе (без курсантов со статусом «Академический от-

пуск»). 

Курсанты со статусом «Академический отпуск», не участвуют в расчете 

среднего балла группы. 

Средний балл успеваемости по курсу – считаем путем сложения всех Сред-

ний баллов по группам данного курса и делением на количество групп. 

Средний балл успеваемости может быть по группе, кафедре, факультету. 

Пользователь будет указывать перед расчетом с помощью фильтров выбора, тот 

или иной критерий расчета среднего. 
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Пример расчета по группе: 

Исходные данные:   

1.Расчет проводим по группе. 

2. Количество, в группе -20 чел. 

3. Количество, на 4 и 5 – 5 чел. 

4. Количество, неаттестованных – 1чел. 

5.Количество, имеющих одну неуд.оценку(2) – 2 чел.  

6. Количество, имеющих две и более неуд.оценок(2) – 1 чел.   

7. w1=170, w2=60, w3=120, w4=130, w5=130, w6=130, w7=260 

Расчетом получаем значения:  

Вп=4 

В=4,2 

а=0,2 

А=1 

g=0 

G=2 

Po=5/20=0,25 

Рн=1/20=0,05 

Р2=2/20=0,1 

Р22=1/20=0,05 

Индекс успеваемости 

U = 170*(4.2-2)/3+60*0.2/1+120*(1-0/2) +130*0.25+130*(1-0.05) +130*(1-

0.1) +260*(1-0.05) =776.67 

Наименьшее значение индекса, равное w5+w6=260, достигается в случае, 

если все курсанты имеют по две или более неудовлетворительные оценки. 

Наибольшее значение индекса, равное w1+w2+w3+w4+w5+w6+w7=1000, 

достигается в случае, если все курсанты имеют оценки на 4 и 5. 
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Практика показывает, что значения индекса успеваемости, рассчитанные 

по формуле (1) для подразделений разных лет обучения, имеют систематические 

различия. Величина индекса от курса к курсу, как правило, увеличивается. 

Для обеспечения возможности сквозного ранжирования индексы успевае-

мости подвергаются линейному преобразованию: 

Y = kU + c, (2) где 

Y – нормированный индекс; 

k = (Ymax – Ymin)/ (Uimax – Uimin); 

c = Ymax – k x Uimax; 

Uimax, Uimin – наибольшее и наименьшее значения индекса для 

учебных групп i-го года обучения, осредненные за ряд предыдущих сессий; 

Ymax, Ymin – желаемые границы интервала нормирования индекса 

успеваемости. 

Смысл такого нормирования состоит в том, что наилучшие результаты, до-

стигнутые в среднем за ряд лет учебными группами разных курсов, приравнива-

ются между собой. Аналогично приравниваются и наихудшие результаты. Сред-

ние результаты займут промежуточное положение. 

Пример расчета: 

Исходные данные: 

1. Группа на 2 курсе  

2. U=776.67 

3. Ymax=790 

4. Ymin=380 

5. Umin1=390, Umin2=410 

6. Umax1=750, Umax2=610 

Расчетом получаем значения:  

Uimin= (390+410)/2=400 

Uimax= (750+610)/2=680 

k=(790-380)/(680-400)=1.46 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

841 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

c=790-1.46*680= -202.8 

нормированный индекс, Y= 1.46*776.67-202.8=931.14 

Результаты расчетов описанных выше оценок успеваемости можно найти 

в отчете программы «Сведения о текущем рейтинге успеваемости групп по ин-

дексу успеваемости». 

4.6.9. Модуль Безопасности 

4.6.9.1. Роли пользователей 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Безопасность → Роли пользователей». 

Администратор безопасности (логин AdminB) должен создавать новые 

роли пользователей (ролевые группы) и распределять пользователей по данным 

ролям (ролевым группам), которые содержат набор тех или иных прав в рамках 

его должностных обязанностей.  

Для этого в режиме «Администрирование → Безопасность → Роли 

пользователей» необходимо создать роли (группы) нажатием на кнопку «Доба-

вить» (Рисунок 1030).  

 

Рисунок 1030 – Настройка прав доступа / Состав роли 

В открывшемся окне (Рисунок 1031) ввести: 

 название роли/группы ролей; 

 чек-бокс «Разрешить запуск приложения»; 

 чек-бокс «Администратор безопасности». 
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Рисунок 1031 – Создание новой роли 

Важно: при создании новой роли необходимо выставить признак 

, без данного разрешения пользователям данной ролевой 

группы запуск приложения будет запрещен. 

Новая запись Роли (Ролевой группы) с указанием типа, подразделения и 

структуры подразделения осуществляется по кнопке . 

При создании новой роли (ролевой группы) есть возможность выбрать пе-

речень подчиненных или однотипных подразделений, которые можно объединить 

в одну группу с единым набором прав. Например, при создании роли факультета, 

кафедры, структурного подразделения можно выбрать список подразделений для 

объединения в одну роль. (Рисунок 1033), после чего они появятся в форме записи 

изменения новой Роли (Ролевой группы) (Рисунок 1032). 

После выбора подразделений для объединения в одну роль и нажатия 

кнопки Сохранить вновь созданная роль (ролевая группа) отразится в списке Ро-

лей (Рисунок 1034). 
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Рисунок 1032 – Окно внесения изменений 

 

Рисунок 1033 – Окно выбора для объединения в одну роль 

По кнопке  администратор безопасности производит выбор 

(Рисунок 1035). 
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Рисунок 1034 – Окно ролей 

 

Рисунок 1035 – Окно Настройка прав доступа / состав роли 

В окне доступна возможность фильтрации данных, а также отображение 

необходимых данных при выставлении чек-бокса «Искать только в закрепленных 

подразделениях» и «Исключить сотрудников, ранее назначенных на какую-либо 

роль». 

Столбец «Подразделение» содержит иерархию подразделений по подчи-

ненности, для отображения которой необходимо навести указатель мыши на 

ячейку в столбце, затем появится всплывающая форма, отображающая структуру 

подчиненности (Рисунок 1036). 
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Рисунок 1036 – Отображение иерархии подразделений 

Кнопка  позволит скопировать права ранее созданной роли на 

новую роль для дальнейшей незначительной корректировки в ее правах (Рисунок 

1038). После нажатия на кнопку откроется диалоговое окно (Рисунок 1037), в ко-

тором необходимо подтвердить или отменить операцию. 

 

Рисунок 1037 – Подтверждение копирования записи 

 

Рисунок 1038 – Окно состава ролей с логинами 
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4.6.9.2. Пользователи/Пароли/Доступы 

Настройка прав доступа в зависимости от выбранной роли осуществляется 

в пункте меню «Администрирование → Безопасность → Пользователи/Па-

роли/Доступы». 

Каждой роли (группе) присваивается определенный набор прав (Рисунок 

1039). 

 

Рисунок 1039 – Окно выбранных режимов 

При нажатии кнопки  появляется возможность для каждой 

роли (группы) назначить определенный набор прав в режимах Настройка, Отчет-

ность, Режимы и Справочники (Рисунок 1040, Рисунок 1041).  
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Рисунок 1040 – Список ролей 

Важно: доступ к созданию/изменению логина и пароля зависит от установ-

ленных прав доступа. 

 

Рисунок 1041 – Окно настройки прав доступа 

При выборе роли и нажатии кнопки «Доступы» в разделе Справочники 

имеется возможность выбора доступа объекта «Тестовые вопросы и задания. При 

выборе значений «Полный» и «Чтение» предоставляется доступ к справочникам 

«Вопросы для тестирования» и «Тестовые задания» в справочнике Дисциплины. 

При выборе значения «Нет» данные виды справочников не доступны. 

При выборе чекбокса «Активные доступы» доступен просмотр только до-

ступов со значением «Чтение» и «Полный». 
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Для выставления одинакового доступа для всех объектов сразу необхо-

димо нажать правой кнопкой мыши и выбрать необходимый доступ (Рисунок 

1042). 

 

Рисунок 1042 – Выбор одинакового доступа для всех объектов 

Для небольшого числа режимов, например рабочие программы дисциплин 

или тематические планы (которые связаны с учебными дисциплинами и доступу 

к персональным данным) созданы две записи прав, например: 

Тематическое планирование 

Тематическое планирование. Администратор 

Права, которые выставляются каждому режиму  (нет, чте-

ние, полный). 

Таблица распределения прав при различных комбинациях представлена 

ниже (Таблица 7). 

Таблица 7 - Таблица возможностей для доступов 

 

Роли 

Тематическое пла-

нирование. Админи-

стратор 

НЕТ 

Тематическое пла-

нирование. Адми-

нистратор 

ЧТЕНИЕ 

Тематическое пла-

нирование. Адми-

нистратор 

ПОЛНЫЙ 
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Тематическое пла-

нирование 

НЕТ 

Нет доступа к спра-

вочнику 

Только просмотр 

ВСЕХ существую-

щих дисциплин 

Доступны любые из-

менения существую-

щих записей, а также 

добавление и удале-

ние 

 

Тематическое пла-

нирование 

ЧТЕНИЕ 

Просмотр только 

дисциплин, с кото-

рыми есть связь. Без 

возможности редак-

тировать 

Только просмотр 

ВСЕХ существую-

щих дисциплин 

Доступны любые из-

менения существую-

щих записей, а также 

добавление и удале-

ние 

 

Тематическое пла-

нирование 

ПОЛНЫЙ 

Доступны любые из-

менения существую-

щих записей по дис-

циплинам, с кото-

рыми есть связь 

Доступны любые из-

менения по своим 

дисциплинам. Для 

остальных только ре-

жим просмотра, без 

возможности редак-

тирования 

Доступны любые из-

менения существую-

щих записей, а также 

добавление и удале-

ние 

При выставлении прав необходимо руководствоваться правилом: 

Режим. Администратор – выставляется доступ ко всем записям ре-

жима; 

Режим – выставляется доступ только для связанных дисциплин. 

Например:  

Тематическое планирование. Администратор – полный, доступ ко 

всему списку тематических планов в базе данных. 

Тематическое планирование – полный, доступ только к тематическим 

планам по дисциплинам кафедры. Т.е. при раздаче прав известен пользова-

тель и его кафедра, преподаватель в штате кафедры, а кафедра читает список 

связанных с ней дисциплин. 

Помимо доступа к разделам, при выставлении определенных прав открыва-

ется возможность работать с ограниченными функциональными режимами. 

Например, при выборе доступа в режиме «Индивидуальные планы работы 

преподавателя. Администратор = ПОЛНЫЙ», «Индивидуальные планы работы 
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преподавателя. Администратор = ЧТЕНИЕ» доступна возможность формировать 

индивидуальный план преподавателя на год по кнопке «Сформировать» (п. 

4.2.4.8). Для выбора режима «Индивидуальные планы работы преподавателя. Ад-

министратор = НЕТ» осуществляется работа, аналогичная режиму «Индивидуаль-

ные планы работы преподавателя». «Индивидуальные планы работы преподава-

теля = ПОЛНЫЙ», «Индивидуальные планы работы преподавателя = ЧТЕНИЕ» 

позволяют отображать доступную к изменениям запись (записи), кнопка «Сфор-

мировать» в данном случае недоступна. При выборе доступа режима «Индивиду-

альные планы работы преподавателя = НЕТ» доступ к разделу «Индивидуальные 

планы работ преподавателя на год» закрыт. 

Доступ Администрирование -> Безопасность -> Пользователи/па-

роли/доступы -> выбрать роль -> Справочники «Материально-технические 

средства. Администратор» открывает право доступа к материально-техническим 

средствам через раздел Образовательная деятельность -> Учебно-материаль-

ная база -> Материально-технические средства. 

Доступ Администрирование -> Безопасность -> Пользователи/па-

роли/доступы -> выбрать роль -> Справочники открывает право доступа к 

вкладке «Материально технические средства» для структурного подразделения, 

факультета, кафедры. 

Подробное описание и управление выставленными правами доступов ука-

зано в п. 5.27.1 Настройка и управление правами доступа. 

Регистрация пользователей 

Для того чтоб выдать/поменять логин, пароль и привязать персональную 

карту необходимо: 

Перейти в раздел «Повседневная деятельность» -> «Кадры» -> «Посто-

янный состав» (Рисунок 1043), выбрать необходимого человека;  
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Рисунок 1043 – Путь для смены/выдачи данных 

Для смены логина (Рисунок 1044): 

1.  В открывшемся окне в поле «Логин» записать новый логин; 

2.  После завершения редактирования нажать на кнопку «Сохра-

нить».  

Для смены пароля (Рисунок 1045): 

1. В открывшемся окне нажать на кнопку «Пароль»; 

2. В появившемся окне ввести новый пароль и повторить его, по-

сле чего нажать на кнопку «Закрыть»; 

В предыдущем окне нажать на кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 1044 – Окно изменения 
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Рисунок 1045 – Окно смены пароля 

4.6.9.3. Журнал входов 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Безопасность → Журнал входов». 

Общий вид модуля Журнал входов представлен ниже (Рисунок 1046). 

 

Рисунок 1046 – Журнал входов 

Журнал входов можно отфильтровать по периоду создания записей, роли, 

группе, пользователю. После установления требуемых фильтров необходимо 

нажать на кнопку «Обновить». 

Для печати Журнала входов необходимо нажать на кнопку «Печать». 

4.6.9.4. Журнал заблокированных учетных записей 

4.6.9.5. Журнал доступа к файлам 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Безопасность → Журнал доступа к файлам». 
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Общий вид модуля Журнал доступа к файлам представлен ниже (Рисунок 

1047). 

 

Рисунок 1047 – Журнал доступа к файлам 

Журнал доступа к файлам можно отфильтровать по периоду создания за-

писей и пользователю. После установления требуемых фильтров необходимо 

нажать на кнопку «Обновить». 

При нажатии на кнопку «Открыть карточку» будет отображено окно изме-

нения карточки выбранной записи, состоящего из вкладок: Основная, Оснащен-

ность, Фотографии, Панорамы (Рисунок 1048). 
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а)  б)  

в)  г)  

Рисунок 1048 – Окно изменения карточки выбранной записи:  

а) вкладка Основная; б) вкладка Оснащенность; в) вклакда Фотографии;  

г) вкладка Панорамы 

Для добавления записи на вкладке Оснащенность необходимо нажать на 

кнопку «Добавить» и выбрать необходимое значение из отобразившегося окна. 

Для изменения записи необходимо нажать на кнопку «Изменить». Для удаления 

записи необходимо нажать на кнопку «Удалить». 
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Для добавления фотографии на вкладке Фотографии необходимо нажать 

на кнопку «Добавить». Для удаления фотографии необходимо нажать на кнопку 

«Удалить». Для просмотра фотографии необходимо нажать на кнопку «Про-

смотр». Для сохранения фотографии необходимо нажать на кнопку «Получить». 

Действия на вкладке Панорамы аналогичны действиям на вкладке Фото-

графии. 

4.6.9.6. Список разрешенных IP 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Безопасность → Список разрешенных IP». 

Общий вид модуля Список разрешенных IP представлен ниже (Рисунок 

1049). 

 

Рисунок 1049 – Список разрешенных IP 

Для добавления разрешенного IP необходимо нажать на кнопку «Доба-

вить» и заполнить поля в отобразившемся окне, затем нажать на кнопку «Сохра-

нить» (Рисунок 1050). 

 

Рисунок 1050 – Окно добавления разрешенного IP 
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Для изменения разрешенного IP необходимо нажать на кнопку «Изме-

нить». Состав полей окна изменения аналогичен окну добавления. 

Для добавления разрешенного IP путем копирования существующего раз-

решенного IP необходимо выбрать требуемый разрешенный IP для копирования 

и нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления разрешенного IP необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.6.9.7. Журнал безопасности 

4.6.9.8. Реестр пользователей 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Безопасность → Реестр пользователей». 

Для просмотра Реестра пользователей необходимо установить настройки, 

выбрав группировку, роль и разделы доступов, (Рисунок 1051) затем нажать на 

кнопку «Обновить». 

  

Рисунок 1051 – Настройки просмотра Реестра пользователей 

Общий вид Реестра пользователей представлен ниже (Рисунок 1052). 

 

Рисунок 1052 – Реестр пользователей 

Данные можно сохранить в формате xlsx.  
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Важно: доступ к реестру пользователей проставляется администратором 

безопасности. 

4.6.10. Модуль Журнал изменений 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Журнал изменений». 

Журнал изменений представляет собой таблицу истории действий, содер-

жащую следующие поля: 

 Действие; 

 Таблица; 

 Ключ; 

 Кто выполнил; 

 MAC-адрес; 

 Когда; 

 Атрибуты записи; 

 Результат; 

 Фамилия Имя Отчество. 

Общий вид модуля Журнал изменений представлен ниже (Рисунок 1053). 

 

Рисунок 1053 – Журнал изменений 
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Для настройки отображения данных в таблице необходимо использовать 

панель фильтрации.  

Для настройки доступны следующие фильтры: 

 по дате – ввод вручную или выбор из календаря дат с – по, ввод вруч-

ную или выбор по часам времени с – по;  

 по действию – установление/снятие флажков в полях «Удаление», 

«Добавление», «Изменение»; 

 по пользователю – ввод ФИО пользователя; 

 по таблице – выбор значения из выпадающего списка таблиц; 

 по полю – выбор значения из выпадающего списка полей. 

Для применения фильтров необходимо нажать на кнопку «Обновить». 

Для сохранения отчета в табличной форме необходимо нажать кнопку 

«Экспорт». После внесения данных таблица будет выгружена на компьютер в 

виде электронной таблицы. 

4.6.11. Модуль Резервное копирование 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Резервное копирование». 

Общий вид модуля Резервное копирование представлен ниже (Рисунок 

1054). 

 

Рисунок 1054 – Резервное копирование 
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Для настройки резервного копирования необходимо установить время и 

длительность хранения архивов в соответствующих полях в верхней части окна. 

Для создания резервной копии необходимо нажать на кнопку «Создать». 

Для скачивания резервной копии необходимо нажать на кнопку «Полу-

чить». 

Для удаления резервной копии необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.6.12. Модуль Индекс производительности 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Индекс производительности». 

Модуль позволяет измерить скорость обработки запросов в LMS ВУЗ при 

нажатии на кнопку «Измерить» (Рисунок 1055, Рисунок 1056). 

 

Рисунок 1055 – Окно Скорость обработки запросов в LMS ВУЗ 

 

Рисунок 1056 – Окно результатов измерения скорости обработки запросов  

в LMS ВУЗ 

4.6.13. Модуль Шаблоны отчетов 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Шаблоны отчетов». 
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Общий вид модуля Шаблоны отчетов представлен ниже (Рисунок 1057). 

 

Рисунок 1057 – Шаблоны отчетов 

Для добавления шаблона необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 1058). 

а)  

б)  

Рисунок 1058 – Окно добавления шаблона отчетов 
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При нажатии на кнопку «Шаблон» в окне добавления шаблона отчета бу-

дет отображено окно с функционалом составления шаблона (Рисунок 1059). 

 

Рисунок 1059 – Отчет в программе FastReport 

Для изменения шаблона отчета необходимо нажать на кнопку «Изме-

нить». Состав полей окна изменения аналогичен окну добавления. 

Для добавления шаблона отчета путем копирования существующего шаб-

лона отчета необходимо выбрать требуемый шаблон для копирования и нажать на 

кнопку «Копировать». 

Для удаления шаблона отчета необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.6.14. Модуль Видеокамеры 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Видеокамеры». 

Общий вид модуля Видеокамеры представлен ниже (Рисунок 1060). 
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Рисунок 1060 – Модуль Видеокамеры 

Для добавления видеокамеры необходимо нажать на кнопку «Добавить» 

и заполнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 1061). 

 

Рисунок 1061 – Окно Новой записи модуля Видеокамеры 

Для изменения видеокамеры необходимо нажать на кнопку «Изменить». 

Состав полей окна изменения аналогичен окну добавления. 

Для добавления видеокамеры путем копирования существующей видеока-

меры необходимо выбрать требуемую видеокамеру для копирования и нажать на 

кнопку «Копировать». 

Для удаления видеокамеры необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.6.15. Модуль Привязка RFID-меток 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Привязка RFID-меток». 
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Привязка RFID-метки позволяет идентифицировать людей. Существует 

два способа привязки метки:  

 вручную – информация о метке вводится в систему. Эти данные охра-

няются в личном кабинете. 

 с помощью считывателя – необходим считыватель RFID-меток для 

сканирования метки, однако модуль должен быть подключен к АРМ. Система ав-

томатически привязывает метку к конкретному человеку или группе. 

Общий вид модуля Привязка RFID-меток представлен на рисунке ниже 

(Рисунок 1062). 

 

Рисунок 1062 – Привязка RFID-меток 

4.6.16. Модуль Информационно-образовательная среда 

4.6.16.1. Ресурсы главной страницы 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Информационно-образовательная среда → Ресурсы главной страницы». 

Общий вид модуля Ресурсы главной страницы представлен ниже (Рисунок 

1063). 
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Рисунок 1063 – Ресурсы главной страницы 

Для добавления ресурса необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 1064). 

 

Рисунок 1064 – Окно Новой записи модуля Ресурсы главной страницы 

Для изменения ресурса необходимо нажать на кнопку «Изменить». Состав 

полей окна изменения аналогичен окну добавления. 

Режим позволяет добавить ссылку на внутреннюю существующую биб-

лиотеку и другие информационные ресурсы (Рисунок 1065). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

865 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 1065 – Добавление внешних ссылок 

В ВЭБ приложении в личном кабинете сотрудника и обучающегося воз-

можно осуществить переход по добавленным ссылкам (Рисунок 1066). 

 

Рисунок 1066 – Просмотр ссылок на сторонние ресурсы 

Для добавления ресурса путем копирования существующего ресурса необ-

ходимо выбрать требуемый ресурс для копирования и нажать на кнопку «Копи-

ровать». 

Для удаления ресурса необходимо нажать на кнопку «Удалить». 
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4.6.16.2. Новости 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Информационно-образовательная среда → Новости». 

Общий вид модуля Новости представлен ниже (Рисунок 1067). 

 

Рисунок 1067 – Новости 

Для добавления новости необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 1068). 

 

Рисунок 1068 – Окно Новой записи модуля Новости 
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Для изменения новости необходимо нажать на кнопку «Изменить». Со-

став полей окна изменения аналогичен окну добавления. 

Для добавления новости путем копирования существующей новости необ-

ходимо выбрать требуемую новость для копирования и нажать на кнопку «Копи-

ровать». 

Для удаления новости необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

4.6.16.3. Задачи боевой подготовки 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Информационно-образовательная среда → Задачи боевой подготовки». 

Общий вид модуля Задачи боевой подготовки представлен на рисунке 

ниже (Рисунок 1069). 

 

Рисунок 1069 – Задачи боевой подготовки 

Для добавления задачи боевой подготовки необходимо нажать на кнопку 

«Добавить» и заполнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 1070). 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

868 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

 

Рисунок 1070 – Окно Новой записи модуля Задачи боевой подготовки 

Для изменения задачи боевой подготовки необходимо нажать на кнопку 

«Изменить». Состав полей окна изменения аналогичен окну добавления. 

Для добавления задачи боевой подготовки путем копирования существую-

щей задачи боевой подготовки необходимо выбрать требуемую задачу для копи-

рования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления задачи боевой подготовки необходимо нажать на кнопку 

«Удалить». 

4.6.16.4. Доска почета 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Информационно-образовательная среда → Доска почета». 

Общий вид модуля Доска почета представлен на рисунке ниже (Рисунок 

1071). 
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Рисунок 1071 – Доска почета 

Для добавления поощряемого на доску почета необходимо нажать на 

кнопку «Добавить» и заполнить поля в отобразившемся окне (Рисунок 1072). 

 

Рисунок 1072 – Окно Новой записи модуля Доска почета 

Для изменения поощряемого на доске почета необходимо нажать на 

кнопку «Изменить». Состав полей окна изменения аналогичен окну добавления. 

Для добавления поощряемого на доске почета путем копирования суще-

ствующего поощряемого необходимо выбрать требуемого поощряемого для ко-

пирования и нажать на кнопку «Копировать». 

Для удаления поощряемого на доске почета необходимо нажать на кнопку 

«Удалить». 
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4.6.16.5. Об институте. Историческая справка 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Информационно-образовательная среда → Об институте. Историческая 

справка». 

Общий вид модуля Об институте. Историческая справка представлен на 

рисунке ниже (Рисунок 1073). 

 

Рисунок 1073 – Об институте. Историческая справка 

Для добавления/изменения исторической справки необходимо заполнить 

поля в окне модуля (см. рисунок выше). 

4.6.16.6. Об академии. Информационная статья 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Информационно-образовательная среда → Об академии. Информацион-

ная статья». 
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Общий вид модуля Об академии. Информационная статья представлен на 

рисунке ниже (Рисунок 1074). 

 

Рисунок 1074 – Об академии. Информационная статья 

Для добавления/изменения информационной статьи необходимо запол-

нить поля в окне модуля (см. Рисунок 1074). 

4.6.17. Модуль Дополнительный функционал 

4.6.17.1. Доступ к информационным ресурсам 

Режим «Доступ к информационным ресурсам» позволяет пользователям 

воспользоваться электронными ресурсами, размещенными в электронной библио-

теке образовательной организации. 

Режим включает в себя подразделы: Авторы, Издательства, Книги, Доступ 

к инф. ресурсам (Web). 
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4.6.17.1.1 Авторы 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Дополнительный функционал → Доступ к информационным ресурсам → 

Авторы». 

4.6.17.1.2 Издательства 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Дополнительный функционал → Доступ к информационным ресурсам → 

Издательства». 

4.6.17.1.3 Книги 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Дополнительный функционал → Доступ к информационным ресурсам → 

Книги». 

При переходе в модуль осуществляется переадресация на сервер библио-

теки. 

Адрес сервера указывается в поле «Сервер библиотеки» на вкладке «Ди-

станционное обучение» модуля «Общие настройки» (п. 4.6.1). 

4.6.17.1.4  (Web) 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Дополнительный функционал → Доступ к информационным ресурсам → 

Библиотеки (Web)». 

Дополнительно к ресурсам библиотеки – пользователь может получить до-

ступ через web-браузер, который открывается по пути Повседневная деятель-

ность → Дополнительный функционал→ Интернет-сайт. 

При обращении открывается страница локального интернет-сайта образо-

вательной организации. 

Одна из возможностей работы на сайте – электронная библиотека. 

Библиотека – решает задачу сохранения и извлечения в электронном виде 

книг, периодических изданий и удовлетворяет потребность курсантов, слушате-

лей, преподавателей и научных работников в получении информации о учебной 
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литературе, методическом материале, периодическом издании, выпуске периоди-

ческого издания или публикации. 

Программа позволяет авторизоваться в библиотеке, нажав кнопку 

«Войти» и введя логин и пароль, которые выданы пользователю в программе. 

Поиск книг в библиотеке осуществляется при нажатии на кнопку «Найти», 

предварительно заполнив один из параметров поиска- по названию, автору, изда-

тельству, году, ISBN, или категории книги. 

Кнопка «Редактировать» под правами администратора библиотеки, поз-

воляет вносить и изменять параметры записи о книге. 

Кнопка «Добавить книгу», также под правами администратора библио-

теки дает возможность добавления новой книги или электронного материала и 

удаления его из электронной библиотеки (Рисунок 1075).  

 

Рисунок 1075 – Добавление книги 

Библиотека позволяет размещать аудио и видео файлы, word и pdf доку-

менты (Рисунок 1076).  
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Рисунок 1076 – Пример размещенных в библиотеке файлов разных форматов 

Все размещенные в библиотеки книги, электронные ресурсы и материалы 

доступны пользователям для скачивания и просмотра. 

4.6.17.2. Интернет-сайт 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Дополнительный функционал → Интернет сайт». 

При обращении открывается страница локального интернет-сайта образо-

вательной организации. 

Адрес сайта указывается в поле «Интернет сайт» на вкладке «Дистанцион-

ное обучение» модуля «Общие настройки» (п. 4.6.1). 

4.6.18. Модуль Сменить пользователя 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Сменить пользователя». 
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При вызове модуля осуществляется выход из аккаунта текущего пользова-

теля и отображается окно авторизации (Рисунок 1077). 

 

Рисунок 1077 – Сменить пользователя 

4.6.19. Модуль Изменение пароля 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Изменение пароля». 

При вызове модуля отображается окно смены пароля текущего пользова-

теля (Рисунок 1078). 

 

Рисунок 1078 – Окно изменения пароля 

Для смены пароля необходимо ввести текущий пароль, новый пароль и 

подтверждение нового пароля, затем нажать на кнопку «Сохранить». 
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4.6.20. Модуль Подключенные пользователи 

Вызов данного режима расположен в пункте меню «Администрирование 

→ Подключенные пользователи». 

Модуль отображает перечень активных пользователей системы, представ-

ленный в виде таблицы. 

Общий вид модуля Подключенные пользователи представлен ниже (Рису-

нок 1079). 

 

Рисунок 1079 – Подключенные пользователи 

Для просмотра заблокированных пользователей необходимо нажать на 

кнопку «Блокировки». 

Для отправки сообщения активному пользователю необходимо нажать на 

кнопку «Сообщение». 

Для отправки сообщения всем активным пользователям необходимо 

нажать на кнопку «Сообщение всем». 

Для обновления таблицы необходимо нажать на кнопку «Обновить». 

4.6.21. Модуль Exit 

Модуль позволяет осуществить завершить работу программы. 

Завершить работу программы можно двумя способами: 

1) нажать на кнопку Х в правом верхнем углу окна программы; 

2) выбрать пункт меню Администрирование → Выход. 

4.7. Справка 

4.7.1. Модуль Содержание 

Общий вид Главной страницы и Содержания программы представлен ниже 

(Рисунок 1080). 
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Рисунок 1080 – Главное окно программы 

4.7.2. Модуль Новое в версии 

Общий вид раздела «Что нового в программе «Образование-МО» про-

граммы представлен ниже (Рисунок 1081). 
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Рисунок 1081 – Раздел «Что нового в программе «Образование-МО» 

4.7.3. Модуль О программе 

Общий вид раздела «О программе» представлен ниже (Рисунок 1082). 

 

Рисунок 1082 – Раздел «О программе» 

Для просмотра и печати лицензии необходимо нажать на кнопку «Сведе-

ния о лицензии». 

  



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

879 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

5. ИНСТРУКЦИИ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ТИПОВЫХ ОПЕРАЦИЙ 

5.1. Подготовка ПО к работе 

Для завершения внедрения ПО необходимо выполнить следующие шаги:  

1. Заполнение электронных таблиц с данными по образовательной орга-

низации. Таблицы включают данные по трудоемким для ручного ввода справоч-

никам: данные по постоянному и переменному составу образовательной органи-

зации, список дисциплин, аудиторный фонд, направления подготовки, учебные 

группы и структурные подразделения (см. п. 5.3). 

2. Начало работы с новой пустой базой данных. Ввод наименования об-

разовательной организации, привязка эмблемы; выдача логинов и паролей адми-

нистратору базы данных и администратору безопасности (см. п. 4.6.1) 

3. Импорт данных из электронных таблиц и первоначальное наполнение 

базы данных (см п.  5.3). 

4. Ввод и проверка общих настроек программы. 

5. Работа со справочниками, наполнение и проверка актуальности дан-

ных после проведенного импорта при первичном запуске информационной си-

стемы (см. п. 5.2). 

Важно: необходимо организовать проверку справочников, обратив внима-

ние на Направления подготовки, Военные специальности и Виды занятий. 

6. Проверка списка основных профессиональных образовательных про-

грамм, направлений подготовок (специальностей). 

Важно: необходимо проверить список Уровней образования, т.е. удалить 

лишние данные, не относящиеся к организации. 

7. Ввод списка федеральных государственных образовательных стан-

дартов (ФГОС), реализуемых в образовательной организации; список должен 

включать стандарты поколений 3+ и 3++. Ввод дополнительных профессиональ-

ных программ по программам дополнительного образования (ДПО) (см. п. 4.2.2). 
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Важно: необходимо проверить список ФГОС. Не должно быть повторов с 

одной датой и номерами регистрации; на одно направление подготовки мо-

жет быть два ФГОС, один поколения 3+, второй поколения 3++ поскольку 

у них разные даты и номер регистрации. Важно указать поколение ФГОСа, 

уровень образования. 

8. Формирование и проверка списка военных специальностей (специа-

лизаций) в связке с ФГОС и поколением стандарта (см.п.п.4.6.2.9). 

Важно: при работе со справочником должна быть ссылка на ФГОС или про-

грамму ДПО 

9. Корректировка организационно – штатной структуры; формирование 

штата подразделений, назначение на должности, внесение в базу приказов необ-

ходимых для корректного отражения информации по сотрудникам образователь-

ной организации. 

10. Для выпускающих кафедр указание списка военных специальностей, 

по которым реализуются программы на кафедрах. 

11. Формирование и проверка списка учебных групп и подразделений, 

связка группы с годом набора, выпускающей кафедрой (факультетом) и указание 

«истории» названий учебных групп по годам обучения (если принята в организа-

ции система смены названий групп). 

Важно: необходимо проверять списки учебных групп в меню Повседнев-

ная деятельность / Высшее образование / Группы ВО. Распределение курсантов 

(или проверка соответствия) постоянного и переменного состав необходимо про-

водить по учебным группам, назначить сотрудников на штатные должности в под-

разделения. 

12. Ведение персональных данных (личные дела) постоянного состава, 

организация распределения сотрудников по ролевым группам, наделение групп 

правами, формирование и выдача логинов и паролей (см. п. 5.3). 
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13. Ведение персональных данных переменного состава, распределение 

курсантов по учебным подразделениям (если данная задача не выполнена при им-

порте курсантов), формирование и выдача логинов и паролей для web-личных ка-

бинетов курсантов (см.п.4.1.5, раздел «Курсанты») 

14. Проверка работы информационно-образовательной среды, личных ка-

бинетов курсантов (слушателей) и преподавателей. 

15. Ввод списка квалификационных требований (см. п. 4.2.3.2). 

Важно: в квалификационные требования необходимо добавить список КТ 

по военным специальностям. На данном этапе допустимо пропустить запол-

нение КТ и потом к ним вернуться. 

16. Ввод рабочих учебных планов по каждой военной специальности и 

специализации реализуемых образовательной организацией; связка РУПа с КТ и 

военной специальностью (специализацией); ввод требований по блокам, циклам, 

группам дисциплин, указание трудоемкости изучения дисциплины в зачетных 

единицах и часах (см. п. 5.9.2). 

17. Ввод учебных планов, заполнение таблицы плана учебного процесса 

с распределение учебного времени по видам занятий и семестрам обучения; ука-

зание форм промежуточного и итогового контроля с трудоемкостью в з.е. или ча-

сах (выносимых на сессию и реализуемых вне сессии) (см. п.п. 4.2.3.3). 

Важно: работа учебно-методического отдела в образовательной организа-

ции начинается с формирования учебного плана по военной специальности. 

18. Формирование списка рабочих программ дисциплин по каждому 

учебному плану, наполнение РПД сотрудниками кафедр: наименование разделов 

и тем с распределением по видам занятий и семестрам обучения (см. п. 5.9.1). 

19. Ввод тематических планов дисциплин; наполнение планов проведе-

ний занятий (см. п. 5.9.1). 

Важно: необходимо провести подготовку списка дисциплин для учебного 

плана в связке с блоками / циклами / группами дисциплин. Создать Учебный 

план по ранее созданному рабочему учебному плану. 
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20. Ввод комплексных тематических планов (КТП) потоков и дисциплин 

на будущий учебный семестр; формирование структурно-логической схемы изу-

чения дисциплины, указание преподавателя и аудитории для каждой учебной 

группы (потока) (см. п. 5.11). 

21. Ввод графика календаря учебного процесса на год/семестр и утвер-

ждение (см. п. 5.14). 

22. Автоматическое составление расписания; импорт расписания из элек-

тронных таблиц; составление расписания вручную (см. п. 5.13). 

Важно: Расписание в программе возникает тремя способами: 

 ручной ввод; 

 импорт ранее сформированного расписания (по формату ВУЗа или 

формату от Нинтегра); 

 авторасчет расписания.  

Для расчета должны быть подготовлены для расчетного семестра КТП дис-

циплин (комплексные тематические планы) со структурно-логическими схемами 

изучения дисциплины в данном семестре. 

23. Работа преподавателя с журналом учета учебных занятий; вводом те-

кущей и рубежной аттестации; отметка по посещаемости и активности на занятии; 

наполнение базы данных учебными материалами, выдача учебных заданий в элек-

тронном виде (см. п. 5.15). 

24. Формирование экзаменационных / зачетных ведомостей, оценки по 

промежуточной аттестации; работа с ведомостями пересдачи (см. п. 5.7). 

25. Формирование электронных учебно-методических комплексов по 

учебным дисциплинам (см. п. 5.17). 

26. Формирование индивидуального плана преподавателя (см. п. 5.16). 

27. Формирование плана методических занятий и журнала контроля учеб-

ных занятий (см. п. 5.19, 5.20). 

28. Формирование плана методической деятельности ВУЗа на учебный 

год (см. п. 4.3.7). 
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29. Формирование плана научной работы ВУЗа на год и плановый период 

последующий двух лет (см. п. 4.4.2). 

30. Ввод научно-исследовательских рабат, публикаций, конференций, 

диссертаций; формирование журнала планирования, учета и контроля научной ра-

боты (см. п. 4.4.1). 

31. Формирование отчета о научной работе за год (см. п. 5.23). 

32. Формирование отчетности по показателям качества образования и 

другим параметрам учета. 

33. Работа с планом-календарем основных мероприятий на месяц (см. п. 

4.1.12). 

34. Работа приемной комиссии (см. п.п. 4.1.5.3):  

 Введение персональных сведений о кандидатах, 

 Прибытие кандидатов, сдача вступительных испытаний, 

 Формирование конкурсного списка, 

 Формирование отчетных документов по приемной комиссии, 

 Распределение по группам 1 курса. 

35. Назначение, перевод и увольнение постоянного состава (см. п. 5.4). 

36. Изменение персональных данных (движение) переменного состава: 

перевод на курс, выпуск, отчисление, перевод в др. ВУЗ и т.д. (см. п. 5.5). 

37. Заполнение и печать диплома выпускников; ведение книги регистра-

ции выданных документов об образовании (см. п. 5.6). 

38. Работа с ведомостями физической подготовки (см. п.п. 4.1.5.6). 

5.2. Работа со справочниками при первичном запуске информацион-

ной системы 

Доступ к справочникам производится из пункта меню «Администрирова-

ние→ Справочники». 

СПО Образование-МО используется следующий список справочников: 

 справочник Учебные года; 

 справочник Учебные периоды; 
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 список семестров; 

 справочник Года набора; 

 справочник Курсы; 

 справочник Учебный распорядок; 

 справочник Праздничные дни; 

 справочник Направления подготовки (специальности); 

 справочник Военные специальности; 

 справочник Научные специальности; 

 справочник Профили подготовки; 

 справочник Нормы учебной нагрузки по ВВУЗу; 

 справочник Системы рейтинговой оценки; 

 справочник Дисциплины: 

 справочник Дисциплины; 

 справочник Дисциплины (РПД); 

 справочник Блоки дисциплин; 

 справочник Циклы дисциплин; 

 справочник Группы дисциплин; 

 справочник Модули (циклы); 

 справочник Виды занятий; 

 справочник Варианты оценок; 

 справочник Причины отмены занятий; 

 справочник Компетенции; 

 справочник Категории компетенций; 

 справочник Типы учебных процессов; 

 справочник Практики и научно-исследовательские работы; 

 справочник Типы дисциплин; 

 справочник Паспорта основных образовательных программ; 

 справочник Перечень групп графика-календаря; 
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 справочник Виды итоговой государственной аттестации; 

 справочник Виды документов об образовании; 

 справочник Виды научной деятельности; 

 справочник Договора по научной деятельности; 

 справочник Проблематика научных работ; 

 справочник Виды работ индивидуального плана: 

 справочник Виды учебной работы; 

 справочник Виды методической работы; 

 справочник Виды научной работы; 

 справочник Виды воспитательной работы; 

 справочник Виды профессионально-должностной подго-

товки; 

 справочник Ученые степени; 

 справочник Ученые звания; 

 справочник Военно-учетные специальности; 

 справочник Типы объектов УМБ; 

 справочник Типы помещений; 

 справочник Группы средств; 

 справочник Уровни структурных подразделений; 

 справочник Уровни методических объединений; 

 справочник Уровни научных мероприятий; 

 справочник Уровни мероприятий; 

 справочник Формы мероприятий; 

 справочник Заказчики (организации). 

Ряд этих справочников, таких как учебных годов, учебных периодов, се-

местров, годов набора, курсов, учебного распорядка, направлений подготовки; во-

енных специальностей, дисциплин является ключевым и их заполнение необхо-

димо при первоначальном развертывании новой базы данных. 
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Основные операции при работе со справочниками: 

– кн. Добавить – добавление новой записи в справочник; 

– кн. Изменить – внесение изменений в карточку записи справочника; 

– кн. Удалить – удаление записи при наличии прав на удаление у поль-

зователя; 

– кн. Копировать – операция полного копирования записи справоч-

ника. Пользователь мышкой выбирает запись-образец копирования, данная опе-

рация удобна, если большинство параметров записи совпадают; 

– кн. Закрыть – закрытие справочника. 

Для первоначального заполнения данными в основные справочники СПО 

разработан режим импорта «Начальная загрузка данных». 

Найти его можно по пути «Администрирование – Взаимодействие со 

сторонними информационными системами – Начальная загрузка данных» 

(см. Рисунок 1083). 

 

Рисунок 1083 – Окно начальной загрузки данных 
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5.3. Введение персональных данных (личные дела постоянного со-

става) 

Вся работа с постоянным составом осуществляется в режиме «Постоянный 

состав». Доступ к режиму «Повседневная деятельность / Кадры→ Постоян-

ный состав». 

Для добавления нового сотрудника необходимо нажать кнопку «Доба-

вить» и открыть окно добавления новой записи. Для заполнения персональных 

данных сотрудника доступно восемь вкладок: Главная, Дополнительно, Доку-

менты, Прочие сведения, Биография, Обучение, Физическая подготовка, Научная 

работа. 

Подробное описание заполнения полей Личного дела приведено в разделе 

4.1.5.1. 

Логин пользователя в карточке сотрудника создается автоматически при 

сохранении записи личного дела. При нажатии на кнопку «Пароль» администра-

тор базы данных вручную создает или меняет пароль пользователя для входа в 

СПО. 

Администратор безопасности должен включить нового пользователя в 

группу пользователей, которая содержит набор тех или иных прав в рамках его 

должностных обязанностей. 

В таблице постоянного состава при нажатии на кнопку «Импорт из эл. таб-

лицы» существует возможность импорта большого числа новых записей о сотруд-

никах. Данная операция производится из файла электронной таблицы по заранее 

утвержденному формату импорта. 

Доступна дополнительная возможность импорта фотографий для пользо-

вателей системы. 

В карточке можно встретить ряд полей, например, Категория СВО, с доба-

вочной записью СВО, это означает, что данное поле необходимо для обмена дан-

ными с системой Интеграция СВИ. 
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В карточке есть поле Персональная электронная карта и кнопка «Получить 

данные с карты». По данной кнопке производится считывание числового номера 

персональной карты военнослужащего и запись в соответствующее поле. 

Важно: основная должность или совмещаемая должность не задается непо-

средственно в карточке личного дела; назначение / снятие с должности / увольне-

ние производится в подразделении. 

5.4. Назначение, перевод и увольнение постоянного состава 

Движение постоянного состава осуществляются не в карточке личного 

дела, а непосредственно в подразделении, в которое назначается, переводится или 

увольняется сотрудник. 

Для работы с подразделениями в базе существуют три режима: 

 структурные подразделения; 

 факультеты (батальоны); 

 кафедры. 

В карточке подразделения размещена вкладка штат, в которой и произво-

дятся действия, связанные с движением постоянного состава. 

Расположение в пункте меню «Повседневная деятельность→ Структур-

ные подразделения / Факультеты / Кафедры». 

Во вкладке «Штат» должен быть заранее сформирован список должностей 

данного подразделения. 

Для заполнения вкладки «Штат» в системе обязательно должны быть до-

бавлены новые сотрудники в справочник «Сотрудники» (справочник расположен 

«Повседневная деятельность →Кадры →Постоянный состав»). 

Операция по Назначению сотрудника на должность: 

а) фокусом мыши выбрать запись с должностью (запись должна быть без 

ФИО сотрудника, что говорит о свободной должности); 

б) нажать кнопку «Назначить». У оператора откроется окно назначения 

сотрудника на должность (см. Рисунок 1084); 
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Рисунок 1084 – Состав подразделения 

в) в этом окне оператор должен указать значения полей: 

 должность, на которую назначается сотрудник; 

 сотрудник, который назначается на должность; 

 дата назначения сотрудника на должность, данная дата может отли-

чаться от даты приказа; 

 приказ, которым сотрудник назначен на должность; 

г) для сохранения записи воспользоваться кнопкой «Сохранить». 

Кнопка «Отменить назначение» – позволяет провести отмену действий по 

назначению сотрудника на должность, если оператор выполнил ошибочные дей-

ствия. 

Операция по Переводу сотрудника на другую должность 

а) выбрать запись о сотруднике и нажать кнопку «Перевести» 

(см. Рисунок 1085); 

 

Рисунок 1085 – Вкладка «Штат» в окне изменения структурных подразделений 
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б) оператору откроется окно перевод сотрудника на другую должность (Ри-

сунок 1086); 

 

Рисунок 1086 – Окно Состав подразделения 

в этом окне оператор должен указать значения полей: 

 должность, на которую назначается сотрудник; 

 структурное подразделение, в которое переводится сотрудник; 

 дата назначения сотрудника на должность; 

 приказ, которым сотрудник назначен на должность. 

Для сохранения записи необходимо нажать кнопку «Сохранить». 

Операция по Увольнение сотрудника 

Для увольнения сотрудника необходимо: 

а) выбрать нужного сотрудника; 

б) нажать кнопку «Уволить» (см. Рисунок 1087); 

 

Рисунок 1087 – Кнопка «Уволить» 

в) откроется окно, в котором необходимо указать: 

 дату увольнения сотрудника; 

 приказ на основании, которого сотрудник увольняется; 

 причину увольнения. 

г) после заполнения информации запись нужно сохранить. 
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5.5. Изменение персональных данных (движение) переменного со-

става: перевод на курс, выпуск, отчисление, перевод в др. ВУЗ и т.д. 

Вся работа с переменным составом осуществляется в режиме «Перемен-

ный состав». Доступ к режиму «Повседневная деятельность→ Кадры → Пере-

менный состав → Переменный состав (все)». В данном режиме содержится таб-

личный список всех категорий переменного состава, распределенный по учебным 

группам (взводам) или нет. 

Дополнительно для быстроты отработки по категориям личного состава 

созданы разделы: 

– «Переменный состав → Курсанты»;  

– «Переменный состав → Слушатели»; 

– «Переменный состав → Адъюнкты»; 

– «Переменный состав → Докторанты». 

Важное поле «статус» с вариантами: «текущие», «отчисленные», «выпуск-

ники» того или иного года выпуска. Данное поле отфильтровывает ранее отчис-

ленных курсантов/слушателей и выпускников по году выпуска; «текущие» кур-

санты/слушатели – это те, которые в текущем учебном году обучаются по про-

граммам ОПОП в образовательной организации. 

Для добавления нового курсанта необходимо нажать кнопку «Добавить» 

и открыть окно добавления новой записи. Для заполнения персональных данных 

курсанта доступно четырнадцать вкладок: Главная, Поступление, Обучение, Про-

межуточная аттестация, Семья и личные достижения, Портфолио, Документы, 

Прочие сведения, Карьерная траектория, Физическая подготовка, Научная работа, 

Инвентарное имущество, Рейтинговые показатели, Подготовка научных кадров. 

Подробное описание заполнения полей Личного дела приведено в разделе 

4.1.5.2. 

Вкладка «Поступление» – несет в себе полный набор информации о ста-

диях и характеристиках поступления данного курсанта/ слушателя в образова-

тельную организацию. 
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Важная вкладка «Обучение» – в ней отражены все факты движения кур-

санта из одного учебного подразделения в другое подразделение; его связка с об-

разовательной программой, направлением подготовки, военной специальностью, 

группой (взводом), подгруппой; доступна к просмотру персональная электронная 

зачетная книжка и учебная карточка. 

Важный статус «Включен в состав группы». Только после добавления 

данного статуса курсант/ слушатель начинает числиться в составе той или иной 

группы (взвода). 

Изменения с состав персональных данных курсанта/ слушателя делается 

непосредственно в карточке Личного дела курсанта. 

Перевод с курса на курс 

а) индивидуальный перевод одного курсанта – «Личное дело – вкладка 

Обучение – таблица статусов – добавить статус «Перевод на следующий курс» 

или «Перевод на следующий курс условно»; 

б) перевод курсанта в составе группы – «Повседневная деятельность→ Но-

вый учебный год»; 

в) перевод курсанта из списка группы – «Повседневная деятельность→ 

Кадры→ Высшее образование→ Группы ВО» (закл. Состав – действие «Перевод 

на следующий курс» или «Перевод на следующий курс условно»). 

Важно: дата перевода ключевое поле, т.к. она является рубежной контроль-

ной точкой деления на до и после. 

Выпуск курсанта/ слушателя 

а) индивидуальный выпуск одного курсанта – «Личное дело – вкладка 

«Обучение» – таблица статусов – добавить статус «Окончание обучения»; отчис-

ление – статусы»; 

б) выпуск курсанта в составе группы – «Повседневная деятельность→ Но-

вый учебный год». 

Отчисление и перевод в другой ВУЗ курсанта/ слушателя 
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а) индивидуальное отчисление одного курсанта – «Личное дело – вкладка 

«Обучение» – таблица статусов – добавить статус «Отчисление из учебного заве-

дения» и «Перевод в другое учебное заведение». 

Перевод в другую группу 

а) индивидуальный перевод одного курсанта – «Личное дело – вкладка 

«Обучение» – таблица статусов – добавить статус «Перевод в другую группу»; 

б) перевод курсанта из списка группы – «Повседневная деятельность→ 

Кадры→ Высшее образование→ Группы ВО» (закл. Состав – действие «Перевод 

в другую группу»). 

5.6. Заполнение и печать диплома 

«Повседневная деятельность → Кадры → Книга регистрации выдан-

ных документов об образовании» 

 «Тип документа» – это пополняемый справочник возможных видов 

документов об образовании, варианты: академическая справка, диплом; 

– «Журнал документов» – это журнал выданных документов об образо-

вании; 

 последние три закладки доступны для заполнения и работы только 

при выставленном признаке: Ручной ввод дисциплин, практик. 

Кнопка «Печать журнала» – позволяет распечатать «книгу выдачи дипло-

мов».  Кнопка активна, если для фильтра «Тип документа» установлено значение 

«Диплом». 

Кнопка «Печать документа» – позволяет произвести печать документа об 

образовании, т.е. диплома, академической справки. 

В карточке новой записи журнала две закладки: Главная, Программа. 

Поле «Тип документа» (диплом, акад. справка) определяющее для внеш-

него вида печати и оформления документа об образовании.  

Занесение сведений о выданных дипломах 

Для занесения сведений о дипломе необходимо: 

1) нажать кнопку «Добавить»; 
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2) в открывшемся окне выбрать: 

 вид документа «диплом», признак «с отличием» (для диплома с отли-

чием); 

 категорию получателя диплома; 

 ФИО получателя; 

3) заполнить данные о дипломе: 

 регистрационный номер; 

 серию, номер документа; 

 дату выдачи; 

 дату принятия решения ГАК; 

 номер протокола ГАК; 

 фамилию и.о. председателя ГАК; 

 примечание; 

 сохранить запись. 

Для курсантов/слушателей/адъюнктов, прошедших полный цикл обучения 

при участии СПО Образование МО, имеют в системе полный набор экзаменаци-

онных и зачетных ведомостей с отчетками в диплом, которые выводятся на печать 

диплома. 

Для курсантов/слушателей/адъюнктов переходного периода, предусмот-

рена возможность ручного ввода данных о дисциплинах (модулях) образователь-

ной программы, по которым выставляются оценки, количество зачетных единиц, 

количество академических часов обучения. 

Используем признак: Ручной ввод дисциплин, практик и вводим данных 

об оценках в систему. 

При нажатии на кнопку «Печать документа» – выводит на печать (для пе-

чати на бланках строгой отчетности) диплома. 
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5.7. Формирование и печать экзаменационной ведомости (начиная с 

составления расписания на экзаменационную сессию) 

«Образовательная деятельность → Контроль успеваемости (аттеста-

ции) →Экзамен. /зачетные ведомости» 

При нажатии на кнопку «Сформировать» – автоматически создается спи-

сок экзаменационных и зачетных ведомостей указанного пользователем в филь-

тре учебного периода (семестра) и учебного года. Информацию для формирова-

ния списка ведомостей программа берет из общего расписания занятий. 

Расписание экзаменационной сессии — это элемент общего расписания за-

нятий, в котором выделяются занятия с видом экзамен, зачет с оценкой, зачет без 

оценки и зачет по курсовым работам, и которые выносятся на отдельный период 

экзаменационной сессии.  

Соответственно ведомости создается в хронологическом порядке по дан-

ным видам занятий и каждой присваивается свой номер. 

Формирование общего расписания производится автоматически и в руч-

ном режиме. 

«Образовательная деятельность →Расписание учебных занятий на се-

местр» – путь к автоматическому расчету расписания. 

«Образовательная деятельность → Составление расписания → Редак-

тирование расписания группы на семестр/Редактирование расписания на не-

делю» – пути к режимам редактирования (ручного) и внесения изменений в рас-

писание занятий. Таким образом в ручном режиме созданная новая запись об эк-

замене или зачете позволяет сформировать и распечатать экзамен/зачетную ведо-

мость. 

При нажатии на кнопку «Печать» в карточке ведомости производится вы-

вод на печать экзаменационной ведомости. 

В пункте меню «Образовательная деятельность → Расписание проме-

жуточной аттестации» производится печать расписания экзаменов/зачетов, рас-

писания консультаций. 
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В пункте меню «Образовательная деятельность → Контроль успевае-

мости (аттестации) → Промежуточная аттестация» расположен режим «Про-

межуточная аттестация» для работы с ведомостями и фиксации результатов кон-

троля: ввода оценок, отметки отсутствующих, включения преподавателей с состав 

экзаменационной комиссии. 

Важно: при нажатии на кнопку «Закрыть ведомость» производится закры-

тие экзаменационной ведомости, т.е. фиксация ее результатов. В дальнейшем из-

менять что-либо в ведомости нельзя. Только под правами администратора есть 

возможность открыть ведомость для корректировки. 

По результатам сессии все ведомости должны быть закрыты. 

При нажатии на кнопку «Экзаменационная ведомость» – производится от-

крытие записи ведомости. В ней в закладке «состав» формируем состав экзамена-

ционной комиссии. 

При нажатии на кнопку «Дополнить список» есть возможность дополни-

тельно добавить курсантов других групп, которые будут экзаменоваться в указан-

ный период. 

Важно: признак «оценка в диплом» – делая отметку, преподаватель все 

оценки данной ведомости отправляет для формирования списка дисциплин и 

практик для печатной формы диплома курсантов. 

Поле «Пересдача» с вариантами заполнения: нет, пересдача 1, пересдача 2; 

где, нет – пересдачи нет, по умолчанию выставленное значение для всех ведомо-

стей; пересдача 1 – первая пересдача по дисциплине; пересдача 2 – вторая пере-

сдача по дисциплине. 

5.8. Формирование и печать учебного плана 

Учебный план формируется для конкретной специальности (специализа-

ции) и действует в течение всего срока обучения по ОПОП учебной группы (кур-

санта). Учебный план может действовать в течение нескольких учебных наборов. 

Но новые наборы курсантов по специальности при этом могут осуществляться и 

по другим скорректированным учебным планам. 
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Путь к режиму: «Образовательная деятельность → Учебно-методиче-

ский отдел → Учебные планы». 

При нажатии на кнопку «Добавить» формируем новый учебный план, вво-

дим: 

 название учебного плана; 

 военную специальность и рабочий учебный план; 

 список годов набора, группы указанных годов набора будут осваивать 

образовательную программу по данному учебному плану; 

 указать дату ввода в работу учебного плана; 

 дата закрытия, заполняется при прекращении работы с текущим учеб-

ным планом в новых годах набора. 

Таким образом, до работы с учебным планом должны быть сформированы 

записи – цепочки: ФГОС (направление подготовки)> Квалификационные требо-

вания (военная специальность и специализация)> рабочий учебный план (набор 

дисциплин и практик). 

Для дальнейшей работы с режимом «Учебный план» необходимо: 

1. Распределить часы учебных занятий в «Плане учебного процесса», 

кнопка «III. План уч. процесса». 

2. Распределить учебные часы в «Плане проведения полевых выходов и 

тактических тактико-специальных учений», кнопка «VI. План ТСУ». 

3. Распределить учебные часы в «Плане проведения общевойсковой 

подготовки», кнопка «V. План ОВП». 

Действия оператора: встать на нужный план; нажать кнопку «III. План уч. 

процесса»; откроется табличная форма «Плана учебного процесса». 

План формируется на весь срок обучения образовательной программы и по 

всем изучаемым дисциплинам. Итоговые значения трудоемкости по каждой дис-

циплине были определены на предыдущих этапах (в рабочем учебном плане). 

Общая задача: распределить трудоемкость каждой дисциплины колонки 

«Всего часов уч. занятий», по видам учебных занятий и по учебным семестрам; 
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указать формы итогового контроля в период промежуточной и итоговой аттеста-

ции. 

Действия оператора: 

1) Первым действием должно стать распределение значения «Всего ча-

сов уч. занятий» на «Часы с преподавателем» и часы «Самостоятельной работы»; 

для этого в ячейке по колонке «Часы с препод.» – вносим количество часов, оста-

ток от «Всего часов» – автоматически заполнит колонку «Самост. работа».  

2) Выделяем часы, отведенные на «Сессию», они выделяются из числа 

«Часов с преподавателем». 

3) Далее распределяем время, отведенное на «Часы с преподавателем» 

по видам занятий; для этого необходимо встать на ячейку пересечения вида заня-

тия и дисциплины и с клавиатуры ввести числовое значение. При вводе значения 

в ячейку система контролирует превышение введенных значений часов по каж-

дому виду занятий и «Часов с преподавателем» по дисциплине. Строка по дисци-

плине выделенная:  

 красным цветом – говорит о том, что часы учебных занятий, еще не 

полностью распределены по видам занятий;  

 зеленым цветом – распределение часов работы с преподавателем про-

ведено полностью. 

4) Распределение учебного времени по курсам и семестрам происходит, 

так же, как и распределение по видам занятий: необходимо встать на нужную 

ячейку и ввести количество часов. Распределение происходит в табличной части 

с названием «Распределение учебного времени по курсам и семестрам»; зеленым 

цветом строка выделяется при полном распределении часов работы с преподава-

телем. 

5) Распределение форм итогового контроля по семестрам обучения: 

 необходимо щелкнуть в области пересечения строки с дисциплиной и 

колонок экзамены /зачеты и в открывшемся окне выбрать форму итогового кон-

троля и семестр периоде его проведения; 
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 сохранить свои действия.  

При нажатии на кнопку «Печать» выводим на печать учебный план. В кар-

точке записи учебного плана на закладке «Печать плана» вынесена информация 

для заполнения первых лиц по Согласованию, Утверждению и подписи учебного 

плана. 

5.9. Инструкция о порядке работы режиме рабочих программ дисци-

плин (модулей) и порядке ввода списка основной и дополнительной литера-

туры  

5.9.1. Режим рабочих программ дисциплин (модулей) 

Процесс ввода и формирования рабочей программы дисциплины выполня-

ется сотрудниками кафедр и факультетов ответственных за наличие в бумажном 

и электронном виде. Рабочие программы дисциплин и их тематические планы раз-

рабатываются по каждой дисциплине. 

Рабочие программы дисциплин. 

Путь к режиму рабочих программ: «Образовательная деятельность → 

Учебная работа на кафедре / факультете → Рабочие программы дисциплин 

(модулей)» (см. Рисунок 1088). 

 

Рисунок 1088 – Путь к режиму рабочих программ дисциплин 

Список рабочих программ дисциплин (см. Рисунок 1089). 
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Рисунок 1089 – Список рабочих программ дисциплин 

Для работы со списком программ РПД и поиска требуемой программы, в 

СПО помогают фильтры выбора: 

 год набора; 

 учебный план; 

 дисциплина (все или одна из списка дисциплин указанного учебного 

плана) (см. Рисунок 1090). 

 

Рисунок 1090 – Выбор значений фильтров 

И при нажатии на кнопку «Обновить»  производится выборка 

данных по ранее сформированным программам РПД.  

Полный список рабочих программ дисциплин по указанному в фильтре 

«Учебный план» автоматически создается, при нажатии на кнопку «Сформиро-

вать» . 

Полный состав дисциплин приведен в учебном плане с распределением по 

семестрам и видам занятий. 
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5.9.2. Порядок создания новой программы РПД. 

Вкладка «Главная»  

 «Название» – заполняет пользователь, по кн. Сформировать задается 

по краткому названию дисциплины; 

– «Учебный план» – заполняет пользователь, по кн. Сформировать за-

дается из указанного в фильтре учебного плана; 

– «Статус» – три значения: проект, утвержденная, закрытая; значение 

«проект» – заполняется автоматически по кн. Сформировать;  

– «Дисциплина» – заполняется автоматически по кн. Сформировать, 

выводится с индексом, например, Ц.3.В.14 «Основы проектирования средств 

АСУ»; не редактируемое поле после сохранения РПД;  

– «по специальности» – заполняется автоматически по кн. Сформиро-

вать, выводить с индексом, например, 17.05.02 «Стрелково-пушечное, артилле-

рийское и ракетное оружие», не редактируемое;  
– «по специализации» – заполняется автоматически по кн. Сформиро-

вать, выводить с индексом, например, №12 «Эксплуатация вооружения и военной 

техники (по областям и видам)», не редактируемое;  
– «по военной специальности» – заполняется автоматически по кн. 

Сформировать, выводить с индексом, например, 430600 «Эксплуатация ракетно-

артиллерийского вооружения», не редактируемое;  
– «по военной специализации» – заполняется автоматически по кн. 

Сформировать, например, «Техническое обеспечение средств автоматизирован-

ных систем управления»; 

– «Составитель» – заполняет пользователь, ФИО, должность; 

– «Ответственный редактор» – заполняет пользователь, ФИО, долж-

ность; 

– «Утверждаю» – поля дата, ФИО, должность; поле статус -меняется 

(заполняется) автоматически значением «утвержденная» по выставленному при-

знаку; 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

902 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

– «Основной целью освоения учебной дисциплины (модуля) является» 

– заполняет пользователь, текстовое значение; 

– «Необходимость (актуальность) изучения дисциплины (модуля) обу-

словлена» - заполняет пользователь, текстовое значение. 

Вкладка «Главная» представлена ниже (см. Рисунок 1091). Важно отме-

тить, что поля дисциплина, учебный план и другие выделенные серым цветом – 

не редактируемое, так как являются ключевыми и не подлежат изменению в про-

цессе работы с программой РПД, в противном случае пользователь должен сфор-

мировать новую запись программы РПД. 

 

Рисунок 1091 – Вкладка «Главная» в заполненном виде 

– вкладка «Место в структуре»; 

– вкладка «Планируемые результаты»; 

– вкладка «Объем»; 

– вкладка «Содержание»; 

– вкладка «Методические рекомендации»; 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

903 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

– вкладка «Обеспечение учебной дисциплины»; 

– вкладка «Текущий контроль успеваемости»; 

– вкладка «Промежуточная аттестация»; 

– вкладка «Учебно-материальная база». 

5.9.3. Развернутое описание ввод списка основной и дополнительной литера-

туры на закладке «Обеспечение учебной дисциплины» 

Вкладка состоит из четырех областей ввода данных (см. Рисунок 1092, Ри-

сунок 1093): 

– перечень основной учебной литературы, необходимой для освоения 

учебной дисциплины; 

– перечень дополнительной учебной литературы, необходимой для 

освоения учебной дисциплины; 

– перечень учебно-методического обеспечения самостоятельной ра-

боты обучающихся по учебной дисциплине; 

– перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети Ин-

тернет, необходимых для освоения учебной дисциплины. 

Описание кнопок:  

a)  – добавление новой записи учебной литературы (ресурса); 

b) - удаление ранее занесенной записи учебной литературы (ре-

сурса), фокус мыши при этом зафиксирован на объекте удаления. 
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Рисунок 1092 – РПД, вкладка «Обеспечение учебной дисциплины» 

 

Рисунок 1093 – Последовательность шагов добавления новой записи                            

учебной литературы 

При добавлении новой записи и сохранение данных о литературе в рабочей 

программе дисциплины разбиты на шесть шагов: 

 [1] – по кн.  открываем список книг для дальнейшего выбора и за-

крепления книга, работает поиск (набор названия книги); 
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 [2] – выбор книги из списка или по кн.  переходим в окно ввода 

новой книги в список выбора; [3] и [4] – только для новой книги или переходим к 

[5]; 

 [3] – заполняем поля карточки новой записи книги в списке книг; 

 [4] – по кн.  сохраняем запись; 

 [5] – по кн.  фиксируем выбор пользователя в перечне литера-

туры; 

 [6] – по кн.  производим сохранение изменений в рабочей про-

грамме дисциплин. 

5.10. Формирование и печать тематического плана 

Тематические планы 

Путь к режиму тематического планирования: Образовательная деятель-

ность → Учебная работа на кафедре/факультете → Тематические планы 

При добавлении нового тематического плана и указав требуемые пара-

метры выбора дисциплины при нажатии на кнопку  производим раз-

бивку большого количества часов темы на двух часовые (четырех часовые) заня-

тия по темам и видам занятий, . Данные действия произ-

водят разбивку всей трудоемкости дисциплины на двухчасовые занятия; для об-

ратной операции по объединению части занятий в 4-х или 6-ти часовые занятия: 

удаляет одно из 2-х часовых занятий, в другом же указывает длительность – 4 

часа. По кн.  восстанавливаем последовательность следования номе-

ров занятий. С помощью кнопок   пользователь может добав-

лять и удалять новые занятия по любой теме и менять их последовательность под-

нимая /опуская строки выше или ниже. 

Двойной клик мыши на строке занятия открывает функционал Плана про-

ведения занятия (см. Рисунок 1094). 
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Рисунок 1094 – Функционал плана проведения занятий 

Карточка редактирования плана проведения занятия открывается такая 

(см. Рисунок 1095): 

 

Рисунок 1095 – Карточка редактирования плана проведения занятия 
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Подробнее по работе с ней описано в функционале Плана проведения за-

нятия. 

При нажатии на кнопку Печать формируем печатную форму Тематиче-

ского плана; признак «Без самостоятельной работы» , вы-

водит на печать другой печатный шаблон тематического плана без информации о 

самостоятельной работе (см. Рисунок 1096). 

 

Рисунок 1096 – Фрагмент печати тематического плана 

5.11. Формирование КТП и СЛС 

Путь к режиму КТП и СЛС: «Образовательная деятельность → Учебная 

работа на кафедре/факультете → Комплексный тем. план (КТП) по дисци-

плинам». 

Ввод комплексно-тематического плана и структурно-логической схемы 

изучения дисциплины и проведения учебных занятий – важнейшая задача для 

формирования расписания занятий.  

Окно режима «Комплексный тем. план (КТП) по дисциплинам» состоит из 

табличной части, в которой отображаются КТП по учебному году, заполняется 

при нажатии на кнопку «Обновить». 

Создание нового КТП и СЛС: 

1) при нажатии на кнопку «Добавить» на вкладке «Главная» оператор 

вводит: 
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название КТП; учебный год; факультет; кафедру; учебный план; дисци-

плину; учебную программу; курс; семестр; выбрать группу из списка групп (спи-

сок групп заполняется автоматически при выборе курса); 

2) если группы делятся на подгруппы, то указать по каким видам заня-

тий, с помощью нажатия кнопки ; если делений нет, то нижнюю табличную 

область заполнять не нужно; 

3) нажать кнопку «Сохранить и продолжить» (см. Рисунок 1097). 

 

Рисунок 1097 – Окно режима «Комплексный тем. план (КТП) по дисциплинам»  

Работа с вкладкой «В расписание»: 

При нажатии на кнопку оператор быстро повторит количе-

ство часов из колонки По учебному плану в колонку Расписание. 

В колонке «По уч. Плану» показывается количество часов, распределенное 

учебным планом по видам занятий на выбранный ранее семестр.  

Если для обеспечения учебного процесса в приведенном списке видов за-

нятий не хватает кого или иного вида, то оператор может добавить его с помощью 

кнопки . Нажать кнопку «Сохранить и продолжить».  

Работа с вкладкой «Схема изучения (СЛС)»: 
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Вкладка «Схема изучения (СЛС)» предназначена для составления схемы 

изучения дисциплины.  

Вкладку можно логически разбить на три зоны: 

 зона учебной программы по данной дисциплине; нажать на ячейку с 

количеством часов Лекций  по теме 1, оператор тем самым частично заполняет 

верхнюю правую часть; 

 зона составления схемы, оператор добавляет преподавателя и аудито-

рию; 

 зона отображения составленной структурно-логической схемы (СЛС) 

(см. Рисунок 1098). 

 

Рисунок 1098 – Вкладка «Схема изучения (СЛС)» 

Для того чтобы добавить запись в схему (Рисунок 1099) необходимо в зоне 

составления схемы: 

1) установить фокус курсора мыши на одну из ячеек таблицы учебной 

программы; 

2) автоматически в зоне составления схемы изучения заполнится – вид 

занятия, группа, тема занятия; 
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3) выбрать преподавателя. В поле отображаются преподаватели, связан-

ные с данной дисциплиной. Если ни одного преподавателя с дисциплиной не свя-

зано или его нужно выбрать преподавателя не из списка, то необходимо нажать 

кнопку «Показать всех» и тогда в поле будет отображаться весь список препода-

вателей; 

4) выбрать аудиторию. В поле отображаются аудитории, связанные с 

данной дисциплиной. Если ни одной аудитории с дисциплиной не связано или 

нужно выбрать аудиторию не из списка, то необходимо нажать кнопку «Показать 

все» и тогда в поле будет отображаться все аудитории; 

5) выбрать тему занятия. В поле отображаются теми занятия, связанные 

с данной дисциплиной. Если ни одной темы с дисциплиной не связаны или нужно 

выбрать тему не из списка, то необходимо нажать кнопку «Выбрать другую». Опе-

ратору будет открыто окно, где он сможет выбрать любую тему из имеющихся 

или создать новую тему; 

6) указать количество часов; если, например, по одной теме планируется 

5 двухчасовых лекций подряд, то допустимо указать в поле 10 часов для вида Лек-

ции; 

7) длительность одного занятия, варианты: 2-х часовое, 4-х часовое, 6-ти 

часовое занятие; 

8) количество работ и контролируемое занятий – не обязательные поля 

для заполнения; 

 

Рисунок 1099 – Пример заполнения схемы занятия 

9) нажать кнопку и запись с указанными параметрами бу-

дет создана и отображена в зоне отображения составленной схемы. 
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Для изменения записи схемы изучения оператор должен: встать на нужную 

запись в схеме; внести корректировку в параметры занятия; нажать кнопку 

. Запись будет изменена. 

Для удаления записи оператор должен: встать на нужную запись в схеме и 

нажать кнопку ; запись будет удалена. 

Работа с вкладкой предложения: 

Вкладка предложения – для внесения предложений по КТП и СЛС со сто-

роны преподавателей. Предложения должны касаться данного преподавателя, 

например, плановый выезд на конференцию или медицинское обследование и не-

возможность проведения занятий в определенный период. 

Разработка КТП потоков: 

Для групп, объединяемых в потоки для лекционных и других видов заня-

тий необходимо создавать записи календарно-тематического плана (КТП) пото-

ков. 

Доступ к режиму работы с КТП и СЛС осуществляется через пункт меню 

«Образовательная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете 

→ «Комплексный тем.план (КТП) потоков». 

Создание нового КТП потоков: 

1) оператор вводит: название потока; учебный год; факультет; кафедру; 

учебный план; дисциплину; учебную программу; курс; семестр; отметить список 

групп, которые собираются в поток. (список групп заполняется автоматически 

при выборе учебного плана и курса); признак «Показать все» под списком групп 

– позволяет вывести полный список групп и среди них сформировать поток, но 

данное действие доступно только при создании новой записи КТП потока; 

2) добавить по кн.  виды занятий (лекции и другие), которые будут 

преподаваться в потоке; и кнопку «Сохранить и продолжить». 

Работа с вкладкой «Учебные планы» 
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На данной закладке необходимо связать учебные планы и группы, если 

группы потока проходят обучение по разным учебным планам и учебным про-

граммам. 

Дальнейшее заполнение совпадает с заполнением КТП дисциплин, описан-

ных выше. 

5.12. Составление расписания вручную 

Действия оператора при составлении расписания вручную: 

1. Формируем список недель для семестра нового расписания, создавая 

тем самым плацдарм для предстоящей работы. 

«Образовательная деятельность → Составление расписания→ Не-

дели». 

При нажатии на кнопку «Сформировать» – автоматически генерируем 

список недель; кнопка не активна без указания учебного периода (семестра). 

Важно: перед составлением расписания проверить актуальность учебного 

распорядка (учебных пары, временя начала/конца («Администрирование → 

Справочники→ Учебный распорядок»); наличие учебных групп. 

2. Создаем новую запись в пункте меню «Образовательная деятель-

ность → Составление расписания → Варианты расписания» с указанием учеб-

ного года; например, «Расписание №01». 

3. В карточке Недели – указываем (связываем) новый вариант расписа-

ния «Расписание №01». 

4. Входим в режим Редактирования расписания («Образовательная де-

ятельность → Составление расписания → Редактирование расписания на не-

делю»); сетка расписания пуста. 

5. В пересечении строки пары и колонки с группой – ячейка пара 2-х ча-

сового учебного занятия. 

Двойным кликом мыши попадаем в карточку редактирования ячейки рас-

писания, например, 2 сентября 2019 Понедельник 1-2 час (см. Рисунок 1100). 
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Рисунок 1100 – Карточка редактирования ячейки расписания 

Заполняем поля ячейки расписания: 

– вид занятия; 

– читающая кафедра; 

– дисциплина; 

– группа/ подгруппа; 

– преподаватель; 

– аудитория; 

– тема занятия; 

– статус занятия. 

Важно: во время работы с расписанием и по завершении не забывать про-

водить Сохранение.  

Дополнительно доступна функция копирования ячейки расписания:  

– способ 1: фокус мыши на ячейке, Ctrl+ лев. клав. мыши удерживая в 

нажатом положении переместить курсор в новую ячейку расписания.  

Важно: копирование допустимо только для групп одного курса обучения; 

– способ 2: фокус мыши на ячейке и Ctrl+C – копировать ячейку, 

Ctrl+V– вставить ячейку; 
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– способ 3: Правой клав. мыши и в списке действий выбрать «Копиро-

вать». 

Для редактирования, ручного ввода и корректировке расписания по одной 

группе доступен режим «Редактирование группы». 

«Образовательная деятельность → Составление расписания → Редак-

тирование расписания группы на семестр» 

5.13. Автоматическое составление расписания 

Путь в режим автоматического расчета: «Образовательная деятельность 

→ Составление расписания → Составление расписания». 

Последовательность расчета: 

1. Указать год и учебный период расчета. 

2. Проверка наличия утвержденного графика календаря учебного про-

цесса на указанный выше учебный период. 

3. Проверка полноты наличия заполненных КТП по дисциплинам. 

4. Расстановка потоковых занятий; в первую очередь расчет выполняет 

расстановку потоковых учебных занятий из КТП потоков; по кн. Просмотреть 

дана возможность предварительного просмотра расстановки потоковых занятий и 

прерывания расчета для получения более приемлемого результата. 

5. Составление варианта расписания – запуск длительного процесса ав-

томатического расчета расписания; данная операция расчета может длится до не-

скольких суток. 

6. Проверка корректности расчета расписания – это отчет лог о резуль-

татах прошедшего расчета расписания занятий с выявленными пересечениями по 

преподавателям, группам, аудиториям и нехватками часов. 

Результат проведенного расчета размещается в пункте меню «Образова-

тельная деятельность → Составление расписания → Варианты расписания». 

В колонке «момент автоматической генерации» указывается дата и время 

проведенного расчета, так мы находим наш вариант расчета. Но после расчета 
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расписание не попадает в сетку расписания, перерасчетов может быть множество, 

и только один вариант расчета привязывается в сетке расписания. 

Привязка нового варианта расписания к учебной сетке выполняется в раз-

деле:  

«Образовательная деятельность → Составление расписания → Не-

дели» 

Выбираем год, семестр и в карточку недели в поле Вариант расписания – 

привязывает вариант текущей недели. Второй способ: привязка списком, выде-

лить с Shift список записей и по кн. «указать вариант» выбираем список новых 

вариантов расписания. 

После выполнения привязки вариантов расписания к учебным неделям – 

считаем, что действия по расчету расписания выполнены и новое расписание за-

гружено в учебную сетку занятий; можно с помощью журнала учебных занятий 

убедиться, что расписание по группе присутствует в системе. 

5.14. Формирование графика учебного процесса 

Путь к режиму: «Образовательная деятельность → Учебно-методиче-

ский отдел → График-календарь учебного процесса на год/семестр». 

Добавление новой записи графика производится на учебный год и учебный 

период. В сетке графика по оси X располагаются месяца, недели и дни выбранного 

учебного периода, по оси Y – учебные группы, объединенные по курсам и факуль-

тетам. В разделе Справочники располагается справочник Перечень групп графика 

календаря, например, Адъюнктура и данные группы добавляются отдельной стро-

кой в графике календаре. 

По кнопкам «Задать» и «Сбросить» производится выделение для учебных 

групп и периодов того или иного типа учебного процесса. Полный их справочник 

располагается по пути «Администрирование → Справочники → Типы учеб-

ных процессов». 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

916 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

Важно: по завершению работы с Графиком календарем выполнять дей-

ствие по отметке «Утвержден» в поле Статус. Только утвержденный график учи-

тывается при расчете расписания занятия.  

5.15. Работа преподавателя с журналом занятий 

Режим контроля текущих учебных занятий можно вызвать двумя спосо-

бами: на рабочем столе программы нажать кнопку «Журнал занятий» и зайти в 

пункт меню «Образовательная деятельность → Контроль успеваемости (ат-

тестации) →Журнал учета учебных занятий». 

Журнал учета учебных занятий можно условно разделить на три области: 

– область параметров; 

– список курсантов/слушателей/адъюнктов;  

– список занятий (см. Рисунок 1101). 

 

Рисунок 1101 – Журнал учета учебных занятий 

Преподаватель, зайдя в программу под своим логином и паролем, будет 

наделен правами на работу только с журналами учебных занятий тех групп и тех 
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дисциплин, с которыми он связан в кафедре или теми к которым он указан в рас-

писании занятий.  

Фильтры параметры журнала: учебный период; факультет; кафедра; 

группа; дисциплину; при нажатии на кнопку «Обновить» загружается группа и 

расписание и на семестр по ней. 

Список занятий строится только при условии, что в расписании заплани-

рованы данные занятия. Если занятий нет, то в журнале учета ничего отображено 

не будет. 

В область «список курсантов/слушателей/адъюнктов» выводится следую-

щая информация: 

 список курсантов/слушателей/адъюнктов; 

 список занятий по расписанию. Для занятия можно выделить: 

 дату занятия (если дата выделена жирным, то это значит, что к 

данной дате указано задание на самостоятельную работу); 

 тип занятия; 

 область отметок по каждому курсанту/слушателю/адъюнкту; 

 средний балл для каждого курсанта/слушателя/адъюнкта по всем за-

нятиям; 

 признак допуска; 

 количество отсутствующих по каждому занятию; 

 количество выставленных оценок по каждому занятию; 

 средний балл за занятие. 

В области «Список занятий» или Правая часть журнала фиксирует факт 

проведения занятия; установить галочку «проведен». 

Контроль успеваемости и посещаемости: 

– в области «список курсанта/слушателя/адъюнкта» выбрать кур-

санта/слушателя/адъюнкта, которого контролируем; 
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– в ячейке на пересечении вида занятия и курсанта необходимо внести 

оценку или признак о непосещении. Для этого необходимо зажать клавишу «Ctrl» 

на клавиатуре и нажать левую кнопку мыши; 

– откроется список отметок, которые можно проставить курсанту/слу-

шателю/адъюнкту (все отметки и их расшифровка находятся в справочнике 

«Виды оценок»). 

Допуск к промежуточной аттестации: выбрать курсанта/слушателя/ адъ-

юнкта в списке; установить ему признак «Допуск». 

Задание на самостоятельную работу: щелкнуть на дату занятия; в открыв-

шемся окне ввести текст задания; если необходимо в этом же окне прикрепить 

файлы задания; сохранить запись (см. Рисунок 1102). Задание на самостоятельную 

работу может быть общим на группу и (или) индивидуальным для курсанта (слу-

шателя) (см. Рисунок 1103). Файлы могут быть отображены из тематического 

плана (Тематический план – вкладка «Файлы» – поле «Файлы для обучающихся»). 

 

Рисунок 1102 – Путь к окну Задания на самостоятельную работу 
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Рисунок 1103 – Окно Задания на самостоятельную работу 

Журнал учета учебных занятий содержит колонки, связанные с промежу-

точной аттестацией (Рисунок 1104). В разделе «Итоги» после того, как ведомость 

будет закрыта, будут отображаться результаты промежуточной аттестации. 

 

Рисунок 1104 – Журнал учета учебных занятий. Промежуточная аттестация 

 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

920 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

В зависимости от значения, указанного в учебном плане, отображается вид 

промежуточной аттестации. Оценки в столбце с видом аттестации появятся после 

закрытия соответствующей экзаменационной ведомости. 

Комментарий к оценке: встать в ячейку (на оценку); нажать кнопку «Ком-

ментарий к оценке»; в открывшемся окне ввести комментарий; сохранить коммен-

тарий; оценка, к которой дан комментарий, подкрашивается серым цветом. 

Контролируемое занятие: занятия, которые имеют особую учебную важ-

ность и необходимо контролировать, и отслеживать помечаются особым призна-

ком «Контролируемое занятие». Действия: щелкнуть на пиктограмму занятия; в 

открывшемся окне установить галочку «контролируемое занятие»; сохранить за-

пись. 

Удаление оценок на дату: встать на нужное занятие; нажать кнопку «Уда-

лить оценки на дату»; в окне подтверждения удаления нажать «Да»; оценки бу-

дут удалены. Печать ведомости: журнал учета учебных занятий печатается, при 

нажатии на кнопку «Печать».  

Экспорт в электронную таблицу: нажать кнопку «Экспорт в эл. таблицу»; 

ввести название файла; нажать кнопку «Сохранить». 

5.16. Формирование индивидуального плана преподавателя 

Путь к режиму «Образовательная деятельность → Учебная работа на 

кафедре/факультете → Индивидуальные планы работы преподавателей на 

год». 

Справочники для заполнения видов работ располагаются по пути: «Адми-

нистрирование → Справочники → Виды работ индивидуального плана → 

Индивидуальный план→ III Учебная работа». 

Работа в режиме представляется в два последовательных этапа: 

– первый этап – ввод плановых значений по видам учебной работы для 

каждого преподавателя и сотрудника кафедры (факультета) участвующего в учеб-

ном процессе реализации ОПОП. Не забывать сохранять введенные данные;  
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– второй этап – ввод фактической нагрузки преподавателя за прошед-

ший учебный период: семестр; данные за год получаются из данных двух учебных 

семестров.  При нажатии на кнопку  выводим на печать индивидуаль-

ный план преподавателя (Рисунок 1105). 

 

Рисунок 1105 – III Учебная работа 

– «Индивидуальный план → IV Методическая работа; 

– «Индивидуальный план → V Научная (научно-исследователь-

ская) работа»; 

– «Индивидуальный план → VI Воспитательная деятельность»; 

– «Индивидуальный план → VII Проф.-должностная подготовка»; 

В указанных пунктах меню производится заполнение соответствую-

щих разделов индивидуальной работы плановых и фактических результатов 

ее выполнения. 

5.17. Формирование ЭУМБ 

Путь к режиму «Методическая деятельность →Электронный учебно-

метод. комплекс (ЭУМК)». 

При нажатии на кнопку  загружаются ранее сформированные 

списки ЭУМК, фильтры для быстрого поиска из большого массива данных: учеб-

ный год, учебный план, дисциплина. 
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При нажатии на кнопку «Добавить» (Рисунок 1106) создаем новый элек-

тронный учебно-методический комплекс для одной дисциплины; указываем учеб-

ный план, факультет ответственный за образовательную программу данного учеб-

ного плана и только после этого доступна для выбора дисциплина, кафедра выби-

рается из связи по дисциплине. 

 

Рисунок 1106 – Окно создания нового электронного  

учебно-методического комплекса 

После сохранения и последующем входе в ЭУМК, попадаем во вкладку 

Главная». 

Данный режим представляет собой набор фиксированной, собранной из разных 

режимов и форм информации по одной дисциплине (Рисунок 1107):

 

Рисунок 1107 – Набор информации по одной дисциплине 
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Название дисциплины, в каких учебных годах реализуется данная ЭУМК, 

какие курсы и учебные группы с ней работают, указан факультет, специальность 

и специализация (Рисунок 1108).  

   

Рисунок 1108 – Учебно-методический комплекс 

Следующая область, выделенная желтым цветом, работает как кнопки, по 

которым можно попасть в режим федерального образовательного стандарта, в 

квалификационные требования и учебный план.  

Нажимая, например, на кнопку «Выписка из квалификационных требова-

ний»- первоначально, попадаем в окно ввода текстовой информации по данному 

ЭУМК. Набранная в данном окне информация, попадает в отдельный раздел Вы-

писка из КТ при печати ЭУМК. 
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Область, выделенная синим цветом, кнопки для перехода в рабочую про-

грамму дисциплины, 

тематический план, и другие 

области для заполнения 

преподавателями и методистами при детальной отработке учебных материалов по 

дисциплине.  

При нажатии на кнопку производится вывод на печать элек-

тронного учебно-методического комплекса дисциплины. 

5.18. Формирование УМБ 

Режим работы с учебно-материальной базой (зданиями, аудиториями) рас-

положен в пункте меню «Образовательная деятельность → Учебно-матери-

альная база → Объекты учебно-материальной базы». 

Объекты учебно-материальной базы – здесь необходимо отразить все 

крупные здания и объекты инфраструктуры обеспечения учебного процесса.  

Вкладки карточки: основная, параметры, удаленность до других объектов. 

Заполняем поля, где база объекта и тип объекта элементы справочников, 

которые предварительно нужно наполнить. Во вкладе параметры указываем адрес 

объекта, его учебные площади и другие важные для учебного процесса характе-

ристики. При нажатии на кнопку программа самостоятельно высчитает 

основные параметры по ранее введенным характеристикам аудиторий и другим 

площадям.  

Удаленность до других объектов – таблично приведены все объекты ВУЗа 

и указывается число удаленности их от настраиваемого объекта. Характеристика 

удаленности может быть или в километрах, или в часах, которые тратит группа на 

перемещение до второго объекта.  
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5.19. Формирование журнала контроля учебных занятий 

Путь к режиму «Методическая деятельность → Журнал контроля за-

нятий кафедр, факультетов и Журнал контроля занятий для руководящего 

состава ВУЗа». 

При нажатии на кнопку  загружаются данные журнала по ука-

занным параметрам (см. Рисунок 1109). 

 

Рисунок 1109 – Журнал контроля занятий кафедр, факультетов 

При нажатии на кнопку  пользователь попадает в список за-

писей Плана контроля учебных занятий, выделяет одно занятие, список или все в 

графике занятия и при нажатии на кнопку  переносит записи в журнал 

контроля (см. Рисунок 1110). 

 

Рисунок 1110 – Список записей Графика контроля учебных занятий 

Из журнала контроля занятий при нажатии на кнопку  поль-

зователь может перейти в режим Журнала учебных занятий, проконтролировать 
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его заполнение, выставленные оценки и другие элементы работы преподавателя с 

журналом занятий. 

При нажатии на кнопку  выводится на печать журнал контроля 

занятий в рамках тех параметров, что указал пользователь.  

5.20. Формирование плана методических занятий 

Путь расположения – «Методическая деятельность → План методиче-

ских занятий». 

Для добавления занятия необходимо нажать на кнопку «Добавить» и за-

полнить поля в отобразившемся окне (см. Рисунок 1111). 

 

Рисунок 1111 – Окно добавления занятия 

Для изменения занятия необходимо нажать на кнопку «Изменить» и вне-

сти правки в поля, аналогичные полям при добавлении занятия. 

Для удаления занятия необходимо нажать на кнопку «Удалить». 

Для контроля совпадений необходимо нажать на кнопку «Контроль». 

Для формирования отчета «Контроль формирования плана методических 

занятий» необходимо нажать на кнопку «Контроль состава», выбрать требуемые 

должности в отобразившемся окне и нажать на кнопку «Составить». 

Для заполнения плана необходимо нажать на кнопку «Заполнить». 
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Для печати плана необходимо нажать на кнопку «Печать». 

5.21. Формирование плана научной работы 

Путь расположения «Научная деятельность → План научной работы 

ВУЗа на год и плановый период после двух лет». 

Попадаем в таблицу ранее сформированных планов на календарные года. 

При добавлении указываем год, ответственного, статус по умолчанию – 

новый. 

Варианты поля «Статус»: новый, проект, утвержден. 

Работа организована в виде трех закладок, которые позволят организовать 

ввод данных по основным разделам плана: 

1) «Данные». 

2) «Общая характеристика». 

3) «Организационные указания». 

В плане есть разделы, такие как «Общая характеристика», которые после 

открытия имеют поля для текстового заполнения пользователем. По умолчанию 

добавлены стандартные разделы, но которые пользователь может изменять. 

По кнопке «Печать» выводиться на печать шаблон Плана научной работы. 

5.22. Формирование журнала учета и контроля научной работы 

Путь расположения «Научная деятельность → Журнал планирования, 

учета и контроля научной работы». 

Задается период формирования журнала, по умолчанию журнал составля-

ется в целом за ВУЗ, но возможен выбор подразделения. 

Дополнительные фильтры выбора по интересующим характеристикам: 

наличие ТТЗ, рабочей программы, акта приемки, акта реализации, наличие от-

правленной документации. Значение «без учета» по умолчанию, создано для того, 

чтобы не учитывать данный показатель при общей выборке. 

При нажатии на кнопку «Обновить» производится заполнение таблицы 

данными из базы данных. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

928 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

По кнопке «Печать журнала» – проводится печать Журнала планирования, 

учета и контроля научной работы. 

Кнопка «Правила ведения» – заполняют раздел плана «Плавила ведения 

журнала». 

При нажатии на кнопку «Контроль выполнения плана» – открывается пе-

чатная форма отчета по контролю выполнения плана научной (научно-исследова-

тельской) деятельности ВУЗа. 

5.23. Формирование отчетов о научной работе ВУЗа 

1) В режиме «Научная деятельность → Журнал планирования, учета 

и контроля научной работы» при нажатии на кнопку «Контроль выполнения 

плана» – открывается печатная форма отчета по контролю выполнения плана 

научной (научно-исследовательской) деятельности ВУЗа. 

2) «Научная деятельность → Отчеты о научной работе ВУЗа за год». 

5.24. Описание настроек в режиме «Основные профессиональные об-

разовательные программы» 

При работе с режимом Учебные планы -> кнопка III План учебного про-

цесса: наименования колонок таблицы в разделе «Распределение учебного вре-

мени по видам учебных занятий и промежуточной аттестации», утвержденных 

ГУК МО РФ не соответствуют наименованиям видов занятий, используемых в 

ряде военных ВУЗов. 

По решению ученого совета, ВУЗы могут вводить иные виды учебных за-

нятий. Поэтому была проведена работа по настройке и вывода в режим Учебный 

план – индивидуального набора Видов занятий. 

Принято решение данную настройку проводить в режиме «Основные про-

фессиональные образовательные программы» (см. Рисунок 1112). 
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Рисунок 1112 – Режим «Основные профессиональные  

образовательные программы» 

Настройку проводить в режиме «Основные профессиональные образова-

тельные программы» 

Важно: Список видов занятий закрепляется для одного уровня образования 

образовательных программ, например, Высшее образование. Специалитет. 

Соответственно все учебные планы по специалитету в разделе «Распреде-

ление учебного времени по видам учебных занятий», будет иметь закрепленный 

набор видов занятий. 

По другим уровням образования набор видов учебных занятий может быть 

иным. 

В карточке образовательной программы открыть закладку «Учеб.план: 

распред. по видам занятий», выбрать и отметить используемые в учебном про-

цессе виды занятий и с помощью кнопок       закрепить последовательность 

расположения видов занятий в таблице учебного плана. 

Важно: принимать во внимание, что в учебном плане (графы 18,19,20) 

последние три колонки таблицы распределения по видам занятий: «Зачеты», 

«Сессия», «Самост.работа» сделаны фиксированными и для них не нужно делать 

настройки в режиме ОПОП. 
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Для пояснения Зачеты – зачеты вне сессии, Сессия – объем программы вы-

деленный на сессию, Самост.работа – часы на самостоятельную работу обучаю-

щихся. 

Далее при формировании пользователем ФГОС указывается уровень обра-

зовательной программы и тем самым выбирает Настройки внешнего вида для 

учебного плана. 

В дальнейшем формируем Рабочий учебный план и Учебный план – с ви-

дами занятий из настроек образовательной программы (см. Рисунок 1113). 

 

Рисунок 1113 – Пример таблицы III Плана учебного процесса из учебного плана 

Например: 

Образовательная программа: Высшее образование.Магистратура – будет 

иметь одиннадцать стандартных видов и двенадцатый «Аналитические уроки» - 

индивидуальный (только для ВО.Магистратура). 

5.25. Формирование списка кандидатов на стипендии 

Формирование списка кандидатов на стипендии Президента РФ, Пра-

вительства РФ и МО РФ 

Формирование списка кандидатов на получение стипендий Президента 

РФ, Правительства РФ и МО РФ осуществляется в личном кабинете сотрудника 

вуза через клиентскую часть, работающую через браузер, в разделе Отчетность 

→ Формирование списка кандидатов на стипендии Президента РФ, Прави-

тельства РФ и МО РФ. 
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Для того чтобы обучающийся был включен в список кандидатов, в базе 

данных должны быть заполнены следующие сведения: 

– оценки по текущей и промежуточной аттестации; 

– индивидуальные достижения, полученные за период обучения. 

Обучающиеся попадают в список, если одновременно соблюдены следую-

щие условия: 

– не менее 50% оценок «отлично» по промежуточной аттестации, за пе-

риод(ы), заданный(е) в настройках для конкретного учебного года; 

– отсутствие оценок «удовлетворительно» и «неудовлетворительно» за 

период(ы), заданный(е) в настройках для конкретного учебного года; 

– отсутствие академической задолженности; 

– наличие достижений, полученных за период (ы), заданный(е) в 

настройках для конкретного учебного года: 

 для адъюнктов – минимум два достижения; 

 для остальных категорий обучающихся – минимум одно дости-

жение. 

Из списка автоматически исключаются: 

– обучающиеся 1 курса (специалитет, бакалавриат, СПО); 

– обучающиеся выпускного курса всех уровней образования. 

Учет индивидуальных достижений 

Ввод данных о достижениях осуществляется в личном кабинете сотруд-

ника вуза через клиентскую часть, работающую через браузер, в разделе Отчет-

ность → Ввод индивидуальных достижений. 

Наименования показателей отображаются в таблице достижений цвето-

выми ячейками: 

– синий цвет – наименования показателей, которые идут в учет стипен-

дии Президента РФ, Правительства РФ, Министерства обороны РФ (Рисунок 

1114); 
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– светло-зеленый цвет –ячейки с веденными данными по достижениям 

(Рисунок 1115); 

– темно-зеленый цвет – ячейки с достижениями, для которых введены 

данные (Рисунок 1116). 

 

Рисунок 1114 – Отображение данных синего цвета 

 

Рисунок 1115 – Отображение данных светло-зеленого цвета 
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Рисунок 1116 – Отображение данных зеленого цвета 

Введенные достижения автоматически отображаются в личном деле обу-

чающегося: Повседневная деятельность → Кадры → Переменный состав → 

Личное дело обучающегося → вкладка «Рейтинговые показатели». 

Перечень возможных достижений настраивается приложении: Админи-

стрирование → Справочники → Системы рейтинговой оценки (эти данные 
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отображаются светло-зеленым цветом в клиентской части, работающей через 

браузер) (Рисунок 1117). 

 

Рисунок 1117 – Выбор показателей в справочнике показателей 

Для каждого достижения задан весовой коэффициент. 

Особое условие: достижение «Получение гранта» имеет приоритет над 

остальными, вне зависимости от коэффициента. 

Формирование и работа со списком кандидатов 

Для формирования списка кандидатов на стипендии необходимо перейти 

в раздел: Отчетность → Формирование списка кандидатов на стипендии Пре-

зидента РФ, Правительства РФ и МО РФ. 

Выбор учебного года и настройка параметров: 

1. В поле «Учебный год» выберать нужный год назначения стипендии. 

2. Нажать кнопку «Настройки». 

3. В появившемся окне указать: 

– дату окончания отчетного периода (столбец «Периоды достижений / 

Дата окончания»); 
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– периоды промежуточной аттестации для расчета среднего балла (от-

мечаются флажками); 

– дата начала рассчитывается автоматически. 

4. Нажать кнопку «Сохранить» для сохранения параметров. 

После сохранения отображается таблица с кандидатами, разбитая по уров-

ням образования. 

Для каждого обучающегося указывается средний балл по аттестации и ко-

личество достижений за указанный период. 

5. В правой части таблицы, в столбце «Выбрать вид стипендии / Исклю-

чить из списка», выбрать подходящий вариант из выпадающего списка. 

Ограничения на стипендию МО РФ: 

– на стипендию МО РФ – только оценки «отлично» и достижения за по-

следний год; 

– курсанты СПО могут претендовать только на стипендию Правитель-

ства РФ; 

– адъюнкты – только на стипендию МО РФ. 

Кнопка «Печать» – формирует итоговые списки кандидатов на стипендии. 

Кнопка «Отчет» – формирует рабочий отчет для ученого совета. 

Двойной клик по ФИО кандидата – открывает отчет «Общие сведения о 

кандидате». 

5.26. Регистрация пользователей 

Для выдачи/смены логина и пароля, а также привязки карты необходимо: 

1) перейти в раздел «Повседневная деятельность» -> «Кадры» -> «По-

стоянный состав» (см. Рисунок 1118); 

2) выбрать необходимого человека. 
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Рисунок 1118 – Путь к разделу «Постоянный состав» 

3) для смены логина: 

– в открывшемся окне в поле «Логин» ввести новый логин; 

– после завершения редактирование нажать на кнопку «Сохранить» 

(см. Рисунок 1119); 

 

Рисунок 1119 – Окно редактирования 

4) для смены пароля: 

– в открывшемся окне нажать на кнопку «Пароль»; 

– в появившемся окне ввести новый пароль в поле «Новый пароль» и 

повторить его в поле «Подтверждение»; 

– нажать на кнопку «Закрыть» (см. Рисунок 1120); 
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Рисунок 1120 – Окно Новый пароль 

5) в предыдущем окне нажать на кнопку «Сохранить». 

5.27. Распределение прав доступа 

Для включения нового пользователя в группу пользователей, которая со-

держит набор тех или иных прав в рамках его должностных обязанностей необхо-

димо: 

1) перейти в режим «Роли пользователей» путем: «Администрирова-

ние» – «Безопасность» – «Роли пользователей»; 

2) создать группы и добавить в них пользователей, нажав на кнопку «Со-

став» (Рисунок 1121); 
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Рисунок 1121 – Роли 

3) для каждой группы присвоить определенный набор прав в режиме 

«Администрирование» – «Безопасность» – «Пользователи / Пароли / До-

ступы» (Рисунок 1122). 

 

Рисунок 1122 – Настройка прав доступа 
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5.27.1. Настройка и управление правами доступа 

В данном разделе описаны все доступы из настроек прав доступов к разде-

лам, модулям и режимам СПО Образование-МО.  

Путь: «Администрирование» – «Безопасность» – «Пользователи/Па-

роли/Доступы». 

5.27.1.1. Настройка 

6. Видеокамеры 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Видеокамеры 

«Видеокамеры = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна возмож-

ность добавления и редактирования записей о видеокамерах и их настройках. 

«Видеокамеры = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Данные 

доступны только для чтения. 

«Видеокамеры = Нет» нет доступа к разделу. 

7. Журнал изменения данных 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Журнал изменений 

«Журнал изменений данных = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность просмотра, фильтрации данных журнала. 

«Журнал изменений данных = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. Т.е. доступы Полный и Чтение ана-

логичны по функционалу 

«Журнал изменений данных = Нет» нет доступа к разделу. 

8. Индекс успеваемости 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Индекс успеваемости 

«Индекс успеваемости = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна 

возможность создания и редактирования весовых коэффициентов вычисления ин-

декса успеваемости. 
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«Индекс успеваемости = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Индекс успеваемости = Нет» нет доступа к разделу. 

9. Ключи шифрования 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: ВЭБ → Личный 

кабинет сотрудника вуза → Настройки → Ключи шифрования. 

«Ключи шифрования = Полный» и «Ключи шифрования = Чтение» откры-

вает доступ пользователю к прочтению алгоритма шифрования, даты выпуска, 

скока действия и идентификатора ключа. Также доступна функция импорта пре-

тендентов из числа выпускников суворовских и кадетских военных училищ.    

«Ключи шифрования = Нет» нет доступа к режиму. 

10. Локальные настройки  

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Локальные настройки. 

«Локальные настройки = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна 

возможность создания и редактирования локальных настроек. 

«Локальные настройки = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Локальные настройки = Нет» нет доступа к разделу. 

11. Настройка журнализации 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Настройка журнализации 

«Настройка журнализации = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность создания и редактирования настройки по журналированию 

событий. 

«Настройка журнализации = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. 

«Настройка журнализации = Нет» нет доступа к разделу. 
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12. Настройка прав доступов 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Безопасность → Пользователи/Пароли/Доступы 

«Настройка прав доступов = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность создания и редактирования данных по правам. 

«Настройка прав доступов = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. 

«Настройка прав доступов = Нет» нет доступа к разделу. 

13. Общие настройки 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Общие настройки 

«Общие настройки = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна воз-

можность создания и редактирования данных по общим настройкам. 

«Общие настройки = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Общие настройки = Нет» нет доступа к разделу. 

14. Описание таблиц 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Описание таблиц 

«Описание таблиц = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна воз-

можность просмотра данных по полям без редактирования данных по таблицам. 

«Описание таблиц = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Описание таблиц = Нет» нет доступа к разделу. 

15. Подключенные пользователи 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Подключенные пользователи 
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«Подключенные пользователи = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность создания сообщений и снятия блокировок по данным под-

ключенных пользователей. 

«Подключенные пользователи = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Подключенные пользователи = Нет» нет доступа к разделу. 

16. Привязка RFID-меток 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Привязка RFID-меток 

«Привязка RFID-меток = Полный» открывает доступ к режиму. Доступна 

возможность добавления и изменения номеров RFID-меток. 

«Привязка RFID-меток = Чтение» открывает доступ к режиму на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Привязка RFID-меток = Нет» нет доступа к разделу. 

17. Резервное копирование 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Резервное копирование 

«Резервное копирование = Полный» открывает доступ к режиму. Доступна 

возможность создать резервную копию, получить ранее сформированную копии, 

настроить время периодического копирования. 

«Резервное копирование = Чтение» открывает доступ к режиму на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. 

«Резервное копирование = Нет» нет доступа к разделу. 

5.27.1.2. Отчетность 

Вход в режим производится путем выбора пункта меню Отчетность. 

Выбор доступа = Полный позволяет просматривать и печатать отчеты. 

Выбор доступа = Чтение позволяет просматривать отчеты, нет возможно-

сти их печатать. 

Выбор доступа = Нет – нет доступа к отчетам. 
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5.27.1.3. Режимы 

1. Аудиторный фонд 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-материальная база → Элементы УМБ/Аудитор-

ный фонд 

«Аудиторный фонд = Полный» открывает доступ к режиму. Доступна воз-

можность создать новую запись аудиторного фонда и элемента умб, но только с 

последующей привязкой к подразделениям в штате которого числится пользова-

тель. Также доступны все записи аудиторного фонда без указанного ответствен-

ного подразделения.  

«Аудиторный фонд = Чтение» открывает доступ к режиму на просмотр и 

только в рамках того списка записей, что описаны для «Полного» доступа. Данные 

доступны только просмотра и чтения. 

«Аудиторный фонд = Нет» нет администраторского доступа к режиму. 

2. Аудиторный фонд. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-материальная база → Элементы УМБ/Аудитор-

ный фонд 

«Аудиторный фонд. Администратор= Полный» открывает доступ к ре-

жиму. Доступна возможность создать новую запись аудиторного фонда. 

«Аудиторный фонд. Администратор = Чтение» открывает доступ к режиму 

на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Аудиторный фонд. Администратор = Нет» нет администраторского до-

ступа к разделу. 

3. Ввод и корректировка оценок 

Вход в режим производится путем выбора пути: Повседневная деятель-

ность → Кадры → Приемная комиссия → Ввод и корректировка оценок  

«Ввод и корректировка оценок = Полный» открывает доступ к режиму. До-

ступна возможность ввода оценок по группам кандидатов 
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«Ввод и корректировка оценок = Чтение» открывает доступ к режиму на 

просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Ввод и корректировка оценок = Нет» нет доступа к режиму. 

4. Ввод индивидуальных достижений. 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: ВЭБ → Личный 

кабинет сотрудника вуза → Отчетность → Ввод индивидуальных достиже-

ний 

«Ввод индивидуальных достижений = Полный» открывает доступ к вводу 

и редактированию данных за учебное подразделение (учебную группу), относя-

щееся к подразделению, указанному в роли, на которую назначен пользователь. 

Также полный доступ устанавливается у Курсовых офицеров(наставников) 

группы по умолчанию, относящихся к подразделению, указанному в роли, на ко-

торую назначен пользователь. 

«Ввод индивидуальных достижений = Чтение» открывает доступ к про-

смотру данных за подразделение (учебную группу), относящееся к подразделе-

нию, указанному в роли, на которую назначен пользователь. 

«Ввод индивидуальных достижений = Нет» нет доступа к режиму. 

5. Ввод индивидуальных достижений. Администратор. 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: ВЭБ → личный 

кабинет сотрудника вуза → Отчетность → Ввод индивидуальных достиже-

ний 

«Ввод индивидуальных достижений. Администратор = Полный» откры-

вает доступ к вводу и редактированию данных за все учебные подразделения 

(учебные группы). 

«Ввод индивидуальных достижений. Администратор = Чтение» открывает 

доступ к просмотру данных за все учебные подразделения (учебные группы). 

«Ввод индивидуальных достижений. Администратор = Нет» нет доступа к 

режиму. 

6. Взаимодействие со сторонними информационными системами 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Взаимодействие со сторонними информационными системами 

«Взаимодействие со сторонними информационными системами = Пол-

ный» открывает доступ без ограничений к любым видам выгрузки и загрузки в 

режиме и его подразделах: Личный кабинет пользователя, Взаимодействие с АС 

«Интеграция-СВО», Взаимодействие с вузами и филиалами, Взаимодействие с 

Управлением ВО ГУК МО РФ, Начальная загрузка данных, Импорт кандидатов, 

Журнал взаимодействия. 

«Взаимодействие со сторонними информационными системами = Чтение» 

открывает доступ к просмотру любых видов выгрузки и загрузки в режиме и его 

подразделах: Личный кабинет пользователя, Взаимодействие с АС «Интеграция-

СВО», Взаимодействие с вузами и филиалами, Взаимодействие с Управлением 

ВО ГУК МО РФ, Начальная загрузка данных, Импорт кандидатов, Журнал взаи-

модействия. 

«Взаимодействие со сторонними информационными системами = Нет» нет 

доступа к режиму. 

7. Выписки по аудиториям 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → Выписки по аудиториям. 

Реализует настройки по ограничению включения аудитории в расписание на опре-

деленные даты при составлении расписания в автоматическом режиме. 

«Выписки по аудиториям = Полный» открывает доступ к добавлению, 

вводу и редактированию данных за аудитории – формировать выписки по ним и 

редактировать записи по ограничению включения аудиторий в расписание учеб-

ных занятий. 

«Выписки по аудиториям = Чтение» открывает доступ к просмотру введен-

ных данных за аудитории –просмотр записей по ограничению включения аудито-

рий в расписание учебных занятий. 

«Выписки по аудиториям = Нет» нет доступа к режиму. 
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8. Выписки по дополнительным ограничениям 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → Выписки по дополни-

тельным ограничениям. Реализует настройки по ограничению включения учеб-

ных занятий отдельных групп или поточных занятий нескольких учебных групп в 

расписание на определенные даты при составлении расписания в автоматическом 

режиме. 

«Выписки по дополнительным ограничениям = Полный» открывает к до-

ступ добавлению, вводу и редактированию данных за учебные группы и поточные 

занятия – формировать выписки по ним и редактировать записи по ограничению 

включения учебных групп и поточных занятий в расписание учебных занятий. 

«Выписки по дополнительным ограничениям = Чтение» открывает к про-

смотру данных, введенных за учебные группы и поточные занятия – просмотр за-

писей по ограничению включения учебных групп и поточных занятий в расписа-

ние учебных занятий. 

«Выписки по дополнительным ограничениям = Нет» нет доступа к ре-

жиму. 

9. Выписки по преподавателям 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → Выписки по преподава-

телям. Реализует настройки по ограничению включения преподавателей в распи-

сание на определенные даты при составлении расписания в автоматическом ре-

жиме. 

«Выписки по преподавателям = Полный» открывает к доступ добавлению, 

вводу и редактированию данных за преподавателей – формировать выписки по 

ним и редактировать записи по ограничению включения отдельных преподавате-

лей в расписание учебных занятий. 

«Выписки по преподавателям = Чтение» открывает к просмотру данных, 

введенных по преподавателям – формировать выписки по ним и редактировать 
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записи по ограничению включения отдельных преподавателей в расписание учеб-

ных занятий. 

«Выписки по преподавателям = Нет» нет доступа к режиму. 

10. График календарь учебного процесса 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → График календарь учеб-

ного процесса. Необходим для составления расписания в автоматическом ре-

жиме. 

«График календарь учебного процесса = Полный» открывает доступ к до-

бавлению, редактированию, сохранению, копированию, удалению записей гра-

фик календаря учебного процесса на требуемый семестр обучения. 

«График календарь учебного процесса = Чтение» открывает доступ к про-

смотру имеющихся в базе данных записей график календаря учебного процесса.  

«График календарь учебного процесса = Нет» нет доступа к режиму. 

11. Документы об образовании. Книга регистрации выданных докумен-

тов об образовании 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Книга регистрации выданных документов об об-

разовании 

«Документы об образовании. Книга регистрации выданных документов об 

образовании = Полный» открывает доступ к добавлению, редактированию, копи-

рованию, печати документов об образовании. 

«Документы об образовании. Книга регистрации выданных документов об 

образовании = Чтение» открывает доступ к просмотру имеющихся в базе данных 

записей документов об образовании с возможностью просмотра документа, фор-

мируемого на печать, без возможности его распечатать. 

«Документы об образовании. Книга регистрации выданных документов об 

образовании = Нет» нет доступа к режиму. 

12. Журнал входов 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Безопасность → Журнал входов. Позволяет просмотреть список учет-

ных записей, входивших в СПО Образование-МО, с возможностью распечатать 

отчет. 

«Журнал входов = Полный» открывает доступ к списку учетных записей, 

входивших в СПО Образование-МО, задать параметры для вывода списка на 

определенный период, по отдельным категориям пользователей, распечатать 

сформированный список. 

«Журнал входов = Чтение» открывает доступ к списку учетных записей, 

входивших в СПО Образование-МО, задать параметры для вывода списка на 

определенный период, по отдельным категориям пользователей, распечатать 

сформированный список. 

«Журнал входов = Нет» нет доступа к режиму. 

13. Журнал контроля занятий 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Методическая 

деятельность → Журнал контроля занятий кафедр, факультетов. 

«Журнал контроля занятий = Полный» открывает доступ к работе с жур-

налом контроля занятий кафедр, факультетов. Добавление занятий, редактирова-

ние записей, печать отчетов, переход в журнал учебных занятий непосредственно 

к контролируемому занятию. 

«Журнал контроля занятий = Чтение» открывает возможность просмотра 

записей, имеющихся в журнале контроля занятий кафедр, факультетов, без воз-

можности их редактирования и добавления новых, просмотр отчетов, сформиро-

ванных после нажатия на кнопки Печать и Лист контроля, без возможности их 

распечатать, переход к переход к  контролируемому занятию  через кнопку Жур-

нал занятий только в режиме просмотра записей. 

«Журнал контроля занятий = Нет» нет доступа к режиму. 

14. Журнал контроля занятий (руководство) 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Методическая 

деятельность → Журнал контроля занятий для руководящего состава вуза. 

«Журнал контроля занятий (руководство) = Полный» открывает доступ к 

работе с журналом контроля занятий для руководящего состава вуза. Добавление 

занятий, редактирование записей, печать отчетов, переход в журнал учебных за-

нятий непосредственно к контролируемому занятию. 

«Журнал контроля занятий (руководство) = Чтение» открывает возмож-

ность просмотра записей, имеющихся в журнале контроля занятий для руководя-

щего состава вуза , без возможности их редактирования и добавления новых, про-

смотр отчетов, сформированных после нажатия на кнопки Печать и Лист кон-

троля, без возможности их распечатать, переход к  контролируемому занятию  че-

рез кнопку Журнал занятий только в режиме просмотра записей. 

«Журнал контроля занятий (руководство) = Нет» нет доступа к режиму. 

15. Журнал учета учебных занятий 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню:  

1) Главное окно → Журнал занятий  

2) Образовательная деятельность → Контроль успеваемости → Жур-

нал учета учебных занятий. 

«Журнал учета учебных занятий = Полный» открывает доступ к простав-

лению оценок и добавлению записей (темы, задания, тесты и т.д.), по всем дисци-

плинам учебных групп, для которых пользователь в расписании учебных занятий 

назначен хотя бы на одно занятие. 

«Журнал учета учебных занятий = Чтение» открывает доступ к просмотру 

журналов занятий по всем дисциплинам учебных групп, для которых пользова-

тель в расписании учебных занятий назначен хотя бы на одно занятие. 

«Журнал учета учебных занятий = Нет» нет доступа к режиму. 

16. Журнал учета учебных занятий. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню:  

1) Главное окно → Журнал занятий  
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2) Образовательная деятельность → Контроль успеваемости → Жур-

нал учета учебных занятий. 

«Журнал учета учебных занятий. Администратор = Полный» открывает 

доступ к проставлению оценок и добавлению записей (темы, задания, тесты и 

т.д.), ко всем учебным занятиям у всех учебных групп по всем дисциплинам. 

«Журнал учета учебных занятий = Чтение» открывает доступ к просмотру 

журналов занятий по всем дисциплинам у всех учебных групп.  

«Журнал учета учебных занятий = Нет» нет доступа к режиму. 

17. Изменение паролей преподавателей 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → кнопка Пароли. Дополни-

тельно должно быть выставлено право доступа Постоянный состав. Администра-

тор или Постоянный состав.  Путь к данному доступу: Администрирование → 

Безопасность →Пользователи/пароли/доступы → раздел Справочники → 

Постоянный состав. Администратор=Полный или Постоянный состав = Полный. 

«Изменение паролей преподавателей = Полный» открывает доступ к со-

зданию паролей выборочно для отдельных записей из списка постоянного состава 

или для всего списка постоянного состава вуза. 

«Изменение паролей преподавателей = Чтение» нет доступа к данной 

кнопке. 

«Изменение паролей преподавателей = Нет» нет доступа к режиму. 

18. Изменение паролей учащихся 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → кнопка Пароли → Экспорт 

в AD. Дополнительно должно быть выставлено право доступа Переменный со-

став. Администратор или Переменный состав. Путь к данному доступу: Админи-

стрирование → Безопасность → Пользователи/Пароли/Доступы → раздел 

Справочники → Переменный состав. Администратор = Полный или Перемен-

ный состав = Полный. 
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«Изменение паролей учащихся = Полный» открывает доступ к созданию 

паролей выборочно для отдельных записей из списка переменного состава или для 

всего списка переменного состава вуза. 

«Изменение паролей учащихся = Чтение» нет доступа к данной кнопке. 

«Изменение паролей учащихся = Нет» нет доступа к режиму. 

19. Изменить пароль 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню:  

1) Повседневная деятельность → Кадры → Постоянный состав  

2) Переменный состав → вкладка «Главная» → кнопка «Пароль»  

Дополнительно должны быть выставлены права доступа: 

1.1) Переменный состав. Администратор = Полный или Переменный со-

став = Полный. Путь к данному доступу: Администрирование → Безопасность 

→ Пользователи/Пароли/Доступы → раздел Справочники → Переменный со-

став. Администратор = Полный или Переменный состав = Полный. 

1.2) Переменный состав. Главная. Путь к данному доступу: Администри-

рование → Безопасность → Пользователи/Пароли/Доступы → раздел Спра-

вочники → Переменный состав. Главная = Полный. 

2.1) Постоянный состав. Администратор = Полный или Постоянный состав 

= Полный.  Путь к данному доступу: Администрирование → Безопасность → 

Пользователи/Пароли/Доступы → раздел Справочники/ Постоянный состав. 

Администратор = Полный или Постоянный состав = Полный. 

2.2) Постоянный состав. Главная = Полный. Путь к данному доступу: Ад-

министрирование → Безопасность/Пользователи/Пароли/Доступы → раздел 

Справочники → Постоянный состав. Главная = Полный. 

«Изменить пароль = Полный» открывает доступ (становиться активной) к 

кнопке Пароль, расположенной на Главной вкладке личного дела сотрудника или 

обучающегося, при нажатии на указанную кнопку происходит вызов окна созда-

ния или смены пароля у конкретно выбранного личного дела. 

«Изменить пароль = Чтение» нет доступа к данной кнопке. 
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«Изменить пароль = Нет» нет доступа к режиму. 

20. Импорт расписания 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Составление расписания → Импорт расписания 

«Импорт расписания = Полный» открывает доступ к импорту расписания 

на семестр из форматов, предоставленных вузами, производиться выбор файла и 

импорт расписания из него. 

«Импорт расписания = Чтение» нет доступа к режиму. 

«Импорт расписания = Нет» нет доступа к режиму. 

21. Итоговая аттестация 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Контроль успеваемости (аттестации) → Итоговая атте-

стация 

«Итоговая аттестация = Полный» открывает доступ к журналу итоговой 

аттестации с возможностью проставления оценки за занятие и закрытие ведомо-

сти за занятие, на который авторизованный пользователь назначен в расписании, 

а также возможность просмотра оценок за другие дисциплины у учебных групп, 

для которых авторизованный пользователь назначен в расписании занятий. 

«Итоговая аттестация = Чтение» открывает доступ к просмотру журнала 

итоговой аттестации, без возможности вносить оценки, редактировать, закрывать 

ведомости, на занятия, для учебной группы, у которой авторизованный пользова-

тель назначен на любое занятие по любой дисциплине. 

«Итоговая аттестация = Нет» нет доступа к режиму. 

22. Итоговая аттестация. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Контроль успеваемости (аттестации) → Итоговая атте-

стация 
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«Итоговая аттестация. Администратор = Полный» открывает доступ к 

журналу итоговой аттестации с возможностью проставления оценки закрытие ве-

домостей, доступ ко всем кнопкам в форме итоговой аттестации для всех учебных 

групп, по всем дисциплинам, у которых в расписании учебных занятий задан вид 

занятия итоговая аттестация. 

«Итоговая аттестация. Администратор =Чтение» открывает доступ к про-

смотру журналов итоговой аттестации у всех учебных групп, по всем дисципли-

нам, у которых в расписании учебных занятий задан вид занятия итоговая атте-

стация. 

«Итоговая аттестация. Администратор = Нет» нет доступа к режиму. 

23. Квалификационные требования 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → Квалификационные тре-

бования 

«Квалификационные требования = Полный» открывает доступ к добавле-

нию, редактированию, удалению записей квалификационных требований. 

«Квалификационные требования = Чтение» открывает доступ к просмотру, 

имеющихся в базе данных записей квалификационных требований. 

«Квалификационные требования = Нет» нет доступа к режиму. 

24. Конкурсный список 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры →Приемная комиссия →Конкурсный список 

«Конкурсный список = Полный» открывает доступ к работе с конкурсным 

списком, его формированием, выводом на печать, созданию личных дел перемен-

ного состава из личных дел зачисленных кандидатов. 

«Конкурсный список = Чтение» открывает доступ к просмотру конкурс-

ного списка в соответствии с заданными фильтрами без вывода на печать, созда-

ния личных дел переменного состава из личных дел зачисленных кандидатов. 

«Конкурсный список = Нет» нет доступа к режиму. 
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25. Контроль создания РПД и ТП 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность →Учебная работа на кафедре/факультете → Контроль со-

здания РПД и ТП 

«Контроль создания РПД и ТП = Полный» открывает доступ к режиму 

Контроль создания РПД и ТП доступна возможность выбора кафедры, учебного 

плана и выгрузка данных в файл. 

«Контроль создания РПД и ТП = Чтение» открывает доступ к режиму Кон-

троль создания РПД и ТП доступна возможность выбора кафедры, учебного плана 

и выгрузка данных в файл. 

«Контроль создания РПД и ТП = Нет» нет доступа к режиму. 

26. Личное расписание преподавателя 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню:  

1) Главное окно → кнопка-иконка Личное расписание  

2) Образовательная деятельность → Составление расписания/ Личное 

расписание преподавателя 

«Личное расписание преподавателя = Полный» открывает доступ к лич-

ному расписанию конкретного авторизовавшегося под своей учетной записью 

преподавателя, формирование выписок на неделю, месяц, семестр, в которые он 

назначен в расписании. 

«Личное расписание преподавателя = Чтение» нет доступа к режиму. 

«Личное расписание преподавателя = Нет» нет доступа к режиму. 

27. Личное расписание преподавателя. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню:  

1) Главное окно → кнопка-иконка Личное расписание 

2) Образовательная деятельность → Составление расписания → Лич-

ное расписание преподавателя 

Доступ организован к полному списку личных расписаний всех препода-

вателей вуза. 
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«Личное расписание. Администратор = Полный» открывает доступ к лич-

ному расписанию всех преподавателей, формированию выписок на неделю, ме-

сяц, семестр из расписания по всем преподавателям. 

«Личное расписание = Чтение» нет доступа к режиму. 

«Личное расписание = Нет» нет доступа к режиму. 

28. Макеты 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → Квалификационные тре-

бования → Макеты 

«Макеты = Полный» открывает доступ к добавлению, редактированию, 

удалению записей макетов для квалификационных требований. 

«Макеты = Чтение» открывает доступ к просмотру, имеющихся в базе дан-

ных записей макетов для квалификационных требований. 

«Макеты = Нет» нет доступа к режиму. 

29. Методический кабинет 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Методическая 

деятельность → Электронный методический кабинет 

«Методический кабинет = Полный» открывает доступ к работе с режимом, 

добавление методических материалов, настройка доступов к ним, редактирование 

имеющихся записей. 

«Методический кабинет = Чтение» открывает доступ к просмотру методи-

ческих материалов, имеющихся в базе данных. 

«Методический кабинет = Нет» нет доступа к режиму. 

30. Наименования разделов и тем по РПД 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Наименова-

ния разделов и тем по РПД 

«Наименования разделов и тем по РПД = Полный» есть доступ к режиму, 

возможно добавление и редактирование списка тем для дисциплин, но только тех 
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дисциплин, с которыми выявлены взаимосвязи пользователя как преподавателя и 

дисциплины. Взаимосвязь устанавливается через личное дело вкладку Дисци-

плина или расписание занятий. 

«Наименования разделов и тем по РПД = Чтение» есть доступ к режиму, 

возможен просмотр без редактирования списка тем для дисциплин, но только дис-

циплин, с которыми выявлены взаимосвязи пользователя как преподавателя и 

дисциплиной.  

«Наименования разделов и тем по РПД = Нет» нет доступа к режиму. 

31. Наименования разделов и тем по РПД. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Наименова-

ния разделов и тем по РПД 

«Наименования разделов и тем по РПД = Полный» есть доступ к режиму, 

возможно добавление и редактирование списка тем для дисциплин. При этом пол-

ного списка дисциплин рпд.  

«Наименования разделов и тем по РПД = Чтение» есть доступ к режиму на 

просмотр тем, возможен доступ к полному списку дисциплин.  

«Наименования разделов и тем по РПД = Нет» нет доступа к режиму. 

32. Научные работы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Научная дея-

тельность → Научно-исследовательские работы 

«Научная работа = Полный» открывает доступ к работе с режимом, добав-

ление новых записей, редактирование, копирование и удаление существующих 

записей таблицы научных работ 

«Научная работа = Чтение» открывает доступ к просмотру имеющихся в 

базе данных записей научных работ. 

«Научная работа = Нет» нет доступа к режиму. 

33. Новый учебный год 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Новый учебный год 

«Новый учебный год = Полный» открывает доступ к переводу, выпуску 

всех или отдельно выбранных учебных групп, формированию выписки по Акаде-

мической задолженности 

«Новый учебный год = Чтение» открывает доступ к формированию списка 

учебных групп, в соответствии с заданными параметрами, без возможности их 

выпуска и перевода, а также доступ к формированию выписки   по Академической 

задолженности 

«Новый учебный год = Нет» нет доступа к режиму 

34. Организация приема кандидатов 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Приемная комиссия → Организация приема кан-

дидатов 

«Организация приема кандидатов=Полный» открывает доступ к внесению 

и редактированию данных по проходным баллам, по дисциплинам, для всех видов 

военных специальностей, по которым внесены данные в разделе Планирование 

приема 

«Организация приема кандидатов = Чтение» открывает доступ к про-

смотру данных по проходным баллам, по дисциплинам, для всех видов военных 

специальностей, по которым внесены данные в разделе Планирование приема 

«Организация приема кандидатов = Нет» нет доступа к режиму 

35. Очистка БД 

Данная настройка не представляет конкретный пункт меню программы, а 

наделяет пользователя правом на очистку последовательности данных по образо-

вательной деятельности от Учебного плана-РПД-ТП. 

«Очистка БД = Полный» и «Очистка БД = Чтение» наделяет пользователей 

дополнительными правами по очистке нижестоящих данных. Например, при уда-

лении РПД дисциплины выполнению данной операции могут мешать созданные 
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тематические планы по данной РПД, и очистку которых предложит совершить 

программа. 

«Очистка БД = Нет» нет доступа к правам на удаление данных. 

36. Планирование приема 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Приемная комиссия → Планирование приема 

«Планирование приема = Полный» открывает доступ к вводу, редактиро-

ванию, удалению данных по Плану набора на выбранный учебный год по военным 

специальностям, специализациям, направлениям подготовки 

«Планирование приема = Чтение» открывает доступ к просмотру внесен-

ных данных по Плану набора на отдельные учебные года по военным специаль-

ностям, специализациям, направлениям подготовки. 

«Планирование приема = Нет» нет доступа к режиму 

37. План методической деятельности вуза на учебный год 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Методическая 

деятельность → План методической деятельности вуза на учебный год 

«План методической деятельности вуза на учебный год = Полный» откры-

вает доступ к созданию, редактированию и удалению План методической деятель-

ности вуза на учебный год 

«План методической деятельности вуза на учебный год = Чтение» откры-

вает доступ к просмотру имеющихся в БД записей «План методической деятель-

ности вуза на учебный год» 

«План методической деятельности вуза на учебный год = Нет» нет доступа 

к режиму 

38. План научной работы ввуза на год и плановый период посл.двух лет 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Научная дея-

тельность → План научной работы ввуза на год и плановый период посл.двух 

лет 
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«План научной работы ввуза на год и плановый период посл.двух лет = 

Полный» открывает доступ к созданию, редактированию и удалению Плана науч-

ной работы ввуза на год и плановый период последующих двух лет 

«План научной работы ввуза на год и плановый период посл.двух лет = 

Чтение» открывает доступ к просмотру имеющихся в БД записей «План научной 

работы ввуза на год и плановый период последующих двух лет» 

«План научной работы ввуза на год и плановый период посл.двух лет = 

Нет»  нет доступа к режиму 

39. План проведения занятий 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Наименова-

ния разделов и тем по РПД 

«План проведения занятий = Полный» есть доступ к режиму, возможно до-

бавление и редактирование списка тем для дисциплин, но только тех дисциплин, 

с которыми выявлены взаимосвязи пользователя как преподавателя и дисци-

плины. Взаимосвязь устанавливается через личное дело вкладку Дисциплина или 

расписание занятий. 

«План проведения занятий = Чтение» есть доступ к режиму, возможен про-

смотр без редактирования списка тем для дисциплин, но только дисциплин, с ко-

торыми выявлены взаимосвязи пользователя как преподавателя и дисциплиной.  

«План проведения занятий = Нет» нет доступа к режиму. 

40. План проведения занятий. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Наименова-

ния разделов и тем по РПД 

«План проведения занятий. Администратор = Полный» есть доступ к ре-

жиму, возможно добавление и редактирование списка планов проведения занятий 

всех дисциплин. 
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«План проведения занятий. Администратор = Чтение» есть доступ к ре-

жиму, возможен просмотр без редактирования списка всех дисциплин.  

«План проведения занятий. Администратор = Нет» нет доступа к режиму. 

41. Показатели деятельности вуза 

Вход в режим осуществляется в вэб-приложении личного кабинета препо-

давателя, путем выбора пунктов меню: Отчетность → Показатели деятельно-

сти вуза 

«Показатели деятельности вуза = Полный» открывает доступ к просмотру 

раздела Показатели деятельности. 

«Показатели деятельности вуза = Чтение» нет доступа к режиму. 

«Показатели деятельности вуза = Нет» нет доступа к режиму. 

42. Приказы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Приказы 

«Приказы = Полный» дает возможность добавлять и редактировать при-

казы в режиме Приказы, а также в других разделах, где есть переход и требование 

выбрать приказ. Например, при действиях Кафедра/Штат/Назначение, при вы-

ставленном доступе=Полный будет открыта возможность добавлять, редактиро-

вать и удалять приказы. 

«Приказы = Чтение» дает возможность просматривать приказы в режиме 

Приказ и возможность только выбора необходимого приказа в других разделах, 

где есть переход и требование выбрать приказ. Например, при действиях Ка-

федра/Штат/Назначение, при выставленном доступе=Чтение будет открыта воз-

можность только выбрать необходимый приказ. 

«Приказы = Нет» нет доступа к режиму. 

43. Приказы. Скачивание файлов 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Приказы → вкладка «Главная» → поле «Файл» 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

961 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

«Приказы. Скачивание файлов = Полный» открывает доступ к добавле-

нию, просмотру файлов, скачиванию добавленных файлов, при условии, что вы-

ставлен Полный доступ к режиму Приказы. 

«Приказы. Скачивание файлов = Чтение» открывает доступ к просмотру 

записей (названий) добавленных файлов, без возможности добавления и про-

смотра самих файлов. 

«Приказы. Скачивание файлов = Нет» нет прав на скачивание файлов. 

44. Проверки. Штат     

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Проверка → Штат 

«Проверки. Штат =Полный» открывает доступ к выбору вида проверки по 

штату, формированию списка с ФИО и должностями, по которым выявлены недо-

четы в БД и их исправлению. 

«Проверки. Штат = Чтение» нет доступа к режиму. 

«Проверки. Штат = Нет» нет доступа к режиму. 

45. Промежуточная аттестация 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Контроль успеваемости (аттестации) → Промежуточная 

аттестация 

«Промежуточная аттестация = Полный» выдается доступ в режим, в рам-

ках дисциплин, права позволяют просматривать и редактировать оценки по дис-

циплинам экзаменационных и зачетных ведомостей, за которыми закреплен поль-

зователь, наделенный данным правом. 

«Промежуточная аттестация = Чтение» есть доступ в режим, открывает до-

ступ к просмотру оценок и ведомостей по дисциплинам, за которыми закреплен 

пользователь. 

«Промежуточная аттестация = Нет» нет доступа к режиму.  

46. Промежуточная аттестация. Администратор 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Контроль успеваемости (аттестации) → Промежуточная 

аттестация 

«Промежуточная аттестация. Администратор = Полный» выдается полный 

доступ в режим, а также можно просматривать и редактировать оценки по всем 

дисциплинам экзаменационных и зачетных ведомостей. 

«Промежуточная аттестация = Чтение» есть доступ в режим, открывает до-

ступ просматривать оценки по всем дисциплинам экзаменационных и зачетных 

ведомостей. 

«Промежуточная аттестация. Администратор = Нет» нет доступа к ре-

жиму.  

47. Расписание ВО 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню:   

1) «Повседневная деятельность» → «Высшее образование» → «Распи-

сание ВО» 

2) «Повседневная деятельность» → «Среднее профессиональное обра-

зование» → «Расписание СПО» 

3) «Повседневная деятельность» м «Дополнительное профессиональ-

ное образование» → «Расписание ДПО» 

«Расписание ВО = Полный» открывает доступ к режиму расписания, про-

смотру и действию с активными кнопками в разделе. 

«Расписание ВО = Чтение» открывает доступ к разделу и просмотру рас-

писания ВО/СПО/ДПО, но не дает доступа к кнопкам для взаимодействия с рас-

писанием. 

«Расписание ВО = Нет» нет доступа к разделу. 

48. Расписание преподавателей 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: 

1) Образовательная деятельность → Составление расписания → Лич-

ное расписание преподавателя 
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2) Иконка Личное расписание на главном окне программы 

«Расписание преподавателей = Полный» доступ к режиму разрешен, воз-

можно просматривать расписание преподавателей, разрешено выводить на печать 

выписку. 

«Расписание преподавателей = Чтение» доступ к режиму разрешен, воз-

можно просматривать расписание преподавателей, нельзя выводить на печать вы-

писку. 

«Расписание преподавателей = Нет» доступ к режиму закрыт. 

49. Расписание промежуточной аттестации 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Расписание промежуточной аттестации 

«Расписание промежуточной аттестации = Полный» есть доступ в раздел, 

просмотр расписания по всем имеющимся образовательным программам. 

«Расписание промежуточной аттестации = Чтение» есть доступ в раздел, 

просмотр расписания только своему факультету или дисциплине, которую реали-

зует преподаватель. 

«Расписание промежуточной аттестации = Нет» нет доступа в раздел. 

50. Расписание учебных занятий на семестр 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню:  

1) Иконка «Общее расписание» на главной странице программы  

2) Образовательная деятельность → Расписание учебных занятий на 

семестр 

«Расписание учебных занятий на семестр = Полный» открыт доступ в раз-

дел, возможно просматривать расписание всех факультетов. 

«Расписание учебных занятий на семестр = Чтение» Есть доступ в раздел, 

возможно просматривать расписание тех факультетов, на которых преподаватель 

реализует дисциплины или расписание своего факультета. 

«Расписание учебных занятий на семестр = Нет» нет доступа в раздел. 

51. Распределение бюджета времени преподавательского состава 
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Вход в режим: «Образовательная деятельность → Учебная работа на 

кафедре/факультете → Распределение бюджета служебного (рабочего) вре-

мени преподавательского состава». 

«Распределение бюджета времени преподавательского состава = Полный». 

Доступны для редактирования планы кафедр, в штате которых находится пользо-

ватель. 

«Распределение бюджета времени преподавательского состава = Чтение». 

Доступны для просмотра планы кафедр, в штате которых находится пользователь. 

Если «Распределение бюджета времени преподавательского состава = 

Полный», «Распределение бюджета времени преподавательского состава = Чте-

ние», то видны все планы, но редактировать можно только те планы кафедр, в 

штате которых находится пользователь. 

«Распределение бюджета времени преподавательского состава = Нет» нет 

доступа в раздел. 

52. Распределение бюджета времени преподавательского состава. Адми-

нистратор 

Пусть в режим: «Образовательная деятельность → Учебная работа на 

кафедре/факультете → Распределение бюджета служебного (рабочего) вре-

мени преподавательского состава». 

«Распределение бюджета времени преподавательского состава. Админи-

стратор = Полный». Доступны планы всех кафедр на редактирование. 

«Распределение бюджета времени преподавательского состава. Админи-

стратор = Чтение». Доступны планы всех кафедр на просмотр. 

«Распределение бюджета времени преподавательского состава. Админи-

стратор. = Нет» нет доступа в раздел. 

53. Распределение по группам 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: 

1) Повседневная деятельность → Высшее образование → Группы ВО 
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2) Повседневная деятельность → Среднее профессиональное образова-

ние → Группы СПО 

3) Повседневная деятельность → Дополнительное профессиональное 

образование → Группы ДПО 

«Распределение по группам = Полный» открыт доступ в раздел, возможно 

осуществлять просмотр, добавление и редактирование всех групп. 

«Распределение по группам = Чтение»- Есть доступ в раздел, возможно 

просмотреть только общий список групп и информацию о них, возможно про-

смотреть информацию по группе с помощью кнопки «Просмотр». 

«Распределение по группам = Нет» нет доступа в раздел. 

54. Распределение по подгруппам 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: 

1) Повседневная деятельность → Высшее образование → Подгруппы 

ВО 

2) Повседневная деятельность → Среднее профессиональное образова-

ние → Подгруппы СПО 

3) Повседневная деятельность → Дополнительное профессиональное 

образование → Подгруппы ДПО 

«Распределение по группам = Полный» открыт доступ в раздел, возможно 

осуществлять просмотр, добавление и редактирование всех подгрупп. 

«Распределение по группам = Чтение» есть доступ в раздел, возможно про-

смотреть список подгрупп и информацию о них, возможно просмотреть информа-

цию по подгруппе. 

«Распределение по группам = Нет» нет доступа в раздел. 

55. Расчет часов по дисциплинам обучения на курс обучения 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → Расчет часов по дисци-

плинам обучения на курс обучения 
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«Расчет часов по дисциплинам обучения на курс обучения = Полный» от-

крывает доступ к разделу, а также к просмотру и редактированию часов. 

«Расчет часов по дисциплинам обучения на курс обучения = Чтение» дает 

доступ к разделу, а также к просмотру расчета часов. 

«Расчет часов по дисциплинам обучения на курс обучения = Нет» нет до-

ступа в раздел. 

56. Реестр пользователей 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Безопасность → Реестр пользователей 

«Реестр пользователей= Полный» есть доступ в раздел, есть возможность 

просмотра данных. 

«Реестр пользователей= Чтение» нет доступ в реестр, нет возможности 

просмотра данных. 

«Реестр пользователей = Нет» нет доступа в реестр. 

57. Рейтинг распределение и цифровой портрет. 

Вход в режим производится только в вэб личном кабинете преподавателя 

путем выбора пунктов меню: Отчетность → Рейтинг распределение и цифро-

вой портрет 

58. Рейтинг распределение и цифровой портрет. Администратор. 

Вход в режим производится только в вэб личном кабинете преподавателя 

путем выбора пунктов меню: Отчетность → Рейтинг распределение и цифро-

вой портрет 

59. Сведения о численности, потоках, группах и подгруппах 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → Расчет учебной нагрузки 

→ Сведения о численности, потоках, группах, подгруппах 

«Сведения о численности, потоках, группах и подгруппах = Полный» от-

крыт доступ в раздел, есть возможность взаимодействия с фильтрами, указывать 

количество потоков, групп, подгрупп. 
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«Сведения о численности, потоках, группах и подгруппах = Чтение» есть 

доступ в раздел, есть возможность взаимодействия с фильтрами, но нет прав на 

редактирование количества потоков, групп, подгрупп. 

«Сведения о численности, потоках, группах и подгруппах = Нет» нет до-

ступа в раздел. 

60. Синхронизация БД 

В интерфейсе программы нет пункта меню для запуска обновления версии 

программы. Данные действия описаны в отдельной инструкции «Обновление вер-

сии программы». 

При запуске синхронизации БД будет перепроверен логин и пароль на 

право проведения обновления. 

«Синхронизация БД= Полный» есть право производить синхронизацию 

(обновлению) базы данных. 

«Синхронизация БД = Чтение» нет права на проведение синхронизации 

(обновлению) БД. 

«Синхронизация БД = Нет» нет права на проведение синхронизации (об-

новлению) БД. 

61. Составление расписания 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню:  

1) Образовательная деятельность → Составление расписания → Со-

ставление расписания → Редактирование расписания на неделю 

2) Образовательная деятельность → Составление расписания → Со-

ставление расписания → Редактирование расписания на семестр 

«Составление расписания = Полный» есть доступ к режиму, возможно чте-

ние и редактирование расписания на семестр, на неделю, и автоматическое состав-

ление расписания. 
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«Составление расписания = Чтение» есть доступ к режиму, возможно чте-

ние без редактирования расписания на семестр, автоматическое составление рас-

писания недоступно. Возможен только просмотр режима редактирования распи-

сания на неделю. 

«Составление расписания = Нет» нет доступа к режимам. 

62. Тематическое планирование 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Тематические 

планы 

«Тематическое планирование = Полный» есть доступ к режиму, возможно 

добавление и редактирование тематических планов только тех дисциплин, с кото-

рыми выявлены взаимосвязи пользователя как преподавателя и дисциплины те-

матического плана. Взаимосвязь устанавливается или через личное дело вкладку 

Дисциплина, расписание занятий. Доступны кнопки «Добавить/Удалить/Копиро-

вать/Сформировать». При добавлении записи выпадающий список «Учебный 

план» заполняется списком учебных планов, которые содержат дисциплины: 

– указанные в кафедрах, к которым прикреплен пользователь; 

– в личном деле пользователя; 

– в текущем учебном году, для которого пользователь указан в расписа-

нии по данным дисциплинам. 

«Тематическое планирование = Чтение» есть доступ к режиму, возможен 

просмотр без редактирования тематических планов только дисциплин, с кото-

рыми выявлены взаимосвязи пользователя как преподавателя и дисциплиной те-

матического плана.  

«Тематическое планирование = Нет» нет доступа к режиму. 

63. Тематическое планирование. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Тематические 

планы 
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«Тематическое планирование. Администратор = Полный» есть полный до-

ступ к режиму, возможно добавление и редактирование всех тематических планов 

всех дисциплин. Доступны кнопки «Добавить/Удалить/Копировать/Сформиро-

вать». 

«Тематическое планирование. Администратор = Чтение» есть доступ к ре-

жиму, возможен просмотр без редактирования тематических планов всех дисци-

плин. 

«Тематическое планирование. Администратор = Нет» нет доступа к ре-

жиму. 

Если «Тематическое планирование. Администратор = Нет», а «Тематиче-

ское планирование = Чтение / Полный», то доступны к просмотру тематические 

планы по дисциплинам: 

– указанным в кафедрах, к которым прикреплен пользователь; 

– в личном деле пользователя; 

– в текущем учебном году он указан в расписании по данным дисципли-

нам. 

 «Тематическое планирование = Полный» и «Тематическое планирование. 

Администратор = Чтение»: пользователю к просмотру доступны все тематические 

планы, но редактирование и удаление доступно только для планов из фильтров 1-

3. 

«Тематическое планирование = Чтение» и «Тематическое планирование. 

Администратор = Чтение» - доступны к просмотру все планы. 

64. Тематическое планирование. Сформировать 

«Тематическое планирование. Сформировать = Полный» открыт доступ к 

кнопке «Сформировать», доступно формирование списка тематических планов. 

«Тематическое планирование. Сформировать = Чтение» нет доступа к 

кнопке, кнопка неактивна. 

«Тематическое планирование. Сформировать = Нет» нет доступа к кнопке, 

кнопка неактивна. 
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65. Тестирование 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: 

1) Администрирование → Справочники → Дисциплины → Вопросы 

для тестирования 

2) Администрирование → Справочники → Дисциплины → Тестовые 

задания 

3) Администрирование → Безопасность → Пользователи/Пароли/До-

ступы → выбрать роль и нажать «Доступы» → Раздел «Справочники» → 

Объект «Тестовые вопросы и задания»  

«Тестирование = Полный», открывает право, для добавления и редактиро-

вания записей справочников «Вопросы для тестирования» и «Тестовые задания» 

«Тестирование = Чтение» предоставляют доступ к справочникам на про-

смотр, без редактирования.  

«Тестирование = Нет» нет доступа к режимам, и скрывает справочники 

«Вопросы для тестирования» и «Тестовые задания». 

66. Укрупненные группы специальностей для расчета учебной нагрузки 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → Расчет учебной нагрузки 

→ Укрупненные группы специальностей для расчета учебной нагрузки 

«Укрупненные группы специальностей для расчета учебной нагрузки = 

Полный» есть доступ к режиму возможен просмотр, редактирование, добавление, 

удаление укрупненных групп. 

«Укрупненные группы специальностей для расчета учебной нагрузки = 

Чтение» есть доступ к разделу, возможен только просмотр, без редактирования 

записи. 

«Укрупненные группы специальностей для расчета учебной нагрузки = 

Нет» нет доступа к режиму. 

67. Учебные карточки 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → Личное дело → Обучение 

→ Учебная карточка 

«Учебные карточки = Полный» открыт доступ к режиму, вывод карточки 

в разные форматы и на печать 

«Учебные карточки = Чтение» открыт доступ к карточкам; вывод карточки 

в разные форматы, но нет прав на печать. 

«Учебные карточки = Нет» нет доступа к режиму. 

68. Формирование списка кандидатов на стипендии 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню Веб-версии: От-

четность → Формирование списка кандидатов на стипендии 

«Формирование списка кандидатов на стипендии = Полный» есть доступ к 

режиму возможен просмотр, редактирование, добавление, удаление списка. 

«Формирование списка кандидатов на стипендии = Чтение» открыт доступ 

к просмотру списка. 

«Формирование списка кандидатов на стипендии = Нет» нет доступа к ре-

жиму. 

69. Экзамен./зачетные ведомости 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Контроль успеваемости (аттестации) →Экзамен. /зачет-

ные ведомости 

«Экзамен./зачетные ведомости = Полный» к просмотру и редактированию 

доступны все ведомости, доступна кнопка «Сформировать». 

«Экзамен./зачетные ведомости = Чтение» ведомости доступны для про-

смотра. 

«Экзамен./зачетные ведомости = Нет» нет доступа к режиму. 

70. Экзамен./зачетные ведомости. Администратор 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Контроль успеваемости (аттестации) →Экзамен. /зачет-

ные ведомости 

«Экзамен./зачетные ведомости. Администратор = Полный» к просмотру и 

редактированию доступны все ведомости. 

«Экзамен./зачетные ведомости. Администратор = Чтение» все ведомости 

доступны для просмотра, редактирование ведомостей кафедр роли. 

«Экзамен./зачетные ведомости. Администратор = Нет» нет доступа к ре-

жиму. 

71. Экзамен./зачетные ведомости. Администратор кафедры 

Администратор кафедры получает доступ ко всем ведомостям тех кафедр, 

которые указаны в его роли. Кафедра, указанная в роли пользователя, должна или: 

– совпадать с кафедрой, указанной в ведомости; 

– быть читающей кафедрой дисциплины РПД, по которой была сфор-

мирована ведомость. 

«Экзамен./зачетные ведомости. Администратор кафедры = Полный» до-

ступ ко всем ведомостям, доступна кнопка «Сформировать». 

«Экзамен./зачетные ведомости. Администратор кафедры = Чтение» ведо-

мости доступны для чтения. 

«Экзамен./зачетные ведомости. Администратор кафедры = Нет» нет до-

ступа к ведомостям. 

Зависимость выставленных доступов для режимов «Экзамен./зачетные ве-

домости. Администратор», «Экзамен./зачетные ведомости. Администратор ка-

федры» и «Экзамен./зачетные ведомости» представлена в таблице ниже (Таблица 

8). 
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Таблица 8 - Зависимость доступов для режимов «Экзамен./зачетные ведомости. 

Администратор», «Экзамен./зачетные ведомости. Администратор кафедры» и 

«Экзамен./зачетные ведомости» 

Экзамен./зачет-

ные ведомости. 

Администратор 

Экзамен./зачетные 

ведомости. Админи-

стратор кафедры 

Экзамен./за-

четные ведо-

мости 

Какие ве-

домости 

видит 

Какие ведо-

мости редак-

тирует 

Полный Любой Любой Видит все 
ведомости 

Редактирует 
все ведомости 

Чтение Полный Любой Видит все 
ведомости 

Редактирует 
ведомости ка-
федр роли 

Нет Полный Любой 
Видит ведо-
мости ка-
федр роли 

Редактирует 
ведомости ка-
федр роли 

Чтение Чтение Полный Видит все 
ведомости 

Редактирует 
свои ведомо-
сти 

Нет Чтение Полный 
Видит ведо-
мости ка-
федр роли 

Редактирует 
свои ведомо-
сти 

Нет Нет Полный Видит свои 
ведомости 

Редактирует 
свои ведомо-
сти 

Чтение Чтение/нет Чтение/нет Видит все 
ведомости 

Редактирова-
ние недо-
ступно 

Нет Чтение Чтение/нет 
Видит ведо-
мости ка-
федр роли 

Редактирова-
ние недо-
ступно 

Нет Нет Чтение Видит свои 
ведомости 

Редактирова-
ние недо-
ступно 

Нет Нет Нет 
Нет доступа 

к режиму 

Нет доступа к 

режиму 

72. Экзамен./зачетные ведомости. Право открыть 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Контроль успеваемости (аттестации) →Экзамен. /зачет-

ные ведомости 

«Экзамен./зачетные ведомости. Право открыть = Полный» дает право за-

ново открыть зачетную ведомость. 
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«Экзамен./зачетные ведомости. Право открыть = Чтение» нет возможности 

переоткрывать зачетную ведомость. 

«Экзамен./зачетные ведомости. Право открыть = Нет» нет доступа к ре-

жиму. 

73. Эл. Зачетка 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → Переменный состав (все) → 

вкладка «Обучение» 

«Эл. Зачетка = Полный» доступ к зачетной книжке в личном деле в пере-

менном составе. 

«Эл. Зачетка = Чтение» доступ к зачетной книжке в личном деле в пере-

менном составе. 

«Эл. Зачетка = Нет» нет доступа к зачетной книжке. 

74. ЭУМК 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Методическая 

деятельность → Электронный учебно-методический комплекс (ЭУМК) 

«ЭУМК = Полный» доступ не к полному списка, а только к ЭУМК дисци-

плин кафедры, в штате которой числится пользователь или дисциплин, указанных 

в личном деле сотрудника. 

«ЭУМК = Чтение» просмотр всех ЭУМК без возможности редактирова-

ния. 

«ЭУМК = Нет» нет доступа к режиму. 

75. ЭУМК. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Методическая 

деятельность →Электронный учебно-метод. комплекс (ЭУМК) 

Важно понимание, что данная настройка дает полные права и доступ ко 

всему списку ЭУМК образовательной организации. 

«ЭУМК. Администратор = Полный» доступны любые изменения суще-

ствующих записей, а также добавление и удаление. 
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«ЭУМК. Администратор = Чтение» просмотр всех ЭУМК. 

«ЭУМК. Администратор = Нет» нет доступа к режиму. 

5.27.1.4. Справочники 

1. Аттестуемые 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Аттестация преподавателей → Аттестуемые 

«Аттестуемые = Полный» доступ к режиму включая создание редактиро-

вание и удаление, печать карточки аттестуемого и печать карты. 

«Аттестуемые = Чтение» доступен просмотр списка аттестуемых, печать 

карточки аттестуемого и печать карты. 

«Аттестуемые = Нет» нет доступа к режиму. 

2. Варианты оценок 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Варианты оценок 

«Варианты оценок = Полный» полный доступ к режиму включая создание 

редактирование и удаление записей. 

«Варианты оценок = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для просмотра. 

«Варианты оценок = Нет» нет доступа к режиму. 

3. Варианты расписания 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Составление расписания → Варианты расписания 

«Варианты расписания = Полный» полный доступ к режиму включая со-

здание редактирование и удаление записей. 

«Варианты расписания = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для просмотра.  

«Варианты расписания = Нет» нет доступа к режиму. 

4. Ведомости физ. подготовки 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → физическая подготовка → Ведомости физ. подго-

товки 

«Ведомости физ. подготовки = Полный» полный доступ к режиму включая 

создание редактирование и удаление записей. 

«Ведомости физ. подготовки = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Ведомости физ. подготовки = Нет» нет доступа к режиму. 

5. Виды воспитательной работы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Виды работ индивидуального плана → Виды вос-

питательной работы 

«Виды воспитательной работы = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавлять, изменять и удалять виды воспитательной работы 

в формируемый «Индивидуальный план работы преподавателей на год». 

«Виды воспитательной работы = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Виды воспитательной работы = Нет» нет доступа к разделу. 

6. Виды занятий 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Виды занятий 

«Виды занятий = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна возмож-

ность добавлять, изменять, удалять и присваивать сокращенные названия различ-

ным видам занятий.  

«Виды занятий = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Дан-

ные доступны только для просмотра. 

«Виды занятий = Нет» нет доступа к разделу. 

7. Виды итоговой государственной аттестации 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Виды итоговой государственной аттестации 

«Виды итоговой государственной аттестации= Полный» открывает доступ 

к разделу. Доступна возможность добавлять, изменять и удалять виды итоговой 

государственной аттестации. 

«Виды итоговой государственной аттестации = Чтение» открывает доступ 

к разделу на просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Виды итоговой государственной аттестации = Нет» нет доступа к разделу. 

8. Виды методической работы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Виды работ индивидуального плана → Виды мето-

дической работы 

«Виды методической работы = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавлять, изменять и удалять виды методической работы в 

формируемый «Индивидуальный план работы преподавателей на год».  

«Виды методической работы = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Виды методической работы = Нет» нет доступа к разделу. 

9. Виды научной деятельности 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Виды научной деятельности 

«Виды методической работы = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавлять, изменять и удалять виды научной деятельности. 

«Виды методической работы = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Виды методической работы = Нет» нет доступа к разделу. 

10. Виды научной работы 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Виды работ индивидуального плана/Виды научной 

работы 

«Виды научной работы = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна 

возможность добавлять, изменять и удалять виды научной работы в формируемый 

«Индивидуальный план работы преподавателей на год». 

«Виды научной работы = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для просмотра. 

«Виды научной работы = Нет» нет доступа к разделу. 

11. Виды проф-должн. подготовки 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Виды работ индивидуального плана → Виды проф-

должн. подготовки 

«Виды проф-должн. подготовки = Полный» открывает доступ к разделу. 

Доступна возможность добавлять, изменять и удалять виды проф-должн. подго-

товки в формируемый «Индивидуальный план работы преподавателей на год». 

«Виды проф-должн. подготовки = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Виды проф-должн. подготовки = Нет» нет доступа к разделу. 

12. Виды спортивных упражнений  

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Физическая подготовка → Виды спортивных 

упражнений 

«Виды спортивных упражнений = Полный» открывает доступ к разделу. 

Доступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать виды спортив-

ных упражнений. 

«Виды спортивных упражнений = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Виды спортивных упражнений = Нет» нет доступа к разделу. 
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13. Виды учебной работы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Виды работ индивидуального плана → Виды учеб-

ной работы 

«Виды учебной работы = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна 

возможность добавлять, изменять и удалять виды учебной работы в формируемый 

«Индивидуальный план работы преподавателей на год». 

«Виды учебной работы = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для просмотра. 

«Виды учебной работы = Нет» нет доступа к разделу. 

14. Военно-учетные специальности 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Военно-учетные специальности 

«Военно-учетные специальности = Полный» открывает доступ к разделу. 

Доступна возможность добавлять, изменять и удалять военно-учетные специаль-

ности. 

«Военно-учетные специальности = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Военно-учетные специальности = Нет» нет доступа к разделу. 

15. Военные специальности 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Военные специальности 

«Военные специальности = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать военные специ-

альности. 

«Военные специальности = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Военные специальности = Нет» нет доступа к разделу. 

16. Года набора 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Год набора  

«Года набора = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна возмож-

ность добавлять, изменять, удалять и копировать год набора. 

«Года набора = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Данные 

доступны только для просмотра. 

«Года набора = Нет» нет доступа к разделу. 

17. Группы аттестации 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Аттестация преподавателей → Группы аттестации 

«Группы аттестации = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна воз-

можность добавлять, изменять, удалять и копировать группы аттестации. 

«Группы аттестации = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для просмотра. 

«Группы аттестации = Нет» нет доступа к разделу. 

18. Группы средств 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Группы средств 

«Группы средств = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна воз-

можность добавлять, изменять, удалять и копировать группы средств учебно-ма-

териальной базы. 

«Группы средств = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Дан-

ные доступны только для просмотра. 

«Группы средств = Нет» нет доступа к разделу. 

19. Диссертационные работы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Научная дея-

тельность → Диссертационные работы   
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«Диссертационные работы = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать диссертационные 

работы. 

«Диссертационные работы = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Диссертационные работы = Нет» нет доступа к разделу. 

20. Дисциплины. Блоки дисциплин 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Дисциплины → Блоки дисциплин 

«Дисциплины. Блоки дисциплин = Полный» открывает доступ к разделу. 

Доступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать блоки дисци-

плин. 

«Дисциплины. Блоки дисциплин = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Дисциплины. Блоки дисциплин = Нет» нет доступа к разделу. 

21. Дисциплины. Группы дисциплин. 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Дисциплины → Группы дисциплин  

«Дисциплины. Группы дисциплин = Полный» открывает доступ к разделу. 

Доступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать группы дисци-

плин. 

«Дисциплины. Группы дисциплин = Чтение» открывает доступ к разделу 

на просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Дисциплины. Группы дисциплин = Нет» нет доступа к разделу. 

22. Дисциплины. Дисциплины 

«Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администри-

рование → Справочники → Дисциплины → Дисциплины  

Дисциплины. Дисциплины = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать дисциплины. 
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«Дисциплины. Дисциплины = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Дисциплины. Дисциплины = Нет» нет доступа к разделу. 

23. Дисциплины. Дисциплины РПД. 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Дисциплины → Дисциплины РПД  

«Дисциплины. Дисциплины РПД= Полный» открывает доступ к разделу. 

Доступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать дисциплины 

РПД. 

«Дисциплины. Дисциплины РПД = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Дисциплины. Дисциплины РПД = Нет» нет доступа к разделу. 

24. Дисциплины. Модули (циклы) 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Дисциплины → Модули (циклы) 

«Дисциплины. Модули (циклы) = Полный» открывает доступ к разделу. 

Доступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать модули 

(циклы). 

«Дисциплины. Модули (циклы) = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Дисциплины. Модули (циклы) = Нет» нет доступа к разделу. 

25. Дисциплины. Циклы дисциплин. 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Дисциплины → Циклы дисциплин 

«Дисциплины. Циклы дисциплин. = Полный» открывает доступ к разделу. 

Доступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать циклы дисци-

плин. 

«Дисциплины. Циклы дисциплин. = Чтение» открывает доступ к разделу 

на просмотр. Данные доступны только для просмотра. 
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«Дисциплины. Циклы дисциплин. = Нет» нет доступа к разделу. 

26. Договора по научной деятельности 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Договора по научной деятельности. 

«Договора по научной деятельности = Полный» открывает доступ к раз-

делу. Доступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать договора 

по научной деятельности. 

«Договора по научной деятельности = Чтение» открывает доступ к разделу 

на просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Договора по научной деятельности = Нет» нет доступа к разделу. 

27. Документы об образовании. Виды документов об образовании 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Виды документов об образовании 

«Документы об образовании. Виды документов об образовании = Полный» 

открывает доступ к разделу. Доступна возможность добавлять, изменять, удалять 

и копировать виды документов об образовании. 

«Документы об образовании. Виды документов об образовании = Чтение» 

открывает доступ к разделу на просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Документы об образовании. Виды документов об образовании = Нет» нет 

доступа к разделу. 

28. Должности  

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Должности 

«Должности = Полный» открывает доступ к разделу. Активна только 

кнопка «Изменить», можно редактировать записи. Кнопки «Добавить» и «Уда-

лить» не доступны, их использование возможно в режиме «Дополнительный клас-

сификатор двойных должностей». 

«Должности = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Данные 

доступны только для просмотра. 
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«Должности = Нет» нет доступа к разделу. 

29. Дополнительные образовательные ресурсы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Методическая 

деятельность → Дополнительные образовательные ресурсы 

«Дополнительные образовательные ресурсы = Полный» открывает доступ 

к разделу. Доступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать за-

писи об учебных материалах в режиме. 

«Дополнительные образовательные ресурсы = Чтение» открывает доступ 

к разделу на просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Дополнительные образовательные ресурсы = Нет» нет доступа к разделу. 

30. Доска почета 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Информационно-образовательная среда → Доска почета 

«Доска почета= Полный» открывает доступ к разделу. Доступна возмож-

ность добавлять, изменять, удалять и копировать индивидуумов для доски почета, 

а также изменять их статус. 

«Доска почета = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Данные 

доступны только для просмотра. 

«Доска почета = Нет» нет доступа к разделу. 

31. Журнал доступа к файлам 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Безопасность → Журнал доступа к файлам 

«Журнал доступа к файлам= Полный» открывает доступ к журналу. До-

ступна возможность проводить выборки данных о скачивании, удалении файлов 

программы.  

«Журнал доступа к файлам = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Журнал доступа к файлам = Нет» нет доступа к разделу. 

32. Задачи боевой подготовки 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Информационно-образовательная среда → Задачи боевой подго-

товки 

«Задачи боевой подготовки = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать задачи боевой 

подготовки, с указанием публикации и кто разместил. 

«Задачи боевой подготовки = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Задачи боевой подготовки = Нет» нет доступа к разделу. 

33. Заказчики (организации) 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Заказчики (организации) 

«Заказчики (организации) = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавлять, изменять, удалять и копировать заказчиков (орга-

низации». 

«Заказчики (организации) = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Заказчики (организации) = Нет» нет доступа к разделу. 

34. Индивидуальные планы работы преподавателя 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Индивидуаль-

ный план работы преподавателя на год  

«Индивидуальные планы работы преподавателя = Полный» открывает до-

ступ к разделу. Доступна возможность видеть только свой индивидуальный план 

работы с возможностью редактировать 

«Индивидуальные планы работы преподавателя = Чтение» открывает до-

ступ к своему индивидуальный план работы только на просмотр. Данные до-

ступны только для чтения. 
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«Индивидуальные планы работы преподавателя = Нет» нет доступа к раз-

делу. 

35. Индивидуальные планы работы преподавателя. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Индивидуаль-

ный план работы преподавателя на год  

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Администратор = Пол-

ный» открывает доступ к разделу. Доступна возможность видеть все индивиду-

альные планы работы с возможностью их редактировать. 

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Администратор = Чте-

ние» открывает доступ к полному списку индивидуальных планов работы только 

на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Администратор = Нет» 

нет доступа к разделу. 

36. Индивидуальные планы работы преподавателя. Подразделение 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Индивидуаль-

ный план работы преподавателя на год  

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Подразделение = Пол-

ный» открывает доступ к разделу. Доступна возможность видеть индивидуальные 

планы только своего подразделения, в штате которого числится пользователь, с 

возможностью их редактировать. 

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Подразделение = Чтение» 

открывает доступ к списку индивидуальных планов работы только своего подраз-

деления на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Подразделение = Нет» 

нет доступа к разделу. 

37. Индивидуальные планы работы преподавателя. Проверка и утвержде-

ние 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Индивидуаль-

ный план работы преподавателя на год  

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Проверка и утверждение 

= Полный» открывает доступ к разделу. Доступна возможность видеть индивиду-

альные планы только своего подразделения, в штате которого числится пользова-

тель, с возможностью их редактировать. 

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Проверка и утверждение 

= Чтение» открывает доступ к списку индивидуальных планов работы только сво-

его подразделения на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Проверка и утверждение 

= Нет» нет доступа к разделу. 

38. Индивидуальные планы работы преподавателя. Сформировать 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Индивидуаль-

ный план работы преподавателя на год  

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Сформировать = Пол-

ный» открывает доступ к разделу. Доступна возможность видеть индивидуальные 

планы только своего подразделения, в штате которого числится пользователь, с 

возможностью их редактировать. 

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Сформировать = Чтение» 

открывает доступ к списку индивидуальных планов работы только своего подраз-

деления на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Индивидуальные планы работы преподавателя. Сформировать = Нет» нет 

доступа к разделу. 

Таблица с описанием выставленных режимов индивидуального плана ра-

боты представлена ниже (Рисунок 1123, Рисунок 1124, Рисунок 1125). 
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Рисунок 1123 – Выставленные режимы индивидуального плана работы 
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Рисунок 1124  – Выставленные режимы индивидуального плана работы 

 

Рисунок 1125  – Выставленные режимы индивидуального плана работы 
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39. Кадровые справочники 

Описание по правам доступа на стадии разработки и ожидается в ближай-

шей версии. 

40. Кандидаты 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Приемная комиссия → Кандидаты 

«Кандидаты = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна возмож-

ность добавлять, удалять, изменять данные вводимого кандидата, распределять по 

ВС. делать запрос ГИА, осуществлять импорт кандидатов из электронных таблиц. 

«Кандидаты = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Данные 

доступны только для просмотра. 

«Кандидаты = Нет» нет доступа к разделу. 

41. Категории компетенций 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Категории компетенций  

«Категории компетенций = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавлять, изменять, удалять и возвращать категории компе-

тенций. 

«Категории компетенций = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. 

«Категории компетенций = Нет» нет доступа к разделу. 

42. Кафедры 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кафедры  

«Кафедры = Полный» открывает доступ к разделу и только к одной ка-

федре, в штате которой состоит пользователь. Доступна возможность добавлять, 

изменять одну запись кафедры, в штате которой состоишь, а также доступна воз-

можность удалить ее из структуры. 
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«Кафедры = Чтение» открывает доступ к одной кафедре, в штате которой 

состоит пользователь. Данные доступны только для чтения. 

«Кафедры = Нет» нет доступа к разделу. 

43. Кафедры. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кафедры  

«Кафедры = Полный» открывает доступ к разделу и полному списку ка-

федр. Доступна возможность добавлять, изменять состав кафедр, а также их уда-

лять из структуры. 

«Кафедры = Чтение» открывает доступ к разделу и полному списку кафедр 

на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Кафедры = Нет» нет доступа к разделу. 

44. Компетенции 

Открытие справочника производится из пункта меню: Администрирова-

ние → Справочники → Компетенции 

«Компетенции = Полный» открывает доступ к справочнику. Полные права 

дают возможность добавлять, изменять и копировать записи справочника. 

«Компетенции = Чтение» открывает доступ к записям справочника на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. 

«Компетенции = Нет» нет доступа к справочнику. 

45. Комплексный тем.план (КТП) по дисциплинам 

Доступ к режиму осуществляется через пункт меню Образовательная де-

ятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Комплексный 

тем.план (КТП) по дисциплинам 

«Комплексный тем.план (КТП) по дисциплинам = Полный» открывает до-

ступ к режиму. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять 

записи КТП. 

«Комплексный тем.план (КТП) по дисциплинам = Чтение» открывает до-

ступ к записям КТП на просмотр. Данные доступны только для чтения. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

992 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

«Комплексный тем.план (КТП) по дисциплинам = Нет» нет доступа к ре-

жиму. 

46. Комплексный тем.план (КТП) по дисциплинам. Администратор 

Доступ к режиму осуществляется через пункт меню Образовательная де-

ятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → «Комплексный 

тем.план (КТП) по дисциплинам 

«Комплексный тем.план (КТП) по дисциплинам. Администратор = Пол-

ный» открывает доступ к режиму. Полные права дают возможность добавлять, 

изменять и удалять записи КТП. 

«Комплексный тем.план (КТП) по дисциплинам. Администратор = Чте-

ние» открывает доступ к записям КТП на просмотр. Данные доступны только для 

чтения. 

«Комплексный тем.план (КТП) по дисциплинам. Администратор = Нет» 

нет доступа к режиму. 

47. Комплексный тем.план (КТП) потоков 

Доступ к режиму осуществляется через пункт меню Образовательная де-

ятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → «Комплексный 

тем.план (КТП) потоков 

«Комплексный тем.план (КТП) потоков = Полный» открывает доступ к ре-

жиму. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи 

КТП. 

«Комплексный тем.план (КТП) потоков = Чтение» открывает доступ к за-

писям КТП потоков на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Комплексный тем.план (КТП) потоков = Нет» нет доступа к режиму. 

48. Комплексный тем.план (КТП) потоков. Администратор 

Доступ к режиму осуществляется через пункт меню Образовательная де-

ятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → «Комплексный 

тем.план (КТП) потоков 
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«Комплексный тем.план (КТП) потоков. Администратор = Полный» от-

крывает доступ к режиму. Полные права дают возможность добавлять, изменять 

и удалять записи КТП. 

«Комплексный тем.план (КТП) потоков. Администратор = Чтение» откры-

вает доступ к записям КТП потоков на просмотр. Данные доступны только для 

чтения. 

«Комплексный тем.план (КТП) потоков. Администратор = Нет» нет до-

ступа к режиму. 

49. Курсы 

Открытие справочника производится из пункта меню Администрирова-

ние → Справочники → Курсы 

«Курсы = Полный» открывает доступ к справочнику. Полные права дают 

возможность добавлять, изменять и удалять записи справочника. 

«Курсы = Чтение» открывает доступ к записям справочника на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Курсы = Нет» нет доступа к справочнику. 

50. Лицензии, уставы и др.документы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Лицензии, уставы и др.документы 

«Лицензии, уставы и др.документы = Полный» открывает доступ к спра-

вочнику. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи 

справочника. 

«Лицензии, уставы и др.документы = Чтение» открывает доступ к разделу 

на просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Лицензии, уставы и др.документы = Нет» нет доступа к режиму. 

51. Материально-технические средства 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-материальная база → Материально-техниче-

ские средства 
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«Материально-технические средства = Полный» открывает доступ к спра-

вочнику, доступно добавление, изменение и удаление записей справочника. 

«Материально-технические средства = Чтение» открывает доступ к раз-

делу на просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Материально-технические средства = Нет» нет доступа к режиму. 

52. Мероприятия 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → План-календарь основных мероприятий на месяц 

«Мероприятия = Полный» открывает доступ к справочникам мероприятий. 

Доступно добавление и печать мероприятий. 

«Мероприятия = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Данные 

доступны только для просмотра и печати. 

«Мероприятия = Нет» нет доступа к режимам. 

53. Мероприятия.Кафедра 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → План-календарь основных мероприятий на месяц → План-

календарь основных мероприятий кафедры на месяц 

«Мероприятия.Кафедра = Полный» открывает доступ к справочникам ме-

роприятий. Доступно добавление и печать мероприятий. 

«Мероприятия.Кафедра = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра и печати. 

«Мероприятия.Кафедра = Нет» нет доступа к режиму. 

54. Мероприятия.Подразделение 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → План-календарь основных мероприятий на месяц → План-

календарь основных мероприятий структурного подразделения на месяц 

«Мероприятия.Подразделение = Полный» открывает доступ к справочни-

кам мероприятий. Доступно добавление и печать мероприятий. 
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«Мероприятия.Подразделение = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для просмотра и печати. 

«Мероприятия.Подразделение = Нет» нет доступа к режиму. 

55. Мероприятия.Факультет 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → План-календарь основных мероприятий на месяц → План-

календарь основных мероприятий факультета на месяц 

«Мероприятия.Факультет = Полный» открывает доступ к справочникам 

мероприятий. Доступно добавление и печать мероприятий. 

«Мероприятия.Факультет = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра и печати. 

«Мероприятия.Факультет = Нет» нет доступа к режиму. 

56. Методические объединения 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Методическая 

деятельность → Методические объединения 

«Методические объединения = Полный» открывает доступ к справочнику. 

доступна возможность добавлять, изменять и удалять записи справочника. 

«Методические объединения = Чтение» открывает доступ к записям спра-

вочника на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Методические объединения = Нет» нет доступа к режиму. 

57. Направления подготовки 

Открытие справочника производится из пункта меню Администрирова-

ние → Справочники → Направления подготовки 

«Направления подготовки = Полный» открывает доступ к справочнику. 

Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи справоч-

ника. 

«Направления подготовки = Чтение» открывает доступ к записям справоч-

ника на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Направления подготовки = Нет» нет доступа к справочнику. 
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58. Научная документация (ОНТД) 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Научная дея-

тельность → Научная документация (ОНТД) 

«Научная документация (ОНТД) = Полный» открывает доступ к справоч-

нику. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи 

справочника. 

«Научная документация (ОНТД) = Чтение» открывает доступ к записям 

справочника на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Научная документация (ОНТД) = Нет» нет доступа к режиму. 

59. Научная работа 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Научная дея-

тельность → Научно-исследовательские работы 

«Научная работа = Полный» открывает доступ к работе с режимом, добав-

ление новых записей, редактирование, копирование и удаление существующих 

записей таблицы научных работ. 

«Научная работа = Чтение» открывает доступ к просмотру имеющихся в 

базе данных записей научных работ. 

«Научная работа = Нет» нет доступа к режиму. 

60. Научно-технический советы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Научная дея-

тельность → Научно-технический советы (НТС) 

«Научно-технический советы = Полный» открывает доступ к справочнику. 

Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи справоч-

ника. 

«Научно-технический советы = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Научно-технический советы = Нет» нет доступа к режиму. 

61. Научные объединения 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Научная дея-

тельность → Научные объединения 

«Научные объединения = Полный» открывает доступ к справочнику. Пол-

ные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи справочника. 

«Научные объединения = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Научные объединения = Нет» нет доступа к режиму. 

62. Научные работы (мероприятия) 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Научная дея-

тельность → Научные работы (мероприятия) 

«Научные работы (мероприятия) = Полный» открывает доступ к справоч-

нику. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи 

справочника. 

«Научные работы (мероприятия) = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Научные работы (мероприятия) = Нет» нет доступа к режиму. 

63. Научные специальности 

Открытие справочника производится из пункта меню Администрирова-

ние → Справочники → Научные специальности 

«Научные специальности = Полный» открывает доступ к справочнику. 

Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи справоч-

ника. 

«Научные специальности = Чтение» открывает доступ к записям справоч-

ника на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Научные специальности = Нет» нет доступа к справочнику. 

64. Недели 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Составление расписания → Недели 
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«Недели = Полный» открывает доступ к справочнику. Полные права дают 

возможность добавлять, изменять и удалять записи справочника. Доступна 

кнопка «Сформировать». 

«Недели = Чтение» Данные доступны только для чтения. Кнопка «Сфор-

мировать» недоступна. 

«Недели = Нет» нет доступа к режиму. 

65. Новости 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Информационно-образовательная среда → Новости 

«Новости = Полный» открывает доступ к справочнику. Полные права дают 

возможность добавлять, изменять и удалять записи справочника. 

«Новости = Чтение» открывает доступ к записям справочника на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Новости = Нет» нет доступа к режиму. 

66. Нормы учебной загрузки по ВУЗу 

Открытие справочника производится из пункта меню Администрирова-

ние → Справочники → Нормы учебной загрузки по ВУЗу 

«Нормы учебной загрузки по ВУЗу = Полный» открывает доступ к спра-

вочнику. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи 

справочника. 

«Нормы учебной загрузки по ВУЗу = Чтение» открывает доступ к записям 

справочника на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Нормы учебной загрузки по ВУЗу = Нет» нет доступа к справочнику. 

67. Об академии. Информационная статья. 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Информационно-образовательная среда → Об академии. Информа-

ционная статья 

«Об академии. Информационная статья. = Полный» открывает доступ к 

справочнику. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

999 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

«Об академии. Информационная статья.  = Чтение» открывает доступ к 

справочнику. 

«Об академии. Информационная статья.  = Нет» нет доступа к режиму.  

68. Об академии. Историческая справка. 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Информационно-образовательная среда → Об академии. Историче-

ская справка 

«Об академии. Историческая справка. = Полный» открывает доступ к спра-

вочнику. 

«Об академии. Историческая справка.  = Чтение» открывает доступ к спра-

вочнику. 

«Об академии. Историческая справка.  = Нет» нет доступа к режиму. 

69. Объекты учебно-материальной базы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-материальная база → Объекты учебно-матери-

альной базы 

«Объекты учебно-материальной базы = Полный» открывает доступ к спра-

вочнику. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи 

справочника. 

«Объекты учебно-материальной базы = Чтение» открывает доступ к раз-

делу на просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Объекты учебно-материальной базы = Нет» нет доступа к режиму. 

70. Объявления 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Объявления 

«Объявления = Полный» открывает доступ к справочнику. Полные права 

дают возможность добавлять, изменять и удалять записи справочника. 

«Объявления = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Данные 

доступны только для просмотра. 
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«Объявления = Нет» нет доступа к режиму. 

71. Описание таблиц: таблицы без описания 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Описание таблиц 

«Описание таблиц: таблицы без описания = Полный» открывает доступ к 

справочнику. 

«Описание таблиц: таблицы без описания = Чтение» открывает доступ к 

справочнику. 

«Описание таблиц: таблицы без описания = Нет» нет доступа к режиму. 

72. Основные профессиональные образовательные программы (ОПОП) 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Основные профессиональные образовательные про-

граммы (ОПОП) 

«Основные профессиональные образовательные программы (ОПОП) = 

Полный» открывает доступ к справочнику. Полные права дают возможность до-

бавлять, изменять и удалять записи справочника. 

«Основные профессиональные образовательные программы (ОПОП) = 

Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Данные доступны только для 

просмотра. 

«Основные профессиональные образовательные программы (ОПОП) = 

Нет» нет доступа к режиму. 

73. Отчеты по научной работе 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Научная де-

тельность → Отчеты по научной работе ВВУЗа за год 

«Отчеты по научной работе = Полный» открывает доступ к справочнику. 

Полные права дают возможность добавлять, изменять, печатать и удалять записи 

справочника.  

«Отчеты по научной работе = Чтение» Данные доступны только для про-

смотра и печати. 
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«Отчеты по научной работе = Нет» нет доступа к режиму. 

74. Параметры контроля занятий 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Методическая 

деятельность → Параметры контроля занятий 

«Параметры контроля занятий = Полный» открывает доступ к справоч-

нику. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи 

справочника. 

«Параметры контроля занятий = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для просмотра. 

«Параметры контроля занятий = Нет» нет доступа к режиму. 

75. Паспорта основных образовательных программ 

Открытие справочника производится из пункта меню Администрирова-

ние → Справочники Паспорта основных образовательных программ 

«Паспорта основных образовательных программ = Полный» открывает до-

ступ к справочнику. Полные права дают возможность добавлять, изменять и уда-

лять записи справочника. 

«Паспорта основных образовательных программ = Чтение» открывает до-

ступ к записям справочника на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Паспорта основных образовательных программ = Нет» нет доступа к 

справочнику. 

76. Переменный состав 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры→ Переменный состав 

«Переменный состав = Полный» открывает доступ к списку переменного 

состава. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи 

справочника. Важно, что доступный список личных дел переменного состава ре-

гулируется другими правами (указанными подразделениями в настройке роли, и 

связки данных подразделений с учебными группами через карточку группы). 
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«Переменный состав = Чтение» открывает доступ к записям режима на 

просмотр списка. Доступен ограниченный список личных дел переменного со-

става и только для чтения. 

«Переменный состав = Нет» нет доступа к режиму. 

77. Переменный состав. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав 

Важно понимание, что данная настройка дает полные права и доступ ко 

всему списку переменного состава образовательной организации. Данные права 

считаются максимально возможными для обработки персональных данных пере-

менного состава. 

«Переменный состав. Администратор = Полный» открывает доступ к по-

лям личного дела на всех вкладках. Полные права дают возможность добавлять, 

изменять и удалять значения полей всего личного дела. Важно понимание, что 

выставленное значение «Полный»  

«Переменный состав. Администратор = Чтение» открывает доступ к запи-

сям режима на просмотр полного списка личных дел. Доступен полный список 

личных дел переменного состава, но только для чтения. 

«Переменный состав. Администратор = Нет» нет доступа к режиму. 

78. Переменный состав. Главная 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры→ Переменный состав → вкладка «Главная» 

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Главная = Полный» открывает доступ к полям лич-

ного дела на вкладке Главная. Полные права дают возможность добавлять, изме-

нять и удалять значения полей личного дела данной вкладки. Важно понимание, 

что выставленное значение «Полный» на вкладку Главная не даст полного до-
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ступа без выше выставленных прав «Переменный состав = Полный» или «Пере-

менный состав. Администратор = Полный». Т.е. приведенные ниже права обеспе-

чат лишь доступ на «чтение» полей указных вкладок (Рисунок 1126). 

 

Рисунок 1126 – Распределение доступов 

«Переменный состав. Главная = Чтение» открывает доступ к полям 

вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Главная = Нет» нет доступа к вкладке. 

79. Переменный состав. Документы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры→ Переменный состав → вкладка «Документы»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Документы = Полный» открывает доступ к полям 

личного дела на вкладке Документы. Полные права дают возможность добавлять, 

изменять и удалять значения полей личного дела данной вкладки. Важно, прочи-

тать описание «Переменный состав. Главная = Полный», где описаны особенно-

сти настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Документы = Чтение» открывает доступ к полям 

вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Документы = Нет» нет доступа к вкладке. 

80. Переменный состав. Записи специалистов 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Записи специали-

стов» 

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 
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«Переменный состав. Записи специалистов = Полный» открывает доступ к 

полям личного дела на вкладке Записи специалистов. Полные права дают возмож-

ность добавлять, изменять и удалять значения полей личного дела данной 

вкладки. Важно прочитать описание «Переменный состав. Главная = Полный», 

где описаны особенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Записи специалистов = Чтение» открывает доступ к 

полям вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Записи специалистов = Нет» нет доступа к вкладке. 

81. Переменный состав. Инвентарное имущество 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры→ Переменный состав → вкладка «Инвентарное иму-

щество»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Инвентарное имущество = Полный» открывает до-

ступ к полям личного дела на вкладке Инвентарное имущество. Полные права 

дают возможность добавлять, изменять и удалять значения полей личного дела 

данной вкладки. Важно, прочитать описание «Переменный состав. Главная = Пол-

ный», где описаны особенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Инвентарное имущество = Чтение» открывает до-

ступ к полям вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Инвентарное имущество = Нет» нет доступа к 

вкладке. 

82. Переменный состав. Карьерная траектория 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Карьерная траек-

тория»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 
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«Переменный состав. Карьерная траектория = Полный» открывает доступ 

к полям личного дела на вкладке Карьерная траектория. Полные права дают воз-

можность добавлять, изменять и удалять значения полей личного дела данной 

вкладки. Важно, прочитать описание «Переменный состав. Главная = Полный», 

где описаны особенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Карьерная траектория = Чтение» открывает доступ к 

полям вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Карьерная траектория = Нет» нет доступа к вкладке. 

83. Переменный состав. Мероприятия 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры→ Переменный состав → вкладка «Мероприятия»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Мероприятия = Полный» открывает доступ к полям 

личного дела на вкладке Мероприятия. Полные права дают возможность добав-

лять, изменять и удалять значения полей личного дела данной вкладки. Важно, 

прочитать описание «Переменный состав. Главная = Полный», где описаны осо-

бенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Мероприятия = Чтение» открывает доступ к полям 

вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Мероприятия = Нет» нет доступа к вкладке. 

84. Переменный состав. Научная работа 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Научная работа»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Научная работа = Полный» открывает доступ к по-

лям личного дела на вкладке Научная работа. Полные права дают возможность 

добавлять, изменять и удалять значения полей личного дела данной вкладки. 
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Важно, прочитать описание «Переменный состав. Главная = Полный», где опи-

саны особенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Научная работа = Чтение» открывает доступ к полям 

вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Научная работа = Нет» нет доступа к вкладке. 

85. Переменный состав. Обучение 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Обучение»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Обучение = Полный» открывает доступ к полям лич-

ного дела на вкладке Обучение. Полные права дают возможность добавлять, из-

менять и удалять значения полей личного дела данной вкладки. Важно, прочитать 

описание «Переменный состав. Главная = Полный», где описаны особенности 

настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Обучение = Чтение» открывает доступ к полям 

вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Обучение = Нет» нет доступа к вкладке. 

86. Переменный состав. Отпуск 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры→ Переменный состав → вкладка «Отпуск»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Отпуск = Полный» открывает доступ к полям лич-

ного дела на вкладке Отпуск. Полные права дают возможность добавлять, изме-

нять и удалять значения полей личного дела данной вкладки. Важно, прочитать 

описание «Переменный состав. Главная = Полный», где описаны особенности 

настроек прав вкладок личного дела. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

1007 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

«Переменный состав. Отпуск = Чтение» открывает доступ к полям вкладки 

на только на просмотр. 

«Переменный состав. Отпуск = Нет» нет доступа к вкладке. 

87. Переменный состав. Подготовка научных кадров 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Подготовка науч-

ных кадров» 

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Подготовка научных кадров = Полный» открывает 

доступ к полям личного дела на вкладке Подготовка научных кадров. Полные 

права дают возможность добавлять, изменять и удалять значения полей личного 

дела данной вкладки. Важно, прочитать описание «Переменный состав. Главная 

= Полный», где описаны особенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Подготовка научных кадров = Чтение» открывает до-

ступ к полям вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Подготовка научных кадров = Нет» нет доступа к 

вкладке. 

88. Переменный состав. Поощрения и наказания 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Поощрения и 

наказания»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Поощрения и наказания = Полный» открывает до-

ступ к полям личного дела на вкладке Поощрения и наказания. Полные права дают 

возможность добавлять, изменять и удалять значения полей личного дела данной 

вкладки. Важно, прочитать описание «Переменный состав. Главная = Полный», 

где описаны особенности настроек прав вкладок личного дела. 
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«Переменный состав. Поощрения и наказания = Чтение» открывает доступ 

к полям вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Поощрения и наказания = Нет» нет доступа к 

вкладке. 

89. Переменный состав. Портфолио 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Портфолио»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Портфолио = Полный» открывает доступ к полям 

личного дела на вкладке Портфолио. Полные права дают возможность добавлять, 

изменять и удалять значения полей личного дела данной вкладки. Важно, прочи-

тать описание «Переменный состав. Главная = Полный», где описаны особенно-

сти настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Портфолио = Чтение» открывает доступ к полям 

вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Портфолио = Нет» нет доступа к вкладке. 

90. Переменный состав. Поступление 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Поступление»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Поступление = Полный» открывает доступ к полям 

личного дела на вкладке Поступление. Полные права дают возможность добав-

лять, изменять и удалять значения полей личного дела данной вкладки. Важно, 

прочитать описание «Переменный состав. Главная = Полный», где описаны осо-

бенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Поступление = Чтение» открывает доступ к полям 

вкладки на только на просмотр. 
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«Переменный состав. Поступление = Нет» нет доступа к вкладке. 

91. Переменный состав. Промежуточная аттестация 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Промежуточная 

аттестация»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Промежуточная аттестация = Полный» открывает 

доступ к полям личного дела на вкладке Промежуточная аттестация. Полные 

права дают возможность добавлять, изменять и удалять значения полей личного 

дела данной вкладки. Важно, прочитать описание «Переменный состав. Главная 

= Полный», где описаны особенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Промежуточная аттестация = Чтение» открывает до-

ступ к полям вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Промежуточная аттестация = Нет» нет доступа к 

вкладке. 

92. Переменный состав. Прочие сведения 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Прочие сведения»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Прочие сведения = Полный» открывает доступ к по-

лям личного дела на вкладке Прочие сведения. Полные права дают возможность 

добавлять, изменять и удалять значения полей личного дела данной вкладки. 

Важно, прочитать описание «Переменный состав. Главная = Полный», где опи-

саны особенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Прочие сведения = Чтение» открывает доступ к по-

лям вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Прочие сведения = Нет» нет доступа к вкладке. 
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93. Переменный состав. Рейтинговые показатели 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Рейтинговые по-

казатели»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Рейтинговые показатели = Полный» открывает до-

ступ к полям личного дела на вкладке Рейтинговые показатели. Полные права 

дают возможность добавлять, изменять и удалять значения полей личного дела 

данной вкладки. Важно, прочитать описание «Переменный состав. Главная = Пол-

ный», где описаны особенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Рейтинговые показатели = Чтение» открывает до-

ступ к полям вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Рейтинговые показатели = Нет» нет доступа к 

вкладке. 

94. Переменный состав. Семья и личные достижения 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Семья и личные 

достижения»  

данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Семья и личные достижения = Полный» открывает 

доступ к полям личного дела на вкладке Семья и личные достижения. Полные 

права дают возможность добавлять, изменять и удалять значения полей личного 

дела данной вкладки. Важно, прочитать описание «Переменный состав. Главная 

= Полный», где описаны особенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Семья и личные достижения = Чтение» открывает 

доступ к полям вкладки на только на просмотр. 
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«Переменный состав. Семья и личные достижения = Нет» нет доступа к 

вкладке. 

95. Переменный состав. Сканы документов 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Сканы докумен-

тов»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Сканы документов = Полный» открывает доступ к 

полям личного дела на вкладке Сканы документов. Полные права дают возмож-

ность добавлять, изменять и удалять значения полей личного дела данной 

вкладки. Важно, прочитать описание «Переменный состав. Главная = Полный», 

где описаны особенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Сканы документов = Чтение» открывает доступ к по-

лям вкладки на только на просмотр. 

«Переменный состав. Сканы документов = Нет» нет доступа к вкладке. 

96. Переменный состав. Физическая подготовка 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Переменный состав → вкладка «Физическая под-

готовка»  

Данная настройка регулирует доступ к одной из вкладок личного дела пе-

ременного состава. 

«Переменный состав. Физическая подготовка = Полный» открывает до-

ступ к полям личного дела на вкладке Физическая подготовка. Полные права дают 

возможность добавлять, изменять и удалять значения полей личного дела данной 

вкладки. Важно, прочитать описание «Переменный состав. Главная = Полный», 

где описаны особенности настроек прав вкладок личного дела. 

«Переменный состав. Физическая подготовка = Чтение» открывает доступ 

к полям вкладки на только на просмотр. 
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«Переменный состав. Физическая подготовка = Нет» нет доступа к 

вкладке. 

97. Перечень групп графика календаря 

Открытие справочника производится из пункта меню Администрирова-

ние → Справочники → Перечень групп графика календаря 

«Перечень групп графика календаря = Полный» открывает доступ к спра-

вочнику. Полные права дают возможность добавлять, изменять и копировать за-

писи справочника. 

«Перечень групп графика календаря = Чтение» открывает доступ к записям 

справочника на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Перечень групп графика календаря = Нет» нет доступа к справочнику. 

98. План контроля учебных занятий 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Методическая 

деятельность → План контроля учебных занятий 

«План контроля учебных занятий = Полный» открывает доступ к справоч-

нику. Полные права дают возможность добавлять, изменять, удалять и печатать 

записи справочника. Доступна кнопка «В план контроля». 

«План контроля учебных занятий = Чтение» открывает доступ к записям 

справочника на просмотр. Данные доступны только для чтения и печати. 

«План контроля учебных занятий = Нет» нет доступа к режиму. 

99. План контроля занятий. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Методическая 

деятельность → План контроля учебных занятий 

«План контроля учебных занятий. Администратор = Полный» открывает 

доступ к справочнику. Полные права дают возможность добавлять, изменять, уда-

лять и печатать записи справочника. Доступна кнопка «В план контроля». 

«План контроля учебных занятий. Администратор = Чтение» открывает 

доступ к записям справочника на просмотр. Данные доступны только для чтения 

и печати. 
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«План контроля учебных занятий. Администратор = Нет» нет доступа к 

режиму. 

Зависимость выставленных доступов описана ниже (Рисунок 1127). 

 

Рисунок 1127 – Зависимость выставленных доступов 

100. Полные коды должностей 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Структура образовательной организации → вкладка 

«Штат» 

«Полные коды должностей = Полный» открывает доступ к справочнику. 

Полные права дают возможность добавлять, изменять и копировать записи спра-

вочника. 

«Полные коды должностей = Чтение» данные доступны для просмотра, нет 

возможности редактировать код должности. 

«Полные коды должностей = Нет» нет доступа к режиму. 

101. Пользовательский словарь 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Пользовательский словарь 

«Пользовательский словарь = Полный» открывает доступ к справочнику. 

Полные права дают возможность добавлять, изменять, удалять и копировать за-

писи справочника. 

«Пользовательский словарь = Чтение» открывает доступ к записям спра-

вочника на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Пользовательский словарь = Нет» нет доступа к режиму. 

102. Постоянный состав 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав 

«Постоянный состав = Полный» открывает доступ к справочнику. Полные 

права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи справочника. 

«Постоянный состав = Чтение» открывает доступ к записям справочника 

на просмотр списка. Список постоянного состава регулируется другими настрой-

ками (штатом подразделений или иными параметрами). Данные доступны только 

для чтения. 

«Постоянный состав = Нет» нет доступа к справочнику. 

103. Постоянный состав. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав» 

«Постоянный состав = Полный» открывает полный доступ к списку лич-

ных дел сотрудников. Полные права дают возможность добавлять, изменять и уда-

лять записи справочника. 

«Постоянный состав = Чтение» открывает доступ к записям справочника 

на просмотр списка. Список постоянного состава полный. Данные доступны 

только для чтения. 

«Постоянный состав = Нет» нет доступа к справочнику. 

104. Постоянный состав. Аттестация 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Аттеста-

ция» 

«Постоянный состав. Аттестация = Полный» открывает доступ к вкладке 

Аттестация. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять зна-

чения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Аттестация = Чтение» открывает доступ к вкладке 

Аттестация на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Аттестация = Нет» нет доступа к вкладке Аттестация. 
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105. Постоянный состав. Биография 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры→ Постоянный состав → открыть вкладку «Биогра-

фия» 

«Постоянный состав. Биография = Полный» открывает доступ к вкладке 

Биография. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять зна-

чения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Биография = Чтение» открывает доступ к вкладке 

Биография на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Биография = Нет» нет доступа к вкладке Биография. 

106. Постоянный состав. Главная 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Глав-

ная» 

«Постоянный состав. Главная = Полный» открывает доступ к вкладке 

Главная. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять значе-

ния полей вкладки. 

«Постоянный состав. Главная = Чтение» открывает доступ к вкладке Глав-

ная на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Главная = Нет» нет доступа к вкладке Главная. 

107. Постоянный состав. Дисциплины 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Дисци-

плины» 

«Постоянный состав. Дисциплины = Полный» открывает доступ к вкладке 

Дисциплины. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять зна-

чения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Дисциплины = Чтение» открывает доступ к вкладке 

Дисциплины на просмотр. Данные доступны только для чтения. 
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«Постоянный состав. Дисциплины = Нет» нет доступа к вкладке Дисци-

плины. 

108. Постоянный состав. Документы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры→ Постоянный состав → открыть вкладку «Доку-

менты» 

«Постоянный состав. Документы = Полный» открывает доступ к вкладке 

Документы. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять зна-

чения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Документы = Чтение» открывает доступ к вкладке 

Документы на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Документы = Нет» нет доступа к вкладке Документы. 

109. Постоянный состав. Дополнительно 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Допол-

нительно» 

«Постоянный состав. Дополнительно = Полный» открывает доступ к 

вкладке Дополнительно. Полные права дают возможность добавлять, изменять и 

удалять значения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Дополнительно = Чтение» открывает доступ к 

вкладке Дополнительно на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Дополнительно = Нет» нет доступа к вкладке Допол-

нительно. 

110. Постоянный состав. Инвентарное имущество 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Инвен-

тарное имущество» 
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«Постоянный состав. Инвентарное имущество = Полный» открывает до-

ступ к вкладке Инвентарное имущество. Полные права дают возможность добав-

лять, изменять и удалять значения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Инвентарное имущество = Чтение» открывает доступ 

к вкладке Аттестация на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Инвентарное имущество = Нет» нет доступа к 

вкладке Инвентарное имущество. 

111. Постоянный состав. Мероприятия 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Меро-

приятия» 

«Постоянный состав. Мероприятия = Полный» открывает доступ к вкладке 

Мероприятия. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять 

значения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Мероприятия = Чтение» открывает доступ к вкладке 

Мероприятия на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Мероприятия = Нет» нет доступа к вкладке Меропри-

ятия. 

112. Постоянный состав. Награды 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку 

«Награды» 

«Постоянный состав. Награды = Полный» открывает доступ к вкладке 

Награды. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять значе-

ния полей вкладки. 

«Постоянный состав. Награды = Чтение» открывает доступ к вкладке 

Награды на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Награды = Нет» нет доступа к вкладке Награды. 

113. Постоянный состав. Научная работа 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Научная 

работа» 

«Постоянный состав. Научная работа = Полный» открывает доступ к 

вкладке Научная работа. Полные права дают возможность добавлять, изменять и 

удалять значения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Научная работа = Чтение» открывает доступ к 

вкладке Научная работа на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Научная работа = Нет» нет доступа к вкладке Науч-

ная работа. 

114. Постоянный состав. Образование 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Образо-

вание» 

«Постоянный состав. Образование = Полный» открывает доступ к вкладке 

Образование. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять зна-

чения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Образование = Чтение» открывает доступ к вкладке 

Образование на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Образование = Нет» нет доступа к вкладке Образова-

ние. 

115. Постоянный состав. Обучение 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Обуче-

ние» 

«Постоянный состав. Обучение = Полный» открывает доступ к вкладке 

Обучение. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять значе-

ния полей вкладки. 
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«Постоянный состав. Обучение = Чтение» открывает доступ к вкладке 

Обучение на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Обучение = Нет» нет доступа к вкладке Обучение. 

116. Постоянный состав. Общий стаж 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Общий 

стаж» 

«Постоянный состав. Общий стаж = Полный» открывает доступ к вкладке 

Общий стаж. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять зна-

чения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Общий стаж = Чтение» открывает доступ к вкладке 

Общий стаж на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Общий стаж = Нет» нет доступа к вкладке Общий 

стаж. 

117. Постоянный состав. Отпуск 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Отпуск» 

«Постоянный состав. Отпуск = Полный» открывает доступ к вкладке От-

пуск. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять значения 

полей вкладки. 

«Постоянный состав. Отпуск = Чтение» открывает доступ к вкладке От-

пуск на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Отпуск = Нет» нет доступа к вкладке Отпуск. 

118. Постоянный состав. Повышение квалификации 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Повы-

шение квалификации» 
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«Постоянный состав. Повышение квалификации = Полный» открывает до-

ступ к вкладке Повышение квалификации. Полные права дают возможность до-

бавлять, изменять и удалять значения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Повышение квалификации = Чтение» открывает до-

ступ к вкладке Повышение квалификации на просмотр. Данные доступны только 

для чтения. 

«Постоянный состав. Повышение квалификации = Нет» нет доступа к 

вкладке Повышение квалификации. 

119. Постоянный состав. Портфолио 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Портфо-

лио» 

«Постоянный состав. Портфолио = Полный» открывает доступ к вкладке 

Портфолио. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять зна-

чения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Портфолио = Чтение» открывает доступ к вкладке 

Портфолио на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Портфолио = Нет» нет доступа к вкладке Портфолио. 

120. Постоянный состав. Прочие сведения 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Прочие 

сведения» 

«Постоянный состав. Прочие сведения = Полный» открывает доступ к 

вкладке Прочие сведения. Полные права дают возможность добавлять, изменять 

и удалять значения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Прочие сведения = Чтение» открывает доступ к 

вкладке Прочие сведения на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Прочие сведения = Нет» нет доступа к вкладке Про-

чие сведения. 
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121. Постоянный состав. Сканы документов 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Сканы 

документов» 

«Постоянный состав. Сканы документов = Полный» открывает доступ к 

вкладке Сканы документов. Полные права дают возможность добавлять, изменять 

и удалять значения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Сканы документов = Чтение» открывает доступ к 

вкладке Сканы документов на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Сканы документов = Нет» нет доступа к вкладке 

Сканы документов. 

122. Постоянный состав. Состав семьи 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Состав 

семьи» 

«Постоянный состав. Состав семьи = Полный» открывает доступ к вкладке 

Состав семьи. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять 

значения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Состав семьи = Чтение» открывает доступ к вкладке 

Состав семьи на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Состав семьи = Нет» нет доступа к вкладке Состав 

семьи. 

123. Постоянный состав. Социальные льготы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Соци-

альные льготы» 

«Постоянный состав. Социальные льготы = Полный» открывает доступ к 

вкладке Социальные льготы. Полные права дают возможность добавлять, изме-

нять и удалять значения полей вкладки. 
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«Постоянный состав. Социальные льготы = Чтение» открывает доступ к 

вкладке Социальные льготы на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Постоянный состав. Социальные льготы = Нет» нет доступа к вкладке Со-

циальные льготы. 

124. Постоянный состав. Физическая подготовка 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Кадры → Постоянный состав → открыть вкладку «Физиче-

ская подготовка» 

«Постоянный состав. Физическая подготовка = Полный» открывает доступ 

к вкладке Физическая подготовка. Полные права дают возможность добавлять, 

изменять и удалять значения полей вкладки. 

«Постоянный состав. Физическая подготовка = Чтение» открывает доступ 

к вкладке Физическая подготовка на просмотр. Данные доступны только для чте-

ния. 

«Постоянный состав. Физическая подготовка = Нет» нет доступа к вкладке 

Физическая подготовка. 

125. Праздничные дни 

Открытие справочника производится из пункта меню Администрирова-

ние → Справочники → Праздничные дни 

«Праздничные дни = Полный» открывает доступ к справочнику. Полные 

права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи справочника. 

«Праздничные дни = Чтение» открывает доступ к записям справочника на 

просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Праздничные дни = Нет» нет доступа к справочнику. 

126. Практики и научно-исследовательские работы 

Открытие справочника производится из пункта меню Администрирова-

ние → Справочники → Практики и научно-исследовательские работы 
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«Практики и научно-исследовательские работы = Полный» открывает до-

ступ к справочнику. Полные права дают возможность добавлять, изменять и уда-

лять записи справочника. 

«Практики и научно-исследовательские работы = Чтение» открывает до-

ступ к записям справочника на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Практики и научно-исследовательские работы = Нет» нет доступа к спра-

вочнику. 

127. Причины отмены занятий 

Открытие справочника производится из пункта меню Администрирова-

ние → Справочники → Причины отмены занятий 

«Причины отмены занятий= Полный» открывает доступ к справочнику. 

Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи справоч-

ника. 

«Причины отмены занятий = Чтение» открывает доступ к записям спра-

вочника на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Причины отмены занятий = Нет» нет доступа к справочнику. 

128. Проблематика научных работ 

Открытие справочника производится из пункта меню Администрирова-

ние → Справочники → Проблематика научных работ 

«Проблематика научных работ = Полный» открывает доступ к справоч-

нику. Полные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи 

справочника. 

«Проблематика научных работ = Чтение» открывает доступ к записям 

справочника на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Проблематика научных работ = Нет» нет доступа к справочнику. 

129. Профессиональный отбор кандидатов 

Режим работы расположен в пункте меню: Повседневная деятельность 

→ Кадры → Приемная комиссия → Профессиональный отбор кандидатов 
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«Профессиональный отбор кандидатов = Полный» открывает доступ к ре-

жиму. Доступна возможность добавления и редактирования записей. 

«Профессиональный отбор кандидатов = Чтение» открывает доступ к раз-

делу на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Профессиональный отбор кандидатов = Нет» нет доступа к разделу. 

130. Профили подготовки 

Открытие справочника производится из пункта меню Администрирова-

ние → Справочники → Профили подготовки 

«Профили подготовки = Полный» открывает доступ к справочнику. Пол-

ные права дают возможность добавлять, изменять и удалять записи справочника. 

«Профили подготовки = Чтение» открывает доступ к записям справочника 

на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Профили подготовки = Нет» нет доступа к справочнику. 

131. Рабочие программы дисциплин (модулей) 

Режим работы с учебными программами расположен в пункте меню Об-

разовательная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Ра-

бочие программы дисциплин (модулей) 

«Рабочие программы дисциплин (модулей) = Полный» открывает доступ к 

разделу. Доступна возможность добавления и редактирования записей. 

«Рабочие программы дисциплин (модулей) = Чтение» открывает доступ к 

разделу на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Рабочие программы дисциплин (модулей) = Нет» нет доступа к разделу. 

132. Рабочие программы дисциплин (модулей). Администратор 

Режим работы с учебными программами расположен в пункте меню Об-

разовательная деятельность → Учебная работа на кафедре/факультете → Ра-

бочие программы дисциплин (модулей) 
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«Рабочие программы дисциплин (модулей). Администратор = Полный» от-

крывает доступ к режиму и полному списку учебных программ. Доступна возмож-

ность добавления и редактирования записей, копирования и др. действий с учеб-

ными программами. 

«Рабочие программы дисциплин (модулей). Администратор = Чтение» от-

крывает доступ к режиму и полному списку программ на просмотр. Данные до-

ступны только для чтения. 

«Рабочие программы дисциплин (модулей). Администратор = Нет» нет 

полного доступа к режиму и его рабочим программам. 

133. «Рабочие программы дисциплин (модулей). Сформировать» 

«Рабочие программы дисциплин (модулей). Сформировать = Полный» от-

крыт доступ к кнопке «Сформировать», доступно формирование списка РПД и 

РПП. 

«Рабочие программы дисциплин (модулей). Сформировать = Чтение» нет 

доступа к кнопке, кнопка неактивна. 

«Рабочие программы дисциплин (модулей). Сформировать = Нет» нет до-

ступа к кнопке, кнопка неактивна. 

134. Рабочий учебный план 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → Рабочий учебный план 

«Рабочий учебный план = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна 

возможность добавления, изменения и просмотра рабочих учебных планов. 

«Рабочий учебный план = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. 

«Рабочий учебный план = Нет» нет доступа к разделу. 

135. Ресурсы главной страницы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Информационно-образовательная среда → Ресурсы главной стра-

ницы 
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«Ресурсы главной страницы = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавления, изменения и просмотра информационных ресур-

сов, находящихся на главной странице программы. 

«Ресурсы главной страницы = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. 

«Ресурсы главной страницы = Нет» нет доступа к разделу. 

136. Системы рейтинговой оценки 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Системы рейтинговой оценки 

«Системы рейтинговой оценки = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавления, изменения и просмотра систем рейтинговой 

оценки. 

«Системы рейтинговой оценки = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Системы рейтинговой оценки = Нет» нет доступа к разделу. 

137. Список разрешенных IP 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Безопасность → Список разрешенных IP 

«Список разрешенных IP = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавления, изменения и просмотра cписка разрешенных IP. 

«Список разрешенных IP = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. 

«Список разрешенных IP = Нет» нет доступа к разделу. 

138. Список семестров 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Список семестров 

«Список семестров = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна воз-

можность добавления, изменения и просмотра списка семестров. 
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«Список семестров = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Список семестров = Нет» нет доступа к разделу. 

139. Структура образ. организации 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Структура образ. организации 

«Структура образ. организации = Полный» открывает доступ к разделу. 

Доступна возможность формирования и изменения данных о структуре образова-

тельной организации. 

«Структура образ. организации = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Структура образ. организации = Нет» нет доступа к разделу. 

140. Структурные подразделения 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Структурные подразделения 

«Структурные подразделения = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавления, изменения и просмотра данных структурного 

подразделения, за которым закреплен пользователь в штате подразделения. 

«Структурные подразделения = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Структурные подразделения = Нет» нет доступа к разделу. 

141. Структурные подразделения. Администратор 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Повседнев-

ная деятельность → Структурные подразделения. Администратор 

«Структурные подразделения. Администратор = Полный» открывает до-

ступ к разделу. Доступна возможность добавления, изменения и просмотра дан-

ных всех структурных подразделений вуза. 

«Структурные подразделения. Администратор = Чтение» открывает до-

ступ к разделу на просмотр. Данные доступны только для чтения. 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

1028 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

«Структурные подразделения. Администратор = Нет» нет доступа к раз-

делу. 

142. Тестовые вопросы и задания 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Дисциплины → Вопросы для тестирования, Тесто-

вые задания 

«Тестовые вопросы и задания = Полный» открывает доступ к режимам Во-

просы для тестирования, Тестовые задания. Доступна возможность добавления, 

изменения и просмотра вопросов для тестирования и тестовых заданий. 

«Тестовые вопросы и задания = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Тестовые вопросы и задания = Нет» нет доступа к режимам Вопросы для 

тестирования, Тестовые задания. 

143. Типы дисциплин 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Типы дисциплин 

«Типы дисциплин = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна воз-

можность добавления, изменения и просмотра списка типов дисциплин. 

«Типы дисциплин = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Дан-

ные доступны только для чтения. 

«Типы дисциплин = Нет» нет доступа к разделу. 

144. Типы объектов УМБ 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Типы объектов УМБ 

«Типы объектов УМБ = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна 

возможность добавления, изменения и просмотра объектов УМБ. 

«Типы объектов УМБ = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Типы объектов УМБ = Нет» нет доступа к разделу. 
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145. Типы помещений 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Типы элементов УМБ 

«Типы помещений = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна воз-

можность добавления, изменения и просмотра списка помещений, входящими в 

состав объектов УМБ. 

«Типы помещений = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Типы помещений = Нет» нет доступа к разделу. 

146. Типы средств 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Типы средств 

«Типы средств = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна возмож-

ность добавления, изменения и просмотра списка средств, применяемых для обес-

печения учебного процесса. 

«Типы средств = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Данные 

доступны только для чтения. 

«Типы средств = Нет» нет доступа к разделу. 

147. Типы учебных процессов 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Типы учебных процессов 

«Типы учебных процессов = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавления, изменения и просмотра списка типов учебных 

процессов и их сокращенных названий. 

«Типы учебных процессов = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. 

«Типы учебных процессов = Нет» нет доступа к разделу. 

148. Уровни мероприятий 
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Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Уровни мероприятий 

«Уровни мероприятий = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна 

возможность добавления, изменения и просмотра списка уровней мероприятий. 

«Уровни мероприятий = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Уровни мероприятий = Нет» нет доступа к разделу. 

149. Уровни методических объединений 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Уровни методических объединений 

«Уровни методических объединений = Полный» открывает доступ к раз-

делу. Доступна возможность добавления, изменения и просмотра списка уровней 

методических объединений. 

«Уровни методических объединений = Чтение» открывает доступ к раз-

делу на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Уровни методических объединений = Нет» нет доступа к разделу. 

150. Уровни научных объединений 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Уровни научных объединений 

«Уровни научных объединений = Полный» открывает доступ к разделу. 

Доступна возможность добавления, изменения и просмотра списка уровней науч-

ных объединений. 

«Уровни научных объединений = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Уровни научных объединений = Нет» нет доступа к разделу. 

151. Уровни структурных подразделений 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Уровни структурных подразделений 
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«Уровни структурных подразделений = Полный» открывает доступ к раз-

делу. Доступна возможность добавления, изменения и просмотра списка уровней 

структурных подразделений, их кода и сокращенных наименований. 

«Уровни структурных подразделений = Чтение» открывает доступ к раз-

делу на просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Уровни структурных подразделений = Нет» нет доступа к разделу. 

152. Учебная нагрузка (ВУЗ) 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → Учебная нагрузка, уста-

новленная приказом начальника вуза 

«Учебная нагрузка (ВУЗ) = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность Доступна возможность просмотра, добавления, изменения 

данных по учебной нагрузке в вузе. 

«Учебная нагрузка (ВУЗ) = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. 

«Учебная нагрузка (ВУЗ) = Нет» нет доступа к разделу. 

153. Учебные года 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Учебные годы 

«Учебные года = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна возмож-

ность Доступна возможность добавления, изменения и просмотра списка учебных 

годов. 

«Учебные года = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Данные 

доступны только для чтения. 

«Учебные года = Нет» нет доступа к разделу. 

154. Учебные периоды 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Учебные периоды 
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«Учебные периоды = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна воз-

можность Доступна возможность добавления, изменения и просмотра списка 

учебных периодов. 

«Учебные периоды = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Учебные периоды = Нет» нет доступа к разделу. 

155. Учебные планы 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Учебно-методический отдел → Учебные планы 

«Учебные планы = Полный» открывает доступ к режиму. Доступна воз-

можность добавления, изменения, просмотра, печати учебных планов. 

«Учебные планы = Чтение» открывает доступ к режиму на просмотр. Дан-

ные доступны только для чтения. 

«Учебные планы = Нет» нет доступа к режиму. 

156. Учебный распорядок 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Справочники → Учебный распорядок 

«Учебный распорядок = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна 

возможность добавления, изменения и просмотра учебного распорядка вуза. 

«Учебный распорядок = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Учебный распорядок = Нет» нет доступа к разделу. 

157. Ученые звания 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Справочники 

→ Ученые звания 

«Ученые звания = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна возмож-

ность добавления, изменения и просмотра данных. 

«Ученые звания = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Дан-

ные доступны только для чтения. 
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«Ученые звания = Нет» нет доступа к разделу. 

158. Ученые степени 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Справочники 

→ Ученые степени 

«Ученые степени = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна воз-

можность добавления, изменения и просмотра данных. 

«Ученые степени = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. Дан-

ные доступны только для чтения. 

«Ученые степени = Нет» нет доступа к разделу. 

159. Факультеты 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Факультеты 

«Факультеты = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна возмож-

ность добавления, изменения и просмотра данных факультета, за которым закреп-

лен пользователь в штате факультета. 

«Факультеты = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр одного 

факультета, за которым закреплен пользователь в штате факультета. Данные до-

ступны только для чтения. 

«Факультеты = Нет» нет доступа к разделу. 

160. Факультеты. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Факультеты 

«Факультеты. Администратор = Полный» открывает доступ к разделу и 

полному списку факультетов. Доступна возможность добавления, изменения и 

просмотра данных всех факультетов вуза. 

 «Факультеты. Администратор = Чтение» открывает доступ к разделу на 

просмотр для полного списка факультетов. Данные доступны только для чтения. 

«Факультеты. Администратор = Нет» нет доступа к разделу. 

161. Федеральные государственные образовательные стандарты (ФГОС) 
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Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Образователь-

ная деятельность → Федеральные государственные образовательные стан-

дарты (ФГОС) 

«Федеральные государственные образовательные стандарты (ФГОС) = 

Полный» открывает доступ к разделу. Доступна возможность добавления, изме-

нения и просмотра таблицы записей Федеральных государственных образователь-

ных стандартов (ФГОС). 

«Федеральные государственные образовательные стандарты (ФГОС) = 

Чтение» открывает доступ к режиму на просмотр. Данные доступны только для 

чтения. 

«Федеральные государственные образовательные стандарты (ФГОС) = 

Нет» нет доступа к режиму. 

162. Формы мероприятий 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Формы мероприятий 

«Формы мероприятий = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна 

возможность добавления, изменения и просмотра форм проводимых в вузе меро-

приятий. 

«Формы мероприятий = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Формы мероприятий = Нет» нет доступа к разделу. 

163. Формы текущего контроля 

Вход в справочник производится путем выбора пунктов меню: Админи-

стрирование → Справочники → Формы текущего контроля 

«Формы текущего контроля = Полный» открывает доступ к разделу. До-

ступна возможность добавления, изменения и просмотра форм текущего кон-

троля, осуществляемого в учебном заведении. 

«Формы текущего контроля = Чтение» открывает доступ к разделу на про-

смотр. Данные доступны только для чтения. 
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«Формы текущего контроля = Нет» нет доступа к разделу. 

164. Шаблоны отчетов 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Администриро-

вание → Шаблоны отчетов 

«Шаблоны отчетов = Полный» открывает доступ к разделу. Доступна воз-

можность добавления, изменения и просмотра шаблонов отчетов. Данный раздел 

не нужно открывать для рядовых пользователей, т.к. работа с шаблонами отчетов 

прерогатива администраторов базы данных. 

«Шаблоны отчетов = Чтение» открывает доступ к разделу на просмотр. 

Данные доступны только для чтения. 

«Шаблоны отчетов = Нет» нет доступа к разделу. 

165. Штат 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Структурные подразделения (или Факультеты, или Ка-

федры) → вкладка «Штат» 

Важно, понимание, что данная настройка откроет доступ к данным вкладки 

Штат, только одного структурного подразделения (факультета, кафедры), за кото-

рым закреплен пользователь в штате подразделения.  

«Штат = Полный» открывает доступ к вкладке Штат. Доступна возмож-

ность работы с вкладкой Штат постоянного состава структурного подразделения 

(факультета, кафедры), за которым закреплен пользователь в штате подразделе-

ний.  

«Штат = Чтение» открывает доступ к вкладке Штат на просмотр. Данные 

доступны только для чтения. 

«Штат = Нет» нет доступа к вкладке Штат. 

166. Штат. Администратор 

Вход в режим производится путем выбора пунктов меню: Повседневная 

деятельность → Структурные подразделения (или Факультеты, или Ка-

федры) → вкладка «Штат».  
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Данная настройка откроет доступ к данным вкладки Штат, всех структур-

ных подразделений (факультетов и кафедр).  

«Штат. Администратор = Полный» открывает доступ к вкладке «Штат». 

Доступна возможность работы с вкладкой Штат постоянного состава всех струк-

турных подразделений (факультетов и кафедр).  

«Штат. Администратор = Чтение» открывает доступ к вкладке «Штат» на 

просмотр. Данные доступны только для чтения. 

«Штат. Администратор = Нет» нет доступа к вкладке «Штат». 

5.28. Инструкция по установке СПО Образования-МО 

Специальное программное обеспечение «Образование-МО» должно быть 

установлено на АРМы пользователей программы. 

Установка СПО под ОС Windows: 

Для установки следует выполнить следующие действия: 
1. Перейти в папку с клиентской частью программы (см. Рисунок 1128) и 

запустить исполняемый файл инсталлятора СПО (setup.exe) (Рисунок 1128). 

 
Рисунок 1128 – Папка с клиентской частью СПО 

2. В открывшемся первом окне – нажать кнопку «Далее». Для отказа 

от продолжения установки – нажать кнопку «Выход» (см. Рисунок 1129). 

 
Рисунок 1129 – Процесс установки 
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3. В открывшемся втором окне мастера установки: 

– в поле «Папка» – отображается путь по умолчанию для размещения 

файлов программы;  

– переключатели компонентов ROSA-WineGecko HLMS 1.4 и ROSA –

PecLib helper   – снять, если они выставлены по умолчанию (см. Рисунок 1130). 

 
Рисунок 1130 – Выбор параметров установки 

4. Нажать кнопку «Далее». Для отказа от продолжения установки – 

нажать кнопку «Выход» (см. Рисунок 1131). 

 
Рисунок 1131 – Процесс установки 

5. По завершении процедуры установки в окне отображается сообщение 

о завершении установки (см. Рисунок 1132). 
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Рисунок 1132 – Сообщение о завершении установки 

Для выхода из этого окна – нажать кнопку «Выход». 

6. По завершении процедуры установки на рабочем столе компьютера 

отображается ярлык для запуска программы.  

7. Для запуска программы нужно:  

а) нажать на иконку  – откроется окно для ввода логина и пароля пользо-

вателя (см. Рисунок 1133);  

б) или запустить файл приложения xpHighEducation.exe в папке, расположен-

ной по пути размещения файлов программы. 

  
Рисунок 1133 – Запуск программы по ярлыку 

После ввода логина и пароля откроется главное окно программы 

(см. Рисунок 1134). 
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Рисунок 1134 – Главное окно программы 

  



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

1040 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

6. СООБЩЕНИЯ ОПЕРАТОРУ 

В целях диагностирования правильности функционирования Образование-

МО снабжается блоком обработки ошибок, который оповещает пользователя Об-

разование-МО о возникших проблемах функционирования. Образцы сообщений 

представлены ниже (см. Рисунок 1135). 

 

 

Рисунок 1135 – Образцы сообщений блока обработки ошибок Образование-МО  

В первом случае (нет права доступа) нажимается кнопка «ОК» и оператору 

необходимо обратиться к администратору системы и получить учетные записи 

(логин, пароль), затем зарегистрироваться. 

Во втором случае (запись редактируется другим пользователем) оператор 

нажимает кнопку «ОК» и переходит в режим ожидания, либо выход из системы. 

Типовые сообщения оператору приведены в таблице ниже (Таблица 9). 
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Таблица 9 – Типовые сообщения оператору 

Тексты сообщений, выда-
ваемых в ходе выполне-

ния программы 

Описание содержания текстов со-
общения 

Действия оператора 

«Неверное имя пользователя 
или пароль.  Повторите по-
пытку» 

 

Сообщение возникает при непра-
вильном вводе со стороны пользова-
теля имени пользователя или пароля 

Нажать кн. «ОК»- согла-
ситься и ввести заново 
логин и пароль входа в 
программу. Обратить 
внимание на раскладку 
клавиатуры. Обратиться 
к администратору при 
повторных попытках 
входа в программу.  

«Указанный пользователь 
уже зарегистрирован в си-
стеме» 

 

Данное сообщение появляется при 
повторном входе пользователя с од-
ним логином и паролем. 

Нажать кн. «ОК» и войти 
в программу. В данной 
ситуации, возможна си-
туация, что третьим ли-
цам известен ваш логин 
и пароль; обратиться к 
администратору для 
смены пароля входа.    

«Удалить запись» 

 

Сообщение выдается при каждой 
попытке удаления записи с помо-
щью кн. «Delete»  в любом из спра-
вочников и таблиц программного 
обеспечения. 

Кн. «Да»- согласие, кн. 
«нет» отказ удаления 

«Нельзя удалить данное 
личное дело, т.к. оно при-
сутствует в привязке к 
группам»  

 

Сообщение выдается при попытке 
пользователя удалить личное дело 
курсанта/слушателя/адъюнкта. Вы-
дается предупреждение, где ис-
пользуется в программе данный 
обучающийся. Данного типа сооб-
щения формируются в каждом слу-
чае при попытке удаления той или 
иной записи из существующих 
справочников, т.к. данные записи 
используются программой.   

Нажать кн. «ОК». уда-
ление будет отменено. 
Если удаление записи 
необходимо, тогда тре-
буется убрать связи 
данной записи с дру-
гими элементами про-
граммы 

«21.01.2013 Входящее со-
общение. IP: 10.120.5.18  
НomePCa0120 Irina 
Повторная регистрация 
пользователя в системе» 

Появляется сообщение при повтор-
ном входе пользователя с другого 
персонального компьютера, указы-
вается IP адрес, имя ПК, логин 
пользователя для идентификации 
соединения.  

Нажать кн. «Закрыть», 
если подобный вход не 
вызывает опасений у 
пользователя. 
По кн. «Ответить» -воз-
можность отправить со-
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Тексты сообщений, выда-
ваемых в ходе выполне-

ния программы 

Описание содержания текстов со-
общения 

Действия оператора 

 

общение вновь зареги-
стрированному пользо-
вателю 

«ERROR: 42601: syntax er-
ror at or near» 

 

Сообщение о возникшей в про-
грамме ошибке. Номера ошибок и 
текст описания ошибок может быть 
различными, и помогают админи-
стратору в выявлении причин их 
возникновения. 

Нажать кн. «ОК» и об-
ратиться к администра-
тору программы для ее 
устранения. 
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Лист регистрации изменений 

Изм. 

Номера листов (страниц) 
Всего 

листов 
(страниц) 

в 
документе 

Номер 
докум. 

Входящий 
номер 

сопроводи-
тельного 

документа и 
дата 

Подп. Дата Изме-
ненных 

Заме-
ненных 

Новых 
Аннули-

рованных 

1 249-262 - - - 16 - -  16.01.2020 

2 

32-
33,42,44,4

6,49-
60,63,65,6
6,68-71,74-

75,80-
88,92-

107,109-
11,135,137

-
141,143,14

5-
1153,155-
159,162-

164,173,17
7,178,182,
183,186-

195,199,20
2,206,209,
210,218,21

9,221-
224,226-

236,248,25
0-255,257-
259,262-
274,280-
283,285-

290,294,29
7-308,310-
317,319,32
0,324,329-
333,339,34

8-
356,358,35
9,371,375, 
377,378,38

2-
385,387,38
8,393,395,
409,412,41

5,417-
423,427-
429,436-

440,442,44
3,449-

451,453,45
4,457,475,
479,480,48
9,492,493,
496,498-
502,504-

510,521,52
4,525,529-
538,561,56

- 

3-8,57,61-
62,72-

73,76,77,9
0-91,112-

134,136,16
0-161,165-
171,175-
176,179-
181,196-
198,199-
201,212-
217,237-
247,260-
261,274-

279,284,28
8,291-

293,295-
296,302-
303,321-
338,340-
347,360-
365,366-
367,379-
381,396-
408,410-
411,413-
414,424-
426,430-

435,441,44
4-

448,452,46
0-461,465-
468,470-
474,511-
520,522-
523,526-

527,528,53
9-

552,575,58
1-583,585-
590,594-

599,601,60
9-615,618-
624,626-
631,643-
649,651-
652,659-
660,662-
671,731-

746 

- 549 - - 
 

08.05.2024 
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4-567,568-
574,576-
580,584, 

591-
593,600,60

2-
608,616,61
7,625,632-
635,640,64
1,642,650,

653-
658,661,67

2-
673,675,67

6-
690,692,69
3,702,704,
705,711-

713,716,71
9,727,730,

749 

3 

61,64,67, 
68,75-76, 
79,88,89, 

108,109,11
5,145, 

146,147,14
8,222 

- - - 17 - - 
 

13.05.2024 

4 

271, 
353-

354,376,38
8,389,395,
415,416,43
4-435,640, 

651,652 

- - - 14 - - 
 

15.05.2024 

5 
63-64,285-

286 
- - - 4 - - 

 
17.05.2024 

6 

80,118.119,
144,148, 

149,359,36
1,379-

381,384, 
386,387,55
8-564,571, 
572,574, 
575,580, 

582-
588,590, 
690,727 

- - 11 36 - - 
 

30.05.2024 

7 

63-65, 68, 
84, 118, 

214, 215, 
281-283, 
289-291, 

362, 
383,391, 
393, 399, 
400, 431-
434, 601, 

602, 
659,731 

- - - 28 - - 
 

03.06.2024 
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8 36 - - - 1 - - 
 

04.06.2024 

9 
424-426, 
428, 430-

432 
- - - 7 - - 

 
05.06.2024 

10 

116, 119, 
120, 322, 
335,398, 
400, 418, 
419, 500, 
592, 593 

- - - 12 - - 
 

21.06.2024 

11 

84, 201, 
202, 269, 
270, 393-
395, 548, 
549, 552, 
553, 676, 

677, 
235,717, 
730-733, 

750 

- 2 - 21 - - 
 

03.07.2024 

12 

108, 112, 
116, 125, 
127, 135-
136, 139, 
144, 146, 
312, 327, 
332, 364, 
365, 388-
391, 395, 
574, 575, 
581, 583, 

585-
587,589-
592, 597-
605, 607-
625, 629, 
631-648, 
650-655, 
666, 668 

- - 9 93 - - 
 

05.07.2024 

13 

27, 28, 56, 
59, 61, 75-

76, 111, 
116, 

117,121, 
208-210, 
214, 217, 
223-228, 
230, 244, 
359, 446, 
584-586 

- - - 29 - - 
 

10.07.2024 

14 

78, 223, 
224, 286, 
322, 377, 
395-397, 
402, 426  

- - - 11 - - 
 

19.07.2024 

15 
113, 114, 
147, 148 

- - - 4 - - 
 

23.07.2024 
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16 

55, 58, 59, 
61, 62, 64, 
75, 88, 94, 
282, 283, 
294, 296, 
297, 360, 
381, 390, 
397, 430, 
645, 685-

689 

- - - 25 - - 
 

02.08.2024 

17 

97, 189, 
250-255, 
257, 258, 
262, 274-
276, 280-
282, 292, 
316, 326, 
327, 378, 
380, 382, 
402, 621-

629,  

- - - 30 - - 
 

20.08.2024 

18 

57, 58, 77, 
80, 121, 

134, 135, 
149, 293, 
366-373, 
399, 400, 

402 

- - - 20 - - 
 

28.08.2024 

19 

59, 80, 
191, 211-
216, 221-
223, 227, 
229, 246, 

253-
256,258-
260, 266, 
274, 278-
280, 335, 
390, 408, 
416, 713, 

774 

- - - 33 - - 
 

10.09.2024 

20 

57-61, 77, 
78, 230, 

231, 237, 
238, 251, 
259, 269, 
277, 278, 
321, 322, 
410, 411, 
433-438, 
579, 580, 
668,703, 
704, 708, 

715,  

- - - 33 - - 
 

12.09.2024 

21 
703-705, 
707, 708, 

710 
- - - 6 - - 

 
18.09.2024 

22 
66, 69, 70, 
72, 76-80, 
216, 217, 

- - - 14 - - 
 

21.09.2024 
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412, 438, 
440 

23 

370-385, 
465-467, 
601-603, 

643 

- - - 22 - - 
 

25.09.2024 

24 
721, 722, 
736, 737 

- 806-897 - 96 - - 
 

25.02.2025 

25 

23-25, 27-
31, 42, 43, 
56-64, 69, 
70, 72-74, 
76-78, 85, 

91, 92, 
102, 124, 
125, 127-
130, 133, 
135, 137-
140, 149, 
152, 169, 
170, 171, 
190-193, 
196, 219- 
230, 232, 
238, 247-
250, 253, 
254, 266, 
271, 272, 
273, 278, 
279, 280, 
282, 289, 
290, 293, 
294, 295, 
301, 305, 
306, 307, 
309, 311-
316, 319, 
322-328, 
332, 333, 
335, 336, 
344, 349, 
350, 351, 
352, 357-
365, 371-
374, 380-
383, 384, 
386, 387, 
388, 391-
400, 403, 
404, 406-
412, 414, 
416-419, 
421- 426, 
429, 430, 
431, 434, 
435, 436, 
438, 439, 
440, 441, 
443, 444, 
446, 448, 
451, 452, 
453, 456-

- 35 - 202 - - 
 

24.03.2025 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

1048 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

460, 466-
469, 471-
475, 481-
489, 491, 
495, 497, 
498, 499, 
500, 503, 
505, 506, 
508-513, 
516, 517, 
519, 521, 
523, 576, 
602, 612, 
625, 626, 
638, 639, 
643-646, 
648-652, 
662, 663- 
668, 688, 
689, 693, 
695, 699, 
700, 701, 
704, 707, 
708, 709, 
713, 723, 
724, 746, 
752, 759, 
768, 774, 
775, 776, 
797, 798, 
848, 849, 
850, 856, 

858 

26 

5, 6, 58, 
59, 72, 82, 
93, 94, 114, 
128, 129, 
131, 135, 
140, 172, 
173, 255, 
231-233, 
264, 300, 
302, 303, 
313-318, 
321, 322, 
345, 347, 
359, 360, 
367-369, 
382-385, 
394, 397- 
402, 408, 
409, 436, 
437, 446, 
450, 452, 
455-459, 
481, 482, 
485, 491, 
492, 502, 
519-522, 
532, 533, 
578, 579, 
627, 649, 
656, 693, 

- 5 - 92 - - 
 

21.04.2025 



 

 
НИНТ.00010-01 34 01 

1049 

 

И
нв

. №
 п

од
л.

 
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 
 

Вз
аи

м
. и

нв
. №

 
И

нв
. №

 д
уб

л.
 

П
од

п.
 и

 д
ат

а 

Дата Подп. № докум. Изм. Лист 

Лист 

738, 892, 
893, 898, 
911, 912, 
943, 991, 

992 

27 

29, 30, 59, 
263-268, 
349, 350, 
351, 355, 
372-379, 
383, 454, 
458, 459, 
461-464, 
608, 591, 
592, 609, 
629, 632, 
645, 650, 
651, 660, 
912, 913, 
914, 915 

- 10 5 48 - - 
 

30.04.2025 

28 

252, 253, 
399-402, 
404, 405, 
411, 413 
462, 473, 
475, 494, 

659 

- - - 15 - - 
 

16.05.2025 

29 

357, 358, 
359, 407, 
432, 443,-
449, 527, 
528, 670, 
671, 676, 
737, 738, 
796, 79, 

798, 953, 
954, 956, 

957 

- - - 25 - - 
 

02.06.2025 

30 
676, 677, 
924-927 

- - - 6 - - 
 

06.06.2025 

31 

144, 284, 
287, 288, 
290, 418, 
419, 552, 
553, 561, 
577, 578-
580, 582, 
583,693, 
694, 729-
732, 969, 

1012, 
1013, 1025  

- - - 26 - - 
 

16.0.2025 
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